Conbraloria
Municipal de Yumbo
NIT.800190.982:3

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES Y DE APOYO A LA GESTION No. 130-12-
01-01-020 de 15 de febrero de 2023.

CONTRATISTA: ISABELLA MONSALVE JIMENEZ

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA,
RESPONSABILIDAD FISCAL Y CONTROVERSIAS
JUDICIALES DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
YUMBO Y DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES.

VALOR DEL CONTRATO: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($18.000.000)

PLAZO DE EJECUCION: SERA A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO PREVIA LEGALIZACION DEL MISMO HASTA EL
15 DE DICIEMBRE DE 2023.

FECHA DE INICIO: 15 de FEBRERO de 2023
FECHA DE TERMINACION: 15 DE DICIEMBRE DE 2023
NUMERO DE CUQTA. UNDECIMA

VALOR CUOTA (LETRAS Y NUMEROS) | NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($900.000)

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR (ES) | MONICA MUNOZ POLANCO -

DEL CONTRATO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE PERSONAL Y
FINANCIERA
PERIODO DE SUPERVISION: 01-12-2023 hasta 15-12-2023
2. SEGUIMIENTO TECNICO
Registro o Ubicacion Fisica
Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas Evidencia de la del registro o
Actividad evidencia
Apoyar en €l archivo Foliacion de procesos de Responsabilidad Responsabilidad
del area de Responsabilidad Fiscal. Fiscal Fiscal
responsabilidad
figcal. Realizacion de tabla de
contenido y refoliacion del
proceso de responsabilidad
fiscal RF-006-15 que cuentacon | 7
9 carpetas (realizacidn de
carpeta 6).
Apoyar en la Consulta diaria a la plataforma | Litigios 2023 Plataforma
organizacion del “Consulta rama judicial” Consulta Rama
archivo de verificando la  revision de Judicial
controversias procesos judiciales, novedades o
judiciales Y | nuevos cambios.
seguimiento a través
de la plataforma de la Ultima actuacion:
rama judicial o medio | 76001333301520190012900
mas expedito de los Expediente digital
Procesos. Proceso Digitalizacion.
Apoyar en las Apoyo en la recepcion radicando | Ventanilla Gnica Ventanilla tnica
actividades de y escaneando documentos de
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arqhiyo en cuanto a entrada y produccion | Areas
recibir y radicar Ia pertenecientes a la entidad en la | pertenecientes a
correspondencia plataforma ODIN. la-entidad.

interna y externa,
Apoyo en envic de los
documentos radicados a las
areas donde perlenecen.

Apoyar en la Esta actividad no fue asignada
elaboracidn de en el mes de diciembre.
correspondencia.

| Apoyar en el traslado No hubo traslado de documentos
de los documentos al al archivo central,

archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencion
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestion

financiera.

Apoyar en el control y Envio de soportes de pago de | Via correo Correo
envid de los soportes némina de la primera quincena | electrénico electrénico.
de pago de némina a del mes de diciembre. empleados.

los empleados de la
Contraloria Municipal

de Yumbe.
Dar cumplimiento en Apoyo en actividades requeridas | Direccion Direccion
el término a los en el area como: Administrativa y Administrativa vy
diferentes Financiera. Financiera.
requerimientos Apoyo en organizacion de
realizados a la soportes de pago de contratos de | Tesorerfa Tesoreria
Direccion prestacién de servicios como,
Administrativa y certificado de obligacién, factura
Financiera. y orden de pago.
Apoyo en llevar correspondencia
a Bancos como, Occidente y
Davivienda para sellar pago en
ceros.
Apoyo en llevar correspondencia
a la Personerfa Municipal de
Yumbo y al Sistema de Atencion
Ciudadano.
Apoyo en entrega de oficio de
ASDECOL a empleados.
Cumplimiento de Actividades Contratadas y Cumple
Objete Contractual en el Periodo Sl ')\ NO Parcialmente

3. CERTIFICACION

3.1 Por parte del Supervisor:
El supervisor certifica el cumplimiento dentro del periodo comprendido entre el 01 de diciembre 2023 al
15 de diciembre 2023 a satisfaccion de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del
contratista en desarrollo de las actividades especificas descritas en el item No. 2 de |a presente acta.
Segtn lo acerdado en el contrato.
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Asi mismo, certifica de haber validado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de
conformidad a lo establecido por el Ministerio de Salud y la Proteccidn Social.

3.2 Por parte del Contratista:

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que realice aportes al Sistema General de Seguridad Social
teniendo como base el total de los ingresos percibidos en el mes inmediatamente anterior.

Certifico que el medio oficial adoptado para las comunicaciones que se surtan entre la contraloria y.el
contratista relacionado con el objeto contractual sera el WhatsApp y el correo electrénico registrado en la
entidad.

Para constancia de lo anterior se firma |a presente acta por el coniratista y los que en ella supervisan a
los quince (15) dias del mes de diciembre del afio 2023.

I sabella Honsalve J

Firma del Contratista
Nombre: ISABELLA MONSALVE JIMENEZ
Documento ldentidad: 1.006.436.194 DE CALI (/)

oo

Firha de Supervisor:
Nonjbre: MONICA MUROZ POLANCO
Cargo DIRECTORA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Se verificd el cumplimiento de los requisitos para tramites adminisfrativos.

Vo.Bo. Directora Administrativa y Financiera
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PRESENTAC]QN DE INFORME FINAL DEL CONTRATISTA EN CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION No.130-12-01-01-020

Yumbo, diciembre de! 2023

CONTRATISTA ISABELLA MONSALVE JIMENEZ
CPSNo. [0 i ot0zd | 9¢ 15 02 | 2023 PLAZO| 315 DIAS
(DD)  (MM)  (AA)
FECHA ACTA
DE INICIO 15 02 {2023 FECHA DE TERMINACION 15 12 2023
(DD) (MM)  (AA) (DD} (MM} (AA)
PERIODO DE .
INFORME 15 02 |2023 A: 15 12 | 2023 | No. Informe e
(DD) (MM)  (AA) (DD)  (MM)  (AA)
9% EJECUCION FINANCIERA
)
AEJEngl;gﬁ 100% 100% | 18.000.000
¢ VALOR DEL CONTRATO
SUPERVISOR MONICA MUNOZ POLANCO DEPENDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Yo, ISABELLA MONSALVE JIMENEZ, en mi condicion de contratista de la Contralorfa Municipal
de Yumbo), mediante el contrato de prestacion de servicios (Técnico de Apoyo), No. 130-12-01-01-
020 del 15 de febrero del 2023, una vez realizado el termino de ejecucién presento el informe de
las actividades desarrolladas durante la vigencia del contrato, de acuerdo con las obligaciones
sefialadas en el mismo, de la siguiente manera:

Objeto Contractual. PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, RESPONSABILIDAD
FISCAL Y CONTROVERSIAS JUDICIALES DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DE YUMBO Y DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES.

CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE ELL CONTRATISTA.
Ademas de los deberes sefialados en el Art. 5° de la Ley 80 de 1993, las siguientes obligaciones
especiales: Ademas de los deberes sefialados en el Articulo 5 de la Ley 80 de 1993, las siguientes
obligaciones especiales como Técnico de apoyo: a) Apoyar en el archivo del area de responsabilidad
fiscal. b) Apoyar en la organizacion del archivo de controversias judiciales y seguimiento a través de
la plataforma de la rama judicial 0 medio mas expedito de los procesos. ¢) Apovar en las actividades
de archivo en cuanto a recibir y radicar la correspondencia interna y exierna. d) Apoyar en la
elaboracién de correspondencia. e) Apoyar en el fraslado de los documentos al archivo central
cuando cumplan el tiempo de retencién documenta! en el archivo de gestion del proceso de [a gestion
financiera. f) Apoyar en el control y envié de los soportes de pago de nomina a los empleados de la
Contraloria Municipal de Yumbo, g) Atender las sugerencias que EL. CONTRATANTE considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del objeto del contrato. h) Dar cumplimiento en el
término a los diferentes requerimientos realizados a la Direccidén Administrativa y Financiera. 1)
Suministrar los informes que sobre el desarrolio del objeto contractual le solicite en cualquier tiempo
la Contraloria Municipal. j) Presentar los informes de actividades para el pago de cada cuota, durante
la ejecucién del contrato. k). Preservar y custodiar los elementos devolutivos a su cargo, los cuales
fueron facilitados por la entidad para el desarrollo de sus actividades de apoyo en la Direccion




Administrativa y Financiera de la Contralorfa Municipal de Yumbo. 1) Guardar la reserva de la
informacion que conozca o llegare a conocer durante la ejecucién del contrato.

Actividades desarrolladas
objeto contrato:
FEBRERO

Soportes documentales y/o
digital
Se encuentran en:

Registro o
Evidencia de la
Actividad

Ubicacion Flsica
del registro o
evidgncia

Apoyar en el archivo
del area de
responsabilidad
fiscal,

Revisibn y verificacion  de
procesos judiciales.

Se brindo apoyo en organizacién
y foliacion de los procesos
judiciales del sefior Rafael
Eduardo Palau vy la sefiora
Yamilath Navarrete.

Apoyo en foliacién, trascripcion
de proceso de responsabilidad
fiscal Pablo Daniel Patifio
Quijano.

Transcribir  informacion  de
procesos en carpeta a
documento Word como pruebas
de la auto apertura de
responsabilidad fiscal.

Realizacién de tabla de
contenido de proceso de
responsabilidad fiscal.

Apoyc en  escaneo de
documentacién general en el
area de responsabilidad fiscal.

Procesos
judiciales -
Archivador

Documento de
Auto Apertura.

Responsabhilidad
Fiscal

Apoyar en la
organizacién del
archivo de
coniroversias

judiciales y
seguimiento a fravés
de ia plataforma de la
rama judicial 0 medio
mas expedito de los

rocesos.

Verificacion (3) dias por semana
en la plataforma de "Consulta
rama judicial’, comprobando
fechas actuacicnes y
anotaciones nuevas de procesos
judiciales que se encuentran en
proceso.

Plataforma “Rama
Judicial”.

Plataforma
“Rama Judicial”.

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la
correspondencia
interna y externa.

Esta actividad no ha sido
asignada en el mes.




Apoyar en la
elaboracion de
correspondencia.

Esta actividad sera realizada
cuando sea asignada.

Apoyar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencion
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestion
financiera.

Esta actividad serd realizada
cuando los documentos cumplan
el iempo de retencién en el area
y poder realizar el fraslado.

Apoyar en el control y
envid de los soportes,
de page de nomina a
los empleados de la
Contraloria Municipal
de Yumbo.

Esta actividad se realizara

cuando sea asignada.

Dar cumplimiento en
el término a los
diferentes
requerimientos
realizados a la
Direccidn
Administrativa y
Financiera.

Apoyo en actividades requirentes
por la Direccion administrativa y
financiera.

Apoya en bisqueda de contratos
inactives del afio 2014 que
pertenecieron a la entidad.

Direccién
administrativa y
financiera.

Archivador — cajas
2014

Direccién
administrativa vy
financiera.

Archivo central

Actividades desarroliadas
objeto contrato;
MARZQO

Soportes documentales y/o
digital
Se encuentran en:

Registro o
Evidencia de la
Actividad

Ubicacién Fisica
del registro o
evidencia

Apoyar en el archivo
del area de
responsabilidad
fiscal.

COrganizacion de archivo en
donde reposan, procesos de
responsabilidad fiscal y
procesos judiciales.

Anexo de documentacion a
procesos judiciales realizando
su debida foliacion.

Organizacion de carpeta de
oficios de responsabilidad fiscal.

Escaneo de comprobanies de
egreso, con su factura y soporte
de pago del banco, de coniratos
del afio 2021 y 2022.

Archivador -

Responsabilidad
Fiscal

Responsabilidad
Fiscal

Apoyar en la
organizacion del

Chequeo diario a la plataforma
“Consulta  rama  judicial”




archivo de
controversias
judiciales ¥
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

realizando y verificando, revision
de procesos judiciales que
conlleva nueva actuacion vy
nuevos cambios.

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la

Esta actividad serd ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacion.

correspondencia

interna y externa.

Apoyar en la Esta actividad sera ejecutada
elaboracion de cuando se asigne su debida
correspondencia. realizacion.

Apoyar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencién
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestion
financiera.

No se a realizado traslado de
documentos al archivo central.

Apoyar en el control y
envid de los soportes
de pago de némina a
los empleados de la
Cantralorfa Municipal
de Yumbo.

Esta actividad sera ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacioén.

Dar cumplimiento en
el término a los
diferentes
requerimientos
realizados a la
Direccion
Administrativa y
Financiera.

Apoyo en actividades requirentes
de la direccion administrativa y
financiera.

Escanee de comprobantes de
egreso de confratos de
prestacién de servicios que se
han generado en el afio 2021 al
afio 2022.

Organizacion de relacidn de
incapacidades gque se han
generado por empleados de la
entidad desde el afio 2019 al afio
2023,

Apoyo en la recepcién radicando
documentos de enfrada v
produccién pertenecientes a la
entidad.

Documentacidn
perteneciente a
direccion
administrativa y
financiera.

Direccion
adminisirafiva vy
financiera.

Tesoreria




Transcripciébn  de  remision
formatos necesidades CMY.

Entrega de correspondencia, a la
alcaldia municipal de Yumbo
Hacienda.

Escaneo de informacion vy
realizacion de fabla de
resoluciones, vidticos y gastos de
viaje

Actividades desarroiladas

objeto contrato:
ABRIL

Soportes documentales y/o
digital
Se encuentran en:

Registro o
Evidencia de [a
Actividad

Ubicacidn Fisica
del registro o
evidencia

Apoyar en el archivo
del area de
responsabilidad
fiscal.

Apoyo en organizacion de
procesos judiciales en
realizacién de;

-Tablas de contenido
-Foliacion

-Anexo de documentacion
general

A pracesos del area de
responsabilidad fiscal:
RF- 039-21

RF-037-20

AS-001-23

Escaneo de oficios u
documentacion general del area
de responsabilidad fiscal y
enviarlos por via correo
electronico.

Organizacién de archivo en
donde reposan, procesos de
responsabilidad fiscal y
procesos judiciales.

Archivador
Responsabilidad
Fiscal

Responsabilidad
Fiscal

Apoyar en |}
organizacion del
archivo de
controversias
judiciales
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Consulta diaria a la plataforma
“Consulta rama judicial”
realizando y verificando, revisién
de procesos judiciales para
verificacion de novedades o
nuevoes cambios de los procesos
judiciales.

Liigios 2023

Plataforma
Consulta
Judicial

Rama

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
reciblr y radicar la
correspondencia

Apoyo en la ventanilla tnica
(recepcion) radicando
documentos de entrada (externa)
y produceién(interna)
pertenecientes a la entidad.

Ventanilla tnica

Ventanilla unica




interna y externa.

Apoyar en la
elaboracién de
correspondencia.

Esta actividad serd ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacién.

Apoyar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencidn
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestién
financiera.

No se ha realizado la actividad de
traslado de documentos al
archivo central.

Apoyar en el control y
envié de los soportes
de pago de ndmina a
los empleados de la
Contraloria Municipal
de Yumbo.

Esta actividad serda ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacion,

Dar cumplimiento en Apoyo en blsqueda de Tesoreria Tesoreria
el término a los resoluciones de comprobantes
diferentes de egreso que se han generado
requerimientos en ios meses. Direccién Direccién
realizados a la administrativa y administrativa vy
Rg;ci:ﬁ;gg'ativ g y Realizacién de cuadro en Excel financiera. financiera.
Financiera. situar 1nforrpapu§n watlcqs ¥

gastos de vigje de la entidad de

los empleados.

Apoyo en entrega de circular a

los empleados de la entidad para

proporcionar informacion vy firmar

el recibido,

Actividades desarrolladas Soportes documentales y/fo Reqgistro o Ubicacion Fisica
objeto contrato: digital Evidencia de la del registro o
MAYO Se encuentran en: Actividad evidencia

Apoyar en el archivo Apoyo en realizacion de Responsabilidad Responsabilidad
del area de | inventario sobre procesos Fiscal Fiscal
responsabilidad administrativos y realizacién de

fiscal.

cuadro Excel como inventario
donde se proporcione la
informacion.

Organizacién de archivo en
donde reposan, procesos de
responsabilidad fiscal y
procesos judiciales, realizando
inventario,




Apoyo en foliacién de procesos
judiciales de responsabilidad
fiscal.

Realizacion de tabla de
contenido de proceso de
responsabilidad fiscal
RF-037-20 (3}.

Anexo de documentacidn y
tablas de contenido realizadas
para fraslado proceso de RF -
039-21 hacia e! doctor Fernando
navarro Rad. 098, 25-04-23

Escanec de oficios u
documentacion general del area
de responsabilidad fiscal.

Apoyar en la
organizacion del
archivo de
controversias
judiciales

b
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Consulta diaria a la plataforma
“Consulta rama judicial®
verificando  la  revision  de
procesos judiciales, novedades o
huevos cambios.

Litigios 2023

Plataforma
Consulia
Judicial

Rama

Apoyar en las
actividades”’ de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la

Apoyo en la ventanilla Unica
(recepcion) radicando
documentos de entrada (externa)
y produccion (interna)

Ventanilla Unica

Ventanilla Gnica

correspondencia pertenecientes a la entidad.
interna y externa.

Apoyar en la Esta actividad serd ejecutada
elabotacién de cuando se asigne su dsbida
correspondencia. realizacion.

Apoyar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencidn
documental en el
archivo de gestién del
proceso de la gestion
financiera.

No se ha realizado traslado de
documentos al archivo central.

Apoyar en el control y
envié de los soportes
de pago de némina a
los empleados de la

Esta actividad sera ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacion.




Contralorla Municipal
de Yumbo,

Dar cumplimiento en Apoyo en entrega de circular | Correspondencia | Direccidon
el t&érmino a los No.100-02-02-13 “Invitacidn | direccion administrativa vy
diferentes semana de la salud” a los | administrativa y financiera.
requerimientos empleados de la entidad para | financiera -
realizados a la firmar como  recibido  Ia | Circular No. 100-
Direccion notificacién. 02-02-13
Administrativa y
Financiera. Apoyo en reorganizacion de caja
menor de comprobantes de Tesoreria
egreso del afio 2021, verificando
que este completo y anexando
soportes faltantes,
Comprobantes de
Apoyo en busqueda de fallos | egreso —
devolutivos., Tesorerla
Apoyo en actividades que Direccion
requiere la direccion administrativa vy
administrativa y financiera. financiera.
Apoyo en capacitaciobn de | Direccion
Contralores sociales de adulto | administrativa y
mayor, sobre “SIA OBSERVA' | financiera.
tomando asistencia, refrigerio y
encuesta sobre la capacitacion.
Actividades desarrolladas Soportes documentales y/o Registoo % Ubicacién Fisica
objeto contrato; digital Evidencia de la del registro o
JUNIO Se encuentran en; Actividad evidencia

Apoyar en el archivo

Busqueda de cedulas de los

Responsabilidad

Responsabllidad

del area de | demandantes de procesos Fiscal Fiscal
responsabilidad judiciales.
fiscal.

Apoyo en foliacion de procesos

judiciales y de responsabilidad

fiscal.

Anexo de documentacion y

tablas de contenido realizadas.

Escaneo de oficios u

documentacion general del area

de responsabilidad fiscal.
Apoyar en la Consulta diaria a la plataforma | Litigios 2023 Plataforma
organizacion del “Consulta rama judicial’ Consulta Rama
archivo de | verificando la revision de Judicial
controversias procesos judiciales, novedades o
judiciales nuevos cambios.

y
seguimiento a través




de la plataforma de la
rama judicial 0 medio
mas expedito de los
procesos.

Ultima actuacion:
2023-06-20
Traslado Art— 110 (3) dias.

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la

Apoyo en la recepcién radicando
documentos de entrada .y
produccién pertenecientes a la
entidad.

Ventanilla unica

Ventanilla tnica

correspondencia

interna y externa.

Apoyar en la Apoyo en realizacion de | Correspondencia | Responsabilidad
elaboracion de correspondencia u oficios del | perteneciente a Fiscal,
correspondencia. area de Responsabilidad Fiscal | Responsabilidad

como!

Investigacidon de bienes de la
sefiora Vivian Sanchez Satizabal
como;

- Oficio de. investigacion
de blenes a enlidades
promotoras de salud.

- Oficio investigacion de
bienes ante el transito,

- Oficlo de investigacion
de bienes ante a
instrumentos publicos.

Fiscal.

Apoyar en el traslade
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencion
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestion
financiera.

No se ha realizado tfraslado de
documentos al archivo central.

Apoyar en el contral y Envio de sopories de pago de | Via correo Correo
envié de los soportes | ndémina se realizan por medio del | electrénico electronico.
de pago de ndmina a cotreo  electrénico de cada | empleados,
los empleados de la empleado, de la primera y
Contralorla Municipal segunda quincena de mes de
de Yumbo. enero, febrero, marzo, abiril,
mayo y junio.
Dar cumplimiento en Apoyo en el envio de | Correspondencia | Direccion
el término a los correspondencia de 3 carpetas a | direccion administrativa vy
diferentes Alcaldia Municipal de Yumbo al | administrativa y financiera.
requerimientos area de infraestructura, financiera.
realizados a |la
Direccidn
Administrativa y
Financiera.
Actividades desarrolladas Soportes documentales y/o Registro o Ubicacion Fisica
objeto contrato: digital Evidencia de la del regisiro o
JULIO Se encuentran en: Actividad evidencia




Apovar en el archivo
del area de
responsabilidad
fiscal.

Se apoyo en realizacion de
oficios de auto de apertura de
expedicidn de copias.

Apoyo en realizacién de oficios
respuesta solicitud de copias del
proceso RF- 035-2020 y RF-
027-18.

Apoyo en escaneo de
documentacidn general que se
requiera en responsabilidad
fiscal,

Apoyo en envid de autos de
apertura expedicidn de copias
140-03-2114 y 140-03-2115 del
mes de junio del afo 2023 junto
con su oficio de selicitud de
copias de los procesos de
responsabilidad fiscal - RF-027-
18 y RF-035-20,

Foliacién de proceso 013-17.

Apoyo en organizacién de
archivo donde reposan procesos
judiciales.

Radicacion de documentacion
de responsabilidad fiscal.

Apoyo respuesta al banco
popular — Av, Villas, Transito de
Bogota y Cali.

Respuesta de correos de las
investigaciones de bienes como
hancos.

Responsabilidad
Fiscal

Responsabiiidad
Fiscal

Apoyar en la
organizacién del
archivo de
controversias
judiciales y
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Consulta diaria a la plataforma
“Consulta rama judicial”
verificando la revision de
procesos judiciales, hovedades o
nuevos cambios.

Ultima actuacion:
76001333301520190012900
13/07/2023

AL DESPACHQ PARA FALLO

Litigios 2023

Plataforma
Consulta Rama
Judicial

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la

Apoyo en la recepcién radicando
documentos de entrada vy
produccion pertenecientes a la
entidad.

Ventanilla unica

Ventanilla tnica




correspondencia
interna y externa.

Apoyar en la
elaboracion de
correspondencia.

Apoyo en realizacién de
correspondencia u oficios del
area de Responsabilidad Fiscal
como:

Archivo de coniestacion de
procesos de responsabilidad
fiscal — 044-21 y 035-20,

Se apoyo en la realizacién de
remisiones y hacer despacho de
correspondencia de
investigacion de bienes.

Realizacion de auto de
expedicion de copias de la
sefiora Vivian Sanchez
Satizabal.

Se apoyo en realizacién de
investigacién de bienes de la
sefiora Vivian Sanchez
Saiizabal, ante la camara de
comercio, entidades promotoras
de la salud, ante el transito, ante
las entidades bancarias y ante
los instrumentos publicos.

Archivo de auto imputacion de
RF-035-20.

Correspondencia
perteneciente a
Responsabilidad
Fiscal.

Responsabilidad
Fiscal.

Apayar en el fraslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempe de retencion
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestion
financiera.

No se ha realizado traslado de
documentos al archivo cenfral.

Apoyar en el control y
envioé de los soportes
de pago de nomina a
los empleados de la
Contralorfa Municipal
de Yumbo.

Envio de soportes de pago de
nomina se realizan por medio del
corren  electrénico de cada
empleado, de la primera y
segunda quincena de mes de
julio,

Via cotreo
electrénico
empleados.

Correo
electronico.

Dar cumplimiento en
el término a2 los
diferentes
requerimientos
realizados a la
Direccién
Administrativa ¥

Esta actividad no fue asignada
durante el mes.




Financiera.

Aclividades desarrolladas
objeto confrato:
AGOSTO

Soportes documentales y/o
digital
Se encuentran en:

Registro o
Evidencia de la
Actividad

Ubicacién Fisica
del registro o
evidencia

Apoyar en el archivo
del area de
responsabilidad
fiscal,

Realizacion de relacion
probatoria del praceso de
Responsabilidad Fiscal RF 044-
21.

Re-foliacién IP-001-21, IVAN
RECLADE CORREA con
cuantia de $2.950.000.

Foliacion de proceso de
Responsabilidad Fiscal RF 44-
21, sus medidas cautelares y
tabla de contenido.

Escaneo de documentacion
general perteneciente a
Responsabilidad Fiscal.

Foliacion de proceso de
Responsabilidad Fiscal RF 027-
18 — Carpeta 12.

Escaneo de Autos de aperfura.

Responsabilidad
Fiscal

Responsabilidad
Fiscal

Apoyar en la
organizacioén del
archivo de
controversias
judiciales y
seguimiento a través
de Ia plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Consulta diaria a la plataforma
“Consulta rama judicial”
verificando la  revisibn de
procesos judiciales, novedades o
nuevos cambios.

Ultima actuacion:
76001333301920220002700
2023-08-10

Acta audiencia

EVRINICIAL. Documento
firmado electrénicamente por:
ROGERS AREHAM ARIAS
TRUJILLO fecha firma: Aug 10
2023 12:07PM.

Litigios 2023

Plataforma
Consulta Rama
Judicial

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la
correspondencia

Apoyo en la recepcién radicando
documentos de entrada y
produccion pertenecientes a [a
entidad,

Ventanilla tinica

Ventanilla tinica




interna y externa.

Apoyar en la
elaboracién de
correspondencia.

Traslado de proceso 44-21
debido a que se presenté Auto de
cesacion al area del despacho.

Realizacion de oficio fraslado
grado de consulta

Apoyo en oficio Traslado
Proceso de Responsabilidad
Fiscal No. RF-047-22,

Apoyo en oficio Traslado
Proceso de Responsabilidad
Fiscal No. RF-027-2018,

Correspondencia
perteneciente a
Responsabilidad
Fiscal,

Responsabilidad
Fiscal.

Apoyar en e traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencién
documental en el
archivo de gestion del
proceso de la gestion
financiera,

No se ha realizado traslado de
documentos al archivo central.

Apoyar en el control y Envio de sopories de pago de | Via correo Correo
envié de los soportes nomina se realizan por medio del | electrénico electrénico.
de pago de ndmina a correc  electronico de cada | empleados,
los empleados de la empleado, de la primera y
Confraloria Municipal segunda quincena de mes de
de Yumbo, agosto.
Dar cumplimiento en Apoyo en envio de | Tesoreria Tesoreria
el término a los correspondencia al Banco
diferentes Davivienda para que ellos
requerimientos verifiguen el Formulario
realizados a la declaracion mensual de
Direccion retencion tasa pro - deporte
Administrativa Y | municipal y sellar.
Financiera,
Actividades desarrolladas Soportes documentales y/o Registro o Ubicacion Fisica
objeto contrato: digital Evidencia de la del registro o
SEPTIEMBRE Se encuentran en: Actividad evidencia

Apoyar en el archivo

del drea de
responsabilidad
fiscal.

Apoyo en actividades
requirentes al area de
Responsabilidad Fiscal.

Apoyo en empacar documentos
en scbhre de manila y pegar su
informacién remitente para ser
correspondencia enviada.

Apoyo en archivar
documentacion en carpeta

Responsabilidad
Fiscal

Responsabilidad
Fiscal




nueva de investigacion de
bienes a entidades promotoras
en la salud en medidas
cautelares de tal proceso.

Archivar correspondencia
llegada y pegar su sello
remitente en su oficio,
perteneciente de tal proceso.

Realizacion de remitentes del
procesc RF-048-23 Y RF-04923
para ser enviadas.

Organizacién de procesos en
nuevas carpetas RF-048-23 Y
RF-049-23,

Organizacion de Traslado
formato de hallazgo con
presunta incidencia fiscal No. 11
en carpeta nueva.

Escaneo de documentacion
general perteneciente a
Responsabilidad Fiscal.

Apoyar en la
organizacion del
archivo de
controversias
judiciales

seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
més expedilo de los
procesos.

Consulta diaria a la plataforma
*Consulta rama judicial”
verificando  la  revision de
procesos judiciales, novedades o
nuevas actuaciones recientes.

Litigios 2023

Plataforma
Consulta
Judicial

Rama

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la
correspondencia
interna y externa.

Apoyo en la recepcion radicando
documentos de entrada y
produccidn pertenecientes a la
entidad cuando es requirente en
el mes de septiembre.

Ventanilla tnica

Ventanilla tnica

Apoyar en la
elaboracion de
correspondencia.

Apoyo en realizacién de oficios
de citacidbn de procesos de
Responsabilidad Fiscal RF-048-
23 Y RF-049-23.

Uriel Urbano Urbano RF-048-23
Y RF-048-23

Ana Ruth Achicanoy Lépez RF-
049-23

Jaime Yesid Manosalva
Casadiego RF-048-23.

Caorrespondencia
perteneciente a
Responsabilidad
Fiscal.

Respunsabilidad
Fiscal.




Envid de oficios a los bancos via
correo  electronico de los
procesos RF-048-23 Y RF-049-

23 de Bancolombia y Banco de

Bogota,

Envidé de citacién al correo
electrénico a los seriores Uriel
Urbano Urbano, Ana Ruth
Achicanoy y Jaime Manosalva.

Apovyar en el traslado
dé los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencion
documental en el
archivo de gestion del
procese de la gestién
financiera.

Esta actividad serd ejecutada
cuando se asigne su debida
realizacion.

Apoyar en el control y Envic de soportes de pago de | Via correo Correo
envié de los soportes nomina se realizan por medio del | electrénico electrénico.
de pago de nomina a correo electrénico de cada | empleados.
los empleados de la empleado, de la primera y
Contraloria Municipal segunda quincena de mes de
de Yumbo. septiembre.
Dar cumplimiento en Apoyo en actividades | Tesoreria Tesoreria
el término a los determinadas en el area de
diferentes Direccion  administrativa y
requerimientos financiera como:
realizados a la
Direccion Apoyo en organizacion de
Administrativa Y | documento perteneciente al
Financiera. area, dado como
correspondencia del afio 2018 al
2023.
Anexo de resoluciones
correspandientes a cada hoja de
vida del empleado.
Aclividades desarrolladas Soportes documentales y/o Registro o Ubicacion Fisica
objeto contrato: digital Evidencia de Ia del registro o
OCTUBRE Se encuentran en: Actividad evidencia
Apoyar en el archivo Foliacién de procesos de Responsabilidad Responsabilidad
del area de Responsabilidad Fiscal. Fiscal Fiscal
responsabilidad
fiscal.

Realizacion de tabla de
contenido y refoliacén del
proceso de responsabilidad
fiscal RF-006-15 que cuenta con
9 carpetas (realizacién de
carpeta 1y 2).




Anexo de documentacion a la
carpeta de derechos de peticién.

Archivo de documentacion a los
Procesos de Responsabilidad
Fiscal RF-041-21, RF-049-21 y
RF-013-17 (Vivian Sanchez
Satizabal).

Realizacion y escaneo de
notificaciones por aviso para ser
enviadas al alcalde municipal.

Escaneo de documentacion
general perteneciente a
Responsabilidad Fiscal.

Apoyar en la
organizacién del
archivo de
controversias
judiciales

Yy
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Consulta diaria a2 la plataforma
“Consulta rama judicial”
verificando  la  revision de
procesos judiciales, novedades o
nuevos cambios.

Ultima actuacion:

76001333301920220002700
2023-10-23

Envio comunicaciones - Aviso a

la comunidad.

EVR-LINK AUDIENCIA

EVR-LINK AUDIENCIA DEL

JUEVES 02 DE NOVIEMBRE,

09:00 AM: https:

call.lifesizecloud.com 19662563

Litigios 2023

Plataforma
Constulta
Judicial

Rama

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la

Apoyo en la recepcion radicando
y escaneando documentos de
entrada y produccién
pertenecientes a la entidad en la

Ventanilla dnica

Ventanilla tinica

corr espondencia plataforma QODIN,

interna y externa. .

Apoyar en la Apoyo en envio de notificacidn Correspondencia Responsabilidad
elaboracion de por aviso al alcalde de Auto No. | perteneciente a Fiscal.
correspondencia. 100-260 {Apertura proceso Responsabilidad

administrativo sancionatorio
fiscal) con fecha de septiembre
12 de 2023, Expediente No. AS-
003-23 hacia la administracion
central del municipio de Yumbo.

Fiscal.

Apovar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencion
documental en el
archivo de gestion dal
proceso de la gestién

Se realizd envio de 3 cajas con
procesos de responsabilidad
fiscal o procesos sancionatorios
al area de control fiscal para ser
verificadas junto con el secretario
y poder ser trasladadas al archivo
central.

Archivo Central

Archivo Central




financiera,

Envio de oficio con verificacion
de folios y tablas de contenido
para ser trasladadas.

Apoyar en el control y Envic de soportes de pago de | Via correo Correo

envid de los soportes némina se realizan por medio del | electrénico electrénico.

de pago de némina a correo  electrdnico de cada | empleados.

los empleados de Ia empleado, de la primera vy

Contralorla Municipal segunda quincena de mes de

de Yumbo. octubre.

Dar cumplimiento en Apoyo en lo solicitado en el area | Direccién Direccién

el término a los administrativa y financiera. Administrativa y Administrativa y

diferentes Financiera. Financiera.

requerimientos

realizados a Ia

Direccion

Administrativa ¥

Financiera.

Aclividades desarrolladas Soportes documentales y/o Registro o Ubicacién Fisica

objeto contrato: digital Evidencia de la del registro o
NOVIEMBRE Se encuentran en: Actividad evidencia

Apoyar en el archivo Foliacién de procesos de Responsabilidad Responsabilidad

del area de | Responsabilidad Fiscal. Fiscal Fiscal

responsabilidad

fiscal.

Realizacion de tabla de
contenido y refoliacion del
proceso de responsabilidad
fiscal RF-006-15 que cuenta con
9 carpetas (realizacion de
carpeta 3 al 5).

Escaneo de documentacion
general perteneciente a
Responsabilidad Fiscal,

Realizacion de remitentes para
el envio de correspondencia via
electrénica y 4-72 hacia
Aseguradera Solidaria de
Colombia, La Previsora S.A
Compafiia de Seguros, Jorge
Hernan Solano Delgado y
Harold Fernando Cerguera
Castillo.




Apoyar en la
organizacion del
archivo de
controversias
judiciales

y
seguimiento a través
de la plataforma de la
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Consulta diaria a la plataforma
“Consulta rama judicial”
verificande la revisidon de
proceses judiciales, novedades o
nuevos cambios.

Liltima actuacién:
76001333300820220019000
2023-11-24

MMC-Se comunica:
Notificacién por estadeo de
fecha 24/11/2023 de
RES44592 Comu:9687
CARLOS EDUARDO
CARDONA PRADA :(enviado
email), RES44592 Comu:9688
VICTORIA NARANJO DUQUE
((enviade email), RES44592
Comu:9689 CONTRALORIA
MUNICIPAL DE  YUMBO-
VALLE {enviado email),
RES44592 Comu:9690
PROCURADUIA (enviado
email), Anexos:2

Litigios 2023

Plataforma
Consulta

Rama
Judicial -

Apoyar en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la
correspondencia
interna y externa.

Apoyo en la recepciodn radicando
y escaneando documentos de
entrada y produceién
pertenecientes a la entidad en la
plataforma ODIN.

Apoyo en envio de los
documentos radicados a las
areas donde pertenecen.

Ventanilla dnica

Areas
pertenecientes ala
entidad.

Ventanilla Gnica

Apoyar en la
elaboracién de
correspondencia.

Esta actividad no fue asignada
en el mes de noviembre,

Correspondencia
perteneciente a
Responsabilidad
Fiscal.

Responsabilidad
Fiscal.

Apoyar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempo de retencién
documental en el
archivo de gestién del
proceso de la gestién
financiera.

Esta actividad no fue asignada
durante el mes de noviembre.,

Archivo Central

Archivo Central

Apoyar en el conirol y
envio de los soportes
de pago de ndémina a
los empleados de la
Contraloria Municipal
de Yumbo.

Envio de sopories de pago de
nomina de la primera y segunda
quincena del mes de noviemhre.

Via correo
electrénico
empleados.

Correo
electrénico.




Dar cumplimiento en Apoyo en actividades requeridas | Direccién Direccion
el término a los en el drea. Administrativa y Administrativa y
diferentes Financiera. Financiera.
requerimientos
realizados a la
Direccién
Administrativa y
Financiera.
Actividades desarrolladas
objeto contrato: Soportes documentales y/o Registro o Ubicacion Fisica
DICIENIBRE digital Evidencia de ia del registro o _
Se encuentran en: Actividad evidencia

Apoyar en el archivo

Foliacién de procesos de

Responsabilidad

Responsabilidad

del area de Responsabilidad Fiscal. Fiscal Fiscal
responsabilidad
fiscal. Realizacién de tabla de

contenido y refoliacién del

proceso de responsabilidad

fiscal RF-006-15 que cuenta con

9 carpetas (realizacién de

carpeta 6).
Apoyar en la Consulta diaria a la plataforma | Litigios 2023 Plataforma
organizacion del “Constulta rama judicial” Consulta Rama
archivo de verificando  la revision de Judicial
controversias procesos judiciales, novedades o
judiciales nuevos cambios.

y
seguimiento a través
de la plataforma de Ia
rama judicial o medio
mas expedito de los
procesos.

Ultima actuacion:
76001333301520190012900
Expediente digital

Proceso Digitalizacion.

Apoyar  en las
actividades de
archivo en cuanto a
recibir y radicar la
correspondencia
interna y externa.

Apoyo en la recepcion radicando
y escaneando documentos de

entrada y produccion
pertenecientes a la entidad en la
plataforma ODIN.

Apoyo en envio de los
documentos radicados a las
areas donde pertenecen.

Ventanilla tnica

Areas
_pertenecientes ala
entidad.

oK

Ventanilla Unica

Apoyar en la
elaboracién de
correspondencia.

Esta actividad no fue asignada
en el mes de diciembre.




Apoyar en el traslado
de los documentos al
archivo central
cuando cumplan el
tiempe de retencion
documental en el
archivo de gestién del
proceso de la gestién
financiera.

No hubo traslado de documentos
al archivo central,

Apovyar en el control y Envio de soportes de pago de | Via correo Correo
envio de los soportes nomina de la primera quincena | electronico electronico.
de pago de némina a del mes de diciembre. empleados.

los empleados de la

Contraloria Municipal

de Yumbo.

Dar cumplimiento en Apoyo en actividades requeridas | Direccion Direccitn
el término a los en el area como: Administrativa y Administrativa
diferentes Financiera. Financiera.
requerimientos Apoyo en organizacién de

realizados a la soportes de pago de contratos de | Tesoreria Tesoreria

Direccioén
Administrativa y
Financiera.

prestacién de setvicios como,
certificado de obligacién, factura
y orden de pago.

Apoyo en llevar correspondencia
a Bancos como, Occidente y
Davivienda para sellar pago en
ceros.

Apoyo en llevar correspondencia
a la Persoperfa Municipal de
Yumbo y al Sistema de Atencion
Ciudadano.

La Directora Administrativa y Financiera, Dra. MONICA MUNOZ POLANCO

tra obligacion

CERTIFICA

5

Que {pdos los soportes documentales se encuentran en el archivo, para lo cual a la fecha no se
pendientes por parte def Contratista.

MONICA MUNOZ PGLANCO
Supervisor del Contrato

Apoyo en el cumplimiento de! objeto contractual, en las labores asignadas para el area
Administrativa y Financiera




FECHA ENTREGA INFORME FINAL

Diciembre de 2023
Anexos: El presente informe final consta de veintiuno (21) folios.

Atentamente,

N-sabella Honscloe J

ISABELLA MONSALVE JIMENEZ A MUNOZ ROLANCO
CC.1.006,436.194 de Cali (V) Supeyvisor del Contrato
Contratista Directora Administrativa y Financiera
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