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CONTRATO X C.P.S CONVENIO No. 166 1/09/2023

Fecha de inicio: 4

Fecha de terminación Porcentaje de ejecución física 100%

Porcentaje de ejecución presupuestal 100%

SI NO

X

X

De conformidad con la Ley 2195 de 2022, si el contratista se encuentra obligado a 
llevar contabilidad, deberá registrar en su contabilidad por centro de costo o de 
manera individualizada cada contrato para la verificación de ejecución de 
recursos públicos.

Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes 
para la óptima ejecución del mismo y las contenidas en el Artículo 5° de la Ley 80 
de 1993 y todas aquellas emanadas de la naturaleza y esencia del contrato, de 
acuerdo con las normas legales vigentes, la propuesta presentada y el anexo 
complementario, el cual hará parte integral del contrato.

Se cumplieron las demas actividades requeridas por la naturaleza del contrato

Se cumplen con las obligaciones legales respecto a la ejecución del contrato

Se guardó estricta confidencialidad sobre la información y documentación en v irtud de la 
ejecución del contrato

Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y ARL en los 
porcentajes correspondientes y entregar copia de los mismos junto con el informe 
que presente al superv isor del contrato. De conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de que quien preste el servicio de capacitación, sea un personal 
vinculado por contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la 
gestión, estos deberán efectuar directamente los aportes, y el Instituto Caro y 
Cuervo, realizará el control de estos pagos.

Se realizó el pago correspondiente al  Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y ARL y se 
entregó copia de acuerdo a lo requerido para el proceso de facturación.

Si el contratista se encuentra obligado a facturar electrónicamente, para efectos 
de los pagos relacionados en el presente contrato debe presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el 
pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones 
señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo 
dispuesto en la Resolución N°. 000042 del 5 de mayo de 2020 o las normas que 
hagan sus veces.

Se presentó la factura electrónica por el valor del contrato

ACTIVIDADES DESARROLLADAS (mes a mes del contrato o por cada cuenta presentada para 
pago)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS (Se deben transcribir las obligaciones específicas 
pactadas en el contrato) 

  Firma del Supervisor o Interventor

                 C.C. 1140835766

IV. APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL 
CUMPLIÓ

CONCEPTO

¿El contratista cumplió con los aportes a salud, pensión y Arl?

  Firma del Contratista

¿El contratista está obligado a realizar aportes parafiscales?                                    SI( X ) NO(  )

V. CERTIFICACIÓN

La suscrita Supervisora certifica que el contratista cumplió a cabalidad con las obligaciones en los términos y tiempo pactados, las cuales se verificaron y avalaron en el término
de ejecución del contrato.

Nota:Indicar si requiere o no liquidación conforme a lo establecido en el artículo 217 del Decreto 019 de 2012.

VI. OBSERVACIONES 

Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la información y documentos 
que en virtud de este contrato llegare a conocer.

Presentar informes mensuales por escrito al supervisor del contrato, de las gestiones 
adelantadas en cumplimiento de su objeto.

Se presentaron los informes mensuales al supervisor del contrato cumpliendo el objeto del 
mismo

OBLIGACIONES GENERALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Atender los lineamientos y políticas generales y dar cumplimiento a los procesos, 
subprocesos e instructivos del Sistema de Gestión de Calidad definidos por la ANE

Se cumplieron con los lineamientos y políticas generales definidos por la ANE

Realizar las jornadas desde el 4 de septiembre al 3 de diciembre del 2023, de 
acuerdo con la agenda del diplomado

Septiembre: El diplomado inició el 4 de septiembre, de acuerdo con la agenda del 
diplomado.
Octubre: Durante el mes estuvo habilitado el diplomado para realizar las actividades 
programadas
Noviembre:Durante el mes estuvo habilitado el diplomado para realizar las actividades 
programadas
Diciembre: El diplomado finalizó el 3 de dicimebre, de acuerdo con la agenda del 
diplomado.

Presentar y entregar al supervisor del contrato, de manera quincenal informes 
académicos del proceso, con las observaciones y recomendaciones pertinentes, 
incluyendo un informe sobre la asistencia.

Septiembre: El 19 y 25 de septiembre el contratista remitió el informe de avance de las 
actividades de los 10 funcionarios participantes en el diplomado.
Octubre:  Los días 3,10,18 y 25 de octubre el contratista remitió el informe de avance de las 
actividades de los 10 funcionarios participantes en el diplomado.
Noviembre: Los días 7 y 17 de nov iembre, el contratista remitió el informe de avance de las 
actividades de los 10 funcionarios participantes en el diplomado.
Diciembre: Esta actividad no aplicaba para este mes

Realizar la evaluación académica de los 10 funcionarios que participen en el 
diplomado, de acuerdo con las fechas establecidas dentro del diplomado.

Septiembre: En el mes, se realizaron las evaluaciones a través del aula virtual 
Octubre: En el mes, se realizaron las evaluaciones a través del aula virtual 
Noviembre: En el mes, se realizaron las evaluaciones a través del aula virtual 
Diciembre: En el mes, se realizaron las evaluaciones a través del aula virtual 

Garantizar la participación de los capacitadores de acuerdo con la agenda 
presentada por el Instituto.

Cumplir con el objetivo trazado entre las partes para las jornadas a realizar, de 
acuerdo con las condiciones ofrecidas por el Instituto Caro y Cuervo en la 
propuesta anexa al presente estudio previo

Septiembre: En el mes, el Instituto dispusó como tutor del diplomado al señor Andres Cabra, 
quien realiza acompañamiento a los estudiantes y esta disponible para aclarar dudas e 
inquietudes respecto al programa.
Octubre: En el mes, el Instituto dispusó como tutor del diplomado al señor Andres Cabra, quien 
realiza acompañamiento a los estudiantes y esta disponible para aclarar dudas e inquietudes 
respecto al programa.
Noviembre :En el mes, el Instituto dispusó como tutor del diplomado al señor Andres Cabra, 
quien realiza acompañamiento a los estudiantes y esta disponible para aclarar dudas e 
inquietudes respecto al programa.
Diciembre:En el mes, el Instituto dispusó como tutor del diplomado al señor Andres Cabra, 
quien realiza acompañamiento a los estudiantes y esta disponible para aclarar dudas e 
inquietudes respecto al programa.

Septiembre: Durante el mes el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Octubre: Durante el mes el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual para 
que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las actividades programadas 
durante el periodo
Noviembre: Durante el mes el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Diciembre: Durante el mes el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Septiembre: Esta actividad no aplicó para este mes
Octubre: Esta actividad no aplicó para este mes
Noviembre:Esta actividad no aplicó para este mes
Diciembre: El contratista remitió la certificación de 5 funcionarios que aprobaron el 
diplomado.

Entregar la certificación en la que conste la aprobación del diplomado a los 
funcionarios de la ANE que hayan participado y aprobado el 80% de las sesiones

            Fecha:

Plazo de Ejecución:

OBJETO CONTRACTUAL:      

Realizar un diplomado en la modalidad virtual sobre cómo escribir en lenguaje claro de 110 horas académicas, en el marco de la ejecución del Plan Institucional de 
Capacitación de la Agencia Nacional del Espectro -ANE- para la vigencia 2023.

III. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Entregar certificación emitida por el representante legal del contratista,  en la que 
conste que cumple con la normatividad nacional vigente en materia de 
seguridad y salud en el trabajo y la autoevaluación realizada por la respectiva 
ARL, dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de 
inicio.

Dictar el diplomado: “cómo escribir en lenguaje claro” dirigido a diez (10) 
funcionarios de la Agencia Nacional del Espectro.

Ejecutar la temática y la metodología académica propuesta por el Instituto Caro 
y Cuervo.

Suministrar la plataforma tecnológica adecuada para la realización del 
diplomado en la modalidad virtual.

Septiembre: El contratista remitió en este mes la certificación y autoevaluación realizada por 
la ARL
Octubre: Esta actividad no aplicó para este mes
Noviembre:Esta actividad no aplicó para este mes
Diciembre: Esta actividad no aplicó para este mes

Septiembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Octubre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual para 
que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las actividades programadas 
durante el periodo
Noviembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Diciembre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo

Septiembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Octubre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual para 
que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las actividades programadas 
durante el periodo
Noviembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Diciembre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo

Septiembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Octubre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual para 
que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las actividades programadas 
durante el periodo
Noviembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo
Diciembre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, desarrollaran las activ idades 
programadas durante el periodo

Proveer el material necesario para el desarrollo de las jornadas. 

Septiembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, en el cual estaba disponible el material de 
estudio
Octubre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual para 
que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, en el cual estaba disponible el material de 
estudio
Noviembre:Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, en el cual estaba disponible el material de 
estudio
Diciembre: Durante el mes  el Instituto Caro y Cuervo habilitó la plataforma del Aula virtual 
para que los 10 funcionarios inscritos al diplomado, en el cual estaba disponible el material de 
estudio

6016000030
Cargo: Coordinadora del Grupo de Gestión del Talento Humano

          II. INFORMACIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA

INSTITUTO CARO Y CUERVO
            No. C.C. / 

NIT 899.999.096-6

Nombre: Angela Margarita Bueno Alviz

TIPO DE CONTRATO:

1/09/2023
2

3/12/2023

I. INFORMACION DE SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA

   Fecha de Expedición Supervisor o Interventor               Teléfono o Ext.

                 VERSIÓN 3              
TRD

130.132.14.8

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL

Informe Final de actividades del contratista

JUAN MANUEL 
ESPINOSA 
RESTREPO

Firmado digitalmente 
por JUAN MANUEL 
ESPINOSA RESTREPO 
Fecha: 2023.12.15 
11:15:53 -05'00'


