
IGAc 

INDUCCION A CONTRATISTAS 

GESTION CONTRACTUAL 

FECF-IA DE INIClO 
DEL CONTRATO 

2023-09-12 

NOMBRE DEL COUTRAT!STA Diana Milena Bernal Rodriguez 

DEPENDENCIA Subdirección de AvalUos 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Alexis Javier Carbono Mendoza 

DESCRJPCION DE LAACTIVIDAD REALIZADA FECHA 

Presentación con cada una do las personas que integran Ia 
dependencia, procesos a subproceso X 07-1 2-2023 

2 Presentación de Ia Plataforma Estratégica. Propóslto Central, Objelivo 
Retador v Valores lnstitucionales. X 07-12-2023 

PresentaciOn de las generalidades del Sistema de Gestián Integrado - 
SGI del Instituto (mapa de procesos, caracterizaciOn y documentaciOn). X 07-1 2-2023 

laformaciOn acerca do las actividades de Ia dependencia, proceso y 
subprocesos en Ia quo realizará sus obliqaciones. X 07-12-2023 

5 
lnformación acerca de los procedimientos, instructivos y formatos de Ia 
dependencia, proceso y subproceso y especificarnente en los quo 
realizará sus obliqaciones. x - - 

6 
Dar a c.onocer el procedirniento para solidtar elementos de oficina 
cuandolos requiera, apova técnico e informàtico através dela mesa do 
ayuda y asiqnación de Ia cuenta de correo institucional. x 07-12-2023 

ExplicaciOn del conducto regular para tratar asuntos persoriales yb 
contractuales respecto a Ia eecuciän del contrato X 07-12-2023 
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Presentar generalidades del Sistema de GestiOn se Seguridad y Salud 
en el Trabajo del IGAC (Politica, responsabilidades, notiflcación do 
riesgos y condiciones inseguras, elementos de protecciOn personal y 
canal do comunicaciôn en case de un accidente) y notificaciOn do 
riesgos (fisico. psicosocial, biomecànico, quimico, bialógico, mecánico y 
eléctrico) al cual esté expuesto el contralista seqin SUS actividades y 
obligad ones contractuales. 

Aprobadón baja certificado de 
Evaluaciôn en Telecentro 

*Anexar  certificado a Ia primera 
cuenta cobra 

INDUCCION IMPARTIDA 

07-12-2023 

Firma .el Super,isor Fecha Aprobado SubdIrectode Teiento Humano Fecha 
Pro e,eon, con funcic,ne de Abogado de Ia 
D,ci& Teritorl o a pesora asisnda 

INDUCCION RECIBIDA POR: 

28714 

Firma del Contratista No. del Conirato 
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CERTIFICADO 
INDUCCION INSTITUCIONAL 

OTORGADO A 

Diana Milena Bernal Rodriguez 

Par haber completado satisfactoriarnente Ia EvaluaciOn del Curso 
de InducciOn a Contratistas en Ia plataforma Telecentro 

Con una calificaciOn de 8,33 puntos sobre 10 posibles 

BogotA DC. Vigencia 2023 

Ceiif,cado aprobado 01 Ia SubdirecciOn de Talento 
Hurnano — Instituto GeogrAfico Agustin Codazzi 

Implementado desde Ia vigencia 2023 
Todos os clerectios reservados 
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