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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Vélez 19 de diciembre del 2023 
 

 
Señor (a) 
GREGORIO MEDINA RUIZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR-4659466 
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09 
Dependencia Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez 

 
 

 
 

 
Referencia: No (4659466) del año (2023) 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 2023 

 

HECTOR MONROY GUAYACAN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 7164344 de 
TUNJA, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestión Agroempresarial del 
Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de ($29.906.859) Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 
al mes de mayo de 2023 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS 
VEINTIE PESOS M/CTE. ($2.731.220), b) Seis (06) pagos iguales por los meses de Junio a noviembre 
de 2023, por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS 
M/CTE. ($4.096.830) cada uno. c) y un último pago para el mes de diciembre por valor de DOS 
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. 
($2.594.659). 

 

Plazo: Será hasta el (19) de (diciembre) de 2023. 
Adición: Un millón doscientos veintinueve mil cuarenta y nueve pesos m/mtc. ($1.229.049). 
Prorroga: 9 días 
Valor total: veintinueve millones novecientos seis mil ochocientos cincuenta y nueve mil pesos m/cte. 
($29.906.859). 
 

 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico 
aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños 
curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los 
compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del 
servicio de formación para el trabajo emprendimiento. 
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Obligaciones Especificas: 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar  los  procesos de 
planeación de  la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la formación 
para el  trabajo  en 
emprendimiento según lo 
establecido   en  los 
lineamientos entregados por 
la Dirección de Empleo y 
Trabajo 

Se realizan reuniones con las 
personas asociadas, 
representantes de la alcaldía 
y comunidad en general 
llevando a cabo la planeación 
para las formaciones del 
2024 

Se hace registro del formato 
denominado Caracterización 
programas SER y productos por 
municipio 2024. 
Link: 
https://acortar.link/OHMSWV 
 
Actas planeación 2024 
Link: 
https://acortar.link/vq6oSX 

2 Articular con los instructores 
de emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de 
los procesos de formación a 
través de  mecanismos de 
atención  diversificados  y 
estratégica     didácticas 
adaptadas a las condiciones 
locales  bajo la estrategia 
aprender haciendo con 
materiales   de  formación 
cuando aplique. 

Reunión con la 
Instructora   de 
Emprendimiento BERLAIN 
QUIROGA Y SANDRA 
MILENA DIAZ 

Modelo de evidencias 
documentales 2023 en PDF con 
fotografía de la reunión llevada 
a cabo para tal fin. 
Link: 
https://acortar.link/hjUMLp 

https://acortar.link/OHMSWV
https://acortar.link/vq6oSX
https://acortar.link/hjUMLp
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3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", 
bajo la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

Ejecutar formación según las 
actividades propuestas en la 
planeación pedagógica de los 
programas: 
 
 
 
 
 
Autoconsumo, 
Producción 
Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía alimentaria. 

Ficha: 2863038 y 2782300 

 
 

 
Fortalecimiento, 
producción de 
Bioabonos Ficha: 
2806415 

 
 

Negocio Rural 
Emprendimiento En 
Producción De Frutales 
Perennes 

Ficha: 2808050 

 

Negocio Rural 
Emprendimiento En 
Producción De Plátano 
Y Banano 

Ficha: 2805823 

Programación de 
actividades de aprendizaje 
en formato Excel y pdf de 
Informe_Apoyo_Formacion 
Horas Programadas en 
Sofia ubicado en el 
DRIVE carpeta personal, 
correspondientes al mes 
de Diciembre 

 
 

Ficha 2863038 
https://acortar.link/oiAZsZ 
 

Ficha 2782300 
https://acortar.link/AyPqvC 

 
 

Ficha 2806415 

https://acortar.link/IYKjmX 

 
 
 
 

Ficha: 2808050 

https://acortar.link/lcNI 
54 

 
 

 
Ficha: 2805823 

https://acortar.link/zhQJ2v 

https://acortar.link/oiAZsZ
https://acortar.link/AyPqvC
https://acortar.link/IYKjmX
https://acortar.link/lcNI54
https://acortar.link/lcNI54
https://acortar.link/zhQJ2v


GTH-F-062 V09 

 

 

4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique. 

Asegurar el reporte de 
información con 

claridad, oportunidad y 
veracidad en los sistemas 

de trazabilidad  y 
seguimiento 

dispuestos de manera 
temporal o permanente 
por el SENA entre ellos 
Sofia Plus para el 
seguimiento  de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato yal 
dinamizador rural de 
centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según 
aplique. 

Informe mensual de ejecución 

contractual mes de diciembre 
Link: https://acortar.link/rgCiRL 

5 Articular con los servicios 
institucionales como 
SENNOVA y AGROSENA en 
beneficio de los aprendices y 
emprendedores del programa 
SER de acuerdo con las 
orientaciones del 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique. 

Participación en la 
reunión del programa 
Sena Emprende Rural SER. 
vs SENNOVA. 

Modelo de evidencias 
documentales 2023 en PDF 
fotografía y captura de pantalla 
del formato de asistencia. 
Link: 
https://acortar.link/hjUMLp 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las formaciones 
a atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual 

Se registra el formato de 
PROGRAMACION 
ACTIVIDADES  SOFIA 
PLUS (GESTOR 
PROYECTOS) para el mes 

de diciembre. 

Registro del formato 
PROGRAMACION ACTIVIDA DE 
SOFIAPLUS ( GESTOR 
PROYECTOS) mes de 

diciembre relacionado en el 
enlace: 
https://acortar.link/WT2h1o 

https://acortar.link/rgCiRL
https://acortar.link/hjUMLp
https://acortar.link/WT2h1o
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7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

Evaluar la formación 
según las actividades 
propuestas en la
 planeación 
pedagógica  de los 
programas: 
Autoconsumo, 
Producción 
Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía 
alimentaria. 

Ficha: 2863038 y 
2782300 
Fortalecimiento, 
producción de 
Bioabonos Ficha: 
2806415 
Negocio Rural 
Emprendimiento En 
Producción De 
Frutales Perennes 
Ficha: 2808050 
Negocio Rural 
Emprendimiento En 
Producción De 

Reporte de juicios evaluativos 
registrado en el portafolio de las 
fichas: 
2786665 
Link: 
https://acortar.link/hEB6hr 
 

2805823 
Link: 
https://acortar.link/IrHuU4 
 

2806415 
Link: 
https://acortar.link/vP0Mvq 
 
2808050 
Link: 
https://acortar.link/YpE1yT 
 
2863038 
Link: 
https://acortar.link/Yzn9P1 

https://acortar.link/hEB6hr
https://acortar.link/IrHuU4
https://acortar.link/vP0Mvq
https://acortar.link/YpE1yT
https://acortar.link/Yzn9P1
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  Plátano Y Banano 
Ficha: 2805823 

2862915 
Link: 
https://acortar.link/W4zJ77 
 

2782300 
Link: 
https://acortar.link/WH9pR4 
 
2749393 
Link: 
https://acortar.link/PU1Jo5 
 
279241 
Link: 
https://acortar.link/gk3JAD 

https://acortar.link/W4zJ77
https://acortar.link/WH9pR4
https://acortar.link/PU1Jo5
https://acortar.link/gk3JAD
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8 Entregar información con 
calidad y oportunidad para la 
creación  de la unidad 
productiva resultado de los 
programas   de  formación 
desarrollados en las líneas 
de autoconsumo y negocios 
rurales así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo del SENA, 
de los aprendices de la línea 
de empleabilidad. 

Se crean seis unidades 
productivas en los 
municipios de Barbosa (La 
Palma y buena vista), 
Chipatá (el Cucharo), 
Cimitarra (Rio Blanco) y 
Landázuri (la azufrada) 

Se hace registro del formato de 
creación y seguimiento de la 
unidad productiva creada: 
 

2749393 
Link: 
https://acortar.link/NojNaB 
 
2782300 
Link: 
https://acortar.link/Oe3xjE 
 
2786665 
Link: 
https://acortar.link/c511Ex 
 

2863038 
Link: 
https://acortar.link/955SGU 
 
2808050 
Link: 
https://acortar.link/q42q6B 
 
2805823 
Link: 
https://acortar.link/VCYaQo 

https://acortar.link/NojNaB
https://acortar.link/Oe3xjE
https://acortar.link/c511Ex
https://acortar.link/955SGU
https://acortar.link/q42q6B
https://acortar.link/VCYaQo
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9 Apoyar las jornadas de diseño 
y desarrollo curricular 
conforme a las necesidades de 
la Coordinación Nacional y la 
Subdirección de Centro. DE 
APOYO A LA GESTIÓN DEL 
EMPRENDIMIENTO  RURAL 
1. Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidadproductiva en fase 1 y 
2 según corresponda con 
veracidad y calidad.2. Apoyar 
laejecución y participación de 
unidades productivas en 
actividades de 
comercialización (incluyendo 
mecanismos    virtuales), 
gestión empresarial  y 
financiera cuando se 
requiera,  así  como las 
actividades   de  fomento 
realizadas por losCentros de 
Desarrollo Empresarial. 

Participación en las 
jornadas de Desarrollo 
curricular llevadas a cabo 
por el grupo de 
agroindustria para los 
programas de 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 

Modelo de evidencias 
documentales 2023 en PDF con 
fotografía de participación en 
jornada pedagógica. Link: 
https://acortar.link/hjUMLp 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
     

     

https://acortar.link/hjUMLp


9 

GTH-F-062 V10 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 8628053568 de la planilla, ASOPAGOS correspondiente al pago de salud, 

pensión y ARL del mes de noviembre del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

Evidencias en (7) folios 

Cordialmente, 

 

 
Firma 

HECTOR MONROY GUAYACAN 

Contratista 

C.C. No. 7164344 
 
 

Recibí a satisfacción: 

 
Firma 

GREGORIO MEDINA RUIZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR-4659466 
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 AL 19 DE 

DICIEMBRE DE 2023 ANEXO 1. 

RELACIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES 
REALIZADAS. 

OBLIGACION 1: Programación de actividades de aprendizaje en formato Excel. 
 

OBLIGACION 2: Planeación Pedagógica, Guía de aprendizaje y lista de chequeo del 

programa Producción agropecuaria ecológica para la soberanía alimentaria. 
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OBLIGACION 3: evidencias de Actividades desarrolladas 
 

1 y 2, de Diciembre de 2023 
 

Formación ficha 2863038, Autoconsumo, programa: Producción agropecuaria ecológica para la, 

soberanía alimentaria en Barbosa vereda Buen Vista. 

  
 

  
 

 

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, 

Realizando clase magistral reconocimiento plagas y enfermedades que atacan a las 

hortalizas, modo de acción, síntomas, control biológico. Trabajo en unidades productivas, 

por parte de los aprendices preparación del terreno, trasplante y establecimiento de 

cultivos; manejo de la huerta, control integrado de plagas y enfermedades, visita a 

unidades productivas; Entrega de materiales de formación 
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4 de Diciembre de 2023 
 

Formación ficha 2782300, Autoconsumo, programa: Producción agropecuaria ecológica para 

la, soberanía alimentaria en Barbosa vereda la Palma. 

 

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, 

visita a unidades productivas de los aprendices participantes, brindándoles asesoría 

técnica especifica domiciliaria. 
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3 y 5 de Diciembre de 2023. 
 

Formación ficha 2806415 Fortalecimiento programa elaboración de bioinsumos, Barbosa 

vereda Sata Rosa. 

 
 

 

. Clase magistral relacionada con la producción de Bioabonos lombricompost, compost y bioles, 

aplicaciones en la actividad agrícola, beneficios de la aplicación, dosis y periodos de aplicación; 

realiza practica de campo en la fabricación de bioinsumos, fortaleciendo el conocimiento adquirido en 

cada uno de los aprendices. 
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11 de Diciembre de 2023 
 

Formación ficha 2805823. Emprendimiento en producción de plátano y banano. Cimitarra 

vereda Rio Blanco. 

 

Interpretación de análisis de suelos, formulación y grado de un fertilizante, cálculo de 
nutrientes ,necesidades de fertilización, balance nutricional, recomendación de fertilización 
según cultivo, ejercicio teorico practico con un resultado de análisis de suelo real. entrega 
de materiales de formación a cada uno de los aprendices participantes. 
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6,7,13 y14 de Diciembre de 2023 

Formación ficha 2808050. Emprendimiento en Producción de Frutales Perennes. 
Landázuri vereda la Azufrada. 

 
 

  

Interpretación de análisis de suelos, formulación y grado de un fertilizante, cálculo de 

nutrientes ,necesidades de fertilización, balance nutricional, recomendación de 

fertilización según cultivo, ejercicio teórico practico con un resultado de análisis de suelo 

real; entrega de materiales de formación a cada uno delos aprendices participantes. 
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OBLIGACION 4: Se entrega reporte mensual de actividades al Dinamizador Rural de 
 
 
 

Centro SER, Mauricio Ortiz, para la respectiva revisión del mismo. 

 
 
 
 
 

 
HECTOR MONROY GUAYACAN: 

CO1.PCCNTR.4659466 de 2023C.C. No. 

7164344 de Tunja 


