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ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°11

DEL CONTRATO N°174-2023
DICIEMBRE-06-2023

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

1ipo Ue CONUato: Frestacion Ue Servicios LONUwato | AGICION; | LINero: NA
N° 174-2023 Tiempo: NA
Contratista: SOFTWITZ S.A.S. C.C/NIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A | VIGENCIA:

LA GFSTION DOCUMENTAL DE LA ALCAILDIA DF ViL| AMARIA - Naeda la firma Adal arta da inicin v
CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTA Y | pocio ol 31 de Diciembre de 2025_
ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO
POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al contratista pago total previa
CEruncacion uei Supervisor Sonre ei CUmMpIMIento uei CONUato, eniendo en cuenia ei
término de duracion del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:194 | CRP: 271

VALOR EJECUTADO:
$201. 776 485 AR

VALOR A PAGAR EN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$ 18.343.316.88 $ 183.433.168.8

INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del objeto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual el contratista realizo las siguientes actividades. De prestacion de servicios
Ut dpUYU d id Yesiivn Uusuliiglidi pdia diliduedinigniu, Cusiudid, Culisuiid y autividades iniierelies
a la gestion documental, del archivo de la Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
CONIrontanao Ia INTormacion sumisiraga por €l proveeaor y 1a emiuaa por el Municipio, me aa cereza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
correspondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes de NOVIEMBRE en el porcentaje
establecido nor el aohierno Nacional
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VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00

VALUK A LANUELAR ENEDIAAGIA 218.943.310.55
VALOR EJECUTADO $201.776.485.68
SALDO RESTANTE POR PAGAR $18.343.320.12

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista segun la presente acta, que corresponde de esta acta.

|
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ERTO URREA RIVERA
SUPERVISOR

NRCEDVACINMER: Lana narta intanral da la nracanta anta da eiinansiciAn lne ennartac allanadne
e e a s s LR e A g e e tor s e e e o CapanIoIAN Ine cannrta

por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de
NOVIEMBRE, con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las
entidades de salud, pension y ARL.




SOFTWITZ 5.A.S

7~~~ NIT 801.065.100-6
T YR CL 57 1 12 BRR LA FLORIDA Factura rénica de vent
g Tel: {036) 3216435834 o el:(c,t I?E :33 ama
\illamaria-—Calombia- .
gerencla@g39.com.co
Fecha y hora Factura
il MUNICIP AR
Sefiores UNICIPIO DE VILLAMARIA Generacién 0411212023, 16:50
NIT 890.801.152-8 Teléfono (036) B06B773434 »
Direccién CLBCR4ESQ Ciudad Vilamaria - Colombla e A2, Yo
Vencimiento 03/01/2024
ltem Descripcion Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a |a gestién
documental del Municipio de Villamaria - Caldas, para el
almacenamiento, custodia, consulta y actividades inherentes a la
1 gestion documental, del archivo del Municipio de Villamaria -Caldas, 0 15:414,552.00 2928, 764.80 18,343316.88
coOmpuUBsta por-aproximadamente 1:580 oajas v 2:697 libros-
empastados. Pago parcial 11

Total items: 1

Total Bruto 15,414 ,552.00

Valor en Letras:
Dieciocho millones trescientos cuarenta y tres mil trescientos dieciseis pesos mi/cte con WA 28207840
achenta y acha cent. Total a Pagar 18,343,316.88

Condiciones de Pago:
Fago a credito - Cuota No. UU1 vence el 2024-U1-03 por b 18,343,316.88

Observaciones:

A asla faolura de venta aplican las normas relativas 2 1a leira de cambio. (articulo 5 Lay 1231 de.2008) Con esta el Comprador declara haber recibido real v materiaimente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. NOmero Autorizacién 18764061169669 aprobado en 20231204 prefijo FE desde el niumero 62 al 200 Vigencia:
12 Meses

- con - . R AR e . B

" CUFE: 20adeeaf658ef382b4di17fel28004 foeBed93 1 0254030beg8b003607 eeeldbBocd44iB501 SeatidbsdD ecad0e03a302

it 830,048 145-8. Nombre Soft: are: Siigo Nube. Firma electrdni 2 ver ey ol XML

8 -

Fabncante Software y P medor lecrologicn: Sigo



I LA Formulario del Registro Unico Tributario

POR UNA COLOMEIA MAS HONESTA

2. Concepto | O Actualizacion

4, Namero de formulario 14892280758

Wl

£ Ml e imm b Tkl m b AIFTY & PWI 4R Piormdi o] | B il
901065 10 0|6 |mrmoey s van ™\ 4N
IDENTIFICACION ) .
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacitn \ ' s 27. Facha expedicion
Persona juridica 1 . ; . .
Lugar de-expedicidn: 28 Fais { 29: Departamonta T {Sﬂgudadﬁv'umam
| ' |
31, Primer apelida 32. Segundo apeliido 33. Primer nombre N /| 34-Bucs nombres
35. Razdn sodial
SOFTWITZ SAS. _
36. Nombre comercial o L [ aresigie—
UBIGACIUN,
38. Pais 39. Departamento "\ \ 1) 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas O g 1 7 |Manizales 001
41, Direccién principal > N L\
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE S \ ) f
42. Correo electrénico gestiondocumental@softwitz.com.co. - Y/ & '
An mialae aoseat Tad ot "IN N a4 aar a4 an nlicorie. s
Z i wpddagagdg
_ . CLASIFICACION
Actividad aconémica.. =/ Ocupacién
Actividad principal Ackividad secundaria~. Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48.Cédigo™ 487 Fechd muumvidad 50. Cadigo 1 2 51. Codigo establecimientos
l6-2 0 2}|2 0.1 7,0 3.1 6}!|7 92 0}[20-4.7,00371 6] 7 1+ 1 2/e5 11| | | [ }
. ' " 'Responsabilidades, Calidades y Atributos
4 2 3 4 s 70 4 910 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 20 22 23 24 25 18

07- Retencién en la fuente a titulo de” rent
09- Retencion en la fuente en el rmpuesto

samgnl?leIHIH[MIazi_J'l N I I e e I I

14- Informanle de exogena

47 - Régimen Simple de Tributacion - SIM |
40 - IMPUBBLO S0DIe 1as Vernas - IvAa

52 - Facturador electronico

Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 5 7 8 s 10
| I l I | | l ' | | I 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3 |
R4 CAdinn | | | s e I | 1
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 L | ]
Ll Dzs L
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaci a que haya lugar, Ia Inseripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinid yen ia no se exigird su renovacién
Para uso exclusivo de Ia DIAN

09: Ansioe SiD Ne- 60:No-de Folige: - Ot Feshe {2023-01-30/15:19:39 g

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin periuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
¥ canceiacion del Kegistro Unico | nbutario (RU | ), 08Dera ser exacta y veraz, en caso de constatar Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos

sancionatorios o de suspensidn, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Dacrelo 1625 de 2015

Firma del solicitante: g84.Nombre PENA GAVIRIA ANA MARIA
985, Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 30-01-2023 03:22:21PM
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et JUNTA CENTRAL G 9
~ rwrcs. DE CONTADORES

Certificado No:

GEORESOIPPPOLOABE

LA REPUBLICA DE CULUMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERIIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador puiblico WILMER GIRALDO TRE.IOS identificado con CEDULA DE GIUDADANIA
No 15929041 de SUF'IA (CALDAS) Y Tar]eta Profesmnal No 55461-T S| tiene vigente su

IIIaUI IPUIUH Gl IO \JUIILG WIIUUI Ut-‘ \JUII{UUUI coy UUDUG lﬂ IUDJ a UG nlaunpmuu

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * ********xwhrnruhhbassusnarsns
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Dado en BOGOTA a los 3 dias del mes de Octubre de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicién.

N
yd

DIRECTOR GENERAL

CC‘TC (“EDTI!‘M"AI’\"\ f'\ff‘"l'l'Al 'l'll__.uIC I")I ELIA \IAI H'\L"'? I'\l: f"ﬂhll:ﬁDllll"\Al‘\ f‘f"l\l I ﬁ

ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999 DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el niimero-del certificado




EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO

DE SOFTWITZ S.A.S

ANl RACD IEID“A.LI'_\"\ TOE INnC

R e

CERTIFICA:

Que SOFIWITZ S.A.S, identificada con Nit. Y01.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
cempensacion. familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas
vinentas vV eon lacs dAemae nhlicqninnae fierales de nrden reninnal v
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 04 dias del mes de
giciempre de 2023

——g

WILMER GIRALDO TREIQS
C.C. 15.929.041 SUPIA

MAT.55461-1
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enlinea
DATOS GENERALES DEL A ‘ORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aport: nte Sucursal | rincipal Direccic 1 Ciudad-Depar Tetéf E ﬁ.uﬂmm:b e
CC 1002547319 P/ [INO QUINTERQ RONALD INDEPENDIENTE PRINCIPAL ﬁmﬂhﬁ.g 13616 MANIZALES-CALDAS 8729956 : No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ! :
Perfodo Clave Tipo Fecha ‘ago
Pension Salud Pago P anilia Plarifila Limite ‘ago Banco Dias Mora Valor
2023-11 202311 3t 430001 94592184 9 I 2023/12/08 2023/12/04 | NEQUY i} $3136,700
RESUMEN DE PAGO ! 4 .
ﬁ ! o AFILIADOS | VALORJLIQUIDADO  INTERESES MORA 4L podE VALOR E
| | INCAPACIADES :
AFP (ADMINISTRADORAS: 1 1 185,600 50 50 $185,600
COLPENSIONES 25- 4 900,336,008 7 1 $185,600 So 50 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1 1 $6,100 50 50 $6,100
LA EQUIDAD SEGUROS 14- 9 B30,008,685 1 1 $6,100 $0 0 46,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1 1 $145,000 $0 50 $145,000
EPS SURA ?..:mm SUSA UD) EPSt 10 800,088,702 2 5145,000 $145,000

Pagina 2 de 2 2023/12/04 08:25 AM
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Q enlinea
DATOS GENERALES DEL A 'ORTANTE .
Identificacion dv Razon Social Clase Aport nte Sucursal | rincipal Direccic 1 Ciudad-Depar Telé E do SENA e
CC 1002547319 P/ 1IN0 QUINTERG RONALD INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 948 NUMER 1 36-16 | MAMIZALES-CALDAS 8729956 No
: MANIZALES
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION : i
Periodo Clave Tipo Fecha ‘ago
Pension Salud Pago . P anilla Plarfilla Limite lago Banco Dias Mora Valor
2023-11 2023-11 31 430001 54592184 9 1 2023112708 2023/12/04 | NEQUS 0 336,700
LIQUIDACION DETALLZ DA DE APORTES
EMPLEADO PENSION ¢ ALUD P/RAFISCALES

Na. | Identificacior ombres | Codigo |¢ BC 1 Aporte  [Di 1c Aporte
| Sucursal: PRINCIPAL (1 Afills
Centro de Trabajor PRINCIP \L ( 1 Afifiados) $1,160,000 $1¢ 5,600 $1,160,000 $115,000 $0 5¢ §1,160,000 $6,100 0 50
Cludad: MANIZALES Degito: CAL JAS ( 1 Afiflados} $1,160,000 $1¢ 5,600 § 1,160,000 $1145,000 50 s¢ §1,160,000 $6,100 50 $0

1 Jec[oosans Jeamiroan b5 [ w0 $1,160,000 5 15,600 epsotof 30 | §1,160,000 §145,000 0 50 sc| 129 s 51,160,000 $.900| 0 E] 50
Total Afiliados( 1) $1,160,000 $11 3,600 $ 1,160,000 $145,000 $0 sd $1,160,000 $6,100 50 $0

Pagina 1 de 2

2023/12/04 08:25 AM




SOFT UNTS INFORME DE Pago parcial 10
N ACTIVIDADES No. 11
ASUNIU: Informe de actividades nro. 11 Contrato No. 1/4 - 2023
DE: Ronald Patifio~ Representante legal SOFT WITZ SAS
PARA: Dr. German Alberto Urrea — Supervisor Contrato No. 074-2023 suscrito entre el municipio

de Villamaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARRKULLO UEL INFORME:

OBJETO DEL CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSIITA V ACTIVINANES INHERENTES A 1| A RESTIAN NNACTIMENTAL NEI ARCHIVA NE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.500
CAJAS Y 2,697 LIBROS EMPASTADOS.

INFORME DE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacion del presente informe, al cumplimiento de la cldusula segunda del
contrato  1/4 _ 2023 (UBLIGACIONES Y KESFONSABILIDADES ESFECIFICAS DEL
CONTRATISTA):

2.1 OBLIGACIONES GENERALES:

A. Obrar con diligencia en la ejecucion de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacion y atencién de
respuestas, en cada una de las actividades inherentes al desarrollo del contrato 174-2023. Para ello se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacién en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacion y atencion de conservacion documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
procedimientos realizados.

B. Rendir informes periodicos sobre la ejecucion de las actividades proplas del contrato,

e .-.-.4.-.-....-.] el b mn Bmmrenm vr men b dmd mirm Al Alicalalmia e asriia
J UOASLe i mmaiiead cmesismiimas was sewssises [y e oed mess s 3 W eee s sesmesssmagwe s wswsyuas

Corresponde a este punto, la presentacion del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo
requiera, se rendiran los informes pertinentes.




SOFT UNTZ INFORME DE Pago parcial 10

'\ / ACTIVIDADES No. 11

C. Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato.

Se cumplié a cabalidad con el objeto del contrato. La descripcion de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 (OBLIGACIONES ESPECIFICAS).

D. Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del contrato

£l presente INTorme ae acuviaaaes No. 11, evigencia el cumpimiento ae esie punto.

E. Disponer lo necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para el direccionamiento normativo y asesoria
aplicable, en el marco del proyecto de gestién documental que adelantamos con el Municipio de Villamaria.

Adicionalmente se han dlspuesto condicion

- _l,_,, 1 CINUDUN B B P = - wilisee

. Ll el A e AN D VAR TN e M Y
e Ak LaE

ESThaee Ty Segurhanids I inicumacih, Shhosettn MhAsusnds RISk 2008 Besanalis da
articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados a archivos”), asi:

1

Condiciones de los locales destinados como sedes de archivos: Se continia cumpliendo con las
condiciones de almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservacion de los acervos documentales.

2.

Condiciones generales: La edificacion tiene en cuenta los siquientes aspectos:

Ubicacién del local:

e Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos
e Espacio suficiente para albergar la documentacién acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estructurales:
¢ Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.

e Pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento de
sustancias nocivas para la documentacion.




SOFT UNTZ . INFORME DE Pago parcial 10

ooy ACTIVIDADES No. 11

I

Distribucién:

o Las areas destinadas para la custodia de la documentacién cuentan con los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.
e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estan fuera de las de

e i T i
LA dn s e

e Las dreas técnicas tienen relacién con las de depdsito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcidn desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas
de custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

3.

Areas de depdsito: El aimacenamiento de la documentacién, se establecié a partir de las caracteristicas
técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

e Estanteria metalica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
Ane rarae ran terha del miemn matarial v reniihrimiantae innvidahlae

e Estanteria metalica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos

caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacion en los documentos.

Distribucion estanteria:
e Separacién de pared, con fijacién al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.

Fenarin da rirrtillarciAn da 70 ~me voon rarradnr rantral da 41920 rme
. .
4.

Condiciones ambientales y técnicas.
Ventilacion:

e Renovacion de aire: Disposicion de espacios entre estanterla aue propician la circulacion de aire e iluminacion
natural.

e Programas de Inspeccion en seguridad y control de los documentos:
e Con el fin de salvaguardar y custodiar el patrimonio documental del municipio de Villamaria, se cuenta con:

- Servicio de vigilancia presencial 24/7 Y CCT (Prestado por la empresa ACCME SECURITY), asi coma con
servicio de alarmas y sensores de movimiento (Prestado por la empresa Vigitecol SAS).

- Plan de emergencias de la propiedad Horizontal Edificio G38 (Sitio donde se encuentra el local).

e Verificacion diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccion en almacenamiento e instalaciones locativas
y saneamiento ambiental en bodega.

e Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacion, limpieza y ubicacién de documentos en la respectiva unidad
de conservacion y espacio en mobiliario, para aquellos documentos manipulados.

Mantenimiento:

e Como parte del sistema de conservacion Documental, en el mes de octubre, se realizo nuevamente
limpieza y desinfeccion de espacios, mobiliario, estanteria (unidades de almacenamiento) y al
material archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos establecidos.




SOFT USTZ . INFORME DE Pago parcial 10

\\W,I ACTIVIDADES No. 11

Organizacion:

® Se ha mantenido la informacion organizada en las estanterias, conforme a la signatura topogréfica establecida,
actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante formato diario.

¢ Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario a la respectiva caja.

F. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiuen por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades
competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho.”

G. Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
LCUNILEIIUas €11 €1 AILILUIY JU UE id LEY 107 Us ZUUZ.

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social, del
personal de SOFTWITZ SAS.

H. Guardar absoluta reserva en relacién con toda la informacién que maneje y le sea dada
conocer con ocasion del presente contrato. El Contratista debera cuidar la informacién a la qu
tenga acceso, evitando su destruccion o utilizacion indebida. Asi mismo, le esta prohibido d
acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas Satisfacer la
demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de la
exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacion, esta siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WITZ SAS. Adicionalmente se reitera continuamente la importancia de la absoluta
reserva en relacion con toda la informacién que se maneja, y se fortalece con la revisién y aplicacién
continua de los procedimientos establecidos.

. Las demas que le sean asignadas por el Supervisor:

Se mantiene constante comunicacion entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.




SOFT UNTZ INFORME DE Pago parcial 10
N ACTIVIDADES No. 11

2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista tendra las siguientes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO - CUSTODIA — CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTIO
DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO PO
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOQS)

Conforme a la aplicacion de normas, técnicas y practicas articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplié
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asi:

1. Al i - ia:
»  Cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 para 1.500 cajas y 2.697 libros.

a2 Fameiibac (Dava 4 ENN aniae 0 D B0T Bharas)
== - esmmm gt i e = e g g i i aieam =

e En el marco del Modelo de Gestion de Documentos, administracién de archivos y acceso a la
Informacién, Se cuenta con personal idéneo para:

Consulta de documentacion.
Reproduccion digital de documentos a peticion de usuarios.

Entrega en instalaciones de la alcaldia municipal, de documentos fisicos solicitados en calidad de
préstamo.

e  Gestidn de consultas:
En el desarrollo de esta actividad, la atencion de consultas se ha ejecutado cumpliendo el protocolo
establecido (Con su correspondiente hoja de trabajo en Google Drive), y de acuerdo a los
conocimientos de las partes involucradas (Municipio de Villamaria: Enlace municipal y Grupo
administrativo — SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestion documental)

En un ranao no superior a 4 horas se ATENDIERON durante el mes de noviembre. 19 consultas.

asf:
~|solicitadas con informacion
T : i  mesg ' : 5
Encontraaas £n proceso ae tnhcontragasy | No
Total consultas atendidas y remitidas No encontradas busqueda remitidas encontradas
19 12 7 0 0 0
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Solicitada con informacion consistente con inventario documental:

Se encontrd y remitio la informacion de 19 consultas (Informacién enviada en medio digital: 14 —
Folios escaneados: 61 - Informacion enviada en medio fisico: 5)

S BlLUEHIUdll Bl PIULESU UB DUSYUEUd U UULUNIEHILUS
Solicitada con informacién NO consistente con inventario documental: 0

Pueden consultarse las consultas atendidas en:
Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos_noviembre_2023

Dado el bajo numero de consultas solicitadas durante el mes de noviembre, se
fortalecieron las actividades del Plan de Preservacion Digital (Descrito en el punto 3. De
este aparte)

Actividades del Plan de Conservacion Documental:

EN cumplimiento del Serviclio de aimacenamiento, custodia, consuita y mantenimiento, Qel arcnivo
de la alcaldia de Villamaria, compuesto por aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados,
SOFTWITZ SAS, ha desempefiado los siguientes Programas de conservacion que hacen parte del Plan
de Conservacion Documental:

Programa de Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas:

Tematica: Garantizar las condiciones de almacenamiento y seguridad de la informacidn, en atencidn al
Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del
Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos™

o Actividades:

- REVISIUN PENHUUILE UE Kgs IHSIE@duiuiies (15IUds UE IUS aiuiiivus Yy IUS SISIeias ueg dilliasenainice iy
(presencia de humedad, hongos, grietas, fisuras e inclinaciones en pisos, muros, techos y puertas).

- Revisién de los componentes tecnolégicos instalados en depositos (cdmaras, controles de acceso,
funcionamiento de los equipos).

- Revision de instalaciones de seguridad, deteccidn de fuego, sistemas de alarma

- Realizacion de correctivos.

El reporte de estas actividades se realiza en el punto 2.1 — numeral k£, de este intorme

Programa de Saneamiento ambiental: Limpieza, desinfeccion, desratizacidn y desinsectacion
Limpieza y desinfeccion de espacios, mobiliario y unidades de almacenamiento.

El reporte de estas actividades se realiza en el punto 2.1 — numeral E — punto 4. [tem mantenimiento, de
este informe
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3. Actividades inherentes a la GD:
Actividades del Plan de Preservacion digital:

En cumplimiento de las actividades inherentes a la gestion documental (Digitalizacién), SOFTWITZ
SAS, ha desarrollado las siguientes actividades que hacen parte del Plan de Preservacién digital:

Definicion de pautas y protocolos que contribuyen al desarrollo de los objetivos, metas y
estrategias, para la preservacion efectiva de los documentos electrénicos de archivo de la
administraciéon municipal de Villamaria.

Siguiendo los protocolos de digitalizacion establecidos, se culminé con la revision y digitalizacion
de algunos contratos del afio 2014, con el fin de garantizar la calidad requerida. Para esto se utilizé
el scanner de alta velocidad con que cuenta la empresa.

Nirnanikilidad An Aenanin As alasAanaminnta Al Ia mitha Aramms danacita nara lne cantanidsas
g o o e i = ol b i e R o b e £ O e i

aigi’t-ales. T

4. Transferencia primaria:

Es importante traer a colacion la definicion de “transferencia primaria”, la cual consiste en realizar
:n UVII':Q:\:". l.:c \J.UUUHIU.'I“JG vngou;mnjvo, \:WOH:U :UO (=1 U: I;'W \JIG SGQ:.;L.JII tJ.B :OD \J‘Gpo!l\."\-—!ll\’;ﬁa u:
Archivo Central de acuerdo con los tiempos de retencién estipulados en las Tablas de Retencion
documental (TRD), garantizando la adecuada conservacion y el ¢ptimo almacenamiento de los
documentos.

El dia 8 de noviembre de 2023, se realizo la siguiente transferencia primaria:

INVENTARIO DOCUMENTAL TRANSFERENCIA 2_2023

Nﬂ
DEPENDENCIA TEMAS EX I
SECRETARIA DE HACIENDA :

COMBBNRANTES NE E N ey

OFICINA JURIDICA

SECRETARIA DE PLANEACION
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TOTAL 106

Para llevar a feliz término este proceso, se realizaron las siguientes actividades:
Por parte de la Unidad de archivo del municipio de Villamaria:

Entrega de los inventarios base en formato FUID, asi como el respectivo cuadro resumen
transferencia_2_2023, identificando dependencia, temas en cada dependencia y numero de cajas.

Por parte de SOFTWITZ S.A.S:

Revision v verificacion del cumblimientn normativo. de los inventarios hase en formato FUID. entreaados
por la unidad de archivo.

Verificacion y conteo del nimero de cajas por dependencia (De acuerdo a cuadro resumen
transferencia_2_2023).

Verificacién y conteo del nimero de carpetas por caja (Cotejo inventario fisico vs inventario base en

- PR T " . " - .o '
Iwiaww | Wik, UIIUGBGUU P IKa U iiuau uo arvinvy.

Traslado de las cajas desde |a sede de la unidad de archivo del municipio de Villamaria hasta las
dependencias de SOFTWITZ SAS.

Ubicacion en las estanterias determinadas para tal fin.

Numeracion interna de las cajas (Para permitir tener el control del niimero de cajas
almacenadas/custodias en todas las transferencias)

Actualizacion de los inventarios de apoyo de SOFTWITZ SAS (Los cuales permiten y facilitan la
ubicacién de las cajas en la bodega donde se almacenalcustodian/consultan los archivos)

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

De consulta y/o préstamos, asi como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:

Contratos: Afios: 2014 - 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Historias Laborales: INACTIVAS: 631 -

Al A AL PP/, 44 PAERIASIARTAMRAS. AF
NN Ve e BT Bl WA IS W WA A e v
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3. FORMA DE PAGO:
Actas parciales de $ 18.343.317 (IVA incluido), para un valor total de $ 220.119.806 m/cte. (IVA
incluida)

4, ANEXOS:

Correspondientes al pago parcial 11:

Factura Nro.63 (Pago parcial 11_ 2023)

Certificacion bancaria SOFTWITZ SAS.

ﬂa:n Ao Daraficraloc on al r\n'ﬁhﬂfﬂ!n actahlaridn nar al ahiarna Nanianal-
Certificado Seguridad social SOFTWITZ 2023
Certificado antecedentes contador.
Tarjeta profesional Contador.

Pago de Paratiscales personal SUF | Wi £ SAS:
Planilla Seguridad Social Auxiliar de produccién (noviembre)

Registro Secop Il

Dé CACTIANIT? CcAC
s hses WS s BEssEm ws am

Agradeciendo la atencion prestada

D....m.'l Aal am AN
IR TV IV ERYF

RONALD PATINO QUINTERO
Rep. Legal SOFTWITZ S.AS.
Contratista



CERTIFICACION

MANIZALES, CALDAS; 15/02/2023

For medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Numero UB/U/0UBL /Y8

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivien ia 5.A
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Eauiwio -+ Configuracién Entided Estatal/Proveedor

Areas de interds Informacion general

Ver Ualos de ia Enuidad cstalal/Hroveeaor

UTC -5 22:19:30
Softwitz SAS

Buscar...
Idopdgina 4h0a06s. Ayuds (2
e it Antms mrrbates

e —

Configuracién Entidad Estatal / Provesdor

Administracién de usuarios Logo de la entidad
Rocomendaclones (no disponlble) o i il
Biblioteca de documentos. Nombre abreviado Softwitz SAS
Suscripcion a notificaciones Fecha de creacion 24/01/2022 (UTC-05.00) Bogots, Lima, Quis)
Pais de origen COLOMBIA
Tipo de documento  NIT

Nimern.de.documenta. 90I0E5R100.

Tipo Entidad Estatal /
Proveedor

Codigo UNSPSC
Zona hararla

Monedas por defecto

iniornmacion ae conaco

Direccidn
Pals

Ciudad

Rt

Codigo postal

IeleToNo 08 oNCina

Fax de oficina

Correo electrénico de la
oficina

Corrso slectrénico para
notificaciones SECOP Il

uireccion

No existen It

Domicilio: Calle 57 Cra 1 - Candominio Begonias de
santa clara - La florida - Villamaria.

COLOMBIA
Caldas
Viliamaria
17873

9L 104303054

gpgaviria @gmail com

ypgavira@yrmafl. corm

Estano rais IesToNo

con los de bi

que

Pagina web

da especilicados

Pagina web
Facebook

UKL Hnkeain
URL de youtube
Twitter URL

Contacto principal

Titulo
nomore
Cargo
Teléfona
Névil
Fax

Correo electrénico

Ana Mana rena wawa

Representanta Legal

3216435834

gpgavina @gmail com

Intormacion financiera (No dingencie ia tabla oe Informacion financiera si no esta obligado a
tener estados financieros.)

Afo fiscal

Ingresos

Ebitds Nimero de empieado

Mo existen resultados que cumplan con los crilerios de busquads especificados

51 £ lEarIar datas completos
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