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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1.

INFORMACION GEh;lERAL

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes Afio

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA I

CEDULA DE CIUDADANIA No. !

TELEFONO DE CONTACTO

E-MAIL PERSONAL |

LAURA MELISA URREGO RUIZ -
1.001.620.513 | ok | DABEIBA
| 3228701119 | Flo| | exr. I::lo
urfegolaura756@gmail.com ]

E-MAIL INSTITUCIONAL l

laura.u

.

rego@sugernotariad 0.FOV.CO

BANCO |

BANCO AGRARIO [e

NoDECUENTA | 414282098678 ¢ cA.[ X Jo

ce.[ o

CONTRATO ACTUAL
No Ailo

1720

OBJETO DEL CONTRATO

e[ 2023 ]

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECILICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, PARA EL APOYQ EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS
ARCHIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DABEIBA,

VI]LOR TOTAL DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES

$ 2.251 .260,00

L

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO
CARGO DEL SUPERVISOR

28623
07/02/2023

CDP No.
FECHA CDH

4 CRPNo.
FECHA CRH

[ YANETH CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ

REGISTRADORA SECCIONAL

464323

$ 12 757.140,00

13/09/2023

FECHAAPROBACION POLIZA ni2  Mes  Afio

LUGAR DE EJECUCION

| 22| 09 | 2025 |e

CIUDAD

DABEIBA

Dia Mes  Afio

DEPARTAMENTO

ANTIOQUIA

»
Fscm:rmmzncmucommrol 31 l 12 l 20231‘

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

Dia Mes Afio

| b
MESES DJIAS

ACTA DE INICIO l

02 | 10 | 2023

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[3]*[oz]

FECHA DE INICIO DE LA ADICION

Dia Mes Afio

Y/O PRORROGA |

ADICION Y/O PRORROGA
CDP No. ][.

FECHA FINAL DE LA ADICION

Dia Mes Afo

MESES DIAS VALOR

Y/O PRORROGA ’

@ CRP No.
[o

el |

o

VALOR A COBRAR

LS

1.125.630,00

p

' COBRA CON FACTURA

VALOR TOTAL # DE DIAS

$

1.125.630,00

—I Dla Mes Afo

) DEL
PERIODO DE PAGO ;

01
15

12! 2023 h
12| 2023 k

R

No de factura
xoare=iy I I‘ I |‘

MES A COBRAR

DICIEMBRE

PAGO No. No DIAS

03 | [15]50%| DICIEMBRE |
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PROCESO: EJECITICION PRESUPUESTAL

Versién: 01
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Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145.000 DESARROLLO INTEGRAL DE LA ZONA 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS a
2. FONDO DE PENSION 185.600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA 1%
ASEGURADORA DE RIESGOS - \
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 8627627576 ]ﬁ
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 12.757.140,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL. PAGO 2.176.218,00 $  2.176.218,00 $ 10.580.922,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO ([ § 2.251.260,00 Jiu (S 4.427478,60]| [ B8.329.662,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [['§ 1.125.630,00 Jle [[$__ 5.553.108,00]| |[$  7.204.032,00]
PAGO 04 VALOR DEL PAGO i3 - I3 -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO e [C$ (S -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO Jiw LS -1 3 -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO e [($ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e (3 - [ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e (3 - |3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO e (S - CF -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e 3 I3 .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e 5 - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e (3 - S -
" Dia  Mes Afio
pec| 01 | 12| 2023 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO -
AL 15 | 12| 2023 [ 03 | DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion

Documental, e! cronograma de actividades a desarroflar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objsto del contrato,

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacién y levantamiento de inver}tarios
documentales de archivos da acuerds con el ciclo vital del documento aplicando tas Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

Revisar documentacién teniendo presente sus tiempos de
eliminacién, esta documentacién hace referencia a Boletines
diarios de cuenta producto, Boletines diarios de tesoria
Conciliaciones bancarias, Comprobantas contables de ing-eso,
Comprobantes contables de egreso, Libros contables auxiliares,
Comprobantes de ingresos de bisnes de almacén y
Comprobantes de baja de bienes de almacén.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE ?UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacién, identificacién de fondos aci

gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.
5. Cumpiir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos

Documental, y colaborar con las tareas asignadas.
interrupcion de 1a prestacion de los servicios contratados.
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipula

seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

encomendada.

Entidad.

documentales, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en

)imulados
archivos de

pstablecidos.

8. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo d¢ Gestién

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situaciop que genere la

dos,

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4A12.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas <l:omplementan'as
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la

Realizacidn de inventario FUID, de la documentacién a eliminar
desde e! afio 1998 hasta el afio 2012. Finalizacién del
inventario FUID desde el afto 1998 hasta el 2012, en donde se
evidenciaron 29 cajas con 239 entre carpetas de Boletines de
cuenta producto y Gastos y Libros auxiliares.

NOTA: Si se requiere ampliar méis las obligaciones con sus respecti]
como anexos.

vas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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MACROPROCESQ
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UCION PRESUPUESTAL  [Versién: 01

PROCEDIMIENTO

CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE C
DE SERVICIOS, SOLICITUD

UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asign:

adas para el presente perlodo, se deja constancia que el

{1a) contratista LAURA MELISA URREGO RUIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.001.620.513 de DABEIBA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1720 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles. ’
del CRP No, 464323 CDP No 28623
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.125.630,00

Valor en letras:

CTVOS

UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEIS SIENTOS TREINTA PESOS CON 00

Dia
01

Mes Afio
12| 2023

DEL
PERIODO DE PAGO

PAGO No. I DICIEMBRE

aL| 15 [ 12} 2023

[03] | DICIEMBRE

Para constancia se firma en DABEIBA a

los 18  dias del mes de DICIEMBRE de 2023

SUPER

VISOR

——

(.

——

—

Firma Su
CRISTINA C
GISTRADOR

YANET
R

pervisor
ARVAJALWLCARAZ
A SECCIONAL

CONTR

ATISTA

l_amq He\uad Otté

90 .

Firma Colntratista
LAURA MELISA URREGO RUIZ

Cedula de Ci
1.001.620.513

udadania No
DE DABEIBA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Lo guasda de lafa piblica

G rinrn PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tributaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningtn ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__X__.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LARENTA: SI___ NO_X___

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 de! art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI____ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para e! Fomento de la Construccion (AFC)
St NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO _X_-, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda,.

En constancia de lo anterior, se firma a los 18 dias del mes-de Diciembre de 2023

Atentamente,

laura “‘te\\ba U

Laura Metisa Urrego Ruiz
1.001.620.513 de Dabeiba

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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ﬂ RAZON SOCIAL : LAURA MELISA URREGO RUIZ
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1001620513
S-a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2023-12-15
FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-12-05
FECHA DE PAGO: 2023-12-01
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2023-11
PERIODO SALUD: 2023-11
NUMEROC PLANILLA: 8627627576
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8626771772
TIPO DE PLANILLA; |
SnToAD | N NOMBRE ARLIADOS BC S0l IDARIDAD SU{S?ETD'?NC' NTRESES VT::E%E::R VALOR PAGAR
ESSC24 800226715 EPS-S COOSALUD 1 $ 1.160.000 $0 sO sa $ 145,000 $ 145000
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1,160,000 $o0 so S0 $ 185.500 $ 185.600
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1,169.000 $0 $0 $0 §8.100 $6.100
Total a pagar $0 $0 50 $ 336,700 $ 336.700
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: | 04/01/2024







AN Nﬂ Formulario del Registro Unico Tributario

FOR NNA COLOMNIA MAS HOHESIA

2.Concepto {0} 11 Inscrpcién

2

* 4, Namero de formulario
“ 5)7707212485984
5. Numero de dentificacién Tributaria {NIT) 6. DV 12. Direccion secchonal
10016205 1 3] 1 musmdeedn _
IDENTIFICACION o
24. Tipo de contribuyerte 25. Tipo de documento 6. Nimero de tdentificacion AT 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesién itiquida 2 [Cédula de Cludadania 13 1001620513 ~ . | 20190531
Lugar de expedicién 28. Pals * * 29, Departamento o 30, CindatThmicsio . ‘
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0’5 Dabeibd 234
31. Primer apsflido 32. Segundo apelido 33.Primernombre -~ .. . '\34.0ns nombres
URREGO RUIZ LAURA . ¢ v "7 |MELISA
35. Razén social ] p ' ' '
35. Nombre comercial K g Io.oga .
. USICAGION .
38, Pais 39. Departamento S - - . "‘ L 40, Clulad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioguia R . 1" 0 5|Dabeiba 234
41, Dinccién principal JRN ] T »
CL8#11-99 C s T .
42. Cotres electronica urregolaura756@gmail.com v e Y
43. Céigo postal [ Toktsn1 "¢ 32287011 1 945 Tethno2
4. .. CLASIFICACION
Actlvidad aconémica ™ . Ocupacién
Actividad principal . Activiriad secundatia.- .. ¢ Otras actividades 52. NGmero

46.Codigo  47. Fecha inicio activicad 48. Ceiifo "A!B'..""ed'éhliqllﬁagiv_kjaa 50, Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos

oo10fl20230830ff| ~ [~y | ¥ | I | ! |

<. "/ . .Rewansabliidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 5..9.,10 11 12 43 W 45 6 7 W 19 220 AN 2 B M 25 6

RV VY N NN N N A N S O N N S N O T A

49 - No responsable de IVA .
. . AN NS
h - »
ey
P ot . P M
LR
IR
vt
7 'Obligados aduaneros Exportadores
1 2 v ve s 8 7 s 8 10
I I l"~ l ! I [ I I J 55.Foma  56.Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo i |57' Modo l }
11 12 13 14 15 18 7 13 49 20
I e —

IMPORTANRTE: Sin perjulcio de las actualizaclones a gue haya lugar, Ia inscripcibn en ef Regls Unico Trtutaro sRUY-, tendri vigencia indefinlda y en consecuencia no se exigiré su renovacicn
’ Para uso exclusivo de la DIAN

so.anecs 81 [X] wo [ ] 60.8o. doFolos: | 3] ‘ 61. Fecha [ﬁ23~05-30/16?38:41‘ |

La informacion suminisada a través del o oficial de inseripeid usp Sin perfuitio de las verificaciones que s DIAN realice.
ymlmeUmTﬁm(ﬂmmﬂstywmmde Firma izad:
inexactitud en siguno de los dates suministrados & adelantardn los procedimientos administrativos
i rios o de idn, segun &l caso.
Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.20 dei Decreto 1625 de 2016
Firmp del solicitants; 984 Nombre URREGO RUIZ LAURA MELISA

985.Cargo  Contribuyente

Fecha ganeracion docsnento PDF : 30-05-2023 04:38:43PM
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO - MINISTERIO DE Jusrlcmv j
&,ﬁﬁiﬁ",?m "DEL DERECHO - -

REPORTE QUINCENAL CONTRATO 1720 DE 2023 .

PERIODO REPORTADO
01/12/2023 al 15/12/2023

DATOS GENERALES
Nombre Laura Melisa Urrego Ruiz
.| Cargo Auxiliar Administrativo
Correo laura.urrego@superndtariado.gov.co
Electrénico
Area donde Cémputo
labora

— ACTIVIDADES REALIZADAS

En los dias 01 al 15 del mes de Diciembre se realizaron las siguientes actividades:

1.Aplicacion de la Circular 431 de 2021 FUID para la eliminacion documental, a partir de los
afos 1998 hasta el 2012. Se revisd y se continud con la eliminacién de documentos que ya no
poseen validez, se logré registrar en su totalidad la documentacion en donde se inicié desde el
ano 1998 mes por mes hasta el ano 2012. El total de cajas para eliminar fue de 29 con un total
de 239 entre carpetas y libros.

2. Se diligencié un cuatro en el excel de la Circular 431 de 2021, la cual se componia por
codigos, series o subseries, fechas extremas, unidad de conservacién, rango y nimero de
folios, soporte y frecuencia de consulta.

(lauru ttelisa U ; =

Firma de contratista Firma dg supervisor }
LAURA MELISA URREGO RUIZ YANETH CRISTINA CARVAJAL
CC. 1.001.620.513 Registradora Seccional

Administrativa

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
- de Dabeiba - Antioquia
Codigo: Calle 11, 11 - 58
CNEA-PO-02-FR~-22 E-mail: ofiregisdabeiba@supernotariado.gov.co

03 ~12 - 2020
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