
MACROPROCESO: GESTlOW FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Versidn: 01
CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022PROCEDIMIENTO:

1.

CONTRATISTA

1.001.620.513 DABEIBACEDULA DE CIUDADANIA No. DE

322-8701119TELEFONO DE CONTACTO EXT.

E-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

>BANCO AGRARIO 414282098678 X **BANCO C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 12.757.140,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO
$ 2.251.260,00DE HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO

y Aneth cristina carvajal alcarazNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

I REGISTRADORA SECCIONALCARGO DEL SUPERVISOR

28623CDP No.

07/02/2023 FECHA APROBAClON POUZAFECHA CDF Dia

22LUGAR DE EJECUCION

DABEIBACIUDAD Dla Mes Ano

ANTIOQUIA 31 2023 ♦12DEPARTAMENTO FECHA IFINALIZACI6N CONTRATO

MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO

♦3 92 •

ADICION Y/O PRORROGADla Mes Afio

* CRPNo.CDP No.

VALORMESES DIASDla Mes Afio

* ♦

r$ 1.125.630,00 kVALOR A COBRAR

VALOR TOTAL « DE DtAS

$ 1.125.630,00 MES A COBRAR

No DlAS DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE2023 03 1515 12AL 50%k

Pagina 1

No DE CUENT^

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

COBRA CON FACTURA

No de factura

COdigo: MP - GNFA • PO - 08 - PR - 
05-FR-01

Dla 

01
Mes 

12
Afio 

2023

>

>

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Registro
CaKo26 No.13-49 Int. 201
PBX 57+ (1) 3282121 j
Bogota O.C., - Colombia
httpt/Avww.supornotariado.gov.co

20==.
urr'eRolaura756(a>gmail,com

o
D

laura.uiregogDsupernotariado.gov.co

464323
fecha crf|| 13/09/2023

INFORMACION GENERAL
1

CONTRATANTE SUPERINTENDENCE NOTARIADO Y REGISTRO

LAURA MELISA ijlRREGO RUIZ

Dia 

02
Mes

10

No

1720

Afio

2023 ►

Mes 

09
Afio

2023 I*

Afio

2023

FECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClpN DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes A5O 

I~l8~l T2 f ~2C23~I

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECifllCA Y ADMINJSTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO, PARA EL APOYO EN LA APUCAClON DE LAS TABLAS DE RETENClON DOCUMENTAL EN LOS ♦ 
ARCHIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DABEIBA.

]♦
]*

SUPERINTENDENCIA
WUU DE NOTARIADO 

& REGISTRO
H W ■ lo guards d» to la puMca

/ 11? j

k C.A.

* CRP No.
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MACROPROCESOt GESTI6N FINANCIERA

Versidn: 01

Fecha:30 ■ 08 - 2022

2. obligaciOn de pagos seguridad social del contratista
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAfolA DE SALUD (EPS) 145.000 12.5%

2. FONDO DE PENSION 185.600 * 15%

*POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS3. 6.100 0.522%

$ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 8627627576TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS

$ 12.757.140,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO
2J

Dla Mes Ano

2023 DICIEMBRE01 12DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

12 2023 03 DICIEMBRE15AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

Paglna 2

I

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

PAGO 01
PAGO 02
PAGO 03
PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06
PAGO 07
PAGO 08
PAGO 09
PAGO 10
PAGO 11
PAGO 12
PAGO 13

VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

Revtsar documentacidn teniendo presents sus tiempos de 
eliminacidn. esta documentacidn hace referencta a Boletines 
diaries de cuenta producto, Boletines diaries de tesoria 
Conciliaciones banearias. Comprobantes contables de ing'eso, 
Comprobantes contables de egreso, Libras contables suxiliares, 
Comprobantes de Ingreses de bienes de almacen y 
Comprobantes de baja de bienes de almaten.

VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01

’6.218,00|^ 
2.251.260,OTIfc 
1.125.630,071 

* 
*

* 
*

* 
*

1 
i

I

II 
T

]
]

]
]

J 
] 
] 
]

10.580.922,00|
8.329.662,071
7.204.032,771

□
I]□
Z]

Zl
Zl
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[T
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El
[Z
HE
[Z
[Z
[T
EZ
EE
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CE
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LZ 
[T 
EE 
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EE 
EE 
[Z 
EE 
EE 
CE 
[E 
EE

27176.218,00 I 
4.427.478,07] 
5.553.108,071

-I 
•I 
-I
-I 
-I 
•I
•I

■I 
-I

DESARROLLO INTEGRAL DE LA ZONA

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 tnt.’j 31
PBX 57+(1)3282121
BogoU D.C., -Colombia

PROCESO: EJECOCION PRESUPUESTAL
1

PROCEDIMIENTO:1 CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacidn del Grupo de Gestidn
Documental, el cronogrema de actividades a desarrollar. |
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas per la entidad sobre les temas
relacionados con el objeto del contrato. |
3. Apoyar las actividades para la clasrficacidn organizacidn y levantamiento de inventarios 
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las' Tablas de 
Retencidn Documental de la Entidad.

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 

JWWMM & REGISTRO
■ wE ■ ■ lo exiarM e* io to puMco 
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Fecha:30 - 08 - 2022

OBLIGACIONES EVIDENCES

Paging 3

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respecti 'as evidencias en los cuadros como texto o im^genes, favor colocarlas 
como anexos.

MACROPROCEsjo: GESTlON FINANCIERA 

PROCESO: EJECUClON PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILFTADO PARA MACROS 
i

Superintendencla de Notarlado y Reglstro
CaDe 26 No. 13-49 Int 201 
PBX57 + (1) 3282121 
Bogota D.C., • Colotnl la *

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01
Version: 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

4. Adelantar los procesos de seleccidn, ordenaddn, identificacidn de fondos act mulados 
documentales, preparation de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de 
gestidn y central, de acuerdo con procedimientos archrvlsticos establecidos.
5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo d< Gestibn 
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.
7. Reportar oportunamente las dificuttades, novedades o cualquier otra situation que genere la
interrupcidn de la prestacidn de los servicios contratados. I
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados. bajo los principios de la htica profesional. i
9. Prestar en forma personal los servicios profesionates por Io que no podrb subcontratar la labor
encomendada. |
10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma 
Tbcnica de la Gestibn Publica NIC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias 
relacionadas, conforme a los llneamientos contenidos en el Plan Estratbgico Institucional de la 
Entidad.

Reatizacibn de inventario FUID, de la documentacibn a eliminar 
desde el afio 1998 hasta el afio 2012. Finalizacibn del 
inventario FUID desde el afto 1998 hasta el 2012, en donde se 
evidenciaron 29 cajas con 239 entre carpetas de Boletines de 
cuenta producto y Gastos y Libras auxiliares.

SUPERINTCNDENCIA
WU DE NOTARIADO 

& REGISTRO
■ IB ■ ■ to guordo da la la pubico
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PROCESO: EJECbcidN PRESUPUESTAL Versidn: 01
PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022

RUIZ

2)23

28623CDP No

$Se autoriza el page por la suma de :

Valor en letras:

Dla Mes Ano

01 12 2023 DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE15 12 2023 03AL

DABEIBAPara constancia se firma en 18 DICIEMBRElos dlas del mes de 2023dea

SUPERVISOR

Paglna 4

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 
conforms las normas, especificaciones, procedimientos,

Cddigo: MP • GNFA - PO - 08 - PR - 
05 • FR - 01

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notarlado y Reglstro 
Cate 26 No. 13-49 Int. 2)1
PBX 57 ♦ (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia 
httpy/WAv.supcrnotariadc .gov.co 
corrospondoncia@suporn >tarhdo.gov.co

MACROPROCESC
i@8uport atanado.goM.co -

: GESTldN FINANCIERA

Firma Supervisor
YANETII CRISTINA CARVAJAuUlCARAZ
_____R GISTRADORA SECCIONAL

CONTRATISTA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD jY AUTORIZAClPN DE PAGO

1.125.630,00 i______ ’______________________________________________________

UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEIS SIENTOS TREINTA PESOS CON 00
CTVOS

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verlficado el desarrollo de las activldades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el 

{la) contratista LAURA MELISA URREGO *

No 1.001.620.513 de DABEIBA 
del contrato de Prestacidn de Servicios No 1720 de 

y demds normas tgcnlcas exlglbles. 
delCRPNo. 464323

SUPERINTENDENCIA
VbIm de notariado

& REGISTRO
M wB ■ ■ to cucada d« Io !• pubCco

Lew MX*
Firma Contratista 

LAURA MELISA'URREGO RUIZ
Cedula de Ciudadania No 

1.001.620.513 Ide DABEIBA
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1
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO PARA BASE DE RETENClON EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

2.

3.

4.

I

5.

6.

7.

En constancia de Io anterior, se firma a los 18 dias del mes de Diciembre de 2023

Atentamente,

i

i

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tributaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad 
de juramento, que:

laurq Li.
Laura Melisa Urrego Ruiz 

1.001.620.513 de Dabeiba

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Codigo: MP ■ GNFA ■ PO ■ 08 ■ PR ■ 05 
-FR-02

Version: 01

Fecha:30-08-2022

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C.. - Colombia 

HYPERLINK 
--------- *—~

Aim SUPERINTENDENCIA vNR 9E^2TC?BR!£DOOllll

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por Io menos noventa 
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI NO_X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2022 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO X .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI NO_X

Dependiente Economico: SI  NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto 
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI NO_X ,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
SI NO_X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Credito de Vivienda SI  NO _X_, adjuntar extracto bancario del credito de 
vivienda.





RAZON SOCIAL: LAURA MELISA URREGO RUIZ

IDENTIFICACION: CC-1001620513

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA 0 SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2023-12-15

FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-12-05

FECHA DE PAGO: 2023-12-01

ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2023-11

PERIODO SALUD: 2023-11

NUMERO PLANILLA: 8627627576

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8626771772

TIPO DE PLANILLA: I

NOMBRE IBC VALOR PAGARNFT

SO $ 145400$ 1.160.000 $0 so S 145.000ESSC24 900226715 EPS-S COOSALUD 1

PORVEN1R S 1.160.000 $0 so so S 165.600 $ 185.600230301 800224808

S 1,160400 SO SO SO $6,100850011153 POSITIVA $5,10014-23

Total a pagar so so so $336,700 $336,700

04/01/2024FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

CODIGO 
ENTIDAD

NUMERO 
AFILIADOS

FONDO 
SOLIDARIDAD

FONDO 
SUBSISTENCI 

A
TOTAL 

INTERESES
7ALOR PAGAR 

SIN 
INTERESES

ASOPAGOS
s.a.





Formulario del Registro Onico Tributario

2. Concepto 10 {11 Inscrfpddn

149173962984. Numero de formulario

■■■Il
1

IDENTIRCACtON

1 32
28. Pals

o' 5 ’ 2 3 4

35. Razdn social

37. Gig!-’36. Nombro comercial • <,

. UAlCAClON

2 3 4

42. Correo electninico

43. Cddigo postal

Ocupacidn

250. CMigo J
24 K21 235 62

Exportadores

8 812
3I 2Servido55. Foma 56.TipoI

ia 494716 IS13 1411 12

][2023 - 05 - 30/16 : 38:4161. Fecha60. No. de Fofioe:SI NO59. Anexcs

URREGO RUIZ LAURA MEUSA984. Nombreo Corrtribuyente985. Cargo

Facta generation dooxnerto PDF: 3tMlf>-2023 04:38:43PM

Otras acthridades
1

!

24. Tlpo de contrlbuyente
Persona natural o sucesidn illquida

25. Ttpo de documento 

COdula de dudadanla

Lugar de expedition 
COLOMBIA

38. Pais 

COLOMBIA

32. Segundo apetUdo 

RUIZ

39. Departamento 
16 9 Antioquia

33. Primer nombre

LAURA . ‘

40. Ctudad/Munldpio

0 5 Oabetba

27. Fecha expedition

2 0 1 9,0 5,3 1

52. Numero 
establedrraentos

5. Niimero de Werrtificaddn Trlbutaria (NIT)

1 0 0 1 6 2 0 5 1

41. Direcddn principal 

CL8#11-99

31. Primer apeflido 

URREGO

6. DV 12. Direcddn sectional
2 I 1 ] tmpucstos do Model tn

29. Departamento
16 9 Antioquia

' * 114.8ua5n electrdnlco

/ j 1 ; z

[ 57. Modo 

I 58. CPC

urregolaura756@gmail.com '

44. TeUfoM 1

22

I

fem fOl wZDI/XM
»O» UH1 COIOUIU M/4 HOrtfllA

17

I
18

I

ActMdad principal
46. COdigo 47. Fecha Wdo actMcad 

[o 0 1 o( [2 0 2 3,0 5,3 o] [

10 

LJ
20

I I I I I I I I I I I 
ttlPORTANTE: Sin pertulcto de la» actualttactonee a que haya tugar, la tnscrtpcMn en el Registro thtfeoTritartMto -RUT-, tendri vlgencia Indeflnlda y en consecuenda no se exiglri au renovacldn 
---------------------------------------------- ■ ' Para uso exclusive de ia OIAH ———

3]
Sin perfuirio de |as vertficationes que la DIAN realice.
Firma autorizada:

3
53. Cddigo jd 9| | |

49 - No responsable de IVA

_________ B noQ______________  
la irrfomaddn suministrada a travds dti formuJario oflcial de inscription, actualization, suspension 
y canceladdn del Registro Clnico Tributario (RUT), deberd Ber exatia y veraz; en case de constater 
inexactitud en alguno de Ids dates sunrinistrados Ss adelantarOn Ids procedimientos admtnjstraiives 
sandonatorios o de suspension, segiin al case.
Pardgrafo del irtieulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016
Arma del stiititante:

fef ■ 
, --K <•' 
zQbllcpdos aduaneros

3,'^4 5 B

■ 3 2 2 8 7 0 1 1 1 9|45.Teldfono2
” <• . CLASIACACtdN ______

Actlvtdad oconbmica X \
. AMIvidad-eecunderia- ......

48. Ouipo' '-til. Fecha Midd adivHad

. ' ir 1
51. Cddigo

I
19

I
25

I

54. Cddigo [

20

I

____ L
■, ; Respansabllidades, Cafidades y Atributos

7 8 ‘•3x^10 « « « 1* 15 16

HI fel I I I I I

28. Numero de Identfficaddn

1 00 1 6205 1 3 .
30. Ciu.iad'iUhstfcipio 

Dabeiba

34.oa^js nombres 

MEUSA
-p ........... .

13

si!

mailto:urregolaura756@gmail.com
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REPORTE QU1NCENAL CONTRATO 1720 DE 2023 -i

Nombre

Cargo Auxiliar Administrativo

laura.urrego@supernotariado.gov.co

Cdmputo

ACTMDADES REALIZADAS

En los dias 01 al 15 del mes de Diciembre se realizaron las siguientes actividades:

■'i

1 .Aplicacion de la Circular 431 de 2021 FUID para la eliminacion documental, a partir de los 
anos 1998 hasta el 2012. Se revise y se continue con la eliminacion de documentos que ya no 
poseen validez, se logro registrar en su totalidad la documentacion en donde se inicio desde el 
ano 1998 mes por mes hasta el ano 2012. El total de cajas para eliminarfue de 29 con un total 
de 239 entre carpetas y libros.

2. Se diligencio un cuatro en el excel de la Circular 431 de 2021, la cual se componia por 
codigos, series o subseries, fechas extremas, unidad de conservacion, rango y numero de 
folios, soporte y frecuencia de consulta.

MINISTERIO DE JUSTICIA Y 
DEL DERECHO

PERIODO REPORTADO 
01/12/2023 al 15/12/2023

Codigo:
CNEA-PO-02-FR-22 
03-12 - 2020

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos 
de Dabeiba - Antioquia

Calle 11, 11 -58
E-mail: ofiregisdabeiba@supernotariado.gov.co

Firma d
YANETI-
Registrajdora Seccional

Correo 
Electronico 
Area donde 
labora

___________ DATOS GENERALES 
Laura Melisa Urrego Ruiz

supervisor |
CRISTINA CARVAJAL

fldunx HJitq 0-____
Firma de contratista
LAURA MELISA URREGO RUIZ
CC. 1.001.620.513
Administrativa

REGISTROW1 ■ la eMrdo W late pvbSca

mailto:laura.urrego@supernotariado.gov.co
mailto:ofiregisdabeiba@supernotariado.gov.co
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