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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dl Mes Ano
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
contRATISTA | LAURA MELISA URREGO RUIZ |
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.001.620.513 | oE | DABEIBA e
TELEFONODECONTACTO |  322-8701119 | Fuo| | Exr. |:|¢
E-MAIL PERSONAL ‘ urregolaura7s6@gmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL ‘ laura.urrepo@supernotariado.gov.co b
Banco [ BANCOAGRARIO |#  NoDECUENTA | 414282098678 |p CA. ce.[ o
™ e - VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 12.757.140,00 |
1720 DE 2023 | HONORARIOS MENSUALES 2.251.260,00 ||®

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
OBJETO DEL CONTRATO [ADMINISTRATIVO, PARA EL APOYO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS |#
ARCHIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DABEIBA.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | YANETH CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL C
CDP No. 28623 @ CRP No. 464323 @

FECHACDR| (7/02/2023 FECHA CR 13/09/2023 FECHAAPROBACIONPOLIZA pyia  Mes  Afo

LUGAR DE EJECUCION 22 [ 09| 2023 |e
CIUDAD DABEIBA I T
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA F FECHA | FINALIZACION c:l:mmnwl 31 | 12 | 2023 (e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia__ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 02 T 10 2023} Elq- u
FECHADE INICIODELAADICION  Dia  Mes  Aflo ADICION YIO PRORROGA
Y/O PRORROGA ‘ | | P‘ CDP No. & CRP No. e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes  Aiio MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA 1 I I |il [ e | |1| | |¢
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.125.630,00 | - O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS f_____m.;;i | [" I —|"
$ 1.125.630,00 |__, ] Dla Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [ 12| 2023 j» Pacone. noDlas DICIEMBRE
DO DE PAGO
PERIO ALl 15 [12] 2023 [ 03 s [15]50%| DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

ASEGURADORA DE RIESGOS

Valor del Pago

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145.000

2. FONDO DE PENSION 185.600

DESARROLLO INTEGRAL DE LAZONA . 125%

SOCIEDAD ADMIN!STRADORA DE FGNDOS "
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

Razun Soclal Aporte

16%

3. | ABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  [[* 0:522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700  PLANILLADEPAGONo. | 8627627576 o
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 12.757.140,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO .176.218,00 |a [3__ 2.176.218,00) [3 10.580.922,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [[§ 2.257.260,00 | [[S__ 4.427.478,00) | § 8.329.662,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[§ 1.125.63000 Jlu |($ 5.553.108,00 3 7.204.032,0
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ™ - 3 -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO M 4 3 .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO a (3 . 5 :
PAGO 07 VALOR DEL PAGO M - 3 =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO M 3 s
PAGO 09 VALOR DEL PAGO oS - S .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO Cl - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e 3 - 3 .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s 3 - 3 .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a LS - i ] -

Dia Mes Afo

01 | 12| 2023 ICIEMB

PERIODO DE PAGO PAGO No, D .. A
15 | 12| 2023 [ 03 | DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1 Concertar prevna nicio de cada penodo mensual con ta Coordinacien del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de sctvidades a desarrollar
2 Assir @ las sensiblizaciones y capacitacionss ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el ubyeto del contrato
3. Apoyar las actvidades para la clasilicacién organizacién y levantamiento de inventarios

documentales de archevos de acuerdo con el cicla wital del documento aplicando las Tablas de
Retencidin Doecumentsl de la Entdad

Revisar documentacidn teniendo presents sus tiempos de
eliminacion, esta documentacién hace referencia a Boletines
diarios de cuenta producto, Boletines dianos de tesoria,
Concilaciones bancarias, Comprobantes contables de ingreso,
Comprebantes contables de egreso, Libros contables auxiliares,
Comprobantes de ingresos de bienes de almacén y
Comprobantes de baja de bisnes da aimacén
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4 Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacién de inventanos para eliminaciones documentales en archivos de
geston y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecdos.

5 Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los bempos establecidos.

G Particpar de ser requendao en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaberar con las lareas asignadas.

7. Reportar eportunamente las dficultades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la
ntermupcon de la prestacidn de los senvicios confratados.

8 Cudar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manspulados,
se'eccionades, bajo los prncipics de la ébca profesional,

& Prestar en forma personal les servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada

10. Contnbuir con el cumpbmiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2 4 de la Norma
Tecrica de la Gesten Publica NTC GP 1000 2008 & ISO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, confarme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entdad

Realizacién de inventano FUID, de la decumentacion a ehminar
desde el afioc 1998 hasta el afio 2012. Fmalzacién del
inventario FUID desde el afio 1998 hasta el 2012, en donde se
evidenciaron 29 cajas con 239 entre carpetas de Boletines de
cuenta producto y Gastos y Libros auxiliares

COIMoO anexos,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como lexto o imdgenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venficado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{1a) contratista LAURA MELISA URREGO RUIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
Ne 1.001.620.513 de DABEIBA cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1720 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimian;os.
y demas normas técnicas exigibles,
del CRP No 464323 CDP No 28623
Se autoriza el pago por la suma de : $ 1.125.630,00
Vi o ot UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEIS SIENTOS TREINTA PESOS CON 00
"~ |CTVOS
Dia Mes Ano
DEL
T e B0 01 12 2023 PAGO No. DICIEMBRE
aL | 15 [ 12| 2023 | 03 | DICIEMBRE
Para constancia se firma en DABEIBA ales 18 dias del mes de DICIEMBRE de 2023
SUPERVISOR

S

—

Firma Supervisor
YANETH CRISTINA CARVAJALWLCARAZ
RECGISTRADORA SECCIONAL

CONTRATISTA

L’JIUICI He\md Unqt;.a @

Firma Contratisia
LAURA MELISA URREGO RUIZ
Cedula de Cludadania No
1.001 620513 DE DABEIBA
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