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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTQRIZACION DE PAGO

FECHA OE EXPEOICION

1. INFORMACION GENERAL O S
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | YURANIS GOMEZ CASTRO |0'
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.047.462.957 | DE [ CARTAGENA |¢-
TELEFONO DE CONTACTO I 304-2287806 |  Fuo I | e | [
E-MAIL PERSONAL | yura.gomez@hotmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | yuranis gomez@supernotariado.gov.co |o-

BANCO ( BANCOLOMBIA o NoDECUENTA | 78400002315 e c.A.| X |4- c.C. E«

N CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO __25.889.490,00 |
2 251.260, 00 .

425 DE | 2023 ]|t HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA
OBJETO DEL CONTRATO APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE .
REGISTRO DE INSTRUMENTQ PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION
ORIP CARTAGENA.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ Maydinayiber Mayran Uruefia Anturi |o
CARGO DEL SUPERVISOR [ Registradora | o
COP No. 11523 & CRP No. 65923 .
FECHACOP || 4/01/2023 FECHA CRP 25/01/2023 FECHA APROBACIONPOLIZA  pja  Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION [ 02| 02 | 2023 |e
cIuDAD CARTAGENA e Dia Mes  Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR o CONTRATO | 30| 12| 2023 |e
i MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[0 o T [+ [s)e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes  Ado ADICION Y/0 PRORROGA
PRORROGA | ] | |¢- COP No. @ CRPNo. |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
C T T e[ [ e | B
— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.125.630,00 |« ﬂ:@-;} o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS P ;_} L Io | Io
B 1.125.630,00 | _] Dia  Mes Ao MES A COBRAR
EL| 01 | 12| 2023 |o PacoNo. NoDias [  DICIEMBRE |
PERIODO OE PAGO
a{ 15 [ 12| 2023 |e| 11 Ju[15]|50%| DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPAR{A DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
145000 EPS SURA . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
185600 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ¢ 1%
6100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0s520%

336.700

PLANILLA DE PAGO No.

I 9459563561 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 3 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.176.218,00 jj« || $ 2.176.218,00 $ 23.713.272,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 3 112563000 fje || § 3.301.848,00 $ 22.587.642,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« || $ 5.553.108,00 $ 20.336.382,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||& || & 7.804.368,00 $ 18.085.122,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||&| & 10.055.628,00 $ 15.833.862,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||@ || & 12.306.888,00 $ 13.582.602,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||& | & 14.558.148,00 $ 11.331.342,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 & || $ 16.809.408,00 $ 9.080.082,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,060 ||& | $ 19.060.668,00 $ 6.828.822,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 e f| $ 21.311.928,00 $ 4.577.562,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 1.125.630,00 ||® || § 22.437.558,00 $ 3.451.932,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO oS - $ R
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1B .. $ .
Dia Mes Ao

PERIOD0 DE PAGD o | 01 | 12| 2023 PAGONo. | DICIEMBRE

aul 15 | 12] 2023 {11 ] |  DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las|
nommas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con una periodicidad de cada hors,|
diligenciando y firmando el formulario de conirol de turnos de linea de produccion. 2, Alistamignto def
documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley
1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer,
los documentos del turno en carpeta independiente para el Inicio de la etapa de digitatizacién de acuerdo con
el instruclivo.

SEGUNDA DIGITALIZACION DE DCTOS (ESCRITURAS, OFICIOS
SENTENCIAS) , ARCHIVO DE NOTAS DEVOLUTIVAS PARA ENTREGA DE
40 DIAS.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No, 13 - 49 lm 20

PBX 57 + (1) 328212
Bogotd D.

- Colom bia

hitp:ihvww. supamolanado fov.co

cormaspondencia@supemotariado.gov.co
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de!
menor a mayor e idenlificar los lurnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.
Segunda fase:

1. buscar &l turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o

formulario de correccién ¢ nola devolutiva 0 mayor valor (segin sea el caso); por Gitimo

se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar,

realizar verificacion completa.

4. Calidad de! documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, conira el lurno e iméagenes|
Gue aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la indaxacién: Asaciar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%.

6. Tipificacién de! documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno de

e digitatizado y los dalos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién

de la cantidad de hojas digitatizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documenio como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos

clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno,

ditigenciar al formato de préstamos y consullas.

8. Disposicidn y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento
generado por 13 ORIP como respuesta a [a solicitud: formutario de

calificacién, nota devolutiva, farmulario de correccién y/o mayor valor, esle documento se

angxa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y

mayor valor ubicindolos en el drea dispuesta que penmita su identificacién. Para los

documenios calificados o corregido; se procede a ubicar y relirar de! archivo temporal fa

documentacion y separa la copia con destino a registro y 1a de) usuario, se anexa el

formulario de cafificacién o formutario de comeccidn a cada paquete se entrega a

venianilla el identificado para ¢! usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el

archivo en el drea fisica definida para armado e inventario.

9, Diligenclamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades preseniadas en los

IRIS y estado de Ia infraestructura lecnolégica entregada por ta SNR para

pefiar sus funciones, farmato unico de inventario documental FUID, formato Excel

dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion det contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el

cumplimiento de! contralo.

12. Racibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja.

13. Desarrollar Ia sistemalizacidn o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los
lingamientos institucionales de 1as actividades desarroliadas en caja,

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que o

modifiguen y demas normatividad vigenle que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administralivo y demds, cuando 13 oficina de

registro de instrumentos pablico no cuente con apoyo de geslion documental

16. Las demds que el supervisor del contrato considere pertingntes, conforme a la naturaleza del conirato.

~

ROTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros come texto o Imagenes, favor colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez wverificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista YURANIS GOMEZ CASTRO identificado  (a8) con cedula de ciudadania
No 1.047.462.957 de CARTAGENA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y  obligaciones
del contralo de Prestacion de Servicios No 425 de 2023 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demids normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 65923 CDP No 11523

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.125.630,00

Valorentetras:  |UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS CON 00 CTAVOS

Dia Mes Afio
DEL 01 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 12| PGoto. | |
au [ 15 |12 2023 [ 1] | oiciemere |
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 18 dias de! mes de DICIEMBRE de 2023
SUPERVISOR

s

Firma Stpervisor
Maydinayiber
Registradora

CONTRATISTA

VWOI@Y“\C

Firma fontratists”
YURANIS GOMEZ CASTRO
Cedula de Ciudadania No
1.047.462.957 DE CARTAGENA

ESTE 00C. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
. servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos .0
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que: .

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores 0 contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos fos conceptos tanto labores como no laborales)

- fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO__ X_.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X__

Dependiente Econémico: SI____ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensuones y Cesantias SI___NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcc:on (AFC)
SI__ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. ' . :

En constancia de lo anterior, se firma a los 18 dias del mes de Diciembre de 2023

Atentamente,

e e vt
YURANIS GOME

"~ CC.1.047.462.957

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Busgueda | Mis procesos

Ment I Ira

Escritorio =+ Menu — Administracién de contrates ~ V€T contrato

w

nfarmacion general

.
Condiciones
Bienes y servicios
Documentes del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecucién del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Datos guardadoé

Cancelar |

VER CONTRATO
Ejecucién dei Contrato

&3

UTC -58:16:53
YURANIS GOMEZ CASTRO

Buscar

-

I < “ Evaluacion de la Entidad Estatal I. >

LJ Porcentaje 2 Recepcién de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Id de pago

siENo

cédigos de autorizacién?

Numero de factura

Fecha de emisién

Fecha de recepcidn

No existen resultados que cumplan con fos criterios de bisqueda especificados

Documentos de ejecucidn del contrato

Valor totai de la factura

Estado

Crear ;

i3

0O 0 o o o 0o

0O 0ODo ob.c o 0

.

Descripcion

8. CRP 65923 OTR- ORIP
CARTAGENA- CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
425_2023- AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

5. ARL YURANIS GOMEZ
CASTROQ.pdf

7. DESIGNACION DE SUPERVISION -
CONTRATO 425[14587).pdf

ACTA DE INICIO YURANIS
GOMEZ.pdf

EXAMEN OCUPACIONAL YURANIS
GOMEZ.pdf

EVIDENCIAS PERIOdO 01AL 28 DE
FEBRERO 2023.zip

CUENTA DE COBRO 02 AL 28 DE
FEBRERO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
MARZO 2023.zip

CUENTA DE COBRO 01 Al 30 DE
MARZQ 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
ABRIL 2023.zip

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
MAYC 2023.zip {Archivado}

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
ABRIL 2023.pdf

EVIDENCIAS 01 AL 31 DE MAYO
2023.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE
MAYO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JUNIO 2023.zip

CUENTA DE COBRO JUNIO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JULIO 2023 zip

CUENTA DE COBRO JULIQ 2023.pdf

Nombre del archivo

6. CRP 65923 DTR- CRIP
CARTAGENA- CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
425_2023- AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

5. ARL YURANIS GOMEZ
CASTRO.pdf

7. DESIGNACION DE SUPERVISION -
CONTRATO 425[14587].pdf

ACTA DE INICIO YURANIS
GOMEZ.pdf

EXAMEN OCUPACIONAL YURANIS
GOMEZ .pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 28 DE
FEBRERO 2023.zip

CUENTADE COBRO 02 AL 28 DE
FEBRERO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
MARZO 2023.zip

CUENTA DE COBRO 01 Al 30 DE
MARZO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
ABRIL 2023.zip

EVIDENCIAS PERIODC 01 AL 31 DE
MAYQO 2023.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
ABRIL 2023.pdf

EVIDENCIAS 01 AL 31 DE MAYO
2023.zip

CUENTADE COBRO 01 AL 31DE
MAYO 2023 pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JUNIO 2023.ip

CUENTA DE COBRO JUNIO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JULIO 2023 zip

CUENTA DE COBRO JULIO 2023.pdf

Cargado por

Comprador

) Comprador
Comprador
Comprador
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor
Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Descargar

Descargar
Descargar
Descargar .
Descargar
Descargar
Descargar
. Descargar
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FOR UNZ COLOMUEIA MAS HONERTA

2.Concepto |0 | 2| Actualizacién

4, Numero de formulario 14752514131

{4l 4899
§. NGmero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12, Direccién secclonal

J 84(8020) 000001475251413 1
K\ }a JBuzén electrénico
1.0 47 46 2 9 5 7|7 |moesseCansgens /\ﬂ ~/
IDENTIFICACION \\// (/\\

57707212

.

24, Tipo de contribuyento . 25, Tipo de documento 26. Numero de Identificacits 27. Fecha oxpadicion

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadanla 13 10474%6 29 5 S @ 20111212
Lugar de expedicién 28. Pais 20. Dapartamanto (}\/ {’”C‘\ qf shicipio .
COLOMBIA 1 6 9 [8olivar Cartagena * 001

.
31. Primer apellido 32. Segundo apeilido 33. Primer nombre \> 3‘4.‘0:.‘!5 nombres
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35. Razén social ”N ’-_%
36. Nombre eomarcial 3785105
| A RS

/ ua.cncwn// N
38. Pals 39, Departamento 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bollvar /\5 \@ Cartagena 001
41. Bireccidn principal
BRR URBANIZACION LAS DELICIAS CR 64 CA 29 27 @ (O\

42. Comeo eloctdnico yura.gomez@hotmail.com 77 N/ /L~
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