SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén, 15 de diciembre, 2023
Sefior (a)

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4757123

Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 12 del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4757123 del afio (2023)

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE, identificado con la cédula de ciudadania
No. 63536498 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro
Industrial de Mantenimiento Integral), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y
CINCO MILLONES SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA
CORRIENTE ($35.626.500=), esta suma seré pagada por el SENA al CONTRATISTA de
la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes
de marzo de 2023, b) ocho (8) pagos iguales de abril a noviembre de 2023, y c) un ultimo
pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2023. Honorarios
mensuales de TRES MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS
MCTE($3.915.000=).

Plazo: Sera hasta el (15) de (Diciembre) de 2023.

OBJETO: Prestar servicios profesionales de caracter temporal para orientar la formacion
titulada, complementaria y virtual programada en el Centro Industrial de Mantenimiento

Integral y su area de influencia en la red de conocimiento de informética, disefio y

desarrollo

de software en el &rea tematica infraestructura, Vigencia 2023.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

lo requiera, en jornadas de disefio y
desarrollo curricular, proyectos de
investigacion o transferencias técnicas o
No realizé actividad durante el mes en
curso No aplica GTH-F-062 V08
pedagdgicas, procesos de seleccion,
disefo de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro
calificado y autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha de equipos
y maquinaria, actividades de induccién y
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacion
nacional e internacional, identificacion,
estructuracioén y definicién de las
especificaciones técnicas de los bienes y
servicios, promocién del portafolio de
servicios.

N.A

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Realizar la planeacién de las actividades | Se socializa el plan
de aprendizaje del proceso formativo de trabajo, solicitud | Correo institucional del supervisor de
basado en el desarrollo curricular del de programas de contrato (adjunto evidencia fotografica)
programa de formacion. formaciény
solicitud y creacion
de fichas para
cursos
complementarios
2 Participar cuando el centro de formacidn

N.A
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Ejecutar la formacion profesional
integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada, complementaria
y virtual) de acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo curriculary
proyecto formativo de los programas
asociados a cada red de conocimiento y
area tematica del objeto contratado.

- Se imparte
formacion a las
fichas
Complementarios
2870673-2870675-
2870676-2856736

Se realiza proceso para creacion de
la ficha- Evidencias de la formacion
impartida. Correo electrénico
(adjunto evidencia fotografica)

Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Se emite juicios
evaluativos a las
fichas 2870673-
2870675-2870676-
2856736

Se adjunta registro fotografico del
reporte emitido y correo enviado

Entregar los soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefo curricular, cuando se desarrolle
formacién complementaria.

Verificacion de
datos para las
fichas 2870673-
2870675-2870676-
2856736

Se adjunta registro fotografico de listado
de aprendices, el cual fue verificado
nombres, apellido, tipo y nimero de
documento.

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién
gue la entidad defina para la Gestion de
la Formacidén Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a)
Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacion. b)
Registrar oportunamente los eventos de
formacidn, proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas para el
cumplimiento de las metas
institucionales. c). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos en caso de
requerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios

Se realiza puntos a
y b en las fichas de
formacién
2870673-2870675-
2870676-2856736
Punto c

Para las fichas
2870673-2870675-
2870676-2856736

Se adjunta registro fotografico de listado
de aprendices, el cual fue verificado
nombres, apellido, tipo y nimero de
documento
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nuevos, reintegrados o trasladados. d).
Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacién.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento
del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacion.

No realiza actividad
durante el mes en
curso

No aplica

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir
a las convocatorias que el centro
programa.

No realiza actividad
durante el mes en
curso

No aplica

Apoyar el seguimiento de la etapa
productiva de los aprendices del centro
de formacidén y sus sedes de acuerdo a
su perfil y cumpliendo con el
procedimiento de formacion profesional
integral. (cuando aplique).

No realiza actividad
durante el mes

No aplica

10

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicidn para el
cumplimiento del objeto del contrato y
una vez finalizado, quedar a paz y salvo
con el Almacén.

No realiza actividad
durante el mes en
curso

No aplica

11

Asistir y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es)
de conocimiento propias del Centro de
Formacion a las cuales sea invitado.

No aplica

No aplica

12

Utilizar el LMS Institucional como apoyo
a la formacion en cualquiera de las
estrategias institucionales.

No aplica

No aplica

13

Cumplir con los lineamientos de
orientacion del desempefio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo establecido
en el aplicativo compromISO — Guia
Orientacién Formacidn ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion
virtual).

Actualizacion de
formatos V10

Evidencias, (formato cuenta de cobro)

14

Apoyar los procesos de Contratacién de
Bienes y Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de la
necesidad, cotizaciones, consolidacion
de informacion, verificacién de precios
en el mercado), Precontractual(
evaluaciones, respuesta observaciones )

No aplica

No aplica
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y post contractual (apoyo técnico de la
ejecucion)

15 En aplicacion de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la N.A N.A
entidad el apoyo a la Supervision de los
contratos que celebre el SENA, de
acuerdo con el Manual de Supervisidn
del SENA vigente.

16 | Atender oportunamente los Se presenta Documento publicado en SECOPII
requerimientos que haga el supervisor informe mensual
del contrato y presentar informes de ejecucién

mensuales de la ejecucién del contrato. contractual y
suportes en el drive
de instructores

17 | Las demas necesarias para el cabal Se gestionan los Documento publicado en
cumplimiento del objeto contractual. formatos y SECOPII
requerimientos
solicitados

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

No DE LA LUGAR DE -
M| ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4530199332 de la planilla, operador SOI y periodo Diciembre. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Anti tramites”)
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Declaraciéon bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido
en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecuciéon de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicade en el SECOP |l en los documentos relacicnados en el archivo Gestion Contractual
GC_ del pericdo objeto de cobro.

Evidencias en (06) folios

— NI E

Nombres y apellidos DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE
Contratista
C.C. No. 63536498

Cordialmente,

Recibi a satisfaccion:

Firma ]'(
Nombres y Apellidos ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4757123

Cargo Supervisor Coordinador Académico
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EVIDENCIAS

Obligaciones 1:

Solicitud, autorizacion y creaci

| SOUEITUB CURSQ INFORMA.  SOUGHTUD CURSO BXCELBA.

Cardial salude Instructora Deyel,

S8 AUTORIZAN los 3 cursos sale Ofiméticas
yExcel Basice, segin la informacion suministrada en el correo anterior. Por favar,
continde el proceso an el drea de administracion sducativa.

Cordialments,

SENA

On de cursos complementarios

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEC © & A s

<complementariacimi@gmail.com»

Para: deisy lisbeth Hernand deisytahernar omz; y1mas Vie 10/11/2023 17:17

CC: Maria Carolina Rodriguez Aguillon

2856736_Reporte_Aprendice...
sake

&) 3. Instructivo creacion de rut... “

sa2k8

2 archivos adjuntos (396 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

1 Descargar todo
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEC & © O oa &« ~
3 3 & C . .
@) CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTE © B & o &~ <complementariacimi@gmail.coms
<complementariacimi@gmail.com: Para: deisy lisbeth Hernandez <deisytahernandez@gmail.com; y 1 mas Mié 08/11/2023 519
Para: deisy lisbeth Hernandez <deisytahemnandez@gmail.com>; y 1 més Jue 02/11/2023 10:47 €C: Maria Carolina Rodriguez Aguillon
CC: Maria Carolina Rodriguez Aguillon
@ 3. Instructivo creacion de rut... |, @ 2870676_Reporte Aprendice... |,
| 3 Instructivo creacion de rut.. 2870673_Reporte_Aprendice... ., e e
sazka ke
Y Mostrar los 3 datos adjuntos (605 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
2 archivos adjuntos (573 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
L Descargar todo
) CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEC ® A

<complementariacimi@gmail.com>
Para: deisy lisbeth Hernandez <deisytahernandez@gmailcom>: y 1 més
CC: Maria Carolina Rodriguez Aguillon

|3 3 nstructivo creacion de rut...

) 2856736 Reporte Aprendice..
sz st

ivos adjuntos (596 KB)

Obligaciones 3-6

Vie 10/11/2023 17:17

© Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
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Obligaciones 4y 6 (Punto c):

REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA 2870675 21 @ a
€7 Piblica Clasificac s empleados (Sin Restriccién)
(70 Retencion: 10 Year Delete (10 afas) Expira: S35 03/12/2033 11:03
p | DeyciLisbeth Hemandez Goyeneche D & & o~
Para: Laura Fernanda Pérez Escobar Mig 06/12/2023 11203
) Ficha 2870675 Reporte del..
sk
Cordial saludo
& continuacisn, adjunts el reporte d juicios evaluativos de La ficha 2670675, para su respectiva gestion.
(2 Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 04/12/2033 12:04
Laura Fernanda Pérez Escobar @ & & ~ B
Para: Deyc Lisbeth Heméndez Goyeneche Jue 07/12/2023 1204

Cordial salude

Instructor

Respondiendo a su solicitud, me permito informar que la ficha 2870675, ya cuenta con el check list para su debida
certificacion en la plataforma Sofia Plus.
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Reporte de juicios evaluativos Ficha 2870676 [ Piblics Clasificadz\Todes los empleados (3in Restriceién) f1. @ .
() Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 03/12/2033 11:05

Deyci Lisbeth Heméndez Goyenache D & & ~

Para: Laura Fernanda Pérez Escobar Mié 06/12/2023 11:05

@\ Ficha_2870676_Reporte del.. .,
s

Cordial saludo

A continuacion, adjunto el reporte de juicios evaluativos de la ficha 2870678, para su respectiva gestion.

() Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 04/12/2033 12:10

a Laura Fernanda Pérez Escobar @ & & o

Para: Deyci Lisbeth Herndndez Goyeneche Jue 077122023 12:10

Cordial saludo
Instructora Deyci Hernandez.

Respondiendo a su solicitud, me permito informar que la ficha 2870676, ya cuenta con el check list para su debida
certificacion en la plataforma Sofia Plus.

Deyci Lisbeth Hernandez Goyeneche 2 & & ~

Para: Laura Fernanda Pérez Escobar Mié 06/12¢

ﬁ" Ficha_2856736_Reporte de l.. .,
! 3k

A continuacion, envio el reporte correcto de la ficha 2856736

() Retencién: 10 Yesr Delete {10 afios) Expira: Dom 04/12/2033 12:26

Laura Fernanda Pérez Escobar @
Para: Deycl Lisbeth Hernandez Goyeneche

Cordial saludo
Instructora Deyci Herndndez

Respondiendo a su solicitud, me permito informar que la ficha 2856736, ya cuenta con el check list para su debida
certificacion en la plataforma Sofia Plus.

I?epl?rte de los Juicios Evaluativos de la ﬁfhx 2870673 1. @. O
) Publica Clasificads\Todos los empleados (Sin Restriccion)

() Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 03/12/2033 11:06

Deyei Lisbeth Hernéndez Goyeneche @ & & 2

D
Para: Laura Fernands Pérez Escobar Mi€ 06/12/2023 11:06

fal) 2570673 Reporie de Juicies .
BT

Cordial saludo
Envio el reporte de los juicios evaluativos de laficha 2870673, para su respectiva gestion.

() Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 04/12/2033 12:08

Laurs Fernanda Pérez Escobar @« & ~ B

Para: Deyc Lisbeth Hernandez Gayeneche Jue 07/12/2023 1208

Cordial saludo
Instructora Deyci Herndndez.

Respondiendo a su solicitud, me permito informar que la ficha 2870673, ya cuenta con el check list para su debida
certificacién en la olataforma Scfia Plus
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Obligaciones 5y 6(punto ay b):

-icha de Caracterizacion:

“stado:

-echa del Reporte:

SENA

Reporte de Aprendices

2856736 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

EN EJECUCION
10/11/2023

“ipo de Documento |Nimero de Documento TNombre Apellidos Celular Correo Electronico

xC 1001594703 WMARIA MERCEDES DORIA SOLANO 003233668 dorisome 1997 @gmail_com

:C 1005150249 CAROL NAYELI LANDAZABAL PENA 123537379 karal-nallely@hotmail es

:C 10056210041 JUAN DAVID RODRIGUEZ CELIS 228330139 juandaprofe2456@hotmail.com
:C 1005236618 PAULA ANDREA SUAREZ BARRERA 245425614 An027015@gmail.com

:C 1005333769 JULIETH VANESSA [VERA CELY 008754765 juliethvc06@gmail.com

xC 1007735558 ANDREA JULIANA DE LA ROSA RANGEL 183544446 andrejuli4 35@gmail com

:C 1018501744 HAROLD STEVEN IADAME SANDOVAL haroldsteven@hotmail es

:C 1083010957 LEIDY KATHERINE BOHORQUEZ REY 166085247 hinata1848@hotmail com

:C 1085043515 AMNDREA CAROLINA ZAMBRANO SILVA 027338268 andrezambrano12@gmail.com
:C 1091183599 LUZDARY I%O ORTIZ luzdarymeloortiz19@gmail.com

Reporte de Aprendices

Ficha de Caracterizacion:

2870673 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

Estado: EN EJECUCIONM

Fecha del Reporte: 20112023

Tipo de D Nimero de Dx Nomb Apellidos Celular Correo Electrénico

cc 1095926288 JOHAN FARID HERMANDEZ CADAVID maribelgd09@gmail.com

cc 1098696676 MARIBEL GALLO DIAZ 162427261 maribelgd09@gmail com

cc 1100963687 TANIA LISETH MUNOZ GALLO 185070330 puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cc 13643535 JOSE WILSON MENESES FERREIRA puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cc 13810556 JAIME SUAREZ SALAZAR 142183810 notengo@gmail.com

cc 13827320 LUIS ANTONIO DUARTE VASQUEZ puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cc 13845869 GUSTAVO NIFIO MANTILLA 143018814 puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cC 17806977 JOSE JOAQUIN DIAZ VARGAS 004586023 puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cc 19276410 LUIS ANGEL HERMNANDEZ SUAREZ 142439342 notienen@gmail_com

cc 2426093 ESPERANZA MING MANTILLA 003453489 puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cc 7958538 OLGA PORRAS DE GAMBOA puntosdigitalesbucaramanga@gmail.com
cC 7510403 EDILMA CABRERA HERNANDEZ 166479456 puntosdigitalesbucaramanga@gmail com

Reporte de Aprendices

=icha de Caracterizacion:

2870676 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Sstado: EN EJECUCION

~echa del Reporte: 07/11/2023

Tipo de D Nimero de D Nombre Apellidos Celular Correo Electrénico

oC 1005037377 NICOLE MICHELL RIOS CARRENO 152228962 carrenonicole30@gmail.com

oC 1005288027 SHARON DANIELA MOREND MATEUS 185747295 smorenomateus76@gmail.com
oC 1005300261 ADRIANA LISETH MANRIQUE CACERES 214082450 nanamanrique27@gmail.com
o 1049018463 ELIANA VANESSA AGUIRRE ROJAS 187606796 vanessa-025@outlook.com

e 1055126314 SARA QUITIAN HERNANDEZ 143436208 saraghemandez17@gmail.com
o 1065583072 DIANI CONTRERAS TELLEZ 006273 DiannyTatianad410@hotmail.com
o 1095298667 JESSICA PAOLA FUQUEN FLOREZ 004350417 fukenpaola12@gmail.com

pios 1095826652 LEIDY KATHERINE RIOS AYALA 156600665 katherineayala223@gmail com
pios 1096801153 SANTIAGO CABRALES RONDON 133198411 santiagocabrales5@gmail com
pios 1098696676 MARIBEL GALLO DIAZ 162427261 maribelgd09@gmail com

pios 1098738077 DINA JESENIA JAIMES RINCON 012415225 dinajaimesr@gmail.com

pios 13643535 JOSE WILSON MENESES FERREIRA puntosdigitalesbucaramanga@gmail cor
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Reporte de Aprendices

Ficha de Caracterizacion:

2870675 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Estado: EN EJECUCION
Fecha del Reporte: 07/11/2023
Tipo de D Nu de D Nombre Apellidos Celular Correo Electrénico E
oc 1005260675 JUAN SEBASTIAN SEPULVEDA SEQUEA 133316181 juansebastian.tecno@gmail.com E
tc 1006982846 BRANDON LIZARAZO ROMAN 112342786 notengo@gmail.com E
cc 1007673623 ADRIANA YURLEY RINCON GOMEZ 103078547 adrianita-02@hotmail com E
oc 1091132935 ANTONIA ORTEGA CARREFIO antoniaortegab86@gmail.com E
zC 1095831562 ANGIE DANIELA OLAYA RAMIREZ 153137299 danielaramirez36@hotmail.com E
cc 1098615865 RONALD GAMARRA LEON 158772222 ronald-_01@hotmail com E
cc 1098746656 KAREN SILVANA CHACON HURTADO 573351 krenchacon5@gmail com E
zC 1098819578 MARIA CAROLINA CACERES RUEDA 002396504 P digitalesb Dgmail.com E
cc 1100890846 YURY SERRANO GOMEZ 1219671848 yurixitaserrano@gmail com E
cc 13810556 JAIME SUAREZ SALAZAR 142183810 notengo@gmail com E
zC 13827320 LUIS ANTONIO DUARTE VASQUEZ P digitalesb Dgmail.com E
cc 13845869 GUSTAVO NINO MANTILLA 143018814 p digitalashi com E
11
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Ne CEDULA

NOMERE DEL APRENDIZ| FIRMA APRENDIZ
OBSERVACIONES

HORA

FEC
o INCIO

HORA

FINALIZACIO

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS | N P!

No HORAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

(Cuando
apligue)

CHA

APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

O PERSONA QUE 0 PERSONA QUE

AUTORIZA LA AUTORIZA LA
ACTIVIDAD ACTIVIDAD

17/10/2023 13:00

18:00

Inicio de clases, evaluacion de conocimisnlos previos,
CONCEPTO DE HOJA DE CALCULOTABLAS DINAMICAS
0 CREAR

O HERRAMIENTAS

0 CALCULOS

O GRAFICOS DINAMICOS

28400154

18/10/2023 13:00

18:00

FORMATO CONDICIONAL

O APLICAR FORMATO CONDICIONAL

O CONFIGURAR CONDICIONES

O ELIMINAR EL FORMATO GONDICIONAL

O UTILIZAR REFERENCIAS DE CELDAS EN LAS
CONDICIONES

O UTILIZAR FORMULAS COMOD CONDICIONES
O MODIFICAR, COFIAR Y QUITAR

&

2840015

24/10/2023 13:00

18:00

SELECCION DE HOJAS: 1. RENOMBRAR. 2 REORDENAR.
FUNCIONES LOGICAS
O Si

Lxdy 4

cQ

0 SLERROR

O ANIDADAS

2840015 HOQ}N ‘

25/10/2023 |{13:00

18:00

OTRAS FUNCIONES
O FRECUENCIA

O SUMAR.SI

O CONTAR SI

O CONCATENAR

O ALEATORIO.ENTRE
O JERARQUIA

© SUMAPRODUCTO

o

2840015

\GO\ O\

13:00

18:00

O PROMEDIO.SI
O FUNCIONES FINANCIERAS
BUSQUEDA Y REFERENCIA
510 BUSCAR

O BUSCARV

0 BUSCARH

2840015

10U

1096669

a%ﬁ/f A0 /ﬂya%%@
QC_/, @k f

31/10/2023 \

‘

1/11/2023 13:00

6.8,

CREACION DE UNA BASE DE DATOS
O CREACION DE BASE DE DATOS EN EXCEL.

W

2840015

419

Sonchez W/C/\r@/?

09861t Coven |~

11/2023 13:00

18:00

0 Emoxqﬁazmxuoxqu DE DATOS.
O ORDENACION DE REGISTROS.

2840015
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FO
RMATO PARA LA AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE Uso pe
IMAGEN

Mediante el presente docum i
ento, autorizo al Servici i
testimonto, foto ' €lo Nacional de Aprendi
reutilizados de f:r:,,Cre;Cil?‘?es a‘fdiovisuales, grabados libre y esmn::;enduaje SENA pora e o
'y . a vitalicia, editados, en cualquier formate S neament_e, sean utilizados,
cualquier medio, puesta a disposicién o soporte, en cualg stente o por existir y emitidos por

; uier tiem .
0 territorio universal; para promocion vy divulgacién de los s Dio.vlugar .de Colombia, el exterior
Entidad. ervicios misionales y gestion de Ia

Derechos de imagen y derechos de autor (comunicacién

fijacién) de la Entidad o a la persona que esta autorice. publica, radiodifusién, sincronizacién y

:sf mlzrlno, manifiesto conocer que la produccién audiovisual realizada por el Servicio Nacional de
pren .zaje SENA es para ser empleada en espacios educativos, culturales, didécticos o de caracter
institucional y no tiene fines publicitarios, comerciales, ni econémicos.

Ademas, mantendré indemne al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, frente a todo reclamo,
demanda y responsabilidad alguna con relacion al uso del material mencionado anteriormente por

termino indefinido.

Del mismo modo, reconozco y acepto que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, no asume
ninguna responsabilidad por grabaciones o publicaciones que puedan ser efectuadas por terceros

invitados al evento o por personal de medios de comunicacion.

Nombre Correo Celular Firma
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FORMAT
MATO PARA LA AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE USO DE IMAGEN

Mediante el :

M fgizsséﬂt; :o:.umento, autorizo al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA para que mi

reutilizados de fory ia ciones audiovisuales, grabados libre y espontineamente, sean utilizados

oy ek T:s: tal:;ia, Edl'fadom en cualquier formato existente o por existir y emitidos po;
o territorio uni\;:rsai' E::v:ral szsrtfg:nsopzrte, en cualquler tiempoy lugar de Colombia, el exterior
i ’ y divulgacién de los servicios misionales y gestion de la

Derechos de imagen y derechos de au icaci
ere tor (comunicacién publica, radiodif i i
fijacién) de la Entidad o a la persona que esta autorice. bedic oo e

:sl mlsr.no, manifiesto conocer que la produccion audiovisual realizada por el Servicio Nacional de
: prfandfza}e SENA .es par_a ser empleada en espacios educativos, culturales, didacticos o de caracter
institucional y no tiene fines publicitarios, comerciales, ni econdmicos.

Ademds, mantendré indemne al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, frente a todo reclamo,
demanda y responsabilidad alguna con relacién al uso del material mencionado anteriormente por

termino indefinido.

cional de Aprendizaje SENA, no asume

Del mismo modo, reconozco y acepto que el Servicio Na
eros

ninguna responsabilidad por grabaciones o publicaciones que puedan ser efectuadas por terc
invitados al evento o por personal de medios de comunicacion.

Nombre Correo Celular
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FILTROS AVANZADOS.
mnzr_a_pn_o_‘ DE DATOS.
18/10/202 - ; LCULOS CON BASE DE DATOS
= 800 22:00 4o FUNCIONES DE BASE DE DATOS. 2849541
: O SUBTOTALES,
O TABLAS DINAMICAS
N
QUE SON LAS CARACTERISTICAS DE AUDITORIA .
Sohaes ) o O RASTREAR DEPENDIENTES 45 Q.om e \MQ@:Q B
: 2: 4|0 RASTREAR PRECEDENTES 8@ 2z B
iy O RASTREAR ERROR _ @mﬂ m.._,& ; < £h
0 AUDITORIA DE FORMULAS
CONCEPTOS DE INTERNET, UNA BUSQUEDA EFICIENTE c .
EN LA NAVEGACION, TIPS A TENER EN CUENTA PARA L Y RODIA L\Vl
24/10/2023  118:00 22:00 41,10 SER VULNERABLES CON LAS DATOS, ADJUNTAR Y 2BADG41 215 hzhwuw : 2 % ELY\\
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;rnmm.»w»omow ORA DE MACROS 49541 @&ha T:m:mQ _ gﬂ @&e
o “ROS. 1
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P e SO Hoa oo
at
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N\ \bﬁ
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R
31/10/2023  |18:00 22:00 o e e Ems 3 _./a
| Jasicq Doty
2849541} 4
o s agon 22:00 4|VALIDACION DE DATOS _co,m-% nU_nﬁ 07 wc s e _
111112 : i rq m _ ..’
CION DE DATOS EN UN FORMULARIO * mmawmﬁ:g@gpi ?y? W& :
00 NN.QQ_ A VALIDA ﬂ/
3/11/2023 18: 7 s "
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SENA e
§4 Centro Industrial de z_u:ﬂ:_:_-uuﬁ ._..Eﬁuv Versidn: 07
FORMATO HORAS Eggm) LA aﬂgbﬂaz U Qﬂm)w
NOMBRE DEL INSTRUCTOR i
! DEYCI L : 'NANDEZ GOYE] SIS sy e
FECHA INICIO REPORTE: ISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498
1/10/2023 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 31/10/2023
FE HORA HORA . No CEDULA |unmpRE DEL APRENDIZ| FIRMA APRENDIZ
CHA INGIo | FINALIZACIO [ No HoRAs | ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS | Mo FICHA | APRENDIZO | * ' peRsONA QUE | O PERSONA QUE
N ACTIVIDADES DESARROLLADAS (Cuando |PERSONA QUE OBSERVACIONES
i | Atanza (A AUTORIZA LA AUTORIZA LA
" | AcTivipap ACTIVIDAD ACTIVIDAD
Inicio de clases, evaluacion de conocimientos previos;
CONCEPTO
31012023 |18:00 22:00 afo crear Mm PO BE A RO AT s ) b e
OtetowaNTAS [09864481q N ook ' Pand, i
O GRAFICOS DINAMICOS E @D ap.o
FORMATO CONDICIONAL
O APLICAR ﬂom:}ﬂo.ﬂgn_ﬂ_%
er T
; 00 4 ORMATO CONDIGIONAL
O UTILIZAR REFERENCIAS DE CELDAS 2849541 ’ :
Uit IAS DE GELDAS EN LAS 133144984 |Daniele fer nando- dﬂ?m—nv.
O UTILIZAR FORMULAS COMO CONDICION 2
O MODIFICAR, COPIAR Y QUITAR = C@fp Rosa OPPQ Rose-
SELECCION _UM HOUAS: 1. RENOMBRAR. 2 REORDEMNAR,
FUNCIONES LOGIC ;
oS i Omo %&MM M @
6/10/2023  |18:00 22:00 afov 2849541 A \
¥y _ _
O S1LERROR N mub IV 3
0 ANIDADAS _7.00/ ¢
OTRAS FUNCIONES bO % V
© FRECUENCIA 2
O SUMAR_SI V,.U m._\pc O ) \va
10/10/2023  [18:00 22:00 R el 2849541 S,...wfy -
O ALEATORIO ENTRE
O JERARQUIA \.v/. \@ \ | 0 /Qb
C SUMAPRODUCTO \q @ m.\ %
; \
O PROMEDIO.SI /Tm w
O FUNCIONES FINANCIERAS @ 7>O ( \(Ox
1111012023 [18:00 22:00 P Lol 2849541 \@@ . / (i &\m»\\u S
O BUSCARV P
O BUSCARH /. M\M o VF Y

=

CREACION DE UNA BASE DE DATOS 2849541 22443 ?RD H\TDB \iw
100823443 ¥ orod R

O CREACION DE BASE DE DATOS EN EXCEL.

13/10/2023 ]18:00 22:00

0 IMPORTACION/EXPORTACION DE DATOS.
| 2849541| O P IS Y .,— 7 m\@ WQ_DTQ

0 ORDENACION DE REGISTROS.

n
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FORMATO PARA LA AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE USD DE IMAGEN

Mediante el presente documento, autori i
h 1o 3l Serviclo Nacional de Aprendizaje S5€
tﬁt:i?nr;in. fotos y :ra?r.hl:rnes audiovisuales, grabados libre y m‘:amgﬁzm m:ﬁﬁm
:::I uz*a rﬁ d; forma vitalicia, edi{:adm‘. en cualquier formato existente o por tﬂs;'.'lrv emitidas po;
; te:r t::.: h::.eu ':?: ;ge:ta 3 dispﬂsl_ctﬁn osoporte, en cualquier tiempoy lugar de Colombia, el exterior
sal; para promoci d i srvicios mi st
iy pa 6n vy divulgacion de los servicios misionales y gestion de la

D‘gre‘c‘hus de imagen y derechos de autor (comunicacidn publica, radiodifusién, sincronizacidn y
fijacion) de la Entidad o a la persona que esta autorice.

Asi mismo, manifiesto conocer que |3 produccion audiovisual realizada por el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA es para ser empleada en espacios educativos, culturales, didicticos o de caracter
institucional y no tiene fines publicitarios, comerciales, ni econémicos.

Ademds, mantendré indemne al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, frente 2 todo reclamo,
demanda y responsabilidad alguna con relacion al uso del material mencionade anteriormente por

termino indefinido.

ue el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, no asume

pel mismo modo, reconozco y acepto q
an ser efectuadas por (erceros

ninguna responsabilidad por grabaciones o publicaciones que pu ed
invitados al evento o por pé rsonal de medios de comunicacion.

Nombre Correo . Celular EI Firma

b
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ECHA INICIO REPORTE: FECH 31/10/2023
HORA e S A s , Mo CEDULA | ynuppE DEL APRENDIZ| FIRMA APRENDIZ
PR INCIO _._._.____._..,ﬂp__._ﬂn No HoRas | ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS | MoFICHA | APRENDIZO | ¢ pepsONA QUE |0 PERSONA QUE| (oceovaciones
N : : {Guando EE:EJ AUTORIZA LA AUTORIZA LA
et ACTIVIDAD ACTIVIDAD
T
10/2023 ; : o CREASR +rbag :
e = 4 Wﬁgﬁ 2848541 )| 0QB 644G €~9nw_.3ﬂ WP...__.F o
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APLICAR FORMATO CONHTICHAL
ireess.  H1aog A0 . ccﬁﬁinﬂ“gﬁﬁwﬁm CELDAS £H LAS ZB49541 1113 144994 .nﬁﬂ_m_.ﬁ fe' nando .wn__._.rm__n.
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W
10/10/2023  (18:00 22:00| ! by 2849541 ?..? s
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2010/2023 | 18:00 22:00 4{0 RASTREAR PRECEDENTES 239\ O3B | T {4 e2
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: 4 lvALIDAGION DE DATOS EN UN FORMULARID 284954
/11/2023  |18:00 Hm..ﬂ.,_u__ — :
AL HORAS i fia, o se admilen fimas o datos Cruzadot:
TOT. ] firmas, 56 deben ragistrar por i,
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NOMBRE DEL INSTRUCTOR :

2 63536498
ECHA INICIO REPORTE: FECH 31/10/2023
HORA e S A s , Mo CEDULA | ynuppE DEL APRENDIZ| FIRMA APRENDIZ
PR INCIO _._._.____._..,ﬂp__._ﬂn No HoRas | ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS | MoFICHA | APRENDIZO | ¢ pepsONA QUE |0 PERSONA QUE| (oceovaciones
N : : {Guando EE:EJ AUTORIZA LA AUTORIZA LA
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T
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6/10/2023  |18:00 22:00] 4oy 2849541 h:.v. : mm.ww
Mw_.m.xwg_ ﬂamv mnvb_mﬂp_nﬂ /K
O ANIDADAS f_.
OTHAS FLNCIONES ...mu._mﬂlu i \ w
MCIA e
o CLauDA _
W
10/10/2023  (18:00 22:00| ! by 2849541 ?..? s
e 0 |Peero W
(i SUMAPROGUCTO \w A
Mﬁwﬁﬁmﬁmﬂﬂ%ﬁmﬁﬂu 2849541 ,@wumu 7)5 iy \m Rmxﬂ_,wy
11/10/2023  [18:00 22:00 415 nuscAR : 32 Yo ,\‘
__ 5 BUBCARY % ..r._m?,w«.a/ _mU._?.ﬂ
ELSCAR
T i X WL I -
wiomzs |moo | o]  afwcoweomoscoromos 289541 | (5234943 @mﬁ. mw.r?&r mgm& _
\ »
_n BPORTACIONEXPORTACION DE DATOS. a¢ P ol T mn ;T, Qg
srvenst  lteon 9.0l Alo DRDENAGION 0 REGISTROS | 28am541| Jor P 3S3MF | (o (G|~




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 13/03/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  04/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2809874 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 2818952 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . . .
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 2789236 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2840015 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2753609 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2739088 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

4/12/23 20:51
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

2870673 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2870676 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2736511 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

4/12/23 20:51
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FICHA 2794754 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2789233 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2849499 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2849541 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 2789237 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2856736 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ; .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2753614 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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FICHA 2823877 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 2756177 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2789243 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 2870675 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2777747 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2736512 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2747484 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

4/12/23 20:51
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DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

FICHA 2777750 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

FICHA 2823879 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

FICHA 2748869 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2753616 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2756173 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2802275 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 1373,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
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TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

4/12/23 20:51 Page 10 of 10



INFORME POSCUENTA NOVIEMBRE 2023

Sefior(a)

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA

@
SENA

N

Girén, 15 de diciembre del 2023

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4757123

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Giréon

Asunto: Informe poscuenta de ejecuciéon
contractual Mes Noviembre del afio 2023

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE, identificado con C.C. 63536498; en calidad de contratista del
CIMI, contrato 4757123/2023, relaciono las actividades desarrolladas desde el 18 hasta el 30 de
Noviembre del 2023:

No

Obligaciones

Acciones
realizadas

Evidencias

Realizar la planeacién de las actividades
de aprendizaje del proceso formativo
basado en el desarrollo curricular del
programa de formacion.

SOLICITUD Y
CREACION PARA DE
FICHAS PARA
CURSOS
COMPLMENTARIOS

SE REGISTRA EVIDENCIA FOTOGRAFICA
DE LAS SOLICITUDES

Participar cuando el centro de formacién
lo requiera, en jornadas de disefio y
desarrollo curricular, proyectos de
investigacidn o transferencias técnicas o
No realizé actividad durante el mes en
curso No aplica GTH-F-062 V08
pedagdgicas, procesos de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro
calificado y autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha de equipos
y maquinaria, actividades de induccién y
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacion
nacional e internacional, identificacion,
estructuracién y definicién de las
especificaciones técnicas de los bienes y
servicios, promocion del portafolio de
servicios.

No Aplica

No Aplica

Ejecutar la formacion profesional
integral en los diferentes niveles y

(adjunto evidencia fotogréfica)

Formato de apoyo no controlado
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INFORME POSCUENTA NOVIEMBRE 2023

modalidades (titulada, complementaria
y virtual) de acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo curriculary
proyecto formativo de los programas
asociados a cada red de conocimiento y
area tematica del objeto contratado.

Se continua el
proceso de
formacion con las
fichas

2870673-
2870675-
2870676-
2840015-2856736

Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de

Se emiten Juicios
Evaluativos a las
fichas

(adjunto evidencia fotografica)

aprendizaje de las competencias del 2840015

programa, adquiridos por los aprendices

en el desarrollo de su formacion,

aplicando los procedimientos, plazos y

herramientas tecnoldgicas que la

entidad defina.

Entregar los soportes del procedimiento | Se realiza

de Ingreso de aprendices al programa de | verificacion adjunto evidencia fotografica)

formacion tales como: Ficha de 2870673-

matricula; fotocopia del documento de 2870675-

identidad, y/o requisitos definidos en el | 2870676-
2856736

disefio curricular, cuando se desarrolle
formacion complementaria.

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacidn Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a)
Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacién. b)
Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas para el
cumplimiento de las metas
institucionales. c). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos en caso de
requerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. d).
Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

Punto b para las
fichas: 2870673-
2870675-
2870676-
2856736

Punto c¢) Se
emiten Juicios
Evaluativos a las
fichas

2840015

Se adjunta registro fotografico

Aplicar y hacer cumplir el reglamento
del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacién.

No realiza actividad
durante el mes en
curso

No aplica

Formato de apoyo no controlado
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8 Acatar los lineamientos del Sistema Participacion en: | Registro Fotografico
Integrado de Gestidn y el Sistema de encuesta ecard-

Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir | Estrategia
a las convocatorias que el centro (¢ Sabias qué?
programa. -Eje de

medicina
preventiva y del
trabajo-
Recomendacion
es para reducir
el riesgo cardio
vascular

9 Apoyar el seguimiento de la etapa No realiza No aplica
productiva de los aprendices del centro actividad
de formacién y sus sedes de acuerdo a durante el mes
su perfil y cumpliendo con el en curso
procedimiento de formacién profesional
integral. (cuando aplique).

10 | Responder por los bienes y elementos Diligenciamiento de | Certificado por parte de los registros
puestos a su disposicion para el pazy salvo del Sistema para la Administracion y
cumplimiento del objeto del contrato y Control de Bienes SACB, que no
una vez finalizado, quedar a paz y salvo registro bienes a cargo
con el Almacén.

11 | Asistiry participar activamente en las No aplica No aplica
reuniones programadas por la(s) red(es)
de conocimiento propias del Centro de
Formacion a las cuales sea invitado.

12 | Utilizar el LMS Institucional como apoyo | No aplica No aplica
a la formacidn en cualquiera de las
estrategias institucionales.

13 Cumplir con los lineamientos de
orientacion del desempeiio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo establecido
en el aplicativo compromISO — Guia No aplica No aplica
Orientacién Formacion ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion
virtual).

14 | Apoyar los procesos de Contratacién de
Bienes y Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de la
necesidad, cotizaciones, consolidacion
de informacion, verificacién de precios No aplica No aplica

en el mercado), Precontractual(
evaluaciones, respuesta observaciones )
y post contractual (apoyo técnico de la
ejecucion)

Formato de apoyo no controlado
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15 En aplicacion de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la
entidad el apoyo a la Supervision de los
contratos que celebre el SENA, de

acuerdo con el Manual de Supervision No aplica No aplica
del SENA vigente.
16 | Atender oportunamente los Se presenta Documento publicado en
requerimientos que haga el supervisor informe mensual SECOPI|
del contrato y presentar informes de ejecucidn

mensuales de la ejecucién del contrato. | contractual y
’ suportes en el drive
de instructores

17 | Las demas necesarias para el cabal Se gestionan los Documento publicado en
cumplimiento del objeto contractual. formatos y SECOPII
requerimientos
solicitados

Cordialmente,

. Wa@

Nombres y apellidos DEYCI| LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE
Contratista
C.C. No. 63536498

Recibi a satisfaccion:

Firma iy , ﬂ
Nombres y Apellidos ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4757123/2023

Formato de apoyo no controlado
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EVIDENCIA OBLIGACION 1

Reporte Matricula Complementaria de la ficha : 2856736 - MANEJO INTERMEDIO DE LA p2. @.
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL <complementariacimi@gmail.com>
= Parte del contenido de este mensaje s ha blogueado perque el remitente no estd en 12 lista de remitentes seguros. Para: deisy lisbeth Hernandez <dsisytshernandez@gmal.coms: Deycl Lisheth Herminder Goyensche Mi 08/11/2023 5.1
= Confio en el contenido de complementariacimi@gmail.com. | Mostrar contenide blogueado

CC: Maria Carclina Rodriguez Aguilion
(D) Retencién: 10 Year Delete {10 afos) Expira: Lun 07/11/2033 1747

[3 3 Instructivo creacion de rut... @) 2670676 Reporte_Aprendice...
o 2
¢ ) CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL <complementariacimi@gmail.com> &) & & o
Para: deisy lisbeth Hernandez <deisytahemandez@gmail.com>; Deyei Lisbeth Hemndez Goyeneche Vie 10/11/2023 17:17
¥ Mostrar los 3 datos adjuntos (605 KB) & Descargar todo

CC: Maria Carolina Rodriguez Aguillon

3 3. Instructivo creacion de nut.. g 2856736 Reporte Aprendice.. .,
e ®

Buen dia Instructora Deicy,
2 archivos acjurtos (597 K8) & Descargar toco
e permito informarle que se realizd el proceso de matricula y creacion de eventos de la ficha de
i _ formacion complementaria en asunto y por lo tanto se encuentra en estado de sjecucion por favor
Buen dia Instructora Deyci, leer las indicaciones aqui dadas

informarle que se realizd el proceso de matricula y creacion de eventos de la ficha de

n complementaria en asunto y por lo tanto se encuenira en estado de ejecucién por favor + MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL:
leer las indicaciones aqui dadas:

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL <complementariacimi@gmail.com>
Para: deisy lisbeth Hemandez <deisytahemandez@gmail.com>; Deydi Lisbeth Hernéndez Goyeneche Jue 02/11/2023 1047

€C: Maria Carolina Rodriguez Aguilion

ju) 3. Instructivo creacion de rut...

v @ B70673 Reporte Aprendice..

2 archivos adjuntos

L Descargar todo

Buen dia Instructora Deyci,

Me permite informarle que se realizo el proceso de matricula y creacién de eventos de la ficha de
formacién complementaria en asunto y por lo tanto se encuentra en estado de ejecucion por favor
leer Ias indicaciones aqui dadas:

+ MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I:

12870673 - 31 aprendices.
g h

EVIDENCIA OBLIGACION 3-5-6
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EVIDENCIA OBLIGACION 4 -6

Q\.
Jo!
0]

Reporte de Juicios Evaluativos Ficha_ 2840015 [ Publica Clasificada\Todos los empleado: estriccion)

(©) Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 21/11/2033 12:02

Deyci Lisbeth Hernandez Goyeneche @ & &

Para: Laura Fernanda Pérez Escobar Vie 24/11/

i 2840015 Reporte_Aprendice...
55 KB

Cordial saludo
Envio el reporte de los juicios evaluativos de la ficha 2840015, para su respectiva gestion.

(3) Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lum 21/11/2033 14:53

Laura Fernanda Pérez Escobar
Para: Deyci Lisbeth Hernandez Goyeneche

Cordial saludo
Instructora Deyci Hernédndez.

Respondiendo a su solicitud, me permito informar que la ficha 2840015, ya cuenta con el check list para su debida
certificacion en la plataforma Sofia Plus.

EVIDENCIA OBLIGACION 8

Cordial saludo comunidad CIMI.
Espero que todo avance positivamente
En el marco de la implementacidn de la estrategia sabias qué; comparto con ustedes

informacidn relacionada con la evaluacion de gestién por dependencias, asi como los
resultados del segundo trimestre de |a vigencia 2023.

Divul‘gacién ecard estrategia
Sabias queé

La calificacién permite evidenciar la gestion de cada una de las dreas y son la muestra del
compromiso con el avance de los procesos en el centro de formacién para conseguir excelentes
resultados.

El centro de formacion debe realizal e
diligenciamiento del instrumento de ... .
por dependencias, disefiado por la Ofit e o e e
para el registro, control y seguimiento =
de los indicadores y metas definidz

A

Y

o8
. - mﬂ
w»®

Formato de apoyo no controlado



SENA

INFORME POSCUENTA NOVIEMBRE 2023

Eje de Medicina Preventiva y del Trabajo

10 RECOMENDACIONES PARA REDUCIR TU RIESGO CARDIOVASCULAR Recibidos x 8 B

° César Augusto Sanchez Quintero

© Gracias.

Muchas gracias por participar y apropiar la informacién compartida 3 través de Ia estrategia sabias qué

Afento schudo:

e Girs s Como difima aciividad ds sensiblizacien para la prevancion del Riesgo Cardiovascular. ke agradszca lser ka Infografia snviada. qus
confiens recomendacionss parala prevencion del Riesgo Cardiovascular. Como va lo he explicado en ocasiones anteriores, sta
infografia no e una capacitacién. pero i s una activad de prevencisn y por consiguisnts la pusda Infermar como tal.

Lo Diraccién General del SENA solicita trimy un minimo de acti ya sea de capacitacién o de sensbilzacién, para
lo cual dabao snviar svidencias de reciizacién da la actividod, por lo que ls agradezco sncarecidaments lesr la informacién y

diigencior el cuestionario que adjunto en el link, ya que es la forma de evidenciar que se reaiizé la actividad.

Simplifique la recopilacion de datos y obtenga
informacion inteligente hoy mismo.
s Sarmuan cars e Scimar encueLT: © BASGRIE  SERENGD

> Comenzar

Envio link de acceso: hites:/ffoms.office.com/r/wWOMBtez

Crow s rope formuime

EJE DE MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO - PVE RIESGO
7/\\_ CARDIOVASCULAR

SENSIBILIZACION P Y P

® Completado.
£l cuestionario se calificard. La puntuacién se podré comprobar més tarde.

Conserve la informacion guardando su respuesta.

Guardar mi respuesta

Enviar otra respuesta

Simplifique la recopilacion de datos y obtenga
informacion inteligente hoy mismo.

yobtenga

informacién al instante.

> Comenzar

Formato de apoyo no controlado
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