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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Dosquebradas, 11 de diciembre de 2023  

 
Señor (a) 
HENRY AREVALO ESPINOSA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4420881 
Profesional Grado 03 
Dosquebradas 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4420881 del año 2023 
 
MARIA YECENY GARZON VALENCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 42.013.036 
de Dosquebradas, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestión Contractual, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE 
MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL QUINTIENTOS PESOS M/CTE. ($39.088.500) Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 
al mes de enero de 2023 por valor de UN MILLON SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($1.699.500). b) 11 pagos iguales por los meses de febrero a 
diciembre de 2023, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
PESOS M/CTE ($3.399.000) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023. 
 
OBJETO:  
Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades relacionadas con el 
proceso de gestión contractual en cuanto a la adquisición de bienes, servicios y obras del 
Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda durante la 
vigencia 2023. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Actividades realizadas 
del 1 al 11 de diciembre 

de 2023 

Actividades 
proyectadas del 12 al 
30 de diciembre de 

2023 

Evidencias 

1 Realizar las 
actividades 
requeridas para 
adelantar las 
etapas: 

Estructure en secop la 
parte precontractual para 
publicar, realice la apertura 
de las ofertas, publique el 
informe de evaluación 

Realizar la adjudicación de los 
siguientes procesos 
MC-RSR-CDITI-183-2023 
MC-RSR-CDITI-198-2023 
Estructurar en secop el contrato, 
realizar el anexo aceptación de 

https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5221780&isFro
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5221780&isFromPublicArea=True&isModal=False


                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V10 

preparatoria, 
pre contractual, 
contractual y 
post contractual 
de los diferentes 
procesos de 
contratación 
que requiera el 
Centro de 
Diseño e 
Innovación 
Tecnológica 
Industrial y la 
Regional 
Risaralda 

inicial y final de los 
siguientes procesos 
 
MC-RSR-CDITI-182-2023 
MC-RSR-CDITI-183-2023 
MC-RSR-CDITI-191-2023 
MC-RSR-CDITI-192-2023 
MC-RSR-CDITI-198-2023 
 
Realice la adjudicación de 
los siguientes procesos 
 
MC-RSR-CDITI-182-2023 
MC-RSR-CDITI-183-2023 
MC-RSR-CDITI-191-2023 
MC-RSR-CDITI-192-2023 
CDO-RSR-CDITI-194-2023 
MC-RSR-CDITI-198-2023  
 
Estructure en secop el 
contrato, realicé el anexo 
aceptación de oferta, la 
recomendación de 
adjudicación y solicite las 
pólizas a los siguientes 
contratos  
 
CO1.PCCNTR.5614429 
CO1.PCCNTR.5615204 
CO1.PCCNTR.5622004 
CO1.PCCNTR.5640760 
CO1.PCCNTR.5641533 
CO1.PCCNTR.5655604 
CO1.PCCNTR.5646107 
CO1.PCCNTR.5646105 
 
Adjudique orden de compra 
122124 en la tienda virtual 
el proceso  
 
compra de materiales de 
formación de ferretería para 
la formación del centro de 
diseño e innovación 
tecnológica industrial 
regional Risaralda 

oferta, la recomendación de 
adjudicación y solicitar las pólizas 
de los contratos generados de los 
siguientes procesos 
MC-RSR-CDITI-183-2023 
MC-RSR-CDITI-198-2023 
 
Realizar el cierre de estudio de 
mercado de los siguientes procesos  
 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
019-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
021-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
022-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
026-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
038-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
049-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
060-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
067-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
076-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
077-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
087-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
088-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
090-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
091-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
093-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
094-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
099-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
104-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
108-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
121-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
126-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
146-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
147-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
149-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
150-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
164-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
165-2023 

mPublicArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5267042&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.sec
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ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5290514&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5256621&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5256719&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5259092&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5296819&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False 
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Solicitud de Información-RSR-CDITI-
171-2023 
Solicitud de Información-RSR-CDITI-
172-2023 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/
Index?noticeUID=CO1.NTC.4730
335&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/ContractNoticePh
ases/View?PPI=CO1.PPI.261709
01&isFromPublicArea=True&isMo
dal=False 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/
Index?noticeUID=CO1.NTC.4789
615&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
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346&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5078989&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5078989&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5078989&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5078989&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC7078243&isDesdeP%C3%BAblicaArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC7078243&isDesdeP%C3%BAblicaArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC7078243&isDesdeP%C3%BAblicaArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255704&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5255805&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5264491&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5262291&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5240292&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
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43&isDesdePúblicaArea=True&is
Modal=False 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/
Index?noticeUID=CO1.NTC.5103
539&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/
Index?noticeUID=CO1.NTC.5103
971&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/
Index?noticeUID=CO1.NTC.5161
467&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/
Index?noticeUID=CO1.NTC.5161
470&isFromPublicArea=True&isM
odal=False 
 

il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5180211&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False  
 
https://community.sec
op.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDeta
il/Index?noticeUID=CO
1.NTC.5283672&isFro
mPublicArea=True&is
Modal=False  
 
https://colombiacomp
ra.coupahost.com/ord
er_headers/122124  

2 Brindar 
acompañamient
o en la revisión 
y verificación de 
la necesidad de 
contratación y 
su identificación 
en el 
clasificador de 
bienes, obras y 
servicios frente 
al Plan Anual de 
Adquisiciones y 
las 
disponibilidades 
presupuestales 

Realicé la verificación en el 
plan anual la existencia de 
los objetos a contratar 
 
 
 
  

 En el secop ii links 
anteriores 
 
 

3 Suministrar y 
consolidar la 
información 
necesaria para 
la elaboración 
de informes 
relacionados 
con los 
procesos 
contractuales 
que le sean 
requeridos por 
los órganos de 

Realicé la elaboración de 
informes solicitados de la 
dirección regional 
 

 Correo electrónico 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC7078243&isDesdeP%C3%BAblicaArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC7078243&isDesdeP%C3%BAblicaArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103539&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103539&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103539&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103539&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103539&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103971&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103971&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103971&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103971&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5103971&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161467&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161467&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161467&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161467&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161467&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161470&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161470&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161470&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161470&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5161470&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5180211&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5283672&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/122124
https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/122124
https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/122124
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control y la 
Dirección 
General. 

4 Facilitar al 
Centro de 
Formación, la 
información 
necesaria para 
la 
retroalimentació
n del aplicativo 
BLACKBOX de 
acuerdo con los 
lineamientos 
emitidos por la 
Dirección 
General. 

Realicé la retroalimentación 
en el Blackbox de los 
contratos   
CO1.PCCNTR.5614429 
CO1.PCCNTR.5615204 
CO1.PCCNTR.5622004 
CO1.PCCNTR.5640760 
CO1.PCCNTR.5641533 
CO1.PCCNTR.5655604 
CO1.PCCNTR.5646107 
CO1.PCCNTR.5646105 
CO1.PCCNTR.5652667 
CO1.PCCNTR.5652669 
CO1.PCCNTR.5652672 
CO1.PCCNTR.5654520 
CO1.PCCNTR.5654153 
CO1.PCCNTR.5655604 
CO1.PCCNTR.5657771 
orden de compra 122124 

   
En el secop ii links 
anteriores 
 
 

5 Entregar 
oportunamente 
y de acuerdo 
con la tabla de 
retención 
documental, los 
expedientes que 
se originen en 
los procesos del 
área de Gestión 
contractual para 
el 
correspondiente 
archivo y 
custodia. 

  Todos los 
procesos de 
contratación 
quedan con sus 
respectivos 
documentos en 
secop II 

6 Revisar 
diligentemente 
las solicitudes 
de contratación 
para los 
diferentes 
procesos 
adelantados en 
el centro de 
formación y la 
Dirección 
Regional y 
solicitar 
oportunamente 

Realicé la verificación de 
las solicitudes para los 
diferentes procesos de 
prestación de servicios 

 En el secop ii links 
anteriores 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/122124
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a las áreas 
competentes, 
las correcciones 
que sean 
necesarias de 
conformidad 
con las normas 
de contratación 
pública vigentes 

7 Elaborar y 
presentar 
informes 
semanales del 
estado de los 
procesos 
contractuales 
que contribuyen 
a la meta 
presupuestal del 
Centro de 
Formación. 

Envié información solicitada 
del estado de los procesos  

 Correo electrónico 

8 Realizar el 
seguimiento a la 
operación, 
registro, 
actualización y 
gestión para los 
contratos del 
centro de 
formación en la 
plataforma 
SIGEP 

Se realizo el registro de los 
contratos  
 
CO1.PCCNTR.5614429 
CO1.PCCNTR.5615204 
CO1.PCCNTR.5622004 
CO1.PCCNTR.5640760 
CO1.PCCNTR.5641533 
CO1.PCCNTR.5655604 
CO1.PCCNTR.5646107 
CO1.PCCNTR.5652667 
CO1.PCCNTR.5652669 
CO1.PCCNTR.5652672 
CO1.PCCNTR.5654520 
CO1.PCCNTR.5654153 
CO1.PCCNTR.5655604 
CO1.PCCNTR.5657771 
orden de compra 122124 

 En el secop ii links 
anteriores 
 

9 Permanecer 
actualizado y 
aplicar en los 
procesos de 
contratación, los 
cambios 
normativos 
relacionados 
con el proceso 
de gestión 
contractual y el 
estatuto de 

Realicé las actualizaciones 
en los procesos según 
información remitida por la 
regional o dirección 
regional 

 Documentos de 
los procesos  

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/122124
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contratación 
pública de 
acuerdo a la 
información 
remitida por el 
área jurídica de 
la Regional. 

10 Utilizar 
adecuadamente 
los formatos 
cargados en el 
aplicativo 
CompromISO 
de la Entidad y 
verificar 
constantemente 
su actualización 

Utilice los formatos 
actualizados que se 
encuentran el compromiso 
para los procesos de 
contratación  

 Documentos del 
proceso 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9458006029 de la planilla, aportes en línea noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 
“Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Evidencias en (2) folios 
 
Cordialmente,  
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MARIA YECENY GARZON VALENCIA 
Contratista 
C.C. No. 42.013.036 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
HENRY AREVALO ESPINOSA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4420881 de 2023     
Profesional Grado 03 
 

 

 
 







Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) GARZON
VALENCIA  MARIA YECENY identificado(a) con CC. 42013036 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte:  5 de Diciembre de 2023 a las 16:52:24

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General


