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Diciembre de 2023REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 06524-174359ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO
jhernandezc@sena.edu.co 70.512.283 43259

NO RESPONSABLE SI NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 10530829197AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4547875/2023 6123
$ 42.743.593

$ 2.048.415
$ 0

11 01/12/2023 15/12/2023 $ 2.048.415,00
$ 2.350.128,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: 5-9201-152 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y EJECUTAR LA
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMADA POR EL CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO, EN LAS
DIFERENTES MODALIDADES DE LOS PROGRAMAS DE FORM

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.048.415

$ 0
$ 4.398.543 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.437.106

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTIUNO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

872.667
-
-

6.100
-

185.600
145.000

1.160.000
 8372188859

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$2.030.821,00

2.437.106,00

0,00

0,00

0,00
0,00

17.594,00

0,00
0,00

0,00
0,00

4.067.943,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,400%
15%

19%

TARIFA

I

Jaime Isaza Cadavid

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 797.294

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.600
0

262.200
204.900

1.638.732$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.099.635

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ver anexo Informe de ejecución contractual correspondiente al Mes de diciembre que se encuentra en el proceso del
SECOP II

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO

LUZ MARIA ARANGO JARABA
INSTRUCTOR G20

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ



PAGADA
8372188859

Compensar operador de información certifica que procesó el pago realizado por:

Señor(a): JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO

No. Identificación: CC70512283

Dirección: CRA 76 # 45 SUR 55 INT 529

Telefono: 2860590

Correo: jitohernandez@hotmail.com

Ciudad: MEDELLÍN

Número de Planilla: 8372188859

CITE EL NÚMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Aportante JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO

Tipo y número de identificación CC70512283

Número de planilla 8372188859

Fecha pago 2023-12-04

Número de autorización pago 72188859

Banco 1052

Número de Empleados 1

Periodo de Cotización Salud noviembre de 2023

Periodo de Cotización Pensión noviembre de 2023

Número de Administradoras 3

Total Pagado 476000

Total Intereses de Mora 0

CÓDIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO NÚMERO DE 
AFILIADOS

14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 8600 1

25-14 Administradora Colombiana de Pensiones - Colpensiones 262400 1

EPS010 EPS Sura 205000 1

TIPO DOC.: CC

NO. DOCUMENTO: 70512283

APELLIDOS Y NOMBRES: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO

Cód. EPS Cód. AFP IBC SALUD IBC 
PENSIÓN

IBC 
RIESGOS IBC CAJAS COTIZACIÓN 

SALUD VALOR UPC COTIZACIÓN 
PENSIÓN

FONDO 
SOLIDARIDAD Y 
SUBSISTENCIA

COTIZACIÓN 
RIESGOS

APORTE 
CAJAS

EPS010 25-14 1640000 1640000 1640000 0 205000 0 262400 0 8600 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

Pag. 1 de 1
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PARA: JUAN RUTELIO PEREZ CARDONA  
DE: HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 14723, Valor total $154.565 objeto Atención a algunas dificultades 
con aprendices en etapa practica de la línea medular en la Empresa Articur ubicada en el municipio de 
Guarne.oferta formacion en marinilla, Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal el 
registro de la obligación y el pago, de la comisión, así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Jorge Alberto Hernández Cano 
CEDULA O NIT: 70512283 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.    Resolución Otro 
x 
CONCEPTO DEL PAGO: Pago de gastos de viaje Medellín – guarne-marinilla - Medellín del 15 al 15 de 
noviembre de 2023 

Valor antes de IVA $158.565 
Valor del IVA $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 0 
Valor total Notas Debito $ 0 
Valor total Pago $158.565 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 69623 de 2023 y teniendo en 
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 69623 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

920145 CENTRO 
DE 
DISEÑO Y 
MANUFACTURA 
DEL CUERO -
ANTIOQUIA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 

NACION 10 CSF $158.565 

RADICADO 7-2023-310088 11/12/2023

OB 207523 11/12/2023

OP 441358423 13/12/2023
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SENA 
NACIONAL 

TOTAL                                                                                                                                    $158.565 
 

 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-003-01 Y A-02-02-02-006-004 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta ahorros N.º 10530829197 banco bancolombia a 
nombre de Jorge Alberto Hernández Cano, CC 70512283 Por lo anterior, autorizo el registro de la 
obligación y el pago a favor de Jorge Alberto Hernández Cano. 
 
 
 RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

1. FORMATO DE COMUNICACIÓN INTERNA DE TRAMITE DE PAGOS. 

2. DOCUEMENTO DE AUTORIZACION, RECONOCIEMIENTO Y ORDENACION DE PAGO 

COMISION AL INTERIOR DEL PAIS, RESGITRADA EN SISTEMA SIIF NACION FIRMDA POR EL 

ORDENADOR 

3. REGISTRO PRESUPUESTAL. 
 

 

Atentamente, 
 

 
 
HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 
Subdirector Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 #58b 03 
hgomez@sena.edu.co 
Itagüí, Antioquia 
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HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente 
por HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2023.12.09 
09:34:06 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 14723 Fecha Solicitud 2023-11-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4723 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-15 2023-11-15 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / 
GUARNE 0,5 No 50

2023-11-15 2023-11-15 ANTIOQUIA / 
GUARNE

ANTIOQUIA / 
MARINILLA 0 No 0

2023-11-15 2023-11-15 ANTIOQUIA / 
MARINILLA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0 No 0

0,5 4.096.830,00 227.624,00 113.812,00 44.753,00 158.565,00

tención a algunas dificultades con 
aprendices en etapa practica de la 
línea medular en la Empresa Articur 
ubicada en el municipio de Guarne 
oferta formación en marinilla 

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 44.753,00 158.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/09 10:36:52 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

tención a algunas dificultades con aprendices en etapa practica de la línea medular en la Empresa Articur ubicada en el municipio de Guarne oferta formación en marinilla 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 09/11/2023 7:41:52

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HONORIO DE JESUS OLIVEROS
GOMEZ
Cédula de ciudadanía: 98487077
Usuario SIIF: MHholivero
9/11/2023 10:37:02 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4723  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 69623 Fecha Registro: 2023-11-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 158.565,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 158.565,00 Saldo x Obligar: 158.565,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 70512283 Razón Social: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 10530829197 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 14723 Número: 14723 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-11-14

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920145  CENTRO DE 
DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO -ANTIOQUIA - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

C-3603-1300-14-0-3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

158.565,00 0,00

Total: 158.565,00 0,00 158.565,00 158.565,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 14723 PARA IR DEL 15  AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2023 MEDELLLIN-GUARNE-MARINILLA-MEDELLIN PARA ATENCION A ALGUNAS DIFICULTADES CON APRENDICES EN 
ETAPA PRACTICA DE LA LINEA MEDULAR EN LA EMPRESA ARTICUR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920110 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO -ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-11-15 158.565,00 158.565,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 14/11/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-005-
920110

MHlvalla LINA MARIA VILLA MONTOYACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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     formato informe legalizacion desplazamiento - contratista 

ciudad y fecha, Itagüí 15 NOVIEMBRE 2023 

presentado a: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Honorio Oliveros Gómez  

Fecha de inicio: Ficha de Finalización: 

15/11/2023 15/11/2023 

 lugar a donde realizó el 
desplazamiento 

Regional / Centro de Formación otra: (ciudad) 

Antioquia / centro de diseño y 
manufactura del cuero  

Municipios Guarne- Marinilla 

Objetivo del Desplazamiento: 
1.Realizar visita empresa articur s.a.s municipio de guarne para mirar las necesidades que tiene la empresa y así ofertar los
programas de formación además para tener más acercamiento empresa – Sena.
2.visitar lugar de formación hermanas contemplativas del municipio de guarne para oferta de programas de formación
3. Reunión con el rector y directivas del colegio coredi y emisora para la oferta de programas de formación municipio de
marinilla y otros municipios del oriente antioqueño.

actividades desarrolladas 

1Se visito la empresa articur se habló sobre las necesidades de formación y sobre los programas. Y sobre el tema de los 
aprendices.se hizo visita guiada a las instalaciones. 
Además, se visto el lugar de las hermanas contemplativas ara ofertar los programas. 
2. se hizo reunión con el rector y personal administrativo colegio coredi del municipio de marinilla y con la emisora coredi
para ofertar los programas de formación.

resultados: 

1.se realizo visita y hubo buena integración y comunicación con la empresa y se quedó en que habar más colaboración Sena
empresa. Y viceversa para mejorar la formación. Y así los aprendices logren buenos resultados en la etapa productiva.
Se logró conversar con el rector del colegio coredi de marinilla para la oferta de los programas en el oriente y hubo buen
apoyo de la emisora coredi para la divulgación de los programas de formación en todo el oriente antioqueño.

evidencias o soportes: enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
informe 

Fotografías 

compromisos 

actividad responsable fecha 

1, visita articur municipio de guarne. establecer convenios y 
revisar necesidades de formación.  
2. Visitar lugar hermanas contemplativas para ofertar la
formación.
3. reunión con el rector y directivas del colegio coredi para la
oferta y divulgación de los programas de formación. Además,
apoyo de la emisora coredi para divulgación.

 Jorge Alberto Hernández 
Cano 

Nov -Dic 

Conclusiónes: 
 Se ofertaron los programas de formación. Se programó divulgación de los programas oriente antioqueño. Emisora coredi. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

14723



Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISORA FIRMA 

Coordinadora Académica Luz María Arango Jaraba   
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1-9201 
 
 

PARA: JUAN RUTELIO PEREZ CARDONA  
DE: HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 

 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 17123, Valor total $184.565 objeto realizar reinducción etapa 
productiva e ingreso al mundo laboral al programa técnico en de calzado municipio de santa bárbara ficha 
2707875, Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal el registro de la obligación y el 
pago, de la comisión, así: 

 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Jorge Alberto Hernández Cano 
CEDULA O NIT: 70512283 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.    Resolución Otro     
x   
CONCEPTO DEL PAGO: Pago de gastos de viaje Medellín – Santa barbara - Medellín del 27 al 27 de 
noviembre de 2023 
 

Valor antes de IVA $184.565 
Valor del IVA $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 0 
Valor total Notas Debito $ 0 
Valor total Pago $184.565 

 
El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 77323 de 2023 y teniendo en 
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 

 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 77323 de 2023 

 

Dependencia Posición del Gasto Fuente  Recurso Situación PAC 

920145 CENTRO 
DE 
DISEÑO Y 
MANUFACTURA 
DEL CUERO -
ANTIOQUIA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 

 

NACION 

  

10 

 

CSF 

 

$184.565 

RADICADO 7-2023-310090 11/12/2023

OB 207623 11/12/2023

OP 441358723 13/12/2023 6



GRF-F-089 V02  

SENA 
NACIONAL 

TOTAL                                                                                                                                    $184.565 
 

 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-003-01 Y A-02-02-02-006-004 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta ahorros N.º 10530829197 banco bancolombia a 
nombre de Jorge Alberto Hernández Cano, CC 70512283 Por lo anterior, autorizo el registro de la 
obligación y el pago a favor de Jorge Alberto Hernández Cano. 
 
 
 RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

1. FORMATO DE COMUNICACIÓN INTERNA DE TRAMITE DE PAGOS. 

2. DOCUEMENTO DE AUTORIZACION, RECONOCIEMIENTO Y ORDENACION DE PAGO 

COMISION AL INTERIOR DEL PAIS, RESGITRADA EN SISTEMA SIIF NACION FIRMDA POR EL 

ORDENADOR 

3. REGISTRO PRESUPUESTAL. 
 

 

Atentamente, 
 

 
 
HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 
Subdirector Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 #58b 03 
hgomez@sena.edu.co 
Itagüí, Antioquia 
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HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente 
por HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2023.12.09 
09:35:13 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17123 Fecha Solicitud 2023-11-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4723 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-27 2023-11-27 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / SANTA 
BARBARA 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 227.624,00 113.812,00 70.753,00 184.565,00

REALIZAR REINDUCCION ETAPA 
PRODUCTIVA E INGRESO AL 
MUNDO LABORAL AL PROGRAMA 
TECNICO EN DE CALZADO 
MUNICIPIO DE SANTA BARBARA 
FICHA 2707875

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 70.753,00 184.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR REINDUCCION ETAPA PRODUCTIVA E INGRESO AL MUNDO LABORAL AL PROGRAMA TECNICO EN DE CALZADO MUNICIPIO DE SANTA BARBARA FICHA 2707875

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/22 13:52:03 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 22/11/2023 11:32:04

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HONORIO DE JESUS OLIVEROS
GOMEZ
Cédula de ciudadanía: 98487077
Usuario SIIF: MHholivero
22/11/2023 1:52:15 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4723  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 77323 Fecha Registro: 2023-11-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 184.565,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 184.565,00 Saldo x Obligar: 184.565,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 70512283 Razón Social: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 10530829197 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 17123 Número: 17123 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-11-23

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920145  CENTRO DE 
DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO -ANTIOQUIA - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

C-3603-1300-14-0-3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

184.565,00 0,00

Total: 184.565,00 0,00 184.565,00 184.565,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 17123 PARA IR DEL 27 DE NOVIEMBRE AL 27 DE NOVIEMBRE DE 2023 MEDELLIN-SANTA BARBARA-MEDELLIN PARA REALIZAR REINDUCCION ETAPA PRODUCTIVA 
INGRESO AL MUNDO LABORAL AL PROGRAMA TECNICO DE CALZADO.FICHA 2707875

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920110 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO -ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-11-27 184.565,00 184.565,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 23/11/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-005-
920110

MHlvalla LINA MARIA VILLA MONTOYACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
Juan Rutelio 
Pérez Cardona

Firmado digitalmente por 
Juan Rutelio Pérez 
Cardona 
Fecha: 2023.11.27 
13:22:26 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA, Itagüí 28 Noviembre 2023 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Honorio Oliveros Gómez  
N. COMISION 17123 FECHA DE INICIO:  FICHA DE FINALIZACION: 

27/11/2023 27/11/2023 
 LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO SANTA 
BARBARA  
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (Ciudad) 
Antioquia / Centro de Diseño y 
Manufactura del Cuero  

Municipio de Santa Barbara - 
Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
1. Realizar reinducción al Programa Técnico en Producción de calzado ficha 2707875 en el municipio de Santa 

Barbara lugar Centro Educativo la Uva.   
2. Responsabilidades y obligaciones de los aprendices y de la empresa en la etapa productiva. 

 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1.  Se hizo la Reinducción de la etapa productiva y hubo buena participación con los aprendices se explicó el proceso y 

se aclararon dudas al respeto.  
2. Se hizo la reinducción y se explico el proceso de la etapa practica sus obligaciones y responsabilidades quedando 

todo claro.  
 
RESULTADOS:  
1.Se hizo la reinducción a etapa practica y todo quedo claro. Se respondió a preguntas hecha por los aprendices.   
2.En la reinducción quedo clara la modalidad pasantía. Duda que tenía una sola aprendiz  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 
 
Formato de Inscripción a etapa practica y listado de asistencia.   

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Asentar etapa practica y Seguimiento evaluación 
aprendices y revisión Bitacoras asentar modalidad etapa 
práctica aprendiz. Continuar el proceso. 

 Jorge Alberto Hernández 
Cano 

Noviembre – DIC  2023 
Enero mayo 2024  

CONCLUSIÓNES: 
 Se hizo la reinducción y se aclararon dudas al respeto sobre contrato de aprendizaje y las demás modalidades. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISORA FIRMA 
Coordinadora Académica Luz María Arango Jaraba   
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PARA: JUAN RUTELIO PEREZ CARDONA  
DE: HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 17623, Valor total $180.565 objeto Realizar seguimientos etapa 
practica aprendices del programa Técnicos en producción de Calzado Ficha 2479698 (2 Aprendices ) y 
Ficha 2267647 (1 Aprendiz ), Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal el registro de 
la obligación y el pago, de la comisión, así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Jorge Alberto Hernandez Cano 
CEDULA O NIT: 70512283 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.    Resolución Otro 
x 
CONCEPTO DEL PAGO: Pago de gastos de viaje Medellín – montebello - Medellín del 29 al 29 de 
noviembre de 2023 

Valor antes de IVA $180.565 
Valor del IVA $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 0 
Valor total Notas Debito $ 0 
Valor total Pago $180.565 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 77923 de 2023 y teniendo en 
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 77923 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

920145 CENTRO 
DE 
DISEÑO Y 
MANUFACTURA 
DEL CUERO -
ANTIOQUIA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 

NACION 10 CSF $180.565 

RADICADO 7-2023-310773 11/12/2023

OB 207923 11/12/2023

OP 446347623 15/12/2023
3
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SENA 
NACIONAL 

TOTAL                                                                                                                                    $180.565 
 

 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-003-01 Y A-02-02-02-006-004 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta ahorros N.º 10530829197 banco Bancolombia a 
nombre de JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO, CC 70512283 Por lo anterior, autorizo el registro de la 
obligación y el pago a favor de JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO. 
 
 
 RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 
 

1. FORMATO DE COMUNICACIÓN INTERNA DE TRAMITE DE PAGOS. 

2. DOCUEMENTO DE AUTORIZACION, RECONOCIEMIENTO Y ORDENACION DE PAGO 

COMISION AL INTERIOR DEL PAIS, RESGITRADA EN SISTEMA SIIF NACION FIRMDA POR EL 

ORDENADOR 

3. REGISTRO PRESUPUESTAL. 
 

 

Atentamente, 
 

 
 
HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 
Subdirector Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 #58b 03 
hgomez@sena.edu.co 
Itagüí, Antioquia 
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HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ

Firmado digitalmente por 
HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ 
Fecha: 2023.12.09 09:37:35 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17623 Fecha Solicitud 2023-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4723 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-29 2023-11-29 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / 
MONTEBELLO 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 227.624,00 113.812,00 66.753,00 180.565,00

Realizar seguimientos etapa practica 
aprendices del programa Técnicos en 
Producción de Calzado Ficha 2479698 
(2 Aprendices )  y Ficha 2267647 (1 
Aprendiz )

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 66.753,00 180.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar seguimientos etapa practica aprendices del programa Técnicos en Producción de Calzado Ficha 2479698 (2 Aprendices )  y Ficha 2267647 (1 Aprendiz )

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/27 13:32:39 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 27/11/2023 12:52:13

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HONORIO DE JESUS OLIVEROS
GOMEZ
Cédula de ciudadanía: 98487077
Usuario SIIF: MHholivero
27/11/2023 1:32:53 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4723  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 77923 Fecha Registro: 2023-11-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 180.565,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 180.565,00 Saldo x Obligar: 180.565,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 70512283 Razón Social: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 10530829197 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 17623 Número: 17623 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-11-27

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920145  CENTRO DE 
DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO -ANTIOQUIA - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

C-3603-1300-14-0-3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

180.565,00 0,00

Total: 180.565,00 0,00 180.565,00 180.565,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 17623 PARA IR DEL 29 DE NOVIEMBRE AL 29 DE NOVIEMBRE DE 2023 MEDELIN-MONTEBELLO-MEDELLIN PARA REALIZAR SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA APRENDICES 
DEL PROGRAMA TECNICOS EN PRODUCCION DE CALZADO FICHA 2479698 (2 APRENDICES) Y FICHA 2

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920110 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO -ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-11-29 180.565,00 180.565,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 27/11/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-005-
920110

MHlvalla LINA MARIA VILLA MONTOYACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA, Itagüí 29 NOVIEMBRE  2023 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Honorio Oliveros Gómez  
Comision N. 17623 FECHA DE INICIO:  FICHA DE FINALIZACION: 

29/11/2023 29/11/2023 
 LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO Montebello  
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (Ciudad) 
Antioquia / Centro de Diseño y 
Manufactura del Cuero  

Municipio de Montebello - Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
1.Realizar seguimientos aprendices etapa productiva “ANEM “asociación de mujeres Emprendedoras Municipio de 
Montebello.  
1. Carlos Alberto Cuadros Osorio programa Técnico en producción de Calzado Ficha 2479698 
2. Omar Picón programa técnico en producción de calzado. FICHA 2479698 

 
3.Mauricio londoño Vásquez seguimiento etapa productiva pasantía taller familiar Martha Londoño Programa 
Técnico en Producción de Calzado ficha 2267647 
 
 
 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
se realizaron el seguimiento a las dos aprendices y fue positiva la visita ya que la Asociación expresa estar muy contenta con 
practicantes y su excelente actitud y los trabajos realizados. 
Se hizo Seguimiento etapa productiva al aprendiz Mauricio londoño ficha 2267647 

RESULTADOS:  
1.todas las actividades que las aprendices hacen es muy positiva y están siendo muy bien apoyadas en cada proceso que 
realizan y además los productos son muy bien terminados.   
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 
Formato evaluación y seguimiento de etapa practica evaluados con cada aprendiz  
Bitacoras recibidas. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguimiento evaluación aprendices y revisión Bitacoras 
asentar modalidad etapa práctica aprendiz  

 Jorge Alberto Hernández 
Cano 

Diciembre  2023 – enero 2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se aclararon preguntas y se hicieron observaciones varias.  

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISORA FIRMA 
Coordinadora Académica Luz María Arango Jaraba   



 



 



GRF-F-089 V02 

1-9201

PARA: JUAN RUTELIO PEREZ CARDONA  
DE: HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 18223, Valor total $454.189 objeto Realizar inducción al programa 
Tecnico en FABRICACION Industrial en marroquinería ficha 2891103 horario 5:00 pm a 9:00 PM a las 
diferentes modalidades de etapa productiva ,Obligaciones y derechos y deberes de los aprendices durante 
la etapa lectiva y productiva, Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal el registro de 
la obligación y el pago, de la comisión, así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Jorge Alberto Hernández Cano 
CEDULA O NIT: 70512283 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.    Resolución Otro 
x 
CONCEPTO DEL PAGO: Pago de gastos de viaje Medellín – Jericó - Medellín del 30 de noviembre al 01 
de diciembre de 2023 

Valor antes de IVA $454.189 
Valor del IVA $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 0 
Valor total Notas Debito $ 0 
Valor total Pago $454.189 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 79023 de 2023 y teniendo en 
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 79023 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

920145 CENTRO 
DE 
DISEÑO Y 
MANUFACTURA 
DEL CUERO -
ANTIOQUIA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 

NACION 10 CSF $454.189 

RADICADO 7-2023-310777 11/12/2023

OB 208023 11/12/2023

OP 446347823 15/12/2023
4



GRF-F-089 V02  

PROFESIONAL DEL 
SENA 
NACIONAL 

TOTAL                                                                                                                                    $454.189 
 

 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-003-01 Y A-02-02-02-006-004 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta ahorros N.º 10530829197 banco Bancolombia a 
nombre de JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO, CC 70512283 Por lo anterior, autorizo el registro de la 
obligación y el pago a favor de JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO. 
 
 
 RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 
 

1. FORMATO DE COMUNICACIÓN INTERNA DE TRAMITE DE PAGOS. 

2. DOCUEMENTO DE AUTORIZACION, RECONOCIEMIENTO Y ORDENACION DE PAGO 

COMISION AL INTERIOR DEL PAIS, RESGITRADA EN SISTEMA SIIF NACION FIRMDA POR EL 

ORDENADOR 

3. REGISTRO PRESUPUESTAL. 
 

 

Atentamente, 
 

 
 
HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 
Subdirector Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 #58b 03 
hgomez@sena.edu.co 
Itagüí, Antioquia 
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HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente por 
HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2023.12.09 09:38:48 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 28 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18223 Fecha Solicitud 2023-11-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4723 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-30 2023-12-01 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN ANTIOQUIA / JERICO 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 227.624,00 341.436,00 112.753,00 454.189,00

Realizar induccion al programa Tecnico 
en FABRICACION Industrial en 
marroquineria ficha 2891103 horario 
5:00 pm a 9:00 PM a las diferentes 
modalidades de etapa productiva 
,Obligaciones y derechos y deberes de 
los aprendices durante la etapa lectiva 
y

Totales Solicitud de Comisión 341.436,00 112.753,00 454.189,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar induccion al programa Tecnico en FABRICACION Industrial en marroquineria ficha 2891103 horario 5:00 pm a 9:00 PM a las diferentes modalidades de etapa productiva ,Obligaciones y derechos y deberes de los aprendices durante la etapa lectiva y

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/28 10:28:33 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 28 de noviembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 28/11/2023 10:21:50

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HONORIO DE JESUS OLIVEROS
GOMEZ
Cédula de ciudadanía: 98487077
Usuario SIIF: MHholivero
28/11/2023 10:28:48 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4723  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 79023 Fecha Registro: 2023-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 454.189,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 454.189,00 Saldo x Obligar: 454.189,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 70512283 Razón Social: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 10530829197 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18223 Número: 18223 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-11-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920145  CENTRO DE 
DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO -ANTIOQUIA - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

C-3603-1300-14-0-3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

454.189,00 0,00

Total: 454.189,00 0,00 454.189,00 454.189,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 18223 PARA IR DEL 30 DE NOVIEMBRE AL 01 DE DICIEMBRE DE 2023 MEDELLIN-JERICO-MEDELLIN PARA REALIZAR INDUCCION AL PROGRAMA TECNICO EN FABRICACION 
INDUSTRIAL EN MARROQUINERIA FICHA 2891103 HORARIO 5:00 PM A 9:00 PM A LAS DIFEREN

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920110 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO -ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-11-30 454.189,00 454.189,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 28/11/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-005-
920110

MHlvalla LINA MARIA VILLA MONTOYACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA, Itagüí 30 NOVIEMBRE  2023 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Honorio Oliveros Gómez  

FECHA DE INICIO: FICHA DE FINALIZACION: 

30/11/2023 30/11/2023 

 LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO  JERICO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (Ciudad) 

Antioquia / Centro de Diseño y 
Manufactura del Cuero  

Municipio de Jericó – Itagüí- 
Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
1.Realizar inducción de las diferentes modalidades de etapa productiva al programa de formación técnico
fabricación industrial de Marroquineria. Ficha 2891103
2. Obligaciones deberes y derechos de los aprendices durante la etapa lectiva y productiva.
3.Visita al Centro de rehabilitación el FARO. Objetivo oferta educativa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Se hizo acercamiento a la diferente población interesada en los programas de formación. 
Además, se realizó la inducción a las diferentes modalidades de etapa productiva, las diferente modalidades y obligaciones, 
derechos y deberes. Lugar centro rehabilitación el faro y Institución educativa escuela normal superior – Jericó  

RESULTADOS: 

1.Se logro el objetivo y se abrió campo para la oferta 2024   además se explicó el proceso de etapa practica y se logró el
objetivo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: listado de asistencia hogar fundación el Faro y listado de aprendices matriculados Ficha 
2891103  

Formato alternativa etapa practica o productiva diligenciados. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reinducción a las diferentes modalidades a las diferentes 
modalidades Etapa Productiva -vista al hogar el faro  

 Jorge Alberto Hernández 
Cano 

Mayo 2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se aclararon preguntas y se hicieron observaciones varias. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISORA FIRMA 

Coordinadora Académica Luz María Arango Jaraba 

N. comision 18223



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 







Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: JERICO -30/11/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JORGE ALBERTO HERNADEZ CANO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 70512283

En desarrollo de la comisión No. 18223 durante los dias 30 del mes de NOVIEMBRE de 2023 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

 34.000,00 

34000

JORGE ALBERTO HERNANDEZ

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
5

9201

1/12/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

30/11/2023 MEDELLIN-JERICO TERRESTRE

Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Cargo:

Firma: Firma:

ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo:                   Honorio Oliveros Gomez
Cargo:                                            Subdirector e
Firma:

LUZ MARIA ARANGO JARABA
COORDINADORA ACADEMICA

HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente por 
HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2023.12.09 09:41:17 
-05'00'
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PARA: JUAN RUTELIO PEREZ CARDONA  
DE: HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 18823, Valor total $1.372.244 objeto Realizar seguimiento evaluación 
etapa productiva modalidad pasantía del técnico en fabricación industrial de marroquinería ficha 2525246 
-10 aprendices, Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal el registro de la obligación
y el pago, de la comisión, así:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Jorge Alberto Hernández Cano 
CEDULA O NIT: 70512283 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.    Resolución Otro 
x 
CONCEPTO DEL PAGO: Pago de gastos de viaje Medellín –apartado - Medellín del 06 al 07 de diciembre 
de 2023 

Valor antes de IVA $1.372.244 
Valor del IVA $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 0 
Valor total Notas Debito $ 0 
Valor total Pago $1.372.244 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 79623 de 2023 y teniendo en 
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 79623 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

920145 CENTRO 
DE 
DISEÑO Y 
MANUFACTURA 
DEL CUERO -
ANTIOQUIA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 

NACION 10 CSF $1.372.244 

RADICADO 7-2023-310955 11/12/2023

OB 208123 11/12/2023

OP 446347923 15/12/2023
5



GRF-F-089 V02 

SENA 
NACIONAL 

TOTAL    $1.372.244 

Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-003-01 Y A-02-02-02-006-004 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta ahorros N.º 10530829197 banco Bancolombia a 
nombre de JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO, CC 70512283 Por lo anterior, autorizo el registro de la 
obligación y el pago a favor de JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO. 

 RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

1. FORMATO DE COMUNICACIÓN INTERNA DE TRAMITE DE PAGOS.

2. DOCUEMENTO DE AUTORIZACION, RECONOCIEMIENTO Y ORDENACION DE PAGO

COMISION AL INTERIOR DEL PAIS, RESGITRADA EN SISTEMA SIIF NACION FIRMDA POR EL

ORDENADOR

3. REGISTRO PRESUPUESTAL.

Atentamente, 

HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ 
Subdirector Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 #58b 03 
hgomez@sena.edu.co 
Itagüí, Antioquia 
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HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente 
por HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2023.12.11 
13:23:19 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de diciembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18823 Fecha Solicitud 2023-11-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-12-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4723 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-12-06 2023-12-07 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / 
APARTADO 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 257.974,00 386.961,00 985.283,00 1.372.244,00

Realizar seguimiento evaluación etapa 
productiva modalidad pasantía del 
técnico en fabricación industrial 
demarroquinería ficha 2525246 -10 
aprendices

Totales Solicitud de Comisión 386.961,00 985.283,00 1.372.244,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar seguimiento evaluación etapa productiva modalidad pasantía del técnico en fabricación industrial de
marroquinería ficha 2525246 -10 aprendices

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Hora de firma: 2023/12/01 08:27:36 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de diciembre de 2023

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 29/11/2023 13:34:44
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HONORIO DE JESUS OLIVEROS
GOMEZ
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Usuario SIIF: MHholivero
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4723  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 79623 Fecha Registro: 2023-12-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.372.244,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.372.244,00 Saldo x Obligar: 1.372.244,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 70512283 Razón Social: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 10530829197 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18823 Número: 18823 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-12-01

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920145  CENTRO DE 
DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO -ANTIOQUIA - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

C-3603-1300-14-0-3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.372.244,00 0,00

Total: 1.372.244,00 0,00 1.372.244,00 1.372.244,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 18823 PARA IR DEL 06 AL 07 DE DICIEMBRE DE 2023 MEDELLIN-APARTADO-MEDELLIN PARA REALIZAR SEGUIMIENTO EVALUACIÓN ETAPA PRODUCTIVA MODALIDAD 
PASANTÍA DEL TÉCNICO EN FABRICACIÓN INDUSTRIAL DEMARROQUINERÍA FICHA 2525246 -10 APREND

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920110 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO -ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-12-06 1.372.244,00 1.372.244,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA 
DEL CUERO - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 1/12/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-005-
920110

MHlvalla LINA MARIA VILLA MONTOYACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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     formato informe legalizacion desplazamiento - contratista 

ciudad y fecha, Itagüí 7 diciembre  2023 

presentado a: (nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Honorio Oliveros Gómez  

Fecha de inicio: Ficha de Finalización: 

06/12/2023 07/12/2023 

 lugar a donde realizó el 
desplazamiento 

Regional / Centro de Formación otra: (ciudad) 

Antioquia / centro de diseño y 
manufactura del cuero  

Municipio de Apartado - Antioquia 

Objetivo del Desplazamiento: 
1.realizar seguimientos aprendices etapa productiva “aprendices etapa productiva municipio de carepa. modalidad etapa,
practica pasantía.
2.visitar la corporación casa de la mujer municipio de apartado para ofertar los programas de formación con el fin de no dejar
que la formación salga de la localidad de apartado y las máquinas no se trasladen para Medellín.
revisar maquinas que estén en buen estado y realizar inventario con el cuentadante de dichas maquinas.
3. reunión con la coordinadora del área de marroquinería y otros para hablar sobre el tema del instructor y sobre las
maquinas a nombre del centro de diseño y manufactura del cuero y sobre la oferta educativa.
4. visitar el municipio de chigorodo. en la fundación el buen hijo. para conocer ambiente de formación y ofertar programas de
formación.

actividades desarrolladas 

1. se realizaron el seguimiento a las aprendices municipio de carepa y fue positiva la visita ya que las aprendices
expresan estar muy contentas con prácticas.

2. se hizo la reinducción y se explicó el proceso de la etapa práctica sus obligaciones y responsabilidades.

resultados: 

1.el seguimiento de las aprendices en su etapa practica fue muy positivo y hay buen actitud y compromiso.
2.los resultados en la reunión con en la casa de la mujer, el Sena en apartado fue excelente y se logró aclarar la información
y establecer compromisos.
3. hubo buena acogida y recibimiento por la fundación en el municipio de chigorodo se lograron los objetivos de la visita.

evidencias o soportes: enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
informe 

formatos evaluación y seguimiento de etapa practica y bitácoras 
actas de reunión municipio apartado y municipio de chigorodo. 
listado de asistencia de las visitas realizadas.  

compromisos 

actividad responsable fecha 

seguimiento evaluación aprendices y revisión bitácoras 
asentar modalidad etapa práctica aprendiz. 
informará a la subdirección sobre la visita y lograr 
continuando con la formación en la zona del Urabá y 
dejar las maquinas en ese lugar y nombrar un instructor 
para el cdmc y que continúe la formación en la región 

 Jorge Alberto Hernández 
Cano 

Diciembre –Marzo 2023 

Conclusiónes: 
 Se ofertaron los programas de formación , se hizo inventario y se logró aclarar la información. 

18823



DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISORA FIRMA 

Coordinadora Académica Luz María Arango Jaraba   

 



 



 

 



 



 

 



 



 

  



 


