
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 

1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
Obligación Contractual 

 
Producto 

1.  Apoyar en la proyección y seguimiento de 

las actuaciones. Administrativas por la 

Secretaría Distrital de Educación de 

Barranquilla. 

1. Apoyé la proyección e hice seguimiento de las 

actuaciones administrativas por la Secretaría Distrital 

de Educación de Barranquilla, verificando el correcto 

uso de datos del proceso. 

2. Gestionar los trámites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la Dependencia, para 
el desarrollo de las actividades 
asignadas. 
  

Gestioné los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la Dependencia, 
para el desarrollo de las actividades asignadas, 
ejecutándose adecuadamente para su valido 
funcionamiento. 

3. Apoyar en la proyección de certificados y 
Búsqueda en el archivo. 

3. Apoyé en la proyección de certificados y 

Búsqueda en el archivo, gestionando 

efectivamente lo requerido por la secretaria 

distrital de educación de Barranquilla. 

4. Informes mensuales de las actividades 

realizadas, los cuales serán entregados 

en medio físicos. 

4. Realicé informes mensuales de las 

actividades realizadas, los cuales fueron 

entregados en medio físicos para controlar la 

gestión de procesos. 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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DIANA LUCIA RICARDO SAUMETH  

C.C. 22.478.564 de Barranquilla. 

Contratista 

No. De Contrato CD-05-2023-4348. 
 
Plazo de Ejecución Desde: 27-06-2023 Hasta: 26-10-2023 

 

Nombre y Apellido del Contratista: DIANA LUCIA RICARDO SAUMETH  

 

No. Documento de Identificación: 22.478.564 de Barranquilla 

Periodo: Correspondiente a 01 de AGOSTO de 2023 a 31 de AGOSTO de 2023 

No. de Pago: 03 
 


