
GTH-F-087 V.01 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, Guaviare 11 diciembre de 2023 

PRESENTADO A: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez  

ORDEN DE VIAJE No: 
 
6623 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/03/2023 28/11/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Miraflores, Guaviare 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

REALIZAR DIAGNÓSTICO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS E IMPARTIR FORMACIÓN A ESTUDIANTES DE 
MEDIA TÉCNICA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

IMPARTIR FORMACIÓN A APRENDICES DE LA MEDIA TÉCNICA EN MAYORDOMÍA DE EMPRESAS 
GANADERAS Y PRODUCCIÓN AGROPECUARIA EN EL MUNICIPIO DE MIRAFLORES- GUAVIARE 

RESULTADOS: 
 

 
FINALIZACIÓN DE LA FORMACIÓN DE LA FICHA 2486067 DE MAYORDOMIA DE EMPRESAS 
GANADERAS, INICIO DE LA FORMACIÓN DE LA FICHA 2470212 CORRESPONDIENTE A PRODUCCION 
AGROPECUARIA 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Soporte fotográfico. 

COMPROMISOS 
CALIFICAR A LOS APRENDICES EN LA PLATAFORMA DE SENA SOFIA PARA PODER CERTIFICAR Y 
DESARROLLAR HABILIDADES DE LOS APRENDICES EN TEMAS PECUARIOS  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: Se impartió con éxito la formación en el municipio de Miraflores, Guaviare, se adjuntan los 
registros fotográficos como evidencias de las actividades realizadas 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nicolás Felipe León Roldán  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Ezequiel Tarazona Murillo 
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AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Nicolas Felipe Leon Roldan Tipo: C.C. No. 1234790083 

 
CONTRATO 

 
No. 

CO1.PCCNTR 

.4791703 

 
AÑO 

 
2023 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 
28 

 
11 

 
2023 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA ORIENTAR PROCESOS DE 

FORMACIÓN EN EL ÁREA AGROPECUARIA Y AMBIENTAL EN ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, QUE 

IMPARTE EL CDATTG EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Guaviare 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
Luz Piedad Echeverry Quiceno CARGO 

Subdirectora CDATTG con funciones de Directora 

Regional 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

Ezequiel Tarazona Murillo 
 

CARGO 
 

Coordinador Academico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA San José del Guaviare (Guaviare) - Miraflores (Guaviare) 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

Miraflores/Guaviare/Colombia 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

  

CONTACTO 
 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
28 3 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 11 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar diagnostico de conocimientos previos e impartir formación a estudiantes de media tecnica 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S): 

 

1 
 

Impartir formación en los horarios y lugar que la entidad indique. 
 

1 
 

Registro fotografico 

 

 

2 

 

Seleccionar estrategias de enseñanza - aprendizaje - evaluación según el 

programa de Formación Profesional y el enfoque metodológico adoptado, 

entrega de guias de aprendizaje, herramientas de evaluación y 

programación de las acciones de enseñanza aprendizaje. 

 

 

2 

 

 

Registro fotografico 

 
3 

Orientar los procesos de aprendizaje según las necesidades detectadas en 

los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje y programas 

curriculares vigentes. 

 
3 

 
Registro fotografico 

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA 

 
Desplazamiento de San José del Guaviare (Guaviare) a Miraflores (Guaviare) 

28 3 2023 

 
Impartir formación a estudiantes de media tecnica 

del 29 de marzo al 27 de noviembre de 2023 

 
Desplazamiento de Miraflores (Guaviare) a San José del Guaviare (Guaviare) 

28 11 2023 

FIRMAS 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

 

24 
 

3 
 

2023 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

 

 
 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

 



RV: comisión de desplazamiento.. 

Luz Piedad Echeverry Quiceno <lpecheverry@sena.edu.co> 

Jue 23/03/2023 5:01 PM 

Para: Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co> 

 
Atento Saludo: Una vez allegue la agenda con la firma correspondiente, por favor elaborar comisión 

reconociendo cinco (5) días de viáticos y tramitar pasajes al instructor NICOLAS FELIPE LEON ROLDAN al municipio 

de Miraflores Guaviare, para imparta formación en la media técnica, a partir del 28 de marzo de 2023. Muchas 

gracias. 

 
Cordial Saludo: 

 

Luz Piedad Echeverry Quiceno 
Centro  de Des. Agroind,  Turíst ico  y Tecnol. del Guaviare  

- Subdirector  De Centro  G02 con funciones  de  Directora 

Regional  Guaviare 

lpecheverry@sena.edu.co  

PBX:5461500  Ext:85325 

Carrera  19 C No. 16 - 48B 

 

 

 

 
De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co> 

Enviado el: jueves, 23 de marzo de 2023 4:16 p. m. 

Para: Luz Piedad Echeverry Quiceno <lpecheverry@sena.edu.co> 

CC: Fabian Benito Rocha <fbenito@sena.edu.co>; nicolas.leon@unillanos.edu.co 

Asunto: comisión de desplazamiento.. 

 
Buena tarde jefa solicito atentamente autorizar la comisión de desplazamiento al instructor Nicolas Felipe Leon roldan a Miraflores el 28 de 

marzo de 2023, quien acaba de ser contratado y cumplirá actividades de formación con la media técnica. 
 

Ezequiel Tarazona Murillo 
Centro  de Des. Agroind,  Turíst ico  y Tecnol. del Guaviare  

- Instructor  G20 

etarazona@ sena.edu.co 

PBX:5461500  Ext:85314 

Carrera  19 C No. 16 - 48B 

 

 

 

 

 

 

Luz Piedad Echeverry Quiceno 
Centro  de Des. Agroind,  Turíst ico  y Tecnol. del Guaviare  

- Subdirector De Centro G02 

lpecheverry @sen a.edu.co  

PBX:5461500  Ext:85325 

Carrera  19 C No. 16 - 48B 
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Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

95
953310

Diciembre de 2023REGIONAL GUAVIARE
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISMO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 33328-886575ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

NICOLAS FELIPE LEON ROLDAN
nfleon@sena.edu.co 1.234.790.083 5840123

NO RESPONSABLE NO NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 24101734620AHORROS

BANCO CAJA SOCIAL

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4791703/2023 26223
$ 37.365.601

$ 2.123.046
$ 0

10 01/12/2023 15/12/2023 $ 2.123.046,00
$ 1.270.170,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

ISTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA ORIENTAR FORMACIÓN ÁREA
AGROPECURIA Y AMBIENTAL EN ARTICULACIÓN SENA CON EDUCACIÓN MEDIA QUE IMPARTE EL CDATTG EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN GUAVIARE. RDO NO.95-9-2023-000902.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.123.046

$ 0
$ 3.393.216 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.450.562

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL OCHENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

4.500
-

68.100
53.200

425.333
 67476794

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$2.106.080,00

2.450.562,00

0,00

0,00

0,00
0,00

16.966,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

II

Pro-Univesidad de la Amazonia

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 816.854

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

17.800
0

271.800
212.400

1.698.436$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 848.304

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Preparación de guías de aprendizaje para desarrollar en los técnicos en mayordomía de empresas ganaderas sostenibles y sistemas agrope
Planeación, edición y alistamiento de proyecto formativo de los técnicos en mayordomía de empresas ganaderas sostenibles y sistemas ag
Entrega de juicios evaluativos y resultados de etapa productiva de la ficha 2740212 correspondiente al técnico en producción agropecua
Entrega de juicios evaluativos y resultados de etapa productiva de la ficha 2486067 correspondiente al técnico en mayordomía de empres

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

NICOLAS FELIPE LEON ROLDAN

EZEQUIEL  TARAZONA MURILLO
COORDINADOR ACADÉMICO

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ



SAN JOSE DEL GUAVIARE

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC1234790083

PAGADO 06/12/2023

Fecha creación reporte: 2023-12-06, 02:38:23 PM Numéro Planilla:

diciembre de 2023 diciembre de 2023

67476794

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

NICOLAS FELIPE LEON ROLDAN

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 24 #9 - 66

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 5842038

 Dirección

GUAVIARE

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8909589921

SuAporte

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

1,044 $ 12.200 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1234790083 00 (230301) PORVENIR $ 1.160.000 $ 185.600 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.160.000 $ 145.000 $ 1.160.000NICOLAS FELIPE LEON
ROLDAN 3030X 03059 0 $ 342.800

$ 342.800

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 342.800

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.160.000 $ 1.160.000 $ 1.160.000 $ 0 $ 185.600 $ 145.000 $ 12.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Enlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética:
018000 517806.

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.






