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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO 

No. CO1.PCCNTR.5667556 DE 2023 
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y GRUPO CONSULTOR E INGENIEROS SAS 
 

OBJETO: CONTRATAR LA INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA, CONTABLE Y AMBIENTAL AL PROYECTO DE ADECUACIÓN DE 
BLOQUES DE DORMITORIOS DE LOS APRENDICES DE LA SEDE AGUAS CALIENTES 
EN EL MUNICIPIO DE EL PLAYÓN – SANTANDER.  
 
FORMA DE PAGO:  
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 
manera:  

Para calificar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta 
económica o el obtenido de la corrección aritmética. La propuesta económica deberá ser 
presentada a través de la plataforma SECOP 2. 
 
La Entidad debe aplicar el valor del Presupuesto Oficial, para que sea diligenciado por los 
Proponentes. 
 
El valor de la propuesta económica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar 
todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución de la obra del 
proceso, los riesgos y la administración de estos. 
 
Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, 
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, 
departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los 
impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las autoridades. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación de sus ofertas 
deben tener en cuenta que la ejecución del Contrato se regirá íntegramente por lo previsto 
en los Documentos del Proceso y que en sus cálculos económicos deben incluir todos los 
aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con las obligaciones contractuales y 
asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
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La Entidad Estatal discriminará los impuestos, tasas o contribuciones que aplican al Proceso 
de Contratación. Los oferentes tendrán en cuenta está información al presentar su oferta. 
 

Pagos que 
se 
realizarán 
durante el 
contrato 

Determine el 
porcentaje que 
cada pago 
representa frente 
al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago  

 
4 pagos 

Corte o costo 
mensual de 
inversión 

Presentación de la factura, debidamente 
diligenciada y soportada con la presentación de 
la certificación de cumplimiento a satisfacción 
expedida por el supervisor del contrato y 
acreditar que se encuentran al día en el pago 

Pagos que 
se 
realizarán 
durante el 
contrato 

Determine el 
porcentaje que cada 
pago representa 
frente al valor total 
del contrato 

Requisitos para el pago de aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, 
así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. El 
pago se hará por cheque, efectivo o 
Consignación previo acuerdo y de acuerdo con la 
norma vigente. Para poder adelantar El SENA, 
los trámites administrativos del pago, el 
contratista debe presentar la respectiva factura o 
cuenta de cobro según la naturaleza jurídica del 
contratista la cuenta debe ser expedida a nombre 
del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, NIT: 
899999034-1, dirección vereda Palogordo, Vía 
Guatiguará, Piedecuesta, Santander; y deberá 
cumplir con todas las normas en materia 
tributaria a cargo del contratista, además el 
contratista deberá discriminar en la factura las 
tarifas de IVA aplicado a cada producto o un 
anexo con el detalle del valor del IVA para cada 
ítem facturado, copia del RUT con fecha de 
impresión no mayor a 180 días, Nota: El SENA 
efectuará las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley, y respecto de 
las cuales sean su obligación efectuar la 
retención, teniendo en cuenta que el contratista 
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es o no responsable tributario, y de acuerdo al 
servicio o bien suministrado, según aplique.  
 
Las cuentas deberán ser tramitadas por el 
PROPONENTE, las devoluciones o exenciones 
a que crea tener derecho ante la respectiva 
Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o 
costo para ella. No se podrán pagar por ningún 
concepto valores por debajo de lo establecido en 
las leyes aplicables a la materia. Así mismo 
deben contemplar y discriminar el IVA. Del 
Derecho de Turno: Según lo señalado en el Art. 
19 de la Ley 1150 de 2007, 
 
EL SENA respetará el orden de presentación de 
los pagos por parte de los contratistas. No 
obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan 
los documentos requeridos para el pago, el 
término para pago sólo empezará a contarse 
desde la fecha en que se haya aportado el último 
de los documentos. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrá por 
ello derecho al pago de intereses o 
compensación alguna por parte del SENA. El 
pago al que se obliga EL SENA por el presente 
acto queda subordinado a la aprobación del 
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC). 

 
 
OBLIGACIONES:  
 

a. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y 
calidad de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 

b. El contratista se obliga a sostener los precios unitarios ofertados dentro de la 
ejecución del contrato. 

c. El contratista deberá presentar facturas independientes para recursos nación y 
recursos propios, cuando a ello hubiere lugar, para lo cual el supervisor 
entregará distribución del presupuesto de cada contrato. 
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d. Presentar la factura de venta al momento de la entrega de los elementos. En 
caso de estar obligado a presentar factura electrónica deberá entregarla 
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los 
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en 
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la 
Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y la circular No. 01-3-2020- 
000193 del 28 de octubre de 2020, expedida por el SENA. 

e. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 

f. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
g. El contratista mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, 

acción legal y costos que puedan causarse o surgir por daños o perjuicios 
originados en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o 
la de sus dependientes durante la ejecución del objeto y de las obligaciones del 
contrato. 

h. Realizar entrega de una precotización a precios de mercado, del listado de 
elementos y servicios relacionados por el CASA, de la misma naturaleza de los 
elementos del contrato, antes de la liquidación de este. 

i. Cumplir con la normatividad vigente y procedimientos en materia de seguridad 
y salud en el trabajo y ambientales. 

j. El contratista deberá asistir de manera obligatoria a la primera reunión que cita 
la entidad para suscribir acta de inicio y establecer cronograma de ejecución del 
contrato (o enviar un delegado que maneje especialmente los temas de 
despacho y facturación). 

k. El contratista es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y 
por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de 
sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios 
o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, 
indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de pensiones y 
Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecución 
del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las 
personas naturales que subcontrate. 

l. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y acreditar paz y salvo cada vez que se lo requiera el 
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

m. Presentar al SENA los recibos de pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social en Salud, en pensiones y ARL de los trabajadores a su cargo, al igual que 
el pago de los aportes parafiscales (Caja de Compensación, SENA e ICBF), 
cuando haya lugar a ello. 

n. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o 
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debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 
legítimos del SENA. 

o. Remplazar o sustituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de 
entrega, el servicio que resulte defectuosos o de mala calidad o con 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la Entidad, sin costo 
adicional para el SENA. Si el PROVEEDOR no restituye el servicio defectuoso 
dentro del término señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago de multas señaladas en el contrato. 

p. El contratista tendrá el término máximo de tres (3) a cinco (5) días hábiles 
posteriores a la firma del contrato o a la comunicación de aceptación de oferta 
para allegar las garantías en los términos establecidos en los estudios previos y 
la invitación y/o pliego de condiciones del presente proceso. En caso de que éste 
no cumpla dicho término será causal para la declaratoria de incumplimiento del 
contrato. 

q. De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código 
GCCON-M-001 y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con 
código GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberá dar cumplimiento a los 
Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, 
los cuales se identificarán de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales 
efectivamente generados, el desempeño energético y peligros y riesgos 
presentes en la actividad. 

r. Suministrar la información necesaria y acatar las indicaciones de supervisor del 
contrato para elaborar el proyecto de liquidación de este, dentro de los términos 
exigidos en la ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012. 

s. Las demás contempladas en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 
de 2015 y demás normas que rigen la materia y que se estimen de acuerdo con 
la naturaleza de la contratación. 

t. El oferente deberá garantizar la dotación y uso de EPP “elementos de protección 
personal” para todos los trabajadores que estén involucrados en la entrega y 
suministro de los bienes solicitados en el contrato dentro de las instalaciones del 
SENA. 

u. El contratista deberá presentar al supervisor del contrato el soporte de entrega 
de elementos de bioseguridad y/o elementos de protección personal según la 
necesidad y sistemas de protección contra caídas (para el caso que aplique, 
trabajadores de alturas). 

v. El proveedor deberá hacer entrega de los bienes objeto del contrato en las 
instalaciones del SENA Centro de Atención al Sector Agropecuario – sede 
Aguas Calientes o Guatiguará según aplique. 

 
Obligaciones específicas del contratista 
 
El Interventor será responsable del desarrollo de actividades del control y seguimiento 
técnico, financiero, administrativo, y ambiental del contrato objeto de la Interventoría. El 
contratista deberá efectuar las siguientes funciones: 

 
· Funciones desde el punto de vista técnico 
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· Funciones desde el punto de vista administrativo 
· Funciones desde el punto de vista financiero  
· Funciones desde el punto de vista legal jurídico  
· Funciones desde el punto de vista social  
· Funciones desde el punto de vista ambiental 
· Funciones en la finalización y liquidación del contrato 
· Funciones especiales relativas al contrato de obra 
 

FUNCIONES TÉCNICAS 
 

• Verificar y aprobar la localización de los trabajos y de sus condiciones 
técnicas para iniciar y desarrollar el contrato vigilado. 

• Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo 
ofrecido con las condiciones de idoneidad pactados inicialmente y exigir su 
reemplazo cuando sea necesario. 

• Estudiar y decidir los requerimientos de carácter técnico que no impliquen 
modificaciones al contrato, en caso   de requerir modificaciones justificar y 
solicitar los ajustes a los contratos, aportando la documentación requerida 
para tal efecto. 

• Controlar al avance del contrato de obra con base en el cronograma previsto 
y recomendar los ajustes a que haya lugar. 

• Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos 
materiales, bienes, insumos y productos. 

• Efectuar las justificaciones técnicas o económicas a que haya lugar y que se 
requieran durante las etapas contractual. 

• Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud 
ocupacional y ambiental que sean aplicables. 

• Velar a fin de que se cumplan las normas, especificaciones técnicas y 
procedimientos previstos para la ejecución de las actividades contractuales 
y pos contractuales. 

• Verificar la entrega de los bienes o la prestación de los servicios de 
conformidad con lo establecido en los contratos correspondientes dejando la 
constancia y justificación escrita respectiva. 

• Proyectar las respuestas a los informes presentados o a las preguntas 
formuladas por los organismos de control del estado o por cualquier 
autoridad o particular facultado para ello con el apoyo de la Dirección 
secretaria de infraestructura. 

• Verificar cuando a ello hubiere lugar, el reintegro a Metrolínea de los equipos, 
elementos y documentos suministrados por este, constatar su estado y 
cantidad. 

• Abrir y llevar el libro o bitácora para registrar en él, las novedades órdenes e 
instrucciones impartidas durante el plazo del contrato. 

• Llevar a cabo las demás actividades conducentes al desarrollo del objeto 
contractual conforme con los requerimientos técnicos pertinentes. 

• Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecución. 
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• Asegurar la compatibilidad de los elementos que componen los sistemas y 
equipos de protección suministrados por el contratista. 

 
FUNCIONES DE TIPO ADMINISTRATIVO 

 
• Elaborar y suscribir las actas del contrato de obra y del contrato de 

interventoría, tales como inicio, anticipo, suspensión, reinicio, parciales, 
finalización y liquidación, cuando haya a lugar. 

• Acopiar la documentación producida en la etapa precontractual que requiera, 
a fin de contar con el máximo de información sobre el origen del contrato. 

• Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la 
interventoría su cargo. 

• Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del 
contratista. 

• Verificar que existan los permisos necesarios para la ejecución del objeto 
contractual. 

• Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzca con el 
contratista, durante la ejecución del   contrato, de tal forma que LA ENTIDAD 
intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas. 

• Organizar la información y documentos que se generen durante la ejecución 
del contrato, manteniéndola a disposición de los interesados y realizar su 
archivo personal. 

• Coordinar con las dependencias de Metrolínea que tengan relación con la 
ejecución del contrato, para que estas cumplan con sus obligaciones. Dentro 
de esta función se entiende incorporada la de efectuar seguimiento a las 
actuaciones contractuales. 

• Definir los cronogramas que se seguirán durante el trámite de las etapas 
contractual y pos contractual cuando estos no queden expresamente 
contenidos en el contrato. 

• Atender tramitar o resolver toda consulta que eleve el contratista, de forma 
tal que se imprima agilidad al procedimiento de la solución de los problemas 
que se deriven del desarrollo de la actividad contractual, con apoyo de la 
Secretaria Jurídica. 

• Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipos del contratista o 
de personas externas a las áreas de influencia del contrato. 

• Procurar que por causas atribuibles a Metrolínea no sobrevenga mayor 
onerosidad es decir se rompa el equilibrio financiero del contrato. 

• Programar y coordinar con quien se haga necesario reuniones periódicas 
para analizar el estado de ejecución y avance del contrato. 

• Presentar informes sobre el estado de ejecución y avance de los contratos o 
convenios con la periodicidad que se requiera atendiendo el objeto y 
naturaleza de los mismos y un informe final de su ejecución. 

• Adelantar revisiones periódicas de las obras ejecutadas, servicios prestados 
o bienes suministrados para verificar que ellos cumplan con las condiciones 
de calidad ofrecidas por el contratista y promover las acciones de 
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responsabilidad contra estos y sus garantes cuando dichas condiciones no 
se cumplan. 

• Exigir que la calidad de los bienes y servicios requeridos por el SENA se 
ajusten a los requisitos mínimos previstos en las normas técnicas 
obligatorias, sin perjuicio de que tales bienes o servicios cumplan con las 
normas técnicas colombianas o en su defecto con normas internacionales 
elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas 
extranjeras aceptadas en Los acuerdos internacionales suscritos con 
Colombia. 

• Informar a la secretaría Jurídica de los daños derivados de la ejecución 
contractual para que esta inicie las acciones conciliatorias o contenciosas 
pertinentes. 

• Propiciar en colaboración con la secretaria Jurídica, procedimientos agiles 
para la corrección de desajustes derivados de la ejecución contractual, así 
como las gestiones conciliatorias para solucionar diferencias litigiosas desde 
sus inicios. 

• Solicitar a los contratistas los certificados de modificación a las pólizas 
cuando quiera que existan suspensiones o variaciones en el plazo o en el 
valor, remitiéndolas a la entidad junto con las respectivas actas o soportes 
para su respectiva aprobación. 

• Adelantar cualquier actuación administrativa necesaria para correcta 
administración del contrato. 

 
 

FUNCIONES DE CARÁCTER LEGAL O JURÍDICO 
 

• Promover el oportuno ejercicio de las facultades de dirección de la acción 
contractual, en especial el ejercicio de las prerrogativas extraordinarias y 
mecanismos de apremio previstos en la ley garantizando el debido 
procedimiento del contratista. 

• Verificar que los subcontratos estén debidamente aprobados (si se dan), los 
cuales deberán contar con el beneplácito de AL ENTIDAD. 

• Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o modificaciones al 
contrato de obra. 

• Velar por el cumplimiento de las obligaciones Laborales que se generen en 
relación con el contrato suscrito. 

• Estudiar y analizar reclamaciones que presente el contratista y hacer Las 
recomendaciones a que haya lugar. 

• Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasión de la ejecución del 
contrato. 

• Preparar en conjunto con el contratista el acta de Liquidación del contrato o 
proyectar el informe para la realización de la liquidación unilateral cuando 
Las condiciones así lo ameriten. 

• Velar por el oportuno trámite de Las solicitudes y peticiones que hagan los 
particulares o Las autoridades en relación con el desarrollo del contrato. 
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• Verificar que la ejecución contractual se desarrolle dentro del plazo o 
vigencia del contrato y de acuerdo con los valores establecidos. 

• Informar oportunamente Los atrasos o situaciones o en general cualquier 
hecho que pueda dar origen a la toma de decisiones de tipo contractual y/o 
aplicación de sanciones y en general al Inicio y desarrollo de las actividades 
judiciales o extrajudiciales respectivas. 

• Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las  
sanciones  pecuniarias y garantía a que hubiere lugar. 

• Solicitar la actualización de precios cuando se produzcan fenómenos que 
alteren en contra de la entidad el en pruebas de calidad que estimen 
convenientes para establecer y evaluar el correcto funcionamiento de los 
bienes adquiridos. 

• Rendir los informes que le sean requeridos por LA ENTIDAD, o el área 
gestora del contrato de consultoría. 

• Cuando el interventor o supervisor ostente la condición de servidor público 
deberán informar con no menos de cinco (5) días de antelación a su jefe 
inmediato Las situaciones administrativas a que se viere abocado, tales 
como traslado, vacaciones, comisiones, otras. 

• Exigir a los contratistas los informes y documentos que consideren 
pertinentes sobre el desarrollo del objeto y obligaciones estipuladas en las 
cláusulas contractuales con el fin de optimizar ajustar y corregir situaciones 
relacionadas con la ejecución de los contratos para el Logro de Los 
resultados propuestos. 

• Si el contratista no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a un 
acuerdo sobre el contenido de la misma elaboraran el acto administrativo 
motivado para practicar la liquidación en forma unilateral, dicho acto será 
revisado en sus aspectos jurídicos por la Oficina Jurídica previamente a la 
firma de la ENTIDAD. 

• Llevar el archivo sobre la vigilancia de la ejecución del contrato con la 
finalidad de  integrar un expediente con los respectivos soportes a fin de 
lograr una adecuada y oportuna toma de decisiones en el las de suspensión, 
reiniciación y liquidación del contrato dentro del término que se acuerde o en 
su defecto al que señala la Ley, verificando en cada caso, Las circunstancias 
de hecho y de derecho que Las soportan. 

• Solicitar por escrito y de común acuerdo con el contratista, ante el Jefe de la 
Oficina gestora del contrato con la debida anticipación, las modificaciones 
aclaraciones, adiciones y demás situaciones contractuales que se requieran 
durante la ejecución y liquidación de Los contratos. 

• Las demás que de conformidad con la normatividad vigente y con su 
naturaleza correspondan a la función de interventoría y supervisión. 

• Resolver toda controversia contractual de conformidad con lo dispuesto en 
la normativa del Banco Mundial. Lo anterior aplica a modificaciones 
contractuales, adiciones y en general decisiones técnicas, administrativas, 
legales y demás necesarias para llevar a feliz término la obra.  
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FUNCIONES FINANCIERAS 

 
• Verificar y constatar la correcta inversión de los recursos por parte del 

constructor. 
• Revisar y tramitar ante la tesorería las solicitudes de pago formuladas por el 

contratista y llevar un registro cronológico de los pagos, ajustes y 
deducciones efectuados. 

• Hacer respetar el derecho de turno en el pago del contratista. 
• Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos 

presupuestales requeridos por el ordenamiento jurídico. 
• Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista. 
• Aprobar los desembolsos o pagos a que haya lugar, previa verificación del 

cumplimiento de los requisitos legales y contractuales previstos para ello. 
• Velar por la correcta ejecución presupuestal del contrato. 
• Verificar que los trabajos o actividades adicionales que impliquen aumento  

del valor  del contrato cuenten con la debida justificación técnica y el respaldo 
presupuestal y jurídico correspondiente. 

• Verificar previo  a los pagos del contratista, que este haya cumplido con los 
aportes al sistema de seguridad social, así como a los aportes parafiscales 
y dejar constancia escrita de ello. 

• Verificar el adecuado pago de los tributos a que hubiere lugar y que resulten 
de la actividad contractual y postcontractual. 

• Revisar los estados financieros del contratista. 
• Verificar el cumplimiento de la contratación externa del contratista. 
• Evaluar y verificar el cumplimiento y pago de las obligaciones tributarias. 
• Constatar los documentos soporte generados de las transacciones 

efectuadas por el contratista, las cuales deben cumplir con los requisitos 
tributarios exigidos. 

• Verificar los soportes contables, seguimiento y control de la inversión de los 
recursos girados por la entidad (cuando aplique Anticipos y pagos parciales). 

• Evaluar la correspondencia del plan de inversión del anticipo con los gastos 
ejecutados. 

• Realizar la verificación y seguimiento a las cuentas pagadas y por pagar a 
los proveedores y contratista. 

· Verificar los soportes de los gastos y costos del contrato. 
· Examinar los libros contables registrados del contratista. 

• Analizar el flujo de inversiones presentado por el contratista de obra en los 
programas de obra aprobados por el Interventor y Metrolínea, a efectos de 
determinar las posibles causas de su incumplimiento, en el evento que 
hubiere lugar. 

• Evaluar y conceptuar sobre la razonabilidad de las inversiones y gastos 
efectuados por los contratistas. 

• Determinar la solvencia del contratista para la continuidad de la ejecución 
del contrato. 
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• Determinar y cuantificar los gastos materiales que se han efectuado y 
expresar en pesos cuanto material en obra tiene el constructor. 

• Determinar y cuantificar los gastos administrativos que causa mensualmente 
la ejecución del contrato y verificar el estado actual de los mismos. 

• Analizar el cumplimiento del contratista de los respectivos objetos 
contractuales, de conformidad con los requisitos financieros y económicos 
exigidos en la SEP del respectivo proceso de selección y   de ser necesario 
presentar las alternativas para exigir el cumplimiento de los mismos por parte 
del SENA. 

• Determinar el cumplimiento de los contratistas en el pago de acreencias 
laborales y seguridad social integral. 

 
FUNCIONES DE CARÁCTER AMBIENTAL Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 

 
• Además de las generales señaladas anteriormente y las que se desprendan 

del contrato, deberá velar por: 
· Exigir el cumplimiento de lo dispuesto por las normas Ambientales.  
· Exigir el cumplimiento del plan de manejo ambiental. 
· Exigir el cumplimiento del plan de manejo de tráfico 
· Exigir el cumplimiento de la disposición final de los residuos peligrosos y no 
peligrosos. 

• Realizar el acompañamiento en la generación de permisos especiales por 
parte del contratista de obra tales como: Permiso de ocupación de cauces, 
Permiso de vertimientos para la operación, Permiso de intervención o 
aprovechamiento forestal, permiso cruces de redes en vías y demás 
permisos requeridos para garantizar la construcción y operación del portal 
Piedecuesta. 

• El Interventor deberá planificar auditorías internas e inspecciones de 
seguridad, que permitan verificar la gestión en HSE del contratista de obra 
mediante la evaluación de indicadores. El resultado de dichas auditorías y 
ejercicios de revisión debe comunicarse al supervisor que asigne el SENA, 
con el fin de adoptar las medidas de corrección o aseguramiento que sean 
pertinentes. 

 
 

FUNCIONES EN LA FINALIZACIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 

• Preparar el informe final sobre la ejecución del contrato para lo cual deberá 
solicitar a la entidad los pagos efectuados al contratista. 

• Revisar y aprobar los documentos financieros y contables que sean 
necesarios para la liquidación del contrato. 

• Exigir al contratista la ampliación de las pólizas si es del caso de calidad del 
bien o servicio, de la provisión de repuestos y accesorios, del pago de 
salarios prestaciones e indemnizaciones, responsabilidad civil y demás 
amparos y garantías que se requieran para avalar las obligaciones que deba 
cumplir el contratista con posterioridad a la terminación del contrato. 
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• Verificar y dejar constancia del cumplimiento de Las obligaciones del 
contratista frente a Los aportes al sistema de salud riesgos profesionales 
pensiones y aportes a Las cajas de compensación familiar, ICBF, SENA, 
cuando a ello haya Lugar estableciendo una correcta relación entre el monto 
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas. 

• Dejar constancia del valor que la entidad retendrá por concepto de Las 
sumas adeudadas al sistema en el evento que no se hubieren realizado 
totalmente Los aportes al sistema. 

• Elaborar el acta de liquidación del contrato. 
• Requerir al contratista para adelantar la liquidación bilateral y dejar 

constancia de ello. 
• Suscribir conjuntamente con las partes del contrato el acta de liquidación 

respectiva, dentro del término fijado en el mismo o en su defecto a más tardar 
antes del vencimiento de los cuatro meses siguientes a su terminación. 

• Informar a la dependencia respectiva a más tardar dentro del mes siguiente 
al vencimiento del plazo para liquidar de mutuo acuerdo en caso de que el 
contratista no se presente dentro del término fijado para su la liquidación 
bilateral o no se llegue a un acuerdo sobre su contenido, para que se expida 
el acto administrativo de liquidación unilateral adjuntando para el efecto el 
informe de balance final del contrato y los demás soportes requeridos para 
la liquidación correspondiente. Si se vence el plazo para hacer la liquidación 
en forma unilateral u el interventor no presento el informe antes referido a la 
instancia ejecutora, deberá solicitar inmediatamente a esa dependencia que 
adelante los trámites para elevar la solicitud de Liquidación por vía judicial, 
con tal fin debe anexar todos Los soportes requeridos para la liquidación. 

• Toda la documentación relacionada con el contrato de interventoría debe ser 
remitida a la instancia ejecutora a su terminación. 

 
Obligaciones del SENA 
Además de las obligaciones y estipulaciones señaladas en las Leyes 80 de 1993 y 1150       
de 2007, así como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el SENA se obliga a: 

 
a. Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos 
requeridos para la contratación. 
b. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA en la 
forma estipulada en este contrato.  
c. Prestar la mayor colaboración necesaria al (la) CONTRATISTA para la 
correcta ejecución del objeto contratado. 
d. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 
obligaciones del presente contrato.  
e. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 
relación con el objeto del presente contrato. 
f. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas 
y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
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g. Verificar el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad establecidos por 
el gobierno nacional Resolución 1238 de julio del 2022 y por la Dirección Nacional 
del Sena. 
 
Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 

GARANTÍAS: En virtud de lo establecido en el pliego de condiciones las garantías exigidas 
en el presente contrato son las siguientes:  
 

 
Para las pólizas de seriedad de la oferta, cumplimiento, pago de salario y calidad y 
correcto funcionamiento de los bienes se requerirá constituir la garantía de la 
siguiente manera: 
Asegurado y Beneficiario: Centro de Atención al Sector Agropecuario del SENA 
NIT No. 899.999.034-1 
KM 2 vereda Guatiguará  - Vía palogordo - Piedecuesta 
 
Para la póliza de responsabilidad civil extracontractual  
Asegurado: Centro de Atención al Sector Agropecuario del SENA 
NIT No. 899.999.034-1 
KM 2 vereda Guatiguará – Vía palogordo -Piedecuesta 
Beneficiario: Centro Atención de Servicio Agropecuario 
Dirección: KM 2 Vereda Guatiguará - Vía Palogordo, Piedecuesta, Santander 
NIT No. 899.999.034-1 
 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: por el Diez por ciento (10%) del valor de la oferta, 
vigente desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 

X Cumplimiento: por el Diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente 
por el plazo del contrato y seis (6) meses más.  

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el 
plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

 Calidad del servicio: por el Diez por ciento (10 %) del valor del contrato, 
vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de   
150 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 
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MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 
pagará a favor del SENA multas equivalentes al Diez (10%) del valor del contrato por cada 
día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 
llegar a exceder el Cien por ciento (100%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 
aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 
sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 
lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 
del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 
la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 
CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 
que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  
 
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 
reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 
a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 
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legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 
y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 
incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 
CONTRATISTA. 
 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 
la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 
garantía única y sus modificaciones.  
 
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 
ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 
la conciliación, amigable composición y transacción.  
 
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 
autorización de la cesión o del subcontrato.  
 
DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
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responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
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señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
CLAUSULA DE REAJUSTE: En caso que se llegase a solicitar o reclamar un ajuste de 
precios del contrato, el valor de los mismos se reajustará mensualmente con el Índice de 
Precios al Productor (IPP) Oferta Interna en Colombia, del correspondiente mes de 
consumo de acuerdo con la certificación del DANE. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La Subdirección del Centro efectuará la supervisión 
de la ejecución del contrato a través del funcionario que el Ordenador de Gasto designe en 
la Plataforma Secop II, quien velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las 
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por 
el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 

Elaboró :Santiago Ortiz Acevedo – Abogado de contratación  


