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PROCEDIMIENTO DE MÍNIMA CUANTÍA  

  

 

 

 

 

NUMERO 005 del 2023 

 

 

 

 

 

EL CONCEJO MUNICIPAL DE SAN SEBASTIÁN DE MARIQUITA, ESTÁ 

INTERESADO EN RECIBIR OFERTAS PARA ADELANTAR LA SIGUIENTE 

CONTRATACIÓN. 

 

  

 

 

OBJETO: 

 

 

“Contratar la elaboración, diseño e impresión de la Gaceta informativa Institucional del 
Concejo Municipal de San Sebastián de Mariquita para la vigencia 2023” 

 

 

(Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 el cual modifica el art. 2 de la ley 1150 de 2007 

incorporando la modalidad de selección de mínima cuantía y el artículo 2.2.1.2.1.5.1. del 

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015) 

 

 

 

 

DICIEMBRE DE 2023 
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PROCEDIMIENTO DE MÍNIMA CUANTÍA 005 - 2023 

 

CAPITULO I 

INFORMACIÓN GENERAL 

 

1.1. VEEDURÍAS CIUDADANAS Y CONTROL SOCIAL. 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 66º de la Ley 80 de 1993, se convoca a las 

veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, 

benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados de 

investigación, para que realicen control social al presente proceso de contratación.  

 

1.2. OBJETO. 

 

“Contratar la elaboración, diseño e impresión de la Gaceta informativa Institucional del 
Concejo Municipal de San Sebastián de Mariquita para la vigencia 2023”. 
 

1.3. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 

La LEY 136 DE 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el 

funcionamiento de los municipios” establece en el artículo 21° En cada municipio habrá una 

corporación administrativa, cuyos miembros serán elegidos popularmente…. 

Mediante la LEY 1551 DE 2012 se actualiza el artículo 26 de la Ley 136 de 1994 el cual queda así: 

Artículo 26. Actas. De las sesiones de los Concejos y sus Comisiones permanentes, El Secretario 

de la Corporación levantará actas que contendrán una relación sucinta de los temas debatidos, 

de las personas que hayan intervenido, de los mensajes leídos, las proposiciones presentadas, 

las comisiones designadas, resultado de la votación y las decisiones adoptadas. 

Parágrafo. Cada concejo municipal dispondrá los mecanismos necesarios para que 

todas las actas de sesiones estén debidamente publicadas en medios electrónicos y/o 

físicos, accesibles a toda la población. 

De igual manera actualiza el artículo 27 de la Ley 136 de 1994: Artículo 27. Publicidad de los 

Actos del Concejo. Los Concejos deberán publicar sus actos a través del medio que consideren 

oportuno, siempre y cuando ellos garanticen la efectividad de su difusión a la comunidad. 

Es importante citar, que la rendición de cuentas es un espacio de interlocución entre los 
servidores públicos y la ciudadanía. Tiene como finalidad generar transparencia, 
condiciones de confianza entre gobernantes y ciudadanos y garantizar el ejercicio del 
control social a la administración, sirviendo además de insumo para ajustar proyectos y 
planes de acción para su realización. 
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Los mecanismos de rendición de cuentas permiten a los ciudadanos y otros grupos de 
interés (accionistas, clientes, proveedores) obtener con mayor facilidad información sobre 
la gestión de las entidades públicas y sus resultados, generando mayor transparencia, 
activando el control social, permitiendo a su vez que las administraciones tomen mejores 
decisiones incrementando la efectividad y legitimidad de su ejercicio. 

Mediante Acuerdo 008 del 10 de mayo del año 2008 creo el órgano de publicación obligatorio 

denominado Gaceta del Honorable Concejo Municipal.  

La Gaceta es el medio Oficial de publicación y difusión del Concejo Municipal cuya 

función consiste en dar publicidad a las disposiciones que se encuentran especificadas 

en este propio ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas 

entre la población y que sean aplicadas y observadas debidamente. 

Que por lo anterior y en miras   de informar a la comunidad de las actuaciones realizadas durante 

la vigencia 2023 se hace necesario realizar   un contrato que tenga como objetivo publicar cada 

uno de los acuerdos emitidos por parte del Concejo en la presente vigencia, por eso se hace 

necesario proyectarlo en documento individual para que las diferentes entidades u 

organizaciones lo conozcan. 

Alcance:  
 

La persona natural o jurídica se compromete dentro de su objeto Social a cumplir con las 

siguientes actividades: 

“Contratar la elaboración, diseño e impresión de la Gaceta informativa Institucional del 
Concejo Municipal de San Sebastián de Mariquita para la vigencia 2023”. 

CODIGO UNSPSC 

 

ESPECIFICACIONES: 

ITEM DETALLE CANTIDAD 

VALOR 

PROMEDIO 

UNITARIO 

VALOR TOTAL 

 

 

1 

Gacetas vigencia 2023; con hojas internas en 

papel propalcote de 115 grs.  Con medidas 

de 25 cm por 30,5 cm plegadas. Consta de 

26 páginas de las cuales 2 páginas son a full 

300 und 

 

 

$11.666 

 

 

$3.500.000 

CODIGOS CALSIFICACIÓN DE BIENES Y DE SERVICIOS 

821515 Servicios de artes visuales 

82151502 Servicios de litógrafos 
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color. La carátula será en papel propalcote de 

150 grs a full color abierta,  Grafadas para el 

dobles al medio y grapadas Información 

como fotos, acuerdos, tablas e información 

suministrada por la secretaría. 

 

 

 

Los requerimientos técnicos específicos del presente proceso son los siguientes:  

• Gacetas vigencia 2023; con hojas internas en papel propalcote de 115 grs.  Con 

medidas de 25 cm por 30,5 cm plegadas. Consta de 26 páginas de las cuales 2 

páginas son a full color. La carátula será en papel propalcote de 150 grs. a full color 

abierta,  Grafadas para el dobles al medio y grapadas Información como fotos, 

acuerdos, tablas e información suministrada por la secretaría. 

En cada una de las gacetas ira inmerso la información que suministre la secretaria general 

de la corporación como son acuerdos aprobados durante la vigencia 2023, proyectos en 

estudio, resoluciones, fotografías de las diferentes reuniones que se hacen en la corporación.  

 

OBLIGACIONES GENERALES: 

1. Entregar los bienes y/o servicios en los plazos pactados y sitios convenidos  

2. Dar cumplimiento a todas las especificaciones y características técnicas señaladas en 

la Invitación Pública, estudios previos y adendas (en el caso de que se hubieren 

expedido).  

3. Capacitar al funcionario, que el Concejo determine (Cuando se requiera para el cabal 

cumplimiento del objeto contractual  

4. Indicar las recomendaciones necesarias.  

5. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.  

6. El Contratista favorecido con la adjudicación no podrá ceder o subcontratar el 

contrato resultante de la presente invitación.  

7. Realizar los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato o 

de la invitación pública.  

8. El contratista conforme a su propuesta asumirá todos los gastos de personal, 

administrativos, transporte y demás para el cumplimiento del objeto de contrato.  

9. Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retención en la fuente, 

impuestos y demás deducciones legales, las cuales serán descontadas por la 

Secretaria General Pagadora 

10. Las demás que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual   

1.4 ESTUDIOS PREVIOS 
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Forman parte de la presente invitación a cotizar, los estudios y documentos previos los cuales 

fueron elaborados por el Concejo municipal de San Sebastián de Mariquita, y se publican a través 

de la página del SECOP, con los ajustes que se llegaren a realizar bien sea en forma oficiosa por 

parte del ente territorial o a solicitud de los interesados. 

 

1.5 LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

El lugar de ejecución del contrato es el Municipio de San Sebastián de Mariquita. A través de la 

Secretaria del concejo municipal, ubicado en la calle 4 carrera 3 Esquina Edificio Municipal, según 

cronograma y preceptos establecidos por supervisor.  

 

1.6. PLAZO 

 

El plazo para la ejecución del contrato será de Tres (03) días calendario, contados a partir del 

Acta de Iniciación, de acuerdo a la necesidad y las indicaciones dadas por el supervisor del 

contrato. 

1.7 VALOR 

 

Una vez efectuado el análisis de precios, se establece el valor oficial en la suma de TRES 

MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000) MCTE. Al formular la oferta, el proponente 

acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas contribuciones establecidos por las 

diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, que afecten el contrato y las 

actividades que de él se deriven, con excepción de los que estrictamente correspondan a la 

Entidad. 

El valor se encuentra respaldado por el Certificado de No 046 del 15 de diciembre de 2023, 

valor $ 3.500.000. CPC: 83611-Servicios integrales de publicidad, expedido por el Concejo 

Municipal. 

Numero de 

CDP 

RUBRO NOMBRE FUENTE NOMBRE 

046 del 

15/12/2023 

2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas 

y servicios de producción  CPC: 

83611-Servicios integrales de publicidad 

110101 LIBRE 

ASIGNACION 

IMPUESTOS 

 

NOTA 1 El contratista deberá aportar al sistema general de seguridad social.  

NOTA 2. Asimismo, el porcentaje de descuento establecido por concepto de estampillas y 

demás establecidos por ley, serán asumidos a partil del valor total del contrato. 

 

1.8 FORMA DE PAGO 
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El Concejo municipal pagará el objeto del contrato de la siguiente forma: Se tiene previsto 

realizar un pago: 

- Un pago del 100% del valor del contrato a la entrega de cada uno de los elementos 

solicitados de acuerdo a las especificaciones técnicas, presentando factura o cuenta 

de cobro, planilla o certificación de pago vigente al sistema de seguridad social, 

certificado de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato.  

 

1.9 CRONOGRAMA. 

CAPITULO II 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y PRESENTACIÓN DE OFERTA 

 

2.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR. 

 

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo 

objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta 

asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un año más.  

El Concejo municipal de San Sebastián de Mariquita también revisará que los Proponentes no 

se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar 
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o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de 

antecedentes disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales para verificar que no haya 

sanciones inscritas. 

Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 

documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior 

a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, 

fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de la persona 

que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, señalando 

expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre 

de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que 

lo faculta. 

2.2 OBJETO SOCIAL. 

Tratándose de personas naturales o jurídicas, su capacidad se circunscribe al desarrollo de 

actividades relacionadas con el objeto de la presente contratación las cuales se deben 

consideran en el objeto social del proponente interesado.  

 

Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, todos sus integrantes deberán cumplir 

el requisito de que su objeto social se encuentre acorde con el objeto del proceso.  

 

Por lo anterior, si el objeto social del proponente, o de alguna de las personas jurídicas que 

conforman el consorcio o unión temporal, no se encuentra acorde con el objeto del proceso, 

la propuesta será rechazada. 

 

2.2.1 FORMA DE PRESENTACIÓN:  

Según lo establecido en la plataforma SECOP II 

2.2.2 DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y LOS FORMATOS. 

La información requerida que deba consignarse en los formatos o formularios indicados en la 

invitación será diligenciada y presentada en forma impresa. Si el proponente considera que es 

conveniente para complementar su propuesta, anexar información adicional a la solicitada por 

LA ENTIDAD en los formularios establecidos, podrá allegarla haciendo referencia al formulario 

que complementa. 

2.2.3 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 

Pueden participar en este proceso quienes no se encuentran incursos en las causales de 

inhabilidad e incompatibilidad contenidas en el artículo 8 (adicionado por el artículo 18 de la Ley 

1150 de 2007, agregando el literal j) al numeral 1 y un inciso al parágrafo1 de la Ley 80 de 1993, 

Ley 1474 de 2011 y demás normas legales que disponen sobre la materia. De igual manera 

estarán inhabilitados para participar aquellas personas que estén incursas en las causales que se 
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señalan en el artículo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificó el artículo 122 de la 

Constitución Política de Colombia. 

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el procedimiento del 

proceso de selección será comunicada por el proponente al día siguiente a la fecha en que se 

tenga conocimiento de la misma para que LA ENTIDAD decida si puede o no continuar con el 

proceso. Si la ocurrencia de la causal ocurre dentro del proceso de adjudicación, o ejecución del 

objeto del contrato, deberá informarse al día siguiente, para llegar a un acordar la terminación o 

cesión del contrato. 

2.3. DOCUMENTACIÓN LEGAL 

2.3.1 CARTA DE PRESENTACIÓN 

Debe estar firmada por el proponente persona natural, o el representante legal de la persona 

jurídica o, por el representante de la unión temporal o consorcio o el apoderado cuando la oferta 

se presente a través de esta figura, en los términos señalados en el Formato No. 1. 

En la carta de presentación de la Formato No. 1 y Formato No. 2 de esta invitación, el proponente 

manifestará bajo la gravedad del juramento que no está incurso en ninguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución Política o 

en la ley. 

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestación bajo la gravedad del 

juramento de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad, o en las prohibiciones establecidas en la Constitución Política, o en la ley, se 

hará en el formato 2 por cada uno de los representantes de los miembros que integran el 

consorcio o la unión temporal. 

2.3.2 CERTIFICADO CÁMARA DE COMERCIO. 

2.3.2.1 PERSONAS JURÍDICAS. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL. 

Si la propuesta la presenta una persona jurídica, anexará el original y/o Copia del certificado de 

existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) 

días calendarios anteriores al cierre del proceso de selección, donde conste quién ejerce la 

representación legal y las facultades del mismo. 

En dicho certificado se acreditará que el objeto social del proponente le permite ejecutar el 

objeto del presente proceso de mínima cuantía y que la persona jurídica tendrá una duración no 

inferior a (1) año. 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al representante legal, el 

proponente anexará la correspondiente autorización impartida por la junta de socios o el 

estamento de la sociedad que tenga esa función y que lo faculte específicamente para presentar 

la propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
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En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio, se haga la 

remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el 

proponente anexará copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende 

que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntará la autorización 

específica para participar en este proceso y suscribir el contrato con LA ENTIDAD, en caso de 

resultar seleccionado. 

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexarán los certificados tanto de la 

sucursal como de la casa principal. 

En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, 

sea persona jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportará el certificado 

correspondiente. 

NOTA. DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y CONTRATAR.  

Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la 

propuesta y contratar, adjuntará el acta de la junta o asamblea de socios (o documento soporte) 

donde se le otorguen tales atribuciones, con anterioridad a la fecha de cierre del proceso de 

selección. 

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder 

contendrá expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de 

contratación de la naturaleza que se trate. 

2.3.2.2 PERSONAS NATURALES. Fotocopia de la Cédula  

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe anexar copia simple de su documento de 

identificación.  

2.3.3 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 

Los Consorcios o Uniones Temporales podrán estar compuestos por personas naturales y/o 

jurídicas y de conformidad con los artículos 7 de la Ley 80 de 1993 y, además cumplir con los 

siguientes requisitos: 

a) Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y, 

en el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y extensión de la participación en 

la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo del Concejo Municipal de San Sebastián de mariquita  

b) El Consorcio o Unión Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) año 

más.  

 

Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberán presentar el documento de 

constitución, el cual deberá expresar claramente su conformación, las reglas básicas que regulan 

las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en la 
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presentación conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez, designarán a la persona 

que actuará como representante del Consorcio o de la Unión Temporal. 

De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de Consorcio o Unión Temporal, para 

dar cumplimiento de lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, deberá contener como 

mínimo: 

a) Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 

b) Designar la persona, que para todos los efectos, representará el Consorcio o la Unión 

Temporal. 

c) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la 

Unión Temporal y sus respectivas responsabilidades. 

d) Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la Unión Temporal, los términos y extensión 

de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades 

de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo del Concejo Municipal de San Sebastián de mariquita 

e) Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la duración del contrato y un año 

más. 

f) Deberá indicar que éste no podrá, en ningún caso, haber cesión del contrato entre quienes 

integran el Consorcio o la Unión Temporal. 

g) Si los miembros del Consorcio o la Unión Temporal o alguno de ellos, es persona jurídica, 

debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representación legal, atendiendo 

lo exigido para estos documentos en el presente pliego de condiciones. 

 

En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en 

relación con la facturación deben manifestar: 

a) Si la va a efectuar en representación del consorcio o de la unión temporal uno de sus 

integrantes, en este caso debe informar el número del NIT de quien factura. 

b) Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del 

consorcio o de la unión temporal, deben informar el número de NIT de cada uno de ellos y 

la participación de cada uno en el valor del contrato. 

c) Si la va realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. 

En este último caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres (3) días 

hábiles siguientes a la notificación de la adjudicación, la unión temporal o el consorcio, debe 

remitir el NIT correspondiente y además deben señalar el porcentaje o valor del contrato que 

corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de 

ellos.  

2.3.4 ACREDITACIÓN DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. 

El proponente adjuntará con su propuesta debidamente diligenciado el Formato Nº 4 de la 

invitación donde acredite estar se encuentra al día en el pago de sus aportes parafiscales relativos 
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al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 

Compensación Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir. 

Dicha acreditación será expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo según 

corresponda, para persona natural se deberá presentar la planilla de aportes como 

independiente. 

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo presentará en 

forma independiente. 

NOTA: El Proponente deberá anexar los soportes respectivos que demuestran lo descrito 

en el formato No.5.  

2.3.5 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO. 

El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, según sea el caso, 

presentarán el certificado de Registro Único Tributario - RUT ACTUALIZADO, expedido por la 

Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. 

En el caso de consorcio o uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia para cada uno 

de sus integrantes. 

El Registro Único Tributario (RUT) actualizado, en el cual deben aparecer inscritos los códigos 

CIIU que sean similares al objeto de la presente contratación. 

 

2.3.6 BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL 

DE LA REPÚBLICA (VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD) 

El Concejo Municipal de san Sebastián de mariquita verificará que el proponente no se encuentre 

reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales generado por la Contraloría General de 

la Nación. 

2.3.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL 

DE LA NACIÓN. (VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD) 

El proponente y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales, no deben tener 

antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. 

Conforme lo dispuesto por el artículo 1 de la ley 1238 de 2008, LA ENTIDAD verificará este 

requisito en la página Web de la Procuraduría General de la Nación. 

2.3.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICA NACIONAL. 

(VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD) 

El proponente y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales, no deben tener 

antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. 

Conforme lo dispuesto por el artículo 1 de la ley 1238 de 2008, LA ENTIDAD verificará este 

requisito en la página Web de la Policía Nacional. 
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Otros Requisitos:  

- Carta de presentación de la propuesta. 

- Declaración juramentada de no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad e 

incompatibilidad consagradas en los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones 

legales y constitucionales sobre la materia Proponente Persona natural, o representante legal 

proponente Persona Jurídica. 

- Propuesta de la oferta económica. 

 CONSTITUCIÓN Y VIGENCIA. 

Tanto las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) que participen directamente dentro del 

proceso, como las que lo hagan a través de un consorcio o de una unión temporal deberán 

haberse constituido legalmente con anterioridad a la presentación de la oferta, como 

prestador del servicio objeto de este proceso. 

 

2.4 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO.  

Dentro de las especificaciones que deberán tener los productos que entregue el contratista para 

cumplir con el objeto del contrato están las siguientes:  

• Gacetas vigencia 2023; con hojas internas en papel propalcote de 115 grs.  Con 

medidas de 25 cm por 30,5 cm plegadas. Consta de 26 páginas de las cuales 2 

páginas son a full color. La carátula será en papel propalcote de 150 grs. a full color 

abierta,  Grafadas para el dobles al medio y grapadas Información como fotos, 

acuerdos, tablas e información suministrada por la secretaría. 

2.5. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 

Según lo establecido en la plataforma SECOP II 

2.6 EXPERIENCIA. 

2.6.1 EXPERIENCIA GENERAL. 

El Proponente deberá acreditar la experiencia en el ejercicio de actividades de impresión de 

mínimo cinco años (05) lo cual será comprobado con el certificado de cámara de comercio 

respectivo o RUT. 

Para que las propuestas se consideren hábil técnicamente, el proponente deberá acreditar la 

experiencia general mínima habilitante así: 

- Presentar mínimo tres certificaciones de (3) contratos o copias de tres (03) contratos, de los 

cuales su objeto principal sea relacionado con el del presente proceso específicamente con 

contrato de diseño y/o impresión de documentos, suscrito con una entidad pública dentro del 

mailto:concejo@sansebastiandemariquita-tolima.gov.co


REPUBLICA DE COLOMBIA – DEPARTAMENTO DEL TOLIMA 

      MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN DE MARIQUITA 

      PALACIO MUNICIPAL EL MANGOSTINO 

      DESPACHO DEL CONCEJO MUNICIPAL 

        NIT: 900.105.660.8 

 

Palacio Municipal El Mangostino calle 4 Carrera 3 Esquina Piso 2 Tel: (098) 252 2903/  

Email: concejo@sansebastiandemariquita-tolima.gov.co 

“Un concejo profesional, trabajando eficiente y transparentemente” 

Página 13 de 8 

país, en los últimos cinco años, contados a partir del cierre del presente proceso, el mismo debe 

estar ejecutado, entregado y liquidado. 

En el caso de certificados de contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio, Unión 

temporal u otra forma de asociación, se tendrá en cuenta el valor correspondiente al porcentaje 

de participación que el proponente hubiere tenido en los mismos. 

Una vez verificados los requisitos habilitantes, la propuesta se adjudicará al menor precio 

ofrecido atendiendo lo dispuesto en las normas para la modalidad de mínima cuantía.  

2.6.2. VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA. 

La vigencia de la propuesta Será el término de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más 

para efectos de la liquidación por mutuo acuerdo. 

 

2.6.3. MONEDA DE LA PROPUESTA. 

La propuesta y la cancelación de las obligaciones del contrato resultante del proceso de 

convocatoria pública se harán en PESOS ($) COLOMBIANOS. 

 

2.6.4. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

La oferta deberá presentarse personalmente en un sobre sellado con el nombre del proponente 

en su exterior, el cual contendrá la propuesta económica debidamente firmada con los 

documentos que acreditan su capacidad e idoneidad para contratar.  

Adicionalmente, es del caso aclarar que la presentación de la propuesta deberá hacerse 

directamente por el proponente (persona natural o representante legal), o por un tercero 

mediante autorización escrita original debidamente otorgada.  

 

2.6.5. LUGAR DE PRESENTACIÓN: Según lo establecido en la plataforma de Secop II 

 

2.6.6. DESIGNACIÓN DE LA SUPERVISIÓN. 

 

La supervisión será designada a un funcionario del Concejo Municipal de San Sebastián de 

Mariquita o quien con posterioridad designe el competente contractual, el cual deberá velar por 

el correcto desarrollo del futuro contrato. 

 

2.6.7. EVALUACIÓN. 

 

Teniendo en cuenta que la Corporación solo cuenta con un funcionario, El ordenador 

del gasto designa para la verificación y evaluación de las ofertas en el presente proceso 

la señora Ángela María Durán López Secretario General de la corporación,  quien 

cumplirá la labor encomendada de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las 

reglas contenidas en la presente invitación pública. Realizada la verificación y 
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evaluación el funcionario recomendara al Ordenador del Gasto el sentido de la decisión 

a adoptar. 

CAPITULO III 

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 

3.1 CAUSALES DE RECHAZO 

Será motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de uno cualquiera de los siguientes 

eventos: 

✓ Cuando se  compruebe  que  un  proponente  ha  interferido,  influenciado,  u obtenido 

correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a 

observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes. 

 

✓ Cuando  se  compruebe  confabulación  entre  los  proponentes  que  altere  la aplicación 

del principio de selección objetiva. 

 

✓ Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley. 

 

✓ Cuando e n  l a  p r o p u e s t a  s e  e n c u e n t r e  i n f o r m a c i ó n  o   documentos  cuyo 

contenido contenga datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la 

corporación.  

 

✓ Cuando en la lista de cantidades y precios el proponente omita la cotización de uno o más 

ítems, o modifique las cantidades o unidades presentadas en el presupuesto oficial. 

 

✓ Cuando el proponente señale un plazo diferente, es decir, superior al indicado en el pliego 

de condiciones. 

 

✓ Cuando dentro de las certificaciones solicitadas no se establezcan con claridad los criterios 

solicitados por la administración en especial la fecha o cuando no se determine que estas 

se encuentran suscritas por el representante legal o la persona debidamente autorizada 

para tal fin. 

✓ Cuando  exista incumplimiento  o  retardo  injustificado  en  la  ejecución  de contratos 

anteriores suscritos con la corporación. 

✓ Cuando en el caso de consorcios o uniones temporales, sus miembros no alleguen   de  

forma   individual,   los   documentos   que   en   cada   caso   les corresponda aportar a cada 

uno de ellos. 

✓ Cuando el representante legal de una persona jurídica, no aporte la debida autorización 

de la Junta o el órgano competente cuando así lo requiera. 

✓ Cuando no se aporten uno cualquiera de los documentos señalados como requisitos 

habilitantes en el presente proceso de invitación de mínima cuantía, y una vez requerido 
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por la corporación este no lo aporte. 

 

3.2 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA CONVOCATORIA PÚBLICA. 

 

La convocatoria pública podrá declararse desierta cuando se presenten circunstancias que 

impidan la selección objetiva. Entre otras, serán causales para la declaratoria de desierta de la 

convocatoria pública, las siguientes: 

• Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a los requisitos de la Invitación. 

 

• Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes 

durante el proceso de selección que impidan o no garanticen la selección objetiva del 

contratista. 

 

• Cuando las propuestas se consideren económicamente inconvenientes para el concejo 

municipal o cuando la propuesta más económica sobrepase el presupuesto oficial. 

 

3.3 CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 
Si al terminar la evaluación hay empate, se aplicarán las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente conforme lo 

indicado en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 con los medios de acreditación establecidos en el Decreto 1860 del 

2021: 

 

CRITERIO DE DESEMPATE FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA 

CONDICIÓN 

SITUACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 

nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. Para acreditar este factor 

de desempate se tendrán en cuenta las 

definiciones de que trata el artículo 

2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 

2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de 

Planeación Nacional, que trata del puntaje para 

la promoción de la industria nacional en los 

Procesos de Contratación de servicios. Para 

estos efectos, incluso se aplicará el inciso 

tercero de la definición de Servicios Nacionales 

establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 

anteriormente. 

Persona Natural: Documento de 

identificación y registro mercantil en caso que 

aplique. Persona Jurídica: Servicios: 

Certificado de existencia y representación 

legal de conformidad con la definición del 

artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 

2015. Proponentes Plurales: Acta de 

constitución en que se constante 

participación junto con el certificado de 

existencia y representación legal de sus 

miembros persona jurídica o documento de 

identificación en caso de persona natural y 

registro mercantil en caso de que aplique 

(Ley 816 de 2003, Artículo 1 Parágrafo: Se 

otorgará tratamiento de bienes y servicios 

nacionales a aquellos bienes y servicios 

originarios de los países con los que 

Colombia ha negociado trato nacional en 

materia de compras estatales y de aquellos 

países en los cuales a las ofertas de bienes y 

servicios colombianos se les conceda el 

mismo tratamiento otorgado a sus bienes y 

servicios nacionales. Este último caso se 

demostrará con informe de la respectiva 

Se preferirá la oferta de bienes o servicios 

nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros; lo cual deberá ser 

demostrado a través del certificado de 

existencia y representación, o para el caso de 

personas plurales mediante acta de 

constitución en que se constate la 

participación. Se considerarán bienes o 

servicios nacionales aquellos que se 

enmarquen en lo estipulado en el artículo 1 

de la Ley 816 de 2003. 
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Misión Diplomática Colombiana, que se 

acompañará 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 

familia, mujer víctima de violencia intrafamiliar o 

de la persona jurídica en la que participen 

mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, o la 

de un proponente plural constituido por mujeres 

cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar y/o persona jurídica en la que 

participen mayoritariamente. 

Mujer cabeza de familia: Declaración ante 

notario y copia de documento de identidad 

(artículo 2 Ley 82 de 1993). Mujeres víctimas 

de violencia intrafamiliar: la cual acreditará 

dicha condición de conformidad con el 

artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 

cuando se profiera una medida de protección 

expedida por la autoridad competente. En 

virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, 

la medida de protección la debe impartir el 

comisario de familia del lugar donde 

ocurrieron los hechos y, a falta de este, del 

juez civil municipal o promiscuo municipal, o 

la autoridad indígena en los casos de 

violencia intrafamiliar en las comunidades de 

esta naturaleza. - No basta la denuncia 

(Artículo 21 Ley 1257 de 2008) Persona 

Jurídica: Se preferirá a aquellas en las que 

participen mayoritariamente mujeres cabeza 

de familia y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, para lo cual el representante 

legal o el revisor fiscal, según corresponda, 

presentará un certificado, mediante el cual 

acredita, bajo la gravedad de juramento, que 

más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la 

persona jurídica está constituida por mujeres 

cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar. Además, deberá 

acreditar la condición indicada de cada una 

de las mujeres que participen en la sociedad, 

aportando los documentos de cada una de 

ellas, de acuerdo con los dos incisos 

anteriores. Proponente plural: Se preferirá la 

oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas 

en los incisos. Nota: De acuerdo con el 

artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de 

la información de estos datos sensibles, 

como es el caso de las mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 

manera previa y expresa el tratamiento de 

esta información, en los términos del literal a) 

del artículo 6 de la precitada Ley, como 

requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 

De no concurrir el primer criterio de 

desempate, se preferirá la propuesta 

presentada por la mujer cabeza de familia, 

mujer víctima de violencia intrafamiliar o de la 

persona jurídica en la que participen 

mayoritariamente mujeres cabeza de familia 

y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, o la de un proponente plural 

constituido por mujeres cabeza de familia, 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 

persona jurídica en la que participen 

mayoritariamente; situación que deberá 

acreditarse de la siguiente forma: (columna 

de acreditación). 

3. Preferir la propuesta presentada por el 

proponente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el diez 

por ciento (10%) de su nómina está en condición 

de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 

de la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada 

por un proponente plural, el integrante que 

acredite que el diez por ciento (10%) de su 

Certificación del Ministerio del Trabajo 

vigente al momento del cierre, en el cual se 

corrobore el porcentaje de trabajadores de su 

nómina en condición de discapacidad. Que el 

personal hayan sido contratados con por lo 

menos un (1) año de anterioridad a la fecha 

de cierre del Proceso de Contratación o 

desde el momento de la constitución de la 

De no concurrir los anteriores criterios de 

desempate, se preferirá la propuesta 

presentada por el proponente que acredite en 

las condiciones establecidas en la ley que por 

lo menos el diez por ciento (10%) de su 

nómina está en condición de discapacidad, 

de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 

de 1997. Si la oferta es presentada por un 
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nómina está en condición de discapacidad, en 

los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25%) en la estructura plural y aportar 

como mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

Certificación del Ministerio del Trabajo vigente al 

momento del cierre, en el cual se corrobore el 

porcentaje de trabajadores de su nómina en 

condición de discapacidad. Que el personal 

hayan sido contratados con por lo menos un (1) 

año de anterioridad a la fecha de cierre del 

Proceso de Contratación o desde el momento de 

la constitución de la persona jurídica cuando 

esta es inferior a un (1) año y que manifieste 

adicionalmente que mantendrá dicho personal 

por un lapso igual al término de ejecución del 

contrato. El tiempo de vinculación en la planta 

referida de que trata este numeral se acreditará 

con el certificado de aportes a seguridad social 

del último año o del tiempo de su constitución 

cuando su conformación es inferior a un (1) año, 

De no concurrir los anteriores criterios de 

desempate, se preferirá la propuesta presentada 

por el proponente que acredite en las 

condiciones establecidas en la ley que por lo 

menos el diez por ciento (10%) de su nómina 

está en condición de discapacidad, de acuerdo 

con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997. Si la 

oferta es presentada por un proponente plural, el 

integrante que acredite que el diez por ciento 

(10%) de su nómina está en condición de 

discapacidad, en los términos del presente 

numeral, debe tener una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) en la 

estructura plural y aportar como mínimo el 

veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta; situación que deberá 

acreditarse INVITACIÓN PUBLICA N°.MC-AG-

001-2023 MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN DE 

MARIQUITA TOLIMA NIT: 890.701.342-1 

CALLE 4 CARRERA 3 ESQUINA Email: 

contratacion@sansebastiandemariquita-

tolima.gov.co 

persona jurídica cuando esta es inferior a un 

(1) año y que manifieste adicionalmente que 

mantendrá dicho personal por un lapso igual 

al término de ejecución del contrato. El 

tiempo de vinculación en la planta referida de 

que trata este numeral se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del 

último año o del tiempo de su constitución 

cuando su conformación es inferior a un (1) 

año, en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador. 

proponente plural, el integrante que acredite 

que el diez por ciento (10%) de su nómina 

está en condición de discapacidad, en los 

términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%) en la estructura 

plural y aportar como mínimo el veinticinco 

por ciento (25%) de la experiencia acreditada 

en la oferta; situación que deberá acreditarse 

de la siguiente forma: (columna de 

acreditación). 

4. Preferir la propuesta presentada por el 

oferente que acredite la vinculación en mayor 

proporción de personas mayores que no sean 

beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la 

ley. 

La persona natural, el representante legal de 

la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, entregará un certificado, en el 

que se acredite, bajo la gravedad de 

juramento, las personas vinculadas en su 

nómina y el número de trabajadores que no 

son beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que cumplieron 

el requisito de edad de pensión. Solo se 

tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 

personas que se encuentren en las 

condiciones descritas y que hayan estado 

vinculadas con una anterioridad igual o 

De no concurrir los anteriores criterios de 

desempate, se preferira la propuesta 

presentada por el oferente que acredite la 

vinculación en mayor proporción de personas 

mayores que no sean beneficiarias de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 

y que hayan cumplido el requisito de edad de 

pensión establecido en la ley; situación que 

deberá acreditarse de la siguiente forma: 

(columna de acreditación). 
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mayor a un (1) año contado a partir de la 

fecha del cierre del proceso. Para los casos 

de constitución inferior a un (1) año, se tendrá 

en cuenta a aquellos que hayan estado 

vinculados desde el momento de la 

constitución de la persona jurídica. El tiempo 

de vinculación en la planta referida, de que 

trata el inciso anterior, se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del 

último año o del tiempo de constitución de la 

persona jurídica, cuando su conformación es 

inferior a un (1) año, en el que se demuestren 

los pagos realizados porel empleador. En el 

caso de los proponentes plurales, su 

representante legal acreditará el número de 

trabajadores vinculados que son personas 

mayores no beneficiarias de la pensión de 

vejez, familiar o de sobrevivencia, y que 

cumplieron el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley, de todos los integrantes 

del proponente. Las personas enunciadas 

anteriormente podrán estar vinculadas a 

cualquiera de sus integrantes. En cualquiera 

de los dos supuestos anteriores, para el 

otorgamiento del criterio de desempate, cada 

uno de los trabajadores que cumpla las 

condiciones previstas por la ley, allegará un 

certificado, mediante el cual acredita, bajo la 

gravedad de juramento, que no es 

beneficiario de pensión de vejez, familiar o 

sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 

además, se deberá allegar el documento de 

identificación del trabajador que lo firma. La 

mayor proporción se definirá en relación con 

el número total de trabajadores vinculados en 

la planta de personal, por lo que se preferirá 

al oferente que acredite un porcentaje mayor. 

En el caso de proponentes plurales, la mayor 

proporción se definirá con la sumatoria de 

trabajadores vinculados en la planta de 

personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el 

oferente que acredite que por lo menos el diez 

por ciento (10%) de su nómina pertenece a 

población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rom o gitana. 

La persona natural, el representante legal o 

el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 

gravedad de juramento señalará las 

personas vinculadas a su nómina, y el 

número de identificación y nombre de las 

personas que pertenecen a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en 

cuenta la vinculación de aquellas personas 

que hayan estado vinculadas con una 

anterioridad igual o mayor a un (1) año 

contado a partir de la fecha del cierre del 

proceso. Para los casos de constitución 

inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 

aquellos que hayan estado vinculados desde 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta 

presentada por el oferente que acredite, en 

las condiciones establecidas en la ley, que 

por lo menos diez por ciento (10%) de su 

nómina pertenece a población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 

Rom o gitana; situación que deberá 

acreditarse de la siguiente forma: (columna 

de acreditación). 
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el momento de constitución de la persona 

jurídica. El tiempo de vinculación en la planta 

referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a 

seguridad social del último año o del tiempo 

de su constitución cuando su conformación 

es inferior a un (1) año, en el que se 

demuestren los pagos realizados por el 

empleador. Además, deberá aportar la copia 

de la certificación expedida por el Ministerio 

del Interior, en la cual acredite que el 

trabajador pertenece a la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 

Rrom o gitana, en los términos del Decreto 

Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 

modifique, sustituya o complemente. En el 

caso de los proponentes plurales, su 

representante legal presentará un certificado, 

mediante el cual acredita que por lo menos 

diez por ciento (10%) del total de la nómina 

de sus integrantes pertenece a población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje 

se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 

nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. Las personas enunciadas 

anteriormente podrán estar vinculadas a 

cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 

deberá aportar la copia de la certificación 

expedida por el Ministerio del Interior, en la 

cual acredite que el trabajador pertenece a la 

población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palenquera, Rrom o gitana en los 

términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 

norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. Debido a que para el 

otorgamiento de este criterio de desempate 

se entregan certificados que contienen datos 

sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la 

Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 

de la información de estos, como es el caso 

de las personas que pertenece a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitana autoricen de 

manera previa y expresa el tratamiento de la 

información, en los términos del literal a) del 

artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 

requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en 

proceso de reintegración o reincorporación o de 

la persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente; o la de un 

proponente plural constituido por personas en 

proceso de reintegración o reincorporación y/o 

Tratándose de proponentes plurales, se 

preferirá la oferta cuando todos los 

integrantes sean personas en proceso de 

reincorporación, para lo cual se entregará 

alguno de los certificados del inciso primero 

de este numeral, y/o personas jurídicas 

donde más del cincuenta por ciento (50 %) de 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta de 

personas naturales en proceso de 

reintegración o reincorporación o de la 

persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente; o la de un 

proponente plural constituido por personas 
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personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 

la composición accionaria o cuotas parte esté 

constituida por personas en proceso de 

reincorporación, para lo cual el representante 

legal, o el revisor fiscal, si está obligado a 

tenerlo, acreditará tal situación aportando los 

documentos de identificación de cada una de 

las personas en proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este 

criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, 

de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 

de 2012, se requiere que el titular de la 

información de estos, como son las personas 

en proceso de reincorporación o 

reintegración, autoricen a la entidad de 

manera previa y expresa el manejo de esta 

información, en los términos del literal a) del 

artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 

requisito para el otorgamiento de este criterio 

de desempate. 

en proceso de reintegración o 

reincorporación y/o personas jurídicas en las 

cuales participe o participen 

mayoritariamente; situación que deberá 

acreditarse de la siguiente forma: (Columna 

de acreditación) 

7. Preferir la oferta presentada por un 

proponente plural siempre que: (a) Esté 

conformado por al menos una madre cabeza de 

familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, o una persona 

jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, en la cual que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o 

cuota parte de la persona jurídica este 

constituida por madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o 

reintegración. Este integrante debe tener una 

participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25 %) en el proponente plural. (b) la 

madre cabeza de familia y/o la persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o la 

persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 

oferta; (c) ni la madre cabeza de familia o la 

persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 

accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de otro de 

los integrantes del proponente plural. 

Esté conformado por al menos una madre 

cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, 

para lo cual se acreditarán estas condiciones 

de acuerdo con lo previsto en el presente 

pliego; o por una persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente 

madres cabeza de familia y/o personas en 

proceso de reincorporación o reintegración, 

para lo cual el representante legal o el revisor 

fiscal, si están obligados a tenerlo, 

presentarán un certificado, mediante el cual 

acrediten, bajo la gravedad de juramento, 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de 

la composición accionaria o cuota parte de la 

persona jurídica está constituida por madres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración. Además, 

deberá acreditar la condición indicada de 

cada una de las personas que participen en 

la sociedad que sean mujeres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, aportando 

los documentos de cada uno de ellos, de 

acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 

integrante debe tener una participación de 

por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 

en el proponente plural. El integrante del 

proponente plural de que trata el anterior 

numeral debe aportar mínimo el veinticinco 

por ciento (25%) de la experiencia acreditada 

en la oferta. Ni la madre cabeza de familia o 

la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 

accionistas, socios o representantes legales 

podrán ser empleados, socios o accionistas 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta 

presentada por un proponente plural siempre 

que: (a) Esté conformado por al menos una 

madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o 

una persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente madres cabeza 

de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, en la cual 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la 

persona jurídica este constituida por madres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración. Este 

integrante debe tener una participación de 

por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 

en el proponente plural. (b) la madre cabeza 

de familia y/o la persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, o la persona 

jurídica aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia acreditada en 

la oferta; (c) ni la madre cabeza de familia o 

la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 

accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de otro 

de los integrantes del proponente plural; 

situación que deberá acreditarse de la 

siguiente forma: (Columna de acreditación). 
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de otro de los integrantes del proponente 

plural, para lo cual el integrante del que trata 

el presente requisito, lo manifestará en un 

certificado suscrito por la persona natural o el 

representante legal de la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este 

criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, 

de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 

2012, se requiere que el titular de la 

información de estos, como es el caso de las 

personas en proceso de reincorporación y/o 

reintegración autoricen de manera previa y 

expresa el tratamiento de esta información, 

en los términos del literal a) del artículo 6 de 

la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 

otorgamiento del criterio de desempate. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme 

o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 

proponente plural constituido por Mipymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 

Para lo cual se aportará el certificado de 

existencia y representación legal expedido 

por la Cámara de Comercio o la autoridad 

respectiva. En el caso específico en que el 

empate se presente entre cooperativas o 

asociaciones mutuales que tengan el tamaño 

empresarial de grandes empresas junto con 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 

oferta las cooperativas o asociaciones 

mutuales que cumplan con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, pequeñas o 

medianas, que sean micro, pequeñas o 

medianas. Tratándose de proponentes 

plurales, se preferirá la oferta cuando cada 

uno de los integrantes acredite alguna de las 

condiciones señaladas en los incisos 

anteriores de este numeral. En el evento en 

que el empate se presente entre proponentes 

plurales cuyos integrantes estén 

conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad 

de grandes empresas junto con otras en las 

que los integrantes tengan la calidad de 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 

oferta de aquellos proponentes plurales en 

los cuales al menos uno de sus integrantes 

sea una cooperativa o asociación mutual que 

cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 

2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta 

presentada por una Mipyme o cooperativas o 

asociaciones mutuales; o un proponente 

plural constituido por Mipymes, cooperativas 

o asociaciones mutuales; situación que 

deberá acreditarse de la siguiente forma: 

(Columna de acreditación). 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente 

plural constituido por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o asociaciones 

mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se 

verificará en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La 

condición de cooperativa o asociación mutual 

se acreditará con el certificado de existencia 

y representación legal expedido por la 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta 

presentada por el proponente plural 

constituido por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o asociaciones 

mutuales; situación que deberá acreditarse 
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Cámara de Comercio o la autoridad 

respectiva. En el evento en que el empate se 

presente entre proponentes plurales cuyos 

integrantes estén conformados únicamente 

por cooperativas y asociaciones mutuales 

que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes 

tengan la calidad de micro, pequeñas o 

medianas, se preferirá la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuáles al menos 

uno de sus integrantes sea una cooperativa 

o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 

sean micro, pequeñas o medianas. 

de la siguiente forma: (Columna de 

acreditación). 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo 

con sus estados financieros o información 

contable con corte a 31 de diciembre del año 

anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 

(25%) del total de pagos realizados a Mipymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales por 

concepto de proveeduría del oferente, 

realizados durante el año anterior; o, la oferta 

presentada por un proponente plural siempre 

que: (a) esté conformado por al menos una 

MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 

tenga una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual aporte mínimo 

el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual ni sus 

accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de los 

miembros del proponente plural. 

El proponente persona natural y contador 

público; o el representante legal de la 

persona jurídica y revisor fiscal para las 

personas obligadas por ley; o del 

representante legal de la persona jurídica y 

contador público, según corresponda, 

entregará un certificado expedido bajo la 

gravedad de juramento, en el que conste que 

por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 

del total de pagos fueron realizados a 

Mipyme, cooperativas o asociaciones 

mutuales. Igualmente, cuando la oferta es 

presentada por un proponente plural se 

preferirá a este siempre que: 10.1. Esté 

conformado por al menos una Mipyme, 

cooperativa o asociación mutual que tenga 

una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%) en el proponente 

plural, para lo cual se presentará el 

documento de conformación del proponente 

plural y, además, ese integrante acredite la 

condición de Mipyme, cooperativa o 

asociación mutual en los términos del 

numeral 8 del presente artículo; 10.2. La 

Mipyme, cooperativa o asociación mutual 

aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación 

mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, 

socios o accionistas de los otros integrantes 

del proponente plural, para lo cual el 

integrante respectivo lo manifestará 

mediante un certificado suscrito por la 

persona natural o el representante legal de la 

persona jurídica. En el evento en que el 

empate se presente entre proponentes 

plurales, que cumplan con los requisitos de 

los incisos anteriores, cuyos integrantes 

estén conformados únicamente por 

cooperativas y asociaciones mutuales que 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta del 

oferente que acredite de acuerdo con sus 

estados financieros o información contable 

con corte a 31 de diciembre del año anterior, 

por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 

del total de pagos realizados a Mipymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales por 

concepto de proveeduría del oferente, 

realizados durante el año anterior; o, la oferta 

presentada por un proponente plural siempre 

que: (a) esté conformado por al menos una 

MIPYME, cooperativa o asociación mutual 

que tenga una participación de por lo menos 

el veinticinco por ciento (25%); (b) la 

MIPYME, cooperativa o asociación mutual 

aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) 

ni la MIPYME, cooperativa o asociación 

mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, 

socios o accionistas de los miembros del 

proponente plural; situación que deberá 

acreditarse de la siguiente forma: (Columna 

de acreditación). 
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tengan la calidad de grandes empresas junto 

con otras en las que los integrantes tengan la 

calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes 

plurales en los cuales al menos uno de sus 

integrantes sea una cooperativa o asociación 

mutual que cumpla con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 

pequeñas o medianas.  

11. Preferir las empresas reconocidas y 

establecidas como Sociedad de Beneficio e 

Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 

Mipymes. 

Certificado de existencia y representación 

legal de la sociedad en el que conste que 

reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 

1901 de 2018 o la norma que la modifique o 

la sustituya. Asimismo, acreditará la 

condición de Mipyme en los términos del 

numeral 8 del presente artículo. Tratándose 

de proponentes plurales, se preferirá la oferta 

cuando cada uno de los integrantes acredite 

las condiciones señaladas en el inciso 

anterior de este numeral. 

De no concurrir los criterios de desempate 

anteriores, se preferirá la propuesta de las 

empresas reconocidas y establecidas como 

Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del segmento Mipymes; 

situación que deberá acreditarse de la 

siguiente forma: (Columna de acreditación). 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar 

al oferente, el cual deberá estar establecido 

previamente en el pliego de condiciones, 

invitación o documento que haga sus veces. 

En el último criterio de desempate se 

aplicarán las siguientes reglas: Se insertará 

en una bolsa, un número de balotas de 

iguales características, correspondientes al 

número de proponentes empatados, 

marcadas con números consecutivos, en 

forma ascendente. Los proponentes, o sus 

delegados debidamente facultados, o 

quienes designe la dirección de contratación 

en ausencia de los proponentes o 

representantes autorizados, procederán a 

sacar una de las balotas para determinar el 

orden. 

Finalmente, y de no concurrir los criterios de 

desempate anteriores, se utilizará un método 

aleatorio para seleccionar el oferente. 

 

NOTA 1. La omisión de la información requerida en este numeral al momento de la presentación de la oferta no será 

subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la 

participación del oferente ni es causal de rechazo de la oferta.  

NOTA 2. En la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información relacionada con los 

factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 

conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.  

NOTA 3: La Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de 

los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 

reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

NOTA 4: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de origen 

no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, 

se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 

CAPITULO IV 

GARANTÍAS 
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Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasión del proceso de selección y del contrato a 

celebrar los amparos que deben solicitarse al proveedor o contratista, de acuerdo con el objeto 

del contrato a ejecutar son los siguientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COBERTURA 

DEL RIESGO 

 

 

COBERTURA 

EXIGIBLE 
SI NO CUANTÍA VIGENCIA 

Cumplimiento 

general del 

contrato 

X  
Diez (10%) por ciento 

del valor total del 

contrato 

Duración del 

contrato y cuatro 

(4) meses más 

Calidad del 

Servicio 
X  

Diez (10%) por ciento 

del valor total del 

contrato 

Duración del 

contrato y cuatro 

(4) meses más 

NOTA: La vigencia de las pólizas, deberán ocurrir a partir de la firma y publicación de la 

aceptación de la oferta.  

 

4.1 MULTAS: Cuando exista mora o incumplimiento total o parcial de alguna de las 

condiciones contractuales, el contratista se hará acreedor a las siguientes sanciones: Penal 

Pecuniaria: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, correspondiente a los 

perjuicios ocasionados Cuando exista mora o incumplimiento total o parcial de alguna de 

las condiciones contractuales, el contratista se hará acreedor a las siguientes sanciones: 

Penal Pecuniaria: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, correspondiente 

a los perjuicios ocasionados al Concejo Municipal de San Sebastián de Mariquita - Tolima, 

por el incumplimiento en la ejecución del mismo. 

 

CAPITULO V 

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA CONVOCATORIA PÚBLICA 

 

La convocatoria pública podrá declararse desierta cuando se presenten circunstancias que 

impidan la selección objetiva. Entre otras, serán causales para la declaratoria de desierta de la 

convocatoria pública, las siguientes: 

• Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a los requisitos de la Invitación. 

• Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes 

durante el proceso de selección que impidan o no garanticen la selección objetiva del 

contratista. 

• Cuando las propuestas se consideren económicamente inconvenientes para la corporación, 

o cuando la propuesta más económica sobrepase el presupuesto oficial. 
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CAPITULO VI 

 REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 

En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En 

consecuencia, no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de 

documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la 

oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad en la 

invitación a cotizar. 

 

Nota: No será subsanable los documentos que sean ponderables determinantes en la evaluación 

(propuesta económica). En caso de empate al menor precio se hará lo dispuesto en el numeral 

7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 del 2015. 

 

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el 

con t ra to  c e leb r ado , con base en  lo  cual  se  efectuará  el  respectivo  registro 

presupuestal.  La presente Invitación se publicará por un término no inferior a un día hábil. 
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FORMATO 1 

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 

Señores  

CONCEJO MUNICIPAL DE SAN SEBASTIAN DE MARIQUITA  

Tolima  
 

REFERENCIA: Invitación de Mínima cuantía No. NUMERO 005 DE 2023 
 

El presente suscrito: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, de acuerdo con la Invitación a Cotizar, 

presentamos la siguiente propuesta para el xxxxxxxxxx, en caso que nos sea aceptada por la 

corporación, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.  

 

Declaramos así mismo:  

 

• Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los 

firmantes de esta carta.  

• Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta 

propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.  

• Que conocemos la información general y demás documentos de la invitación a cotizar y 

que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.  

• Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 

señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de 

prohibiciones especiales para contratar.  

• Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna 

Entidad Oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha límite de entrega 

de las propuestas.  

• Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos de la presente 

Convocatoria Pública: (especificar el número y fecha de adendas) y que aceptamos su 

contenido.  

• Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las fianzas 

requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello.  

• ACEPTO sr notificado a la siguiente dirección de correo electrónico: xxxxxxxx@xxxx.com  

 

Atentamente,  

NOMBRE:  

C. C. No. / O NIT  

Dirección:  

Dirección electrónica:  

Telefax: _______________ Celular: ____________________ Ciudad:  
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FORMATO 2 

 

MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

 

Yo______________________, actuando en calidad de _________________ (persona natural oferente, o el 

representante legal, o apoderado), de _______________, manifiesto bajo la gravedad del juramento 

de forma clara e inequívoca, que no me encuentro incurso en las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las contempladas en el 

artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 

“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación 

y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública” (Artículo 1. 

INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCIÓN, Artículo 

2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPAÑAS POLÍTICAS, Artículo 4. 

INHABILIDAD PARA QUE EX EMPLEADOS PÚBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO y Artículo 90. 

INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO). 

 

El proponente: _______________________________________________________ 

(Nombre, número del documento de identificación) 

 

 

NOTA: En el caso de uniones temporales y consorcios, todos y cada uno de los integrantes 

deberá diligenciar y suscribir este formato. 
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FORMATO 3 

PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 

 

La propuesta deberá incluir la siguiente:  

 

DETALLE CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR  TOTAL 

Gacetas vigencia 2023; con hojas 

internas en papel propalcote de 115 grs.  

Con medidas de 25 cm por 30,5 cm 

plegadas. Consta de 26 páginas de las 

cuales 2 páginas son a full color. La 

carátula será en papel propalcote de 150 

grs a full color abierta,  Grafadas para el 

dobles al medio y grapadas Información 

como fotos, acuerdos, tablas e 

información suministrada por la 

secretaría. 

 

300 und 

  

*Los valores deberán incluir IVA 

NOTA: PARA LOS PROPONENTES QUE SEAN REGIMEN COMUN, SE TENDRA EN CUENTA 

EL MENOR VALOR ANTES DEL IVA ES DECIR EL SUBTOTAL DEL VALOR DE LA OFERTA.  

 

VALOR TOTAL A CONTRATAR                                                            $ 

 

 

NOTA: La presente oferta, incorpora las características técnicas exigidas en la invitación a cotizar.   

 

 

 

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL  

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 
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FORMATO 4 

CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 

 

El suscrito (revisor fiscal o representante legal, según sea el caso), certifica que la sociedad - 

________________________, identificada con NIT. ______________, se encuentra a paz y salvo por 

concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, 

pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando 

dentro de la misma y que así lo requiere, durante los últimos seis (6) meses. 

 

Lo anterior para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 

 

La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2023, en xxxxxxxxxx. 

 

(Se firma según el caso por: 

 

________________________ 

Tarjeta No. _________ 

Revisor Fiscal) 

Firma Representante Legal ______________________________ 

C.C. No. 

 

Nota: El proponente deberá anexar los soportes que validan lo descrito en el formato 
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FORMATO N° 5 

 

CERTIFICACIÓN PERSONA NATURAL 

 

El suscrito _________________________________________, identificado con ______________, certifico que 

me encuentro a paz y salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas de mi afiliación 

con el Sistemas de Seguridad Social Integral, así como del personal a mi cargo que lo requiera. 

 

Lo anterior, para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 

 

La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2023, en xxxxxxxxx. 

 

(Se firma según el caso) por: 

_______________________ 

C.C. No. 

 

Nota: El proponente deberá anexar los soportes que validan lo descrito en el FORMATO N° 

5 (planilla de aportes) 
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FORMATO N° 6 

COMPROMISO ANTICORRUPCION  

Proceso de Contratación  

MC 005 de 2023 

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al pie 

de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 

[nombre del Proponente], manifiesto que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para 

fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno 

para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información]. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 

halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 

Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 

por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 

[Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6.  Nos  comprometemos a  comunicar a  nuestros empleados  y  asesores el  contenido 

del  presente Compromiso Anticorrupción, explicar su  importancia y las  consecuencias 

de  su  incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar 

información] días del mes de [Insertar 

Información] de [Insertar 

información]. 

 

 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente 

persona natural] Nombre: [Insertar información] 
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FORMATO 7 

 LIMITACION A MYPIMES 

Señores:  

Nombre de la Entidad 

Oficina de Contratación  

Ciudad  

 

Referencia: Manifestación de Interés para el Proceso de Mínima cuantía No. 005 convocado por el Concejo 

Municipal de San Sebastián de Mariquita, cuyo objeto es  “Contratar la elaboración, diseño e 

impresión de la Gaceta informativa Institucional del Concejo Municipal de San Sebastián de 

Mariquita para la vigencia 2023”. 

  

Yo (indicar nombre de la persona que está manifestando el interés) actuando (indicar según corresponda: en 

nombre propio o en representación legal o como apoderado) de (nombre de la persona natural o jurídica, 

según corresponda), identificado como aparece a continuación, manifiesto interés de limitar la convocatoria 

a. Por lo anterior manifiesto mi condición de (Marcar con una X el tamaño empresarial) Micro Empresa (); o 

Pequeña Empresa (); o Mediana Empresa (), de acuerdo con el presente proceso de selección. Para efectos de 

lo anterior, señalo a continuación mis datos personales (y los de la persona jurídica que represento si aplica): 

Nombre de la persona interesada en participar   

Número de identificación (Cedula de ciudadanía o 

Nit.) 

 

Nombre del representante legal o apoderado  

Número de identificación del representante legal o 

apoderado 

 

Ciudad y dirección de notificaciones  

Teléfono  

Correo electrónico 

 

 

(Firma de la persona natural, o representante legal o apoderado que manifieste interés)  

Para el efecto, los proponentes deberán aportar la copia del Registro Mercantil o del certificado de 
existencia y representación legal con una fecha de máximo 60 días calendarios anteriores a la prevista 
en el cronograma del proceso de contratación para el inicio del plazo para solicitar la limitación de la 
convocatoria. En todo caso las Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

- Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del Registro Mercantil. 

- Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de 
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clasificación empresarial establecidos de conformidad con la ley 590 de 2000, y el decreto 
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen sustituyan o complementen 

 
 

EN EL EVENTO DE NO PRESENTAR LA ANTERIOR DOCUMENTACIÓN, LA MISMA NO SERÁ TENIDA EN 

CUENTA POR LA ENTIDAD, NI REQUERIDA, EN RAZÓN A QUE NO ES POSIBLE VERIFICAR LA CONDICIÓN DE 

MYPES o MIPYME 

 

 

 

FORMATO 8 FACTORES DE DESEMPATE 

 

FORMATO 8A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA 

DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona 

jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea fundación, 

corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información aquí vertida contiene datos 

sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por tanto, no podrán publicarse en el SECOP I y II para su 

conocimiento] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], 

certifico bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, 

los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 

participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
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Identificación de las mujeres cabeza de 

familia y/o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la condición de cada una de las mujeres que participan en la sociedad, 

aporto los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los incisos 1, 2 y 3 del subnumeral 2 del numeral 

4.8 del Documento Base.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

___________________________________________ 

 

 [Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 

 

FORMATO 8B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

[Tratándose de Proponentes Plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal y 

aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como, 

persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico que tengo vinculado en la planta 

de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 

en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la 

sociedad -si aplica- (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado 

expedido por el Ministerio del Trabajo. 

 

mailto:concejo@sansebastiandemariquita-tolima.gov.co


REPUBLICA DE COLOMBIA – DEPARTAMENTO DEL TOLIMA 

      MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN DE MARIQUITA 

      PALACIO MUNICIPAL EL MANGOSTINO 

      DESPACHO DEL CONCEJO MUNICIPAL 

        NIT: 900.105.660.8 

 

Palacio Municipal El Mangostino calle 4 Carrera 3 Esquina Piso 2 Tel: (098) 252 2903/  

Email: concejo@sansebastiandemariquita-tolima.gov.co 

“Un concejo profesional, trabajando eficiente y transparentemente” 

Página 35 de 8 

Para acreditar el tiempo de vinculación de que tratan los incisos 1 y 3 subnumeral 3 del numeral 4.8 del 

Documento Base, allego el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se 

demuestran los pagos realizados por el empleador.  

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación, a mantener 

vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del 

contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del Proponente 

plural] 

 

 

 

 

 

FORMATO 8C – VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O 

SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica 

que tenga dentro de su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta de personal que no 

sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. 

En el caso de los Proponentes Plurales, este formato lo diligenciará el representante del Proponente Plural en 

el cual certificará la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los 

integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes, en las 

condiciones aquí exigidas en cuanto a no ser beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia.] 

 

 

Señores 
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[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el número de identificación], 

en mi condición de [Indicar si actúa como persona natural (nombre propio) representante legal o revisor fiscal 

o representante del Proponente Plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada 

con el NIT (si aplica) __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad 

vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona 

a continuación:  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan 

cumplido el requisito de pensión 

  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales]  

 

Número total de trabajadores vinculados a 

la planta de personal de los integrantes del 

Proponente Plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 

cumplido el requisito de pensión de los integrantes del 

Proponente Plural 

  

 

[El Proponente persona natural o jurídica incorporará una de las siguientes dos (2) opciones para manifestar 

el tiempo de vinculación de las personas anteriormente descritas, que cumplen las condiciones definidas en 

el numeral 4 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020]. 

[Opción 1. Esta opción la incorporará el Proponente persona natural o el Proponente persona jurídica cuya 

constitución sea igual o mayor a un (1) año]  
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Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la planta de 

personal con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso 

de Contratación.  

Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego el certificado 

de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se demuestran los pagos realizados por el 

empleador.  

[Opción 2. Esta opción la incorporará el Proponente persona jurídica cuya constitución sea inferior a un (1) 

año]  

Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la planta de 

personal desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  

Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego el certificado 

de aportes al Sistema de Seguridad Social del tiempo de constitución de la persona jurídica, en el que se 

demuestre los pagos realizados por el empleador.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del Proponente 

Plural] 

 

 

FORMATO 8C – VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O 

SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que presenta la 

oferta, que no sea beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad 

de pensión] 
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Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona natural o de la persona 

jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a 

[Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT o CC __________], certifico 

bajo la gravedad del juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

ya cumplí la edad de pensión.  

 

Asimismo, manifiesto me encuentro vinculado en la planta de personal [indicar si se trata de la persona natural 

o de la persona jurídica o del integrante del proponente plural] con una anterioridad [Indicar si el tiempo de 

vinculación es igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación o 

desde el momento de la constitución de la persona jurídica en los casos que esta tenga menos de (1) año de 

constitución].  

 

Adjunto a esta certificación aporto mi documento de identificación, de acuerdo con el inciso 4 del subnumeral 

4 del numeral 4.8. del Documento Base.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 8D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

[La información de este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y por tanto 

no podrán publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el número de 

identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como persona natural (nombre propio), representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)], [identificada con el NIT (si 

aplica) __________], certifico bajo la gravedad del juramento que: 

 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número 

de trabajadores vinculados a la nómina] 

 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y 

número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al Proponente o integrante de 

la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas 

correspondientes para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rrom o gitana] 

 

 

 

 

 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con 

una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente 

Proceso de Contratación. [Para los casos de personas jurídicas constituidas con menos de un 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación   
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año, se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el 

momento de constitución de esta]. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la pertenencia a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas, aporto la certificación expedida por el Ministerio del Interior, de acuerdo con los 

incisos 3 y 4 del subnumeral 5 del numeral 4.8 del Documento Base.  

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

 

_______________________________ 

                                                                                                

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 

 

 

_______________________________ 

 

Nombre y firma del representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según  

corresponda, o el representante del Proponente 

Plural] 
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FORMATO 8E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O 

REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 

persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 

reincorporación. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 

fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato 

contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por tanto, no podrán publicarse en el SECOP 

I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 

__________], certifico bajo gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso 

reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos 

certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, del Comité Operativo para la Dejación de Armas, 

de la Agencia para la Reintegración y la Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas 

personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

 

Identificación de las personas en proceso 

de reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
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Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, de acuerdo con los incisos 1 y 2 del subnumeral 6 del numeral 4.8. del 

Documento Base.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

FORMATO 8E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 

(PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 

persona jurídica del Proponente Plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 

reincorporación. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea 

fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato 

contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por tanto, no se podrán publicar en el SECOP 

I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 

__________], certifico bajo gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 

reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del 
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Alto Comisionado para la Paz, del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la 

Reincorporación y la Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente 

en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

 

Identificación de las personas en proceso 

de reincorporación (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, de acuerdo con el inciso 3 del subnumeral 6 del numeral 4.8. del Documento 

Base.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

FORMATO 8F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del 

Proponente Plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los 

integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 

la experiencia acreditada en la oferta.  

 

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación 

o asociación se ajustará el formato en lo pertinente.  
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En el evento en el que participen personas en proceso de reintegración o reincorporación, teniendo en cuenta 

que la información de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal, no se podrá 

publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], 

certifico bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica del Proponente Plural está constituida por madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 

reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 

participación:   

Identificación de las madres cabeza de 

familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

De igual manera acredito que la condición de madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, se soporta de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del subnumeral 2 y/o el 

inciso 1 del subnumeral 6 del numeral 4.8 del Documento Base, para lo cual adjunto los documentos 

correspondientes. 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c) del subnumeral 7 del numeral 4.8 del 

Documento Tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
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son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente Plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 8G – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal 

para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] 

identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como persona 

natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica 

(si aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) __________], declaramos bajo la gravedad del juramento que, 

de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 

anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, 

cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año 

anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 

siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 
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[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 

siguiente manera:] 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 

 

 

FORMATO 8H – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona 

jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, 

según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de 

[Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente Plural] declaramos bajo la gravedad del 

juramento que la [indicar si es empresa o sociedad] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, 

pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 

accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del 

Proponente Plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 
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[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 

siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 

siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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