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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Pitalito, diciembre de 2023

Señor  
JAMES ANTONIO RAMÍREZ LÓPEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. 4704498
Subdirector Centro
Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
Pitalito 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de diciembre del año 2023

Referencia: No 4704498 del año 2023

Jorge Eider Caicedo Pastrana, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.053.812.262 de 

Manizales, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Empresarial – SBDC, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Valor total del presente contrato es máximo de $ 45.236.780  

COP incluido IVA. (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta 

suma será pagada por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales 

por los meses de marzo a diciembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

VEINTITRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MCTE. ($4.523.678,00) COP. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023. 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de 

Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y 

empresarismo del SENA.

Obligaciones Especificas:  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar la gestión e 

implementación de 
lineamientos 
estratégicos 
establecidos por el 
SENA

Apoyé la implementación de los lineamientos 
estratégicos establecidos por el SENA, 
proporcionando asesoramiento y orientación a 
los emprendedores y empresarios durante las 
atenciones de sala en el Centro de Desarrollo 
Empresarial. 

Anexo 01

Captura de pantalla de 
calendario con la 
planeación del equipo 
a través de plataforma 
tecnológica Teams

Calendario: Jorge Eider 
Caicedo Pastrana - 
Outlook (office.com)

2 Contribuir en el 
seguimiento en la 
puesta en marcha de 
las empresas creadas 
en el Fondo 
Emprender o de otras 
fuentes de 
financiación, 
realizando las 
atenciones y 
asesorías 
correspondiente.

Para cumplir con la obligación de contribuir en el 
seguimiento de las empresas creadas en el Fondo 
Emprender, realizaré una visita de interventoría 
al proyecto Dulces La Piñata el día 22 de 
diciembre, donde evaluaré el estado del 
proyecto, elaboraré un informe de seguimiento y 
haré las recomendaciones pertinentes. Además,
se realizó el cierre de servicio a las empresas OFF 
con comunicación invitando en un futuro a los 
empresarios a continuar con los servicios de la 
Unidad de Emprendimiento del SENA de Pitalito.

Anexo 02
. 
Captura de correo 
electrónico 

Anexo 03
Captura de pantalla 
plataforma SIGE, 
registro de actividades.

3 Participar en los 
eventos, reuniones, 
jornadas de 
orientación y 
divulgación conforme 
al procedimiento de 
emprendimiento y 
fortalecimiento 
empresarial y los 
lineamientos 
establecidos.

El día 04 de diciembre participé en el 
entrenamiento de Marketing Digital, dirigido a 
empresarios cafeteros del sur del Huila en la 
Cámara de Comercio del Huila, seccional Pitalito. 
Esta actividad se realizó conforme al 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial y los lineamientos 
establecidos por la Unidad de Emprendimiento 
del SENA de Pitalito.

Anexo 04

Fotografía del evento y 
la participación.

4 Registrar la 
información 
confiable, oportuna y 
con calidad de los 
servicios gestionados 
en la plataforma 
tecnológica 

Registré de manera confiable, oportuna y con 
calidad, la información de los servicios 
gestionados en la plataforma tecnológica SIGE, 
asegurando que la información esté actualizada y 
disponible para su revisión y seguimiento.

Anexo 05

Captura de pantalla de 
la plataforma SIGE, con 
registro de actividades 
durante el mes.
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establecida por la 
Entidad.

5 Orientar a los 
emprendedores en 
las diferentes etapas 
establecidas para la 
creación de 
empresas.

Asesoré al proyecto Café Museo Geológico en la 
formulación de su plan de negocio el día 07 de 
diciembre, en la sede de la Unidad de 
Emprendimiento del SENA de Pitalito. Con esta 
asesoría, se logró avanzar en la definición de la 
propuesta de valor, el modelo de ingresos, el 
análisis de mercado y la estrategia de marketing 
del proyecto. Además, acompañé al 
emprendedor del proyecto Zoocial Club, en la 
jornada de valoración de proyectos el día 06 de 
diciembre de 2023, donde se presentó su idea de 
negocio ante un comité evaluador y se recibió la 
retroalimentación correspondiente.

Anexo 06

Fotografía y captura de 
pantalla de las 
asesorías.

6 Realizar el 
acompañamiento e 
interacción virtual y/o 
presencial de manera 
oportuna y de 
acuerdo con los 
tiempos establecidos 
en el procedimiento 
de emprendimiento y 
fortalecimiento 
empresarial. 

De acuerdo con la obligación contractual de 
realizar el acompañamiento e interacción virtual 
y/o presencial de los emprendedores, realicé las 
siguientes acciones: envié un correo electrónico 
con la ruta a seguir, revisé las presentaciones 
para valoración, creé los usuarios en la 
plataforma, valoré los proyectos y elaboré un 
informe de acompañamiento. Todas estas 
actividades se realizaron de manera oportuna y 
siguiendo los lineamientos establecidos por la 
Unidad de Emprendimiento del SENA de Pitalito
durante el mes de diciembre.

Anexos: 07

Captura de pantalla de 
correo electrónico 
cuenta 
jecaicedo@sena.edu.co

7 Atender y asesorar a 
los Clientes del Centro 
de Desarrollo 
Empresarial SENA que 
lo requieran en sus 
procesos de 
Fortalecimiento 
Empresarial buscando 
la generación de 
impacto económico, 
sostenibilidad y 
escalabilidad 
empresarial en las 
modalidades 
presencial y virtual.

Atendí y asesoré al cliente Jhon Freddy Mora 
Arciniegas en su proceso de fortalecimiento 
empresarial el día 13 de diciembre, a través de 
la plataforma de mensajería WhatsApp y la 
plataforma Fondo Emprender. Con este servicio, 
logré brindarle acompañamiento para que 
pudiera aplicar a la línea Crecer, línea 
reembolsable, por un capital de $10.000.000 por 
15 meses.

Anexo 08:

Captura de pantalla de 
conversación con 
evidencias del cargue 
de la información en 
plataforma Fondo 
Emprender
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8 Gestionar y hacer 
seguimiento al Plan 
de Acción Individua 
formulado con base 
en los Lineamientos 
establecidos por la 
Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento, 
según la planeación 
regional y del Centro 
de Desarrollo 
Empresarial, para los 
programas de 
Emprendimiento.

De acuerdo al objetivo de gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción individual, se 
realizó lo siguiente durante el mes de diciembre: 

Se diligenció el formato del plan de 
acción individual correspondiente al 
mes de diciembre, incorporando las 
actividades y metas trazadas según los 
lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento y la 
planeación regional y del Centro de 
Desarrollo Empresarial.
El formato diligenciado fue cargado en 
el OneDrive compartido local para 
revisión por parte del líder de la unidad 
de emprendimiento, siguiendo el 
procedimiento establecido.

Con estas acciones se dio cumplimiento a la 
gestión y reporte del plan de acción individual 
del mes, acorde a los lineamientos y 
procedimientos definidos.

Anexo 09:

Captura de pantalla de 
la carpeta de la 
plataforma tecnológica 
OneDrive carpeta 
compartida SBDC 
Pitalito. 

12. DICIEMBRE - 
OneDrive 
(sharepoint.com)

9 Apoyar con la gestión 
de las metas del 
programa de 
emprendimiento en 
la regional.

Apoyé con la gestión de la meta de fortalecer el 
ecosistema de emprendimiento en la regional, 
mediante el desarrollo de alianzas estratégicas 
con actores clave del sector. Para ello, participé 
en la clausura de los programas Mujeres Opitas y 
Talento E, el día 06 de diciembre, junto a mi 
colega Diego Bermeo, en la sede de la Cámara de 
Comercio del Huila. En este evento, la Unidad de 
Emprendimiento hizo presencia con la formación 
de emprendedores y clientes potenciales de los 
programas de emprendimiento, y se generaron 
oportunidades de networking y visibilización de 
los proyectos.

Anexo 10

Fotografías de 
participación en 
jornada.

10 Apoyar en la 
ejecución de los 
indicadores 
establecidos por la 
Dirección Regional de 
manera proporcional 
a lo indicado por los 
lineamientos del 
SENA.

Se apoyó en la ejecución de los indicadores 
establecidos por la Dirección Regional, siguiendo 
los lineamientos del SENA. Se participó en la 
reunión de seguimiento por parte del líder de 
emprendimiento el día 11 de diciembre, donde 
se revisó el plan de acción individual. Se 
evaluaron los resultados obtenidos, las 
dificultades encontradas y las estrategias 
implementadas para el desarrollo de las 
actividades de fomento, formación, asesoría y 

Anexo 11

Fotografía de la
reunión. 
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acompañamiento al ecosistema emprendedor de 
la región.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL
1 73023 Palestina 20/11/2023 20/11/2023

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 27985700 de la planilla, del operador Asopagos 

correspondiente al mes de noviembre . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

Evidencias en (23) folios 

Cordialmente,
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Firma
Jorge Eider Caicedo Pastrana
Contratista
C.C. No. 1.053.812.262

Recibí a satisfacción:

JAMES ANTONIO RAMÍREZ LÓPEZ
Supervisor Contrato 4704498 de 2023
Subdirector Centro
Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano

Vo.Bo. Hernán Darío Rodríguez Burgos
Profesional Grado 02
VoVVoVoVoVoVVV .Bo.o.o.o.o. Herrrrrrnánnnnn n D
PrPPPPP ofesionannnnn l Grad

Firmado digitalmente por Hernán 
Darío Rodríguez Burgos 
Nombre de reconocimiento (DN): 
cn=Hernán Darío Rodríguez 
Burgos, o=Servicio Nacional de 
Aprendizaje, ou=SENA, 
email=hdrodriguezb@sena.edu.c
o, c=CO 
Fecha: 2023.12.15 15:47:44 -05'00'

























Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de noviembre de 2023

36-02-00-041-
000000

MHagasca ADRIANA  MILENA  GASCA
CARDOSO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 73023 Fecha Solicitud 2023-11-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-000000  SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION REGIONAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA SBDC Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3223 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen

Dpto. / Municipio 
Destino

N°. 
Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaje
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE EIDER 
CAICEDO
PASTRANA

CC:  1053812262 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaj
e

Pernocta

2023-11-20 2023-11-20 HUILA / PITALITO HUILA / PALESTINA 0,5 No 50

2023-11-20 2023-11-20 HUILA / PALESTINA HUILA / PITALITO 0 No 0

0,5 4.523.678,00 227.624,00 113.812,00 66.313,00 180.125,00

Evaluar el avance y el cumplimiento de 
puesta en marcha de la empresa 
Agrícola Montealegre SAS, beneficiaria 
Fondo Emprender, en aspectos 
técnicos, administrativos, financieros y 
jurídicos, y los indicadores de gestión, 
durante la tercera visita de i

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 66.313,00 180.125,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Evaluar el avance y el cumplimiento de puesta en marcha de la empresa Agrícola Montealegre SAS, beneficiaria Fondo Emprender, en aspectos técnicos, administrativos, financieros y jurídicos, y los indicadores de gestión, durante la tercera visita de i

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 26428956 Nombre: Adriana Milena Gasca Cardoso Cargo: DIRECTOR REGIONAL HUILA

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/14 18:00:41 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de noviembre de 2023

36-02-00-041-
000000

MHagasca ADRIANA  MILENA  GASCA
CARDOSO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUZ  DARY CABRERA FRANCO Fecha Verificación: 14/11/2023 17:47:39

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ADRIANA  MILENA  GASCA
CARDOSO
Cédula de ciudadanía: 26428956
Usuario SIIF: MHagasca
14/11/2023 6:00:53 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Pitalito, 27 de noviembre de 2023

PRESENTADO A:
Adriana Milena Gasca Cardoso

ORDEN DE VIAJE No:
73023

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
20 de noviembre de 2023 20 noviembre de 2023

LUGAR A DONDE REALIZÓEL
DESPLAZAMIENTO
Pitalito - Palestina - Vda La Guajira -
Palestina - Pitalito

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Evaluar el avance y el cumplimiento de puesta en marcha de la empresa Agrícola Montealegre 
SAS, beneficiaria Fondo Emprender, en aspectos técnicos, administrativos, financieros y jurídicos, 
y los indicadores de gestión, durante la tercera visita de interventoría.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
20 de noviembre de 2023

Desplazamiento del municipio de Pitalito - Palestina – Vda. La Guajira

Durante la visita se desarrollaron las siguientes actividades en el marco de la tercera visita de 
interventoría fueron:

Verificar las condiciones generales del proyecto, el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, legales y reglamentarias, y el avance en el cumplimiento de los indicadores
establecidos.
Revisar el cumplimiento de indicadores como generación de empleo, ejecución
presupuestal, actividades de mercadeo, contrapartidas, producción y ventas.
Verificar el cumplimiento de obligaciones contables, tributarias y laborales de la empresa.
Confirmar el registro de la empresa en Cámara de Comercio y otras licencias y permisos
requeridos.
Evaluar la implementación de los componentes innovador y ambiental definidos en el plan
de negocios.
Verificar la dedicación del emprendedor al proyecto y el acompañamiento recibido por parte
del SENA.
Revisar el estado actual de la empresa, la cual se encuentra en etapa operativa luego de
finalizar la construcción del semitecho y la instalación del sistema de fertirriego.
Establecer compromisos y requerimientos para el emprendedor de cara a la siguiente visita
de interventoría.

Desplazamiento del municipio de Vda. La Guajira - Palestina - Pitalito

RESULTADOS:
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Se verificaron las condiciones generales del proyecto, corroborando el estado operativo de la empresa, con la
adecuación de infraestructura finalizada y el cultivo en producción.
Se constató el cumplimiento parcial de las obligaciones contractuales, legales y reglamentarias. La empresa
presenta algunos aspectos pendientes menores en cuanto a permisos y licencias.
Se evaluó el avance en los indicadores establecidos. Hay buen progreso aunque con oportunidad de mejora en
generación de empleo, contrapartidas y ventas.
Se revisó la implementación del componente innovador y ambiental, registrando avance parcial en concordancia
con la etapa productiva actual.
El emprendedor demostró total dedicación al proyecto y adecuado acompañamiento por parte del SENA.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
1. Registro fotográfico

Nota: Gastos de desplazamiento:

TARIFA (A-
B-C)

VALOR 
VIÁTICOS 
DIARIO

DÍAS TOTAL 
VIÁTICOS TRANSPORTE TERRESTRE TRANSPOR

TE AÉREO 

ENTRE 
TERMIN

ALES

TOTAL 
ANTICIPO  
A PAGAR

C $    
227.624 0,5 $    

113.812 $ 44.000 $    
22.313

$    
180.125

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Cargar las evidencias en el 
sistema de información definido 
por la entidad.

Jorge Eider Caicedo 
Pastrana 30/11/2023

CONCLUSIÓNES:
En conclusión, el objetivo de la visita se cumplió al realizar una evaluación integral del 
avance y cumplimiento en la puesta en marcha de la empresa en todos sus ámbitos. Se 
identificaron los logros obtenidos y los aspectos pendientes sobre los cuales se dejaron 
compromisos de mejora para el emprendedor.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jorge Eider Caicedo Pastrana

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Subdirector del Centro de 
Gestión y Desarrollo Sostenible 
Surcolombiano

James Antonio Ramírez 
López

FIFIFIFIFIFIFIFIFIFIIIRMRMRRRRMAAAAAAAAAA

Firmado digitalmente 
por JAMES ANTONIO 
RAMÍREZ LOPEZ
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TIQUETES
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REGISTRO FOTOGRÁFICO



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Pitalito - 27/11/2023 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Jorge Eider Caicedo Pastrana Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1053812262

En desarrollo de la comisión No. 73023 durante los dias 20 del mes de noviembre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12000

24000

Jorge Eider Caicedo Pastrana James Antonio Ramirez López Adriana Milena Gasca C

Orientador Directora (e) Regional Huila

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

41

952

Fecha de elaboración: 27/11/2023

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

20/11/2023 Palestina - Vereda La Guajira Vehículo

20/11/2023 Vereda La Guajira - Palestina Vehículo

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Subdirector de Centro de Gestión y 
Desarrollo Sostenible 
Surcolombiano

Firmado digitalmente por JAMES 
ANTONIO RAMÍREZ LOPEZ

Firmado 
digitalmente por 
ADRIANA MILENA 
GASCA CARDOSO



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

73023 SOLICITUD 

180.125,00 180.125,00 NINGUNO36-02-00-041-000000 SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-11-23

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: SOL 73023 DESPLAZARSE A PALESTINA, 20 NOV 2023; EVALUAR EL AVANCE Y EL CUMPLIMIENTO DE PUESTA EN MARCHA DE LA EMPRESA AGRÍCOLA MONTEALEGRE SAS, BENEFICIARIA FONDO EMPRENDER, EN ASPECTOS TÉCNICOS, 
ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 180.125,00 0,00 180.125,00 180.125,00

180.125,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR101039  DESPACHO 

REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-8-0-3602017-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión: Número: 73023 Tipo: Fecha: 2023-11-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 26428956 Adriana Milena Gasca Cardoso Cargo: DIRECTOR REGIONAL HUILA

CUENTA BANCARIA

Número: 45375464342 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1053812262 JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 180.125,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 180.125,00 Saldo x Obligar: 180.125,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3223  de fecha 2023-02-01. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 126523 2023-11-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-041-000000  SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION REGIONAL 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHldcabrer LUZ  DARY CABRERA FRANCO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-041-
000000

SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION 
REGIONAL 

Fecha y Hora Sistema: 15/11/2023 12:00:00 p. m.
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Firmado digitalmente por 
JACQUELINE MOLANO 
URRIAGO



PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

1

GTH-F-073 V03

CONTRATO No. 4704498 del 01 de marzo del año 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jorge Eider Caicedo Pastrana

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de ciudadanía No. 1.053.812.262

OBJETO DEL CONTRATO Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los 
Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento 
y empresarismo del SENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

1. Apoyar la gestión e implementación de lineamientos estratégicos establecidos por el SENA
2. Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo 
Emprender o de otras fuentes de financiación, realizando las atenciones y asesorías 
correspondiente.
3. Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al 
procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento empresarial y los lineamientos establecidos.
4. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida por la Entidad.
5. Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas.
6. Realizar el acompañamiento e interacción virtual y/o presencial de manera oportuna y de acuerdo 
con los tiempos establecidos en el procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento 
empresarial.
7. Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en 
sus procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad empresarial en las modalidades presencial y virtual.
8. Gestionar y hacer seguimiento al Plan de Acción Individua formulado con base en los 
Lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación 
regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de Emprendimiento.
9. Apoyar con la gestión de las metas del programa de emprendimiento en la regional.
10. Apoyar en la ejecución de los indicadores establecidos por la Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los lineamientos del SENA.

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Municipio de Pitalito, Huila.

PLAZO DE EJECUCIÓN: 31 de diciembre de 2023

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         01 de marzo de 2023
                                                                                         
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            31 de diciembre de 2023
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VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 01 de marzo de 2023 al 31 de diciembre de 2023, fecha de 
liquidación hasta el 30 de abril del 2024.

VALOR DEL CONTRATO: Valor total del presente contrato es máximo de $45.236.780 COP incluido 
IVA. (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista).

SUPERVISOR: JAMES ANTONIO RAMIREZ LÓPEZ

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. No.11.186.244 de Bogotá D.C.

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_x__

     ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor  total del contrato $45.236.780

Valor Ejecutado $45.236.780

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0

Saldo a liberar $ 0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

16 planes de negocio formulados para otras Fuentes de Financiación. El indicador se cumplió en 

un 100%.

16 empresas creadas por otras fuentes de financiación. El indicador se cumplió en un 100%.

16 empresas creadas por otras fuentes de financiación. El indicador se cumplió en un 100%.

13 empleos generados por empresas de otras fuentes de financiación. El indicador se cumplió 

en un 118%

12 planes de negocio formulados Fondo Emprender. El indicador se cumplió en un 167%.

11 planes de negocio viabilizados Fondo Emprender. El indicador se cumplió en un 225%.

1 empresas creadas por Fondo Emprender. El indicador se cumplió (a la espera del informe

oficial y asignación de recursos de FE).
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2 empresas puesta en marcha Fondo Emprender. El indicador se cumplió (a la espera del informe 

oficial y asignación de recursos de FE).

4 empleos generados Fondo Emprender. El indicador se cumplió (a la espera del informe oficial 

y asignación de recursos de FE).

11 empresas con planes de acción formulados. El indicador se cumplió en un 100%.

11 empresas en Fortalecimiento. El indicador se cumplió en un 100%.

10 empleos generados por el programa Fortalecimiento Empresarial. El indicador se cumplió en 

un 111%.

1.109 personas orientadas en la cultura del Emprendimiento. El indicador se cumplió en un 

101%.

242 personas entrenadas en aspectos empresariales. El indicador se cumplió en un 121%.

$ 93.000.000 recursos obtenidos Fondo Emprender con corte al 30 de noviembre, se esperan 

los informes de asignación de recursos de las convocatorias nacionales.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El contratista ejecutó satisfactoriamente las obligaciones contractuales a cargo, demostrando 

responsabilidad, compromiso institucional, trabajo en equipo y cumpliendo con las obligaciones 

que le fueron encomendadas. Los productos entregados cumplen con los lineamientos de la 

Entidad. Las evidencias de la ejecución contractual y las actividades ejecutadas están soportadas 

en los informes mensuales cargados en el Secop II.

SANCIONES:       SI___    NO_x__

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_x_  NO__

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_   BUENO__   REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

James Antonio Ramírez López
Supervisor Contrato

Vo.Bo. Hernán Darío Rodríguez Burgos Profesional Grado 02s PPPPPPProroooroor fefffff sisisisisisionallalalal Gra

Firmado digitalmente por 
JAMES ANTONIO RAMIREZ 
LOPEZ



Regional Huila - Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
Carrera 8 No. 7-53 Pitalito -Huila - PBX (060) 8365636

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DELOBJETO DEL
CONTRATO

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CERTIFICA

Que el señor JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA, identificado con cédula de ciudadanía No. 
1.053.812.262 expedida en Manizales (Caldas), realizó actividades relacionadas con el objeto del 
contrato de prestación de Servicios No. CO1.PCCNTR. 4704498 del28 de febrero de 2023, durante 
el periodo comprendido entre el 01 de marzo y el 31 de diciembre de 2023 y que los pagos de 
seguridad social (Salud, Pensión y ARL) se encuentran al día.

Se expide en Pitalito, en el mes diciembre de 2023.

JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ
Supervisor del contrato

Vo. Bo. Hernán Dario Rodriguez Burgos
Profesional Grado 2.
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Firmado digitalmente por 
JAMES ANTONIO RAMIREZ 
LOPEZ


