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Barranquilla, diciembre del 2023. 

Doctora. 
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ 
Secretaria de Educación.   
Supervisor Contrato  
 
Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo 
comprendido entre el noviembre a diciembre del 2023. 
 
Cordial Saludo. 
 
Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades tendientes 
al cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la siguiente 
descripción, así:   

Detalle de las Actividades Realizadas- 

Obligación  Producto 

• Apoyar las convocatorias en ejecución 
para la asignación de créditos educativos 
condonobles para la comunidad educativa 
del Departamento del Atlántico. 

• Apoyar las convocatorias del Ministerio de 
Educación para la asignación de cupos a 
la comunidad educativa del ente territorial. 

• Hacer seguimiento de las convocatorias 
proyectadas y al proceso de condonación 
que deben cumplir los beneficiarios de los 
créditos educativos otorgados. 

• Elaboración de actas, informes, 
resoluciones y llevar el archivo de los 
procesos y gestiones derivados. 

• Las demás que le sean asignadas en 
razón a las necesidades que presente la 
Secretaría de Educación 

• Departamental, relacionadas con el objeto 
contractual 

• Se realizo el apoyo en el seguimiento a los Fondos Educativos de 
los Programas “Atlántico Pilo” y “Atlántico Coco” durante el periodo 
de noviembre- diciembre 

• Seguimiento proceso de renovación, giros y desembolsos período 
2023-2 en el departamento del Atlántico durante el periodo de 
noviembre- diciembre 

• Apoyo en la generación de Reporte del SIRECI - SGR.  durante el 
periodo de noviembre- diciembre 

• Apoyo en el Envió correos electrónicos a los beneficiarios del 
Fondo, susceptibles de condonación durante el periodo de 
noviembre- diciembre 

• Actualización Bases de Datos de los beneficiarios de los Fondos 
Educativos en Administración Programas “Atlántico Pilo” y 
“Atlántico Coco” durante el periodo de noviembre- diciembre 

 
Atentamente,  
 
GINA MARCELA RODELO RODRIGUEZ 
C.C. No. 32837277 
Dirección: CL 85   42 D   165 CA 7 
Correo  Electrónico: ginamarce54321@hotmail.com 
Teléfono: 3006076783 
 


