FECHA: 18 de diciembre de 2023

CIUDAD: Cumaral

DEPENDENCIA: Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas

REPRESENTANTE: Rosmira Sanchez Beltran

QS!J_NTO: Presentacion de Informe de Ejecucion de
ctwndadgs — Contrato No. CD-523-2023 Informe N° 2 Periodo
ggrzné)rendldo entre el 18 de noviembre al 17 de diciembre de

SUPERVISOR: Rosmira Sanchez Beltran

RESPONSABLE: Jhoan Fabian Cuenca Pedroza
C.C: 1.079.178.250 de Campoalegre — Huila

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A
LA GESTION EN LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVAY

DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS PUBLICAS.

HACIENDA Y

ACTIVIDADES REALIZADAS

En desarrollo del objeto contractual, se ejecutaron las siguientes actividades:

ordenada y clasificada correctamente

ACTIVIDAD 1: Revisar la organizacion del archivo de manera periddica para verificar que se encuentre

Para el periodo actual realice la respectiva organizacion del archivo comprendid
comprenden los procesos de cobro coactivo de la serie 130,29.

o en las cajas 30,31,32. Que

la secretaria de hacienda y finanzas.

ACTIVIDAD 2: Archivar los documentos teniendo en cuenta las tablas de retencion documental definida para

cobro coactivo referente a los afios vigentes

Para este periodo realice €l respectivo proceso de archivo anexando los documentos vigentes del proceso de
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ACTIVIDAD 3: realizar la preparacion fisica de los documentos (eliminacion de material metalico, cintas
| adhesivas dobleces preparacion de rasgaduras) antes de ser incluidas en los expedientes.

Para el periodo actual realice la preparacion fisica de los documentos anexados en los procesos de cobro
coactivo retirando material metalico y dobleces para posteriormente anexarla en los expedientes.

¢ porrs

ACTIVIDAD 4: Realizar la foliacion de los documentos de los expedientes teniendo en cuenta las
recomendaciones del archivo general de la nacién.

Durante este periodo realice la foliacién de los documentos pendientes por anexar en los procesos de cobro
coactivo teniendo em cuenta las recomendaciones del archivo general.

Ll |

Y at __._”’ﬁf-

ACTIVIDAD 5: Elaborar hojas de control de los expedientes.

Para el periodo actual realice las hojas de control de la caja 33 carpeta 1 que com

anual mensualizado de caja, también organice las hojas de control de PQRSD (peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y denuncias).

prende el PAC (programa

- -
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ACTIVIDAD 6: elaborar los rétulos de identificacion de las unidades de conservacion documental.

Para este perido elabore los rotulos de las respectivas carpetas, una vez terminadas las hojas de control acorde
al avance de elavoracion de las mismas.

ACTIVIDAD 7: Realizar el levantamiento de inventarios a través del diligenciamiento de formato (nico de
inventario documental (FUID)
Durante este periodo no se me designo esta actividad.

ACTIVIDAD 8: Responder por cada uno de los elementos, herramientas y equipos que le sean asignados para
la ejecucion de las actividades estipuladas en el contrato.
Durante este periodo no se me asignaron elemntos ni herramientas.

"ACTIVIDAD 9: apoyar a los procesos basicos de preservacion de documentos.
Durante este periodo apoye con la revision de las cajas donde se almacenan las carpetas cuyo archivo consta
de la documentacion de industria y comercio.

| ]
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ACTIVIDAD 10: Las demés que le sean designadas por el supervisor del contrato de conformidad con el objeto
contractual.

Durante este periodo apoye con la jornada de embellecimiento en el municipio de cumaral cumpliendo con la
limpieza de los jardineles y pintando los mismos.

Be\eita manera, presento el informe No. 2.
Atentamente,
JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA

C.C: 1.079.178.250 de Campoalegre - Huila
Contratista
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Cumaral, 18 de diciembre 2023

Cuenta de Cobro No. 002

LA ALCALDIA DE CUMARAL-META
NIT. 892099184 - 9
DEBE A:

JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA
C.C: 1.079.178.250 de Campoalegre - Huila

4")

La suma de: Dos millones ciento ochenta mil ciento veintiséis mil pesos ($ 2.180.126) MCTE

Por Concepto de: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION EN LA ORGANIZACION
ADMINISTRATIVA'Y DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS.". contrato
No. CD-523- 2023, periodo comprendido entre el 18 de noviembre del 2023 al 17 de diciembre del 2023.

Declaro que:

1. Pertenezco al Régimen Simplificado, por tanto, no estoy obligado a cobrar el Impuesto sobre las Ventas.
2. No estoy obligado a expedir factura de venta segn el articulo 616-2 del Estatuto Tributario.

A

Cordialmente,

.

JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA
C.C: 1.079.178.250 de Campoalegre - Huila
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Declaracion Juramentada para efectos tributarios -

Ley 1819 de 2016 sistema de determinacion del impuesto sobre la Renta de las personas naturales.

Yo, JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA con CC. 1.079.178.250 expedida en Campoalegre- Huila, obrando en
nombre propio, me permito declarar bajo la gravedad de juramento que en el momento del pago correspondiente
del contrato CD-523-2023 'PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION EN LA

OBGANIZACI()N ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS
PUBLICAS." de esta declaracion:

La Ley 1819 de 2016, establecio para efectos tributarios de personas naturales, el sistema de tributacion
cedular, a fin de determinar el impuesto seguin del origen de las rentas:
e Rentas de trabajo (Salarios, comisiones, honorarios, retribucion a servicios personales).
Pensiones (jubilacion, vejez, sobrevivientes, indemnizaciones sustitutivas de pensiones, etc.).
Rentas de Capital (Intereses, rendimientos financieros, arrendamientos, regalias y explotacion de.
propiedad intelectual)
. Rentas no laborales (rentas que no clasifiquen en otra cédula y aquellos honorarios recibidos por

personas naturales que presten servicios y que contraten o vinculen por lo menos noventa (90) dias, dos o
mas trabajadores).

« Dividendos y participaciones.

2. Diligenciar solo cuando los ingresos sean por concepto de honorarios: Manifiesto que SI NO_X__he
contratado o vinculado 2 o mas trabajadores asociados a la actividad.

3. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporcion de mis ingresos o cambio respecto
a la categoria tributaria.

En constancia de lo anterior se firma a los dieciocho (18) dias del mes de diciembre del 2023.

Firma: #;ar{/y 75_«3;/;;/

Nombre: JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA

Documento de Identificacion: 1.079.178.250 de Campoalegre Huila
Direccion: Cra 20 N°11-46 Centro Cumaral

Teléfono: 3202838659
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Empresa: ALCALDIA MUNICIPAL DE CUMARAL META

Lugar: Cumaral - Meta, diciembre 18 de 2023

REF. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS COMO CONTRATISTA
(Art 329 del ET y Decreto 99 de 2013)

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente bajo la gravedad de juramento.

Nombre del prestador de del servicio: Jhoan Fabian Cuenca Pedroza

Identificacion: 1.079.178.250

Regimen del impuesto de ventas al que pertenece: SIMPLIFICADO

Mes al que pertenece la simplificacion: del 18 de noviembre 2023 al 17 de diciembre del 2023
Declaracion de ingresos: Dos millones ciento ochenta mil ciento veintiséis mil pesos ($ 2.180.126) MCTE
. Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondientes a los ingrescs
provenientes del contrato materia del pago sujeto ala retencion. N° planilla; 9459510662 correspondiente

al mes de noviembre: PILA: Aporte Salud: $ 145.000 Aporte Pension: $ 185.600 Riesgos $ 6.100 TOTAL
PAGADO: $ 336.700

7. Certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al
sistema de seguridad social de salud y pension corresponden a los ingresos provenientes del contrato
material del pago sujeto a la retencion.

8. Solicito que se practiqué una tarifa de retencion en la fuente superior a la establecida en el articulo 1 del
Decreto 99 de 2013. La cual sera por valor de: CERO (0)

IR e

Firma Ty~
JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA
C.C: 1.079.178.250 de Campoalegre - Huila
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CERTIFICADO
PAGO DE APORTES OBLIGATORIOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Senores:
MUNICIPIO DE CUMARAL

Yo, JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA, identificado con cédula de ciudadania N° 1.079.178.250
expedida en la ciudad de Campoalegre - Huila por medio del presente escrito certifico bajo la gravedad
de juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al sistema de seguridad
social (SALUD, PENSION Y RIESGOS) corresponde a los ingresos provenientes del contrato de
prestacion de servicios suscritos con la alcaldia de Cumaral-Meta N° CD-523-2023, materia del presente
pago sujeto de retencion.

Igualmente, certificado bajo la gravedad de juramento que la planilla de pago de seguridad social del mes
de noviembre planilla N° 9459510662 del 2023, a través adjunta, las he presentado en las siguientes
entidades donde actualmente presto servicio asi:

1. .Municipio Cumaral
2.
3.

Este certificado forma parte integral de la cuenta de cobro N° 02 realizada en el pericdo del 18 de
noviembre al 17 de diciembre del afio 2023, presentada a la Alcaldia de Cumaral-Meta, para su
correspondiente pago segln lo pactado contractualmente.

Se expide a los dieciocho (18) dias del mes de diciembre del afio 2023, con destino al Municipio de
Cumaral.

FIRMA: ﬁ ?%

NOMBRE: JHOAN FABIAN CUENCA PEDROZA,
N° CEDULA: 1.079.178.250 de Campoalegre Huila
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