PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL ETAPA
CONTRACTUAL

ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA No. MC-DC-CMLGTI -152-2023 CELEBRADO ENTRE EL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - DOTACIONES H SAS

OBJETO: “Contratar la compra de dotacién de ropa de trabajo para los instructores del Centro de Gestién de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacion.

EORMA DE PAGO:
Pagos que se realizaran durante el contrato Determine el porcentaje que cada pago Requisito para €l pago
representa frente al valor total
del contrato
N/A N/A N/A
El Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacién, realizara un solo pago de

Otraformade conformidad con los bienes entregados, de la siguiente manera:
Pago:

1. Presentar factura electronica con cddigo QR.

Correcta presentacion de la factura o documento equivalente y remision a través del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica — SECOP II. “En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente
debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual ser un requisito para el pago
del respectivo contrato.

Todas las facturas electrénicas para su reconocimiento tributario deberan ser validada ante la DIAN de Facturas
Electronicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realizacion de las acciones por
parte del proveedor contratista y supervisor del trabajo segtn la Circular 32021-000055 del 7 de abril de 2021 del
SENA, previo a su expedicion, por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor
autorizado por esta. La factura electronica solo se entendera expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.
PARAGRAFO: factura electronica sin validacion previa, en estos casos, la factura se entendera expedida con la
entrega al adquiriente y deberd ser enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor
autorizado para su validacion dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen
los problemas tecnoldgicos.

RUT, con fecha de impresion o generacion no mayor a 180 dias.

- Soporte de pago de su seguridad social sea persona natural o persona juridica, del
mes vencido del periodo objeto de cobro. Planillas de pago

- Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses
firmada por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el contador o
revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cedula del profesional, copia de g
tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes expedida por la Juntg
central de contadores publicos.
Informe de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del




contrato. Resolucion DIAN de autorizacion numeracion de la facturacion aportada.
- Certificacion bancaria.
- Demas disposiciones legales aplicables que surjan.

Para realizar el pago de la factura el supervisor debe realizar la verificacion en el Sistema Olimpia.

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II. Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, €l
contratista radicaré la documentacion ante el SENA y efectuara el procedimiento para cargar la facturacion en el SECOP i

Para cargar la factura al SECOP I, debera consolidar la documentacién aprobada por el Supervisor en un archivo PDF y
luego vaya a la seccion “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos’, previamente definido por la Entidad
Estatal, para cargar su factura haga clic en “Registro” frente al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no definié un plan de
pagos previamente haga clic en “Crear”.

EI SECOP Il le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la informacion para el registro de la factura. Para
anexar la factura haga clic en el boton “Anexar”. Busque el documento en su computador y carguelo. Una vez registradal
y cargada su factura haga clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe enviarla a la entidad estatal para su
revision y aprobacion en el SECOP Il, para ello, debe dar clic en el boton “Enviar’. Una vez haga clic en “Enviar” el estado de
la factura cambia a “Enviado a la entidad estatal’. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de esta cambiara a
“Aceptada’, y en el momento en que la entidad estatal marque como pagada la factura el estado cambiara a “Pagado’.
Tenga en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la factura, el estado de la esta cambiara a ‘Rechazada’,
el proveedor debe verificar Ia justificacion del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que haya lugar y enviar la factura
ajustada a la entidad estatal para su aprobacion. Para validar la justificacion del rechazo de la factura ingrese al detalle de la
factura dando clic en el boton “Detalle”. En el campo “Razon” encontraré la justificacion del rechazo de la factura. Para habilitar
nuevamente la edicion de la factura, debe dar clic en el boton “Editar”.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con la totalidad de los documentos requeridos para el
pago, el término de los quince (15) dias a que se hace referencia, solo empezar a contarse a partir de la fecha en que el
contratista haya aportado el (limo de los documentos. La demora que se presente por la no entrega oportuna de estos soportes|
serd responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte del
Sena.

En relacion con los descuentos de ley relacionados con la retencion en la fuente RENTA, Retencion en la fuente ICA, se
realizaran en el momento de tramitar el pago, la retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia fributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Para la ejecucion se requerira de la aprobacion de la garantia y de la existencia de las disponibilidades presupuestales,
Correspondientes, salvo que se trate de la contratacion con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo
previsto en la ley organica del presupuesto. El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar, cuando corresponda. PARAGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso
segundo de este Articulo debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato
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estatal. (...), para lo cual, dispondra en su organizacién intera, los procedimientos necesarios y pertinentes para)
respetar el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas, asi como establecera mecanismos para el
pronto y oportuno pago a éstos.

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II. Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el
contratista radicara la documentacion ante el SENA y efectuara el procedimiento para cargar la facturacion en el SECOP II.

PARAGRAFO PRIMERO: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol SYGA, el “Insfructivo
Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramites de Pagos” GRF-I-002 de 2020- 05-18, version 06, el
cual podra ser consultado en el link: http://compromiso.sena.edu.co/documentosivista/descarga.php?id=2649

PARAGRAFO SEGUNDO: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO

DE FORMULAS DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la propuesta y entiende
acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecucion del
contrato y hasta su liquidacion inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o no se|
adjunten los documentos que se solicitan en los términos anteriores no seran atribuibles a la Entidad. EI documento soporte
para los pagos deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término|
para este solo efecto, empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las|
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses 0 compensacion alguna.

Nota 2: Para realizar el pago de la factura el supervisor debera verificar en el sistema Olimpia conforme a lo establecido en los
lineamientos de la circular 3-2021- 000055, y circular 182 de 2021. NOTA 3: En todo caso, los pagos estaran sujetos a la
disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Direccion General de crédito Piblico y del
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y crédito Publico,

OBLIGACIONES:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los Documentos
del Proceso de contratacion
Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucion del contrato en condiciones de eficiencia y calidad, y de
acuerdo con las especificaciones exigidas por el SENA.

f.  Entregar al SENA los elementos dentro del plazo estipulado dentro del proceso.

g. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan
incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
SENA.

h. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y el Anexo de pliego de
condiciones los cuales hacen parte vinculante del contrato.
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Proveer los elementos, de 6ptima calidad y de conformidad a las normas técnicas y de calidad del producto.

El CONTRATISTA es el tnico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracién de subcontratos todo lo
cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni
solidaridad alguna por dichos actos.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y contratacion de
aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo cada vez que se lo
requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007. En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales correspondiente a SENA
e I.C.B.F y excepcionalmente al Sistema de Seguridad Social, Salud, en el caso de personas naturales empleadoras,
por virtud de la Reforma Tributaria (Ley 1607-Impuesto CREE), DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA.

El transporte, cargue, descargue y entrega del vestuario requerido por el SENA, seran asumidos por el
CONTRATISTA El riesgo y propiedad del bien serd asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la
entrega total a satisfaccion en el lugar indicado. EI SENA podra cambiar, de acuerdo con sus necesidades las fechas,
sitios, horarios y frecuencia que haya establecido para las entregas y el proveedor se obliga al suministro de
conformidad con dichos cambios. Previamente y con dos (2) dias de anticipacién el SENA notificara por escrito o
telefonicamente los cambios mencionados.

Cumplir y presentar con la respectiva cuenta de cobro la planilla de pago o certificado (cuando a ello haya lugar,
expedido por el revisor fiscal o por el representante legal) que acredite el Ultimo pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con los
requerimientos de Ley.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir
algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro de Gestion
de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion - Regional Distrito Capital ubicado en la (Calle 52 No. 13-65
de Bogota DC a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas
autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto de este.

Cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas solicitadas en los numerales 7 y 7.1., del presente
documento.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

NOTAS: EL CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe
realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos
actos. Por lo anterior debera asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién del contrato) los honorarios o
salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacién al Sistema de
pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de
vinculacion que aplique con las personas naturales que subcontrate.

OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

h. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

C. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del presente
contrato.

d.  Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas documentos necesarios
para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Prestar la mayor colaboracién al CONTRATISTA, para la correcta ejecucion del objeto contractual.

f.  Verificar el registro y constitucion de garantias por parte del CONTRATISTA.

g. Aprobar las garantias siempre y cuando cumplan con lo exigido por la Entidad.

h. Designar el supervisor del contrato a través del cual se verificard cumplimiento del objeto contractual y de las

obligaciones contraidas por las partes.
Realizar los pagos establecidos, previa verificacion de documentos soporte exigidos para este tramite.
Elaborar las certificaciones del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual.
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k. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.
. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato, esto sin que ello
releve al CONTRATISTA de su responsabilidad.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Lote No 1 - Botas

item Descripcion Cantidad Unid
1 Botas Cuero Femenino 9 Par
2 Botas Cuero Masculino 20 Par
3 Botas de Caucho Masculino 3 Par

Lote 2-Ropa Jean

item Descripcion Cantidad Unid
1 conjunto Jean dama 23 Un
2 conjunto de Jean caballero 52 Un
3 Camisa Jean Caballero 2 Un

Lote 3 - Ropa Deportiva Masculina

item Descripcion Cantidad Unid
1 Sudadera 3 Un
2 Camiseta 3 Un
3 Pantaloneta 3 Un
4 Tenis 2 Par

VALOR TOTAL DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL
SETECIENTOS DIECIOCHO PESOS ($22.636.718) M/CTE.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de retardo
previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a
cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagara a favor del SENA
multas equivalentes al cinco por ciento (05%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5
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CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las
obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacién
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea 6bice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para
tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado
con la presentacion de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en
alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la
Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a fravés de la
supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la
causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar
con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de
aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que redna las
condiciones para continuar con la ejecucién del contrato.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato, asi como el
valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y
directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucién del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos
enla Ley, tales como la conciliacién, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento
previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacidn de la cesidn o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacién unilateral,
modificacién unilateral, terminacién unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al SENA.

b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.

¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento del
contratista. PARAGRAFO: La terminacién anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actlia con plena autonomia técnica y
administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal
utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del contratista el
pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: N/A

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar

estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente identificada como tal por EL SENA y

conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos

los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente clausula
6
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de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo
caso estara sujeta a la reglamentacion sobre informacién confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decisién 486 de la
Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y
documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la
materia.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacidén se relacionan, se consideraran para todos los efectos parte
integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio
previo, pliego electrénico, adendas vy los demés documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La
propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al
CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se
suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera perfeccionado con la firma de las partes
contratantes y para su legalizacion y ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Gnica en las
condiciones sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobacion de la misma por
parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados
en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podré ser suspendido excepcionalmente de manera temporal, en
las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador
y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los aspectos
particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION: La administracion del Centro de Gestién de Mercados, logistica y Tecnologias de la informacion, que
efectuara la supervision de la ejecucidn del contrato a través de los funcionarios que el ordenador del gasto (E) Elvia Zoraida
Martin Mora, designe por escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria, Cédigo GCCON-
M-002.

Elaboro: Ruben Dario Doncel. Contratista del Grupo de Apoyo Administrativo Inercentros B
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