
 

 

Barranquilla, 30 de noviembre   de 2023. 
 
Doctora 
JOHANA GALEANO JAMES  
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales ( e ) 
Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  
E. S. D. 
 
Asunto: Informe de Actividades No. 006 - Contrato No. CD-59-2023-4008 – CECILIA 
MERCEDEZ REYES CASTRO– C.C. # 1.129.576.997 – sexto Informe, correspondiente 
a un sexto pago  a  30 de noviembre  de 2023. 
 
Me permito presentar a usted un sexto informe de gestión en virtud del contrato No. CD-59-
2022-4008, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR ASESORÍA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE 
COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRÁNSITO Y TASA DE 
DERECHOS DE TRANSITO”. 
 
El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas 
durante el período objeto del presente informe. 
 

1. Brindar colaboración administrativa a la Oficina de Procesos Contravencional de la 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla en sus labores de 
seguimiento al cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pagos celebrados 
en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo  

 

• Se realizo   seguimiento al cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de 
pagos celebrados en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo, 
revisando bases de datos de el último semestre del año para establecer el 
índice de incumplimiento de acuerdo de pagos en la entidad en este 
periodo. 

 

 

 



 

 

2. Asesorar administrativamente a la oficina de Procesos Contravencional de la 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, para garantizar el 
trámite y Continuación de los procesos de cobro coactivo adelantados por los 
funcionarios públicos investidos de estas  

• Apoye en la revisión de actos administrativos realizados en los acuerdos de 
pagos suscritos con los deudores en cada uno de los procesos de 
jurisdicción coactiva.  

 

• Verifique la autenticidad de las pólizas aportadas por los deudores que las 
constituyen para realizar acuerdos de pago.  

 

• Brinde apoyo en la revisión de los acuerdos de pago elaborando informes 
para que los funcionarios competentes obtengan información valedera de 
los acuerdos generados e incumplidos durante el ultimo semestre del año 
2023. 

 

3. Brindar asesoramiento a los funcionarios públicos investidos de estas 
competencias, durante las distintas etapas y actividades de notificación (en todas 
sus modalidades) que surjan como ocasión de los actos administrativos y oficios 
relacionados con las funciones de cobro coactivo.  

• Realice acompañamiento a la oficina de procesos contravencionales en los 
diferentes trámites administrativos que se llevan a cabo con ocasión al 
proceso de cobro coactivo.  

 

• Elabore y documente Resoluciones de aplicación ,fraccionamiento, oficios 
de títulos.. 

 

• Valide información de cada contribuyente en las distintas 
plataformas,(Simit , sigob,BD Banco Agrario,QX, Contravenciones y 
derechos de tránsito, EXCEL…) 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atentamente. 
 
 

 


