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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Mitú 25 de Septiembre 2023 

PRESENTADO A: Daniel Fernando Sánchez Peña 

ORDEN DE VIAJE No: 
                 
                  5823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08 de Setiembre de 2023 22 septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Comunidad Indígena de San 
Miguel-Carurú 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
SERVICIOS AMBIENTALES JIRI-JIRIMO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar desplazamiento al Municipio de Carurú, comunidad indigena de 

San Miguel, para la culminación del desarrollo curricular de la formación EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN Y 
COMERCIALIZACIÓN DE PLANTAS AROMÁTICAS Y MEDICINALES con ficha No. 2801025 e inicio y desarrollo 
curricular de la formación complementaria especial EMPRENDIMIENTO EN TRANSFORMACIÓN DE CAÑA 
PANELERA en el casco urbano del municipio de Carurú de acuerdo a lo establecido en la ficha de caracterización 
para la vigencia 2023. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se realiza desplazamiento ruta de ida: Mitú-Carurú-San Miguel vía fluvial con transportes Pinima (día 1: 
8/09/2023) 

2. Desarrollo Curricular de la última competencia de aprendizaje de la formación EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN Y COMERCIALIZACIÓN DE PLANTAS AROMÁTICAS Y MEDICINALES con ficha No. 
2801025: COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS 
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA. Aplicación de herramientas emprendedoras y herramientas 
participativas tropenbos (árbol de problemas, árbol de objetivos,  lecciones aprendidas, la telaraña) y 
aplicación del modelo de negocio CANVAS (día 2, 3, 4, 5: 9/09/2023 AL 12/09/2023)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

3. Abrir convocatoria de inscripción para el programa de formación Emprendedor en Transformacion de Caña 
Panelera en el municipio de Carurú.(día 6: 13/09/2023) 

4. Realizar la inscripción y matrícula de los aprendices (día 7: 14/08/2023) 
5. Inducción y concertación de Horarios para el desarrollo curricular de la formación EMPRENDIMIENTO EN 

TRANSFORMACIÓN DE CAÑA PANELERA con ficha No. 2842095. Y Reunión de gestión y articulción 
para la feria de emprendimiento con la alcaldesa del municipio de Carurú, su secretaria de desarrollo y 
secretario de Gobierno. (día 8: 15/09/2023)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

6. Se da inicio al desarrollo curricular de acuerdo a la planeación pedagógica y guía de aprendizaje de la 
formación Emprendedor en Transformacion de Caña Panelera, dando inicio con el desarrollo de la 
competencia Programar proyectos según especificaciones técnicas y métodos de planeación y los 
resultados de aprendizaje: 28030120002 DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA 
FORMULACIÓN DEL PROYECTO SEGÚN IDEA SELECCIONADA Y HERRAMIENTAS DE 
PLANEACIÓN, 28030120004 VERIFICAR LA VIABILIDAD DEL PROYECTO TENIENDO EN CUENTA 
LOS OBJETIVOS PROPUESTOS Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS. Se desarrollan herramientas 
participativas de la formulación de proyectos, árbol de problemas, árbol de objetivos, Perfil emprendedor, 
estudio de mercado y lecciones aprendidas (día 9,10, 11, 12, 13, 14: 16/09/2023 al 21/09/2023) 

7. Para los días 11, 12, 13, 14 y 15 de comisión en las jornadas de la mañana se realizó inscripción de 
emprendedores para la participación de la feria de emprendimiento que se llevará a cabo en el municipio 
de Carurú el 12 de noviembre 2023 (18/09/2023 al 22/09/2023) 

8. En la jornada de la tarde se realiza desplazamiento al municipio de Mitú (día 15: 22/092023) 

RESULTADOS:  
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1. Se logran los deslazamientos programados 
2. Se realiza la culminación del desarrollo curricular de la formación EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN Y 

COMERCIALIZACIÓN DE PLANTAS AROMÁTICAS Y MEDICINALES con ficha No. 2801025. 
3. Convocatoria, concertación, inscripción e inicio del desarrollo curricular del programa de formación 

EMPRENDIMIENTO EN TRANSFORMACIÓN DE CAÑA PANELERA con ficha No. 2842095 en el 
municipio de Carurú. 

4. Articulación con la alcaldía de Carurú para el apoyo logístico en la feria de emprendimiento que se llevará 
a cabo el 12 de noviembre de 2023 en Carurú. 

5. Inscripción de 23 emprendimientos para la participación de la feria de emprendimiento en el municipio de 
Carurú. 

6. Desplazamiento al municipio de Mitú para realizar actualización de conocimientos y reporte de los formatos 
de la lista de chequeo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

    

   

   
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega del informe de 
legalización de 

Instructor programa SENA 
Emprende Rural 

25 de septiembre del 2023 
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desplazamiento junto con la 
carta de permanencia. 

2. Entrega de soporte de 
correo electrónico donde se 
me informa de la 
capacitación brindada por la 
ENI y por el cual se 
interrumpe la comisión, asi 
mismo entrega de factura 
electrónica del servicio 
publico PINIMA donde se 
facturan 2 desplazamientos, 
pero solo se realizó el de ida. 

Instructor programa SENA 
Emprende Rural 

25 de septiembre del 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logran a cabalidad las actividades propuestas en la agenda de desplazamiento, dejando en constancia 

el desarrollo de cada actividad en las diferentes actas de concertación, inducción, listados de asistencia, 
evidencias fotográficas y en el presente informe de lo realizado durante los 15 días de permanencia para 
el desarrollo curricular y diferentes actividades que corresponden a la ejecución contractual. 

2. Asi mismo se deja constancia que el desplazamiento de retorno al municipio de Mitú se realizó por vía 
aérea, cupo solicitado por el coordinador académico encargado en los vuelos del SENA. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Hancel Norberto Tivoli Travieza  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Daniel Fernando Sánchez Peña 
 

 
 

 


