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SO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERV

ISION No. CO1.PCCNTR.5485875 del 2023-10-26

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO|CENTRO DE LA CONSTRUCCION
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL ,

CONTRATO: Alfredo Delgado Vidal

APOYO A LA SUPERVISION:

EDGAR ALEXANDER SALAS

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.5485875

TIPO DE CONTRATO: Otro
CONTRATAR EL  MANTENIMIENTO DE  PLATAFORMA
OBJETO: ELEVADORA UBICADA EN EL CENTRO DE LA CONSTRUCCION
PARA LA VIGENCIA 2023
VALOR: $ 35.098.787,92
CONTRATISTA: EMMAE SAS
NIT: 901401796

LUGAR DE EJECUCION:

CALLE 34 NO. 17B-23 BARRIO SANTAFE

FECHA DE SUSCRIPCION:

2023-10-26

FECHA DE INICIO:

2023-10-26

PLAZO  INICIAL  DEL ]
CONTRATO: 45 Dias
VALOR  INICIAL  DEL
CONTRATO: $ 35.098.787,92
VALOR  ACTUAL  DEL
CONTRATO: $ 35.098.787,92
PRORROGA No x: NA
ADICION No. 1: NA
ADICION No. 2: NA

NA

SUSPENSION No. x:

FORMA DE PAGO:

Cuenta de ahorro BANCOLOMBIA S.A. No 41500000367

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
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SENA

N

(Incluya todas las obligaciones
contractuales)

a) Ejecutar el objeto del
Contrato en las condiciones de
calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de
contratacion

El proveedor Ejecuta el objeto
del
condiciones de
oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos

Contrato en las

calidad,

del Proceso de contratacién

Nota de entrada

b) Cumplir con las
especificaciones técnicas del

objeto presentadas en la ofert.

El proveedor Cumple con las
especificaciones técnicas del
objeto presentadas en Ia
oferta

Nota de entrada

c) Dar a conocer al SENA
cualquier reclamacion,
peticiéon, orden o similar de

indirecta o
pueda

algun efecto sobre la

terceros que

directamente tener
ejecucion del Contrato o sobre
sus obligaciones.

No se evidencia reclamacion,
peticidon, orden o similar de
indirecta o

terceros que

directamente pueda tener
algun efecto sobre la ejecucion
del

obligaciones.

Contrato o sobre sus

NA

d) Obrar con lealtad y buena fe
en el desarrollo del contrato

El proveedor Obra con lealtad
y buena fe en el desarrollo del
contrato

Nota de entrada

e) Remitir en las fechas
estipuladas las facturas del

servicio prestado

El proveedor entrega la

facturas del servicio prestado

Facturas

f) Vincular al personal vy
celebrar subcontratos en su
propio nombre y por su propia
cuenta y riesgo sin que el
SENA, adquiera
responsabilidad ni solidaridad
alguna por dichos actos. Por lo
anterior debera asumir

El proveedor cumple la
obligacion mencionada en el
cumplimiento contratual

Pago de la seguridad social
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respecto de sus
subcontratistas
(personal dirigido a la

ejecucion del contrato) los
honorarios o salarios, horas

extras dominicales y festivos

recargo nocturno
indemnizaciones,
desplazamientos y demas

prestaciones  afiliacion  al
sistema de pensiones y

salud segun lo ordenado por la
Ley 100/94 y que se causen
durante la ejecucién

del contrato atendiendo la
modalidad de vinculacién que
aplique con las

personas naturales que

subcontrate.

g) Asumir todas aquellas | El proveedor cumple la | Pago de la seguridad social
obligaciones inherentes al | Obligacion mencionada en el

contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del mismo.

cumplimiento contratual

h) Permanecer a paz y salvo en
el pago de aportes al sistema
de seguridad social

integral, parafiscales y
contratacién de aprendices
durante todo el tiempo de

del

acreditar el paz y salvo cada

ejecucion contrato vy
que la entidad lo requiera

el SENA por cuanto es un
requisito previo para los pagos
de acuerdo a lo

El proveedor cumple la
obligacion mencionada en el
cumplimiento contratual

Pago de la seguridad social
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dispuesto en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

i) Acatar las instrucciones que
para el desarrollo del objeto
de este contrato le

imparta el SENA por conducto
del supervisor.

El proveedor cumple la
obligacion mencionada en el
cumplimiento contratual

Nota de entrada

j) Dar cumplimiento a las
obligaciones del sistema de
Seguridad (Salud,
pension y riesgos laborales),

social

asi como al SG-SST y demads
normas aplicables, y presentar
los documentos respectivos
todos los

gue acrediten

anteriores

El proveedor cumple la
obligacion mencionada en el
cumplimiento contratual

Nota de entrada

k) Cumplir con los protocolos
de bioseguridad establecidos
por el Ministerio de Salud y
por la misma Entidad.

El proveedor cumple la
obligacion mencionada en el
cumplimiento contratual

NA

[) Recibir la induccion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo antes de realizar las

labores en el Centro de la

Construccion.

El proveedor entrega las fichas
de los productos quimicos

fichas de |los
quimicos

productos

m) Contar con personal
certificado en trabajo seguro
en altura, y su coordinador de
TSA  cumpliendo con Ia
resolucidon 4272 de 2021, si la
actividad se desarrolla a

mn) Contar con los equipos de
proteccion contra caidas y

sistemas de acceso

El proveedor Entrega los
productos

etiquetados acorde con lo

debidamente
establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos
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(escaleras o andamios), los

cuales deberan estar
certificado para su
funcionamiento. as de 2

metros

o) Presentar los soportes de
pagos mensuales cada vez que
se requiera ingresar

a realizar labores al Centro de
la Construccidn.

El proveedor entrega las
fichas técnicas de las pinturas
arquitectodnicas, insumos
agropecuarios, en especial los
fertilizantes, productos para la
del

alimentos o suplementos para

proteccién cultivo,

animales y sales

mineralizadas,

p) Contar con personal
certificado en trabajo seguro
en altura, y su coordinador de
TSA  cumpliendo con Ia
resolucidon 4272 de 2021, si la
actividad se desarrolla a

mas de 2 metros.

Se aclara que los elementos se
entrega en pequefias
cantidades por lo cual no se
requiere el cumplimiento de la
norma

q) Contar con los equipos de | Se aclara que los elementos se | NA
proteccién contra caidas y | €ntrega en pequenas
. cantidades por lo cual no se
sistemas de acceso ) L
( | damios), | requiere el cumplimiento de la
r ndami
escaleras o andamios), los | ..
cuales deberan estar
certificado para su
funcionamiento.
r) Presentar los soportes de NA

pagos mensuales cada vez que
se requiera ingresar

a realizar labores al Centro de
la Construccion
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Mantener productos quimicos
debidamente etiquetados
acorde con lo establecido en el
Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacidn y
Etiquetado de Productos
Quimicos Decreto 1496 de
2018.

Se evidencia que el vehiculo
cumple con lo estipulado en la
norma

Certificar y seguir la
implementacion de las
recomendaciones de buenas
practicas, en el uso Eficiente
de

la Energia:
* En

climatizacién

espacios con
deben permanecer puertas y
ventanas cerradas mientras se
ejecuta el mantenimiento.

* El sistema de iluminacidn
debe permanecer apagado
cuando no exista personal
ejecutando actividades de
mantenimiento.

* Los equipos eléctricos o
electréonicos que se empleen
en

el mantenimiento deben
permanecer apagado y
desconectados cuando no
exista personal ejecutando
actividades de
mantenimiento.

* Si se requiere uso de agua,

Se evidencia en
precontratual

la etapa
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debe ser de manera
responsable y eficiente,
promoviendo la reutilizacion
en

los casos que aplique.

Mantener en las instalaciones
del SENA las fichas de datos de
seguridad de los productos
usados. Las fichas deberan ser
las suministradas por el
fabricante, comercializador o
importador acorde
definido

en el Sistema Globalmente

con

Armonizado de Clasificacidn y
Etiguetado de Productos
Quimicos Decreto 1496 de
2018.

Las Fichas de datos de
seguridad deben ser en idioma
espafol, contener los 16 items
que establece la Resolucion
773

de 2021 y estar actualizadas
(fechas no superiores a los 5
afos)

El proveedor entrega
Requisitos para el transporte
de material pétreo

Certificado

Residuos Peligrosos RESPEL u
otro tipo de residuos: entregar
certificados de tratamiento,
aprovechamiento o
disposicion

final de los RESPEL u otro tipo
de residuos que se generen
durante el mantenimiento,

Requisitos para el transporte
de material pétreo

Certificado
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indicando las corrientes de los
residuos (en caso de RESPEL),
fecha, sitio de recoleccidny las
cantidades en kilogramos, en
un término no mayor a tres (3)
meses después de entregados
los residuos.

Certificacién emitida por el
oferente y firmada por el
representante legal en donde
se manifieste que la empresa
cuenta con el Programa de
prevencion y  proteccidon

contra caidas de alturas de

El proveedor preseta

documento en la etapa

contratual

El proveedor preseta

documento en la etapa

contratual

acuerdo con los
requerimientos de la
normatividad vigente
Coordinador de  Trabajo
Seguro

en Alturas

Hoja de Vida con soportes del
profesional, con experiencia
certificada minima de un afio
relacionada con trabajo en
alturas, certificacion en la
norma de competencia laboral
vigente para trabajo seguro en
alturas, capacitacion en el
nivel

de coordinador de trabajo en

alturas

El proveedor preseta informe
de SST donde se evidencia el
proceso

El proveedor preseta informe
de SST donde se evidencia el
proceso

Listado de trabajadores que
desarrollen actividades de
trabajo en alturas, con su

El proroveedor
informe de SST

presenta

El proroveedor
informe de SST

presenta
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respectivo Certificado vigente
de trabajo en alturas avanzado
y reentrenamiento acorde a
requerimientos de la
normatividad vigente

Presentar un informe de
gestion de manera mensual
los

primeros 5 dias del mes que
incluya:

* Estadisticas de
accidentalidad

de acuerdo a resolucién 0312
de 2019 junto con el reporte
de

accidentalidad de la ARL del
personal que desarrolla las
actividades al interior de la
entidad

* Acta de entrega de
elementos

de proteccién personal

* Charlas preoperacionales
*Gestion del SISO de la obra

* Desarrollo de inspecciones
planeadas para la
identificacion

de condiciones de obra

* Procedimiento seguro para
el

desarrollo de actividades
criticas y permisos de trabajo

El

proroveedor presenta

informe de SST

El

proroveedor

informe de SST

presenta

Listado de equipos para
trabajo

El

proroveedor presenta

informe de SST

El

proroveedor

informe de SST

presenta
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seguro en alturas con su
respectiva certificacion

Certificacién y Hoja de vida de
equipos o herramientas a
utilizar con sus soportes de
mantenimiento.

El proroveedor
informe de SST

presenta

El proroveedor
informe de SST

presenta

Botiquin de primeros auxilios,
camilla y extintor con su
respectiva sefalizacion.

El proroveedor
informe de SST

presenta

El proroveedor
informe de SST

presenta

Cuando se haga uso o entrega
de productos quimicos
Entregar los productos
debidamente etiquetados
acorde con lo establecido en el
Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos
Quimicos

El proroveedor
informe de SST

presenta

El proroveedor
informe de SST

presenta

Cuando se haga uso o entrega
de productos quimicos Lista de
sustancias quimicas con sus
fichas de datos de seguridad
suministrada por el fabricante
comercializador o importador
acorde con lo definido en el
Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacién y
Etiguetado de Productos
Quimicos Nota: Las Fichas de
datos de seguridad deben ser
en idioma espafol, contener
los 16 items que establece la
Resolucién 773 de 2021 y estar

actualizadas (fechas

El proroveedor
informe de SST

presenta

El proroveedor
informe de SST

presenta

GCCON-F-031 V.01
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FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL | PORCENTAJE | PORCENTAJE
(Con corte al | FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO DE DE EJECUCION
periodo a EJECUCION FiSICA
informar) FINANCIERA (Aplica para
contratos de
obrasy
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutados
06/12/2023 | FEEM 35,098,787.81 | 35,098,787.81 | 11 99,99%
1194

OBSERVACIONES

Al realizar al realizar la verificacion del mantenimiento realizado por la empresa EMMAE SAS se da
constaccia del trabajo realizado por el proveedor.

Ordenes de mantenimiento.
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INFORME DE MANTENIMIENTO

Sefior:

Alfrado Delgado

Supervisor Contrsto CO1.PCCNTR.5485875
SENA Centro de la Construccion

Cali - Vslle

Asunto: Informe de trabsjos realizados en Ia platsforma elevadors yertins (FEV) ubicads
en el SENA cenfro de la construccidn en la ciudad de Cali

« Cambio de PLC: Se reslizd el cambio del PLC de la plataforma elevadora vertical.
El PLC anterior presentaba ciertas inconsistencias en su programacion ya que
esta habia sido configurada por personsal no autorizado por el fabricante. El nuevo
PLC es un medelo més modemo y robusto que garantiza un funcionamiento
correcto de Ia plataforma.

ANTES DESPUES

GCCON-F-031 V.01
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Pintura en gabinete de control: Se pintd el gsbinete de control de la plataforma
elevadora vertical. La pinturs anterior estaba deteriorada y presentaba signos de
corrosion. La nueva pintura es de alta calidad y proporciona una proteccion
duraders al gabinate.

ANTES DESPUES

GCCON-F-031 V.01
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« Instalacion de ventilador: Se instalé un ventilador en la cabina de la plataforma
elevadora vertical. El ventilador ayuds 8 mantener fresca y ventilada la cabina, lo
que genera un mejor confort durante el recorrido sl interior de a cabina.

ANTES DESPUES

GCCON-F-031 V.01
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dSCencC

Instalacion de botones de llamado de emergencia: Se instslaron botones de
liamado de emergencia en la plataforma elevadora vertical. Los botones de
llamado de emergencia permiten 8 los usuanos solicitar syuds en caso de
emergencis.

ANTES DESPUES

GCCON-F-031 V.01
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Cambio de guaya: Se cambio |a gusys de |a plataforma elevadora vertical. La
guaya anterior estaba desgastada y presentaba signos de rotura. La nueva guaya
es de alta resistencis y garantizs un funcionamiento seguro de |a plataforms.

ANTES DESPUES

GCCON-F-031 V.01
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+ Cambio de cable gstretiurade: Se resliza cambio de cable estructurado, ya que
el anterior presentsba deterioro y su recubrimiento se encontraba gristalisasde. el
DU, cable instslado es de sita cslidad y alto cslibre garantizando el correcto

funcionamiento a la hora de gqyig, de senales al equipo

ANTES

DESPUES

GCCON-F-031 V.01
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dascenc

+ REPUESTOS DE PARTES, PIEZAS O ELEMENTOS QUE SURJAN DE IMPROVISO
EN EL MANTENIMIENTO DE LAPLATAFORMA

+ Para este fgm por parte del personal de mantenimiento se reslizd la
verificacion del tanque de aceite hidrdulico, mangueras hidraulicas y el motor,
donde se encontrd fuga de aceite, en el taque y sistema hidraulico.

Por lo anterior se procedic s resliza la reparacién del tanque de aceite
hidréulico, reslizer mantenimiento del motor, cambios de la_manquerss del
acaite hidraulico.

Observaciones:

« Todos los trabajos se realizaron con éxito y la plataforms elevadors vertical s2
encuentra en condiciones de funcionamiento.

+ Serecomiends reslizar una revisién periddica de |a piataforma elevadora vertical
para garantizar su buen funcionamiento.
Cuslguier inquietud con gusto serd stendida.

Cordisimente,

p\ol,\v\Sw. Co\\o

NOMBRE
Departamento de Mantenimiento
EMMAE

COL +(57) 4 443-8777
Cr 45 No. 52-58
Medellin, Colombia

GCCON-F-031 V.01
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INFORME CONTRATUAL REQUISTOS DE 55T ¥ AMBIENTAL, Mo 27. IMPACTO S0CIAL, ECONGMICD
¥ AMBIENTAL DE LA COMTRATACION,

LICEMCIAS, PERRAISOS, AUTORIZACIONES ¥ DISEROS,

1. Mantener productas guimices debidaments etiquetades acorde con lo establecida en el
Sstema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Ciquetado de Productos Cuimicos
Decreta 1456 de 2018,

Lis empresa certifica que os productns guimicos se vtilizaron debidamente efguetsdas
ararde con la establacido en el Setema Glokalmente Srmanizade de Clasificacion y
Chguetsdo de Productos Quimicos Deoareta 1496 de 2008,

Sustoncios quimicas ufilizodas en ef mantenimiento:

13 E e Lin by FEET.TY [™ jou de prudenc
WA
Priigra

Disolvente

31 Ummmrms. i i

ey

KRR

2. Certificar y seguir ks implementacion de las recomendaciones de buenas pridcticas, en el
uss Eficiente de ks Enargia: * En espacios con dlimatizacion deben permanecer puertas y
wentanas perradas mientras se sjecuta el mantenimiento. * £l sistema de iluminacion debe
permanecer apagado cuando na exista personal ejecutands actividades de
mantenimienta. * Lot eguipos eléctrioos o electronicos gue se emplesn en el
mantenimiento deben permanecer apagado ¥ desconectades cuando no exista personal
ajprutando actividades de mantenimienta, ® 5ise reguiere usa de apua, debe ser de
manerd respansable y efickente, promaviendo ba reutilizacion en los ceos que apligues

GCCON-F-031 V.01
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ascenco

aSCenco

Safor

Alredo Deigada

Suparamae Contrate COT PCONTR 435475
SENA Contio de la onabngcdion
Call = Valle

Anunto: Cortilieas hinthan pricticss, &a ¢ sio Clcisnts de b Ensrgla

Far pirm de b a=pr LR A B Bl e L e ST o T
B et i b ] g T P diggeaimin G (RN et §§ taiea f b s ie Gebe
peir A G s ) el el Jm

v -
Wil § SEEesracheion

Robwsen Collo

qoMERC
Crapartamentn da Mantenemants

EMMAE

COL +(37T) 4 S48-8TTT
Cr 4% No. 38-59
Wedelin, Codomisg

3. Mantener en b instalaciones del SENG las fichas de datos de seguridad de los productas
usadas, Las = 1496 de 2018, Las Fichas de datas de seguridad deben ser en idiama
spafinl, contener las 16 fems que establece a Resolucion 773 de 2021 y estar
attualizadas {fachas

L ermpress cortifica que los peoduetes guimices se wifizamn coenta con las fichas
tEEnicas.

4. Residuos Peligroses RESPEL u otro po de residuns: sptregar certificados de tratamiento,
apravechamiento o disposicion final de los REZPEL u otro tipo de residuas que se generen
durante el mantenimiento, indicanda las corrientes de los residuos {en case de RESPEL),

20
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feschia, sitio de recoletcian g las cantidades en kilogramas, en un térming na mayor @ tres
13} meses despuds de entregadas los residucs,

ascenco

Saflar
Affredo Delgado
Superviacd Contrats CO1 PCCNTRSHB5ETS

SEMA Ceniro de la Construccién
Cali = Valle

Asunio: Cenificados da tratamiomo, aprovechamianto o disposicidn final de los
RESPEL u otro tipo de residucs que se generen durante ol mantenimiento,
indicando las cormmientos da los residuwos. (en caso de RESPEL)

Por parte de la empresa se certificado que se realzaron aprovechamienio o disposicion
final de los RESPEL u obro bipo de residuos que se generen duranie o manienimeenio,
ndicando s comentes de los residucs (en caso de RESPEL)

R.gh LN - ﬁ'ﬂ-“ﬂ

NOMBRE
Departamento de kanbenim ento
EMMAE

COL «{57)d J4B.HTTT

Cr 45 Mo, 58-50
Muodeliin, Colombia

5. Certificacion emitida par &l oferente y firmada por el representante legal en donde se
maanifieste que la empresa cuenta con e Programa de presencion y proteccidn oontra
caidas de alturas de acuerda con los requerimientos de la normatividad vigente

GCCON-F-031 V.01
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Sadicr

umwm

Supervdsor wio G0N PCCONTR 5485875
SENA Centro de la Construcciin
Cali = Valle

Asunio: Certificado de programa de trabajo on altura

Piod DOt 0 L BMDIORA S0 COMSCHGS JUH 1 SgEELE Cei con o PROQREmE o Drivencei v
proleccain COnirs Ghldis OF AMUMES S8 BOUSHO0 CON kS MEQUETIMMNIOS O L HGMELAET Wosme

Robwegew Collo

o WORERE
Departameaio de Manbsmimssnto
EMMAE
COL #(5T)4 448-8TTT
Cr 45 No. 58-59
Medeilin, Colamiis

Anexa Carpeta 5. PPPCC

6. Coordinador de Trabajo Saguna en Alturas Haja de Vida con soportes del profesional, oon
experiencia certificada minima de un afio relacionada con trabajo en alturas, certificacion
& la narma de competencia laboral vigente para trabajo segure @n alturas, capacitacicn
an el nivel de coordinadar de trabajo en alturas Hojo de vido de los equipos o
herromientos, con los soportes de mamtenimiento o foctures donde se ewidencio ef
mantenimienho

Certificads del roordinedor del brabajo seguro en altura de la empreso.
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Anexa Carpeta 6. Coordinador trabajo altura

7. Presentar un informe de gestion donde incluya: * Estadisticas de accidentalidad de
atuerdo a resolucion 0312 de 2019 junto con el reporte de accidentabidad de s ARL del
personal que desarrolla las actividades al interior de ks entidad * Acta de entrega de
elementos de proteccidn persanal * Charlas preoperacianales *Gestion del SISO de 1a obra
* Desarralio de inspecciones plansadas para la identificacion de condiciones de obra *
Procedimiento seguro para el desarrolio de actividades criticas y parmises de trabajo.

En &l mes de noviembre no se presentd accidentalidad.

Para el abo 2023 la empresa Ssceisn presenta 1 acoidentes de trabajo #n el mes de enero 2023
Tasa de accidentalidad 33.33%.

SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.
ARL |SUra ARL SURA SA.
- TASA OE ACCIDENTALIDAD TRABAJADOR DEPENDIENTE
POR CENTRO DE TRABAJO
JUNIO DE 2018 A JUNIO DE 2023
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Empeens  [MMAL SAS Pocha inicio vigencia 01022021
Congo Cartro de Trabaje Cnvdoe Swewssl Clase Afados AfMades Accidentes  Tasade
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MANTENMENTO
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9. Certificacion y Hoja de vida de equipas o herramientas a utilizar con sus sopartes de

Registro fotogrifico o documento de la Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus

soportes de mantenimiento.
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10. Batiguin de primeras auxilios, camilla y extintar con su respectiva sefalizacdn

Registro Fotogrifico del Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva
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Botiquin Camilia

Extintor
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5485875 DE 2023
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y EMMAE S.A.S

OBJETO: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE PLATAFORMA ELEVADORA
UBICADA EN EL CENTRO DE LA CONSTRUCCION PARA LA VIGENCIA 2023

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El SENA cancelara al contratista en pagos parciales y de acuerdo con la entrega a
satisfaccion de las mismas previa presentacién de:* Factura de venta electronica remitida
conforme con las indicaciones suministradas por el Supervisor “Diligenciar en el asunto o
en la seccion de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cédigo de identificacion de la
entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-076-922810; Contrato; xxxx@sena.edu.co #$ Registrar en la seccion de la
factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente « RUT con fecha de impresién no mayor
a180diass  Certificacion del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales
y cumplimiento cuota de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el
representante legal, para personas juridicas, segun correspondae Certificacion bancaria
actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta Si las facturas
no han sido correctamente elaboradas o no se acomparian los documentos requeridos para
el pago, el término para este efecto empezara a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el dltimo de los documentos. Si el contratista no remite la factura dentro de los
términos del periodo fiscal, sera bajo su responsabilidad y no tendra por ello el derecho al
pago de intereses o compensacion alguna por parte de la Entidad y tampoco a presentar
ningan tipo de reclamacion. EI SENA efectuard al contratista todas las retenciones,

1
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impuestos tasas, multas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales En los demés casos el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion social integral en Salud y pension. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y cajas
de Compensacion familiar, cuando corresponda. Certificacion de cuota de aprendizaje. La
presentaciéon de los documentos para inicio del tramite de pago se hard por medio de
SECOP lI, estos documentos se escanearan y se presentaran en 3 archivos: GESTION
FINANCIERA, GESTION CONTRACTUAL Y FACTURA DE VENTA conservando la
siguiente estructura: GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdfGC_NIT_CRP_MES_ANO.zipFV_No.
factura_NIT_CRP_MES _ANO.pdf Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del contratista una
vez cargue el documento a la plataforma SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es
necesario que cada contratista que realice personalmente esta actividad siendo muy
cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip. Antes de cargar la documentacion, confirmar y enviar
el documento a la Entidad, revise la informacién consignada y el documento sea el que
realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesos y demora el tramite de
pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras
y servicios, el supervisor verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la certificacion de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas
por Revisor Fiscal o0 Representante Legal, segin corresponda, asi como el soporte de la
planilla de pago de la seguridad social. Si es una persona natural se debe remitir el soporte
de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro. Si el
contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta
gue cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento
es escaneado y cargado en la carpeta, sugerimos incluir en los documentos del GF RUT
CON FECHA DE GENERACION INFERIOR A 180 DIAS (para el primer pago solamente),
certificacion Bancaria con fecha inferior a 30 dias (para el primer pago solamente), Registro
presupuestal, GESTION FINANCIERA y en el tercer archivo FACTURA DE VENTA en
SECOP Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los
documentos cargados en el SECOP II; en ese momento se debera ENVIAR A LA ENTIDAD.
Si comete errores, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va a
presentar como soporte de la factura. Si se envia a la entidad antes de haber cargado la
totalidad de documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser
corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el tramite y su
posterior pago. El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los contratistas por medio de SECOP I, se aprobara
o rechazard la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el
cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la

2
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idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. Una
vez revisada la documentacion, el supervisor dara una APROBACION 6 RECHAZO a la
solicitud de pago, en la plataforma SECOP I, en caso de RECHAZO, el contratista realizara
la respectiva correccion o inclusion de documentos. El supervisor del contrato enviara
solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demas conceptos correspondiente a
adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

OBLIGACIONES:

Obligaciones generales:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

)

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticiéon, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato

Remitir en las fechas estipuladas las facturas del servicio prestado

Vincular al personal y celebrar subcontratos en su propio nombre y por su propia
cuenta y riesgo sin que el SENA, adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna
por dichos actos. Por lo anterior debera asumir respecto de sus subcontratistas
(personal dirigido a la ejecucién del contrato) los honorarios o salarios, horas
extras dominicales y festivos recargo nocturno indemnizaciones,
desplazamientos y demas prestaciones afiliacion al sistema de pensiones y
salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecuciéon
del contrato atendiendo la modalidad de vinculacién que aplique con las
personas naturales que subcontrate.

Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del mismo.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales y contratacién de aprendices durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar el paz y salvo cada que la entidad lo requiera
el SENA por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del objeto de este contrato le
imparta el SENA por conducto del supervisor.

Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de Seguridad social (Salud,
pension y riesgos laborales), asi como al SG-SST y demés normas aplicables,
y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores.

GCCON-F-021 V.02
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k) Dar cumplimiento a los protocolos de bioseguridad emitidos y vigentes por el
Ministerio de la Salud, Secretarias de salud territoriales y el expedido por el
Centro de la Construccion.

[) Recibir la induccion de Seguridad y Salud en el Trabajo antes de realizar las
labores en el Centro de la Construccion.

m) Contar con personal certificado en trabajo seguro en altura, y su coordinador de
TSA cumpliendo con la resolucién 4272 de 2021, si la actividad se desarrolla a
mas de 2 metros.

n) Contar con los equipos de proteccion contra caidas y sistemas de acceso
(escaleras o andamios), los cuales deberan estar certificado para su
funcionamiento.

0) Presentar los soportes de pagos mensuales cada vez que se requiera ingresar
a realizar labores al Centro de la Construccion.

p) Contar con personal certificado en trabajo seguro en altura, y su coordinador de
TSA cumpliendo con la resolucién 4272 de 2021, si la actividad se desarrolla a
mas de 2 metros.

g) Contar con los equipos de proteccion contra caidas y sistemas de acceso
(escaleras o andamios), los cuales deberan estar certificado para su
funcionamiento.

r) Presentar los soportes de pagos mensuales cada vez que se requiera ingresar
a realizar labores al Centro de la Construccion

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

Obligaciones Especificas del Contratista:

a) Cumplir con la totalidad de las especificaciones técnica y condiciones descritas en
el punto 7.1 de los estudios previos, los cuales hacen parte integral del proceso.

Obligaciones del SENA

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA
las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y
liguidacion de este contrato.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

GCCON-F-021 V.02
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MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea 6bice para que se realice la reclamacién de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se daré aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMEROQ: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberé informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
gue reuna las condiciones para continuar con la ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
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legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma 4gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION_Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y _CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
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responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccidn, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacién sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informaciéon y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demdas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: ElI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
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sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA Yy la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo y esta se realizara en a través de la plataforma SECOP I

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La Subdireccion del Centro de la Construccion,
efectuara la supervision de la ejecucién del contrato a través del funcionario que la
Subdirectora del Centro de la Construccion (E), Beatriz Eugenia Cobo Garcia designe por
escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que
se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002.
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