
 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 411 DE 2019 

INFORME DE GESTION 
 

 

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE 

 
LINA TATIANA MATIZ ESCALANTE 

IDENTIFICACION C.C. 1.077.853.931DEGARZON - HUILA 

VALOR TOTAL 
TREINTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS 
SETETENTA Y CUATRO  MIL CUATROCIENTOS 
PESOS ($36.774.400=) M/CTE 

PLAZO DE 
EJECUCION 

NUEVE (09) MESES  + 1 MES Y 20 DIAS 

FECHA DE INICIO 11 DE FEBRERO DE 2019 

FECHA DE 
TERMINACION 

30 DE DICIEMBRE DE 2019 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus 
servicios como PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO 
B en las actividades desarrolladas en el marco de los 
procesos de formalización de la propiedad inmobiliaria, 
que adelanta la Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de Tierras a nivel 
nacional. ORIP DE GARZÓN. 

PERIODO DEL 01 AL 15 DE DICIEMBRE DE 2019. 
 
 
 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
 
Durante la ejecución del Contrato y para el cumplimiento del objeto y obligaciones 
del mismo, se han llevado a cabo las siguientes actividades: 
 
 

 Se realizó visita el día 02 de diciembre de 2019 a la Alcaldía de Garzón – Huila, 

para radicar convenio interadministrativo para firma del Alcalde, en donde se 

radico en la oficina de jurídica, por ser el trámite que se debe hacer, antes de 

llegar a manos del señor Alcalde. 

  

 el día 03 de diciembre de 2019, se allega copia de las resoluciones del municipio 
de Oporapa - Huila enviadas por el jurídico de la Adminitracion Municipal del 
mismo, que fueron devueltas por la oficina de Registro de Instrumentos Públicos 
de Garzón – Huila, por encontrarse falencia que hizo que no fuera posible su 
registro.  



 

 el día 04 de diciembre de 2019, se realiza entrega de 28 Resoluciones 
calificadas en la Oficina de Instrumentos Públicos de Garzón – Huila a la señora 
Sofía Campos funcionaria de planeación. 

 

 

 Correo enviado el día 04 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, de 5 resoluciones del municipio del Agrado – Huila, que fueron 
devueltas y que ya se encuentran corregidas para continuar con el proceso de 
firmas. 
 

 Correo enviado el día 04 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 

 Correo enviado el día 05 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del estado de las resoluciones del municipio del Agrado – 
Huila hasta la fecha. 

 

 Correo enviado el día 05 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para que complemente la información necesaria de 
los cuadros Excel que contiene las resoluciones del municipio de oporapa  y el 
estado en que se encuentra.  
 

 Correo enviado el día 05 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, de 5 resoluciones del municipio del Agrado – Huila, para revisar que 
fueron devueltas porque el área del plano es distinta a la que se encuentra en 
el folio para verificar planos y poder continuar con el proceso de firmas. 
 
 

 El día 06 de diciembre de 2019, se realiza revisión de resoluciones de 
incorporación y cesión de título con funcionario de la Alcaldía del Agrado Huila, 
con el fin de radicarlas ante la oficina de Registro de Instrumentos Públicos del 
municipio de Garzón – Huila.  
 

 Correo enviado el día 06 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, plano del municipio del Agrado – Huila, para revisar que fueron 
devueltas porque el área del plano es distinta a la que se encuentra en el folio 
para verificar planos y poder continuar con el proceso de firmas. 

 

 

 Correo enviado el día 06 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 



resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 
 

 El día 09 de diciembre de 2019, se realiza revisión de resoluciones de 
incorporación y cesión de título con funcionario de la Alcaldía del Agrado Huila, 
con el fin de radicarlas ante la oficina de Registro de Instrumentos Públicos del 
municipio de Garzón – Huila.  
 

 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 

 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 

 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, documento en donde se especifica que debe tener los paquetes de 
las resoluciones de cesión e incorporación para radicar ante la oficina de 
Registro de Instrumentos Públicos de Garzón – Huila. 

 

 Correo enviado el día 11 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 Correo enviado el día 11 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 

 Correo enviado el día 11 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 



 Correo enviado el día 12 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 

 Se realizó visita el día 13 de diciembre de 2019 a la Alcaldía de Garzón – Huila, 

para averiguar por el trámite del convenio en donde me informa la jurídica que 

el Alcalde no va a firmar el mismo, hasta reunirse con sus asesores. 

 

 Correo enviado el día 16 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del estado en que se encuentra las resoluciones del municipio 
del Agrado – Huila. 

 

 

 Correo enviado el día 16 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del estado en que se encuentra las resoluciones del municipio 
del Oporapa – Huila. 

 

 Correo enviado el día 16 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del municipio de Garzón en documento Excel de los nuevos 
filtros 1 y 2 del IGAC realizados hasta el día 03 de noviembre de 2019.con el fin 
de ir actualizando la plataforma de HOLISTICA. 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 Se realizó visita el día 02 de diciembre de 2019 a la Alcaldía de Garzón – Huila, 

para radicar convenio interadministrativo para firma del Alcalde, en donde se 

radico en la oficina de jurídica, por ser el trámite que se debe hacer, antes de 

llegar a manos del señor Alcalde. 



 
 
 

 el día 03 de diciembre de 2019, se allega copia de las resoluciones del municipio 
de Oporapa - Huila enviadas por el jurídico de la Adminitracion Municipal del 
mismo, que fueron devueltas por la oficina de Registro de Instrumentos Públicos 
de Garzón – Huila, por encontrarse falencia que hizo que no fuera posible su 
registro.  

 

 

 



 

 Correo enviado el día 04 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, de 5 resoluciones del municipio del Agrado – Huila, que fueron 
devueltas y que ya se encuentran corregidas para continuar con el proceso de 
firmas. 

 

 

 Correo enviado el día 04 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 

 

 



 

 

 Correo enviado el día 05 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del estado de las resoluciones del municipio del Agrado – Huila 
hasta la fecha. 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 Correo enviado el día 05 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para que complemente la información necesaria de 
los cuadros Excel que contiene las resoluciones del municipio de oporapa  y el 
estado en que se encuentra.  

 

 



 

 



 

 



 

 

 Correo enviado el día 05 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, de 5 resoluciones del municipio del Agrado – Huila, para revisar que 
fueron devueltas porque el área del plano es distinta a la que se encuentra en el 
folio para verificar planos y poder continuar con el proceso de firmas. 

 

 



 

 El día 06 de diciembre de 2019, se realiza revisión de resoluciones de 
incorporación y cesión de título con funcionario de la Alcaldía del Agrado Huila, 
con el fin de radicarlas ante la oficina de Registro de Instrumentos Públicos del 
municipio de Garzón – Huila.  

 

  



 Correo enviado el día 06 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, plano del municipio del Agrado – Huila, para revisar que fueron 
devueltas porque el área del plano es distinta a la que se encuentra en el folio 
para verificar planos y poder continuar con el proceso de firmas. 

 

 

 

 
 
 



 

 Correo enviado el día 06 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 
 

 
 

 El día 09 de diciembre de 2019, se realiza revisión de resoluciones de 
incorporación y cesión de título con funcionario de la Alcaldía del Agrado 
Huila, con el fin de radicarlas ante la oficina de Registro de Instrumentos 
Públicos del municipio de Garzón – Huila. 

 



 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 
 
 

 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 



 
 
 

 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 
 
 



 Correo enviado el día 10 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, documento en donde se especifica que debe tener los paquetes de las 
resoluciones de cesión e incorporación para radicar ante la oficina de Registro 
de Instrumentos Públicos de Garzón – Huila. 

 

 
 
 

 Correo enviado el día 11 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 



 Correo enviado el día 11 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 

 
 

 Correo enviado el día 11 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 
 
 

 



 

 Correo enviado el día 12 de diciembre de 2019 al jurídico de la administración 
municipal de oporapa Huila, para complemente la información necesaria de las 
resoluciones que se están proyectando nuevamente, para continuar con el 
proceso de firmas. 

 
 

 
 
 
 

 

 Correo enviado el día 16 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del estado en que se encuentra las resoluciones del municipio 
del Agrado – Huila. 

 

 



 

 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 
 

 Correo enviado el día 16 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del estado en que se encuentra las resoluciones del municipio 
del Oporapa – Huila. 

 

 
 



 
 

 Correo enviado el día 16 de diciembre de 2019 a la doctora Mery Rocío Maje 
Ordoñez, informe del municipio de Garzón en documento Excel de los nuevos 
filtros 1 y 2 del IGAC realizados hasta el día 03 de noviembre de 2019.con el 
fin de ir actualizando la plataforma de HOLISTICA. 

 
 

BENEFICIARIOS 
NUMERO PREDIAL DIRECCION

ANTIGUA 

RESOLUCION
No RESOLUCION FECHA DE RESOLUCION FMI CLASE  RADICACION

ESTADO

FECHA DE 

ENTREGA
QUIEN RECIBE

1

ARGENIDES 

ORTIZ 

TRUJILLO - 

JAIRO 

ANTONIO 

SOTELO 

SEMANTE 41503010000100000000. 

Carrera 5 

No. 7 - 04 / 

Calle 7 No. 4 

– 06 - 08 427 561

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-61661 CESION

pendiente para 

radicar

2

TRINIDAD 

ORTIZ 

PALADINEZ 41503-010000180025000.

Carrera 9 6 

01 del barrio 

El Rosario 455 562

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 CESION

pendiente para 

radicar

3

OVENCIO 

SANTOS 

ROBLES - 

HERMILA 

CLAROS DE 

SANTOS 41503010000010000000.

Carrera 4 

No. 6 – 40 In 

del barrio 

Centro 483 563

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 CESION

pendiente para 

radicar

4

MARLENY 

SCARPETTA 

MOLINA - 

CARLOS 

ALBERTO 

LIZARAZO 

CORREA 41503010000250000000.

Calle 10 No. 

1B - 61 In 1 

del barrio La 

Manga 478 564

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 CESION

pendiente para 

radicar

5

VERONICA 

CASTRO 

ORJUELA - 

JUVER 

FERNEY 

SCARPETTA 

PEÑA 41503010000250000000.

Calle 10 No. 

1B - 89 del 

barrio La 

Manga 470 565

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 CESION

pendiente para 

radicar

6

LIDIA 

TORRES 

MUÑOZ 41503010000180000000.

Calle 7 No 

10 - 61  39 566

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019  202-61848 CESION

pendiente para 

radicar

7

DIONEL 

CUELLAR 

LOSADA 415030100000450000000.

Carrera 5 No 

9A - 98 69 567

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

8

GENOVEVA 

CUELLAR 

LOSADA 415030100000450000000.

Carrera 5 No 

9A - 116 70 568

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

9

HELI 

CUELLAR 

LOSADA  - 

ALBA LUZ 

MOLINA 41503010000450000000.

carrera 5 

No.9A-46 71 569

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

10

JESUS 

ANTONIO 

CUELLAR 

LOSADA - 

NANCY 

SANTOS 

CLAROS 415030100000450000000.

carrera 5 No. 

9A-46 72 570

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

11

MAXIMILIAN

O CUELLAR 

LOSADA - 

MARTHA 

LILIANA 

GUTIÉRREZ 

ROJAS 415030100000450000000.

Calle 10 No 

4 - 05 74 571

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

12

SIMON 

EMIRO 

GRILLO 

MOTTA 415030100000120000000.

Calle 8 N° 6 

– 15/ carrera 

6 No.7-93 65 572

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76841 CESION

pendiente para 

radicar

13

ANGELO 

GRILLO 

MOTTA 415030100000120000000.

Calle 8 N° 6 

– 15/ carrera 

6 No.7-93 59 573

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76841 CESION

pendiente para 

radicar

14

BETULIA 

CUELLAR 

LOSADA 415030100000450000000.

carrera 5 No. 

9A-46 

(carrera 5 

No. 9A-

26/46/64) 67 574

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

15

AURA 

MARIA 

CUELLAR 

LOSADA  - 

ABEL 

PERDOMO 

ROBLES 415030100000450000000.

 Carrera 5 

No. 9A-46 76 575

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-76839 CESION

pendiente para 

radicar

16

YOLIMA 

MOLINA DE 

PERDOMO - 

JOSE 

MILLER 

PERDOMO 41503010000350002000. 

Calle 9 No. 1 

– 41 81 576

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-62003 CESION

pendiente para 

radicar

17

ESPEDITO 

GUTIERREZ 

ROJAS - 

CONCEPCI

ON ROJAS 

CHAVARRO 41503010000350002000. 

Calle 9 No. 1 

– 41 73 577

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-62003 CESION

pendiente para 

radicar

18

HECTOR 

ELY LOPEZ 

MOLINA - 

ENA YISELA 

TRUJILLO 

TORRES 41503010000010004000.

carrera 5 

No.9A-46 178 578

29 DE 

NOVIEMBRE DE 

2019 202-61572 CESION

pendiente para 

radicar



 
 

 
 



 
 

 



 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


