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INFORME NUMERO 05 DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
No. 461-2023, CELEBRADO ENTRE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS – ANH - Y 
ALISSON VANNESA MURILLO ESPINOSA 

INFORME DE SUPERVISIÓN DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023

CONTRATO 
NÚMERO 461 FECHA DE FIRMA 15/05/2023

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA ALISSON VANNESA MURILLO ESPINOSA 

OBJETO DEL 
CONTRATO

Prestación de servicios profesionales para adelantar la notificación de los actos 
administrativos relacionados con las funciones de la ANH y expedir las constancias de 
ejecución correspondientes

CDP No. 40023 FECHA CDP 2023-05-03

RP No. 57823 FECHA RP 2023-05-15

PLAZO DE 
EJECUCIÓN

Hasta el 31 de diciembre 
de 2023

FECHA DE 
TERMINACIÓN 31/12/2023

VALOR DEL 
CONTRATO $ 55.084.208,00 FECHA DE 

PERFECCIONAMIENTO 15/05/2023

MODIFICACIONES 
AL CONTRATO

FORMA DE PAGO Periodo mensual
(6.885.526)

PERIODO DE 
SUPERVISIÓN DEL 
CONTRATO

Septiembre de 2023

1. CONTROL DE LA EJECUCIÓN

La contratista manifestó que desarrolló labores propias del objeto de su contrato, que durante el periodo de este 
informe se llevaron a cabo y hacen parte de las funciones y competencias de la dependencia, de acuerdo con 
las tareas asignadas y lineamientos efectuados por la Jefatura de la Oficina Asesora Jurídica ANH-, Informe 
de actividades presentado según el Radicado 20231400764933 Id: 1520140 Fecha: 2023-10-03, que 
comprende las actividades desarrolladas desde el 1 hasta el 30 de septiembre de 2023. 

LA CONTRATISTA MANIFESTÓ QUE DESAROLLÓ LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
 
“(…)
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS 
CONTRATADAS

ESTADO SOPORTE

1. (…) “
 verificar el estado de envío y entrega de las 
citaciones para notificación personal y de las 
comunicaciones.”

Se realizó verificación, proyección y envió de citaciones para la práctica de 
notificaciones personales, conforme el termino establecido por la Ley 1437 de 2011, 
de los siguientes actos administrativos: 

- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1512971)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1512964) 
- Resolución No. 10759-2023 (ID: 1513254) 
- Resolución No. 10762-2023 (ID: 1513583)
-  Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513580) 
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513584) 
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513588) 
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513591) 
- Resolución No. 10764-2023 (ID: 1513612) 
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1513631) 
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1513635) 
- Resolución No. 10766-2023 (ID: 1513707) 
- Resolución No. 10767-2023 (ID: 1513746) 
- Resolución No. 10771-2023 (ID: 1515083) 
- Resolución No. 10786-2023 (ID: 1516191) 
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1516239) 
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1516240)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1516260)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1516294)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1516264)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1516300)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1516308)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1516304)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1516329)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1516338)
- Auto No. 01-2023 (ID: 1517061)
- Resolución No. 10824-2023 (ID: 1517064)
- Resolución No. 10825-2023 (ID: 1517065)
- Resolución No. 10836-2023 (ID: 1517978)
- Resolución No. 10840-2023 (ID: 1518320)

- ControlDoc

2. (…)  “
 Elaborar dentro de los términos legales los 
avisos de notificación de los actos 
administrativos, revisando previamente que 
no cuente con notificación personal o 
conducta concluyente.” 

- Se realizaron, constataron y enviaron dentro de los términos establecidos por la 
Ley 1437 de 2011, notificaciones por aviso de los siguientes actos administrativos:

- Resolución No. 10735-2023 (ID: 1512691)
- Resolución No. 10740-2023 (ID: 1513201)
- Resolución No. 10741-2023 (ID: 1513203)
- Resolución No. 10742-2023 (ID: 1513207)
- Resolución No. 10745-2023 (ID: 1513579)
- Resolución No. 10759-2023 (ID: 1515776)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1515782)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1515788)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1515787)
- Resolución No. 10764-2023 (ID: 1515789)
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1515791)
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1515798)
- Resolución No. 10766-2023 (ID: 1515849)
- Resolución No. 10767-2023 (ID: 1516152)
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1518325)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1518326)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1518329)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1518451)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1518452)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1518454)

- ControlDoc

3. (…) “
 Realizar la gestión de correo devuelto de 
acuerdo con las indicaciones del supervisor 
del contrato” 

Se asignó el manejo del correo electrónico: 
notificaciones.admin@anh.gov.co  
E-mail en el que se receptan diversas solicitudes, peticiones, reporte de 
inconsistencias de algunos asuntos y las autorizaciones con sus debidos soportes 
para que se realicen las notificaciones personales por medio electrónico, a corte de 
mes dichas solicitudes han sido tramitadas o resueltas, las cuales me permito 
enunciar:

- Correo 
electrónico 

mailto:notificaciones.admin@anh.gov.co
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- Se dio trámite a RESPUESTA A CONTROLDOC Radicado 
20231400394171 Id: 1510255 Referencia: RESOLUCIÓN No. 
10741 DEL 31-08-202, del 7 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a CONTROLDOC Radicado 20231400400441 Id: 
1512971 Asunto: CITACION PERENCO OIL AND GAS COLOMBIA 
LIMITED RESOLUCIÓN NO. 10758 DEL 07-09-2023, del 8 de 
septiembre de 2023

- Se dio trámite a Autorización notificación por medios electrónicos 
Resolución No. 10741 del 31 de agosto de 2023, del 11 de 
septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a CONTROLDOC Radicado 20231400402221 Id: 
1513591 Referencia: RESOLUCIÓN No. 10763 DEL 08-09-2023 
Asunto: Citación para práctica de Notificación Personal, del 12 
de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a Respuesta Radicado 20231400402171 Id: 
1513583 Ref.: Solicitud de práctica de notificación electrónica. 
Resolución No. 10762 del 08.09.2023, del 18 de septiembre de 
2023. 

- Se dio trámite a SALIDA GTE - E202302092 - ANH - CITACIÓN 
PARA PRÁCTICA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL - RESOLUCIÓN 
NO. 10765 DEL 08-09-2023, del 19 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a SALIDA GTE - E202302117 - NOTIFICACION 
POR MEDIOS ELECTRONICOS - ANH - CITACIÓN PARA 
PRÁCTICA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL - RESOLUCIÓN NO. 
10790 DEL 19-09- 2023, del 21 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a Autorización Notificación Nelson Fidel Barbosa 
Ospina, del 21 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a Autorización práctica de Notificación Personal - 
Resolución No. 10788 del 19 de septiembre de 2023.

- Se dio trámite a RESOLUCIÓN No. 10789 del 19 de septiembre 
de 2023 Asunto: Citación para práctica de Notificación Personal, 
del 21 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite, Respuesta Radicado 20231400406821 Id: 
1515083. Referencia: solicitud de práctica de notificación 
electrónica. Resolución No. 10771 del 11.09.2023 del 22 de 
septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a Autorización Práctica de Notificación Personal 
Resolución No. 10825 del 22 de septiembre de 2023, del 25 de 
septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a CONTROLDOC Radicado 20231400413781 Id: 
1517064 Referencia: RESOLUCIÓN No. 10824 DEL 22-09- 2023 
Asunto: Citación para práctica de Notificación, el 25 de 
septiembre de 2023. 

- Se dio trámite, ALIDA E202302148 - ANH - CITACIÓN PARA 
PRÁCTICA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL - AUTO NO. 001 DE 
2023 - R202303234, del 27 de septiembre de 2023. 

4. (…) “
 Revisar el estado de entrega de citaciones, 
comunicaciones y avisos en la plataforma 
dispuesta por el operador postal..”

 
 Se revisa diariamente el estado de citaciones, notificaciones por medio electrónico 
y por aviso cargados en la plataforma controlDoc por la VAF, para de esta manera 
hacer el respectivo conteo de términos y terminar el proceso de notificación 
personal o por aviso en debida forma de los actos administrativos enunciados. 

- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1512971)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1512964) 
- Resolución No. 10759-2023 (ID: 1513254) 
- Resolución No. 10762-2023 (ID: 1513583)
-  Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513580) 
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513584) 
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513588) 
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1513591) 
- Resolución No. 10764-2023 (ID: 1513612) 
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1513631) 
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1513635) 
- Resolución No. 10766-2023 (ID: 1513707) 
- Resolución No. 10767-2023 (ID: 1513746) 
- Resolución No. 10771-2023 (ID: 1515083) 
- Resolución No. 10786-2023 (ID: 1516191) 
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1516239) 
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1516240)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1516260)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1516294)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1516264)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1516300)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1516308)

- ControlDoc 

- Controldoc
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- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1516304)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1516329)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1516338)
- Auto No. 01-2023 (ID: 1517061)
- Resolución No. 10824-2023 (ID: 1517064)
- Resolución No. 10825-2023 (ID: 1517065)
- Resolución No. 10836-2023 (ID: 1517978)
- Resolución No. 10840-2023 (ID: 1518320)
- Resolución No. 10735-2023 (ID: 1512691)
- Resolución No. 10740-2023 (ID: 1513201)
- Resolución No. 10741-2023 (ID: 1513203)
- Resolución No. 10742-2023 (ID: 1513207)
- Resolución No. 10745-2023 (ID: 1513579)
- Resolución No. 10759-2023 (ID: 1515776)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1515782)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1515788)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1515787)
- Resolución No. 10764-2023 (ID: 1515789)
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1515791)
- Resolución No. 10765-2023 (ID: 1515798)
- Resolución No. 10766-2023 (ID: 1515849)
- Resolución No. 10767-2023 (ID: 1516152)
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1518325)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1518326)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1518329)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1518451)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1518452)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1518454)
- Resolución No. 10743-2023 (ID: 1512769)
- Resolución No. 10751-2023 (ID: 1511840)
- Resolución No. 10752-2023 (ID: 1511919)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1513340)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1513335)
- Resolución No. 10752-2023 (ID: 1511919)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1513340)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1513335)
- Resolución No. 10756-2023 (ID: 1513122)
- Resolución No. 10759-2023 (ID: 1513252)
- Resolución No. 10760-2023 (ID: 1513332)
- Resolución No. 10762-2023 (ID: 1515582)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1514066)
- Resolución No. 10766-2023 (ID: 1513706)
- Resolución No. 10767-2023 (ID: 1513742)
- Resolución No. 10771-2023 (ID: 1517094)
- Resolución No. 10776-2023 (ID: 1515020)
- Resolución No. 10778-2023 (ID: 1515368)
- Resolución No. 10779-2023 (ID: 1515513)
- Resolución No. 10780-2023 (ID: 1515370)
- Resolución No. 10781-2023 (ID: 1515375)
- Auto No. 001-2023 (ID: 1515593)
- Resolución No. 10786-2023 (ID: 1516477)
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1516746)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1517066)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1517092)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1516638)
- Resolución No. 10791-2023 (ID: 1516331)
- Auto No. 01-2023 (ID: 1518029)
- Resolución No. 10824-2023 (ID: 1517856)
- Resolución No. 10825-2023 (ID: 1517819)
- Resolución No. 10836-2023 (ID: 1517976)
- Resolución No. 10836-2023 (ID: 1518720)
- Resolución No. 10837-2023 (ID: 1518088)
- Resolución No. 10840-2023 (ID: 1518319)

5. (…) “
 Revisar el proceso de notificación e ingresar 
en el sistema de trámites según lo dispuesto 
por la Ley, las fechas de notificación y/o 
comunicación de los actos administrativos.”

Se revisó el proceso de notificación de cada acto administrativo, ingresándose al 
sistema dispuesto, las fechas de notificación,  a su vez se revisa el  correo 
electrónico, notificacicaciones.admin@anh.gov.co, para verificar si se envían 
autorizaciones y de esta forma notificar  personalmente o por aviso los actos 
administrativos asignados, dentro de los cuales me permito enunciar los que a la 
fecha se encuentran notificados  de forma personal por medio electrónico. 

- Resolución No. 10743-2023 (ID: 1512769)
- Resolución No. 10751-2023 (ID: 1511840)
- Resolución No. 10752-2023 (ID: 1511919)

- Controldoc
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- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1513340)
- Resolución No. 10758-2023 (ID: 1513335)
- Resolución No. 10756-2023 (ID: 1513122)
- Resolución No. 10759-2023 (ID: 1513252)
- Resolución No. 10760-2023 (ID: 1513332)
- Resolución No. 10762-2023 (ID: 1515582)
- Resolución No. 10763-2023 (ID: 1514066)
- Resolución No. 10766-2023 (ID: 1513706)
- Resolución No. 10767-2023 (ID: 1513742)
- Resolución No. 10771-2023 (ID: 1517094)
- Resolución No. 10776-2023 (ID: 1515020)
- Resolución No. 10778-2023 (ID: 1515368)
- Resolución No. 10779-2023 (ID: 1515513)
- Resolución No. 10780-2023 (ID: 1515370)
- Resolución No. 10781-2023 (ID: 1515375)
- Auto No. 001-2023 (ID: 1515593)
- Resolución No. 10786-2023 (ID: 1516477)
- Resolución No. 10787-2023 (ID: 1516746)
- Resolución No. 10788-2023 (ID: 1517066)
- Resolución No. 10789-2023 (ID: 1517092)
- Resolución No. 10790-2023 (ID: 1516638)
- Resolución No. 10791-2023 (ID: 1516331)
- Auto No. 01-2023 (ID: 1518029)
- Resolución No. 10824-2023 (ID: 1517856)
- Resolución No. 10825-2023 (ID: 1517819)
- Resolución No. 10836-2023 (ID: 1517976)
- Resolución No. 10836-2023 (ID: 1518720)
- Resolución No. 10837-2023 (ID: 1518088)
- Resolución No. 10840-2023 (ID: 1518319)

6. (…) “
 Certificar oportunamente las notificaciones 
y/o comunicaciones de actos administrativos 
y proyectar las constancias de ejecutoria.”

Se realizaron, constataron y enviaron a quien solicitó las siguientes constancias de 
ejecutoriedad. 

Resolución 
No. 284-

2023

1511344

Resolución 
No. 10705-

2023

1511346

Resolución 
No. 10731-

2023

1511354

Resolución 
No. 10689-

2023

1511367

Resolución 
No. 

10690-
2023

1511382

Resolución 
No. 

10691-
2023

1511420

Resolución  
No. 

10567-
2023

1514230

Resolución 
No. 

10556-
2023

1514240

Resolución 
No. 

10544-
2023

1514268

Resolución 
No. 

10752-
2023 

1514440

Resolución 
No. 

10738-
2023

1514873

-Controldoc
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Resolución 
No. 

10732-
2023

1515035

Resolución 
No. 

10707-
2023

1514911

Resolución 
No. 

10737-
2023

1515925

Resolución 
No. 

10736-
2023

1515926

Resolución 
No. 

10610-
2023

1517975

7. (…) “
 Digitalizar los actos administrativos 
entregados por las dependencias y los 
documentos necesarios para gestionar los 
derechos de petición a cargo de la OAJ.” 

 
- No se asignó actividad por parte del supervisor o Jefe de la 

Oficina Asesora Jurídica.

8. (…) “Revisar permanentemente los 
reportes que contienen el estado de 
notificación de cada acto administrativo, con 
el fin de evitar vencimientos de los términos 
legales.”

- Se revisaron de manera constante los estados de notificación de 
los actos administrativos asignados, para evitar vencimientos de 
términos legales de los siguientes actos administrativos, los 
cuales ya fueron enunciados en las casillas anteriores.

 

9. (…) “Adelantar las medidas acordadas 
con el supervisor del contrato a fin de evitar 
incumplimiento en términos legales del 
proceso de notificación de los actos 
administrativos..”

- No se asignó actividad por parte del supervisor o Jefe de la Oficina Asesora 
Jurídica.

10. (…) “Atender, Conocer y aplicar la 
normatividad, procedimientos, manuales o 
instructivos relacionados por el trámite de 
notificación de actos administrativos..”

Se atendió, conoció y aplico la normatividad, procedimientos, manuales o 
instructivos relacionados por el trámite de notificación de actos administrativos, de 
los ya referenciados. 

ControlDoc

11. (…) “Atender peticiones de información 
relacionadas con el proceso de notificación, 
en los términos señalados en la ley 1755 de 
2015.”

- Se dio trámite a solicitud presentada por María Clara Joven el 4 de 
septiembre de 2023, donde requería Constancia Ejecutoria de la 
Resolución 10691-2023.

- Se dio trámite a Solicitud constancias de firmeza, realizada por 
PAOLA ANDREA PÉREZ BANGUERA, del 4 de septiembre de 
2023. 

- Se dio trámite a solicitud de id. y fecha de notificación 
Resoluciones, realizada por Mónica Barrer Ochoa, el pasado 4 y 
7 de septiembre de 2023.

- Se dio trámite a solicitud, de constancias de ejecutoria, 
realizada por Javier Ramírez el día 12 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a SOLICITUD CERTIFICADOS DE NOTIFICACION 
ELECTRONICA RESOLUCION 10617 DE 2023, realizada por 
Esther Davila el 12 de septiembre de 2023. 
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- Se dio trámite a Solicitud constancia ejecutoria, realizada por 
Paola Pérez, el 12 de septiembre de 2023. 

- Se sio tramite a solicitud Constancias de Ejecutoria, realizada 
por María Clara Jovel, el 13 de septiembre de 2023. 

- Se dio trámite a solitud ID. Y FECHA DE NOTIFICACIÓN, 
realizada por Mónica Barrera el 18 de septiembre de 2023.

- Se dio contestación Solicitud Confirmación Id. y fecha de 
notificación, realizada por Monica Barrera, el 20 de septiembre 
de 2023. 

- Se dio trámite a Solicitud de constancia ejecutoria, realizada 
por Constanza Molano el 27 de septiembre de 2023.

12. (…) “Atender derechos de petición y 
requerimientos de carácter judicial que le 
sean asignados.”

Se realizó contestación a requerimientos de información solicitados por diversos 
despachos judiciales, en donde se vincula a la ANH en los procesos de restitución 
de tierras. 
Sobre el particular, me permito enunciar los procesos sobre los cuales ya se dio 
contestación: 

1510490 1/09/2023

1510469 1/09/2023

1511123 4/09/2023

1511574 5/09/2023

1511647 5/09/2023

1512408 7/09/2023

1512417 7/09/2023

1513573 11/09/2023

1513755 11/09/2023

1513925 12/09/2023

1514928 14/09/2023

1515928 20/09/2023

1515931 20/09/2023

1515950 20/09/2023

1517291 25/09/2023

1517653 26/09/2023

1517730 26/09/2023

1517736 26/09/2023

1517737 26/09/2023

1517751 26/09/2023

1517748 26/09/2023

1518493 29/09/2023

1518553 29/09/2023

1518660 29/09/2023

1518661
1518549
1518662
1518698

29/09/2023
29/09/2023
29/09/2023
29/09/2023

Los anteriores ya fueron remitidos vía correo electrónico a cada Juzgado. 

- Correo electrónico 
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13. (…) “
 Asistir a las reuniones que le señale el Jefe 
de la Oficina Jurídica o el supervisor del 
contrato relacionadas con el objeto de la 
contratación..”

- No se asignó actividad por parte del supervisor o Jefe de la Oficina Asesora 
Jurídica.

14. (…) “Subir a la plataforma Secop ll los 
informes mensuales de ejecución del 
contrato.”

- Se realiza el cargue en la plataforma de los respectivos informes. 

15. “Las demás que le sean asignadas.” - No se asignó actividad por parte del supervisor o Jefe de la Oficina Asesora 
Jurídica.

2. RESUMEN DE EJECUCIÓN DE RECURSOS

ÍTEM VALOR
Valor del Contrato $ 55.084.208,00
Valor MENSUAL incluido IVA $ 6.885.526
Valor desembolsado incluido IVA $ 24.328.859
No. de desembolsos realizados a la fecha 4
Valor mes de julio incluido IVA $ 6.885.526
Valor por ejecutar $ 30.755.349

 RESULTADO DE LA SUPERVISIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO

a. Estado del Desarrollo del Contrato o convenio 

SATISFACTORIO
X NORMAL

DEBE HACER AJUSTES
RETRASADO

b. Observaciones 
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El presente informe, se rinde de conformidad con el Manual de Contratación Administrativa de la ANH, 
adoptado mediante Resolución 400 del 22 de junio de 2015, expedida por el presidente de la Agencia Nacional 
de Hidrocarburos – ANH.

Atentamente,

Supervisora del Contrato
Anexo: Id: 1520140


