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Obligación Contractual Producto 

Verificar soportes contables de la ejecución de los 
operadores contratados en el programa de primera infancia 
en cada una de las modalidades de atención. 

• Verifiqué desde mi perfil profesional los soportes 
relacionados con documentos contables del operador, 
tales como resolución de facturación DIAN, certificado 
de existencia y representación legal, así mismo realicé 
el cruce con base de datos aportada por el sistema de 
información cuéntame y verificación de los perfiles 
aprobados, correspondientes al noveno desembolso 

 Brindar asesoria desde el area contable  la supervisión de 
las Entidades Administradoras del Servicio  contratadas  
para la atención integral a la primera infancia. 

• Brindé asesorías contables desde mi perfil profesional 
en las visitas a las sedes administrativas de las 
Entidades Administradoras del Servicio (EAS), del 
Programa de Primera Infancia, en la revisión de 
soportes de pagos de arriendos y servicios públicos de 
las UDS donde opera el servicio. 

Brindar asesoría contable en el seguimiento y supervisicion 
adelantado  en el proceso contractual de las modalidades 
de atención del programa de primera infancia 

• Brindé asesoría en la revisión de los contratos suscritos 
entre las Entidades Administradoras del servicio y el 
talento humano contratado para el desarrollo del 
servicio prestado en primera infancia, verificando los 
soportes de pago de nomina y seguridad social del 
personal vinculado en el periodo del 28 de noviembre a 
19 de diciembre 2023. 

 Desarrollar las actividades propias del presente contrato, 
de acuerdo a las directrices de la Alcaldía Distrital de 
Barranquilla en temas de Primera Infancia. 

• Apoyé en el cargué de la documentación digital de los 
desembolsos de las Entidades Administradoras del 
Servicio en el mes de noviembre en el drive estipulado 
para esto. 

• Actualicé la matriz de hallazgos de cada operador, 
según los reportes recibidos y soportados en la 
ejecución contractual, en el periodo comprendido del 28 
de noviembre al 19 diciembre 2023. 
 

Revisar los documentos y/o información soportada por parte 
de las Entidades Adminitradoras del servicio del Programa 
de Primera Infancia, en relacion a los costos estipulados  en  
las canastas de servicios de las diferentes modalidades de 
atención 

• Revisé documentos contables a las Entidades 
Administradoras del Servicio que ejecutan contratos 
para la atención integral a la primera infancia, facturas, 
soportes de pago, RUT y cámara de comercio de los 
proveedores según lo estipulado por la canasta de 
servicios. 

• Revise documentación de las compras realizadas a los 
pequeños productores, compras locales, según los 
lineamientos impartidos 

 

Cumplir con las demás actividades inherentes al objeto del 
contrato, las relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor 

• Realicé seguimiento a los correos enviados por las 
Entidades Administradoras del Servicio (EAS) del 
Programa de Primera Infancia, para la subsanación de 
hallazgos evidenciados en las visitas realizadas durante 
el mes de noviembre. 

• Actualicé la matriz de arriendos y servicios públicos de 
cada operador, según los soportes revisados en las 
visitas realizadas a las sedes administrativas de los 

operadores. 
• Participé en las mesas de trabajo realizadas con los 

operadores los días 4, 5 y 6 de diciembre 2023. 
 



 
 
Asesorar en la realización del informe final de todo el 
periodo de ejecución que evidencie el cumplimiento del plan 
de trabajo: soportes-actas, documentos técnicos, listados 
de asistencia, entre otros del Programa Primera Infancia. 

• Asesoré en la realización del informe final evidenciando 
el cumplimiento del plan de trabajo para tal fin: 
-Subir al drive estipulado para esto, actas y soportes de 
la ejecución 2023. 
-Revisión de soportes, documentos técnicos y listados 
de asistencia de la ejecución del programa de Primera 
Infancia. 
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