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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 19 de Diciembre 2023

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.5263670

Cargo del supervisor INSTRUCTOR GRADO 12

Dependencia COORDINACION DE FORMACION COMPLEMENTARIA
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes Diciembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5263670 del afio 2023

William Alexander Trujillo Roa, identificado con la cédula de ciudadania No. 80852251 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacion complementaria en el centro
de servicios financieros, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: DIECISIOCHO
MILLONES NOVECIENTOS SETEN Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE
($19.973.500). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Cuatro pagos iguales correspondientes a los meses de agosto a Diciembre de 2023 por valor
de CUATRO MILLONES NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($ 4.095.000) cada uno y
c) un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de Dos millones

guinientos noventa y tres mil quinientos pesos ($ 2.593.500) incluido Iva.

Plazo: Hasta el Treinta (19) de Diciembre, sin exceder el calendario académico 2023.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales con plena autonomia técnica, administrativa y financiera,
para orientar la formacion de programas complementarios de modalidad presencial
segun demanda y oferta de la poblacion que atienda la coordinacién académica,
garantizando el cumplimiento del proceso formativo de los aprendices del Centro de

Servicios Financieros, atendiendo los lineamientos de la formacion profesional integral.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del

siguiente cuadro)

contrato, dentro del

acuerdo con el procedimiento de
ingreso vigente dentro de los tiempos
establecidos.

tiempos establecidos por la
Coordinacién de formacion
complementaria: Excel basico y

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Recoleccion de informacion de Programaciony
las fichas asignadas para documentacion necesaria

Desarrollar actividades de apoyo en la | planificar las sesiones de para el registro de las fichas
planeacién de los procesos del formacion, las cuales son: de los cursos vigentes.
programa de formacidn asignado, 2890436 Apre28 Hor24
segun la modalidad en la que se 2890443 Apre35 Hor30
oriente el programa, de acuerdo con 2890460 Apred2 Hor24
las necesidades del servicio del centro | 2890457 Apre51 Hor30
de servicios 2890448 Apre30 Hor25
financieros. 2890460 Apre25 Hor36

2 Apoyar las actividades relacionadas Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de
con el disefio y desarrollo curricular de | pago, la necesidad del servicio no | este pago, la necesidad del
los programas de formacion asociados | requirio ejecutar actividades servicio no requirié
con la linea medular que imparte el correspondientes a esta ejecutar actividades
centro de servicios financieros, de obligacidn. correspondientes a esta
acuerdo con la necesidad y las obligacion.
tendencias del sector.

3 Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de
pago, la necesidad del servicio no | este pago, la necesidad del
requirié ejecutar actividades servicio no requirié
Correspondientes a esta ejecutar actividades

Apoyar el proceso de induccidn de los | obligacion. correspondientes a esta
aprendices asignados. obligacién.

Gestionar el proceso de inscripcion y Se realizé el proceso de El reporte de inscripcion de
matricula de los aspirantes cuando se inscripcion y matricula de las la ficha y reporte de

4 oriente formacién complementaria, de | fichas asignadas de acuerdo a los | matricula.

en el siguiente link:
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Manejo de herramientas
ofimaticas con las fichas
2890436 Apre28 Hor24
2890443 Apre35 Hor30
2890460 Apred2 Hor24
2890457 Apre51 Hor30
2890448 Apre30 Hor25
2890460 Apre25 Hor0

El reporte de inscripcion de
la ficha Septiembre.pdf

Cargado en la carpeta que
lleva mi nombre del
sharepoint de la
coordinacion

Implementar estrategias
metodoldgicas y pedagdgicas que
garanticen la retencion los aprendices
durante su proceso formativo.

Opciodn 1: Se realizo atencion a
los aprendices por correo
electrénico y/o telefénicamente.
Opcion 2: Se realizd
acompafiamiento a aprendices
de manera presencial y/o
sincrénica. Desarrollo de Guias,
Talleres y acompafiamiento del
material de apoyo.

Opciodn 3: Para los instructores
que se le entregaron kits de
poblaciéon vulnerable: Se
entregaron kits de materiales de
formacion para incentivar la
dindmica de la formacion
complementaria.

Comunicaciones por medio
del correo electrénico y/o
Whatsapp relacionados en
el Acta anexa a este
informe.

INFORME -ACTA GD-F-

007 Formato de Acta

v Registro de asiste
ncia (2).pdf

Registrar oportunamente los
juicios de evaluacién de cada uno
de los aprendices matriculados en
los cursos de formacion
complementaria en los aplicativos
dispuestos por la entidad.

Se registraron los juicios de
evaluacion en el aplicativo sofia
plus de las fichas :

2890436 Apre28 Hor24
2890443 Apre35 Hor30
2890460 Apre42 Hor24
2890457 Apre51 Hor30
2890448 Apre30 Hor25
2890460 Apre25 Hor0

Reporte de juicios de
evaluacioén de las fichas
2829491 fuente de
consulta Sofia Plus.
Cargado en la carpeta que
lleva mi nombre del
sharepoint de la
coordinacion

Apoyar la gestidn de la divulgacion,
promocidn, ingreso, inscripcion y
matricula de los aspirantes nuevos, de
acuerdo con los lineamientos vigentes
de la entidad.

Se solicité a tiempo la inscripcion
y matricula de las fichas
asignadas o gestionadas de
acuerdo a los tiempos
establecidos por la Coordinacién
de Formacion complementaria.
Para las Fichas:

2890436 Apre28 Hor24
2890443 Apre35 Hor30

El reporte de inscripcion de
la ficha y reporte de
matricula.

Correo electrénico con el
Excel adjunto.

El reporte de inscripcion de
la ficha Agosto.pdf
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https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril.pdf?csf=1&web=1&e=tdFx4f
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril.pdf?csf=1&web=1&e=tdFx4f
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril.pdf?csf=1&web=1&e=tdFx4f
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril/El%20reporte%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20ficha%20Abril.pdf?csf=1&web=1&e=tdFx4f
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/INFORME%20-ACTA%20GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia%20(2).pdf?csf=1&web=1&e=eqW3PI
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/INFORME%20-ACTA%20GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia%20(2).pdf?csf=1&web=1&e=eqW3PI
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/INFORME%20-ACTA%20GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia%20(2).pdf?csf=1&web=1&e=eqW3PI
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/WILLIAM%20ALEXANDER%20TRUJILLO%20ROA/3.%20Abril/INFORME%20-ACTA%20GD-F-007_Formato_de_Acta_y_Registro_de_asistencia%20(2).pdf?csf=1&web=1&e=eqW3PI
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2890460 Apred42 Hor24
2890457 Apre51 Hor30
2890448 Apre30 Hor25
2890460 Apre25 Hor0O

Cargado en la carpeta que
lleva mi nombre del
sharepoint de la
coordinacion

Salvaguardar los bienes e inventarios
que son utilizados por la Coordinacion
académica para su funcionamiento.

pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
Correspondientes a esta
obligacion.

8 Se realizo respectivo seguimiento | Reporte de juicios de
para juicios evaluativos, evaluacion de la plataforma
novedades académicas (retiros Sofia Plus.Evidencia
voluntarios, traslados, cargada en la carpeta que
aplazamientos, etc...), lleva mi nombre del
Realizar seguimiento y control incumplimientos de la formacién | sharepoint de la
mensual de los aprendices en el (inasistencias), gestionando ante | coordinacion.
aplicativo dispuesto por la entidad, la coordinacién académica los
verificando el registro de las rutas de tramites respectivos a la fichas:
aprendizaje, juicios evaluativos, de las fichas:
novedades académicas (retiros 2890436 Apre28 Hor24
voluntarios, traslados, aplazamientos, 2890443 Apre35 Hor30
etc...), incumplimientos de la 2890460 Apre42 Hor24
formacion (inasistencias), gestionando | 2890457 Apre51 Hor30
ante la coordinacién académica los 2890448 Apre30 Hor25
tramites respectivos. 2890460 Apre25 Hor0O
9 Se realizé el debido proceso Evidencia cargada en la
Aplicar lo establecido en el reglamento | segun dicta el Reglamento del carpeta que lleva mi
del aprendiz, garantizando el debido aprendiz. nombre del sharepoint de
proceso. la coordinacion.
10 Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de
pago, la necesidad del servicio no | este pago,
requirié ejecutar actividades la necesidad del servicio no
Proponer y/o participar en los Correspondientes a esta requirié
proyectos del Sistema de obligacion. ejecutar actividades
investigacion, Desarrollo tecnoldgico e correspondientes a esta
innovacién - SENNOVA. obligacién.
11 Se realiz6 induccién y evaluacién | Certificacion de induccién y
del Sistema Integrado de Gestidon | certificado del Sistema
y el Sistema de Seguridad de Integrado de Gestidn y el
Atender lo dispuesto en el codigo de Salud en el Trabajo Sistema de Seguridad de
integridad, el modelo integrado de Salud en el Trabajo que se
planeacidn y gestidén (MIPG), sistema encuentra en las
integrado de gestion y auto control plataformas si contratista y
(SIGA), Sistema de Seguridad y Salud “secop Il en la primera
en el Trabajo (SST) y Sistema cuenta de cobro” en la
ambiental y de eficiencia energética. vigencia presente.
12 Para el periodo objeto de este Para el periodo objeto de

este pago,

la necesidad del servicio no
requirié

ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.
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13 Para el periodo objeto de
Participar en las actividades derivadas este pago,
de los procesos de autoevaluacion y la necesidad del servicio no
registro calificado de los programas de | Para el periodo objeto de este requirié
formacién que lo requieran en los pago, la necesidad del servicio no ejecutar actividades
tiempos establecidos por el centro de requirio ejecutar actividades
servicios financieros, la Direccion Correspondientes a esta
General y el Ministerio de educacion obligacion. correspondientes a esta
Nacional. obligacién.

14 Para el periodo objeto de

Para el periodo objeto de este este pago,
pago, la necesidad del servicio no | la necesidad del servicio no

Acompafiar activamente a los requirié ejecutar actividades requirié
aprendices en las actividades Correspondientes a esta ejecutar actividades
programadas en el plan de obligacion. correspondientes a esta
bienestar al aprendiz. obligacién.

15 Ejecutar las actividades contractuales | Se ejecutan y atienden las Informe de gestién
de formacién, atendiendo las | actividades contractuales segin contractual
necesidades del lo requiere la necesidad del Reporte de Horas Sofia plus
servicio, el plan de accién y en servicio. para el mes.
concordancia con el concepto 31557
de 2019.

16 Realizar y presentar para el tramite | Se realiza y presenta los informes | Informe de gestidn

de pagos, los informes de las
actividades realizadas, asi

como los comprobantes de pago de
los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral (Salud,

Pensiéon y ARL) a que haya lugar,
verificando mensualmente su
afiliacion a ARL se encuentre

vigente y activa, en proporciéon al
valor mensual del contrato, y
entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago.

mencionados y los respectivos
comprobantes de pago
correspondientes al mes Agosto

contractual Reporte de
Horas Sofia plus para el
mes de Diciembre de
2023. Planilla de pago de
aportes Salud, Pensidn y
ARL, Pago simple, N°
73059137 del mes de
Noviembre.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe

de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 73059137 de la planilla, operador Mi planilla, mes Noviembre. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Cordialmente,

e

Firma

WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA
Contratista

C.C. No. 80852251 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.5263670
Cargo del supervisor: Instructor grado 12
Dependencia: Coordinacion académica
complementaria
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/12/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2890438 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
FICHA 2890460 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
FICHA 2890436 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 2890448 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
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Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00
FICHA 2890457 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 2890443 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 204,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 06 DEL DiA 31 DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2023

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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OBJETIVO (S)

Realizar informe detallado de la §estion de los cursos realizados en formacién complementaria del 1 al 31 de DICIEMBRE de

2023 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato CO1.PCCNTR.5263670 del 01 de

Agosto del 2023.

No.

NOMBRES Y APELLIDOS

No. DOCUMENTO

PLANTA

CONTRATISTA

OTRO
¢CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO/EXT.SENA

AUTORIZA
GRABACION

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

William Trujillo roa

80852251

X

Sena/Centro de
Servicios
Financieros -
Coordinacién de
formacién
complementaria

wtrujillo@misena.edu.co

3102432560

SI

PARTICIPACION VIRTUAL

Diego Alejandro
Martinez Rojas

11.258.599

Sena/Centro de
Servicios
Financieros -
Coordinacién de
formacioén
complementaria

diemartinezr@sena.edu.co

3212047005

SI

PARTICIPACION VIRTUAL
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ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 31 de DICIEMBRE del 2023 correspondiente al proceso de
formacion de la coordinacion de formacion complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN: 5:00
Bogota D.C. 31 de DICIEMBRE de 2023 2:00 PM PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Coordinacion de Formacion Complementaria | CENTRO
Centro de Servicios Financieros
Regional Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacién Complementaria

No ficha: 2890460

Nombre de la empresa solicitante: Alcaldia de Mosquera
Nombre del Curso: Microsoft Excel (INTERMEDIO)

Numero de Aprendices: 53

Tipo de poblacion atendida: Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 24 Horas
Estado de los Aprendices: 53 Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronica
Evidencia:

© NV~ WN =

a.) Pantallazo de la sesion

Lizeth Karina Loaiza Julian Trujillo

X

é.

Diana Fonseca Hu... Maggie Naranjo Andrea Bachiller ANA MARIA GUTIE... NANCY VESGA REY Diana ANA MARIA GUTIE...

h L : w

Veronica Nejand;a Colina La... Linda Katherine Perlaza Torres e WILLIAM TRUJILLO ROA
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b.) Pantallazo del aplicativo que estan utilizando.

Profesores o

® Profe EXCEL
. rore

A|Umﬂ05 33alumnos  2#
0 AZ
D 3 steven arevalo
D @ Deivy Aya
O .?‘; Andrea Bachiller
M ; Andrea Bachiller Reyes
O g Diana Beltran
O g Brian Bernal

c.) Pantallazo de la Atencién de Aprendices

- 10. EXCEL INTERMEDIO
N\ i 2 Q
% xcel, Intermedio, +57 310 8626161 1 4 48304, 4
€D - JonATHAN SOSA +5
ﬂg # Ximena ¥
Meet
Rainionas en tlempo real de Gooole. Aiiza tu navesador para campartlr tis
B e e e s e e e
® +  |escribe un mensaje e ¢
- = 12:34a.m.
~ {=3] X P
e @ J o ® G & W dx BP0 B

d. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la
Link: de lista de asistencia:

Listado asistencia DICIEMBRE
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[Ficha: 2390450 |
Curso: Microsaft Word, Excel y PowerPoi |
(Instructor: Willam trujilo

Neo. |TIPOID| NUMERO ID

APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO P 10n0u-23 | 1500023

17-nov.-23 | 20-nov.-23 | 24-nov-23

e

=3
ee

Sauszian
sDEI838 106

ec
o

Snsisasa)

e

1070386431

3
cc

o
35384633 Lan

e
ee

2332791

5530703 Laura Daniela Parrs Pedra

ec

3acaEal)

3
cc

1003E
1073516213

i e mufis rareirer

e
L

AOTAMEEE| lekd Ta

e
ee

1016034473 (1)

1072593650 o

ec

n5a0a19d]

2ol clo||o|ols]e]-

e) Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso

Al 31 de DICIEMBRE no se ha culminado la formacion, por lo que este punto queda

pendiente al termino de | formacion.

El reporte de juicios esta pendiente de la culminacion del proceso formativo

f) Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Se anexa reporte de tiempos ejecutados par este ficha en DICIEMBRE

2890460 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDQ A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS .

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
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No ficha: 2890438

Nombre de la empresa solicitante: Alcaldia de Mosquera
Nombre del Curso: Microsoft Excel (INTERMEDIO)

Numero de Aprendices: 47

Tipo de poblacion atendida: Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 24 Horas
Estado de los Aprendices: 47 Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronica
Evidencia:

© Nk~ WwWN =

a). Pantallazo de la sesion

~ O @ WhasApp

jhojan stiven la... Alejo Jaramillo ..

VIVIANA MELO ... Pacla Andrea V... Juan Carlos Ch... DIANA PATRICIA Jair Ortiz Guer...
% % % %
m | | [E) NATALIA REINADIAZ
u rar la formul

Kelly Bolafios Diana Rodriguez s eswalde andre_.. NATALIA REINA...

19:47 | excelintermedio de & a 8 pm W B OB ®

WO suscar B = @ P P E 2 E e B @ ~co@wosw U8

b.) Pantallazo del aplicativo que estan utilizando.

arsepJu /- v pm

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Profesores 2

[ Profe EXCEL
kX rofe

Alumnos 3 alumnos 2

AZ

Brayan Alexis Mesa Valdes

Claudia Gonzalez

Anyi Abril Rodriguez

PAULA VALENTINA AGUIAR ...

Karen Arias

Oo 0O o o0 o0 o 0o
O & e

Julieth Avendafic
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c.) Pantallazo de la Atencién de Aprendices

\ 16. EXCEL INTERMEDIO Q
& 16._EXC _INTER_SAB_4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_4_6PM Ana Paula Fernandez rubio, 16. _EXC _I...

——m mmee L

SABADO

buenas tardes

3:01 p. m.

+57 313 6010020 salié del grupo.

e Zaii Moreno! +57 310 7065558

buenas tardes sera que es el mismo link? .,

m.

+57 305 7905182 sali6 del grupo.

ﬁ : @ 57310

parece q no

3:05 p. m.

por q ahi estoy y nada q da ingreso .

d. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la
Link: de lista de asistencia:

Listado asistencia DICIEMBRE

e) Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso

Al 31 de DICIEMBRE no se ha culminado la formacién, por lo que este punto queda
pendiente al termino de | formacion.

El reporte de juicios estd pendiente de la culminacion del proceso formativo

f) Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Se anexa reporte de tiempos ejecutados par este ficha en DICIEMBRE
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FICHA 2890438 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacidn

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

B12/23 15:48 Page 1of 4

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULOD DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO COM LOS RESULTADOS OBTENIDOS EM LA EVALUACIOM.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

1. Informe de Gestion de cursos de Formacién Complementaria

No ficha: 2890436

Nombre de la empresa solicitante: Alcaldia de Mosquera
Nombre del Curso: Microsoft Excel (INTERMEDIO)

Numero de Aprendices: 47

Tipo de poblacion atendida: Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 24 Horas
Estado de los Aprendices: 47 Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronica
Evidencia:

©ooNUhwWwNn =
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a.) Pantallazo de la sesion

~ O ®Wha X | M ENTREV X

@

Miguel Angel

(o]

carolina castiblanco

Leidy andrea Rodri

bp @ @ Herramientas basad

Almacenamiento lleno

@ Norma

Andrea Carrefio

)

angie paola patifio

yeimy leon

15:16 | Clases tics sabados tarde

M Miro | Online White

Activar

G copce x

TC129¢

25 meetgoogle.com/eae-pyes-xjh?authuser=7

Cristian Morales

P

Paola Silva

PAOLA VILLALOB...

éfono (Cirl + D)

®) (& E

 Correccion de Texto.

x B Norma X [ Google x

[ SUPERSALUD

Tu espacio de almacenamiento de Google Workspace est

Gabriela Bejarano

Yessica J Algarra P

® @=

b.) Pantallazo del aplicativo que estan utilizando.

Instrucciones

B
O 6 wokdue
Ordenar por estado -
[[] Enwegade

O *

jeimyhg@hotmail.com

alejamesa:3

o
L

Angela Andrea Buitrago

Cindy Merchan Carranza

O
® e

diego hemandez

O
®

FRANK

karoll dayana triana mond...

Trabajo de los alumnos

100 puntos

—/100

__foo

/100

__100

/100

/100

__100

TALLER GRAFICOS
15 9
Entregadas | Asignadas

cepta entregas (O)
Entregado - (]

@) jeimyhg@hotmail
com

c

Taller de graficos (1
Entregado

&, FRANK

=

Taller de graficos Fran
Entregado

@) Angela Andrea
Buitrago

=

Taller de graficos.xlsx
Entregado

@ sz mes 3

e

TALLER GRAFICOS CL
Entregado

@) Laurs Sophia Rico
Useche

c

Taller de graficos xlsx
Entregado

f karoll dayana
‘riana mondragon

c

Taller de graficos xlsx
Entregado

@ servicic

P migracionProjectdr

X LM Mee ® X

[m S <o

#) . _SuperArgo PQR.

Paola Silva

4

Zaira yesenia Ronc...

L

Leidy Garzon Corr...

Q Cindy Merchan

Carranza

c

Taller Graficos.xlsx
Entregado

) Paula Zuluaga

=

Taller de graficos.xlsx
Entregado

& e dx ESP 012003 L3

+ - =] =

Jenny Marian Mol

w

WILLIAM TRUJILL...

316 p.m

% diego hernandez

==

Taller de graficos (1
Entregado

0 samuel tellez

maldonado

c

Taller de graficos.xlsx
Entregado
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c.) Pantallazo de la Atencidn de Aprendices

- O

.4‘%_‘_

“fay

16. EXCEL INTERMEDIO Q
16. _EXC _INTER_SAB_4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_4 6PM Ana Paula Fernandez rubio, 16. _EXC _|...

ST s N 01

3 5
301 p.n

’/( A 0
Hoy tenemos clase, verdad? .., = SABADC

R @ 573108686835

buenas tardes

+57 313 6010020 sali6 del grupo.

e Zaii Moreno! +57 310 7065558

buenas tardes sera que es el mismo link? .,

m.

+57 305 7905182 sali6 del grupo.

parece g no

3:05 p. m.

por q ahi estoy y nada q da ingreso

3:05 p. m.

d. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la
Link: de lista de asistencia:

Listado asistencia DICIEMBRE

e) Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso

Al 31 de DICIEMBRE no se ha culminado la formacién, por lo que este punto queda
pendiente al termino de | formacion.

El reporte de juicios estd pendiente de la culminacion del proceso formativo

f) Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Se anexa reporte de tiempos ejecutados par este ficha en DICIEMBRE
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FICHA 2890436 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3 EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

1. Informe de Gestion de cursos de Formacién Complementaria

No ficha: 2890448

Nombre de la empresa solicitante: Alcaldia de Mosquera
Nombre del Curso: Microsoft Excel (BASICO)

Numero de Aprendices: 26

Tipo de poblacion atendida: Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 20 Horas
Estado de los Aprendices: 26 Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial
Evidencia:

© Nk WN =

a. Pantallazo de la sesion
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b. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando.

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

/) Personalizar

Excel inter Sab Presencial 8 -11am

Codigodeclase | ® -
= «
xlvxsqp 3
0, Martha Isabel Arias
Préximas entregas 2000
BUENAS TARDES ADJUNTO TALLER FUNCIONES SI +BUSCARV Y TALLER DE GRAFICOS
MARTHA ISABEL ARIAS
Ver todo
Taller de graficos final.xisx | Taller Funciones Sl + Busc...
Excel Excel
3 ARade un comentario de clase._
c.) Pantallazo de la Atencién de Aprendices
Excel BASICO sab chapinero 2 -5 pm Q :
16. _EXC _INTER_SAB_4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_4_6PM Arianna perez, 16. _EXC _INTER_SAB_4... *
Yo voy &3 10:23a.m.
18/11/2023
a 16. _EXC _INTER_SAB_4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_4_6PM Gustavo Gémez
Voy 10:23 a. m.
v
'«- 16. _EXC _INTER_SAB_4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_ 4_6PM Haidther Yefferson...
En Sofia plus pero no me han dicho nada T
16. _EXC _INTER_SAB_ 4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_ 4_6PM Haidther Yefferson...
16. _EXC _INTER_SAB_4_6PM 16._EXC _INTER_SAB_4_6PM Gustavo Gémez
Voy
Voy 10:23 2. m.
oy
\
§ -
b, £ 10:23 a.m. v/
@ B +57 321 3658333
Y doi b
0 NOIPUCAOIN 4555 0 m;
+ Escribe un mensaje \!J
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d. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la
Link: de lista de asistencia:

Listado asistencia DICIEMBRE

e) Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso
Al 31 de DICIEMBRE no se ha culminado la formacién, por lo que este punto queda
pendiente al termino de | formacion.

El reporte de juicios esta pendiente de la culminacion del proceso formativo

f) Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Se anexa reporte e tiempos ejecutados par este ficha en DICIEMBRE
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FICHA 2890448 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO ¥ PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL

3/12/2315:48 Page 2 of 4

¥ LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIOM Y DE LA COMUMICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

No ficha: 2890457

Nombre de la empresa solicitante: Alcaldia de Mosquera
Nombre del Curso: Microsoft Excel (INTERMEDIO)

Numero de Aprendices: 32

Tipo de poblacién atendida: Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 24 Horas
Estado de los Aprendices: 32 Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronica
Evidencia:

© o Nk WN =
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a. Pantallazo de la sesion

0 (1) WhatsApp X | [E] Servicio Nacional de Aprendiza) X (M Meet - excelintermedioc @ X So Sofia plus x| + v - (s] X
2 C @& meetgoogle.com/xtf-tixs-juc?authuser=3 - 2
S 0 @ O Hemamientas basa onl J Core UPERS, ¥ ¥ L e, »

(@ Almacenamiento lleno  Tu espacio de almacenamiento de Google Workspace estd lleno. No puedes guardar artefac.. Masinformacion  Gestionar almacenamiento X

% X % %
8 .
: :
D ) 9
1 Y v
susan dayani mari... Daniela Parra. Laura Jurado Viviana Garzon Lizeth Karina Loaiza Julian Trujillo
%
@ ;
Diana Fonseca Hu... Maggie Naranjo Andrea Bachiller ANA MARIA GUTIE... NANCY VESGA REY Diana Beltran ANA MARIA GUTIE...
X
P S
-—
deisy lorena ramirez Linda Katherine Perlaza Torres ronald carranza WILLIAM TRUJILLO ROA

9

20:11 | excel intermedio k @ 2

d P buscr ﬁi@,;)nzgqg:a!._l A e mxw S0 R

b. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando.

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones
=

graficos Ingrid Katherine Valeriano Publicade

Taller Graficos Ultima modificacién: 30 sept

© 0

ingrid valeriano Ba

TALLER BUSCARV INGRID VALERIANC 8o

Taller funcion Sl 5] 1

Taller Buscarv

TALLER FUNCIONES 8o

taller funciones 1

INGRID VALERIANO CONTATENAR P

INGRID VALRIANO Concatenar Ultima modificacion: 26 sept

0900 00O0O0
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c.) Pantallazo de la Atencion de Aprendices

seha 41, EXCEL INTERMEDIO LM,V DE 8 A 10
/AN Catha, 41. EXCEL INTERMEDIO OCTUBRE, 41. EXCEL INTERMEDIO OCTUBRE, 41. EXCEL INTERMED...

VIERNES

13 MENSAJES NO LEiDOS

d. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la
Link: de lista de asistencia:

Listado asistencia DICIEMBRE

e) Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso

Al 31 de DICIEMBRE no se ha culminado la formacion, por lo que este punto queda
pendiente al termino de | formacion.

El reporte de juicios esta pendiente de la culminacion del proceso formativo
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f) Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Se anexa reporte e tiempos ejecutados par este ficha en DICIEMBRE

FICHA 2890457 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO COMN LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

GD-F-007 V04
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Informe de Gestidon de cursos de Formacién Complementaria

No ficha: 2890443

Nombre de la empresa solicitante: Alcaldia de Mosquera
Nombre del Curso: Microsoft Excel (INTERMEDIO)

Numero de Aprendices: 44

Tipo de poblacion atendida: Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 20 Horas
Estado de los Aprendices: 44 Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronica
Evidencia:

© Nk WN =

a. Pantallazo de la sesion

v @ Whatsipp x | [3 Senscio Nacional de Aprendiz: X (B Meet - excel basic ® x + - o X
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b. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando.
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c.) Pantallazo de la Atencidn de Aprendices

O Whatshpp @ Q Herramientas basad... W Miro | Online White... / Correccién de Texto.. [ SUPERSALUD E! migracionProjectdr.. %) . _SuperArgo PQR.. »
b LI -] ) § X Info. del grupo
- basico Q. X = -
EXCEL B~
“HATS
3\
,— 33.EXCEL BASICO VIRTUAL OCT 6/10/2023 v
B - +57301 2416318 cambi6 a +57 305 8883189 i/%
S 5/
d 9. EXCEL BASICO 24(7/2023 N

5 Se te afiadié al grupo

33.EXCEL BASICO VIRTUAL OCT #

—i 17.EXCEL BASICO 5/6/2023 Grupo - 41 miembros

' = e
8 Se te afiadio al grupo

Excel Basico 17612023 Afiade una descripcién del grupo Vi
Creaste el grupo "Excel Basico".
Grupo creado por +57 301 7244059 el 6/10/2023 a la(s) 11:56 a. m.

,— 5.EXCEL BASICO VIRTUAL 13/4/2023
8- Seteafiadié al grupo Archivos, enlaces y documentos 0>

d. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la
Link: de lista de asistencia:

Listado asistencia DICIEMBRE

e) Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso
Al 31 de DICIEMBRE no se ha culminado la formacién, por lo que este punto queda
pendiente al termino de | formacion.

El reporte de juicios esta pendiente de la culminacion del proceso formativo

f) Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Se anexa reporte e tiempos ejecutados par este ficha en DICIEMBRE
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FICHA 2890443 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO ¥ PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE ¥ LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestion de cursos de
formacion complementaria realizada del 1 al 31 de DICIEMBRE del 2023 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato CO1.PCCNTR.5263670 del 01 de

Agosto del 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/11/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2023 23:55:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2830460 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOUAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
de manzjo de

RESULTADOS DE APRENI

1. DEFAIR LAZ ACTIVIDADES DS IENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HO.A DE CALCULD DE ACUSROO ALOZ
CRJETAOZ FLANTEADD ¥ REZULTADOS ESFERADOS.

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLIGAR LAZ FUNCHONEE DE UNA HOJA DE CALCULD S2G0N LAT CARACTERISTICAS DE LAZ CPERACIONES A DEZARROLLAR.

3. EVALUAR LAZ OPERACIONES REALIZADAZ EN LAS HOUAZ DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTD DS LOS DBJETIVOS.
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUSADO GON LOZ RE3ULTADOS OSTENIDOE EN LA EVALUASISN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 24,00

1. DEFMIR LAZ ACTIVIDADES DE FROCEZAMIENTD DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULD DE ACUERDO A LDZ
CEJETIVOE FLANTEADD Y REULTADOS EZFERADOS.

2 AFLICAR LAS FUNCIONES DE UNA KOJA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OFERACIONES A DESARROLLAR

3 EVALUAR LAS OFERACIONES REALIZADAZ EN LAS HOJAS DE CALCULG DE ACUERDO AL CUMFLIMIENTG DE LOS DEJETIVOS
FLANTEADOZ.

2 REALIZAR LAT ACCIONES DE MEJORA DE ACUSADO CON LOZ REZULTADCE OBTENIDOS EN LA EVALUAZION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 24.00
FICHA 2890436 - MANEJO INTERMEDICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utiizar herramientas informéticas de acusrdo con las
de manejo de i

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFMIR LAZ ACTIVIDADES DE ISNTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULD DE ACUSROO A LS
CEJETIVOE FLANTEADD Y AESULTADOS EZFERADOS.

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2 AFLICAR LAS FUNCIONES DE UNA KOJA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OFERACIONES A DESARROLLAR

3 EVALUAR LAS OFERACIONES REALIZADAZ EN LAS HOJAS DE CALCULG DE ACUERDO AL CUMFLIMIENTG DE LOS DEJETIVOS
FLANTEADOZ.

2 REALIZAR LAT ACCIONES DE MEJORA DE ACUSADO CON LOZ REZULTADCE OBTENIDOS EN LA EVALUAZION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24.00

90438 - MANEJC INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOUAS

FICHA
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
de manajo da

RESULTADOS DE APRENI

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2890448 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILZAR LA HERRAMIENTAS DE OFICINA. AFLICANDO LAS FUNCIONES FROFIAS DEL FROCESADOR DE FALABRAS, HOJAS DE
CALCULD Y FRESENTADOR DE DIAFORITIVAS N LA RESOLUCION DS FROBLEMAS D ACUERDO CON LAS NECESDADES DEL

612123 15:48 Page 10f 4

¥ LAZ TENDENCIAZ DE LAZ TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y DE LA COMUNICAGICON,

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 20,00
FICHA 2890457 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacin

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFMIR LAZ N AREALIZAR EN LA HOJA DE CALCUL DE ACUSROC A LOZ
GaIETIVOS PLANTEADD ¥ PRS0 TADGS EBPERADDS.

2. APLICAR LAZ FUNCIONEZ DE UNA HOJA DE CALCULD SEGUN LAZ CARACTERISTICAS DE LAS OFERACIONED A DESARROLLAR.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3, EVALUAR LAZ OFERACIONES REALIZADAZ SN LAT HOJAZ DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTD DS LOS OBETIVOD
FLANTEADOS.

£ REALIZAR LAZ ACCIONES DE MEJORA DE ACUSRDO CON LOZ RESULTADOS QETENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2890443 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAZ HERRAMIENTAS DE OFICINA. AFLICANDO LAS FUNCIONES PROPMB DEL FROCESADOR DE FALABRAZ, HOJAS DE
CALCULD Y FREZENTADOR DE DIAFOSITIVAZ EN LA RESOLUCION DE FROEN DE ACUERDC CON LAS NECEZ/DADES DEL.
CLIENTE ¥ LA TENDENCIAG DE LA TEENOLOBIAS DE LA NS ORMACIEN ¥ DE LA EoMUMEALIEN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

612123 1548 Papelof 4

612123 15:48 Page 2of 4

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES
| _FECHAINICIAL | FECHAFINAL |  ACTIVIDAD [ HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

6i12/23 15:48 Fapedof 4
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las 138 horas William 31 de
pendientes antes del 31 DICIEMBRE de 2023. Trujillo DICIEMBRE del
2023

Para Completar Las 98 Horas de ejecucion del mes
de diciembre, El dia 18 de diciembre se planea la
entrega del Materia de desarrollo curricular para
TIC -EXCEL BASICO actualizado de acuerdo al
compromiso establecido con la coordinacion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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