INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS
GESTION CONTRACTUAL
UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION
DATOS E INFORMACION DEL CONTRATISTA PERIODO INFORMADO
NOMBRE CONTRATISTA : CAROLINA ANGELICA JIMENEZ ROJAS dic-23
CONTRATO No : 1287 de 2023
GESTION O ACTIVIDADES REALIZADAS
EVIDENCIA- REGISTRO Y/O SOPORTE DE LA
No. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA
Garantizar el desarrollo de todas las actividades administrativas y/u . . . .
operativas relacionadas en las guias, protocolos, instructivos, manuales, b g;:s:ia":;zf:;gf:rs;;f:::?: ;I::t:: g::;f%i‘efg: '1‘3:;?:: Lasl o
p{f::;ﬂ';’;:‘?é éTf'l\‘/’;cé?:::taa:alg;actfjar:palilngi;;rt): ;;uleo r:?ﬂ:;:g':%:e Verificacion con ef fin de concientizar y estimular en los beneficiarios y/o
acuerdo a las instrucciones dada por el Supervisor del Contrato 'para la beneﬁciarias del Pn?grama, sol?re Ia_ imP gﬂancia gl debidbiusg ’a°‘°F’ al,
coordinacién del desarrollo y cumplimiento de la cantidad y términos de manejo y conservacion del patrimanio fisico representado en las medidas 5
1 Ia labor requerida, segun Io seffalado en las comunicaciones intemas de proteccién, con el objeto de asegurar el periedo de vida Uil y obtener | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
. . N \ ! ! ol maximo rendimiento de las funciones para las que ha sido disefiada
uias, protocolos, instructivos, manuales, procedimientos y funciones ) y
gasigngdas al Grupo Cuerpo Técnico de VZriﬁcacién el P!oceso de (proteger), de forma que se puedan ton:sar e onen o selvas
; Ny . ) i ! apropiadas por parte de la administracién, cuando el objeto de las
G‘f:fg’::f:ﬁ"f;g;i:&z:':g?:t:::i;: S’:ET::%C:?: I:ee:g::‘;?:; el medidas se desvie signiﬂcativamgnte de su fin de acuerdo al plan de
demas normas que reglamente, adicione o modifique la materia. trabajo 2023.
Garantizar su desemperio en el territorio nacional “in situ”, en fos casos
que las necesidades de la prestacion det servicio asi lo ameeriten,
respecto a las actividades administrativas y/u operativas establecidas en
2 las guias, protocolos, instructivos, manuales, procedimientos y las Se realiza acompafnamiento en una (01) diligencia preventiva de control y SEGUIMIENTO_MAL USOWATENEA\Sub Proteccion
funciones asignadas at Grupo Cuerpo Tecnico de Verificacién, el seguimiento "in situ" a esquema perteneciente a zona 1. . = =
p
Proceso de Gestién de Medidas de Proteccién de la subdireccion de
Proteccion, el programa de prevencion y proteccion y la mision de la
entidad.
Durante el mes de diciembre se realizan gestiones de seguimiento y
Realizar el seguimiento y monitoreo periodico de los insumos de monitoreo en el Equipo de Seguimiento y Control - ZONA 4, para realizar
informacion que se genera y maneja en el equipo de Seguimiento y seguimiento, conttrol e informes de gestién al cumplimiento de las
Control, para salvaguardar el cumplimiento ds la inclusion de los actividades relacionadas, segln las guias, protocolos, instructivos,
registros en las bases de datos y garantizar (a veracidad y sequridad de procedimientos de! Grupo Interno de Trabajo, directrices e instrucciones )
3 Ia?nforrnacion en prevalencia d: fgacilitar el proceso sobrz la gusqueda escritas o verbales solicitadas por el Coordinador yfo Superviser det SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
consuilta, revision, cruce y convalidacion de fa informacion e informar por| S0Ntrato y demés normas y leyes que reglamenten, “adlcxéme N mod|f:qgen
escrito las alertas de las novedades halladas y demas situaciones a las la materia, tal‘y como en el anal{sus de Iqs casos allegado por medio de
que haya lugar. SIGOB, asi mismo como la alimentacion de ias bases de datos de
seguimiento y control.
Acompaniar al Coordinador del Grupo Intermo de Trabajo (GCTV),
cuando las circunstancias asi lo ameriten, en las reuniones a que haya
lugar, con el fin de apoyar en los asuntos propios del Equipo de Durante e! mes de diciembre se apoya al sefior Coordinador del GCTV en
4 | Seguimiento y Control o con ocasién a otros temas relacionadas con el la elaboracion de folleto, volante y cartilla de acciones preventivas, SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
Grupo Intemo de Trabajo. revisando, organizando, validando, modificando el material solicitado.
Efectuar los requerimientos relacionados con el sistema de gestion de sL. 0 . '
. " 5 & N Se efectuan los requerimientos relacionados con el sistema de gestion de
5 cal(ljdea; : ifiﬁi:zznﬁ;g::gg:u;t:r’avli"sd:a (::,:s’ :ggzgf::éznc);;eg:ne calidad y se realizan consuiltas, validaciones, consolidaciones y reporte de| SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
indicadores de calidad e informes de estos. Ioslinsdmoside infofimacion:
Gestionar y elaborar las respuestas concernientes a las diferentes Durante el mes de diciembre se gestionan 050 comunicaciones
PQRSD intemas y externas, dentro de los términos legales establecidos u reventivas relacionadas con egl cso:-z fomiso 45 usz c ouen
par la ley y en correlacion con los procedimientos internos de la Entidad; fl.'n)ncionamiento de las medidas de ro':eccién T ng de los
& | ysies el caso, comunicar ala Oficina Asesora Juridica de fa entidad, | #ETET B (8 8 maddas do p ol olicitan 030 | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\SUb_Prateccion
Grupos Regionales de Proteccion a nivel Nacional y demas instancias ” N prog g - A3 MISMO. 3y
intemas como extemas, para que avoquen conacimiento de ciertos diligencias pre\{entlvas de control y seguimiento a las medidas de
asuntos en 'el &mbito de sus compelencias proteccion. Se responden 03 PQRSD a ciudadanos.
Cumplir con los términos establecidos en las guias, protocolos, . " .
instmctiv%s procedimientos del Grupo Interno degTrabajz directrices e Durapte oste penodq, se cumple a cabal}dz_ad conjiosiestatlecidosienlas
7 instrucciones escritas o verbales solicitadas por el Coordinador y/o Trg:Iaajz, zirroet:t‘:i(::l::,el?:;:urﬁgzz)sr;epsrz‘;ec‘:iltr:;egt\?:rgz:efr:c‘:l?ciltnat:arrs‘opzﬁ ol SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
Sup ems:u:e:e(;f:r::::a% S:c:)ig:?nc;%' ;z;;ﬁ::slgnn{;:?:s hommas Coordinador y/o Supervisor del Contrato o Subdirector de Proteccion.
Se realizan las gestiones documentales de archivo de conformidad con la
Debera realizar de acuerdo con lo estipulado en la gestion de la tabla de nomatividad vigente y lo estipufado en la gestion de Ia tabla de retencion
N N " g documental de archivo de la entidad,en concordancia con el
tencids tal N y . . " ’ i :
8 r?nT:ri: a: ddoirc eu ;Priecne: yd:e?;:r;“;%:;: :zteldraed,';:"sezt:;ntlar;;ai;&)engs procedimiento y/o directrices impartidas por la Coordinacion del Grupo de | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
! modifique (a materia 9 i Trabajo, se continua trabajando en el cierre de archivo 2021 digital y
: fisico,archivo 2022 con seguimiento de lo asignado a comparieros para
apoyo en gestion y archivo 2023 en proceso de realizacion.
Realizar el informe mensual de prestacion de servicios y los demas Se realiza informe mensual prestacion de servicios solicitado por el
informe: jodicos icite el i " P o g
9 o ol rdmaci:np:;od:;‘;rrg;:;?L%:I;isel#::r::gg:;gg:;rat?eﬁig:;: de | Supervisor del contrato para la coordinacion del desarrolio y cumplimiento | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion
}a labor requeirda y de la cantidad y terminos de Ia labor requerida.




Debera cargar o alimentar diariamente y de manera debida los insumos
de informacion producto de las gestiones realizadas (bases de datos,
correos electronicos, archivos documentales, etc.) en la nube
10 | (OneDrive) de la entidad, de igual manera crear por organizacion laboral
carpetas digitales en el correo electronico con el fin de asegurar los
insumos de informacion y contar con la trazabilidad de la informacion

En el mes de diciembre, cargan o alimentan diariamente y de manera
debida los insumos de informacion producto de las gestiones realizadas
(bases de datos, correos electronicos, archivos documentales, etc.) en la
nube {OneDrive) de ia entidad, de igual manera crear por organizacion
laboral carpetas digitales en el correo efectronico con el fin de asegurar
los insumos de informacion y contar con la trazabilidad de la informacion

SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion

respectiva, de conformidad con la charla y/o capacitacion. respectiva, de conformidad con ia charla y/o capacitacion.

Realizar su propio control periddico y seguimiento en tomo al
11 | cumplimiento de sus obligaciones contractuales y lectura apropiada de
las guias, instructivos, protocolos, procedimientos, etc.

Se realizan las diligencias administrativas, en torno al cumplimiento de
obligaciones contractuales y lectura apropiada de las guias, instructivos,
protocolos, procedimientos, etc.

SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion

Conducir los vehiculos de la Unidad Nacional de Proteccién- UNP,
12 | cuando las circunstancias y necesidades en la prestacién det servicio
asi lo requieran

No aplica para este periodo. SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion

Guardar absoluta reserva de la informacidn digital, sistematizada y/o
documental, que conozca con acasitn del presente contrato, asi como
tomar las medidas necesarias a fin de evitar los riesgos de pérdida,
13 | destruccion o alteracién y uso no autorizado o fraudulento de la misma,
&n correlacion con ef Acta de Compromiso de Reserva de la Informacion
y demés normas y leyes que reglamenten, adicione o modifiquen la
materia.

Se guarda absoluta reserva de la informacién digital, sistematizada y/o
documental, que conozca con ocasion del presente contrato, asi como
tomar las medidas necesarias a fin de evitar los riesgos de pérdida,
destruccion o alteracion y uso no autorizado o fraudulento de la misma, en
correlacion con el Acta de Compromiso de Reserva de la Informacion y
las demas norma y leyes que reglamentan fa materia.

Correo: carofina.jimenez@unp.gov.co

Se realiza informe a solicitud de Coordinador referente a situacion
particutar beneficiario CRISTIAN CAMACHO FRANCO, al igual que
infome solicitado referente a caso particular de contratista de la UNP junto
a comunicacion interna respectiva a Oficina Asesora Juridica e informe de
cierre del caso.

Informar oportunamente a quien corresponda en cumplimiento de las
obligaciones contractuales y el desarrollo de las actividades asignadas,
sobre el conacimiento de presuntas conductas punibles, iregularidades

administrativas y contractuales.

SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Proteccion

Las demas obligaciones relacionadas y necesarias para el desarrollc del
15 |objeto general del contrato y que sean solicitadas por el Coordinador det
Grupo Interno de Trabajo y/o Supervisor del contrato.

Se realizan diligencias administrativas relacionadas al cumplimiento de las

obligaciones contractuales, lectura de guias, instructivos y protocolos, etc. SEGUIMIENTO_WALIDSOWATENEASHORGoteccion

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $32,743.333

VALOR ADICION $ 4.700.000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 37.443.333,00|
PORCENTAJE DE EJECUCION EN ESTE PERIODO 13%)
VALOR A PAGAR EN ESTE PERIODO $ 4.700.000
PORCENTAJE ACUMULADO 100,0%

VALOR ACUMULADO $ 37.443.333

SALDO POR EJECUTAR $0

_ e —— _—-
FIRMA DEL CONTRATISTA . ?;_Z T e ﬁ -

[
Nombre: | I\ CAROLINA ANGELICA JIMENEZ ROJAS, )
C.C. No. 1030670817 \ Fecha Informe: 31/12/2023
. DECLARACIQN DEL SUPERVISOR
~
El suscrito supervisor def Contrato No. de 1287 de 202¥ dedglara que 4 ada el informe de acfividgdes contenido en et presente documento las cuales fueron ejecutadas durante el periodo que se reporta y
corresponden a las obligaciones consignadas en el corgrafo faludi \ Er méiito deJo anterior se deja Fonstancia del cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado. Asi mismo, certifica que ha verificado el
cumplimiento de las obligaciones de pago de p del il ista. C 5
¥ n 11 . )
Firma: ML) Fima: isWgey
APOYO A LA SUPERVISION EN LA
N Nombre: | JESUS ANT VELASQUEZ A VE| MPLIMIENTO DE |Nombre: MONICA ALVAREZ
SRR Cedula No: Uhesrsss  \ | LOS REQUISITOS PARA RADICACION DE|(Céuia Nor 52963515
CUENTAS
. Cordinador Grupo Cuerpo Tecnl&l de i i

Cargo: Verificacion ;\ Cargo y/o vincutacion Contratista - Profesional
Archivese en: N,
GCT-FT-18/V2 IOﬁci: slizacién: 09/08/2021 Pagina 1 de 1

VERSION INICIAL BESCRIPCION DE LA CREACION O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA VERSION FINAL
Se crea el formato dando cumplimiento a a Resolucion 831 de 07/06/2019 "Por la cual se adiciona y modifica
o parcialmente la Resolucién{0880 de 07 dd diciembre de 2016, se deroga algunas resoluciones" . 13/08/2019 1
Se modifica el formato de ihforme Mensual de Prestacidn de Servicios para dar cumplimiento a la resolucién 1366 de

2020 "Por medio de la cual se adoptan los procesos det MIPG - SIG de la Unidad Nacional de Proteccién, El Manual
1 Institucional de Politica de/Servicio al Ciudadano, el Manual para la Formulacién y Seguimiento de Planes, et Manual de 2
Gestién de Indicadores, el|Manual de Gestion Estratégica Integrada de Gestion de Riesgo y se derogan las
Resoluciones Nos, 1820 de 2018 y 1565 del 2019".
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