Barranquilla, Diciembre de 2023.

Serior
JOSE FRANCISCO CAICEDO FEOLI
Jefe de Oficina de Contratacion Secretaria General. Ciudad.

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 08

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 14 NOVIEMBRE AL 13 DE
DICIEMBRE DE 2023

En virtud del contrato de Prestacion de Servicio, nUmero cp-48-2023-2189, que tiene
como

objeto la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETARIA GENERAL EN EL
DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL, me permito presentar a usted el presente informe
de las actividades realizadas:

1.- Prestar asesoria en la gestion y tramite de los distintos convenios
interadministrativos, de cooperacion internacional, de asociacién o cualquier otro tipo
de convenio que se requiera suscribir por el Distrito de Barranquilla.

2.- Revisar las solicitudes de modificatorios, aclaratorios, adiciones y prérrogas, asi
como proyectar los correspondientes otrosis y velar por su perfeccionamiento y
cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

3. Surtir el tramite de contratacion a través de la plataforma SECOP I, en todas las
solicitudes que le sean asignadas por el supervisor del contrato, verificando que se
surtan todas las etapas necesarias para el perfeccionamiento del contrato.

4.- Revisién de la documentacion precontractual en cada solicitud que le sea asignada

por el supervisor del contrato,

verificando que la misma cumpla con las exigencias legales para cada tipologia
contractual, asi como la coherencia con las exigencias establecidas en los documentos
de estudios previos
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