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Diciembre de 2023REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTILES Y CUERO- BTÁ D.C. ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 92706-486595ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

MARIA SENAIDA MELO
valmichel@misena.edu.co 51.859.965 14953

NO RESPONSABLE SI SI

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 24080104757AHORROS

BANCO CAJA SOCIAL

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

5406048/2023 51123
$ 13.382.978

$ 4.096.830
$ 0

4 01/12/2023 30/12/2023 $ 4.096.830,00
$ 1.834.714,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE MANERA AUTÓNOMA, INDEPENDIENTE Y TEMPORAL, PARA
FORMAR EN LAS COMPETENCIAS DE LOS PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LOS DIFERENTES
NIVELES Y ESPECIALIDADES OFERTADAS POR EL CENTRO DE MANUFACTU

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.096.830

$ 0
$ 5.931.544 $ 0

1,15%ART 383°
$ 49.285

$ 49.285$ 4.288.533

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

8.600
-
0

204.900
1.638.732

1058809161
$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.992.226,00

4.288.533,00

49.285,00

0,00

0,00
0,00
0,00

55.319,00
0,00

0,00
0,00

5.726.644,00

1,15%

0,000%
0,000%
0,000%

0,966%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 1.429.511

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.600
0
0

204.900
1.638.732$

$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.482.886

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

1).Además de las obligaciones que por su índole y naturaleza del contrato de prestación de servicios le son propias, se obliga para co
2).El contratista se compromete a entregar a la supervisión de contratos el quinto día hábil de cada mes los documentos que demuestran
3). Reintegrar los materiales y equipos y presentar el paz y salvo correspondiente para el último pago.
4). Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y  evaluar procesos de aprendizaje en cualquiera de las estrategias de respuesta  para los
5). Presentar los reportes de notas de los aprendices y demás informes dentro de los plazos estipulados por el Centro para tal efecto
6). Rendir oportunamente los informes (planillas, reportes, formatos) requeridos sobre las acciones encomendadas y los productos resul
7) Reportar en el sistema Sofía Plus en un plazo máximo de tres (3) días toda las actividades que de acuerdo con los procesos que son

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MARIA SENAIDA MELO

GUILLERMO ADRIAN LINARES PUENTES
INSTRUCTOR

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

SONIA  ENCISO MOSQUERA



 

 
 

 
 

 
I. DATOS DEL APORTANTE 

Razón Social MARIA SENAIDA MELO 

Documento CC51859965 Dirección CR 64 #65 - 12 CARRERA 64 # 65 12 SUR 

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3103346374 

Tipo Persona NATURAL Forma Presentación ÚNICO 

Ciudad BOGOTA D.C. Departamento BOGOTA D.C. 

Representante Legal 
 

Identificación 
 

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS 

 
 

 
II. DETALLE DEL APORTANTE 

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total 
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Administradora 

 

IBC 
Pensión 

 

Aporte 
Pensión 

 

Administradora 

 

IBC 
Salud 

 

Aporte 
Salud 

 

Tarifa 

 

IBC 
Riesgos 

 

Aporte 
Riesgos 

 

Administradora 

 

IBC 
Caja 

 

Aporte 
Caja 

 

Aporte 
SENA 

 

Aporte 
ICBF 

 

ESAP 

 

Aporte 
Ministerio 

 

Total 

 

CC 51859965 
 

MARIA SENAIDA MELO 
 

57 
 

04 
                 

0 
 

0 
 

30 
 

30 
 

0 
 

(NIN-AF) NINGUNA AFP 

 

$ 0 
 

$ 0 
 

(EPS008) COMPENSAR EPS 

 

$ 1.638.732 
 

$ 204.900 
 

1,044 

 

$ 1.638.732 
 

$ 17.200 
 

(NIN-CC) NINGUNA CCF 

 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 222.100 

III.TOTALES 
 

IBC Pensión 

 
IBC Salud 

 
IBC Riesgos 

 
IBC Cajas 

 
Aportes Pensión 

 
Aportes Salud 

 
Aportes Riesgos 

 
Aportes Cajas 

 
Aportes Sena 

 
Aportes ICBF 

 

Aportes 
ESAP 

 

Aportes 
Min Educación 

(Incapacidades, 
Licencias, Saldos 

a Favor) EPS 

Incapacidades 
ARP 

SUBTOTAL SIN 
INTERESES DE 

MORA 

TOTAL 
INTERESES 
DE MORA 

 
TOTAL FINAL 

 

$ 0 
 

$ 1.638.732 
 

$ 1.638.732 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 204.900 
 

$ 17.200 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 0 
 

$ 222.100 
 

$ 0 
 

$ 222.100 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION 
CONSOLIDADA 

Fecha creación reporte: 2023-12-04, 10:03:24 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1058809161 

Periodo Cotización: noviembre de 2023 Periodo Servicio: noviembre de 2023 Referencia pago (PIN):    8873082790 

PAGADO 04/12/2023 EN HORARIO EXTENDIDO 



 

s de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE! 

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 29 de noviembre de 2023 

PRESENTADO A: 

Sonia Enciso Mosquera 
Subdirectora 
Centro de Manufactura en Textil y Cuero - Regional Distrito Capital 

ORDEN DE VIAJE No: 
402 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
19 de noviembre de 2023 25 de noviembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO – Fonseca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Guajira N/A 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Apoyar a la ENI como facilitador, desarrollo de prendas de vestir con técnicas de sastrería y modistería a través del aprendizaje bas 
en retos. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: DOMINGO NOVIEMBRE 19 
Actividades ejecutadas: 

14:00 p.m. Desplazamientos hacia la regional Guajira 
Desplazamientos ruta de ida: Aeropuerto Internacional El Dorado – Aeropuerto Internacional Almirante Padilla. 
Medio de transporte: Aéreo 
Desplazamientos Internos: Aeropuerto Internacional Almirante Padilla - Centro Agroempresarial Acuícola -Guajira - Km 1 Vía 
Barrancas - La Guajira. 

 

DÍA 2: LUNES NOVIEMBRE 20 
Actividades ejecutadas: 
8:00 – 10:00 am Saludo de bienvenida 
Presentación de los participantes 
Entrega de materiales de formación 
Recorrido por el centro de formación 
10:00 a 10:30 am Receso 
10:30 a 12:00 m Taller sobre toma de medidas corporales (instructor-formador) 
12:00 a 2:00 pm Almuerzo libre 
2:00 a 4:00 pm Continuación taller de toma de medidas corporales 
4:00 a 4:30 pm Receso 
4:30 a 5:30 pm Continuación taller de toma de medidas corporales 

 
Día 3: MARTES NOVIEMBRE 21 
Actividades ejecutadas: 
8:00 – 10:00 am Elaboración del molde básico de blusa camisera sobre medidas parte delantera. (desarrollo de pecheras, cortes 
francés y princesa) Elaboración de 
plantillas para planchado de pecheras. (instructor-formador). 
10:00 a 10:30 am Receso 
10:30 a 12:00 m Elaboración de molde básico de blusa parte posterior y entalle dorsal. Corte francés y princesa. 
Elaboración del molde básico de manga larga, puños y preparación de portañuelas 

  Desarrollo de plantillas para corte y planchado de portañuelas  
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Elaboración del molde de cuello camisera con pie de cuello separado 
Despiece, Trazo y corte de blusa femenina. (instructor-formador) 
12:00 a 2:00 pm Almuerzo libre 
2:00 a 4:00 pm Elaboración del molde básico de blusa camisera sobre medidas parte delantera. (desarrollo de pecheras, cortes 
francés y princesa) Elaboración de 
plantillas para planchado de pecheras. (instructor-aprendiz). 
4:00 a 4:30 pm Receso 
4:00 a 4:30 pm Receso 
4:30 a 5:30 pm Elaboración de molde básico de blusa parte posterior y entalle dorsal. Corte francés y princesa. 
Elaboración del molde básico de manga larga, puños y portañuelas. 
Desarrollo de plantillas para corte y planchado de portañuelas. 
Elaboración del molde de cuello camisero con Banda separada. 
Trazo, corte y preparación de la blusa. 

 

DIA 4: MIERCOLES NOVIEMBRE 22 
Actividades ejecutadas: 
8:00 – 10:00 am Elaboración del molde básico delantero de pantalón femenino anatómico sobre medidas, desarrollo de pretina 
anatómica y avíos. (instructor-formador). 
10:00 a 10:30 am Receso 
10:30 a 12:00 m Elaboración de molde básico posterior del pantalón femenino anatómico sobre medidas Desarrollo de bolsillos tra 
corte y preparación de piezas del 
pantalón. (instructor-formador). 
12:00 a 2:00 pm Almuerzo libre 
2:00 a 4:00 pm Elaboración de molde básico posterior del pantalón femenino anatómico sobre medidas desarrollo de bolsillos. 
(instructor-aprendiz). 
4:00 a 4:30 pm Receso 
4:30 a 5:30 pm Elaboración de molde básico posterior del pantalón femenino anatómico sobre medidas. Desarrollo de bolsillos. 
(instructores-aprendices). Trazo y corte 
de pantalón. 

 

DIA 5: JUEVES NOVIEMBRE 23 
Actividades ejecutadas: 
8:00 – 10:00 am Confección de muestra física de la blusa camisera sobre medidas (orden operacional). (instructor-formador). 
10:00 a 10:30 am Receso 
10:30 a 12:00 m Confección de muestra física de la blusa camisera sobre medidas. (instructor). 
12:00 a 2:00 pm Almuerzo libre 
2:00 a 4:00 pm Confección de muestra física de la blusa camisera sobre medidas (instructor-aprendiz). 
4:00 a 4:30 pm Receso 
4:30 a 5:30 pm. Confección de muestra física de la blusa camisera sobremedidas (instructores aprendices 

 
DIA 6: VIERNES NOVIEMBRE 24 
Actividades ejecutadas: 
8:00 – 10:00 am Confección de muestra física del pantalón femenino anatómico sobre medidas (instructor). 
10:00 a 10:30 am Receso 
10:30 a 12:00 m Confección de muestra física del pantalón femenino anatómico sobre medidas. (instructor). 
12:00 a 2:00 pm Almuerzo libre 
2:00 a 4:00 pm Confección de muestra física del pantalón femenino anatómico sobre medidas. (instructores-aprendices). 
4:00 a 4:30 pm Receso 
4:30 a 5:30 pm. Comentarios sobre lo aprendido o recomendaciones. - Cierre. 

 

DIA 7: SABADO NOVIEMBRE 25 
Actividades ejecutadas: 
10:00 a.m. Desplazamiento a ciudad de origen. 
Ruta de regreso: 
Desplazamientos Internos ruta de regreso: Centro Agroempresarial Acuícola -Guajira - Km 1 Vía Barrancas - La Guajira - Aeropue 

  Internacional Almirante Padilla.  
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Desplazamientos Ruta de regreso: Aeropuerto Internacional Almirante Padilla - Aeropuerto Internacional El Dorado 
Medio de transporte: Aéreo 

 

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte entre terminales y la ciudad vía aérea – ida y regreso, por valor de $127.883. 

Se liquida transporte Valledupar – Fonseca por $60.000. 

Por indicación de Director Regional se autoriza el desplazamiento un día antes y un día después. 

RESULTADOS: 

1. Se logra establecer la unidad técnica en el desarrollo de prendas de vestir a la medida línea femenina (blusa y pantalón) 

desde la toma de medidas, desarrollo del patronaje y proceso de confección. 

2. Se determinaron necesidades de capacitación a nivel regional de la red de textil, confección, diseño y moda. 

3. Socialización a nivel nacional de experiencias significativas en los procesos de formación en la elaboración de prendas de 

vestir a la medida. 

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie y anexe los documentos que soportan los resultados de la comisión 
 

1. Se adjunta recibo de pasa bordo. 
2. Se adjuntan listas de asistencia 
3. Registro fotográfico 
4. Recibo pago transporte terrestre ida y vuelta Valledupar – Fonseca 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar perfeccionando la técnica de 

confección sobre medidas e incluirla en la 

formación. 

Maria Senaida Melo 30/11/2023 
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 CONCLUSIONES: 
 

1. Se cumplió con la asistencia y participación en la segunda parte del bootCamps que se realizó en el Centro Agro empresa 
y Acuícola de la Regional Guajira. 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 

MARIA SENAIDA MELO 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

COORDINADOR DE FORMACIÓN 
 

GUILLERMO ADRIAN 
LINARES PUENTES 

 

 


