
Acta N° 1

FECHA: GARZÒN 

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO:

RUBRO PRESUPUESTAL C-3603-1300-14-0-3603025-02

PROVEEDOR CONTRATISTA: PAPELERIA PAPELISA

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA: 1117813796

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO:

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS 0 CANTIDAD BIENES DE CONSUMO 898

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO LORENA MARIA GUTIERREZ

N° DE IDENTIFICACIÓN 36306712

CORREO INSTITUCIONAL lgutierrezm@sena.edu.co

CARGO COORDINADORA ADMINISTRATIVA N° DE CONTACTO 315 3631321

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Acta de Recibo a Satisfacción

Versión: 07

Código: GIL-F-010

1

14/12/2023

RECIBIDO A SATISFACCION: 

 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y 

físicas establecidas por el SENA en el acto administrativo. 

CIUDAD/MUNICIPIO:

UNICA ENTREGA

29/11/2023

Adquirir a titulo de compraventa meteriales de formacion de papeleria para las formaciones que se imparten en el Centro 

Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila del Sena Regional del Huila.

OBSERVACIONES: El proponente cumplio con las espeficifacciones establecidas en el contrato de tal forma que se pudo realizar de manera exitosa la entrega de materiales de 

formacion que se imparten en el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecaurio del Huila.

41 HUILA

9525

CONTRATO

18/12/2023

2.848.547

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA

CO1.PCCNTR.5590696

mailto:lgutierrezm@sena.edu.co
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 4 del 14 de Diciembre del 2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL O 
CENTRO ORDENADORA DE GASTO: 

Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila 
 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Lorena María Gutiérrez 

APOYO A LA SUPERVISIÓN:  

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5590696 

TIPO DE CONTRATO: Compraventa 

OBJETO: 

ADQUIRIR A TÍTULO DE COMPRAVENTA MATERIALES DE 
FORMACIÓN DE PAPELERÍA PARA LAS FORMACIONES QUE SE 
IMPARTEN EN EL CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO 
PECUARIO DEL HUILA DEL SENA REGIONAL HUILA. 

VALOR:  2.848.547 

CONTRATISTA: PAPELERIA PAPELISA 

NIT: 1117813796 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Garzón (Huila) 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 24/11/2023 

FECHA DE INICIO: 29/11/2023 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:  20 días 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 2.848.547 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: 2.848.547 

PRÓRROGA No 1:  NA 

ADICIÓN No. 1: NA 

SUSPENSIÓN No.  (NA) 

FORMA DE PAGO: 

EL SENA pagará al CONTRATISTA el valor pactado, en un ÚNICO 
PAGO, sujeto a disponibilidad del PAC previa presentación de: A) la 
factura electrónica teniendo en cuenta lo establecido por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público para las Entidades Estatales 
en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del 12 de abril y 
No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-2012-000055 
del 07 de abril y No. 3-2021-000182 del 28 de septiembre 2021. B) 
Certificación suscrita por el supervisor del contrato en la que conste 
que se ha cumplido a satisfacción con el objeto contractual. C) 
Acreditación del pago de seguridad del mes anterior al objeto del 
cobro y aportes parafiscales, en los términos del Artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007 y al SENA, cuando corresponda. D) Certificación de 
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cuenta bancaria con expedición no mayor a 30 días. E) RUT, fecha de 
impresión no mayor a 180 días. 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. Entregar los bienes y/o elementos 

objeto del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo a las 

especificaciones técnicas, en el lugar 

y el plazo establecido, con pleno 

cumplimiento de las especificaciones 

esenciales, las condiciones de 

eficiencia, oportunidad, calidad, 

económicas y financieras estipuladas 

en los estudios previos, anexos y de 

acuerdo con la propuesta presentada 

por el contratista, de conformidad a 

los parámetros establecidos por el 

SENA.  

Se realizo entrega de los de los 

bienes y/o elementos objeto 

del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo 

con las especificaciones 

técnicas, en el lugar y el plazo 

establecido, 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

2. Garantizar al SENA, el plazo 

especificado para la validez de las 

ofertas económicas.  

Se dio cumplimiento del plazo. Acta de Recibo a 

satisfacción 

3. El contratista deberá elaborar, 

presentar y cumplir con un 

cronograma de entrega de los bienes 

contratados, el cual debe ser 

aprobado por el supervisor del 

contrato.  

Se estableció con el contratista 

el día de entrega. 

Correo electrónico 

4. Garantizar la entrega del bien y/o 

elementos únicamente a las personas 

autorizadas, quedando 

expresamente prohibido entregar 

dinero en efectivo u otro bien a 

cambio de este.  

Se realizo entrega de los de los 

bienes y/o elementos objeto 

del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo 

con las especificaciones 

Acta de Recibo a 

satisfacción 
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técnicas, en el lugar y el plazo 

establecido, 

5. El riesgo y cuidado del bien y/o 

elementos será asumido por el 

CONTRATISTA hasta que se realice la 

entrega total a satisfacción al 

supervisor del contrato en el lugar 

indicado. Las demás contempladas en 

el artículo 5 de la Ley 80 de 1993.  

El contratista ha asumido el 

riesgo y cuidado de los 

elementos. 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

6. El proveedor deberá entregar el bien 

y/o elementos debidamente 

empacados y protegidos.  

Se realizo entrega de los de los 

bienes y/o elementos objeto 

del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo 

con las especificaciones 

técnicas, en el lugar y el plazo 

establecido, 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

7. Proveer bienes y/o elementos de 

óptima calidad, libres de defectos, 

vencimientos e imperfecciones.  

Se realizo entrega de los de los 

bienes y/o elementos objeto 

del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo 

con las especificaciones 

técnicas, en el lugar y el plazo 

establecido, 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

8. Presentar la factura de cobro al 

momento de la entrega de los 

elementos.  

El contratista realizo la entrega 

de la factura 

Factura 

9. El bien y/o equipo deben cumplir 

con las normas de calidad.  

Se realizo entrega de los de los 

bienes y/o elementos objeto 

del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo 

con las especificaciones 

Acta de Recibo a 

satisfacción 
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técnicas, en el lugar y el plazo 

establecido, 

10. Restituir a su costa el bien y/o 

elementos que resulten defectuosos, 

de mala calidad o de especificaciones 

diferentes o inferiores a las 

requeridas por el SENA.  

Se realizo entrega de los de los 

bienes y/o elementos objeto 

del contrato, en las 

instalaciones del Centro 

Agroempresarial y Desarrollo 

Pecuario del Huila, de acuerdo 

con las especificaciones 

técnicas, en el lugar y el plazo 

establecido, 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

11. Asumir el transporte, cargue, 

descargue y entrega del bien y/o 

equipo objeto del contrato, 

requeridos por el SENA, también el 

riesgo y propiedad de estos hasta que 

se realice el recibo total a satisfacción 

por el SENA en el lugar indicado para 

la entrega de estos.  

El contratista asumió el 

transporte, cargue y 

descargue y entrega del bien. 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

12. El contratista deberá garantizar, que 

el personal encargado de la ejecución 

del objeto contractual se encuentra 

debidamente afiliado al régimen de 

seguridad social en pensión, salud y 

riesgos laborales (requisito 

indispensable para la entrega de los 

elementos adquiridos).  

El contratista Garantizo que el 

personal encargado de la 

ejecución del objeto 

contractual se encuentra 

debidamente afiliado al 

régimen de seguridad social en 

pensión, salud y riesgos 

laborales 

Pago de Seguridad 

Social 

13. Garantizar el uso de los elementos 

de protección personal según los 

riesgos de acuerdo con la actividad 

desarrollada.  

Se garantizo los elementos de 

EPP conforme al riesgo 

expuesto para la entrega de 

los elementos de papelería 

Acta de Recibo a 

satisfacción 

14. Contar con todos los elementos 

necesarios de señalización y 

seguridad industrial con el fin de 

garantizar la integridad de la 

comunidad educativa en general 

Durante el proceso de 

Ejecución no se requirió 

elementos de señalización y 

seguridad industrial 

No se requirió 
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FECHA 

 

No. 

CUENTA 

DE 

COBRO 

VALOR 

PARA 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO 

DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

 

No. de días 

ejecutados 

% 

13/12/2023 FE - 117 2.848.547 2.848.547 0 0 NA  

 

 

 

 

 

 

 

 

durante el tiempo de entrega de los 

elementos.  

15. El contratista deberá reportar por 

escrito al supervisor del contrato, los 

accidentes que llegasen a presentar 

durante el desarrollo del objeto 

contractual, en un tiempo no mayor a 

tres días hábiles del evento; por otra 

parte, en el reporte deberá adjuntar 

el FURAT.  

No se presentó ningún tipo de 

accidente durante el proceso 

de entrega de los elementos. 

NA 

16. El contratista deberá garantizar, que 

el personal encargado de la ejecución 

del objeto contractual se encuentra 

debidamente afiliado al régimen de 

seguridad social en pensión, salud y 

riesgos laborales (requisito 

indispensable para la entrega de los 

elementos adquiridos).  

El contratista Garantizo que el 

personal encargado de la 

ejecución del objeto 

contractual se encuentra 

debidamente afiliado al 

régimen de seguridad social en 

pensión, salud y riesgos 

laborales 

Pago de Seguridad 

Social 
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OBSERVACIONES 

 

El proponente cumplió con las especificaciones técnicas solicitadas en el presente cuyo 

objeto fue: ADQUIRIR A TÍTULO DE COMPRAVENTA MATERIALES DE FORMACIÓN DE PAPELERÍA PARA LAS 

FORMACIONES QUE SE IMPARTEN EN EL CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA DEL 

SENA REGIONAL HUILA. 

 

 

 
 

 

 

 
Elaboró: Lorena María Gutiérrez -Coordinadora Administrativa-Supervisora de contrato  

 

 

 


