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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

NIDIA LUZ VELEZ SERNA
nlvelez@misena.edu.co 31.402.912 23633

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 793248717AHORROS

BANCO DE BOGOTA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

5375953/2023 204323
$ 9.607.325
$ 1.583.625

$ 0
4 01/12/2023 15/12/2023 $ 1.583.625,00

$ 239.110,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INTRUCTOR: CO1.PCCNTR.5375953 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL
INTEGRAL DE ACUERDO A LA RED DE CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA, EN LOS NIVELES DE FORMACIÓN TITULADA Y/O
COMPLEMENTARIA, EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL,

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 1.583.625

$ 0
$ 1.822.735 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 1.114.526

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: UN MILLÓN QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

6.100
-

185.600
145.000

1.160.000
 1058573580

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$1.571.527,00

1.114.526,00

0,00

0,00

0,00
0,00

9.114,00

2.984,00
0,00

0,00
0,00

1.492.135,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 371.509

Reteica - 8523

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

6.700
0

202.800
158.400

1.266.900$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 455.683

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

SE IMPARTIO FORMACION EN LAS FICHAS
2849474-2849479
2849455-2847851

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

NIDIA LUZ VELEZ SERNA

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO
COORDINADOR ACADÉMICO

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA







Que revisada la Nómina de Pensionados de la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES, al señor(a)  NIDIA LUZ VELEZ SERNA  identificado(a) con Cédula de Ciudadanía
No. 31402912, esta Administradora mediante resolución No. 84760 de 2019 le concedió
INDEMNIZACIÓN SUSTITUTIVA VEJEZ Vitalicia, como pago único por valor de $ 2,618,649.00.

Que para la NOMINA de Mayo de 2019 en la Entidad 37-BANCOLOMBIA C. P. - 637-CARTAGO CR
4 10 65 CENTRO DE PAGOS CARTAGO No. de Cuenta 31402912 se giraron los siguientes valores:

CERTIFICACIÓN INDEMNIZACIÓN Y/O PAGO ÚNICO

DIRECCIÓN DE NÓMINA DE PENSIONADOS

GERENCIA DE DETERMINACIÓN DE DERECHOS

RADICADO 2023_31402912

DEVENGADOS DEDUCIDOS

VALOR PENSION $ 2,618,649.00

TOTAL DEVENGADOS $ 2,618,649.00 TOTAL DEDUCIDOS $ 0.00

NETO GIRADO $ 2,618,649.00

Se expide a solicitud del interesado en Bogotá , el día 14 de diciembre de 2023.

DORIS PATARROYO PATARROYO
Directora de Nómina de Pensionados



VersIon: 03 

GESTION Dr TALENTO HIJMANO 

EUXtrATO ADENDA DES'l.AZAISlIENTO CONTISATISTA 

COdigo: 

GTH-F-090 

DATOS DEL CONTRA11STA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELARORACION DEAGENDA 

NOMBRES V APELLIDOS IDENTIFICACION: 

NIDIA LUZ VELEZ SERNA Tlpo: C.C. No. 31402912 

CONTRATO No. 
COS.PCCNTR 

- 

AO 2023 VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

15 12 2023 

OBJETO CONTRAaUAL 

DIItECCION GENERAl! 
Valle_deLCauca C:NmO IA  Centro do Tecnologlas Agrolndustdalas 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

(IASTO (de Ia Movlllzacldn) 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTIJA CARGO SUBDIRECTORA ENCARGADA. 

NOMBREDELSUPERVISOR(A) 
1110 FERNEL BERMUDEZ BOTELLO CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACION DEL DESPLSZAMIENTO 

RUTA CARTAGO . EL AGUILA . CARTAGO 

DIR(CCION GENERAI./ 
Vaile_deLCauca Centro do Tecnologias Agroindustrlales 

NPIO/EPARTAMENTO 0 EL AGUILA, VALLE DEL CAUCA 
tb0O 

ALCALDIA MUNIOPAL DEL AGUILA CONTACTO 

ESP 10 
11

j 
2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

J 
15 11 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR EN TELAR ARTESANAL EN LA FICHA NUMERO 2849479 

OBUGACIONES DEL CONTRATO 

Desarroilar el programa de formacion en ci cuai a sido deslngando (preparer, orlentar, desarroilar, apoyar 9  evaluar los procesos de aprendizaje) a traves 

do Ia formacion por competencia, como estragia metodologica institucional. asumlendo ci rot coma Instructor del proceso do aprondizaje en ci marco dci 

aprendlzaje aut000mo, hacienda uso de Ia Infreestructura del CIA. y las condiciones (ecnologicas del SENA, en particular pare ci programa de formacion 

Ia atenclon do los aprendicas en el desarrollo de proyectos formaticos yb productivos. 

2 Presentar y entregar ala supervision de contratos los Informos mensuales do ejecuclon sabre los actividades realizadas, novedades a Inconvenientes quo 

so presentan durante In ejecucion dci contrato con los soportos corrospondiente, y antender oportunamente todas los demos requerimientos solicltados. 

Apoyar os proceso de planeaclon do Ia oferta formativa de las actividades relacionadas con In formaclon profesional Integral yb pam ci trabajo segOn lo 

establecido en los Ilnamlentos instltuclonales 

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DIa 1 15/11/2023 

Desplazamlentos ruta do ida: Cartago - El Aguila 

Medlo de transporte: drea, terrestre o fluvlal: Terrestre Trans Novita S.A 

Actividades a ejecutar: impartir formacion en el programa TextIles pam el hogar en teism artesanal, impartir formacion en macrame sobre Inca navldella en Ia Echo 

numero 2849479 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos ON/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: El agaila - Cartago 

Media do transporto: drea, terrestre a fiuviai: Terrostro Trans Novita S.A 

Observaclones; 

- FIRMAS 

FIRMA ORDENADO DE GASTO 1/ 1 FIRMA SUm A 
-4 

OR DEL ft . 0: 

___ — 

j FIRMA DEL a TISTA: 

MARGARITA MARIA GIRAL. HORTUA 1110 

/

PJ7  
SUBDIREC1ORA (E) DE CE RO C ORDINADOR ACA • co - 

GTH-F-090 V.03 



FORMATO INFORME LEGAUZACION DESPLAZAMIENTO • CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago, noviembre 22 -2023 

PRESENTADO A: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA 

ORDEN DE VIAJE 

Nrc. 208723 

FECHA DE lNICIO: FECHA DE FINALIZAClON: 

15/11/2023 15/1 1/2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 

EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL 1 CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA: 

VALLE C.T.A. 

EL AG UILA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

IMPRTIR FORMACION EN EL PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR EN TELAR ARTESANAL. EN LA FICHA 

2849479 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1-Saludo, oración e inicio de las actividades del dIa. 
2-Llamado a lista 

RESULTADOS: VISITA REALIZADA V CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO. 

1- Se evidencia el interés de las aprendices en elaborar las piezas navideñas 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1- Actas 

2- Registro de firmas de los asistentes 
3- Registro fotográfico. 

4- Evidencia de los tiquetes. 

COM PROM SOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1-Realizar competencias en 

macrame sobre las lineas 
navideflas 

Instructora, aprendices. 15 de noviembre del 2023 

2. Firmas de los asistentes lnstructora. 

Nidia Luz Vélez Serna. 

CON CLUSIONES. 

1- Se realizaron diferentes actividades sobre Ia lmnea navideia 
evidenciando las diferentes competencias en variedad de colores 
y materiales 

NOMBREVAPELLIDO . I 
iL Ill di A 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

1 
COORDINADOR ACADEMICO TITO FERNEL BERMUDEZ 



ACTA Nro. 01 
NOMBRE DEL COMITE 0 DE LA REUNIoN: TEXTILES PARA EL HOGAR EN TELAR 
ARTESANAL. 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 15 de HORA INIClO: 
noviembre del 2023 9 :00 am 

HORA FIN: 
3.30 

LUGAR YIO ENLACE: INSTITUCION DIRECCIÔN GENERAL I 
EDUCATIVA EL AGUILA. REGIONAL I CENTRO 

AGENDA 0 PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y oración. 

2. Llamado a lista. 

3. Firma de lista de inasistencia 

OBJETIVO(S) DE LA REUNION. MPRTJR FORMACION EN EL PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR 
EN TELAR ARTESANAL. EN LA FICHA 2849479 

DESARROLLO DE LA REUNION 
--Iniciamos nuestra formación con el saludo y Ia oración 
-Continuamos haciendo un Ilamado a las personas que ya estaban preinscritas. 
Asistieron muchas mas personas que no se hablan dado cuenta y quedaron extemporáneas, 
remplazando las que no Ilegaron. 
Continuamos dejando una relación de las personas que no alcanzaron inscripción para solicitar otra 
formación. 

Nos pusimos de acuerdo quien se va a encargar de hacer el pedido del material para esta formación. 

CONCLUSIONES 

-Se evidencio en Ia asistencia y en el interés de las aprendices por recibir esta formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLJ FECHA 

Se hizo Ia matrIcula y se firmó formato para 
extempornea. 

Aprendices, 
instructora 

15 noviembre 2023 



SE EVIDENCIA CON FIRMAS E IMAGENES, ADEMAS DE LOS TIQUIETES DE VIAJE. 



. 
SEI'IA 

7AV 
El?floolflc,aoclAi .GIC1tUETThAUE 

 

1135140 03 NAThTENCLE 

 

  

   

(00100(1 (COt 2009419 18000W523 EC*00tJ011 
$OMORO 0500395(103 1014 354 (flU !O4 

1042110519303001(00494011) OCCUIOE-00011M400 
4/30/0003 01/10320(4 04/04/20(4 23/4//20(4 

loll Cor0(soa 
4 'l 1((Y/C AL .  

4 1 000(142103  iy4 L' 

'k •jft 

1(0300El 030l/0 \e 03ç14C 

C 551 v 
00(4 

. / / / / J " 
S 00L*00210341/02R0055d2 / - - 1 >2 • :— ---'>-- (/ 

/1 / / -
- 

El orflo2lo109s4 I  / 

c> 
004/ 00 /303 (1 ) 1-'- •— - C, _—' — , •___ — r -h-- 

2254/300.00303,1O5/ \l\c-
\\,

(cr S ' \\A- (-' /. 

20 0000130u031543039223010 
E3 C C' --,5 ' 1,1 ' 

(r1 -  • 4 
II uoIocL/31000/n.435UrZ1snC'a 

05 EEl 00420(0oso3ol10 Jc 

/ ____ 

0 
jj 3. /) 2 

, 

11 03 

_______________ 
1042100343/203/(0 C0(

— 

u4(lv3/z4o04roC0 /A1C M ' JJ1( 't &ig A1. 't wctcJi M. /. 5r(' 



NUEVA TPANSNOViTA S.A. 
NIT 891.900 202-6 
CALLE 12 N 701 

Teleol)o 21:32084 - 3103904586 
- VilIe 

,5 / j 

--\\ 5\C  \( 

(: p 
i 

CAI1AGOLL.AGUILI\ 
liii 

Total a Pagur 13,000 

ctat l ' ijd' 



scraa 

CR71150 Dl TECNOLOGIAS AGROINDUSThIELIS V.1,00.4 

REGIS000 Dl INASIS1071CIA 000.. 112. ll1,,2,1oI7 

DOCUMENTO Of AP070 

52442171 cOoccm Dr rrcor; 2849470 PROURAMA DO 005MAC1ON: 

NOMME OIl. INSTRUCTOR 51014 WO 00102 50071* 

I 710710005*7(0)005 (APR1900) 
OCIIJIRE.NOlflEMBRE 

13/10/lou 13/1012013 01/11/ 2013 15/11/2013 

1 AMA 012* MAIDORADO 1U1T 4 ,41e$tg Ii () t c) / SWJA rC4.4ç tA ,_,4j 
2 071070* MARViN 0000(0* AlVAREZ 

3 ANUITAOLSOI0510M070 4oç \ 
4 RAMILACUER0005SA (JQ QjcO jj' cQ 4Wk ( j O 
o 040IELA DONCEL 40701300 

I DASIELU70050500Z0700000LAZ0 cJh Drc \r 

O 010'EvUSIUMAZRPATAAOuDAIO L.Q'\Q 7(?i5/ ACJ. )C2 \O 
• 0000 100155* *00001000*7100 

'Z10)T tnve.- 9 
R 

SECTOR 7000 ESPINAL 1130*0 

11 A*9€LCRNTINAALCALOOIRTAOCOVRT /270L5 ) 'V rIUo, ro (- A55 /t ooLo E7_Q (:—- \-. 

12 JAN 1371000010001* up100I . C 0. C -I 0. 01 
14 SU0710VALTNIJ020I051AMAVO 

p ,\ ry, ' sr1C J)1C '"t II (Z tC)) ' 2 

14 10*50 VALCNTIOAVI10000 UOMEZ 

15 AURA FEONUNDA AUIZ MESA 

15 102 AMPARO 1071000 RONIUA 

' 

10 I001I0704NCREZC0)T240 I / ic- O- çj9I 
&)( 

OS MARIA LIUANAVELR$QUOZSANCHEZ 

IS MARIANEISVS*RJCUTZAAUDELO JJyJ =QcLjt. /iitcr {c*Loo4 Lha i4zud / 
20 M*RIATRINID*OOIAN000IJQUE 

21 MARIOAUAIACUROUNAUALENRW 

j.  

U MASTDOIIEZMA010PI0050JAZUR 
/ ' . 7 7) / 2 '- 

U MRR100VULI005IISA0000Z tj7 \(4' \ 

OVIOESDCJCSVSRES000POAC001DV 

ID RA500EIIZAAARCIAMAOIINES N. 1SL 1. GOq Al. 2sO.1141 J. (vC,c4 t'f. {-t /. (AvC'q 



c. VersIon: 03 

GESTION GE TALENTO HUMANO 

..................................... FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

• Cddlgo: 
GTH-F-090 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACION DEAGENDA 

NOMBRES Y APELUDOS IDENliFICACION: 

NIDIAWZVELEZSERNA Gpo: C.C. No. 31402912 

CONTRATO No. 
COLPCCNTR 

.5375953 
A fo 2023 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

15 12 2023 

O8IETO CONTRACTUAL 

DIRECCION GENERAl] 

REGIONAL 
VaIle delCauca 

— 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnolbgias Agrolndustulales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de In Movillzacidn) 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA CARGO SUBDIRECTORA ENCARGADA. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
TITO FERNEL BERMCJDEZ BOTELLO CARGO COORDINADOR ACADMICO 

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO - ZARZAL - CARTAGO 

DIRECCION GENERAL/ 
REGIONAL 

VaIIe del_Cauca 
DEPENDENCIA/ 

. 
CENTRO 

Centro de Tecnologiaa Agrolndustulates 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 

CIU DAD/PAlS 

ZARZAL, VALLE DEL CAUCA 
ENTIDAD 0 

EMPRESA: 
ALCALDIA MUNICWAL DE ZARZAL CONTACTO 

ERIKA ROSANA 

RUBIANO 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

17 11 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 17 11 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR EN TELAR ARTESANAL EN LA FICHA NUMERO 2849455 

OBUGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Desarrollar eI prograrna de formoclon en eI cud a sldo deslngando (preparar, orlentar, desarrollnr, apoyar y evaluar los procesos de aprendlzaje) a traves 
de Ia formaclon pot competencla, como estragla metodologlca InstItucionaI, asumlendo ci rot como Instructor del proceso de aprendizaje en ci marco del 

aprendlzaje autonorno, haclendo uso de In Infroestructura del CTA, y las condlclones tecnologlcas del SE1A, en particular pain ci programa de formaclon 

Ia ntenclon do los aprendices en ci desnrrollo depoyectos formaticos yb productivos. 

2 Presentar y  entregar a a supervision de contratos los Informes mensuales de ejecuclon sobre las activldndes renilcadas, novedades o Inconvenientes que 

se presentan durante In ejecuclon del contrato con lox soportes correspondiente, y antender oportunamente todas los demos requerimlentos solicitados. 

3 
Apoyar los proceso de planeacion de In oferta formativa tie ins actividades relaclonadas con in formaclon profeslonal Integral yb parc el trabajo segun lo 

- 
establecido en os Ilnamlentos Instituclonalex 

AGENDA 

AC11VIDADES 

Din 1 17/11/2023 

Desplazamlentos ruta de Ida; Cartago - Zarzai 

Medio de transporte: drea terrestre o fluvial: Terrestre Trans Andina 
Actividades a ejecutar: Impartir formaclon en ci programa Textiles parcel hogar en teiar artesanal, Impartir formacion en macrame sobre linen navideila en Ia flcha 

numero 2849455 

Desplazamientos Internos: SI hay iugar a ellos oN/A 

Desplazamlentos Ruta tie regreso: larzal - Cartago 
Medlo tie transporte: drea, terrestre o fluvlal: Terrestre Trans Andlna 

Obsernaclones: 

A5 

FIRMAORDENADOR/ DEL C.' : FIRMADELCONTRATI A 

,.i / 

9' 
MARGARITA MARIA S • I • 'i;SLIA. TITO PER I OTE I. 

SUBDIRECTORA (8) D CENTRO COO DINADOR ACADEMICO N Df°' E z SERNA 

GTH-F-090 V.03 



FOR MATO INFORM E LEGALIZACION DESPLAZAM ENTO • CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago, 22 noviembre del 2023 

PRESENTADO A: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA. 

ORDEN DE VIAJE 

Nro. 210723 

FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/11/2023 17/11//2023 
LUGAR A DONDE REALIZO 

EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL 1 CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA: 

VALLE C.T.A. 

ZARZAL 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

IMPRTIR FORMACION EN EL PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR EN TELAR ARTESANAL EN LA FICHA 

NUMERO 2849455. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1-Saludo, oración e inicio de las actividades del dIa. 
2-Socializr con mis aprendices sobre las dificultades encontradas en las puntadas. 
3-Alistar los materiales para desarrollar nuestra actividad de hoy. 

ESULTADOS: VISITA REALIZADA Y CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO. 

lSeleccionamos las puntadas a realizar. 

2-Hicimos Ia combinación de hilos y colores segün el proyecto a desarrollar. 
EVIDENCIAS U SOPORTES: Enuncie os archivos que soportan estos resultados y anexe 0 correspondiente en este nforme 

1- Acta 
2- Registro de firmas de los asistentes 
3- Registro fotográfico. 
4- Evidencia de los tiquetes. 

COM PROM ISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1-Una actividad con resultados 

positivos. 
Instructora, aprendices. 17 de noviembre del 2023 

2. Firmas de los asistentes Instructora. 

Nidia Luz Vélez Serna. 

CON CLUSIONES. 

1- En el dIa de hoy hemos logrado socializar con mis aprendices, las 
dificultades que han encontrado en los proyectos realizados hasta 
hoy. 

2- Estamos logrando diseñar los proyectos navideños, en 

macrame. 

NOMBREYAPELLIDO ,, flhI7 F1 MA. 

NIDIALUZVELEZSERNA, 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORACADEMICO 

BOTELLO.

BERMUDEZ 



ACTA Nro. 02 
NOMBRE DEL COMITE 0 DE LA REUNION: IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA 
DE ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA. 

CIUDAD Y FECHA: Zarzal 17 de noviembre 
del 2023 

HORA INIClO: 
9. am 

HORA FIN: 
5:30 p.m. 

LUGAR YIO ENLACE: COLEGIO 
Lugar de Ia Estación. Zarzal. 

AGENDA 0 PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1-Retroalimentación de Ia clase anterior. 

2-Saludo y firmas. 

3-Elaborar con mis aprendices Ia Ilnea Navideña 

DIRECCION GENERAL I 
REGIONAL I CENTRO 

en macrame. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNION. 
IMPRTIR FORMACION EN EL PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR EN TELAR ARTEANAL., EN LA FICHA 
2849455. 

DESARROLLO DE LA REUNION 

-Iniciamos Ia formación con eI saludoy Ia oración. 
-Pasamos hacer una retroalimentación cle Ia formación 
macrame. 
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CONCLUSIONES 

He pod ido evidenciar que eestá Ilnea navideña, les llama mucho Ia atención, y cada dia 
están más comprometidas y esmeradas en elaborar nuevos proyectos. 

COMPROMISOS 

ACTIVJDAD RESPONSABLE FECHA 

Estamos togrando una variedacl de puntadas en 
macrame para Ia linea navideña. 

Aprend ices, 
uistructora 

22 de noviembre 

2023. 
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SE EVIDENCJA CON FIRMAS E IMAGENES, ADEMAS DE LOS TIQUETES DE VIAJE.O 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-12-12-5:51 p. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 208723 Fecha Solicitud 2023-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa Regular Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NIDIA LUZ VELEZ 
SERNA CC:  31402912

Instructores 
Programa 
Regular

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-15 2023-11-15 VALLE / CARTAGO VALLE / EL AGUILA 0,5 No 50

0,5 3.167.250,00 170.355,00 85.178,00 0,00 85.178,00

CARTAGO-EL ÁGUILA-CARTAGO_15
-11-23_IMPARTIR FORMACION 
PROGRAMA TEXTILES PARA EL 
HOGAR   EN TELAR ARTESANAL EN 
LA FICHA NUMERO 2849479

Totales Solicitud de Comisión 85.178,00 0,00 85.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-EL ÁGUILA-CARTAGO_15-11-23_IMPARTIR FORMACION PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR   EN TELAR ARTESANAL EN LA FICHA NUMERO 2849479

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 10/11/2023 17:29:47

1 de 1Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-12-12-5:50 p. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 210723 Fecha Solicitud 2023-11-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa Regular Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NIDIA LUZ VELEZ 
SERNA CC:  31402912

Instructores 
Programa 
Regular

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-17 2023-11-17 VALLE / CARTAGO VALLE / ZARZAL 0,5 No 50

0,5 3.167.250,00 170.355,00 85.178,00 68.753,00 153.931,00

CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_17-11
-23_IMPARTIR FORMACION 
PROGRAMA TEXTILES PARA EL 
HOGAR   EN TELAR ARTESANAL EN 
LA FICHA NUMERO 2849455

Totales Solicitud de Comisión 85.178,00 68.753,00 153.931,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_17-11-23_IMPARTIR FORMACION PROGRAMA TEXTILES PARA EL HOGAR   EN TELAR ARTESANAL EN LA FICHA NUMERO 2849455

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 15/11/2023 9:40:48

1 de 1Página
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Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) VELEZ SERNA
NIDIA LUZ identificado(a) con CC. 31402912 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte: 13 de Diciembre de 2023 a las 21:09:26

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General
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