INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista

Marcos Aurelio de la hoz Lépez

Cédula

72003658

Teléfono

3003887805

Fecha de presentacion de
informe

NOVIEMBRE 2023

No. de contrato

202303000

Objeto del contrato

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
para acompafar al departamento del Atlantico
en el desarrollo y promocion de actividades
encaminadas al fortalecimiento institucional

Plazo del contrato

El plazo para la ejecucion del contrato sera de

seis (6) meses, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion

Interventora Eliana Lucia Petit Olivella

Periodo del informe De NOVIEMBRE de 2023 A DICIEMBRE de
20223

Numero del informe #6

Se relaciona a continuacién las actividades realizadas por el contratista durante

el plazo de ejecucién del contrato.

Obligacion Contractual

Actividades Realizadas

1. Brindar asistencia en la
organizacion de las carpetas
contractuales.

Realice la actualizacion en las carpetas que
le hacian falta documentos de los
contratistas con que contamos durante el
periodo

2. Mantener actualizado y organizar
cronolégicamente el archivo digital del
banco audiovisual, que sera
alimentado por los reporteros
graficos, video grafos de la
gobernacion, asi mismo, rendir
informe de los productos entregados y
archivados a corte mensual.

Organice cronoldgicamente el banco de
fotos que se realizaron durante este periodo
para que puedan ser utilizadas en los
diferentes comunicados que se requieran
dar por parte de la gobernacion a través de
sus diferentes plataformas informativas

3. Apoyar en el envio de boletines de
prensa por correo electrdénico.

Realice él envid de los boletines de prensa
gue se emitieron por parte de la
gobernacion durante este periodo a la base
de datos de los correos de los periodistas
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4. El contratista debera realizar las Apoye archivando los oficios y solicitudes
actividades de manejo de archivo y gue se manejaron durante el periodo dentro
proyeccién de los diferentes oficios y de la dependencia.

solicitudes que se realizaban al
interior de la dependencia donde
realizard sus actividades.

5. Las demas funciones asignadas por | No se requirieron durante este periodo
el jefe inmediato.

Firma del contratista
Nombre Marcos Aurelio De La Hoz Lépez
72003658 de barranquilla
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