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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

DIANA CAROLINA SANTOS RUEDA
dsantosr@sena.edu.co 37.949.695 73959

NO RESPONSABLE SI NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 32282621397AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4493947/2023 2723
$ 43.153.276

$ 2.184.976
$ 0

11 01/12/2023 16/12/2023 $ 2.184.976,00
$ 1.460.499,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

 Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar la formación profesional programada por el centro
de formación en la red de conocimiento gestión administrativa y servicios financieros en el área temática contabilidad

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.184.976

$ 4.096.830
$ 7.742.305 $ 0

2,43%ART 383°
$ 112.003

$ 112.003$ 4.618.631

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES SETENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
774.231

-
-
-

12.200
-

185.600
145.000

1.160.000
9459984916

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$2.072.973,00

4.618.631,00

112.003,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

2.184.976,00

2,43%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
262.200
204.900

17.200

$ 1.539.544

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

17.200
0

262.200
204.900

1.638.732$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Sobretasa Bomberil 0,00 10,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.935.576

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

FICHA: 2615320  Programa: Tecnólogo en Gestión Contable y de Información Financiera.
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: Preparar auxiliares para liquidar los impuestos territoriales y nacionales de acuerdo con normativa
FECHA: Diciembre 01 al 09 de 2023

FICHA: 2711811  Programa: Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras.
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: Realizar la verificación de los hechos económicos en el desarrollo del objeto social de la unidad didáctica
FECHA: Diciembre 5, 6 y 7 de 2023.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

DIANA CAROLINA SANTOS RUEDA

JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ
INSTRUCTOR

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 37949695 SANTOS DIANA 230201 30 $1,638,732 $262,200 EPS037 30 $1,638,732 $204,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,638,732 $17,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,638,732 $262,200 $1,638,732 $204,900 $0 $0 $1,638,732 $17,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 37949695 SANTOS RUEDA DIANA CAROLINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 18 No. 3-34 SAN GIL-SANTANDER 7240057 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-11 2023-11 330651825 9459984916 I 2023/12/26 2023/12/11 BANCOLOMBIA 0 $484,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $262,200 $0 $0 $262,200

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $262,200 $0 $0 $262,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $17,200 $0 $0 $17,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $17,200 $0 $0 $17,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $204,900 $0 $0 $204,900

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $204,900 $0 $0 $204,900

TOTAL 1 $484,300 $0 $0 $484,300
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Resumen General de Pago
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

San Gil, 16 de diciembre de 2023 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad         

 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

NUIP - NIP 1.101.624.952 MARTIN CAMARGO SANTOS HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

 Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 
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Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: _Diana Carolina Santos Rueda________     
C.C. _37.949.695__________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB el Sr(a)  identificado(a) con
CC. 37949695 tiene los siguientes bienes a cargo:

Regional Centro Modulo Placa Valor

Listado de inventarios:

CANTIDAD DE BIENES A CARGO: ................0
VALOR TOTAL: ..........................................              $0,00

El cuentadante adicionalmente se encuentra asociado a los siguientes Nits múltiples:

95410000014-

95410000055-

CANTIDAD DE BIENES COMO CUENTADANTE MÚLTIPLE: ........... 0
VALOR TOTAL: ..............................................................................               $0,00

Fecha de emisión del reporte: 20 de Diciembre de 2023 a las 14:43:46

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de noviembre de 2023

36-02-00-068-
954110

MHjcastilc JUAN  MANUEL  CASTILLO 
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 92023 Fecha Solicitud 2023-11-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 12623 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA CAROLINA 
SANTOS RUEDA CC:  37949695 Contratista/In

structora Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-12-11 2023-12-15 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
BUCARAMANGA 4,5 No 50

4,5 4.096.830,00 303.499,00 1.365.746,00 94.753,00 1.460.499,00

VIATICOS FORMACION: DEL 11 AL 
15 DE DICIEMBRE A 
BUCARAMANGA. DOCUMENTAR 
CONDICIONES DE CALIDAD DEL 
PROGRAMA TECNOLOGÍA GESTIÓN 
DEL DESARROLLO 
ADMINISTRATIVO E INNOVACIÓN 
EN LA MODALIDAD DE REGISTRO 
ÚNICO.

Totales Solicitud de Comisión 1.365.746,00 94.753,00 1.460.499,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: DEL 11 AL 15 DE DICIEMBRE A BUCARAMANGA. DOCUMENTAR CONDICIONES DE CALIDAD DEL PROGRAMA TECNOLOGÍA GESTIÓN DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E INNOVACIÓN EN LA MODALIDAD DE REGISTRO ÚNICO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/22 17:11:23 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de noviembre de 2023

36-02-00-068-
954110

MHjcastilc JUAN  MANUEL  CASTILLO 
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 22/11/2023 17:08:17
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JUAN  MANUEL  CASTILLO
CALDERON
Cédula de ciudadanía: 91512274
Usuario SIIF: MHjcastilc
22/11/2023 5:11:36 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

92023 SOLICITUD 

1.460.499,00 1.460.499,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-12-13

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 92023. DEL 11 AL 15 DE DICIEMBRE A BUCARAMANGA. DOCUMENTAR CONDICIONES DE CALIDAD DEL PROGRAMA TECNOLOGÍA GESTIÓN DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E 

INNOVACIÓN EN LA MODALIDAD DE REGISTRO ÚNICO. s/g comunicadoCPE No. 68-9-2023-04

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.460.499,00 0,00 1.460.499,00 1.460.499,00

1.460.499,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Propios 20 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 92023 Tipo: Fecha: 2023-11-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91512274 JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32282621397 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
37949695 DIANA CAROLINA SANTOS RUEDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.460.499,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.460.499,00 Saldo x Obligar: 1.460.499,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 12623  de fecha 2023-11-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 272023 2023-11-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2023-11-23-11:32 a. m.
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Firmado digitalmente por 
Lady Leonela Ortiz Viviescas 
Fecha: 2023.11.23 18:37:16 
-05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA San Gil, 15 de diciembre 2023 
 

PRESENTADO A: Celia Patricia Rodríguez Martínez 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
        92023 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de diciembre 2023 15 de diciembre 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Bucaramanga 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Documentar las condiciones de calidad del programa (Documento Maestro), 
Tecnología Gestión del Desarrollo Administrativo e Innovación (Presencial – Virtual) en la modalidad de registro 
único. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Día 1: 11/12/2023  
Desplazamientos ruta de ida: San Gil – Bucaramanga Medio de transporte: Terrestre  
 
Hora: 8:00 a.m. a 8:30 a.m.: Instalación mesas de trabajo Construcción Documento Maestro programa 
Gestión del desarrollo Administrativo e Innovación.  
Hora: 8:30 a.m. a 12:30 p.m  y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m : Mesa de trabajo Registro Calificado 
construcción documento maestro de programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN – 
ASPECTOS CURRICULARES)  
 

2. Día 2: 12/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 12:30 p.m  y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m : Mesa de trabajo Registro Calificado 
construcción documento maestro de programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN – 
ASPECTOS CURRICULARES)  
 

3. Día 3: 13/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 12:30 p.m  y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m : Mesa de trabajo Registro Calificado 
construcción documento maestro de programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN – 
ASPECTOS CURRICULARES)  
 

4. Día 4: 14/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 12:30 p.m  y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m : Mesa de trabajo Registro Calificado 
construcción documento maestro de programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN – 
ASPECTOS CURRICULARES 
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5. Día 5: 15/12/2023:  
Hora: 7:00 a.m. a 2:00 p.m  Mesa de trabajo Registro Calificado construcción documento maestro de 
programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN – ASPECTOS CURRICULARES 
 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bucaramanga - San Gil 
 

 
RESULTADOS:  
 

1. Día 1: 11/12/2023  
Desplazamientos ruta de ida: se realiza viaje San Gil – Bucaramanga Medio de transporte: Terrestre 
Empresa Cootrasangil  
 
Hora: 8:00 a.m. a 8:30 a.m.: Instalación mesas de trabajo Construcción Documento Maestro programa 
Gestión del desarrollo Administrativo e Innovación a cargo de la Dra.  Ana Jasmine Sanmiguel Jaimes en 
el ambiente 201 de la Regional Santander  
 
Hora: 8:30 a.m. a 12:30 p.m.: Mesa de trabajo Registro Calificado construcción documento maestro de 
programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN) se conforma la mesa de trabajo y se procede a 
revisar información para la construcción de la denominación del programa, lo avanzado en el proceso para 
contextualizar y proceder. 
 
Hora: 2:00 p.m. a 5:30 p.m.: Mesa de trabajo Registro Calificado construcción documento maestro de 
programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN-) avanzando con el análisis y construcción de la 
correspondencia entre la denominación y el alcance del programa 
 

2. Día 2: 12/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 12:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado documento maestro de programa y 
lugar de desarrollo por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN) avanzando con el análisis y 
construcción de la denominación del programa.  
 
 Hora: 2:00 p.m. a 5:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado documento maestro de programa y lugar 
de desarrollo por Condiciones de calidad, ((DENOMINACIÓN) avanzando en la construcción del criterio de 
correspondencia entre la denominación del programa con el título, nivel de formación, contenidos y perfil 
del programa.  
 

3. Día 3: 13/12/2023:  
Hora: 8:00 am. a 12:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN) avanzando con el análisis 
y construcción del marco normativo del programa. 
 
Hora: 2:00 p.m. a 5:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN) logrando avanzar en la 
construcción del criterio de condiones nacionales e internacionales del programa.  
 

4. Día 4: 14/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 12:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción, documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad (ASPECTOS CURRICULARES) logrando 
avanzar en el criterio de componente formativo.  
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Hora: 2:00 p.m. a 5:30 p.m.: Mesa de trabajo Registro Calificado construcción, documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad (ASPECTOS CURRICULARES) logrando 
avanzar en el criterio de Resultados de aprendizaje.  
 

5. Día 5: 15/12/2023:  
Hora: 7:00 a.m. a 2:00 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción, documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad (ASPECTOS CURRICULARES) logrando 
avanzar en el criterio de Perfil de egreso del programa y Componente pedagógico   
 
Hora: 3:00 pm Desplazamientos Ruta de regreso: Bucaramanga - San Gil 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Día 1 : 11/12/2023  
Desplazamientos ruta de ida: San Gil – Bucaramanga Medio de transporte: Terrestre  
 

 
 
 
 
Hora: 8:00 a.m. a 8:30 a.m.: Instalación mesas de trabajo Construcción Documento Maestro programa 
Gestión del desarrollo Administrativo e Innovación.  
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Hora: 8:30 a.m. a 12:30 p.m  y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m.: Mesa de trabajo Registro Calificado 
construcción documento maestro de programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN- 
ASPECTOSCURRICULARES)  
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2. Día 2: 12/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 12:30 p.m  y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m : Mesa de trabajo Registro Calificado 
construcción documento maestro de programa por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN ) 
avanzando con el análisis y construcción del criterio de correspondencia entre la denominación del 
programa con el título, nivel de formación, contenidos y perfil del programa.  
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3. Día 3: 13/12/2023:  
Hora: 8:00 am. a 05:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad, (DENOMINACIÓN) avanzando con el análisis 
y construcción del marco normativo  y criterio de condiciones nacionales e internacionales del programa. 
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4. Día 4: 14/12/2023:  
Hora: 8:00 a.m. a 5:30 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción, documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad (ASPECTOS CURRICULARES) logrando 
avanzar en el criterio de componente formativo y criterios de Resultados de aprendizaje del programa de 
formación.  
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5. Día 5: 15/12/2023:  
Hora: 7:00 a.m. a 2:00 p.m. Mesa de trabajo Registro Calificado construcción, documento maestro de 
programa y lugar de desarrollo por Condiciones de calidad (ASPECTOS CURRICULARES) logrando 
avanzar en el criterio de Perfil de egreso del programa y Componente pedagógico   
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Desplazamientos Ruta de regreso: Bucaramanga - San Gil 
 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Estar pendiente de las indicaciones 
de la red para dar continuidad  con el 
proceso de documentación del 
programa 

 
Equipo de trabajo 

 
Vigencia 2024 
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CONCLUSIÓNES: 
Se realizó la jornada de manera armónica y se avanza en el proceso tal cual se soporta en el acta. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana Carolina Santos Rueda 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor grado 15 Johon Fredy Sanabria Muñoz


