ODIGO:
DESIGNACION DE SUPERVISION Sy

VERSION: | 01 [0\

Villavicencio — Meta, 14 de diciembre de 2023

Ingeniero:

ALEXIS ADRIAN RAMIREZ

Profesional Especializado

Direccion Departamental para la Gestion del Riesgo de Desastres
Ciudad

Asunto: NOTIFICACION DE SUPERVISION.

Me permito informarle que en la fecha 07 de diciembre de 2023, se suscribi6 el Contrato de Suministro con
No. 3938 del 2023, de la empresa COMERCIALIZADORA Y DISTRIBUIDORA ROMART DEL LLANO
S.A.S. identificada con Nit No. 801621730-1, representada legalmente por la sefiora CARMEN
GAMEZ RAMIREZ, identificada con No. 21.231.805, y teniendo en cuenta las funciones a cumplir de
acuerdo al cargo en el que usted funge, me permito notificarle que mediante Resolucién No. 119 del 14 de
diciembre de 2023, fue designado como supervisor del contrato de Suministro en mencién cuyo objeto es
“ADQUISICION DE KITS DE AYUDAS HUMANITARIAS PARA POBLACION AFECTADA Y
DAMNIFICADA POR EMERGENCIAS Y DESASTRES EN EL DEPARTAMENTO DEL META”, para que

realice el seguimiento, vigilancia y control del mismo, con las siguientes funciones:

1. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y
articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

2. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

3. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

4. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista.

5. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo
con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto No. 075 del 01 de marzo de 2021 por medio de la cual se adopta el
Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta.

8. Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso que hacen parte
integral de la etapa contractual y postcontractual.

9. Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio
la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacion.

10. El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacion reportada en las
plataformas electrgficas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que reposa en el
Archivo de Gestign de la Gérencia de Asuntos Contractuales, en las diferentes etapas del proceso hasta
su finalizacion y/o liguidacion.
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