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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 
INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 08/12/2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

Centro Sur Colombiano de logística Internacional – SENA 
Regional Nariño 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: William Jesus Martinez Criollo 

APOYO A LA SUPERVISIÓN:  
CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5481263 
TIPO DE CONTRATO: Compraventa 

OBJETO: 
Modernización del laboratorio de control y producción 
agroindustrial para mejora de la formación profesional en 
agroindustria, vigencia 2023. 

VALOR:  $  58.269.375 
CONTRATISTA: INPRO AUTOMATION SAS 
NIT: 900495926 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Ipiales 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 23/10/2023 
FECHA DE INICIO: 24/10/2023 
PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  45 Dias 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: $ 47.461.275 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: $ 58.269.375 

PRÓRROGA No :   
ADICIÓN No. : CO1.CTRMOD.13569980 
SUSPENSIÓN No. :  

FORMA DE PAGO: 

El SENA cancelará al contratista en su totalidad contra 
entrega de los elementos objeto del contrato, dentro de 
los diez (10) días hábiles siguientes al recibo a 
satisfacción del supervisor, el cumplimiento de los 
requisitos legales y trámites administrativos a los que 
haya lugar, de lo cual deberá dar cuenta por escrito el 
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respectivo supervisor del contrato. Además, el contratista 
debe anexar la certificación de pago de los aportes 
parafiscales, seguridad social (esto en cumplimiento de 
las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003). El pago estará 
sujeto a la disponibilidad de PAC. 

OBLIGACIONES 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

El contratista deberá estar 
registrado en la plataforma 
SECOP II, todo el proceso se 
adelantará a través de ésta 

Contrato suscrito por medio de 
la plataforma SECOP II 

Expediente electrónico 
SECOP II 

El contratista deberá 
inscribirse al proceso a través 
del SECOP II y seguir la línea 
de tiempo del mismo 
únicamente a través de la 
plataforma 

Contrato suscrito por medio de 
la plataforma SECOP II 

Expediente electrónico 
SECOP II 

El Contratista debe cumplir con 
los tiempos establecidos y 
definidos por la institución de 
acuerdo a los requerimientos y 
necesidades de esta 

Se cumplió a satisfacción en 
sus plazos y términos 
establecidos 

Acta de recibo a satisfacción 
dentro de los plazos 
establecidos 

Entregar del bien o servicio de 
primera calidad, cumpliendo 
con las especificaciones 
técnicas y de seguridad, de 
acuerdo con las normas 

Los elementos se recibieron a 
satisfacción 

Acta de recibo a satisfacción 
dentro de los plazos 
establecidos 

Presentar todos los 
documentos y trámites 
requeridos para el trámite del 
pago respectivo en las fechas 
estipuladas por la supervisión 
y de acuerdo al bien o servicio 
entregado 

Se recibieron por parte del 
contratista los documentos 
para dar trámite de pago. 

Soportes de trámite de pago 

Avisar al supervisor del 
contrato dentro de las 
veinticuatro (24) horas 
siguientes a su conocimiento, 

No se presentaron hechos que 
afecten la ejecución del 
contrato 

No aplica 
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los hechos o circunstancias 
que puedan afectar la 
ejecución del mismo 
El contratista se obliga a 
sostener los precios del bien o 
servicio ofertado dentro de la 
ejecución del contrato 

Los precios para cancelar 
corresponden a los propuestos 
en la oferta económica 

Precios acordes entre 
propuesta y factura electrónica 
7093 

Acatar las instrucciones que 
para el desarrollo del contrato 
le imparta el SENA por 
conducto del Supervisor 

Se siguieron las 
recomendaciones impartidas 
por el supervisor del contrato 

Acta de recibo a satisfacción 

Realizar la entrega o 
prestación del servicio en 
concertación con el supervisor, 
de acuerdo con los 
requerimientos del contrato 

Los elementos fueron 
entregados de acuerdo a las 
instrucciones impartidas por el 
supervisor del contrato 

Acta de recibo satisfacción 

Cumplir todas aquellas 
obligaciones inherentes al 
contrato y necesarias para la 
correcta ejecución del objeto 
del mismo 

Se cumplió a satisfacción con 
la entrega de los elementos 
requeridos 

Acta de recibo satisfacción 

Presentar factura o cuenta de 
cobro de acuerdo a las normas 
tributarias colombianas 

Se realiza la entrega de la 
respectiva factura para tramite 
de pago 

Factura electrónica IE553 

Dar cumplimiento a las 
obligaciones con los sistemas 
de seguridad social, salud y 
pensiones y presentar los 
documentos respectivos que 
así lo acrediten, de 
conformidad con lo establecido 
en el Decreto 1703 de 2002, 
Decreto 510 de 05 de marzo 
de 2003, la Ley 789 de 2002, 
Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 
2007 y demás que las 
adicionen, complementen o 
modifiquen 

Se realiza la entrega de los 
documentos necesarios para 
el trámite de pago 

Certificado de estar al día en 
pago de aportes a seguridad 
social 
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Estar a paz y salvo por todo 
concepto con la Entidad al 
momento del 
perfeccionamiento del 
contrato, durante su ejecución 
y al momento de la liquidación 
final del mismo 

El proponente presenta 
documentos que acreditan 
estar a paz y salvo en aportes 
a seguridad social 

Certificado de estar al día en 
pago de aportes a seguridad 
social 

Dar cumplimiento a los 
criterios ambientales, de 
calidad, seguridad y salud en 
el trabajo conforme se indica 
en los requerimientos técnicos. 
El proveedor deberá dar 
manejo adecuado a los 
residuos peligrosos y no 
peligrosos que se lleguen a 
generar en las actividades que 
se realicen durante la 
ejecución del objeto 
contractual 

Se tuvieron en cuenta las 
normas ambientales aplicables 
de acuerdo a lo establecido en 
el numeral 25 del Estudio 
Previo. 

Matriz de aspectos 
ambientales y SST formato 
GCCON-AN-001 

Las demás que se requieran 
para un cabal cumplimiento 
del objeto contratado. 

Se realizaron las actividades 
solicitadas 

Ejecución del proyecto 

Constituir las garantías 
pactadas en el contrato dentro 
de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la fecha en que se 
le entregue la copia del 
contrato y las instrucciones 
para su legalización 

Se recibe por parte del 
proponente las garantías de 
cumplimiento exigidas por la 
entidad. 

Póliza de cumplimiento  

Mantener vigente las garantías 
exigidas por el tiempo pactado 
en el contrato, así como de las 
modificaciones que se 
presenten en la ejecución del 
mismo 

La garantía de cumplimiento 
se encuentra vigente durante 
la ejecución del contrato y 
cuatro meses mas 

Vigencia de la garantía activas, 
no se presentan 
modificaciones 

Guardar total reserva de la 
información que conozca en 
desarrollo de sus actividades. 

Se cumplió con las 
obligaciones contractuales y 
las recomendaciones 

No se evidencia 
incumplimiento respecto de las 
obligaciones y 
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Esta información es de 
propiedad del SENA y sólo 
podrá ser divulgada por 
expreso requerimiento de 
autoridad competente, es decir 
guardar la confidencialidad de 
toda información que le sea 
entregada y que se encuentre 
bajo su custodia, o que por 
cualquier otra circunstancia 
deba conocer o manipular, y 
responder patrimonialmente 
por los perjuicios de su 
divulgación y/o utilización 
indebida que, por sí, o por un 
tercero, cause a la 
administración o a un tercero 

impartidas por el supervisor del 
contrato. 

recomendaciones impartidas 
por el supervisor del contrato 
en cuanto a reserva de 
información. 

El contratista deberá acatar y 
cumplir con los protocolos de 
bioseguridad que tiene la 
entidad al momento de hacer 
las entregas 

Se cumplió con las normas de 
bioseguridad exigidas por la 
entidad. 

Matriz de aspectos 
ambientales y SST 

Los productos y/o bienes 
entregados deberán ser 
vigentes, de optima y primera 
calidad libres de defectos, 
vencimientos e 
imperfecciones, cumpliendo 
con las especificaciones 
técnicas señaladas en el 
presente documento y en la 
oferta presentada, las cuales 
constituyen parte integral del 
contrato, igualmente deberán 
cumplir con los reglamentos 
técnicos de salubridad e 
higiene, de acuerdo con las 
normas de calidad del 
producto. 

Se entregan los productos de 
acuerdo a lo señalado en los 
estudios previos 

Nota de entrada de productos 
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Los ítems objeto del contrato 
deben ser entregados 
personalmente por el 
contratista o una persona 
autorizada por él, en el 
Almacén del Centro Sur 
Colombiano de Logística 
Internacional. 

Se entregaron los equipos de 
acuerdo a lo solicitado 

Equipos entregados a 
satisfacción  

Remplazar los productos y/o 
bienes que resulten 
defectuosos o de 
especificaciones diferentes o 
inferiores a los requeridos y 
contratados. Si el proveedor no 
restituye los productos y/o 
bienes defectuosos dentro del 
término señalado por el SENA 
este podrá declarar 
incumplimiento y/o solicitar el 
pago de las multas señaladas 
en el contrato. 

No fue necesario remplazar los 
productos 

Nota de entrada de productos 

El riesgo y propiedad de los 
bienes, productos o elementos 
serán asumidos por parte del 
proveedor hasta que se realice 
la entrega a satisfacción en el 
lugar indicado. 

El proveedor asumió los costos 
de la entrega de los productos 

Nota de entrada de productos 

Cumplir con las 
especificaciones técnicas del 
objeto 

Se cumplió con el estipulado 
en las especificaciones 
tecnicas 

Nota de entrada de productos 

Cumplir con los ofrecimientos 
de la propuesta 

Se realizo de acuerdo a lo 
estipulado 

Nota de entrada de productos 

El proveedor debe entregar los 
productos en el Centro Sur 
Colombiano de Logística 
Internacional en el horario de 8 
AM a 5 PM de lunes a viernes. 

Se entregaron en los tiempos 
establecidos 

Nota de entrada de productos 

Evaluar e Informar a los 
proveedores sobre la 

Se presento la certifiacion CErtificacion de uso eficiente 
de energia 
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preferencia de adquisición de 
equipos de uso final de 
energía, que tengan la etiqueta 
de eficiencia energética o su 
equivalente: Para lo anterior el 
oferente deberá presentar 
junto con la propuesta, una 
certificación por parte del 
fabricante o comercializador, 
que demuestre e indique que 
los equipos ofrecidos, son más 
eficientes en el consumo de 
energía que otros existentes 
en el mercado 
El proponente deberá certificar 
bajo la gravedad de juramento 
que, en caso de resultar 
adjudicatario, aceptará la 
devolución sin costo alguno de 
un aparato eléctrico 
electrónico de tipo equivalente 
que haya realizado las mismas 
funciones que el aparato que 
se adquiere (equivalente) que 
se puedan generar por parte 
del SENA 
sin costo alguno. 

No se presento la necesidad 
de deolución 

 

El oferente y/o contratista 
deberá presentar junto con la 
propuesta el soporte o recibo 
de cancelación vigente de la 
última planilla de pago de las 
obligaciones al Sistema de 
Seguridad Social (salud, 
pensión y riesgos laborales) 
del representante y de los 
trabajadores que tenga a su 
cargo y sean objeto del 
cumplimiento del contrato. 

Se presento la planilla de pago  Matriz de cumplimiento 
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El oferente y/o contratista 
deberá entregar con la 
proyección de la propuesta la 
Certificación expedida por ARL 
del Nivel de Riesgo 
al cual pertenece, NO superior 
a 30 días. 

  

El oferente y/o contratista 
deberá presentar ante el 
SENA junto con la 
propuesta la siguiente 
documentación: 

- Certificado expedido 
por ARL de la 
implementación del 
SG-SST y/o 
certificación firmada 
por el 
Representante 
Legal y Profesional 
de Seguridad y 
Salud en el Trabajo 
con Licencia 
vigente, mediante el 
cual se indique el 
resultado y nivel de 
implementación del 
SG-SST de acuerdo 
con la aplicación de 
estándares mínimos 
Resolución 0312 de 
2019 y el 
Decreto1072/2015 
(2.2.4.6.1). 

- Fotocopia de cédula 
y licencia de 

Se presentaron los 
documentos solicitados 

Matriz de cumplimiento SST 
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seguridad y salud en 
el trabajo del 
profesional 
responsable del SG-
SST (Vigente). 

- Curso de las 50 
horas o 
actualización de 20 
horas del 
responsable de 
seguridad y salud en 
el trabajo (Vigente 
Resolución 4927 de 
2016 y Circular 
No.0063 de 2020). 

- Plan de acción 
vigente resultado de 
la autoevaluación de 
estándares mínimos 
(Vigente). 

Nota: No están obligados a 
implementar los Estándares 
Mínimos establecidos los 
trabajadores 
independientes con 
afiliación voluntaria al 
Sistema General de 
Riesgos Laborales de que 
trata la Sección 5 del 
Capítulo 2 del Título 4 de la 
Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1072 de 2015, 
Único Reglamentario del 
Sector Trabajo. Para 
constatar lo anterior se 
deberá presentar con la 
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propuesta el certificado 
expedido por la ARL, 
mediante el cual se 
indique que no está 
obligado al cumplimiento 
de estándares mínimos y 
por consiguiente la 
implementación 
del SG-SST. 
Certificación emitida por el 
oferente y firmada por el 
representante legal en 
donde se manifieste que la 
empresa cuenta con un 
Plan Estratégico de 
Seguridad vial PESV 
implementado acorde con lo 
establecido en la 
Resolución 40595 de 2022 y 
posteriores y en donde en el 
desarrollo de cualquiera de 
los procesos contractuales 
podrán verificarse los ítems 
correspondientes que 
permitan su verificación. 
- Licencia de tránsito 
(vigente). 
- Licencia de 
conducción (vigente). 
- Revisión Técnico 
Mecánica de los vehículos 
(vigente). 
- SOAT (vigente). 

Se presento la certificación 
pertinente 

Certificacion  

El contratista deberá 
entregar a la entidad con el 

Se presentaron los 
documentos requeridos 

Matriz de seguimiento 
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FECHA 

(Con corte al 
periodo a 
informar) 

No. DE 
FACTU

RA 

VALOR A 
CANCELA

R 

VALOR 
EJECUTAD

O 

SALDO 
DEL 

CONTRAT
O 

PORCENTAJ
E DE 

EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

07/12/2023 IE553 58.269.375 58.269.375 0 100% 
 

OBSERVACIONES 
 
Se cumplió a satisfacción con la entrega de los elementos requeridos, de acuerdo con las 
condiciones y fichas técnicas, dentro de los plazos inicialmente establecidos por la entidad. 
 

Elaboró: William Jesus Martinez Criollo 

primer pago certificación 
expedida por el Apoyo de 
SST del Centro Sur 
Colombiano de Logística 
Internacional de la 
inducción en generalidades 
SST, y medidas de 
bioseguridad que deben 
adoptar durante el 
desarrollo del contrato, 
cuando ingresen a las 
instalaciones. 


