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- , FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ﬁiﬁl
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.016.210 I DE l BOGOTA l(l
TELEFONO DE CONTACTO | 319-3608416 l FLJO : EXT. |:| .
E-MAIL PERSDNAL | Deifanvi@hotmail.com |c
E-MAIL INSTITUGIONAL | deifa.sinisterra@supernotarizdo.zov.co le
BANCO | DAVIVIENDA |  wopEcuenta [ 007500329607 |« cA.[ X J¢  co[ e

No CONTRATO ACTUAL Adto VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 13.507.560,00 |i*
| 1271 DE 2023 l« HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 [«

Prestar con plena autonomfa técnica y administrativa 5us servicios como auxiliar administrativo, para el apoyo en fa aplicacién de
OBJETO DEL CONTRATO las lablas de retencitn documental en tos archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos. .

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS ORLANDQ GARCIA RAMIREZ I
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP SUR |e
CDP Ne, 28623 4 CRPNo. 345623 “
FECHACDP| 7/02/2023 FECHACRP | 28/06/2023 FECHA APROBACIONPOLIZA  py mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 29 [ 06 | 2023 |«
CIUDAD BOGOTA [ Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o FEGHA | FINAUIZAGION 2023 |#
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL GONTRATO
ACTA DE INICIO [ 29 | o6 | 2023 |¢ El “ El .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA *
Y/0 PRORROGA I | I I‘. coP No," || & CRP No.@ﬁ
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Aflo MESES  DIAS VALOR
N 1 o o s
R COBRA CON FACTURA
VALGR A COBRAR I$ 1.125.630,00 |« Jﬁ - No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS L =g [ || |«
l 1.125.630.00 [ _] Dl Mes  Afo MES A COBRAR

DEL[ 01 [12] 2023 |s PAGONo. NoDias DICIEMBRE _ |
PERIODC DE PAGO
AL| 15 |12 2023 Ja| 07 e[ 15 | so% [ DICIEMBRE |
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2. OBL]GACION DE: PAGOS‘SEGURIDAIj 'SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1, COMPARNIA DE SALUD (EPS) $ 146.000 EPS SANITAS & 125%
2. FONDO DE PENSION $ 186.800 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ . .
3. |ABORALES (ARL) $ 6.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 339.100 PLANILLA DE PAGO No. 5165284790 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS B
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 13.507.560,00 ACUMULADO SALDD POR PAGAR
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 150.084,00 o || & 150.084,00 $ 13.357.476
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« [ $ 2.401.344,00 $ 11.106.216
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« [ & 4.652.604,00 $ 8.854.956
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 3 2.251.260,00 |« [[ § 6.503.864,00 $ 6.603.696
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || § 9.155.124,00 $ 4.352.436
PAGO G6 VALCR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« | $ 11.406.384,00 $ 2.101.176
PAGO 07 VALQR DEL PAGQ [ 1.125.630,00 |« [ $ 12.532.014,00 $ 975.546
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO K] - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO % - 3 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ali s - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO YK - $ .
Dia Mes Aiio
DEL 01 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | PAGO No.
a| 15 [12] 2023 | 07 | DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar pravio inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestidn

Documental, el cronograma de actividades a desarrollar,

Hemos venide frabajande los precesos de  Actuacione
Administrativas incluyendo ya los proceses a desarmaflar segun lo
estipulado para fa concertacidn de cierre en este perodo qua ya estd
a punto de finiquitar. Y se ha visto el avance que se ha hecho paso a
paso.

ESTE DOC, DEBE GUUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRQ DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Asistiralas ibiizaciones y capacitaciones ofrecidas par la entidad sobre los temas refacionadas
can el objeto del contrato.

Es impartanta mencionar que seguimos en capacitacién con el
abjelivo ds poder avanzar en el cumplimiento ¢a las metas
establecidas por parte da la empresa, y se nos ha dado dos
capacitaciones en lo esrido del mes {(Noviembre) por las
profesionales Eblin Katrina Barceld y Sarha Rodriguez con ella
estuvimos desamollando el procese raspecto al orden en que s
deben erganizar los centratos segin la elasificacién para su posterior
archivamiento.

3. Apayar |as actividades para la clasificacidn oerganizacin y levantamiento de inventarios
documentalas de archives de acuerdo con el cicla vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de Ja Entidad,

Entramos a desarrollar un auevo proceso de heja de vida laboral,
aplicando [a tabla de Ratencion Documentat por fo cual fue da suma
Importancia ir a las pisos 2 y 3 para la recopilacion de la informacién
da 1as hojas da vida y asi poder verificar expediente por expediente
da aflos anteriores para una mayor organizacién segin capacitacién
recibida el 24 cel en curso cuya finalidad es pasar una informacién
clara y concisa a la super intendencia en el departamento de gestion
documental.

preparacitn da inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de
do con prot s archivisticos establecidos.

4. Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacién, identificacién de fondos acumulados documentales,

En este mes nos hemos enfocado en las actividades que hacen parle
del avance de la obligatariredad contratual requerida en el momento
{Hoja de Vida Laboral) teniando ya el conodimients de cémo deben i
organizados los contratos en todas sus dimensiones y estrructura.

5. Cumplir con los planes da trabaje y entrega da los productos en las tiempos establecidos,

Para una mayor eficacia en la entregsa e los procesos las actividades
a pesar de irse desamollandoe a diario las tareas se han venldo
dividiendo entre los miembros da} grupo para un mayor avance y
erganizacién en el resultado esperado para un feliz témino.

6. Participar de ser requerido en las reuniones ¥ mesas de trabajo del Grupo de Gestibn Documental, y
colabaorar con las tareas asignadas.

Se pudo adelantar reunidn Virtual efectuada por Eblin Katrina Bareelo
y Sarha Rodriguez con respecto a la organizacidn de las Actuacicnes
Administrativas y 1a organizacidn de [as Hojas de Vida Laboral cuyo
otjetivo da poder reforzar tema an la cencertacidn de su
archivamiante.

7. Repertar oportunamente 1as dificultades, novedades o cualquier otra situacién qus genera la
Interrupcitin de la prestacion de los servicios contratados.

para esta mes ne se concertardn actividades para el desarrclla de
esta obligacidn centractual, especifica,

8. Cuidar, proteger y guardar Ia reserva de los documentos que sean manipufados, seleccionadas, bajo
los principios ds la ética profesional,

El desanrollo de esta obligacién espacifica, se efectia diarizamenta,

9, Prestar en forma personal los sarvicios prefesionales por 1o que ho podré subcontratar (a labor
encomendada.

Se presentan los serviclos profesionales de forma presencial en ta
CRIP Bogota Zona sur,

10. Contribuir con ef cumplimienta de los reguisitos contenidos en e} numeral 4.2.4 de la Norma Técnica
e la Gestion Piblica NTC GP 1000.2009 0 ISO 9001 2008 y normas complementarias relacionadas,
conforme a los lingamientos contenldos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

Sa dasarrollan lodas las actividades de acuerdo a las NTC GP
1000.2009 e IS0 €001 2008,

NOTA: §i 5e requiere ampliar mds las cbligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas como

anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verficade el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA identificadc (a) con cedula de ciudadania
No 52.016.210 de BOGOTA cumplié  sastfactoiamente con el objelo y  obligaciones
del contrafo de Prestacién de Servicios No 4271 de 2023 conforme las nomas,  especificaciones,  procedimientos,
y demAs normas  técnicas  exdgibles.
del CRP No. 345623 CDP No 28623
Se autoriza el pago por la suma de $ 41.125.630,00
Valor en letras: UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS, CON 0 CENTAVOS
| , MONEDA CORRIENTE.
Dia Mes Ao
DEL 01 12| 2
PERIODO DE PAGO 023 PAGO No. DICIEMBRE

AL | 15 [ 12] 2023 | 07 ] DICIEMBRE

Para constancia se fitna en OTA albs 15 dias del mes de DICIEMERE de 2023

\ SUPERVISOR

\

Firma Supegrvisor
LUIS ORLANDQ G |A RAMIREZ
REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP SUR

CONTRATISM

Firma cqr¥atlsta
DEIFANIVIANA SINIZTERRA BONILLA
Cedula de Ciudadania No

52.016.210 DE BOGOTA
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por [as personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO__X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI____ NO_X__

4. Dependiente Econdmico: SI_X__ NO___ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_ NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 15 dias del mes de DICIEMBRE del 2023

Atentamente.

DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA
CC. 52016210

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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Busqueda

Mis procesos I Mena

Ira

Escrioria —+ Mend — Administracidn de contratos ~ Ver contrato

1

2

Informacidn general
Condiciones

Bienes y serviclos
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacidn presupuestal
Ejscucidn del Centrato
Modificaciones del Contrato

Incumnplimientos

Datos guardados

VER CONTRATO
Ejecucidn del Contrato

fumentar glcontraste =1

Buscar...

LT R RV I FIT N o %

Daifa Viviana Sin,.,

[ < H Evaluacitn de la Entidad Estatal " > I

O parcentale O Recepelsn de artlculos

Plan de Pagos

45e requieren emlsiones de

id de pago

O si @No

cédigos de autorizacién?

Niimero de factura

Facha de emlsién

Fecha da recepcién

No existen resultados que cumplan con fos criterios de busqueda especificados

Documentos de ejecucién del contrato

Valor total de Ja factura

Estado

a a

0O OO0OO0OO0O OO oaoao

Descripeidn

Acta da Enicio Viviana sinistarra. PDF
ARL DEIFA VIVIANA (1) (1).pd!
SUPERVISION 1271 (2).pdf

Compromise 345623 DAF -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1271_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

examen salud ocupacional.pdf
EVIDENCIAS JUNIO - DEIFA pdf

cuenia de cobro fimada viviana_1.PDF
(Archivado)

CUENTA OE COBRO JUNIO.PDF
EVIDENCIAS JULIO.pdf

CUENTA DE COBRO JULIO DEIFA
VIVIANA_1.PDF

EVIPENCIAS AGOSTO.zip

CUENTA DE COBRO AGOSTO 1271
DEIFA SINISTERRA pdf

evidencia septiembre.pdf
evidencias actubre,pdf
cuenta de cobro septiembre delfa.PDF

cuenta de cobro octubre deifa
viviana.pdf

EVIDEMCIAS NOVIEMBRE VIVIANA,
SINISTERRA.zip

Evidencias 01 al 15 de diciembre.zip
{Archivado)

CUENTA DE COBRO NOVIEMBRE
VIVIANA SINISTERRA.pdf

Evidenclas 01 al 15 de diciembre
2023.zip

Hombre del archivo

Acta de iniclo Viviana sinisterra.PDF
ARL DEIFA VIVIANA (1) {1).pdf
SUPERVISION 1271 (2} pdf
Compromiso 345623 DAF -
CONTRATO PRESTACION DE

SERVICIOS No.1271_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO pdl

examen salud acupacional.pdf

EVIDENGIAS JUNIO - DEIFA pdf

cuenia de cobro firmada viviana_1.PDF

CUENTA DE COBRO JUNIO PDF
EVIDENCIAS JULIO.pdf

CUENTA DE COBRO JULIO DEIFA
VIVIANA_1.POF

EVIDENGIAS AGOSTO.zip

CUENTA DE COBRO AGOSTO 1271
DEIFA SINISTERRA pdf

evidencia septiembre.pdf
avidencias oclubre.pd!
cuenta de cobro septiembre delfa PDF

cuenta de cobro octubre deifa
viviana.pdf

EVIDENCIAS NOVIEMBRE VIVIANA
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FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA [15 |MES |12 |ANO |[2023

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA

No DE CONTRATO: 1271 DE 2023
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: SUPER INTENDENCIA DE NOTARIDO Y REGISTRO BOGOTA

ZONA SUR

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUIS ORLANDO GARCIA RAMIREZ

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual _ _
con la Coordinacion del Grupo de Gestion Hemos venido trabajando los procesos de

Documental, el cronograma de actividades a
desarrollar.

Actuaciones Administrativas incluyendo vya los
procesos a desarrollar segdn lo estipulado para la
cencertacion de cierre en este periodo que ya estéd a
punto de finiquitar. Y se ha visto el avance que se ha
hecheo paso a paso.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por [a entidad sobre los temas relacionados
con el objeto del contrato..

Es importante mencionar que seguimos en
capacitacion con el objetivo de poder avanzar
en el cumplimiento de las metas establecidas
por parte de la empresa, y se nos ha dado dos
capacitaciones en lo corrido del mes
{(Noviembre) por las profesionales Eblin Katrina
Barcelo y Sara Rodriguez con ella estuvimos
desarrollando el proceso respecto al orden en
que se deben organizar los contratos segin la
clasificacién para su posterior archivamiento.

3. Apoyar [as actividades para la clasificacion
organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo

Entramos a desarrollar un nuevo proceso de hoja
de vida laboral, aplicando la tabla de Retencion
Documental por lo cual fue de suma importancia ir a
los pisos 2 y 3 para la recopilacidén de la informacion
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vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

de las hojas de vida y asi poder verificar expediente
por expediente de afios anteriores para una mayor
organizacion segun capacitacion recibida el 24 del
en curso cuya finalidad es pasar una informacion
clara y concisa a la Super Intendencia en el
departamento de gestion documental.

4, Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion,
identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones
documentales en archivos de gestion y central, de
acuerdo con  procedimientos  archivisticos
establecidos.

En este mes nos hemos enfocado en las
actividades que hacen parte del avance de la
obligatoriedad contractual requerida en el
momento (Hoja de Vida Laboral) teniendo ya el
conocimiento de cémo deben ir organizados los
contratos en todas sus dimensiones y estructura.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los
productos en los tiempos establecidos.

Para una mayor eficacia en la entrega en los
procesos las actividades a pesar de irse
desarrollando a diario las tareas se han venido
dividiendo entre los miembros del grupo para
un mayor avance y organizacion en el resultado
esperado para un feliz término.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y
mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental,
y colaborar con las tareas asignadas.

Se pudo adelantar reunién Virtual efectuada por
Eblin Katrina Barceld y Sara Rodriguez con
respecto a la organizacion de las Actuaciones
Administrativas y la organizacidn de las Hojas
de Vida Laboral cuyo objetivo de poder reforzar
tema en la concertacion de su archivamiento.

7. Reportar oportunamente las dificultades,
novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcién de la prestacion de los servicios
contratados.

Para este mes no se concertaron actividades para el
desarrollo de esta obligacion contractual especifica.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

El desarrollo de esta obligacion especifica, se
efectOa diariamente,

9. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada

Se presentan los servicios profesionales de forma
presencial en la ORIP Bogota Zona sur.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos
contenidos en el numeral 4.2.4 de fa Norma Técnica
de

La Gestion Pablica NTC GP 1000.2009 e 1SO 9001
2008 y normas complementarias relacionadas,
conforme a los lineamientos contenidos en el Plan
Estratégico Institucional de la Entidad.

Se desarrollan todas las actividades de acuerdo a las
NTC GP 1000.2009 e |1SO 2001 2008.
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2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y

responsabilidad.

Tema Estado Observaciones
N/A N/A N/A

| OBSERVACIONES GENERALES |

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Cédmputo Asignado o si tienen acceso
a carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/Vie
w?docUnigueldentifier=CO1.SLCNTR.10956145

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR
Correo electrénico: deifanvi@hotmail.com

ente informe se firma, a los 15 dias del mes de DICIEMBRE del afio 2023 por las
que en ella intervinieron.

Firma del jefe inmadiato, o Supervisor de contrato

Firma del funcionario o ¢ontratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

P PBX 57 + (1) 3282121
Cadigo: Bogota D.C., - Colombia
CNEA-PO-02-FR~-07 HYPERLINK "hitp://vww.supernotariado.gov.co”

03-12-2020 hitp:/wnanw. supernotariado.qov.co




