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1. ldentificacién de la Unidad Operativa

Ne Contrato/Vigencia: 5270/2023 Nombre Operador: Cabildo Indigena Ambika

Nombre Cabildo Indigena: Cabildo Indigena Ambika

2. Verificacién Lineamientos de Gestion Documental

s Conforme
N° Descripcion -
Si No
1 |La conservacion de los documentos y las carpetas de los expedientes de historias sociales esta en buen estado. X
2 Implementa los formatos establecidos para la serie documental Historias Sociales: Hoja de control, rétulos de caja y carpeta, X
|formato de traslado (si aplica) y formato Gnico de inventario documental.
3 Los documentos de los expedientes de historias sociales se encuentran organizados en orden cronolégico, de acuerdo con la X
secuencia del tramite que los produjo, de la fecha mas antigua a la mas reciente.
4 Los documentos de los expedientes de historias sociales estan perforados a tamafio oficio, alineados a la parte superior X
derecha de la carpeta.
5 |Los documentos con tamafio inferior al carta, han sido adheridos a una hoja de papel bond blanco tamano carta. %X
6 Los expedientes de historias sociales cuentan con proceso de limpieza documental, se ha retirado material metalico o adhesivo X
(clips, ganchos de cosedora, ganchos legajadores, notas adhesivas, separadores)
7 No se incorporan hojas en blanco o copias de documentos gue se encuentran dentro del expediente (Duplicidad de X
documentos).
8 |No se utiliza papel reciclado para la produccién de documentos. X
9 |Los expedientes de historias sociales presentan foliacion de la totalidad de los documentos. X
10 |Cada expediente de historia social contiene un maximo de 250 folios. X
11 |Se utiliza la versién mas reciente del formato Hoja de Control. X
12 |El formato Hoja de Control se encuentra debidamente diligenciado. X
13 Los rotulos de carpeta son los aprobados por la SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los X
'Iineamientos para la organizacion documental.
14 Los rétulos de caja son los aprobados por la SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los X
lineamientos para la organizacion documental.
15 El Formato Unico de Inventario Documental para Historias Sociales, se encuentra diligenciado de acuerdo con lo establecido en X
los lineamientos para la organizacion documental.
16 Los expedientes de historias sociales en proceso de egreso contienen los formatos debidamente diligenciados y los soportes X
correspondientes.
17 |Se realiza entrega mensual de los expendientes de historias sociales en proceso de egreso por medio de oficio remisorio. X
18 |Existencia de expedientes de historias sociales en estado En Atencion. N° total de cajas _30 NO total de expedientes _283
19 |Existencia de expedientes de historias sociales en proceso de egreso. Ne° total de cajas __0__ N°total de expedientes _Q
20 |N° de expedientes de historias sociales en estado En Atencién revisados. N° total de cajas __7__ N°total de expedientes _8
21 IN® de expedientes de historias sociales en proceso de egreso revisados. N°total de cajas __0__ NCtotal de expedientes _Q
3. Firmas
Asociado Interventoria/Supervision
I M2 0
‘ \gJ\\Q)(\/& M\( AR \ afect Maritza Gomez Aguirre
. Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
& ” - ~
" Yol e, < A erd g 4 %\cc. 52961457
Firma / Cédula de Ciudadania Firma / Cédula de‘Ciudadania
@\g @\\*8 SO C- f Q@ C\cu \ “Apoyo a la Supervisién componente inclusién Social
i Cargo ' Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de tado lo escrito.
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ROTULOS HOJA CONTROL EOTE O DOCUMENTOS FICHA SIRBE OTROS DOCUMENTOS- ASPECTOS VERIFICADOS
i No. No. Nombre Jefe de = o Ficha A o
Archivo Cai c Ntcleo C " Categoria Fecha ultimo Cargue One Potencial SIRBE Categoria Categoria
22 ElEE Ucleo Carpeta | gqraq0 Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos documento grwe Participante Hallazgos Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos
Revisién revisado Revisién Revision
. Jadyr Alejandro Novedad: DIANA STEFANY MUR MEJIA
En Atencién 28 7 Cardenas Gutierrez c Rotulo en papel NA NIA 12/10/2023 c NA c NA NIA Ficha Novedades Ticket 521007-1-161480
X Luz Miriam Juanias Novedad: FABIAN ANDRES RIVERO
En Atencion 13 10 Morales c Rotulo en papel NA N/A 24/02/2023 c NA c NA NIA Ficha Novedades | )\ Ticket 508280-1-156619 30/05/2023
Jose Yesid Gutierrez Novedad: DANEY ESTRELLA GUTIERREZ.
En Atencién 19 6 Lazo c Rotulo en papel NA NIA 17/09/2022 c NA c NA NIA Ficha Novedades Ticke! 523088 -L. 162341 26/07/2023
. Norma Cecilia Novedad:HEIDY DAYANA CLAROS. Ticket
En Atencion 2 6 Malambo Yate c Rotulo en papel NA NIA 17/09/2022 c NA c NA NIA Ficha Novedades 508185.1-156586 30/05/2023
Novedad: SARAI DANIELA VEGA BUSTOS.
En Atencién 9 8 Elsa Bustos Guependo c Rotulo en papel NA NIA 10/12/2022 c NA c NA NIA Ficha Novedades Ticket 509184-1-156984 30/05/2023.
Unificacion de Tipo de documento.
Novedad: TATIANA LORENA ORDONEZ.
s " Ticket 523092-1-162344 26/07/2023
En Atencién 8 3 Julia Otavo Capera c Rotulo en papel NA NIA 24/09/2022 c NA c NA NIA Ficha Novedades [\ "L DER FABIAN ORDOREZ. Ticket|
508211-1-156600 30/05/2023
s . Novedad: LAURA NATALI PORTELA. Ticket
En Atencion 14 3 Maria Nora Salazar © Rotulo en papel NA NIA 31/10/2022 c NA c NA NIA Ficha Novedades 5185841281327 061072023




