Barranquilla Atlantico, 05 de Diciembre del 2023.

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos

Supervisora contrato No. 202204195

Barranquilla - Atlantico

Referencia:
primer pago

Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el
(01) informe de gestion correspondiente, al periodo

comprendido entre el 06 Octubre 05 Noviembre del 2022

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO

202204195

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

VALOR

$12.000.000

PLAZO

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022, CONTADOS A
PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

A continuacién, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas
durante el periodo descrito en la referencia, en cumplimiento de la obligacién contenida en
la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacién

Producto

Brindar soporte técnico al area del mantenimiento en la estructuracién de

estudios previos encaminados a satisfacer las necesidades de la
Gobernacioén del Departamento del Atlantico

Se apoyo en la realizacion de comunicaciones internas y
externas de la subsecretaria de sewicios administrativos.

Apoyar en la revision de [a documentacion aportada en las cuentas de
la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

cobros presentadas por las personas juridicas en calidad de contratistas de

Revisd documentos juridicos concernientes a tramites
contractuales.

Brindar respuesta en el area técnica de las solictudes y requerimientos
gue Realicen a la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Apoy6 con traslado y radicacion de documentacion,

Organizacion y peticion de expedientes documentales.

Brindar soporte técnico en las respuestas a las distintas solicitudes,

Requerimientos y peticiones que se radiquen en la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

Proyect6 las respuestas de solicitudes provenientes de
distintos entes que ingresaron a la subsecretaria.

Radicar los dferentes documentos juridicos a las distintas dependencias _
del Departamento del Atlantico, acorde a lasfunciones de la Subsecretaria
de Servicios Administrativos.

N/A

Las demas que le asigne el superisory que guarden relaciéon con el objeto
o del Contrato.

Se realizaron todas las actividades de manera eficiente

asignada por el jefe inmediato con relacion

Brindar soporte técnico al area del mantenimiento en la estructuracién de

estudios previos encaminados a satisfacer las necesidades de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico

Se apoyo en la realizacion de comunicaciones internas y
externas de la subsecretaria de sewicios administrativos.

Atentamente,

Seks coSalp codiioS

HERLES HERMES COGOLLO CUBILLOS
CC. 15613594) de tierra alta cérdoba
Contratista






