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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 11/12/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE
EN CONTRATACION:

Coordinacién Académica de Programas Especiales

ORDENADOR DEL GASTO:

Stella Loboa Vasquez - Subdireccidon Centro de
Industria y servicios del Meta

OBJETO:

Contratar a todo costo el mantenimiento preventivo,
correctivo y repuestos para la bomba de lodos del
ambiente de formacion Escuela Taladro del Centro de
Industria y Servicios del Meta.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

JUSTIFICACION

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento
publico del orden nacional con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio e independiente adscrito al ministerio
de Trabajo, regulado por la ley 119 de 1994 con que se le asigna al
SENA el objetivo de participar en actividades de investigacion y
desarrollo tecnolégico, ocupacional y social, que contribuyan a la
actualizacién y mejoramiento de la formacion profesional integral el
Decreto 249 de 2004, le encarga cumplir la funcién que le corresponde
al estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando formacion profesional integral
para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdémico y
tecnoldgico del pais.

La mision del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA- es la de
cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo
y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacion y
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnolédgico del pais.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros
de Formacion son las dependencias responsables de la prestacion de
los servicios de formacién profesional integral, los servicios
tecnolégicos, la promocion y el desarrollo del emprendimiento
empresarial, la normalizacién y evaluacion de competencias laborales;
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las
cadenas productivas y los sectores econémicos.
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El articulo 27 del mismo Decreto 249 de 2004 sefiala las funciones que
deben desarrollar las Subdirecciones de Centro para planear,
programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente,
entre ellas “Administrar y ejecutar los procesos de contratacién” del
Centro.

El SENA, conforme a los pactos estructurales del Plan Nacional de
Desarrollo articula su estrategia y operacion desde el Proceso Misional
de Gestion de la Formacion Profesional Integral en: Pacto I. pacto por
la legalidad; Pacto II. Por El Emprendimiento; Pacto lll. Por La Equidad;
Pacto IV. Por La Sostenibilidad; Pacto V. Por La Ciencia, La Tecnologia
Y La Innovacion; Pacto VIII. Por La Calidad Y Eficiencia De Los
Servicios Publicos; Pacto IX. Por Los Recursos Minero - Energéticos;
Pacto X. Por la proteccién y promocién de nuestra cultura y desarrollo
de la economia naranja; Pacto Xl. Por la construccién de paz; Pacto
XIl. Por la equidad de oportunidades para grupos étnicos; Pacto XIIl.
Por La Inclusion De Todas Las Personas Con Discapacidad; Pacto XIV.
De Equidad Para Las Mujeres, bajo la estrategia E2. Mejorar las
capacidades productivas de la poblacion facilitando el acceso a la
formacion de calidad y pertinente del Plan Estratégico Sectorial, aporta
al Valor publico del Plan Estratégico Institucional VP 1 Incrementar la
vinculacion laboral de los Egresados de formacion titulada; VP 4
Contribuir a la movilidad de educativa y laboral de las personas por
medio del sistema nacional de cualificaciones; Procesos Misionales PM
1 Fomentar la cualificacion de las personas basada en competencias
laborales; PM 2. Formar el talento humano pertinente que demanda el
sector empresarial del pais.; PM 4. Desarrollar capacidades de
investigacion aplicada e innovacion en el capital humano y en el tejido
empresarial del pais; Desarrollo Institucional DI 1 Promover el
Desarrollo integral del Talento Humano SENA.

En la historia de Colombia, el petréleo ha tomado fuerza no solo en el
ambito economico, sino que también ha tomado impacto en el ambito
social, ambiental y politico. El petr6leo como principal componente del
suministro energético del pais y principal generador de ingresos por
exportaciones, presenta para el gobierno retos importantes para la
sostenibilidad desde diversos puntos. Aunque no podemos ver a
Colombia como un pais petrolero, si representa un productor
importante en la economia mundial, es por esto por lo que los gremios
han solicitado al gobierno nacional que se oferten incentivos fiscales
gue disminuyan la carga tributaria del sector de hidrocarburos con el
fin de generar una importante atraccion de la inversién extranjera o
capitales foraneos

Basado en lo anterior y teniendo en cuenta el informe de gestion de la
Agencia Nacional de Hidrocarburos del afio 2021, en donde, se logra
un valor del 80% de la meta de los pozos exploratorios perforados, lo
gue corresponde a 48 de la meta de 60 pozos perforados.
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Respecto a la adquisicion de sismica, se cumplié con 1.106,9 km de
sismica de 2.000 km que se tenian previstos para la vigencia 2021, lo
gue corresponde a un avance del 55,3% respecto a las mediciones de
este indicador ante el Departamento Nacional de Planeacién.

Respecto a la produccion de crudo proyectado al cierre de la vigencia
2021 se espera un valor promedio de 889 kbpd para crudo, de una
meta establecida en 860 kbpd.

Lo anterior, se evidencia como un cumplimiento de los objetivos
estratégicos trazados por la Agencia Nacional de Hidrocarburos, en
cuanto a:

e Generar recursos financieros que contribuyan a la prosperidad
econdmica y social del pais y a la sostenibilidad financiera de
la ANH.

e Armonizar los intereses de la sociedad, el estado y las
empresas del sector en el desarrollo de la industria de
hidrocarburos.

e Atraer mayor inversiéon para el desarrollo del sector de
hidrocarburos.

e Dinamizar la actividad de exploracion y produccion de
hidrocarburos.

e Contar con una entidad innovadora, flexible y con capacidad de
adaptarse al cambio.

e Asegurar la funcionalidad del Sistema de Gestion Integrado y
de Control, alcanzando la mejora continua de los procesos de
la ANH.

e Incentivar el aumento de las reservas y la produccion de
hidrocarburos del pais.

Por otro lado, teniendo en cuenta el informe de Portafolio
‘ECOPETROL marca récord en el numero de hallazgos de crudo y
gas”; en el presente informe se resumen la actividad que ha tenido la
Empresa Colombiana de Petroleos, ECOPETROL en el afio 2021 en
materia de descubrimientos, sera un afio para enmarcar en la historia
hidrocarburifera del pais. Pero el éxito de la petrolera colombiana en
su balance de descubrimientos es gracias al resultado en materia
exploratoria, ya que a la fecha el personal técnico de la empresa
proyecta la perforacion de 9 pozos, mientras que dos mas estan en
este proceso. Asi mismo, del total taladrado, siete son los reportados
como exitosos y anunciados al mercado, mientras que otros cuatro
estan en proceso de evaluacion.

Continuando con la linea proyectada de perforacion, en la misma
fuente de Portafolio, en el informe “ECOPETROL concentrara recursos
en perforacion en lo que resta del afio”. La petrolera colombiana
Ecopetrol enfocara sus gastos para el resto del afio en un aumento de
la actividad de perforacién y en la obtencion de licencias operacionales,
dijo el presidente ejecutivo, Felipe Bayon.
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El directivo aseguroé en una entrevista en la Bolsa de Valores de Nueva
York gue completar un plan de gastos de capital de entre 3.000 y 3.500
millones de ddlares este afio sera un desafio, debido a las
postergaciones sufridas a comienzos de 2018. "Es un desafio" alcanzar
los objetivos de gasto, afirmé la alta ejecutiva de la organizacion, al
revelar que la compaiiia planea tener 41 plataformas de trabajo al final
del afio, frente a 33 a finales de junio. La adquisicion de los derechos
de perforacion consume "una gran parte del capital que invertimos".

Ecopetrol anuncio que invertira entre 3.000 y 3.500 millones de ddlares
durante 2021, por debajo del objetivo inicial de hasta 4.000 millones de
ddlares debido a los retrasos en los gastos y las protestas que cerraron
tres campos en el primer trimestre.

Ahora, frente al gobierno del presidente Gustavo Francisco Petro
Urrego, quién asumio el cargo el 7 de agosto, de dejar de emitir
licencias para exploracion de energéticos fésiles y priorizar las
inversiones en energia renovable.

"Se evidencia un aumento en la cantidad de taladros activos debido a
la entrada en servicio de equipos de perforacién que no habian podido
entrar previamente por la incertidumbre politica”, indic6 Campetrol. "Si
bien, se observa una tendencia de recuperacion en este segmento de
actividad, se identifican importantes riesgos a la operacién asociados
a las condiciones de entorno"”.

Campetrol, que agrupa a mas de 140 empresas del segmento de
bienes y servicios petroleros de Colombia, reporté que en julio se
perforaron ocho pozos de exploracién, frente a los seis de igual periodo
del afio pasado.

Los pozos perforados fueron Saturno-1 (CPO 11), Domo Sur-1
(Cabrestero), Uchuva-1 (Tayrona), Domo Surl ST1 (Cabrestero),
Cante Flamenco-1X (CPO 5), Domo Sur-1 ST2 (Cabrestero, Gaitas-1
(Midas), Kinacu-1 (Zona Sur).

En tanto, la produccién de crudo aumenté 2,1% interanualmente en
julio de 2022 a 746.000b/d, segun cifras preliminares. Los ingresos por
exportaciones de petroleo y derivados totalizaron US$1.760 millones
en junio de 2022, incremento anual de 54% que se explica por los
precios mas altos.

Por otro lado, el ambiente pluritecnolégico de taladro-escuela, en
donde, convergen las siguientes redes de conocimiento: electrénica y
automatizacién, energia eléctrica, hidrocarburos, infraestructura,
logistica y gestion de la produccién, mecanica industrial, ambiental,
entre otras, esta subsede se convierte en laboratorio de cada una de
estas redes, debido a que la infraestructura del equipo aporta un
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entrenamiento para cada uno de los aprendices formados en las
anteriores redes.

El Centro de Industria y Servicios del SENA Villavicencio, ofrece
servicios tecnoldgicos a la industria nacional, especialmente a la de los
hidrocarburos, puntualmente del prestamos del equipo taladro de
perforacion de pozos de petrdleo y gas, el cual, consiste en la
utilizacién del equipo en el entrenamiento y pruebas de los diferentes
equipos auxiliares utilizados en las diferentes tecnologias propias de la
perforacion juntamente con las normas de seguridad y salud en el
trabajo.

Para lograr un excelente prestamos de los servicios tecnolégicos en el
ambiente pluritecnolégico Taladro-Escuela, el cual, brinda sus
espacios industriales para que las empresas del sector de los
hidrocarburos: prueben, entrenen y comercialicen sus servicios de
nuevas herramientas, entrenamiento de personal y venta de sus
productos. Para la vigencia 2023 se han atendido las siguientes
empresas en la actividad de servicios tecnolégicos facturados de
febrero a agosto de 2023, informacion puntualizada en la siguiente
gréfica:

PRODUCCION DEL AMBIENTE TALADRO-ESCUELA 2023
ITEM FECHA OPERADORA DESCRIPOON VALOR ($)
N FEBRERO BAKER HUGHES INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE BOMBAS 12.000,000
ELECTROSUMERGIBLES )
2 MARZO ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 4.000.000
BAKER HUGHES INSTALACION ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMBAS 12.000,000
3 ABRIL ELECTROSUMERGIBLES )
BORETS INSTALACION ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMEAS 23,000,000
ELECTROSUMERGIBLES )
ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 14.000.000
4 MAYO
BAKER HUGHES INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO DE BOMBAS 22,000,000
ELECTROSUMERGIBLES
ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 14.000.000
5 JUNIO .
BAKER HUGHES INSTALACION ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMBAS 22,000,000
ELECTROSUMERGIBLES
INSTALACION ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMBAS
. oo BAKER HUGHES BLECTROSUMERGIBLES 12.000.000
BORETS INSTALACION ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMBAS 20,000,000
ELECTROSUMERGIBLES
ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 12.000.000
. AGOSTO BAKER HUGHES INSTALACION ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMBAS 10,000,000
ELECTROSUMERGIBLES
TENARIS SHOW ROOM TUBERIAS 25,000,000
TOTAL| 201.000.000

Para el periodo de octubre a diciembre de 2023, se tiene la siguiente

programacion:
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PROYECCION PRODUCCION DEL AMBIENTE TALADRO-ESCUELA [SEPT-DIC) 2023

ITEM FECHA OPERADORA DESCRIPQIGN VALOR (5)
KR HUGHES INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO DE BOMBAS. 2000000
ELECTROSUMERGIBLES -0
. SEPTIEMBRE S INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO DE BOMBAS. 20,000,000
ELECTROSUMERGIBLES oo
ACE INTERNACJONAL RIG INSPECTION 4,000,000
KR HUGHES INSTALACIGN Y ENTRENAMIENTO DE BOMBAS 20,000,000
3 OCTUBRE ELECTROSUMERGIBLES :
ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 4,000,000
ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 4,000,000
BAKER HUGHES INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO DE BOMBAS 0. 000
4 NOWIEMERE ELECTROSUMERGIBLES 0004
soners INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO DE BOMBAS, 5000000
ELECTROSUMERGIBLES 000
ACE INTERNACIONAL RIG INSPECTION 4,000,000

INSTALACIOMN ¥ ENTRENAMIENTO DE BOMBAS
5 DICIEMBRE BAKER HUGHES ELECTROSUMERGIBLES 10.000.000

BORETS INSTALACION Y ENTRENAMIENTO DE BOMBAS 0 a0
ELECTROSUMERGIBLES

TOTAL| 128.000.000

A la par del préstamo del ambiente para la produccién de centro,
mediante la gestion de servicios tecnolégicos se incluyen los
aprendices en los entrenamientos que realizan las empresas del
sector. Para esta vigencia, se han formado y entrenado los siguientes
grupos:

TECMICO PERFORACI O DE POZOS DE PETROLED ¥ GAS 33
GEATION DE EQUIPOS Y HERR AR ENTAS PARA PERFORACION FY
HIDROCAREURDS
FESTION DEL SISTERS DE COMNTROL FE POZOS EMN PERFORACIOMN FARA
HIDROCARBURDS
SAEDICION DE HIDROC ARBUARDS LIQUIDDS PARA FISCALIZACION ¥
2022 TRANSFEAENCIA DE CUSTODIA
CURSC ESFECIAL

CPERACION D E EQUIPTE DEL SISTE WA DE CIRCULACI O EM PERFDRAL 0N
¥ COMIFLETARIERTO (E PR DE PETROLEDHY GAS

71

1ol

CRERACION OE HERRAMIEMTAS PARSA PERFORACION EN HIDROCARE IRCS 177
CFERATION D E RATIITH A Il NICAREADON 33
CPERADDR FM FXCAVADORA 71

Andlisis de la
conveniencia

Taladro Pozo Escuela — TPE para el Despliegue de la Transicion
Energética, “Epicentro de la Investigacion Aplicada y la formacion de
Capital Humano para el despliegue de la Transicidon Energética” es un
espacio pluritecnoldgico de entrenamiento real de los técnicos de las
redes: construccién, electrénica y automatizacién, energia eléctrica,
hidrocarburos, logistica y gestion de la produccion, materiales para la
industria, mecanica industrial, salud y transporte, a la vez, Se tiene
formacion en programas técnicos en produccién de pozos de petroleo
y gas con ficha 2503632, técnicos en perforacion de pozos de petroleo y gas
con ficha 2503627 y formacién complementaria en: Operacion de
herramientas de perforacion para hidrocarburos, Gestion de equipos y
herramientas de perforacion para hidrocarburos, Gestion del sistema de
control de pozos en perforacion para hidrocarburos y Operacion de Equipos
del Sistema de Circulacion en Perforacion y Completamiento de Pozos de
Petroleo y Gas.

Por consiguiente, se requiere que al ambiente pluritecnoldgico taladro-
escuela se mantenga en condiciones 6ptimas de funcionamiento, para
lo cual, se debe llevar un mantenimiento preventivo y correctivo
programado. La industria nos ha colaborado en este tipo de diagndstico
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(Informe del estado actual del taladro), el cual, ha sido resultado de los
cursos de entrenamiento Rig Inspection avalado por IADC (Asociacion
Internacional de Contratistas de Perforacion), de igual forma, el
funcionamiento del taladro en el trabajo diario, que aporta la
informacién necesaria sobre las actividades de mantenimiento que se
deben hacer al taladro segun informes de los técnicos de la cuadrilla,
en donde, algunas actividades no se contemplan en sus funciones del
contrato como tampoco son del &mbito de su competencia. Se adjunta
Informe de ACE International y Excel de mantenimiento.

Por otro lado, teniendo en cuenta los programas ofertados en el
ambiente pluritecnoldgico taladro-escuela del Centro de Industria y
Servicios del Meta y respecto a la pertinencia de estos programas a la
region, se recurre a los programas de desarrollo establecidos por las
directrices gubernamentales.

En el &mbito nacional se analiz6 el Plan Nacional de Desarrollo 2018-
2022 Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad, especificamente en la
Seccién Llanos-Orinoquia (Pag. 202-204/212) donde, se especifica la
necesidad que tiene la regién de los Llanos en las diferentes
actividades para el desarrollo nacional. En el ambiente regional se
analiza el Plan de Desarrollo Econémico y Social Departamental
“‘Hagamos Grande al Meta” para el periodo 2020-2023 aprobado por
Ordenanza No. 1062 de 2020, especificamente en el Numeral 2. Sector
35: Comercio, Industria y Turismo.

Por ultimo, a través de la solicitud de la necesidad y las cantidades
proyectadas para el mantenimiento del taladro por la Coordinacion de
Programas Especiales del Centro de Industria y Servicios del Meta y
con el fin de optimizar los recursos asignados, propendiendo por una
adecuada ejecucion presupuestal, la entidad aclara que el presente
proceso de seleccién va a ser adjudicado hasta por la totalidad del
presupuesto disponible; lo anterior teniendo en cuenta que las
cantidades de los elementos requeridos inicialmente son mayores a las
relacionadas en las especificaciones técnicas de este documento, sin
embargo de conformidad con el resultado de los precios unitarios del
estudio de mercado elaborado se hizo necesario ajustar las cantidades
al presupuesto asignado. Por lo anterior, la entidad aclara que, si se
adjudica el proceso por un valor inferior al presupuesto oficial estimado,
el Centro se reservara el derecho de incrementar las cantidades de los
elementos que estime conveniente, siempre y cuando estos hagan
parte de la necesidad, teniendo en cuenta los precios ajustados de la
oferta ganadora del proceso de seleccion.

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, se considera necesario
para suplir la necesidad anteriormente descrita, adelantar proceso de
Seleccion de Minima Cuantia dado el presupuesto disponible para la
contratacion, el cual no supera los 100 SMLMV.

3.
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Codigo Descripcion \t,:tlgr 2ol Direccion
UNSPSC estimado responsable
Contratar a todo costo el
mantenimiento preventivo,
correctivo y repuestos para la
80111701 | bomba de lodos del ambiente de | $25.000.000 St\‘j!‘:qL:’:Z"a sioboa@sena.edu.

formacion Escuela Taladro del
Centro de Industria y Servicios del
Meta.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO
UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
C Maquinaria, 25 vehiculos comerciales, 17 componentes y | 24 depo6sitos y 08 tapas de
25172408 | Herramientas, Equipo militares y particulares, sistemas de sistemas de aceite 0
Industrial y Vehiculos accesorios y componentes transporte combustible combustible
40 componentes y equipos 15 bombas y
40151510 D compppentes y para distribucion y sistemas de compresores 15 bombas 10 bombas de
Suministros L . : ; agua
acondicionamiento industriales
40 componentes y equipos T
D componentes y e : 14 distribucion de 20 manguera
40142020 Suministros para dIStI’IbUICI‘OH y s!stemas de fluido y gas 20 manguera Hidraulica
acondicionamiento
. 18 empaques, .
31181701 D componentes y 31 componentes y suministro glandulas, fundas y 17 embalajes y 01 empaques
Suministros manufactura cubiertas empaquetadura
E Productos de uso 47 equipos y suministro para 12 equipos de 18 equipos de
47121800 final limpieza aseo limpieza
31 componente y suministro | 21 pintura, bases y 15 pinturas y
D componentes
31211500 Cgurﬁi(:]i;?oes y manufactura acabados tapas
15 servicios de rﬁgnizmgligitgey 03 servicios de
73 servicios de Produccion a00v0 3 I reparacion de mantenimiento
73152103 Industrial y Manufactura poyoa pare de equipos de
fabricacion equipo de . Lo
ingenieria
manufactura

5. MADURACION DEL PROYECTO: NO APLICA

6. OBJETO

Contratar a todo costo el mantenimiento preventivo, correctivo y repuestos para la bomba
de lodos del ambiente de formacion Escuela Taladro del Centro de Industria y Servicios

del Meta.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La contratacion de los elementos objeto del presente contrato se adelantara conforme a
las especificaciones técnicas descritas en la respectiva ficha técnica el SENA. Para tal
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efecto el oferente debera tener en cuenta las fichas técnicas para la formulacion de sus
ofertas.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
o UNIDAD DE CODIGO

N DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO MEDIDA CANTIDAD UNSPSC
Cambio de lineas de mangueras hidraulicas:

1 [ Cantidad (6) seis de diferentes diametros de alta Unidad 1 25172408
presion
Cambio de empaquetadura interna (Fluid Dend)

2 |de acuerdo con la referencia de la bomba Unidad 1 25172408
HHF500

3 Cambio de las empaquetaduras del power end
frac pump en Iamina de neolite de 4" espesor
Limpieza fisica y resanado del cuerpo de la
4 | bombay lalinea de descarga con grata mecanica Unidad 1 47121800
y papel lija en las diferentes secciones averiadas
5 Pintura de la bomba y lineas de descarga de
acuerdo con los colores existentes (azul y rojo)

6 Mantenimiento de la estructura de la carpa y
cambio de la carpa de proteccion de la bomba.

Unidad 1 3118170

Unidad 1 31211500

Unidad 1 31211500

El contratista debera tener en cuenta las especificaciones minimas requeridas establecidas

Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratacion estan comprendidos en
su oferta ya que el servicio de transporte requerido, manutencion de los operarios a su
cargo, cargue y descargue de los elementos y adicionales utilizados para el buen desarrollo
del contrato serdn asumidos por cuenta del contratista.

La mano de obra del mantenimiento corresponde a lo indicado en el anexo técnico de las
fichas técnicas, en donde se detallan las actividades que deben realizar.

Se deberé entregar un informe detallado de los equipos “bomba de lodos” con la respectiva
identificacion, las actividades realizadas y la actualizacion de las hojas de vida de cada
equipo, incluida la foto actual del equipo, fotos del antes, durante y después por equipo,
este informe debe ser enviado de manera digital adjunto al cobro respectivo.

Dentro de las condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad que requiere el SENA, en la
entrega se precisan:

* Los repuestos deben responder a las especificaciones técnicas indicadas por la Entidad y
su oferta en el mercado debe tener respaldo y servicio post venta en el pais, en los casos
que aplique.

* La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables,
normas técnicas colombianas, certificados de producto validos en Colombia, de seguridad
y politicas ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran
incluidos los bienes.
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* En casos de equipos estos deben disponer en el momento de entrega con los Manuales
de uso, Garantia de producto y recomendaciones de mantenimiento.

» Teniendo en cuenta que se requiere entrega e instalacion en sitio, es preciso que se
prevea la logistica de entrega e instalacién

Nota: el contratista debera ofertar las especificaciones técnicas, unidad de medida y
cantidades establecidas en el presente estudio previo literal 7 Especificaciones Técnicas
del objeto a contratar.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
OFERENTES.

PERSONAL: Sera responsabilidad del contratista, cumplir los compromisos laborales,
salariales, prestacionales entre otros con personal que utilice para atender el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo que solicite el Centro de industria y servicios del Meta
sin mediar relacién contractual alguna con el SENA Regional Meta, Centro de industria y
servicios del Meta del personal que realice estos servicios.

PREVENCION DE ACCIDENTES Y MEDIDAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO.

e Durante la ejecucion del contrato, EL CONTRATISTA en todo momento proveera
los recursos que sean necesarios para garantizar la seguridad y salud en el trabajo
de todas las areas a intervenir, la de sus trabajadores y la de los empleados y bienes
del SENA y de terceras personas. Todas las areas que entren en mantenimiento
deberan ser sefalizadas clara y visiblemente con el fin de prevenir incidentes y
accidentes a terceros.

e EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de todas las condiciones
relativas a la seguridad y salud en el trabajo, prevencion de accidentes en la
ejecucion de las actividades objeto de contratacion.

e EL CONTRATISTA sera responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no
sblo sus, trabajadores sino también el personal o bienes del SENA o terceras
personas, resultantes de negligencia o descuido de EL CONTRATISTA o sus
trabajadores para tomar las precauciones o medidas de seguridad necesarias para
la prevencion de accidentes; por consiguiente, todas las indemnizaciones
correspondientes seran por cuenta de EL CONTRATISTA.

e Enlas actividades que impliquen riesgo eléctrico, trabajo en caliente y otros riesgos
criticos, deberan tomarse medidas de prevencién adicionales y de acuerdo con un
analisis de riesgos previo con el fin de evitar accidentes de trabajo. De igual forma
se debera cumplir con la normatividad legal vigente aplicable en este tipo de
actividades.

e Durante la ejecucién del contrato, EL CONTRATISTA observara todas y cada una
de las regulaciones de las autoridades bajo cuya jurisdiccion se ejecute el contrato,
relativas a seguridad y salud en el trabajo, prevencién de accidentes y enfermedad
laboral y en general las normas que, a este respecto, tengan las entidades oficiales.

e MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Se presentara con el propésito de verificar los
pardmetros operativos en los equipos enunciados, y asi evitar fallas, dafios y
desperfectos en los mismos; asi como para adelantar rutinas de limpieza que hacen
parte de los procedimientos de mantenimiento en el sitio para la correcta operacion
de los equipos. Para el mantenimiento preventivo el proponente debera suministrar
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elementos e insumos, sin que por ellos haya lugar a valor adicional del inicialmente
pactado, necesarios para el correcto mantenimiento de las maquinas.

e Para garantizar la operaciéon de los equipos involucrados en el mantenimiento, se
levantara la informacién de identificacion de dichos equipos e indicacion sobre el
mantenimiento preventivo o correctivo que se realice.

e Al terminar todo el mantenimiento preventivo se realizara un acta y se entregaran
todos los informes técnicos al supervisor del contrato. EI mantenimiento preventivo
esta descrito, los estudios previos contienen un listado de los equipos y/o
magquinaria a la cual se le debe realizar el mantenimiento preventivo y correctivo,
igualmente se describe la actividad que debe realizarse como mantenimiento
preventivo.

e MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Consiste en la revision de cada uno de los
equipos, remocién de partes afectadas, instalacion de repuestos y accesorios y
limpieza garantizando el normal funcionamiento. Este se realizard cuando se
presenten fallas en el funcionamiento normal de los equipos, el cual debera
realizarse con el servicio técnico especializado necesario. El contratista proveera la
mano de obra necesaria para el mantenimiento correctivo con el tiempo de
respuesta que permita el funcionamiento continuo de los equipos y/o maquinaria
para que no sea interrumpida la educacion impartida por la entidad. El contratista
debera presentar el diagnéstico y los informes requeridos por el supervisor, segun
el cronograma de trabajo establecido entre ambas partes. Para el mantenimiento
correctivo, el contratista debe presentar oferta econémica de las reparaciones,
discriminado el costo de los repuestos, el IVA 'y el costo de la mano de obra.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo 1: Analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto disponible por la entidad es de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($25.000.000), incluido IVA, cuyo valor esta amparado en los certificados de
disponibilidad presupuestal No. 6723, expedido el 18 de julio de 2023

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

De conformidad con lo dispuesto en la Circular 133 de 2013, los estudios de mercado que
se realicen para establecer el presupuesto oficial de una contratacion podran utilizarse una
o0 varias de las siguientes opciones:

- Solicitud de cotizaciones: Debera publicarse en la pagina WEB del SENA, por un término
no inferior a tres (3) dias habiles. La solicitud de publicacion de la ficha para realizar el
estudio de mercado debe realizarse como minimo un dia antes.
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- Consulta en paginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios
requeridos.

- Precios historicos: Analisis de precios de procesos de contratacion iguales o similares
dentro de los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se
debe tener en cuenta el IPC).

- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relacién con la necesidad a
contratar.

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej:
Combustible y vigilancia).

Para el presente proceso, a efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de
seleccidén, la Coordinacion de Formacion Profesional adelantd un estudio de mercado con
el coordinador de programas especiales de acuerdo con las cotizaciones que allegaron al
area de contratacion y que quedaron avaladas a través del acta las cotizaciones que se
recibieron por parte de las respectivas empresas que se encuentran en el mercado,
teniendo en cuenta la prioridad de la necesidad, se procede adelantar el respectivo estudio
de mercado de los elementos a contratar que hacen parte de los materiales de formacién
gue requiere el centro de formacion, todo esto quedo consignado tal como quedo
establecido en el acta No 65 de 2023 de la coordinacién de formacion profesional integral.

Para poder contratar los mantenimientos de los equipos del ambiente taladro-escuela, se
estimd que el valor para “Contratar a todo costo el mantenimiento preventivo, correctivo y
repuestos para la bomba de lodos del ambiente de formacién Escuela Taladro del Centro
de Industria y Servicios del Meta. “sera hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES DE
PESOS M/CTE ($ 25.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), tal como se
evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma
parte integral del presente documento.

Se llevaron a cabo Solicitudes de Informacion a través de la Plataforma SECOP Il y en la
pagina de transparencia SENA se publico solicitud de precotizacion con el fin de establecer
los precios que existen en el mercado (documentos anexos al proceso) a fin de determinar
el presupuesto oficial

Una vez analizados los precios unitarios se observa que los precios se encuentran
ajustados a los precios del mercado, asi pues, dichos valores calculados se entienden
incluido los costos directos e indirectos que pueda ocasionar el futuro contrato.

la oferta no podra sobrepasar el valor de referencia para cada item (promedio del valor
unitario del estudio de mercado). Por lo tanto, es importante sefialar a los posibles
interesados en el proceso de contratacion, que la forma de adjudicacion sera hasta por la
totalidad del presupuesto disponible, “contrato a monto agotable con precios unitarios fijos”;
por lo cual el SENA solicitard las cantidades de acuerdo con la necesidad hasta agotar el
saldo.

NOTA: Para esta contratacién APLICA el estudio de mercado SE ADJUNTA ANEXO.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

| PRESUPUESTO | Indique con X | RUBRO | VALOR

|
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C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE
., X FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
Inversion MEJORAMIENTO DEL SERviClo DE | ($25:000.000)
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL
Funcionamiento
Nro. de
Fecha de Fechade . .
CDP o - Posicién Catélogo de
Vigencia Vic;De':gia vegé:llrglggto Dependencia Gasto Fuente | Valor en Letras l\}/t’larlr?érgz
Futura Futura
C-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICION DE
953234 | BIENES Y SERVICIOS -
CENTRO DE SERVICIO DE
INDUSTRIA Y :
6723 SERVIGIOS DEL FORMACION VEINTICINCO
18/07/2023 | 31/12/2023 META PROFESIONAL propios | MILLONES DE | $25.000.000
PRODUCC-ION INTEGRAL - PESOS M/CTE
CENTROS MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL
SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El procedimiento de seleccidn del contratista se rige por los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion
de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego
de condiciones, siento este ultimo la fuente de derechos y obligaciones de las partes y
elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contiene la voluntad de la
administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

Laley 1474 de 2011 en su articulo 88 (modificar el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007) establece “La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los
factores técnicos y econdémicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los
mismos, contenida en los pliegos de condiciones o0 sus equivalentes, resulte ser mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos (...)”

Asi mismo, el numeral 3 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 indica “La oferta mas
favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de
escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de
condiciones 0 sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos (...)”

Dicho esto, la escogencia del contratista se realizara a través de minima Cuantia segun lo
dispone el literal b), numeral 5, articulo 2, de la ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2
y siguientes del Decreto 1082 de 2015, los cuales establecen el procedimiento para llevar
a cabo los procesos de Seleccion.

El contrato que resulte del presente proceso contractual se podra adicionar como lo prevé
el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993 hasta por el 50% del respectivo contrato,
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con presupuesto asignado posteriormente por la direccion General o recursos trasladados
presupuestales realizados en el transcurso de la vigencia fiscal.

La seleccion se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082
de 2015, que establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Seran aplicables las normas en materia de contratacién preceptuadas en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes
sobre la materia y las normas que las modifiqguen o sustituyan, igualmente incluyen las
normas ambientales. Para el caso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia,
estd regulado su procedimiento en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015.

La presente contratacién se soporta en atencién a la cuantia del contrato en los términos
de la Ley 1150 de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de
las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccidn, mas especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adicioné el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Ademas del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 142 del 2023., Subseccion 5,
de la Minima cuantia, establece y regula el procedimiento para la efectuacién de los
procesos de Minima Cuantia asi:

“...Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcién sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion”

Paragrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos
ambientales y sociales en los términos establecidos en el paragrafo del articulo
2.2.1.1.2.2.2. del presente decreto”.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje. La
exigencia de tales condiciones serd adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
suscribir y a su valor.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial
del contrato es por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y teniendo en cuenta las
disposiciones de los articulos 274 de la Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el
procedimiento de seleccion se efectuara conforme a lo dispuesto en dichas normas, y en lo
consagrado en el Decreto 1082 de 2015.
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Ahora bien, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”
donde para el presente proceso debe darse observancia y cumplimiento, frente al analisis
regulatorio se extrae lo siguiente:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccidon constitucional. En los
Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o
documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual
la provisién de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio
de los Acuerdos Comerciales vigentes.

La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucion del
contrato se fomentara previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los
Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las

obligaciones.

Esta provision se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%)
ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del
contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

Previo andlisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporara esta obligacién
en la minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando
las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las
causales de multa que estime pertinentes.

El supervisor o el interventor, segun el caso, realizara el seguimiento y verificarda que las
personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion del contrato pertenezcan a los grupos
poblacionales enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial
proteccion constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica,
psicolégica o social merecen una accidn positiva estatal para efectos de lograr una igualdad
real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto
armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en
condicién de discapacidad, asi como la poblacion de las comunidades indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la ley o el reglamento,
aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto.

En ausencia de una condicién especial prevista en la normativa vigente, se acreditaran en
los términos que defina el pliego de condiciones o documento equivalente.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacion regidos por documentos
tipo, con sujecibn a la potestad prevista en este articulo, la Agencia Nacional de
Contratacion Puablica - Colombia Compra Eficiente regulara el porcentaje de sujetos de
especial proteccién constitucional que el contratista destinara al cumplimiento de las
obligaciones, las condiciones para incorporarlos a la ejecucién del contrato y las sanciones
pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de la obligacién. (...)” subrayado y
negrilla fuera del texto original.

Soportes para acreditar Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de
poblacion en pobreza extrema, desplazados por laviolencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.

Provision de bienes o servicios por parte de poblacidon en pobreza extrema:

Para la acreditacion de ser parte de poblacion en extrema pobreza se deberdpresentar
alguno de los siguientes documentos:

1. Certificado del estado de vinculacion a la Estrategia Unidos emitido por la
Subdireccion General para la Superacion de la Pobreza, del Departamento
Administrativo ParaLa Prosperidad Social. Link de consulta:
https://www.gov.co/tramites-y-servicios/dps/consulta-estado- vinculacion/T45250

2. Certificado SISBEN IV, en cual se pueda identificar pertenencia a cualquierade los
grupos desde Al hasta Ab5. Link de consulta:
https://www.sisben.gov.co/Paginas/consulta-tu-grupo.aspx

3. Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados censales de los pueblos
indigenas o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Provision de bienes o servicios por parte de desplazados por la violencia:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV), en el cual se pueda evidenciar el
hecho victimizante de Desplazamiento Forzado. Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley.

Provision de bienes o servicios por parte de personas en proceso dereintegracion
0 reincorporacion:

1. Evidencia de inclusion en la Agencia Nacional para la Reincorporacion y la Normalizacion

(ARN) Link de consulta:
https://sara.reincorporacion.gov.co/es/OtherServices/CertificadoOACP o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley (debe ser entregado a través de un medio
distinto al SECOP Il por tener reserva legal)

Provision de bienes o servicios por parte de sujetos de especial proteccion
constitucional:

Las victimas del conflicto armado interno:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV). Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 0 cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley
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1. Declaracién juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicién de cabeza
de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la muijer.

Las mujeres cabeza de familia.

Los adultos mayores (que no gozan de pension).

1. Copia del documento de identificacion en la cual se pueda evidenciar que la persona
tiene 60 afios o0 mas.

Las personas en condicion de discapacidad.

1. Certificado de vinculacion de trabajadores con discapacidad emitido por el Ministerio del
Trabajo, en el cual se pueda identificar nUmero total detrabajadores a cargo y niumero
de trabajadores con discapacidad o cualquierotro certificado que para este efecto
determine la ley.

La poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

Poblacién de comunidades indigenas: Evidencia de estar incluido en alguno de los
Listados censales de los pueblos indigenas, de acuerdo con los registros de consulta del
Ministerio de Interior, o cualquier otro certificadoque para este efecto determine la ley.

Poblacion de las comunidades negra, afrocolombiana, raizal, palanquera:
Certificacibn de autorreconocimiento como miembro de la comunidad Negra,
Afrocolombiana, Raizal y Palenquera del Ministerio de interior o cualquier otro certificado
que para este efecto determine la ley
https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/auto- reconocimiento/certificado

Poblacion de las comunidades Rrom o gitanas: Certificacion de Pertenencia de
Campafia del Ministerio del Interior o cualquier otro certificadoque para este efecto determine
la ley.

Cuando se trate de acreditar la provision de bienes para la ejecucion del objeto contractual,
se requerira por parte del contratista presentacion de la relacion comercial con personas
gue acrediten ser productores o propietariosde empresas con las condiciones antes dicha;
adicional a los soportes que acrediten la relacién comercial, debera allegar la documentaciéon
gue permita acreditar su pertenencia a cualquiera de los grupos citados.

Demas que apliquen a la naturaleza del objeto contractual del presente proceso.

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones
contractuales y las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucion del
contrato que se pretende celebrar, no consideramos viable establecer la obligacion
de vincular personas en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial protecciéon
constitucional, ya que por la naturaleza del objeto del contrato y el analisis del sector
realizado, el contratista debera contratar personal especializado y de experiencia
especifica para su correcta ejecucion.

12. MODALIDAD DE SELECCION:
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| Minima Cuantia

13.

INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: | PRESTACION DE SERVICIOS

14.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1.
2.

10.

Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.
Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012,
los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la
Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Dar cumplimiento con todas las obligaciones que se desprendan del Sistema de
Gestion y Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) conforme a las normas
aplicables, presentando los documentos respectivos que acrediten todo lo anterior.
Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones
para su legalizacion.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

Acatar las 6rdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que afecte la ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacion que conozca en desarrollo de sus
actividades. Esta informacion es de propiedad del SENA y s6lo podra ser divulgada
por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir guardar la
confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia, 0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y
responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién
indebida que, por si, o por un tercero, cause a la administracién o a un tercero.
Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del
contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a
terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.
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11. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el

incumplimiento del contrato.

12. Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si

las hubiere.

13. Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras, estipuladas en las clausulas
correspondientes de acuerdo con la invitacién publica y su oferta. Los cuales hacen
parte vinculante del contrato.

Entregar en los casos que aplique los protocolos de prueba, check list,
procedimientos y certificados de calibracion de los equipos entregados cuando se
requiera.

El oferente debe entregar por escrito la relacion de elementos para aquellos items
gue estan conformados por varias partes, piezas y/o accesorios.

Entregar los catalogos y fichas técnicas de los bienes o elementos que asi lo
requieran sin que ello genere costos adicionales para el contratante, en idioma
castellano o con la respectiva traduccion. No se aceptaran equipos genericos o
aquellos en que no pueda verificarse la marca del fabricante.

Informar inmediatamente al supervisor sobre situaciones que se originen durante la
ejecucion y que puedan afectar el cumplimiento de los servicios técnicos
establecidos en el contrato.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA; y, de acuerdo con lo
establecido en su oferta.

Los precios unitarios deben incluir transporte, control de calidad, seguridad social e
industrial y demas elementos y gastos inherentes para el cumplimiento satisfactorio
del Contrato.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o elementos
requeridos para el cumplimiento del objeto contractual, serdn asumidos por el
Contratista.

Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista
ocurriesen dafios a terceros, éste sera el directo responsable de ellos.

Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo
con su propuesta al almacén del Centro de industria y Servicios del Meta ubicado
en el municipio de Villavicencio — Cra. 48 No. 06 — 40 — Urbanizacién Guayuriba y
Ambiente Taladro-Escuela (Km-12 via Puerto Lopez) segln la naturaleza de los
materiales.

Los elementos a entregar al SENA por parte del contratista deben cumplir con las
siguientes condiciones:

v Entregar las respectivas garantias ofrecidas por las casas fabricantes de cada
uno de los elementos.

v' Ser entregados en el lugar que el supervisor del contrato le informe, conservando
la estética, orden, aseo y buena presentacion del espacio asignado para lo cual
el contratista debe disponer del personal idéneo para la realizacion de esta
actividad.

v' Los elementos deben ser nuevos y originales de acuerdo con la marca ofertada
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Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision.

. Presentar la factura legal y/o documento equivalente al momento de la realizacion
del pago, conforme al régimen y obligaciones tributarias que le correspondan.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
amenazasy a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas
y correctivos que fueren necesarios.

Reemplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala
calidad. Igualmente debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al
plazo de entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el contratista no restituye
los bienes, productos o elementos Defectuosos dentro del término sefialado por el
SENA, éste podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar
el pago de las multas sefialadas en el contrato.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancia que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que Puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por
parte del Contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar
indicado.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del
contrato.

Obrar con Lealtad y Buena Fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Los repuestos suministrados deberan ser nuevos, originales de acuerdo con la

marca, clase y linea delequipo y garantizar por el término minimo de un (1) afio la

calidad de los repuestos suministrados en cuanto a materiales, componentes,

partes y accesorios.

En caso de que el equipo objeto de revisibn o mantenimiento requiera ser

trasladado fuera de las instalaciones de la entidad, debe justificarse su retiro y

establecerse el tiempo que estaria fuera del Centro.

Responder por toda pérdida, deterioro, dafio, o destruccion sufrida por los equipos,

durante el tiempo que permanezcan éstos en su poder o custodia, 0 en razén o con

ocasion a los trabajos realizados a los mismos por parte de su personal o

dependientes.

Permitir al supervisor designado por el subdirector del Centro, la revision de los

trabajos quedando el contratista obligado a corregir a su costa el trabajo que no

cumpla con las especificaciones respectivas.

El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la

celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por

Su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad

alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir respecto de sus

subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los honorarios o

salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y

afiliacion al Sistema de seguridad social segun lo ordenado por la Ley 100/93 yque
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se causen durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de
vinculacion que aplique conlas personas naturales que subcontrate.

El transporte, cargue, descargue y entrega de bienes,productos o elementos
requeridos en el contrato, seran asumidos por el proveedor o contratista.

El contratista debe presentar informe detallado con registro fotografico de los
servicios ejecutados por el item contratado.

El contratista debera presentar la factura electrénica validada previamente por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados.

Una vez firmada el acta de inicio, entre las partes (Contratista — Sena) acuerdan
fecha, hora y lugar para la realizacion de la induccion en SST que tiene a cargo la
Entidad contratante.

El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucion del
objeto contractual se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad
social en pension, salud y riesgos laborales (requisitoindispensable para el inicio
de actividades).

El contratista debera dotar de todos los elementos de Proteccion Personal, de
bioseguridad y de seguridad industrial necesarios para garantizar la integridad de
todoslos trabajadores desde el inicio de la actividad o labor a realizar, para tal fin
el personal que desarrolle actividades durante la ejecucién del contrato debera
contar con los elementos de proteccion personal adecuados para la labor
contratada.

El contratista debera reportar por escrito al Supervisor delContrato, los accidentes
que se llegasen a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un
tiempo no mayor a tres dias habiles del evento; por otra parte, en el reporte debera
adjuntar el FURAT.

Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido
en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018.

Certificar y seguir la implementacién de las recomendaciones de buenas
préacticas, en el uso eficiente de la Energia: * En espacios con climatizacion deben
permanecer puertas y ventanas cerradas mientrasse ejecuta el mantenimiento. *
El sistema de iluminaciondebe permanecer apagado cuando no exista personal
ejecutando actividades de mantenimiento. * Si se requiere uso de agua, debe ser
de manera responsable y eficiente, promoviendo la reutilizacién en los casos que
aplique.

. Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los

productos usados. Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante,
comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496
de 2018. Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol,
contener los 16 items que establece la ley 55 de 1993y estar actualizadas (fechas
no superioresa los 5 afios).

Entregar informe sobre la gestion ambientalmente adecuada de las sustancias

21

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

IN

refrigerantes, sus envases, filtros y residuos en general, teniendo en cuenta la
normatividad vigente sobre almacenamiento, transporte, manejo y disposicion
final de residuos peligrosos. Registro de cantidad, destino (disposicion o
aprovechamiento) de los residuos peligrosos generados (Cuando aplique).

ji. En caso de que durante el mantenimiento se generen residuos peligrosos
RESPEL, el contratista debera entregar copia de la Licencia Ambiental vigente
del proveedor con quien gestionard el tratamiento, almacenamiento,
aprovechamiento o disposicion final deresiduos peligrosos.

kk. En caso de que durante el mantenimiento se generen residuos peligrosos
RESPEL, el contratista deberd entregar certificados de tratamiento,
aprovechamiento o disposicion final de los RESPEL generados durante el
mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos,fecha, sitio de recoleccion
y las cantidades en kilogramos, antes de la terminacion de la vigencia del
contrato.

ll.  Los mantenimientos se realizaran alcanzando los objetivos del Numeral 7.1 del
presente estudio previo y siguiendo los procedimientos establecidos.

mm. Informar a la administradora de riesgos laborales y a la entidad promotora
de salud donde esta afiliado, la ocurrencia de accidentes o de enfermedades con
ocasion del ejercicio de su ocupacion u oficio.

nn. Reportar a la administradora de riesgos laborales las novedades que se
presenten en relacion con las condiciones de tiempo, modo y lugar en que
desarrolla su ocupacion u oficio.

0o0. Disponer y asumir el costo de los elementos de proteccién personal necesarios y
utilizarlos para ejecutar su ocupacion u oficio.

pp. Para realizar el mantenimiento en alturas superiores a 2.0 mts. Se solicita:

. Programa de proteccion contra caidas

. Certificacién vigente de equipos de proteccidn contra caidas

. Certificacion de competencias de los trabajadores que realizaran la labor.
. Certificado del coordinador de alturas.

gg. Las demas contempladas en el art. 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en las Leyes 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, asi como las que se deriven del Decreto 1802 de 2015, el
SENA se obliga a:

1. Pagar al contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago estipulada
en el Contrato.

2. Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucion del
objeto contratado.

3. Poner a disposicion del contratista la informacion requerida y oportuna, cuando se
requiera para la ejecucion del contrato y hasta la liquidacion del mismo.
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4. Disponer para la ejecucion del contrato el presupuesto pertinente y aprobado para
la compra de los equipos y/o materiales que hacen parte del objeto de este proceso
contractual.

5. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del
contrato quien certificara la buena ejecucion de este como requisito para el pago.

6. Estudiar y aprobar la garantia Unica en el caso que sea requerida

7. Realizar diligenciamiento del anexo de verificacién del cumplimiento de requisitos
legales ambientales, de eficiencia energética y de seguridad y salud en el trabajo
cuando hubiere lugar.

Las demés que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los fines de
este.

14.3 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA Los relacionados
en el numeral 7 del presente documento.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la
adjudicacion dentro del presente proceso serda hasta DIEZ (10) dias, contados a partir de la
aprobacion de la Garantia Unica y expedicion del registro presupuestal sin exceder el 31
de diciembre de 2023.

15.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

e Centro de Industria y Servicios del Meta, ubicado en el municipio de Villavicencio,
Cra 48 No. 06 — 40 — Urbanizacion Guayuriba.
e km 12 via Puerto Lépez- sede ambiente Taladro-Escuela

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrdn como domicilio la ciudad de
Villavicencio

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que se Determine el porcentaje que cada .
2 Requisito para el
realizaran durante el | pago representa frente al valor total 200
contrato del contrato bag
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

El SENA realizard Unico pago al CONTRATISTA, mediante
Otra forma de Pago: transferencia electrénica a la cuenta que el contratista allegue
con la oferta, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
al cumplimiento del lleno total de los requisitos legales segun la
efectiva prestacion del servicio, asi como la entrega del
respectivo comprobante de pago de las obligaciones
parafiscales y aportes del Sistema General de Seguridad Social,
factura o cuenta de cobro y liquidacion respectiva. El contratista
deberd acreditar que se encuentra al dia con los pagos de
aportes CREE, saludo, pensién y ARL, generados de sus
néminas de sus empleados, relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral.
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El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en
materia tributaria tenga establecida la ley respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas
o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Nota: El pago queda sujeto al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar y a la prelacién de pagos que
a la fecha se encuentren en curso

El pago se efectuard mediante transferencia electrénica a la
cuenta que el contratista allegue con la oferta, dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes al cumplimiento del lleno
total de los requisitos legales que a continuacién se describen:

a) Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el
supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

b) Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente,
dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que,
establecidas en el Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta
las disposiciones respecto de facturacion electrénica
contempladas en la Resolucién 000042 del 5 de mayo de
2020.

Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la
recepcion de facturacion electrénica en el SENA, de acuerdo
con las actualizaciones realizadas por parte de la
Administracion del aplicativo SIIF Nacién.

Para tal efecto se informa que el codigo del PCl es 36-02-00-
050-953210 correspondiente al CENTRO DE INDUSTRIA Y
SERVICIOS DEL META

¢) Formato acta de recibido a satisfaccion de bienes cod. GIL-
F-010 del 20210527, versibon 05 de la plataforma
Compromiso, donde consté el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales, suscrita por el supervisor y el
contratista. Para realizar el pago final deberdn ademas
anexar el Acta de Entrega y Recibo Final del Objeto
Contractual codificada en CompromISO con el cédigo GIL-
F-060, previa verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista

d) Copia de las pdlizas y acta de aprobacién de pélizas.

e) Certificacién bancaria vigente.

f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales en caso
de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral,
acompafiado de las planillas de pago del periodo
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correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de
la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas,
esta acreditacion se realizara mediante certificacion de paz
y salvo, la cual debera estar firmada por el Revisor Fiscal,
cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

g) Certificacién de paz y salvo expedida por el contratista, en la
cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes al
SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

h) Copia de la comunicacién de aceptacion de oferta o contrato
con el correspondiente registro presupuestal.

i) Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor,
analizado el estado de ejecucion del contrato y comprobado
el cumplimiento de las obligaciones contractuales, suscrita
por el Ordenador del Gasto y el Contratista, con el visto
bueno de quien desempefia el rol juridico en la dependencia,
dentro del mes siguiente a la suscripcion del acta de recibo
definitivo. Con esta acta se realizard el pago final que
corresponda de ser necesario.

}) Informe final de ejecucion

El pago estara sujeto a disponibilidad de PAC una vez recibido a satisfaccion el objeto del
presente proceso de contratacién y previa presentacion de: a) La factura electronica
correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales, b) Certificacion
suscrita por el Supervisor Contractual en la que consta que se ha cumplido a satisfaccion
con el objeto del Contrato, c) Certificacién del Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad
Social, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
d) Certificacion de contratacion de aprendices, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002
y el articulo 23 de laley 1150 de 2007.El SENA, efectuara al CONTRATISTA las retenciones
gue en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente debera
aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual serd un
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura
electrénica solo se entendera expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.

PARAGRAFO: factura electrénica sin validacion previa, en estos casos, la factura se
entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro
de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los
problemas tecnolégicos. Certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante
legal, respecto del cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones, aportes a las cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.
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Para el proceso de pago, el contratista radicara la facturacién anexando los documentos
con el soporte de los bienes entregados en el mdédulo “Ejecucién del Contrato”. Una vez
reunida la documentacion pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera a
tender a lo estipulado en la circular No. 01-3-2020-000065 del 02/04/2021 emitidas por el
SENA, donde debe conformar dos archivos para la respectiva revision y aceptacion por
parte del supervisor. En caso de que NO la acepte, el supervisor rechazara el tramite de la
factura con todos los soportes para que el contratista suba los documentos en el SECOP I
y sea aprobado por el supervisor del contrato, en la misma plataforma y para el posterior
envio de la autorizacion del pago a la coordinacion de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acomparian los documentos
requeridos para el pago, el término para éste s6lo empezara a contarse desde la fecha en
gue se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensaciéon de ninguna naturaleza.

REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA EXPEDIDA
POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES

En atencion a lineamientos para la recepcién de facturacion electrénica en el SENA, frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion
del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacion, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electronicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita
de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio el
contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#%$36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico  siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura

electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).
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6. Enviar al buzdn electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electronico
-Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo:

36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automético por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzon
indicado para tal fin.

La factura seré direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos
en el numeral 3 o0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion en
alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral

15.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos:

| SI: . [NO: | X

Numero de
desembolsos que
se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

Requisito para

Amortizacion:
el desembolso

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
16. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI: '
q : NO: X

De no requerir interventoria, o que la
misma no seaintegral (juridica, técnica,
financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

Empleado publico de la entidad de nivel
profesional, adscrito a la dependencia
requirente del bien o servicio objeto de la
presente contratacion, que desarrolle
actividades de vigilancia, seguimiento y
control para el cumplimiento del contrato y
se asegure de la correcta ejecucion de este.

Dicha funcion es inherente, obligatoria y
complementaria a las funciones que debe
cumplir el empleado publico.

En razén a lo anterior se recomienda al
supervision del contrato a:

Ordenador del Gasto la designacion de la
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Nombre Supervisor: Cargo: Coordinacion Académica de Programas
Jorge Daniel Zipa Especiales

Rodriguez Correo Electrdnico: jzipa@sena.edu.co

Las personas designadas para la supervision y apoyo a la supervision, deberan verificar
la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo
establecido en el GCCON-M-002 Manual de Supervision e Interventoria V5, adoptado
mediante Resolucion No. 1471 del 17 de noviembre de 2020; las que la modifiquen o
remplacen, asi como las funciones y deberes para los supervisores contenidos en la Ley
1474 de 2011 por la cual se profirid el Estatuto Anticorrupcion y demas normas que
regulan este tema.

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma serda asumida por quien
ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situacion
anterior, el subdirector de centro, designara de nuevo, para lo cual no se requerira de
modificacion contractual y la nueva designacidn se comunicara a las partes a través de
SECORP II.

17. FORMA DE ADJUDICACION

Se adjudicara al oferente que presente la oferta mas favorable, esta es, aquella que,
cumpliendo todas las condiciones técnicas y habilitantes, sea el precio mas bajo sobre las
demas ofertas.

La escogencia del contratista se efectuara a través de la Modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia, de conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo
presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

La Entidad adjudicara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con
el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este
Proceso de Contratacion. La comunicacion contendréa los datos de contacto de la Entidad
y del supervisor designado, asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la
ejecucion del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de
gue trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal requerira al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo
sefialado en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité evaluador recomendara
rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccién. Lo anterior, teniendo en cuenta lo
estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el
articulo 28 del Decreto 1510 de 2013.
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La seleccion se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082
de 2015, que establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia de la
siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitaciébn a participar en procesos de minima
cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacién correspondiente en la
invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacidon que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademéas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata
el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limit6 a MiPymes o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego
de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que
deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.
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6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la
oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre
del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17.
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para MiPymes se aplicara lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se
recibirdn durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra patrticipar cualquier MiPymes nacional” Este
Gltimo exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
PRIMERA FASE Propuesta econémica de menor
: Cumple /No Cumple
precio
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad Juridica Habilitado /No hablitado
SEGUNDA FASE Condiciones de Experiencia Habilitado /No hablitado

(Certificaciones)

Verificacion de requisitos Técnicos

exigidos Habilitado /No hablitado

18.1. Clasificacién de la adjudicacion

La propuesta mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como
base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el
principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere ofertado todos
los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
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todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran
ser solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo
como limite maximo un plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en
cuenta que los términos son preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por
tratarse de requisitos que no inciden en la comparacién y calificacion de las propuestas, si
el proponente dentro de este término no presenta la informacién o documentos solicitados,
la propuesta se calificardA como NO CUMPLE. Se advierte que, durante este término, el
proponente no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente
Invitacion Publica, en tratandose de aquellos aspectos que incidan directamente con la
capacidad juridica y técnica, con la comparacioén de las propuestas y con los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los demas casos, podran ser
allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacion, dentro del término que
para tal efecto establezca EL SENA.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor
precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio
artificialmente bajo y cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en el anexo
técnico.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el menor precio.

¢) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacién de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e) Sisoblo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicaré a quien haya presentado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de presentacion de las mismas.

18.1 REQUISITOS HABILITANTES

18.1.1 CAPACIDAD JURIDICA
18.1.1.1CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Se diligenciara conforme al
modelo contenido en el Formato No. 01 "Carta de Presentacién de la Propuesta" y sera
firmada por el proponente o su apoderado debidamente facultado, si hubiere lugar a ello.
Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en union temporal o consorcio,

debera venir firmada en original por el representante legal debidamente facultado en los
términos de ley. El mencionado formato de Carta de Presentacién de la propuesta debe ser
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diligenciado conforme el modelo anexo a este documento; cualquier anotacion, aclaracién
o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito.

El (los) proponente (s), debe actuar a través de su representante legal, o apoderado
debidamente facultado para obrar en su nombre y representacion y para comprometerlo en
la presentacion de la propuesta, la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato que se
derive de este proceso de contratacion.

18.1.1.2. PODER (EN LOS CASOS QUE SE ACTUE POR MEDIO DE UN APODERADO)

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
gue se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trdmite del
presente proceso y en la suscripcién del contrato. El apoderado podra ser una persona
natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de
este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el Pliego de
condiciones.

2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso
del presente proceso.

3. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion.

4. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato En caso de que
el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los
documentos de existencia y representacién de la persona juridica, se realizara el
requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la
situacion.

Si el proponente no cumple con las condiciones establecidas en este numeral, genera la no
habilitacion de la propuesta. Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos
exigidos en el cddigo General del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74),
asi como con los aspectos referidos a la autenticacion, consularizacion o apostille y
traduccion, establecidos por la legislacién colombiana.

Apoderado de Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en
Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir
un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para
presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacién que
debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta. Las personas extranjeras que
participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo apoderado comun vy,
en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por
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todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y
traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia.

El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
consorcio o unién temporal. Autenticacion de Poder: De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y articulo 74 del Cédigo general del proceso, teniendo
en cuenta que el trdmite que se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA no requerird de manera obligatoria la autenticacion
del poder especial.

En consecuencia, se les aplicara presuncion de autenticidad y no requeriran de ninguna
presentacién personal o reconocimiento, siempre y cuando provengan desde la cuenta del
proponente.

18.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL O CERTIFICADO EJERCICIO DE
PROFESIONALES LIBERALES Los proponentes deberan acreditar su existencia y
capacidad legal, conforme las siguientes precisiones:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera
anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
autoridad competente.

2. Sies persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido
por la autoridad competente en el evento en que no se encuentre en ejercicio de
profesion liberal.

3. Sies persona natural en ejercicio de profesiones liberales, debera aportar copia de
la tarjeta profesional y el certificado de vigencia y antecedentes vigente. En el evento
en que el certificado no consigne fecha de validez o vigencia del mismo, se
entendera que la misma corresponde a seis meses desde su expedicion.

4. Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en
el presente Estudio previo; asi mismo debera aportar el o los documentos acuerdo
su denominacion de origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificacién
de lo aqui indicado.

5. En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno
de sus miembros ateniendo su naturaleza. Este certificado debe cumplir con lo
siguiente: Fecha de expedicion: Deberd haber sido expedido con fecha ho mayor a
treinta (30) dias previos al cierre del proceso. Renovacion de la matricula mercantil:
Se verificard que el proponente haya realizado la renovaciéon de la matricula
mercantil para el afio 2023. Vigencia: El término de duracién de la persona juridica
no debe ser inferior a la del plazo de ejecucién vy liquidacién del contrato y un (1)
afio méas. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes que sea persona juridica deberd cumplir individualmente con estas
reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duracion de la sociedad como
indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

La fecha de expedicion del certificado debe ser inferior a 30 dias calendarios contados a
partir de la fecha del cierre del proceso.

Debe tener fecha de renovacion de la vigencia del afio 2023.
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Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de cada
uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.

Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de
condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona
juridica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el
contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentacion de la propuesta, la
participacion en el proceso de seleccion y/o para la contratacion en caso de resultar
adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del drgano
social competente, en el cual conste que estad debidamente facultado para presentar la
propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento debera
ser presentado, sin excepciéon, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros,
individuales, consorcios o0 uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de
acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total
de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

18.1.1.4. AUTORIZACION DEL ORGANISMO (ACUERDO ESTATUTOS) En el caso de
gue el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la presentacion
de la oferta y suscripcién del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o
disponga de restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del documento de
autorizacion del 6rgano social competente, en el cual conste que estd debidamente
facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la
propuesta.

Este documento deberad ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes,
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes
de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total
de la propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o
accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del
codigo de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro
de actas de la sociedad.

18.1.1.5. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD EI proponente debe anexar
copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria expedida por la
autoridad competente, del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los
miembros del consorcio o unién temporal, y/o de sus representantes legales.

18.1.1.6. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION
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El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, deberé presentar
documento de conformacion (Se deja a disposicién formato sugerido por el SENA, respecto
del cual se pueden agregar las condiciones que estimen necesarias), donde conste la
voluntad de conformar Consorcio Formato dispuesto por la entidad o Unién Temporal
Formato dispuesto por la entidad, para presentar propuesta, donde conste como minimo:
Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la
voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de unién es la seleccionada
por el proponente (consorcio, unién temporal u otras).

¢ Denominacién de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a
la Entidad, en especial la sigla SENA).

¢ Identificacién de los integrantes.

¢ La regulaciéon de su participacién, con los requerimientos especificos de la ley y el
pliego. El documento deberé ser suscrito por los integrantes o los representantes de
los integrantes.

¢ Laidentificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la
forma asociativa seleccionada.

¢ Los porcentajes de participacion de sus integrantes, la cual deberd sumar un total de
100%. Si se trata de Uni6bn Temporal, sus miembros deberan sefalar los términos y
extension (actividades) de su participacién en la propuesta y en su ejecucion.

e Duracion de la forma asociativa. Recuerde que no debera ser inferior al plazo de
ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas, Una vez presentado la oferta y
verificado el cierre del proceso de seleccién e incluso en la etapa de ejecucion del
contrato, no se aceptara cambio en los porcentajes de participacion del proponente
plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su conformacion
(integrantes sean personas juridicas o naturales).

Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podran realizar
operaciones sobre su porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa
autorizacion expresa y escrita del SENA.

No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el
SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. En el evento de
presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o unién temporal,
el representante tendr& la obligacion de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o
unién temporal debera ir acompafiado de los documentos (certificados de existencia y
representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo
suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe
estar constituido como tal en la plataforma de SECOP I, por tanto, el SENA rechazard la
oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus
miembros o de un usuario no constituido como persona plural. En el evento de existir
discrepancias entre los porcentajes de patrticipacion referidos en la plataforma respecto de
los porcentajes de participacion sefialados en el documento de conformacion, la garantia
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de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que Certificado de Existencia y
Representacion Legal o Certificado de Matricula Mercantil o Certificado Ejercicio de
profesionales liberales se haga mencion a estos porcentajes de participacion, prevaleceran
en todo caso los dispuestos en la plataforma SECOP 1.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
gue no concuerde con el documento de conformacion del consorcio, se incurrird igualmente
en causal de rechazo.

Para efectos de facturacion, en el documento de conformacién del consorcio o unién

temporal debera especificarse:

a) Sila facturacion se hara en representacion del consorcio o la unién temporal por parte
de uno de sus integrantes, debe informar el nUmero de NIT de quien facturara.

b) Si la facturacién se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su
participacion en el valor del contrato, v,

c) Si la facturacién se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe
indicar que en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su
respectiva cuenta bancaria, para la suscripcion correspondiente. Los proponentes
plurales en ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su nombre, denominacion o
razon social, expresiones sinénimas, analogas o similares a la razén social del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, ensefias, imagen corporativa 0 marcas
comerciales de la misma, que puedan generar confusion frente a terceros.

18.1.1.7. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

Personas juridicas: Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales
Formato No. 08 Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el
formato correspondiente, en original, firmado por el revisor fiscal o por el representante legal
de acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se requiera revisor fiscal, donde se
certifigue el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano
de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que trata el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago,
constancia de pago o planilla Unica de pago vigente. Cuando se trate de consorcios o
uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica, debera aportar
el respectivo formato aqui exigido.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato.
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La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. Se
verifica estado de recaudo y cartera SENA.

Personas naturales: Declaracion juramentada de pagos correspondientes a los sistemas de
seguridad social y aportes parafiscales - Formato No. 09 La persona natural proponente,
debera diligenciar el formato correspondiente, donde se certifique el pago de sus aportes y
el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio
nacional de aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La
misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. A efectos
de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, el oferente deberd Adjuntar el recibo de pago, constancia
de pago o planilla Unica de pago vigente.

Se verifica estado de recaudo y cartera SENA.

18.1.1.8. VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS Atendiendo lo expresado por Colombia Compra Eficiente en concepto
4201713000005732 de fecha 17-04-2018 “las Entidades Estatales tienen el deber de hacer
una seleccidn objetiva del contratista verificando su capacidad para contratar con el Estado
y su idoneidad para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden consultar la
informacion de los registros publicos sobre sanciones que consideren convenientes y segun
la regulacion para cada caso’.

En ese orden, ni el proponente en caso de ser persona nhatural, ni ninguno de sus
integrantes en caso de ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser
persona juridica, podran estar reportados, en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica, ni reportar Antecedentes Disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion, y antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

El proponente aportara los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario.

En caso de no aportarlos el evaluador juridico verificara lo pertinente en las paginas web
respectivas.

18.1.1.9. VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA Para el momento del cierre del proceso y para
la suscripcion del contrato, el proponente y sus integrantes, en caso de ser proponente
plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al Cédigo Nacional
de Policia y Convivencia. En caso contrario, no podra suscribir contrato con el SENA,
conforme lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. El proponente aportara
el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias
calendario. No obstante, de no aportarlo, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente
en el portal web de servicios de la Policia Nacional.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp _consulta.aspx.
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18.1.1.10. VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD (Cuando aplique). Cuando el proponente disponga para
el desarrollo del objeto contractual de talento humano que involucre una relacion directa o
habitual con menores de edad (aprendices o estudiantes en proceso de formacion), debera
allegar con su oferta, certificacion juramentada y debidamente suscrita por el Representante
Legal, donde manifieste que una vez consultada la pagina web de la Policia Nacional, dicho
personal no se encuentra inscrito en el Registro Nacional de Inhabilidades por Delitos
Sexuales cometidos contra personas menores de 18 afios, asi como su compromiso de
actualizacién de dicha verificacion, cada cuatro (4) meses después del inicio de la relacién
contractual.

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA podra realizar
verificaciones aleatorias respecto del cumplimiento de la manifestacion efectuada, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1918 de 2018.

18.1.1.11. CERTIFICADO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion
mediante declaracién de no encontrase incurso en ninguna de las causas de inhabilidad,
incompatibilidad y prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica, contenido en el
Formato incorporado en los documentos del proceso. Dicha certificacion se entendera
surtida con la suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural debera
presentar el formato suscrito por parte del representante legal, y de manera individual por
cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal.

18.1.1.12. AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacion
mediante el diligenciamiento del contenido en el Formato incorporado en los documentos
del proceso. Dicha certificacion se entendera surtida con la suscripcion del mencionado
formato. En caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del
representante legal.

18.1.1.13. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO Los
proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion mediante el diligenciamiento
del contenido en el Formato dispuesto por la entidad para tal fin. Dicha certificacion se
entenderd surtida con la suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural
debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal.

18.1.1.14 LIBRETA MILITAR: EIl representante legal deberd adjuntar al momento de
presentar su propuesta, Fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 afios. En
caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste
gue la situacion militar se encuentra definida.

18.1.1.15 COMPROMISO ANTICORRUPCION: El compromiso que debe contraer el (los)
PROPONENTE (S), debera hacerse constar en una carta de compromiso y se contraera
bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del
FORMATO Nro. 2.

18.1.1.16. ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME. En caso de limitarse la
convocatoria a Mipymes, las empresas interesadas deberan presentar con su propuesta la

38

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

documentacion que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es asi
como la MiPymes Nacional, acreditara su condicion de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacibn empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir que en dicha certificacién
debera establecer el rango en el que se encuentra y su clasificacion empresarial.

18.1.1.17. PRESENTAR CERTIFICADO REDAM - REGISTRO DE DEUDORES
MOROSOS ALIMENTARIOS. El deudor alimentario moroso solo podréa contratar con el
Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de
la persona juridica que aspira a contratar con el Estado

18.1.1.8. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO
(NO OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES) Los siguientes documentos son
necesarios para la celebracién del contrato y no ostentan la calidad de habilitantes. No
obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de
presentacion de la oferta, en el caso de ser viable:

* Certificacion bancaria: El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria
respectiva en la cual se indique nombre del titular, nGmero de cuenta, identificacion (NIT o
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser
aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

+ Registro Unico Tributario-RUT: Con el fin de conocer el régimen tributario a que
pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta, fotocopia del registro Gnico
tributario expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales donde aparezca
claramente el NIT del proponente. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno
de los integrantes debera aportar este documento. Las personas juridicas extranjeras sin
sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben
presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda
persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que
el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona
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natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario
(RUT). EI RUT debe tener fecha de generacion inferior a 30 dias calendarios contados a
partir de la fecha de cierre del presente proceso.

18.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La Entidad verificard que el servicio ofertado contenga y cumpla las Especificaciones
técnicas solicitadas en esta Invitacién en cada uno de los items alli estipulados, conforme
a lo descrito en la ficha técnica, de tal manera que la propuesta que contenga los
requerimientos minimos sefialados serd& ADMITIDA y las que no cumplan con las
"Especificaciones técnicas" seran RECHAZADAS.

El proponente debe ofertar el servicio requerido, segin especificaciones y condiciones
técnicas establecidas en los numerales 7, 7.1. del presente Estudio Previo.

La oferta debe cumplir con la calidad y cantidad de las especificaciones técnicas de la
invitacion publica.

FICHAS TECNICAS: Los oferentes deberan presentar junto con su propuesta las fichas
técnicas de cada uno de los elementos ofertados. La ficha técnica ofertada por el
proponente debe contener como minimo: Tiempo de garantia del producto, presentacion
del producto, clasificacion del bien de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios,
unidad de medida, calidad minima en términos de excelente, buena o aceptable, imagen
del producto, item, nombre del producto, generalidades

Se verificara que el servicio ofertado contenga y cumpla las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades
y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad, al igual debe adjuntar
los anexos y documentos que hagan parte de esta, de tal manera que la oferta contenga
los requerimientos minimos sefialados.

> CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) En relacion al Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los proponentes deberan adjuntar:
Certificado de la A.R.L no mayor a un afio, donde conste que el contratista tiene
documentado la autoevaluacién del SG-SST incluidos los estandares minimos que se
reglamenten, de acuerdo con el numero de trabajadores y nivel de riesgo; o Registro de
la Autoevaluacion no mayor a un afo firmada por el Represente Legal y Profesional
con Licencia en Seguridad y Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG-SST
(adjuntar licencia SST y certificado del curso) y/o su respectiva actualizacion conforme
a lo establecido en el articulo 16 de la Resoluciéon 4927 de 2016, citado en la o Circular
063 de 2020; “para mantener vigente la certificacion del curso de capacitacion virtual
las personas deberan realizar una actualizacién certificada de veinte (20) horas cada
tres (3) afios, cuyos temarios o médulos seran establecidos por la Direccidn de Riesgos
Laborales del Ministerio del Trabajo”. Anexar fotocopia de cedula del profesional del
SG-SST.

Nota 1: El profesional que realice la autoevaluacién del SG-SST, debera ser acorde al perfil

establecido en la Resolucién 0312 de 2019. En caso de que el proponente sea persona
natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del desarrollo del objeto
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contractual, no esta obligado a implementar los Estandares Minimos del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al
Sistema General de Riegos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016 y Articulo
2.2.4.2.5.11 del Decreto 1072 de 2015:

. Diligenciar el formulario de afiliaciéon a la administradora de riesgos laborales.

. Diligenciar el formato de identificacion de peligros de conformidad con las
ocupaciones u oficios que va a desarrollar y anexarlo al formulario de afiliacion.

. Practicarse un examen preocupacion y anexar el certificado respectivo al formulario

de afiliacibn a la administradora de riesgos laborales. El costo de los examenes
preocupaciones sera asumido por el trabajador independiente.

. Pagar los aportes al sistema a través de la planilla integrada de liquidacion de
aportes - PILA.

Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica, debera
allegar el Certificado De Implementacion Del Sistema De Gestion De La Seguridad Y Salud
en el Trabajo (Formato GCCON-F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos
del proceso), firmado por el represente legal o persona Natural.

18.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: FORMATO - El Proponente debera anexar
minimo una (1) y maximo dos (2), certificaciones de experiencia o actas de liquidacién de
contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfaccion, cuyo objeto consistan en la
prestacion de servicios relacionados directamente con el objeto de la presente contratacion
con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMYV a la fecha de su ejecucion.

» Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

* Con Empresas Privadas para el cual deberan adjuntar ademas de la certificacion, copia
de la minuta respectiva y/o facturas y/o 6rdenes de servicios y/o 6rdenes de compra, so
pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia o en caso de que el
proponente no se encuentre obligado a facturar debera soportar la experiencia con
certificacion firmada por el Contador Publico, en la que se certifique el registro contable del
respectivo ingreso.

+ Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, solo se tendra en
cuenta el porcentaje de participacién. EI SENA podra solicitar la informacién adicional
necesaria a fin de constatar la veracidad de la informacién y el cumplimiento de las
exigencias del proceso de seleccion.

No se aceptaran:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizd por
intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

e Documentos suscritos por supervisores o interventores.

e Experiencia de Subcontratos.

Si el proponente estéa clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccidon serd como minimo de un (1) y maximo tres
(3) certificaciones de experiencia o actas de liquidacion de contratos celebrados,
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ejecutados, recibidos a satisfaccién, cuyo objeto consistan en la prestacién de servicios
relacionados directamente con el objeto de la presente contratacion con entidades publicas
y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial, expresado en SMLMYV a la fecha de su ejecucion.

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
NO APLICA

18.1.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

NO APLICA

18.2 REQUISITOS PONDERABLES
REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar
el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por
la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas
sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

18.2.1 OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica debera estar firmada por el proponente y/o Representante Legal y/o
Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos:

1. La Validez minima de la oferta econémica debera ser igual a la sefialada en la
presente invitaciébn como tiempo de validez de la oferta.

2. El proponente deberé cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades
medidas y cantidades requeridos por la entidad; especificando claramente el IVA de
su oferta si aplica.

3. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en
cuenta los precios del mercado, el proponente deberd presentar su oferta
discriminando precios unitarios, Sin sobrepasar los precios unitarios de referencia
establecidos por la entidad, comprendiendo en ellos todos los costos directos e
indirectos.

4. el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no podréa superar el
presupuesto disponible, la oferta econémica debe ser clara, verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada
item ofrecido.
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5. Solo se pagaran los precios contratados, por tanto, no se reconocera suma alguna
por impuesto ni reajustes a los precios ofertados a menaos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente
autorizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que
corresponda.

6. Teniendo en cuenta el principio de igualdad que rige las actuaciones publicas, el
precio de la oferta econémica que se tendré en cuenta como la mas baja para efectos
de comparacién de propuestas, sera la sefialada por el oferente antes de IVA; en
todo caso la oferta econémica presentada incluyendo impuestos no podra en ningin
caso superar el presupuesto oficial estimado por la entidad para la presente
convocatoria.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley, y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar retencion, en los demas casos el
contratista deberd cumplir con el pago de impuestos, tasas, contribuciones que se
deriven de la presente contratacién.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva administracion de impuestos sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién
y ejecucion del contrato incluido la constitucion de la garantia tnica de cumplimiento en
el caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA por lo tanto los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos. La entidad se reserva
el derecho de realizar adjudicaciones hasta el total del presupuesto disponible para este
proceso, aumentando cantidades, con plena observancia de los principios contractuales
y de la funcion publica (Economia, celeridad, eficiencia...) y siempre y cuando el
oferente favorecido acepte tal circunstancia, reiterando que la salvedad se realiza para
satisfacer la necesidad institucional y velar por la racionalizacion del gasto publico”.

19. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc

20. GARANTIAS

Beneficiario /1 oo\ A ) CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
Asegurado:

NIT 899.999.034-1

Direccion Carrera 48 # 6 — 40 Urbanizacién Guayuriba

El SENA de conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en
atencion a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, determina la necesidad
de exigir al contratista a constituir a su costa y a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje
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— SENA, en una compaiiia de seguros legalmente establecida en Colombia, una garantia
de cumplimiento, en los términos sefialados en el Decreto 1082 de 2015, para amparar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas en el contrato, la cual se mantendra vigente
durante el plazo de ejecucioén del contrato y liquidacion del mismo y se ajustara a los limites,
existencia y extension de los siguientes amparos.

Analizado el alcance del objeto, el valor, la forma de pago, naturaleza y las obligaciones del
contratista, se determina que podria afectarse la calidad de los bienes y servicios, objeto
del contrato, la satisfaccion plena de la necesidad contractual y los recursos econémicos
invertidos, al generarse posibles incumplimientos parciales o totales de las obligaciones
contractuales, por lo cual se debera expedir las siguientes garantias:

De cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el
término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
aprobacion de la garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal
pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

De Calidad del Servicio: Equivalente al Veinte (20%) del valor del contrato, por el término
de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la aprobacién de la
garantia.

Pagos de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales:
Equivalente al cinco (5%) del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y
tres (3) aflo mas, contados a partir de la aprobacién de la garantia.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV,
con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082
de 2015. Tal garantia deber& constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
registro presupuestal del contrato.

En caso de prorroga o adicion al contrato, el CONTRATISTA debera a su vez ampliar
porcentajes y tiempos de la garantia. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las
garantias aqui previstas, cuando por razén de las modificaciones, multas impuestas o
siniestros ocurridos, éstas se agoten o disminuyan. Para tal efecto, EL CONTRATISTA
debera solicitar a la compaifiia aseguradora el certificado de modificacién de porcentajes o
tiempos respectivo y entregarlo al SENA la cual debera ser de forma inmediata a la
suscripcién de la prérroga o adicion.

21.LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

El Decreto 1860 reglamenta los articulos 30, 31, 32, 34y 35 de la Ley 2069 del 2020 (Ley
de Emprendimiento), relacionados con el procedimiento de minima cuantia, la
contratacion con MiPymes y grandes almacenes y la definicién de criterios diferenciales
de calificacion para emprendimientos y empresas de mujeres.

44

GCCON-F-046 V.02




o
SENA

N

Asi, se modifica el Decreto 1082 del 2015, unico del sector Planeacion Nacional, sobre los
estudios previos para la contratacion de minima cuantia. Para la contratacion con valor
que no exceda el 10 % de la menor cuantia en la entidad estatal se debera sefialar en la
invitacion para participar en el proceso:

La invitacion se publicara por un término no inferior a un dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la entidad antes del inicio del plazo para presentar ofertas.

Finalmente, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco
mil doélares de los Estados Unidos de América|SlI | X | NO
(US$125.000)

22. ACUERDOS COMERCIALES:

En observancia del numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual
cita que “El presente articulo no es aplicable a la contratacidon por minima cuantia.” Las
Entidades Estatales no deben hacer el analisis de acuerdos comerciales para los Procesos
de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de
minima cuantia.

23. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: | | NO: [ X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: | X

24. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Los proponentes deberan acreditar a través de un informe de Gestion de Seguridad en el
Trabajo el cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacién con la Seguridad y
Salud en el Trabajo en los términos del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4
capitulos 1,2,3y 6. Articulos 2.2.4.1.3;2.2.4.6.1,2.2.4.6.4y 2.2.4.6.8 y Resolucién 1111 del
2017 del Ministerio del Trabajo.

25. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA

26. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

27. ANEXOS

- Lista de verificacion
- Certificado y pantallazo de inclusion en Plan anual de adquisiciones vigente 2023
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- Certificacion de almacén

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
- Solicitud comité estructurador

- Designacién comité estructurador.

- Acta comité contratacion

- Fichas técnicas

- Estudio de mercado

- Matriz de riesgo.
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