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NUMERO DE CONTRATO 14328-02

FECHA DE CONTRATO 27 de octubre de 2022
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PARA DAR
CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION

OBJETO DOCUMENTAL DE LA CDMB DE ACUERDO AL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO. AGD- DEQ2, DE LOS
PROYECTOS QUE SE INDICAN EN EL PLAN DE ACCION.
SG-GD-001 _ :

CONTRATISTA ACONSUD PROFESIONALES SAS

NIT CONTRATISTA 900541816-9

‘VALOR $1.850.912.311,90

PLAZO 13 meses y 10 Dias

FECHA ACTA DE INICIO || 01/11/2022

FECHA TERMINACION PROYECTADA DEL

CONTRATO 10/12/2023

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME . | 1 AL 10 DE DICIEMBRE DE 2023

FECHA DE PRESENTACION 21 DE DICIEMBRE DE 2023

NUMERO DE INFORME

INFORME FINAL

PORCENTAJE DE EJECUCION

FISICA PRESUPUESTAL

100% 100%

NOMBRE DEL SUPERVISOR

ELBA TORRES MORENO

SECRETARIA GENERAL

SUBDIRECCION U OFICINA

CARGO

COORDINADORA - GRUPO DE GESTION

DOCUMENTAL, INFORMACION Y ARCHIVO
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GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

NOMERD DE

DBLIGACION

OBLIGACION

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIAS

BRINDAR - ACOMPANAMIENTOD Y CAPACITACION EN LA
IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS A
LAS AREAS U OFICINAS PRODUCTORAS DE LA COMB. DE

-GUAL MANERA PARTICIPAR DE LAS REUNIONES DE COMITE

INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO DONDE LA
TEMATICA DE GESTIGN DOCUMENTAL HAGA PARTE DE LA
AGENDA DEL DiA. CONCEPTUAR SOBRE TEMAS TECNICOS
QUE INCIDAN EN EL ACCIONAR ARCHIVISTICO DE LA COMB
SOBRE SOLICITUDES EXPRESAS QUE REALICE LA OFICINA
DE GESTIGN DOCUMENTAL.

Capacitar y apoyar a la Coordinacidn de Gestion
Documental, Informacion y Archivo, en la
socializacién y capacitacion en la utilizacion y
manejo de los instrumentos archivisticas TRD,
GCD y FUID y seguimiento a las transferencias
documentales primarias.

Informe de Actividades No 2.
Registro de asistencia.

APOYAR LA GESTION ARCHIVISTICA DRIENTADA A LA
ORGANIZACION DE  ARCHIVOS DE  GESTION DE
CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL, EL PLAN DE TRABAJD Y PRIDRIZACION EN LA
INTERVENCIGN DE SERIES DOCUMENTALES OUE DETERMINE
LA COMB DE ACUERDD A LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL
ALCANCE DEL CONTRATD INCLUYENDD ACTIVIDADES
ARCHIVISTICAS D ORGANIZACION,  FOLIACION,
INVENTARIDS.

Actividad se cumplic en su totalidad 343 metros
lineales

FUID entregados a las Dficinas
Productoras

BRINDAR APDYD A LA GESTION EN LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS DE CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL, EL PLAN DE TRABAJD Y
PRIORIZACION EN LA INTERVENCIGN DE  SERIES
DOCUMENTALES QUE DETERMINE LA COMB DE ACUERDD A
LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL CONTRATD.

| PARAELLO SE DEBE DISPONER IN NGMERD SUFICIENTE DE
|:ESTACIONES DE DIGITALIZACION (EQUIPD, SOFTWARE DE

CAPTURA, OPERARID, REPOSITORID DE IMAGENES), PARA
ATENDER  LAS  NECESIDADES DE LAS OFICINAS
PRODUCTORAS Y ENCAMINAR LA ENTIDAD HACIA LA
INTERGPERABILIDAD. ESTA NECESIDAD SE SUSTENTA EN EL
POSTULADD OUE DFRECE LA LEY 534 DE 2000 EN SU
ARTICULD 13 DONDE SE ABRIG LA POSIBILIDAD DEL USD DE
TECNOLOGIAS DE AVANZADA EN LA ADMINISTRACIGN Y
CONSERVACION DE LOS DOCUMENTDS DE ARCHIVD
INDEPENDIENTEMENTE DE SU FORMA Y SOPORTE,
IGUALMENTE EL ACUERDD 002 E 2014 EN CUYD ART. 16
RECALCA OUE LAS ENTIDADES PUEDEN ADELANTAR
PROCESOS DE DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS
FISICOS CON FINES DE CONSULTA O PRESERVACHIN, LD
QUE INDICA OUE ES TOTALMENTE VALIDA LA
REPRODUCCIAN DE DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA

Actividad se cumplid en su totalidad el mes de
octubre de 2023

Imagenes entregadas a las oficinas
productoras y cargas a la Unidad de
Almacenamiento suministrada por

la COMB.
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NGMERD DE

OBLIGACION

DBLIGACIGN

SERIE CONTRATOS, QUE POR RAZONES DE AGHLIDAD EN
CONSULTA Y PRESERVACION DEBE APLICARSE. PARA EL
DESARROLLD DE ESTE DBJETIVO Y TENIENDD EN CUENTA
(UE HACE PARTE DE LA RUTA CRITICA DEL PROCESD, ES
NECESARID CONTAR CON UN PROCEDIMIENTD Y/0
INSTRUCTIVD Y PERSONAL ASIGNADD AL CONTROL DE
CALIDAD DE MANERA OUE SE PUEDAN DETECTAR CON
ANTELACION ERRORES 0 FALLAS EN LAS ACTIVIDADES QUE
ANTECEDEN.

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIAS

| BRINDAR APOYD A LA BGESTION EN LA DIGITALIZACION DE

DOCUMENTOS DE GRAN FORMATO OUE HAGAN PARTE OE LA
SERIE CONTRATOS Y SERIES MISIONALES OE LA COMB DE
ACUERDD A LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL.ALCANCE DEL
CONTRATO. PARA ELLD SE DEBE DISPONER UN NUMERD
SUFICIENTE DE ESTACIONES DE DIGITALIZACIGN (EQUIPD,
SOFTWARE DE CAPTURA, OPERARID, REPOSITORIO DE
IMAGENES). PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS
OFICINAS PRODUCTORAS Y ENCAMINAR LA ENTIDAD HACIA
LA INTEROPERABILIDAD. ESTA NECESIDAD SE SUSTENTA EN
EL POSTULADD DUE DFRECE LA LEY 534 DE 2000 EN SU
ARTICULD 3 DONDE SE ABRIC LA POSIBILIDAD DEL USE DE
TECNOLOGIAS DE AVANZADA EN LA ADMINISTRACION Y
CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVE
INDEPENDIENTEMENTE DE SU FORMA Y SOPORTE.
IGUALMENTE EL ACLERDO D0Z DE 2014 EN CUYD ART. 16
RECALCA QUE LAS ENTIDADES PUEDEN ADELANTAR
PROCESOS DE DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS
FISICOS CON FINES DE CONSULTA O PRESERVACIN, LO
QUE INDICA OUE ES TOTALMENTE VALIDA LA
REPRODUCCIAN DE DOCUMENTOS PERTENECIENTES.

Digitalizacién de Planos, mapas y otros formatos
de gran tamafio de Expedientes se culming el
proceso de Digitalizacién, se elabord inventarios
de los Formatos de Gran Tamafio. Actividad
cumplida en su totalidad 12,000 imégenes de gran
tamadio.

Las imagenes de estos documentos
se entregan. @ la supervisién del

| contrato en disco extrafble.

FUID cargados en el drive de la
supervisidn del contrato.

https://drive.google.com/drive/fol
ders/IUZyX4DnjzwVSrpKOFDHRHCFL
cd_zzg00

BRINDAR APOYO A LA GESTIGN EN LA ELABORACION OE LAS
HOJAS DE CONTROL PARA LAS DIFERENTES OFICINAS
PRODUCTORAS, SEGUN PRIDRIZACIGN ADELANTADA POR
PARTE DE LA OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL Y
CALENDARID DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE
ACUERDD A LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL
CONTRATD.

Actividad culminada en el mes de agosto de 2023,
entregada a cada unidad. productora e
incorporadas en los expedientes
correspondientes

Hojas de Control cargadas en el
Drive  suministrade por  fa
supervisitn del contrato.

https:// drive.google.com/drive/fal
ders/INSeDYfGwcjdNHjuVsHMDbEN
hZWPbcgllr
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Para el desarrollo de estos objetivos y teniendo en
cuenta que hace parte de la ruta critica del proceso, es
necesario contar can un procedimiento y/o instructivo
que describa las actividades especfficas del 4rea y
personal asignado en cada dependencia para el control
de calidad, de manera que se puedan detectar con
antelacidn errores o fallas en las actividades que
anteceden.

Se elaboro y entregn a satisfaccidn de la
Coordinacitn de Gestién Documental Informacion
y Archiva.

SE ENTREG( Y SE SUBIA A CALIDAD CON EL CODIGO
A-GD-IT03

Se Envic a la Supervision del
Contrato via correa electrénico. Se
cargo ene | drive de la supervisitn
https://drive.google.com/drive/fol
ders/Inl_COA4RIYpeHEVScelwliWgl
SdcPzvSH

ACTIVIDADES DEL ADICIONAL

ELABORAR UN INVENTARID EN ESTADD NATURAL DUE

| INVOLUCRE LA TOTALIDAD DE LA DOCUMENTACION QUE

REPOSA EN EL ARCHIVO CENTRAL E HISTORICD DE LA COMB

Se realizé levantamients de  Inventario

Documental de la documentacion que reposa en
las bodegas de SIAR. ‘

https://drive.google.com/drive/fal
ders/1GFhMd-HJNtTU-
ZiAJZiByloDwei-eZNd

ELABORACIGN DE TABLAS DE VAL[]RA[IIﬁN DOCUMENTAL
Y/0 TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL

Se realizaron los proyectos de TVD y TRD,
aprobados por el Comité de MIPG.

Radicado No 20063 del 7 de
diciembre de 2023.

https://drive.google.com/d
rive/folders/17Wasgd9S7X
E11mAOQcaAsIXKWOAwqQG
Hb

APOYD EN DIGITALIZACION CONTROL DE CALIDAD A
DOCUMENTACIGN DE ARCHIVO DE GESTION Y CENTRAL
DANDD CUMPLIMIENTD A LAS NORMAS ARCHIVISTICAS Y
MANUAL DE REPROGRAFIA DE LA COMB

Digitalizaciin de expedientes de Licencias
Ambientales y Concesiones de agua.

Entrega de la digitalizacidn a fa
Coordinacidn de Seguimienta para la
Sostenibilidad a través de acta 14l-
2023

HOJA DE CONTROL, EXPEDIENTES SERIES COMPLEJAS QUE
SER REQUIERAN Y QUE INCLUYA CONTROL DE CALIDAD EN
SOPORTE IMPRESD FORMATO EDITABLE

Se elaboraron hoja de control de.la serie
documental de  PROGESOS  DISCIPLINARIOS,
CONTRATOS 2022, CONTRATOS LIOUIDADDS A
OCTUBRE, HISTORIAL DE CREDITOS DE VIVIENDA,
PROCESOS COBROS COACTIVOS TRANSFERENCIA,
PROCESOS  COBROS  COACTIVOS  GESTIDN,
Licencias Ambientales y Concesiones de Agqua.

https://drive.google.com/drive/fol
ders/ldI0ZevAHFclgkS2egSWivpa2
HxvUQkh-
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2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

CRgiongoe comeAcion | FEaH DEPASD | uvon pacaos
PENSION ’ 2023 - 11 2023-21-06 $6.691.5.00
SALUD 2023 -12 2023-21-06 $1.725.500
RIESGOS PROFESIONALES 2023 -12 2023-21-06 $221.600
PARAFISCALES 2023 -12 2023-21-06 $1.709.200

3. ANEXOS (PRUEBAS DE LAS EVIDENCIAS REFERIDAS No).

CONTRATISTA ‘ " SUPERVISOR-CDMB
REP. LEG. VICTOR DANIEL ALVAREZ SAENZ ELBA TORRES MORENO
NIT. 900541816-9 __ CC.63.321.396

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO




