SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon, Diciembre de 2023

Seior

CRISTIAN PEDREROS RAMON
SUPERVISOR CONTRATO No0.4518297
PROFESIONAL G02

Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Diciembre del afio 2023

Referencia: No 4518297 del afio 2023

José Alfredo Barrios Ortiz , identificado con la cédula de ciudadania No. 5978971 de Prado, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el centro agroempresarial y desarrollo pecuario del Huila, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y Siete millones
Doscientos dieciséis seiscientos sesenta y siete pesos m/cte. ($37.216.667). Esta suma sera pagada
por el Sena al contratista en Once (11) pagos, diez (10) por los Meses de Febrero a Diciembre de tres
millones quinientos mil pesos m/cte., y un (1) ultimo pago de Dos millones Doscientos dieciséis
seiscientos sesenta y siete pesos m/cte. ($ 2.216.667) de acuerdo al anexo no. 3 que hace parte
integral de los estudios previos.

Plazo: El plazo de ejecucion es de Diez (10) meses y Diecinueve dias, sin exceder de la presente
vigencia presupuestaly empezandose a contar a partir del previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién indicados en este contrato.

Fecha Inicio: 01 de febrero de 2023
Fecha terminacion: 19 de Diciembre de 2023

OBIJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL TITULADA Y COMPLEMENTARIA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL EN EL C.A.D.P.H. Y
SU AREA DE INFLUENCIA EN LA ESPECIALIDAD GESTION EMPRESARIAL.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Desarrollar Se orientd personalmente las formaciones | SOFIA PLUS
per§onalmente » las programadas por la  Coordinacion Reg|§tro d_e
acciones de formacion démi ) Inasistencia
asignadas, cumpliendo [3¢@d€micaast: Reporte de
con la programacion Horas
establecida por la |Ficha: 2670692: Gestién Empresarial,
Coordinacién generar propuestas de ambiente
Académica, el calendario [Organizacional.
académico, el disefio y
desarrollo curricular de  [FICHA: 2823083 - GESTION CONTABLE Y DE
los programas vy los INFORMACION FINANCIERA, Atender clientes de
lineamientos acuerdo con procedimiento de servicio y
. normativa.
establecidos en el
P‘rocec?l’mlento de Se adelantd proceso de Registro y pre-
Ejecuc'?rf de la certificacion de Alternativa para el desarrollo
Formacion sobre una |y |4 etapa practica, para las siguientes fichas
base de ciento sesenta
(160) horas por periodo [Ficha 2557922
mensual TECNICO EN MANTENIMIENTO DE|
: MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS
Ficha 2502681 TECNICO EN MANTENIMIENTO DE
MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS
Ficha 2280443
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
2502673- TECNICO EN COCINA
2280443- TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA.
2502647- GESTION EMPRESARIAL
2 | Cumplir con los | En el desarrollo de las actividades de | SOFIA PLUS
lineamientos y | formacién se implementaron los | Registro de
disposiciones del | procedimientos, formatos y guias | Inasistencia
Sistema Integrado de | establecidos en Compromiso Reporte de
Gestién y Autocontrol Horas
SIGA y el Cddigo de
Integridad del SENA.
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Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas de
disefio 'y desarrollo
curricular de programas
de Formacion
Profesional Integral, vy
del alistamiento de los
procesos formativos

conforme a las
necesidades nacionalesy
a los lineamientos

institucionales

Durante el mes, participe en alistamiento
de procesos formativos.

Planillas de
Asistencia
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requeridos para el drea
temadtica objeto  del
Contrato.

Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en proyectos
de investigacién técnica
y/opedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del area
Temadtica objeto del
contrato.

No se requirio por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

Sin  evidencia,
porque no hubo
participacion.

Registrar, verificar 'y
hacer seguimiento
oportuno en el Sistema
Optimizado para la
Formacion Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS
mediante las siguientes
actividades: a). Crear las
rutas de aprendizaje vy
asociar a todos los
aprendices a su
respectiva ruta.

b) Verificar que los
aprendices matriculados
queden en estado: “En
Formacion”. c¢) Verificar
que los datos bdsicos y
de contacto de los
aprendices se
encuentren actualizados.
d). Registrar
Inasistencias
oportunamente. e)
Verificar el estado de los
aprendices reintegrados
o trasladados. f)
Comunicar
oportunamente al
Coordinador Académico
las anomalias,

Crear las rutas de aprendizaje y asociar a
todos los aprendices a su respectiva ruta.

Pantallazo de
evidencia.
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inconsistencias y
Novedades de los
Aprendices.

Emitir juicio valorativo

sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizaje de las
competencias del
programa, adquiridos

por los aprendices en el
desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas

Durante el mes se encuentra en ejecucién
las diferentes competencias de acuerdoala
asignacion por parte de coordinacidn
académica

Registro de
juicios
evaluativos una
vez se desarrolle

la formacidn

Tecnoldgicas que la

entidad defina.

Crear y actualizar | Se actualizo el portafolio de evidencias | Portafolio
permanente el Portafolio | de las fichas : 2502647 del
delinstructoren el LMSy instructor

orientar a los aprendices
acerca de la creacion de
Su portafolio en el LMS.

aplicativo LMS

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz,
asicomo implementarlas

estrategias
establecidas en el
protocolo de la ruta de
atencion prevencion
desercién de aprendices
— GFPI-PR-001.

No se realizaron deserciones a los

programas de formacion

No aplica

Apoyar a los aspirantes
en el registro en el
Sistema Optimizado para
la Formacién Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS,
en aquellas poblaciones
con caracteristicas
Especiales o zonas de

dificil acceso.

No se apoyaron a los aspirantes al registro
en Sofia Plus

Sin evidencia,
porque no hubo
participacion.
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10

En caso de ser
programado en
Formacion
Complementaria
Presencial, entregar los
soportes del
procedimiento de
Ingreso de aprendices al
programa de formacién
tales como: ficha de
caracterizacion,
fotocopia de los
documentos de
identidad, formato de
inscripcion de aspirantes
en Sofia Plus vy/o
requisitos definidos en el
disefio curricular, en los
Tiempos establecidos
por el Centro de
Formacion.

No Se realizé la conformacién y creacidn
de la formacién complementaria.

No Aplica

11

Presentar acta de cierre
de ejecucidén de las fichas
asignadas al terminar la
etapa lectiva,
garantizando la emisién
de todos los juicios
evaluativos, tramite de
novedades y el registro
de la modalidad de etapa
Productiva de los
aprendices.

No se requirio por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

No Aplica

12

Apoyar procesos de
Registro calificado vy/o
Autoevaluacidn para los
programas en  nivel
tecnélogo del area
tematica objeto del

presente contrato,
Cuando el centro lo
requiera.

No se requirié por el Centro de Formacion
dicha obligacién contractual.

No Aplica

13

Apoyar al centro de
formacién cuando este

No se requirié por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

No Aplica

GTH-F-062 V10




SENA

N

lo requiera, en la

promocién,
comunicacion y
Divulgacion del

Portafolio de servicios.

14

Responder por los bienes
y elementos puestos a su
disposicion  para el
cumplimiento del objeto
del contrato y una vez
Finalizado, quedarapazy
Salvo con el Almacén.

No se requirid por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

No Aplica

15

Asistir y participar
activamente en las
reuniones institucionales
y en las transferencias a
las que se convoque en
Relacion de la actividad
Contractual.

No se requirid por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

No Aplica

16

Aplicar al proceso de
evaluaciony certificaciéon
en la norma o normas
sectoriales de
competencia laboral vy
aportar el respectivo o
respectivos certificados
de aprobacion o Ia
evidencia de la
inscripcion al mismo o
mismos, de acuerdo con
las directrices impartidas
por la Direccién General.

El Centro de formacidn no ha realizado
convocatoria sobre el proceso de normas
de competencias.

No Aplica

17

En el marco de las
actividades del objeto
contractual, apoyar con
la  estructuracion y

definicion de
especificaciones técnicas
de las diferentes
necesidades de la
Entidad; con la
evaluacion de

No se requirié por el Centro de Formacion
dicha obligacién contractual.

No Aplica
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propuestas en los
procesos de
contratacién de bienes,
servicios u obras, vy
realizar cuando le sea
requerido por razones de
idoneidad, el apoyo a la
supervisiéon de los

contratos, de
Conformidad con la Ley
1474 de 2011.

18 | Acompaiiar a los| Se participéd en las actividades | Planillas
aprendices a las | organizadas por el equipo de bienestar | de Asistencia dia
actividades que se| en los ambientes de formacion de las | del aprendiz
encuentren planeadas | fichas: 2502647
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz, de
Acuerdo con la
Programacion asignada.

19 | Informar
oportunamente, al No aplica
Coordinador Académico | Durante el mes no se presentaron
y al supervisor de | hovedades
contrato cualquier
eventualidad que no
permita cumplir con la
programacion
Establecida por el Centro
de Formacion.

20 | Adicionales a  estas | No se requirid por el Centro de Formacion
obligaciones para la | dicha obligacién contractual
formacion virtual,
también debera cumplir
con lo establecido en Ia No Aplica
Guia Orientaciéon para
Ambientes virtuales de
Aprendizaje. GFPI -G -

014.

21 | Adicionales a estas| No Se ejecutd6 la  formacidn No Aplica
obligaciones para la| complementaria conforme a Guia para
formacion la  Ejecucion de la  formacion

complementaria

complementaria
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presencial, cumplir con
lo establecido en la Guia
para la Ejecucion de la
formacion
Complementaria
Presencial GFPI- G-043.

Presencial GFPI- G-043.

22

Fomentar y garantizar la
implementacion de las
actividades de Orden vy
Limpieza en los procesos

y ambientes de
formacion que tenga a
cargo, bajo la

Normatividad de Salud y
Seguridad en el Trabajo.

Se fomenté con los aprendices Ila
implementacion de las actividades de
Orden y Limpieza en los procesos vy
ambientes de formacion.

Fotografias

23

Adicionales a  estas
obligaciones, si es
designado para el
seguimiento de Etapa
Productiva también debe

cumplir con lo
establecido en la Guia
Etapa Productiva

Proceso Formativo. GFPI
-G - 040.

Se requirioé por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

Se adjunta,
Registro de
Horas —apoyo a
la formacién
.bajado de sofia
plus
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24

Realizar seguimiento en
la etapa productiva a los
a los aprendices que le
sean asignados.

Se requirié por el Centro de Formacidén
dicha obligacién contractual.

Llamados
correos
Formatos
planeacién
seguimiento
bitdcoras
solicitadas a los
aprendices

y

de

Y
Y

25

Entregar los formatos de
seguimiento
diligenciados al
Coordinador Académico
y en caso de ser
requerido reportar para
plan de mejoramiento de
aprendices o novedad
segun sea el caso

No se requirid por el Centro de Formacién
dicha obligacidn contractual.

No aplica

26

Realizar la planeacion de
actividades junto con los
aprendices asignados
concertando las
actividades a desarrollar,
fechas y horarios para
Presentacién de las
evidencias.

No se requirid por el Centro de Formacién
dicha obligacion contractual.

No aplica

27

Participar de las charlas
informativas brindando
las orientaciones
respectivas sobre Ia
planeacién, seguimiento
y evaluacion de la etapa
productiva,
programadas por el
Centro de Formacién en
el ultimo trimestre de la
Etapa lectiva.

No se requirio por el Centro de Formacién
dicha obligacién contractual.

No aplica

28

Participar de las charlas
informativas brindando
las orientaciones
respectivas sobre la
planeacién, seguimiento

No se requirid por el Centro de Formacién
dicha obligacién contractual.

No aplica
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y evaluacion de la etapa
productiva,
programadas por el
Centro de Formacion en
El dltimo trimestre de la
Etapa lectiva.

29 | Apoyar a los aprendices | Durante el mes no se requirié por el No aplica
en la consolidacion de | Centro de Formacion dicha obligacidn
documentos requeridos | contractual.

para la finalizacién de su
etapa productiva, paz y
Salvo y certificacion

Académica.

30 | Las deméas necesarias | Paraeldesarrollo normal del objeto Correos
para el cabal contractual realice: electrénicos
cumplimiento del objeto | e contacte con aprendices para el
contractual. registro de novedades en la plataforma

Sofia Plus.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DELAORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucidn
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el

No. 7905123526, operador mi panilla Soy del mes de Noviembre de 2023. (Decreto Ley 2106 de
2019 —“ Decreto Ley Antitramites”
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Cordialmente,

jL/{/{;/A/[/A -
FIRMA

JOSE ALFREDO BARRIOS
ORTIZ Contratista

C.C. No. 5978971 de Prado

Recibi a satisfaccion:

CRISTIAN PEDREROS RAMON
SUPERVISOR CONTRATO No0.4518297
PROFESIONAL GO2

ADJUNTO ACONTINUACION EVIDENCIAS DE OBLIGACION CONTRACTUAL.

1)
2)
3)
4)

PANTALLAZOS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

REGISTRO FOTOGRAFICOS

ACTAS DE SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA

REPORTE DE HORAS BAJADO DE SOFIA PLUS, MES DE 01 DE FEBRERO AL 19 DE DICIEMBRE, Y ADJUNTO
REPORTE DE HORAS MES DE DICIEMBRE (01 AL 19).
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Evidencias:
FACILITAR EL
ERVICIO A LOS
CLIENTES INTERNOS

TECNOLOGO ACUERDO CONLAS

GESTION POLITICAS DE LA ) ) ., )

EMPRESARIAL 2502650 ORGANIZACION. validar satisfaccion del cliente seg[un_protocolos dela
organizacion,prestarservicio al cliente teniendo en cuenta politicas de la
organizacion

FACILITAR EL
SERVICIO A LOS
TECNOLOGO CLIENTES
GEIION 2670692 RS e validar satisfaccién del cliente segUN protocolos de la
ACUERDO CON organizacion,prestarservicio al cliente teniendo en cuenta politicas de la
LAS POLITICAS DE organizacion
ORGANIZACION.
TECNOLOGO/ FICHA COMPETENCIA RESULTAD
(o}
PROPONER EVALUAR SOCTAL Y ECONOMICAMENTE CAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION
ALTERNATIVAS DE PROPUESTAS A LA DECISION, TENIENDO EN CUENTA LA PONDERACION, .
SQLUCION QUE' CRITERIOS TECNICOS, EL RESULTADO QUE SE PERSIGA, LAS METODOLOGIAS Y
RECUSRSOS 2670738 LOGRO BE | OS TECNOLOGIA DISPONIBLE.
HUMANOS ACUERDO CON EL
NIVEL DE
IMPORTANCI
RESPONSABILIDAD
DE LAS FUNCIONES
ASIGNADASPOR LA
ORGANIZACION.
PROPONER EVALUAR SOCIAL Y ECONOMICAMENTE LAS ALTERNATIVAS DE SQLUCION
TECNOLOGO ALTERNATIVAS DE PROFUESTAS ALA DECISION; TENIENDO EN CUENTA LA PONDERACION,
CECNOLO SOLUCION GUE ™ CRITERIOS TECNICOS, EL RESULTADO QUE SEPERSIGA, LAS METODOLOGIAS Y
TECNOLOGIA DISPONIBLE.
LOGRO DE LOS
EMPRESARIAL 2502647 | ERSEARESE
ACUERDO CON EL
NIVEL DE
IMPORTANCIA Y
RESPONSABILIDAD
DE LAS FUNCIONES

ORGANIZACION.
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EVIDENCIA REGISTRO PANTALLAZOS Y FOTOGRAFICA DICIEMBRE 2023

EVIDENCIA OBLIGACION #5 - Crear las rutas de aprendizaje y asociar a todos los aprendices a su respectiva
ruta

Instructor v a A
e - Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
& Disefio Curricular < - - % [
FICHAS DE CARACTERIZACION
o
(& Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Fi
Consultar Ruta del Aprendiz ,
| [Datos de la Busqueda |
GeneraTr Excel gekincacion Debe seleccionar almenos un filtro.
Pedagdgica
5
Generar PDF de Proyecto Formativo (g3 2450182 - GESTK?N EMPRESARIAL
e 2450184 - GESTION EMPRESARIAL
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v u) 2302647~ GESTIC"N EMPRESARIAL
e 2502650 - GESTION EMPRESARIAL
Asociar Aprendiz a una Ruta de e 2670692 - GESTION EMPRESARIAL
Aprendizaje 2 2670738 - RECURSOS HUMANOS .
2 2670756 - ASISTENCIA EN LA FUNCION PUBLICA
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Para cerrar esta ventana presione Ia tecla Esc.
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

de A

APRENDICES EN FORMACION FICHA 2702692 GESTION EMPRESARIAL - INASISTENCIA

Instructor N =

T ) Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Busqueda

[ Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje V. Ficha de Caracterizacion 2202647 - GESTION EMPRESARIAL
4
Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizaje FICHA: 2502647 GESTION EMPRESARIAL

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

ancelar

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar. Aprendiz a una Ruta de w' Nombres Apeliidos m
Aprendizaje CC 1007525155 GABRIELA PALACIOS ROJAS Formacion
CC 1079383333 MARIA JOSE MINU BALLESTERCS Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje TI 1077845294 EDGAR STIVEN RAMIREZ MENDEZ Formacion
CC 1003966132 ANAMIREYA PEREZ CABRERA Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1077843111 PAULAANDREA TORRES LUNA Formacion
CC 1006630631 MAYERLY MORENO ESPINOSA Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1003806992 YESICAALEJANDRA LOSADA SANCHEZ Formacion
CC 1007453895 KAREN DAYANA ROJAS POLO Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje CC 1004252418 JAIDER ANDRES DIAZ TORRES Formacion
Previos Masivo CC 1115040296 KAREN YOHANA CERQUERA BRAVO Formacion

O Anteriord_[RIPARY siouienio o]

Reconorcimientn de Anrendizaies
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REGISTRO INASISTENCIA FICHA 2670692 GESTION EMPRESARIAL INASISTENCIA

G Gmail o Maps @ YouTube & Google W Acceder <@ Realice un listado d...

Se Sofia plus % 4+ -
» — - —_— —_—
<« C Y A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces e =2 w » O0@ :
G Gmail 9 Maps &8 YouTube (& Google % Acceder <@ Realice un listado d..
Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberds tener Windows 10 © una version posterior. Este ordenador tiene Windows 7. Mas informacién >
Instructor ~] =
# Disefio Curricular . Consultar Inasistencias de Aprendices
> Ei o N i
eSS cucionusEcssson ¢ Consultar Fichas de 2670692 - GESTION EMPRESARIAL o<
Caracterizacion™
# Gestién de Ambientes < -
- CC 1007258754 JUAN CAMILO QUINVANG =]
[# Gestion de Tiempos ~ ConTEr A i OSORIO == 4
=
Gestionar Tiempos del Instructor ~
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor Fecha Inicial Inasistenciaf Fecha Final Inasistencia Justificacion de la Inasistencia
24/08/2023 24/08/2023 NO ASITIO -PRESENTA EXCUSA &
Registrar Actividad Adicicnal del 07/12/2023 07/12/2023 _ NO ASISTIO A FORMACION-NO EXCUSA 6
Pagina 1 de 1
Instructor
Registrar Inasistencia del Aprendiz
Z LMS <
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 --- Bogota - Colombia- +-a144;
S¢ Sofia plus x  + ~
<« C Q A No es seguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal. faces

a 2« » 0@ :

Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberas tener Windows 10 o una versidn posterior. Este ordenador tiene Windows 7.

Mas informacién X
Instructor ~ =R=
& Disefio Curricular . Consultar Inasistencias de Aprendices
> Ei - L i
[ZjEiscrcionld=lisEonnacion ¢ Consultar Fichas de 2670692 - GESTION EMPRESARIAL o<
Caracterizacién®
[# Gestion de Ambientes < “
s CC 1013105283 LAURA FERNANDA ARDILA o
[# Gestion de Tiempos ~ ST A AT VILLEGAS =g
s
Gestionar Tiempos del Instructor v

Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

& LMS <

Consultar Inasistencias

Inasistencias del Aprendiz

Fecha Inicial Inasistenciaf Fecha Final Inasistencia Justfificacion de la Inasistencia
02/11/2023 02/11/2023 NO PRESEMTA EXCUSA -FALLA POR INASISTENCIA 6
07/12/2023 07/12/2023 NQ ASISTIO , NO REPORTA EXCUSA 6
Pagina 1 de 1

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 --- Bogota - Colombia- --a144;




REGISTRO INASISTENCIA FICHA 2823083 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

Se Sofia plus x  + -
< (6] 0 A Noes segur0| senasofiaplus.edu.co/sofiafhome/principal.faces

G Gmail @ Maps @B YouTube (& Google @ Acceder @ Realice un listadod..

a 2 %« » 0@ :

Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberas tener Windows 10 o una versidn posterior. Este ordenador tiene Windows 7.

Mas informacién X
Instructor v =0

T e G e . Consultar Inasistencias de Aprendices

# Ej i6 i6 )

E=jEiccucianldelialocmmacion < Censultar Fichas de 2823083 - GESTION CONTABLE Y DE P

Caracterizacicn INFORMACION FINANCIERA

(# Gestion de Ambientes < 7

e y Consultar Aprendiz® CC 1079390249 HEINER ESPANA VARGAS o«
3
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EVIDENCIA OBLIGACION # 10 —PROCESO DE MATRICULA COMPLEMENTARIA MES DE DICIEMBRE HUILA
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REGISTRO FOTOGRAFICO —PROGRAMAS TECNOLOGOS A CARGO MES DE DICIEMBRE

FICHA- 2670692- GESTION EMPRESARIAL - FICHA GESTION CONTABLE 2823083

I

FICHA- 2823083 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

-

EVIDENCIA DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DICIEMBRE 2023 (PANTALLAZOS, CORREQOS, DRIVE, TERRITORIUM)

Se adelanté proceso de Registro y pre-certificaciéon de Alternativa para el desarrollo de la etapa practica, para las
siguientes fichas

Ficha 2557922 TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS



Ficha 2502681 TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS

Ficha 2280443 TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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TERRITORIUM ASIGNACION DE FICHAS PARA PROCESO DE EVALUACION ETAPA PRACTICA.
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EVIDENCIA DE CARGUE — CARPETAS CON BITACORAS Y 3 MOMENTOS DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO EN DRIVE,
COORDINACION ACADEMICA.
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L& 2502881 TECNICO MOTOS ¥ MOTO CARRO 15 de noviembre José Alfredo Barrios O1 6 elementos Sg Compartido
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE ALFREDO BARRIOS ORTIZ
CENTRO DE CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO

FORMACION: DEL HUILA

FECHA INICIAL: 01/02/2023 00:00:00

FECHA FINAL:  30/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

VIGENTE.

POLITICAS Y NORMAS TECNICAS.

LA ORGANIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2670738 - RECURSOS HUMANOS .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DOCUMENTAR PROCESOS DE ACUERDO CON NORMATIVA
Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS

01 IDENTIFICAR PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA Y NORMATIVIDAD

02 ELABORAR DOCUMENTOS DE INFORMACION DE LA GESTION DE RECURSOS HUMANOS, DE ACUERDO CON NORMAS

03 MANTENER EL SOPORTE DOCUMENTAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION Y VINCULACION, DE ACUERDO CON LAS

04 VERIFICAR LA ELABORACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICAS DE

15/12/23 10:45

Page 1 of 44




INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA Y EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO
CON SU PROYECTO DE VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 1621,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

15/12/23 10:45 Page 43 of 44



FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's:

0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/02/2023 03/02/2023 OTROS 24,00
23/03/2023 23/03/2023 OTROS 2,00
01/04/2023 28/04/2023 OTROS 8,00
27/06/2023 27/06/2023 OTROS 14,00
05/07/2023 05/07/2023 OTROS 8,00
17/07/2023 19/07/2023 OTROS 18,00
01/08/2023 30/08/2023 OTROS 25,00
28/11/2023 28/11/2023 OTROS 4,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 103,00

INSTRUCTOR: JOSE ALFREDO BARRIOS ORTIZ

CENTRO DE CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO
FORMACION:  DEL HUILA

15/12/23 10:45 Page 44 of 44



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE ALFREDO BARRIOS ORTIZ
CENTRO DE CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO

FORMACION: DEL HUILA

FECHA INICIAL: 01/12/2023 00:00:00

FECHA FINAL:  19/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2670692 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

15/12/23 11:05

Page 1 of 6




. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 20,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

15/12/23 11:05 Page 5 of 6



ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOSE ALFREDO BARRIOS ORTIZ

CENTRO DE CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO
FORMACION:  DEL HUILA

15/12/23 11:05 Page 6 of 6
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Version: 05
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;A: Cadigo:
GTH-F- 074

Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucién Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: JOSE ALFREDO BARRIOS ORTIZ IDENTIFICACION
CIUDAD GARZON FECHA 19/12/2023 REGIONAL HUILA 5.978.971
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: GARZON- C.A.D.P.H

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: . 4518297 DEL 2023

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO X CESION LAzt A::Ji:;g" Gl UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar. RESPONSABLES
con x N\ —
NOMBRES Y APELLIDOS J AN [/ FIRMA
GESTION DE TIC \ | [caRLOs FerNANDO coRRALES (“4
y 4 5 ZIS 11 XN
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS JOHN EDINSON AVENDANO TAO l \ [, s
A~
ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato e_n‘ las Regionales y Centros CRISTIAN PEDREROS RAMON
de Formacion) =
SECRETARIA GENERAL (
— - -
ALMACEN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/ln@{spx y anexar aQ‘crm:&-, garantizando que no tiene elementos a su cargo.
NN A__J)

CONTABILIDAD EMILCEN PLAZAS CABRERA

WA S A L II}

¥
TESORERIA JOSE LISARDO TRUJILLO /
' ol

COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ i
CADERAIGE EILEEN KARINA CASTANEDA yu\
BIBLIOTECA YINA ZAMORA YL(AO N
SUPERVISOR DE CONTRATO CRISTIAN PEDREROS RAMON \\\\ n

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :




	PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL
	Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y Siete millones  Doscientos dieciséis seiscientos sesenta y siete  pesos m/cte. ($37.216.667). Esta suma será́ pagada por el Sena al contratista en Once (11) pagos,  ...
	Obligaciones Específicas:

