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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

LUIS ELISIO MORENO OLAYA
lemoreno@sena.edu.co 17.955.608 53552

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 318326907AHORROS

BANCO DE BOGOTA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4659341/2023 37123
$ 38.161.500

$ 2.008.500
$ 0

10 01/12/2023 15/12/2023 $ 2.008.500,00
$ 1.075.223,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE ARTESANAS, TÉCNICOS,
TECNÓLOGOS Y/O PROFESIONALES QUE SE DESEMPEÑEN COMO INSTRUCTORES EN LOS PROGRAMAS TÉCNICOS EN EL
DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TI

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.008.500

$ 4.017.000
$ 7.100.723 $ 0

2,81%ART 383°
$ 133.072

$ 133.072$ 4.729.517

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: UN MILLÓN SETECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

6.100
-

185.600
145.000

1.160.000
 9459125082

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$1.736.661,00

4.729.517,00

133.072,00

0,00

61.674,00
15.419,00
61.674,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

2,81%

2,000%
0,500%
2,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Estampilla Prouniversidad de la Gua

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
257.100
200.900

8.400

$ 1.576.506

Reteica - 8544

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo
Estampilla Prodesarrollo Dptal

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.400
0

257.100
200.900

1.606.800$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.775.180

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

73340239: Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria. Ficha de caracterización:  2851395. Lugar de ejecución:
Vereda Las Colonia V/nueva. Aprendices matriculados: 30. Horas ejecutadas en el mes 32 en apoyo a los aprendices en participación en
agroempresariales.

73340239: Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria. Ficha de caracterización: 2851394. Lugar de ejecución:
Vereda las Flores/ Villanueva.  Aprendices Matriculados: 32.  apoyo a los aprendices en ferias agroempresariales.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

LUIS ELISIO MORENO OLAYA

ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA
PROFESIONAL G10

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO MORAN



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,606,800 $257,100 $1,606,800 $200,900 $0 $0 $1,606,800 $8,400 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,606,800 $257,100 $1,606,800 $200,900 $0 $0 $1,606,800 $8,400 $0 $0

Ciudad: FONSECA Depto: LA GUAJIRA ( 1 Afiliados) $1,606,800 $257,100 $1,606,800 $200,900 $0 $0 $1,606,800 $8,400 $0 $0

1 CC 17955608 MORENO LUIS 231001 30 $1,606,800 $257,100 EPS005 30 $1,606,800 $200,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,606,800 $8,400 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,606,800 $257,100 $1,606,800 $200,900 $0 $0 $1,606,800 $8,400 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 17955608 MORENO OLAYA LUIS ELISIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 32 #14 -90 FONSECA-LA GUAJIRA 3215324171 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-11 2023-11 28219962 9459125082 I 2023/12/05 2023/12/13 BANCO DE OCCIDENTE 8 $470,100
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 17955608 MORENO OLAYA LUIS ELISIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 32 #14 -90 FONSECA-LA GUAJIRA 3215324171 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-11 2023-11 28219962 9459125082 I 2023/12/05 2023/12/13 BANCO DE OCCIDENTE 8 $470,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $257,100 $2,000 $0 $259,100

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $257,100 $2,000 $0 $259,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,400 $100 $0 $8,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,400 $100 $0 $8,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $200,900 $1,600 $0 $202,500

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $200,900 $1,600 $0 $202,500

TOTAL 1 $466,400 $3,700 $0 $470,100
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 31 de mayo de 2023

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35223 Fecha Solicitud 2023-05-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 623 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS ELISIO 
MORENO OLAYA CC:  17955608

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-06-07 2023-06-07 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / URUMITA 0,5 No 50

2023-06-08 2023-06-08 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / FONSECA 0,5 No 50

2023-06-09 2023-06-09 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / URUMITA 0,5 No 50

1,5 4.017.000,00 198.590,00 297.885,00 180.000,00 477.885,00

Formación Profesional a aprendices 
del Programa: Producción 
Agropecuaria Ecológica Para La 
Soberanía AlimentariaFicha: 2763238-
2727998-2763238-

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 180.000,00 477.885,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2023-05-31T08:39:06.594-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 31 de mayo de 2023

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
Formación Profesional a aprendices del Programa: Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria
Ficha: 2763238-2727998-2763238-

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17957542 Nombre: CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificación: 30/05/2023 16:33:09

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  ENRIQUE PARDO
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 17957542
Usuario SIIF: MHcepardo
31/05/2023 8:39:24 a. m.



                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Fonseca, Junio   29 - 2023 

PRESENTADO A:  ANGELICA PATRICIA SANJUANELO MORAN 

 
ORDEN DE VIAJE No:  35223 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
07/06/2023 

 

 
07/06/2023 

 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
 
Fonseca_Urumita_Vereda la 
Esperanza_Fonseca. 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :( ciudad) 

 
 
GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA 

 
 
 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  > Impartir formación profesional integral a los aprendices Vinculados al programa de 
formación Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria 
Ficha: 2763238 de la comunidad de la Vereda la Esperanza Municipio de Urumita población Campesina. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Actividades día 07/06/2023 
1. Desplazamiento de Fonseca - Urumita – Vereda La Esperanza. 
2. Se realizo charla de formación magistral aplicando una actividad para el fortalecimiento del trabajo en equipo. 
3. Regreso de Vereda la Esperanza del Municipio de Urumita - Fonseca. 
 
 

RESULTADOS:  

 
 
Día 07/06/2023 
1. Los aprendices en formación del programa Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria, Ficha: 

2763238 reciben de manera satisfactoria la formación y se comprometen con las diversas prácticas de conservacion y 

producción limpia para la regeneración de los recursos naturales. 

2. Los aprendices vinculados al proceso formativo se identifican de manera atractiva con los procesos ecológicos para la 

sustentabilidad productiva y de conservación de los recursos naturales. 

3. Los aprendices se disponen a la ejecución práctica de procesos de producción limpia para la obtención de materia prima 

que garantice la inocuidad, la protección del medio ambiente y la protección de la salud humana.  
 
 
 



EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 
1. Listado de asistencias 
2. Fotografías 
3. Tiquetes – Pasajes  

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Los aprendices de la ficha: 2763238, se 
apropian del conocimiento de manera 
satisfactoria, a su vez que se disponen a ejecutar 
las acciones productivas aplicando el aprendizaje 
obtenido en la formación desarrollada por el 
SENA. 
2. Los aprendices tienen la disposición de hacer 
un valioso aporte a la conservación del medio 
ambiente y la renovabilidad del suelo y los 
ecosistemas. 

 Luis Elisio Moreno Olaya  
    07 de junio de 2023 
 

 
CONCLUSIÓNES: 

 
Día 07/06/2023 
 
 
Se realizó labores de orientación para la ejecución de Unidades Productivas con buenas prácticas agrícolas (BPA) para la 
optimización del suelo cultivable y la consecución del equilibrio natural en cuanto a la renovabilidad de la capa húmica del 
mismo y reactivación de los microorganismos de este, la retención de humedad y una buena nutrición vegetal. 
Los aprendices de la ficha: 2763238 apropian el conocimiento de manera satisfactoria y adquieren conciencia ambiental para 
la obtención de alimentos sanos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LUIS ELISIO MORENO OLAYA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional  AgroSena Grado 10  ALEXI SOLANO MENDOZA 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 SAMUEL TORRE       CC 84101624 x * x *

2 LEIDY JULIANA TORRES CC 1192777860 x * x *

3 RAFAEL MAURICIO ROMERO CC 5171107 x * x *

4 MARIA MOLINA CC 40801284 x * x *

5 SANDRA MILENA MOJICA CC 39475108 x * x *

6 ELSA CRISTINA TORRES CC 1006653668 x * x *

7 RAMIRO TEJEDOR CC 5174572 * *

8 LUIS CARLOS SARMIENTO CC 1119838291 * *

9 LUIS VIDAL MOJICA CC 12718640 x * x *

10 RAFAEL TORRES CC 5174996 * *

11 LEONARDO FABIO RUIZ CC 84101573 * *

12 MARTIN ENRIQUE CHAMORRO CC 19517747 x * x *

13 GABREL ENRRIQUE MOJICA X * X *

14 * *

15 * *

16 * *

17 * *

18 * *

19 * *

20 * *

21 * *

22 * *

23 * *

24 * *

25 * *

26 * *

27 * *

28 * *

29 * *

30 * *

31

32

33

LUIS ELISIO MORENO OLAYA
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA

FECHA 06-06-

2023 A

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL

FECHA 07-06- 

2023 A

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información 

confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE:

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA.
HORARIO:10:00AM-18:00PM

PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA SEGÚN METODOS Y NORMATIVA. 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: ALISTAR INSUMOS Y MAZTERIALES PARA EL MANTENIMIENTO DEL CULTIVO AGRICOLA DE ACUERDO CON METODOLOGIAS Y CRITERIOS TECNICOS DE PRODUCCION.

URUMITA- VEREDA LA ESPERANZA- SALON COMUNAL

Versión:   3

Código: 73310030

2763238

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 ALEXIS  YANETH  GARCIA DIAZ 56055647 dazam5440@gmail.com 3233451512 x * *

2 BELGICA GARCIA FLORES 56053501 gloriahernandez832@gmail.com 3106244388 * x *

3 BRIYIT CAROLINA MOSCOTE ARZUAGA 1118846254 moscotebrillijoana@gmail.com 3113096505 * *

4 CARMEN JOSEFA BRITO DAZA 1122810788 carmenjosefabritodaza@gmail.com 3216928432 x * x *

5 CARMEN SOFIA  RODRIGEZ BLANCO 36591183 mariamanjarres390@gmail.com 3107193847-3105858501 x * x *

6 EDILMA NICOLASA BARROS BARROS 40914662 moscotebrillijoana@gmail.com 3113096505 x * x *

7 ELIS JOHANA BARROS BARROS 40934136 barroselis320@gmail.com 3128213288 x * x *

8 GERTRUDIS YANETH  FRIAS MANJARREZ 26995791 gerllafrima@yaho.es 3114073276 x * x *

9 JUANA CERVANTES 40922018 cervantesjuana550@gmail.com 3212409781 x * x *

10 KELLYS JOHANA CASTILLA LEON 1123970247 mariamanjarres390@gmail.com 3233405981 x * x *

11 LUZ MARINA DAZA BAQUERO 1120742990 robinbarros457@gmail.com 3116165103 x * x *

12 LUZ MARINA GONZALES 1123974262 nixoncuriel@gmail.com 3207321014 * *

13 MAITE LORENA SIERRA CAMPUZANO 49697461 campuzanogarciajoseluis@gmail.com 3228521728 * x *

14 MARIA AUXILIADORA MOLINA MANJRRES 56055614 mariamanjarres390@gmail.com 3148731346 * x *

15 MARIA MAGDALENA DAZA BAQUERO 23062943 dazam5440@gmail.com 3146346443 x * x *

16 OLAIDA ESTHER GARCIA MARTINEZ 26996833 alexisgarcia@gmail.com 3147669310 x * *

17 WENDY JULIETH CERRA CERVANTES 1120745530 cervantesjuana550@gmail.com 3117539012 * *

18 YASITH MARTINEZ SOLANO 56059169 dcampuzano563@gmail.com 3202772675 x * x *

19 YENIRETH GREGORIA GALINDO DE LA OSA 1066356290 nixoncuriel@gmail.com 3233451512 x * x *

20 YOJHANA PATRICIA MEJIA CARRILLO 56059081 carrilloyojana56@gmail.com 3205649506 x * x *

21 * *

22 * *

23 * *

24 * *

25 * *

26 * *

27 * *

28 * *

29 * *

30 * *

31

32

33

LUIS ELISIO MORENO OLAYA
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA

FECHA 07-06-

2023 A

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL

FECHA 08-06- 

2023 A

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información 

confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE:

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS.
HORARIO:10:00AM-18:00PM

PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA SEGÚN METODOS Y NORMATIVA. 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: ALISTAR INSUMOS Y MAZTERIALES PARA EL MANTENIMIENTO DEL CULTIVO AGRICOLA DE ACUERDO CON METODOLOGIAS Y CRITERIOS TECNICOS DE PRODUCCION.

SABANA DEL MEDIO- VEREDA- DE FONSECA

Versión:   3

Código: 73310030

2727998

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 SAMUEL TORRE       CC 84101624 x * *

2 LEIDY JULIANA TORRES CC 1192777860 x * *

3 RAFAEL MAURICIO ROMERO CC 5171107 x * *

4 MARIA MOLINA CC 40801284 x * *

5 SANDRA MILENA MOJICA CC 39475108 x * *

6 ELSA CRISTINA TORRES CC 1006653668 x * *

7 RAMIRO TEJEDOR CC 5174572 * *

8 LUIS CARLOS SARMIENTO CC 1119838291 * *

9 LUIS VIDAL MOJICA CC 12718640 x * *

10 RAFAEL TORRES CC 5174996 * *

11 LEONARDO FABIO RUIZ CC 84101573 * *

12 MARTIN ENRIQUE CHAMORRO CC 19517747 x * *

13 GABREL ENRRIQUE MOJICA X * *

14 * *

15 * *

16 * *

17 * *

18 * *

19 * *

20 * *

21 * *

22 * *

23 q * *

24 * *

25 * *

26 * *

27 * *

28 * *

29 * *

30 * *

31

32

33

LUIS ELISIO MORENO OLAYA
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA

FECHA 09-06-

2023 A

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL

FECHA 10-06- 

2023 A

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información 

confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE:

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA.
HORARIO:10:00AM-18:00PM

PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA SEGÚN METODOS Y NORMATIVA. 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: ALISTAR INSUMOS Y MAZTERIALES PARA EL MANTENIMIENTO DEL CULTIVO AGRICOLA DE ACUERDO CON METODOLOGIAS Y CRITERIOS TECNICOS DE PRODUCCION.

EL TOCO- VEREDA- DE FONSECA

Versión:   3

Código: 73310030

2727998

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo



PROGRAMA DE FORMACION: PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 

ALIMENTARIA. 

FICHA: 2763238 

Evidencia fotográfica proceso formativo en Vereda la Esperanza 

Municipio de Urumita Guajira, grupo de población mixta en proceso formativo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROGRAMA DE FORMACION: Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía 

Alimentaria.  

FICHA: 2727998 

Evidencias fotográfica proceso formativo en vereda Sabana del Medio Municipio de Fonseca, grupo de 

población desplazada integrados en proceso Formativo.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 31 de octubre de 2023

36-02-00-044-
952410

MHasanjuan ANGELA PATRICIA SAN JUANELO 
MORA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 88623 Fecha Solicitud 2023-10-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 623 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS ELISIO 
MORENO OLAYA CC:  17955608

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-03 2023-11-03 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
VILLANUEVA 0,5 No 50

2023-11-04 2023-11-04 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
VILLANUEVA 0,5 No 50

2023-11-05 2023-11-05 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
VILLANUEVA 0,5 No 50

1,5 4.017.000,00 198.225,00 297.338,00 300.000,00 597.338,00

formación técnica en producción 
agropecuaria ecológica para la 
soberanía alimentaria, vereda Las 
Flores-ficha: 2851394-ficha: 2851394.

Totales Solicitud de Comisión 297.338,00 300.000,00 597.338,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/31 18:08:35 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 31 de octubre de 2023

36-02-00-044-
952410

MHasanjuan ANGELA PATRICIA SAN JUANELO 
MORA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
formación técnica en producción agropecuaria ecológica para la soberanía alimentaria, vereda Las Flores-ficha: 2851394-ficha: 2851394.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 57444781 Nombre: ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO MORAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificación: 27/10/2023 9:11:19

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANGELA PATRICIA SAN JUANELO
MORA
Cédula de ciudadanía: 57444781
Usuario SIIF: MHasanjuan
31/10/2023 6:09:12 p. m.



                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Fonseca 25 de Noviembre de 2023 

PRESENTADO A:      ANGELICA SANJUANELO MORAN 

 
ORDEN DE VIAJE No:  88623 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
03/11/2023 
04/11/2023 
05/11/2023 

 

 
03/11/2023 
04/11/2023 
05/11/2023 

 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
 
Fonseca – Villanueva vereda Las Flores –
Fonseca  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :( ciudad) 

 
 
GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA 

 
 
 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  > Impartir formación profesional integral a los aprendices Vinculados al programa de 
formación Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria 
Ficha: 2851394 de la comunidad de la Vereda las Flores municipio de Villanueva población de adultos mayores.      

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Actividades día 03/11/2023 

1. Desplazamiento de Fonseca - Villanueva – Vereda Las flores. 
3. Charla Informativa y actividad para el fortalecimiento del trabajo en equipo dirigido a los aprendices vinculados a la 

formación SENA en la Vereda las Flores del Municipio de Villanueva población adulto mayor.  
4. Regreso de Vereda Las Flores del Municipio de Villanueva - Fonseca.  

Actividades día 04/11/2023 
1. Desplazamiento de Fonseca – Villanueva – Vereda Las Flores. 
2. Formación magistral para orientar en pro de la implementación de las buenas practica agrícolas (BPA) como practicas 

productivas para la sustentabilidad recomendadas por la red de agricultura sostenible (RAS) que aportan a la 
conservación de los recursos naturales, a la seguridad alimentaria Y construyen paz en los territorios.  

3. Regreso de Vereda Las Flores del Municipio de Villanueva - Fonseca. 
Actividad día 05/11/2023 

1. Desplazamiento de Fonseca- Villanueva – Vereda las Flores. 
2. Encuentro formativo dirigido a Aprendices vinculados a la ficha: 2851394. más recorrido al área cultivable en gestión de 

realizar el diagnóstico del suelo, en referencia de su nivel único, además de la disponibilidad del recurso hídrico, 
requerimiento de la aplicación de enmienda orgánica como recurso útil para el mejoramiento biológico y la obtención de 
productos inocuos. Labranza y alistamiento del suelo agrícola para el establecimiento de cultivos. 

3. Regreso de Vereda Las Flores del Municipio de Villanueva - Fonseca. 

RESULTADOS:  

 
Día 03/11/2023 
Día 04/11/2023 
Dia 05/11/2023 



 
1. Los aprendices en formación del programa Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía Alimentaria,  Ficha: 

2851394.  reciben de manera satisfactoria la formación y se comprometen con las diversas prácticas de conservacion y produccio 

limpia para la regeneracion de los recursos naturales.  

2. Los aprendices vinculados al proceso formativo se identifican de manera atractiva con los procesos ecológicos para la 

sustentabilidad productiva y de conservación de los recursos naturales. 

3. Los aprendices se disponen a la ejecución práctica de procesos de producción limpia para la obtención de materia prima 
que garantice la inocuidad, la protección del medio ambiente y la protección de la salud humana. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 
1. Listado de asistencias 
2. Fotografías 
3. Tiquetes – Pasajes  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 1. Los aprendices de la ficha: 
2851394, se apropian del conocimiento 
de manera satisfactoria, a su vez que se 
disponen a ejecutar las acciones 
productivas aplicando el aprendizaje 
obtenido en la formación desarrollada por 
el SENA. 
2. Los aprendices tienen la 
disposición de hacer un valioso aporte a 
la conservación del medio ambiente y la 
renovabilidad del suelo y los ecosistemas. 

Luis Elisio Moreno Olaya 03 de Nov de 2023 
04 de Nov de 2023 
05 de Nov de 2023 

 
CONCLUSIÓNES: 

Día 03/11/2023 
Día 04/11/2023 
Dia 05/11/2023 
 
Se realizó labores de orientación para la ejecución de Unidades Productivas con buenas prácticas agrícolas (BPA) para la 
optimización del suelo cultivable y la consecución del equilibrio natural en cuanto a la renovabilidad de la capa húmica del mismo 
y reactivación de los microorganismos de este, la retención de humedad y una buena nutrición vegetal.  

Los aprendices de la ficha: 2851394 apropian el conocimiento de manera satisfactoria y adquieren conciencia ambiental para 
la obtención de alimentos sanos y una buena condición socioeconómica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ELISIO MORENO OLAYA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional  AgroSena Grado 10  
 

ALEXI SOLANO MENDOZA 
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