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TIPO DE CONTRATO:

5PS

CONTRATO No. Y FECHA: * ICTO 175 DEL 27 JUNIO 2023
CONTRATISTA: . [SILVIA LORENA HERNANDEZ LEON
Nito C.C. No, 1.032.440.410
_ :CONTRATACION DE  PERSONAL PROFESIONAL EN
OBJETO: COMUNICACION SOCIAL PARA APOYO Y SOPORTE AL
INVISBU EN LA RECOLECCION CREACION Y DIFUSION DE
CONTENIDOS REQUrRiﬂO PORLOS DIVERSOS CANALES a:
COMUNICACION.” .-
 VALOR INICIAL: $19.950.000
VALOR ADICIGNAL: NIA.
ANTICIPQ INICIAL: MNIA
AMORTIZACION DE ANTICIPO A e
PLAZO INICIAL: CINCO (5} MESES Y VENTIUN (21) DIAS
PLAZO ADICIONAL: NIA
NOMBRE INTERVENTOR Y MfA
CONTRATO
I Nito C.C. No. DEL INTERVENTOR NiA
SUPERVISOR. JAVIER ORLANDO NUNEZﬂ;ﬁLﬁIQRRE
FECHA DE INICIO: 27 DE JUNIO 2023
ACTA DE SUSPENSION NIA
ACTA DE REINICIO N/A
FECHA DE TERMINACION " A7 DE DICIEMBRE 2923 <
QOF ICINA GESTORA: ic - _ ’
VALOR A PAGAR $1.983.333.34
PERIODO DE PAGO: | DESDE: 011212023 HASTAM7/12/2023
 PERIODO No: JUNIO 2023
Nro. o e Sl e e

Administrar las diferentes redes
sociales que tieng la enfidad:
Facebook, instagram y fwitter

Durante el mes de JUNIO, y como
se ha venido haciendo durante el
franscurso de estos meses v
segin fo  pianteados  por laf .

1 | generando el contenido a publicar | Alcaldia se realizaron |  Videncia en power ‘
enunasinergiaconlas diversas | publicaciones periédicas en cada point _
| &reas del instituto. - una de las redes sobre los
' eventos a los que se les hizo
acompanamianio, :
Apoyar al area operativa en la
. organizacion y transmision de los N - S
5 | Facebook Live que se realizan | Se reah;g de manera ex_stosa la Ewdenma.en power
transmision del Facebook live. point

periddicamente.
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 Hacer e respectivo
acompanamtento Yy  registro
audiovisual cuando sea requerido
por aiguna de las areas de la
entidad.

Se hace acompafiamiento a cada
ud 06 i@ dias e sus
respectivas  actividades, para
llevar registro de ellas y poder
subirtas a las redes del instituto.

Evidencia en power
point

Asistir a las reuniones para seguir

los lineamientos del manejo de las
redes. . -

I supervisor vy

Durante cada semana se hacen
reuniones en la oficing con el
equipo, de manera virual o
presencial, en compafiia del
en  aigunas

Lomm v

0CasiNes asi direcion,

Evidencia en power
.point

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que le sean
regueridas por los funcionarios de
las distintas dependenczas del
INVISBU

Se hace acompafiamients a las
capacitaciones.

Evidencia en power
point

Actualizacion y administracion del

Portal de Noticias dispuesto en la

- pagina web y las redes sociales de

e emreing 2 Emven et P P iAo

s ] WES [Leot IUL’H\:I !IIH\.’II‘UO

hechos por el instituto, con
informacién  de interés 2 la
comunidad frente a los proyectos
de vivienda de interés social que
adelanta el INVISBU.

Se realizaron las respectivas
noticias par actualizar en el portal.

Evidencia en power
point

¥ las demas gue sean asignadas
por & supervisor, dgerivadas del
objeto contractual.

Se realizan cada una de las
actividades designadas por el
supervisor.

PERICDO DE: JULIG 2023

-ff OBL!GAC é

ACT!VIDAD REAL!ZAD&

.'Admmlstrar las dsferentes redes

sociales gue tiene fa entidad;
Facebook,Instagram y twitter
generando el contenido a publicar
en una sinergia con las diversas
areas del instituto.

Durante ei mes de JULiO y como

se ha venido haciendo durante el
franscurso de estos meses vy
segln lo planteados por la
Alcaldia se realizaron
publicaciones peritdicas en cada
una de ias redes sobre ios ‘
gventos a los que se les hizo

Evidencia en power
point
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acompafiamiento.
Rmmremp al  Akmn  Amsemdhon s In -
Apuyal @l oica UpSiduya Cit g
organizacion y transmision de los
Facebook Live que se reafizan | Se realizd de manera exitosa la | Evidencia en power
periddicamente. transmision del Facebook live. point
Hacer el respectivo ’
acompafiamiento  y  registro | S¢ hace acompaiiamiento a cada
audiovisual cuando sea requerido | Una de las areas en sus| oo power
por aiguna de las dreas de la | respectivas  actividades, para soint

flevar registro de ellas y poder
subirlas a las redes del instituto.

Asistir a las reuniones para seguir
los lingamientos del manejo de las
redes.

Durante cada semana se hacen

reuniones en la oficina con el

_________ vitusl o
presencial, en compaiia del
supervisor  y en  algunas

ocasiones del director.

Evidencia en power
point

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que ie sean
requeridas por los funcionarios de
las distintas dependencias de
INVISBU o

Se hace acompafiamiento a las

capacitaciones.

Evidencia en power
point

Actualizacién y administracién del
Portal de Noticias dispuesto en la
pagina web y Ias redes sociales de
acuerde a los requerimientos
hechos por el insfituto, con
informacién  de interés a la
comunidad frente a los proyectos
de vivienda de inferés social que
adelanta el INVISBU. '

Se redlizaron las respectivas
noticias par actualizar en ¢ portal.

Evidencia en power
point

¥ las demds que sean asignadas

por el supervisor, derivadas def
chieto contraciual.

Se realizan cada una de las
actividades designadas por el
supervisor.
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PERIODO: AGOSTO 2023

. OBLGACION

| ACTVDADREALZADA

Administrar las diferentes redes
sociales que tiene la entidad:
Facebook,Instagram y twitter -
generando &l contenido a publicar
en una sinergia con las diversas
areas del instituto. -

El mes de agosto como se ha
venido haciendo durante el
franscirso de estos meses v
segin lo planteados por la
Alcaldia se realizaron
publicaciones periddicas en cada
una de las redes sobre los
eventos a los que se les hizo

acompafiamiento.

Evidencia en power
point

Apoyar al 4rea operativa en la
organizacion y fransmision de los
Facebook Live que se realizan

masiAdiamm s

HOLTVIILOE L ICT H.e-

Se realizé de manera exitosa la
reunion con el area de operativa
para cuadrar femas del Facehonk

live,

Evidencia en power

noint
L

Hacer e respectivo
acompanamientc y  registro
audicvisuar cuands sea requenido
por alguna de las 4reas de fa
| entidad.

Se hace acompanamiento a cada
una de las Aeas en gug
respectivas  actividades, para
llevar registro de ellas y poder

| subirlas a las redes def instituto.

Evidencia en power
point

Asistir a las reuniones para seguir
los lineamientos del manejo de las
redes.

i supervisor

Ouranle Cada semana se haceh
reuniones en la oficina con el
equipo, de manera  virual o
presencial, en’ compafia del
¥ en agunas
acasiones del diractor

Evidencia en power
point

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que le sean
requeridas por los funcionarios de
las distintas dependencias del
INVISBU ' '

Se hace acompafiamiento a las |

capacitaciones,

Evidencia en power
point ’

Actualizacion y administracion del
Portal de Nofticias dispuesto en la
- pégina web v Ias redes sociales de
acuerdo 2 los requerimientos
hechos  por el instituto, con
informaciéon  de interés a la

comunidad frente alos proyecios
de vivienda de interés social que
adelanta el INVISBU.

Se realizaron las respectivas
noticias para actualizar en el
portal.

Evidencia en power
peint__
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Y las demas que sean asignadas

por el supervisor, derivadas del | Se realizan cada una de las
7| objeto contractual, actividades designadas por el

supervisor.

PERIODO DE: SEPTIEMBRE 2024

| OBUGACION | ACTVDADREALZADA |  EVDENCA
' _ ' ) ' ' En el meé dé Sébﬁembre, y'como — ' '
Administrar las diferentes redes se ha venido haciendo durante ef
sociales que tiene |a entidad; transcurse de estos meses y
, Facebook, Instagram y twitter segin lo planteados por la e
1 | generando el contenido a publicar | Alcaldia ©  se realizaron |  CVidencia en power
én una sinergia con las diversas | pyplicaciones periddicas en cada point
areas del instituto. "~ juma de las redes sobre Ios
evertos a los que se les hizo
acompafiamiento.
Apoyar al éarea operativa en la
organizacion y fransmisién de los )
5 | Facebook Live que se realizan | Se realizé de manera exitosa fa | Evidencia en power
periddicamente. fransmision del Facebook live. point
| Hager el respeciive

acompafamiento vy registro | S€ hace acompafiamiento a cada

audiovisual cuando sea requerido f Una de las dreas en sus| - . | _
| por alguna de las reas de ia | respectvas  actividades, para | Ewdenr;ii;n power

entidad. llevar registo de ellas y poder
' subirlas a las redes del instituto.

L . | Durante cada semana se hacen
Asistir a las reuniones para Sequr | rouniones en fa oficina con ef

j los lineamientos del manejo de 185 | equing, de manera  virtual o| Evidenciaen power

4 | redes. presencial, en compaiia del point
: - supervisor  y .en  algunas
ocasiones del director.

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que le sean

5 | requeridas por los funcionarios de
las distintas dependencias del
INVISBU

H 4 I §

Se hace acompafiamiento a las | Evidencia en power
capacitaciones. point
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Actuglizacién y adminisiracion del
Portal de Noficias dispuesto en ia
pagina web y Iias redes sociales de
acuerdo a los requerimientos
hechos por el instituto, con
informacién  de interés a la
comunidad frente a los proyecios
de vivienda de interés social que

adelant2 ef INVISBU.

Se realizaron las respectivas
noticias para actualizar en e
portal.

“Evidencia en power

point

y las demés que sean asignadas
por el supervisor, derivadas del
objeto contractual.

Se redlizan cada una de las
actividades designadas por ei
supervnsor

PERIODO DE: OCTUBRE 2023

| osueacion

_.___:_?_-_'ACTM;}AD REALIZADA

Administrar {as diferentes redes

sociales gue tiene la entidad;
Facebook,Instagram v twitter
generando el contenido a publicar
€n Una sinergia-con 13s diversas
areas del instituto.

En ei mes de Octubre Como se

ha hecho durante el transcurso de
estos meses vy segln o
planteados por la Alcaldiz se
realizaron publicaciones
periddicas en cada una de las
redes sobre los eventos a los que
86 i&s hizo acompafiamiento.

Evidencia en power
point

Apoyar al area operafiva en la
organizacion y transmision de ios
Facebook Live que se realizan
periddicamente. ,

Durante este mes se aplazo la
transmisién de Facebook live,.

Evidencia en power
point

Hacer el respectivo

- acompaiiamiento y registro

audiovisual cuando sea reguerido
por alguna de las areas de la
entidad.

Se hace acompafiamiento a cada
una de las 4dreas en sus
respectivas  actividades, para
llevar registro de ellas y poder
subirias a las redes del instituto,

Evidencia en power
point

Asistir a las reuniones para seguir
los lineamientos del manejo de las
redes.

Durante cada semana se hacen

reuniones con €l ‘equipo, de
manera virtual o presencial, en

Evidencia en power
point
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compafiia de! supervisor .

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que le sean
requeridas por los funcionarios de
las distintas dependencias del
INVISBU

| Se hace acompaiamiento a las
capacitaciones.

Evidencia en power
point

‘hechos

Actualizacién y administracion del
Portal de Noticias dispuesto en la

' pagina web v fas redes sociales de

acuerdo a oS  reguerimientos
por el insfituto, con
informacion  de interés a Ia
comunidad- frente a los proyecios
de vivienda de inferés sccial que
adeianta el INVISBU.

Se realizaron las respectivas
noticias para actualizar en el
port_ai.

Evidencia en powear
point

¥ las demas que sean asignadas

por el supervisor, derivadas del

-objeto contractual.

Se realizan cada una de las
actividades designadas por el
supervisor. *

PERICDO DE: NOVIEMBRE 2023

0 ACTMDAD REALIZADA

Administrar las diferentes redes
sociales que tiene la entidad;
Facebook,Instagram v twitter
generando &l contenido a publicar
én una sinergia con las diversas
areas del instituio.

En ei mes G‘e Nﬁv"leﬂbi‘e ca"no
se ha hecho durante el transcurso
de estos meses y segin lo
planteados por ia Alcaldia se
realizaron publicaciones
perigdicas en cada una de lag i
redes sobre los eventos a los que
se les hizo acompafiamiento.

Evidencia en power
point

Apoyar & érea operativa en la
organizacion y transmision de los
Facebook Live que se realizan
periddicamente.

Durante este mes se realizarons
dos fransmisiones de Facebook
live,.

Evidericia en power

point

Hacer el respectivo
acompafiamiento  y  registro
audiovisual cuando sea reguerido
por alguna de las dreas de la

Se hace acompafiamiento a cada
una de fas areas en sus
respectivas  actividades, para

llevar registro de ellas y poder |

e

Cvidenciaen powe
point
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- enfidad.

subinas a Ias redes del instituto.

-Asistir a las reuniones para seguir

los fineamientos del manejo de las
redes.

Durante cada semana se hacen
reuniones con el equipo, de
manera virfual o presencial, en
compafifa del supervisor .

Evidencia en power
point

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que le sean
requeridas por los funcionarios de
1as distintas dependéncias del
INVISBU

Se hace acompafiamiento 2 las
capacitaciones.

Evidencia en power
point

"Portal de Noticias dispuesto en Ia

' informacion

Actualizacion y administracion del

pagina web y Ias redes sociales de
acuerdo 2 los  reguerimientos
hechos por el instiuto, con
- de interés 2 Ia
comunidad frente a los proyectos
de vivienda de interés social que
adelanta el INVISBU.

Se realizaron las respectivas
noticias para actualizar en e
portal,

Evidencia en power
point

y las demas que sean asignadas

nnr ol conorvionr rlar_iund-:_s Aal
Wl Wil UUF\II II\JU" A LVIRL v vy vt

objeto confractual.

Se realizan cada una de las
actividades designadas por el
supervisor. ‘

PERIODO DE: DICEMBRE 2023

| ACTVDADREALZADA |  EVDENGA

' generande el contenido a publicar

Administrar las diferentes redes
sociales que tiene Ia entidad;
Facebook,Instagram v twitter

€n una sinergia con las diversas
areas dei instituio.,

En ¢ mes de Noviembre, como

se ha hecho durante el transcurso
de eslos meses y segin o
planteados por 1a Alcaldia se
realizaron publicaciones
periddicas en cada una de lag
redes sobre los eventos a los que
se les hizo acompafiamiento.

Evidencia en power

point

1 organizacion y transmisidn de los

Apoyar al édrea operativa en la

Facebook Live que se realizan

Durante este mes se realizarons .

dos fransmisiones de Facebook
live,.

Evidencia en power
noint







Codigo:F. 98. PO.GC

N Version: 1.0
INFORME DE ACTIVIDADES FINAL

Fecha Aprobacion: 27.06.2023

Pagina 9 de §

peritdicamente.

Hacer e respectivo :
acompafiamiento  y  registro | Se hace acompafamiento a cada
audiovisual cuando sea requerido | Un@ de las dreas en sus| _ . .

3 lpor alguna de las 4reas de la | fespectivas  actvidades, para E"’de“‘;;i? power
entidad. ligvar registro de efias y poder .
subirlas a las redes del instituto.

ASiStir a las reuniones para SegUir | pyrante cada semana se hacen
i | los lineamientos del manejo de 128 | reuniones » con el equipo, de | Evidenciaen power

redes. manera virtual o presencial, en point
' compafiia del supervisor . S :

Apoyar al equipo de sistemas en
las capacitaciones que le sean
5 requeridas por los funcionarios de
las distintas dependencias del

L INVISBU

Se hace acompafiamiento a las | Evidencia en power
capacitaciones. ' _ point

Actualizacién y administracion del
Porta de Noticias disnuesto en Ja
pagina web y fas redes sociales de

acuerdo 2 los  requerimientos ‘ o
hechos por el instituto, con | Se realizaron las respectivas

6 infformacion  de interés g g | noticias para actualizar en e
comunidad frente a los proyectos | Portal,

de vivienda de interés social que
adelants et INVISBU.

Evidencia en power
point

y las demés que sean asignadas:

por el supervisor, derivadas del Sg realizan cada una de las
7| objeto contractual. actividades designadas por el

Supervisor.

Nombre:-Siivia Lorena Hernandez Leon | ' at—
CONTRATISTA B ol O_ﬂar‘d"we







