
* INFORME MENSUAL DE EJECUCION 
CONTRACTUAL 

   

Bucaramanga, Diciembre 09 de 2019 

Senora 
DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. C01.PCCNTR.772612 
Secretaria Cobro Coactivo 
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecuci 
contractual Mes Diciembre del alio 2019 

Referencia: No CO1.PCCNTR.772612 del 
alio 2019 	/ 

LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA, identificada con Ia cedula de ciudadania No. 
1.098.604.880 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro Coactivo, 
en cumplimiento del Contrato de PrestaciOn de Servicios de Ia refer,ncia, a continuacion 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de co o. 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maxim° de CUARENTA Y 
CUATRO MILLONES DIECISEIS MIL DOSCIENTOS VEINTINUEVE PESOS 00/100 M.N. 
($44.016.229) incluido IVA de conformidad con el regimen tributario a que pertenezca el 
futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Un pago proporcional correspondiente a los clias ejecutados durante el mes de enero de 
2019. b) pagos iguales mensuales por el mes de febrero a diciembre de 2019, por valor de 
TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS 
VEINTISEIS PESOS 00/100 M.N.($3.965.426). 

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2019. 

OBJETO: 
Prestar los servicios profesionales de Abogado para apoyar al Despacho de Cobro 
Coactivo de Ia Regional en el recaudo de las obligaciones, en la depuraciOn de cartera de 
imposible recaudo, asi como el apoyo en Ia sustanciaciOn, impulso y gestiOn de los 
procesos de cobro coactivo que adelanta Ia regional, y en Ia implementaciOn de procesos, 
sistemas de informaciOn, proyectos, actividades y contrato celebrados para Ia agilidad del 
proceso de cobro coactivo. 
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CONTRACTUAL 

CLAUSULA CUARTA 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

i,  
, 

Sustanciar en tiempo y acorde 
a 	las 	normas 	vigentes, 	las 
actuaciones 	necesarias 	para 
asegurar 	el 	recaudo 	y 	el 
impulso 	procesal 	de 	las 
obligaciones que se ejecutan en 
el Despacho de Cobro Coactivo 
de Ia Regional. 

I 	Avocar 
conocimiento. 
I 	Requerimientos 	de 
pago. 
I 	Notificaciones. 
1 	Autos de tramite. 
I 	Autos 	 de 
terminaci6n. 
v 	Comunicaciones 
actos administrativos. 

Expedientes -sirec 

Registrar las actuaciones que 
se 	realicen 	dentro 	de 	los 
procesos que se adelantan en 
el 	despacho 	dentro 	de 	las 
herramientas 	tecnolOgicas 
destinadas para tal fin (SIREC), 
dispuestas por el SENA. 

I 	ActualizaciOn 	de 	la 
informaciOn en el SIREC. 
I 	AlimentaciOn 	de 	la 
base 	conforme 	a 	lo 
consignado en el expediente. 

Plataforma sirec 

f 
F -i 

11- 

Mantener 	actualizados 	los 
expedientes de cobro coactivo 
de 	Ia 	Regional, 	colaborando 
con el archivo y conservacion 
tecnica 	de 	los 	respectivos 
documentos. 

Se 	archivaron 	los 
documentos que integran el 
expediente, 	asi 	como 	las 
respuestas emitidas por las 
entidades en Ia investigaciOn 
de bienes. 

Expedientes 

Servir 	de 	escribiente 	en 	las 
diligencias 	de 	secuestro 	y 
remates de bienes, que realice 
Ia Regional. 

Se hizo seguimiento a los 
embargos y secuestro de los 
bienes propiedad de los 
ejecutados. 

Expedientes 

Sustanciar 	en 	tiempo 	las 
respuestas 	a 	las consultas y 
peticiones, 	y prestar apoyo a 
las 	respuestas 	de 	acci6n 	de 
tutela y actuaciones judiciales 
relacionadas con Ia gestiOn de 
cobro coactivo. 

Se hizo seguimiento a las 
peticiones 	y 	solicitudes 
realizadas 	por 	los 
ejecutados. 

Expedientes 

' Apoyar Ia rendiciOn de informes 
a la CoordinaciOn de Gestion de 
Cobro Coactivo de Ia Direccion 
Juridica 	de 	Ia 	DirecciOn 
General, 	en 	los 	formatos 
establecidos 	para 	ello 	y 	con 
destino de los entes de control, 
dependencias, 	y 	demas 

I 	Autos 	 de 
terminaciOn de procesos. 
I 	Se solicitan asientos 
contables a contabilidad con 
el fin de depurar Ia cartera. 

Expedientes que reposan 
en el Archivo de gestion 
documental 

GTH-F -062 V. 05 



INFORME MENSUAL DE EJECUCION 
CONTRACTUAL 

.11,DA ..... DO DC 001,0• v .VTOCOoT.O,  

w 

entidades que lo soliciten. _ 
' Apoyar 	la 	conciliaciOn 	de 	Ia 

informaciOn 	registrada 	en 	las 
herramientas 	de 	reporte 	y 
manejo 
de 	cartera 	respecto 	de 	los 
procesos de cobro coactivo que 
se gestionan en el Despacho de 
la Regional. 

✓ Se 	mantiene 
conciliada 	Ia 	cartera 	entre 
contabilidad y cobro coactivo 

' Hacer use de las herramientas 
tecnolOgicas 	que 	el 	Sena 
disponga para mejorar y apoyar 
los procesos y procedimientos 
que sean competencia del area 
de cobro coactivo. 

✓ Manejo Excel. 
✓ Manejo Word. 
✓ Descargar 
certificados de Ia camara de 
comercio 	en 	Ia 	pagina 
www. rues. org. co. 
✓ Consultar el sistema 
de 	aportes 	regional 	del 
SENA. 
✓ Generar cupones de 
pago 	en 	Ia 	pagina 	web 
www.sena.edu.co. 
✓ Enviar 	correos 
electrOnicos 	a 	los 
ejecutados. 
Enviar correos electrOnicos a 
Contabilidad y Cartera de Ia 
Regional Santander SENA. 

' Colaborar con Ia valoraciOn y 
saneamiento de la cartera en 
cobro, apoyando Ia depuraciOn 
de 	las 	obligaciones 	de 
imposible recaudo. 

✓ RealizaciOn de 
fichas de depuraci6n. 
✓ Asistencia al comite 
de normalizaciOn de cartera. 
✓ Sustanciaci6n del 
acto administrativo que 
ordena Ia depuraci6n. 

Actas comite normalizaciOn 
de cartera 
Fichas 

Realizar seguimiento al recaudo 
de 	las 	distintas 	obligaciones 
que pertenezcan a Ia gestiOn de 
cobro coactivo de Ia Regional y 
acatar 	los 	lineamientos, 
directrices y circulares emitidos 
por el Grupo de GestiOn de 
Cobro Coactivo. 

✓ RealizaciOn de 
acuerdos de pago. 
✓ ExpediciOn de 
cupones de pago. 
✓ ConsolidaciOn 	del 
informe 	de 	recaudo 
mensual. 
✓ Consulta de botones 
de pago. 

Expedientes 

Apoyar el cumplimiento de las 
metas de 	recaudo y gestiOn 
asignadas 	al 	despacho 	de 
Cobro Coactivo de Ia DirecciOn 

Se 	alimentO 	Informe 	de 
resoluciones devueltas y el 
Cuadro de Gesti6n con las 
actuaciones realizadas. 
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Regional. 
, Mantener 	Ia 	reserva 	y 

confidencialidad 	de 	la 
informaciOn de los procesos de 
cobro coactivo de la Regional, y 
proteger 
la informaciOn que se Ilegue a 
conocer de los Ejecutados en 
cumplimiento de las normas de 
habeas data. 

✓ Custodia 	y 	reserva 
del 	expediente 	de 	cobro 
coactivo. 
✓ Archivo 	de 	los 
documentos 	que 	integran 
los expedientes. 

En los expedientes 

, Conocer 	e 	implementor 	las 
politicos, 	procesos 	y 
procedimientos establecidos en 
el Sistema Integrado de Gestion 
y 	Autocontrol 	y 	el 	aplicativo 
Compromiso de la Entidad. 

✓ Se 	realiza 
seguimiento a la pagina de 
compromiso y a las demas 
directrices impartidas. 

. Apoyar al Despacho de Cobro 
Coactivo de la Regional en el 
seguimiento de los indicadores, 
mitigaciOn 	de 	los 	riesgos 
identificados y el cumplimiento 
de las metas establecidas. 

✓ AplicaciOn 	de 	las 
politicos de calidad y planes 
de mejoramiento con el fin 
de 	mitigar 	el 	riesgo 	de 
conformidad 	con 	Ia 
plataforma de compromiso. 

, Apoyar la 	implementaciOn 	de 
procesos, 	 proyectos, 
actividades 	y 	contratos 
celebrados para Ia agilidad del 
proceso de cobro coactivo. 

Se revisaron expedientes de 
vigencias 	anteriores 	y 	de 
conformidad 	con 	Ia 
investigaciOn de bienes se 
expidieron autos de decreto 
de medidas cautelares 

En los expedientes 

Atender 	oportunamente 	los 
requerimientos 	que 	hags 	el 
supervisor del contrato. 

Se 	realizan 	los 	informes 
requeridos por el supervisor 
y por el funcionario ejecutor. 

Correos electrOnicos 
enviados a 
dmvalenzuela@sena.edu.co  
y a 
Itballesteros@sena.edu.co  

Presentar 	mensualmente 
informe sobre la ejecuci6n del 
contrato y los 
Demas 	informes 	que 	se 
soliciten. 

Soporte cuenta de cobro 

. Acreditar la afiliaciOn y pagos 
de 	aportes 	mensuales 	al 
sistema de salud, pensiones y 
riesgos profesionales en calidad 
de trabajador independiente. 

Soporte cuenta de cobro 

. Las 	demas 	que 	se 	hagan 
necesarias 	para 	el 	cabal 
cumplimiento 	del 	objeto 
contractual 	y 	que 	sean _ 
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asignadas por el funcionario 
ejecutor. 

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, 
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 9400528302 
expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de Noviembrydel afio 2019, teniendo 
en cuenta el Decreto 1273 de 2018. 

Evidencias en (___) folios 

Cordialmente, 

LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA 
C.C. No 1.098.604.880 de Bucaramanga 
Contratista 

Recibi a satisfacciOn: 

DOLLY MAYER Y VAL ZUELA SUAREZ 
SUPERVISORA CONT TO No. CO1.PCCNTR.772612 
Secretaria JurisdicciOn Coactiva 

GTH-F -062 V. 05 



aportes gip en lined 
Resumen General de Pago 

DATOS GENERALES DEL APORTANTE 

IdentificaciOn dv Razon Social Clave Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Telefono Exonerado SENA e 
ICBF 

CC 1098604880 VALENCIA RUEDA UWBETH PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CU 103 N 13b-27 BUCARAMANGA-SANTANDER 5555555 No 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDAQON 

Period() Clave Tipo Fecha Pago 

Pension  Salud Pago Planilla Planitla Limite  Pago Banco  Dias Mora  Valor 

2019-11 2019-1 37580507  9400528302 	...-■--- I 2019/12/18 2019/12/09 BANCO DE OCCIDENTE 0 	 $460,900 

RESUMEN DE PAGO 

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR 

INCAPACIDADES 

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $254,100 $0 $0 5254,100 

COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $254,100 So $0 $254,100 

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,300 $0 $0 $8,300 

ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $8,300 $0 $0 $8,300 

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $198,500 $0 $0 $198,500 

FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $198,500 $0 $0 5198,500 

TOTAL $460,900 $0 $0 $460,900 

Pagina 2 de 2 	 2019/12/09 09:46 AM 



Planilla Pago 

D7 

Valor Dias Mora 

$460,900 0 

TANTE 

Razon Social Telefono Direccion Exonerado SENA e 
ICBF 

Clase Aportante Sucursal Principal Ciudad-Departamento 

:IA RUEDA ULLIBETH PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cll 103 N 13b-27 BUCARAMANGA-SANTANDER 5555555 No 

iUIDACION 

Clave 

Pago 

2019/12/09 

Banco 

BANCO DE OCCIDENTE 

Pago Fecha 

Limite 

2019/12/18 9400528302 

Tipo 

Planilla 

$1,588,000 

30 

1 Afillados) 

TANDER ( 1 Afiliados) 

LILLIBETH 125-14 $1,588,000 

$1,588,000 

bres Codigo Dias 

$1,588,000 

$1,588,000 

IBC 

PENSION 

Resumen General de Pago 

DE APO RTES 

SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES 

Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Dias IBC Aporte 

$254,100 $1,588,000 $198,500 $0 $0 $1,588,000 $8,300 $0 $0 

$254,100 $1,588,000 $198,500 0 $0 $1,588,000 $8,300 $0 $0 

$254,100 $1,588,000 $198,500 $0 $0 $1,588,000 $8,300 $0 $0 

5254,100 EPS017 30 $1,588,000 $198,500 0 $0 $0 14-11 30 $1,588,000 $8,300 0 so $o 

$254,100 $1,588,000 $198,500 $o $0 $1,588,000 $8,300 $0 $0 

2019/12/09 09:46 AM 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019 / 

CONTRATO 772612 CONTRATISTA: LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA 

Me permito aportar evidencias documentales de las actividades ejecutadas dentro del 
contrato No. 772612 de 2019 en la Oficina de Cobro Coactivo, como lo fueron: 

INVESTIGACION BIENES RAMIRO VANEGAS NAVAS RAD 2019-1483.doc 	 03/12/2019 07:16 ... 

MANDAMIENTO PAGO RAMIRO VANEGAS NAVAS-CORPOTICS RAD 2019-1483.doc 	03/12/2019 06:35 

LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION CUNICA BUCARAMANGA RAD 2018-474oc 

soucn-up INFORMACION INBIOCOP SA RAD 2009-97.doc 

rej 

 

SOLICITUD INFORMACION CAMARA DE COMERCIO VORONECH RAD 2009-180.doc 

SOLICITUD INFORMACION CAMARA DE 'COMERCIO SERVIR SA RAD 2009-207.doc 

I.  SOLICITUD INFORMACION LABORAN RAD 2011-199.doc 

SOLICITUD INFORMACION ii INMOBILIARIA RAD 2009-232.doc 

INVESTIGACION BIENES INBIOCOP RAD 2009-97.dot 

LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION INBIOCOP RAD 2010-97.doc 

LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION LABORAN RAD 2011-199.doc 

INVESTIGAGON BIENES tABORAN RAD 2011-199-idoc. . 
. 	 . 	. 

03/12/2019 03:04 .,. 

02/12/2019 05:22 ... 

02/12/2019 0509 ... 

02/12/2019 05:04 .. 

02/12/2019 05:02 

02/12/2019 0500 

02/12/2019 04:53 .- 

0V12/201904:20 ... 

02/12/2019 01:48 .„ 

. 02/12/2029.01:40 

RESPUESTA SOLICITUD CONDONACION INTERESES ESE HOSPITAL VELEZ RAD 2018-07.doc 

g1.; LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION it. INMOBILIARIA RAD 2009-232.doc 

INVESTIGACION BIENES IL INMOBIUARIA RAD 2009-232.doc 

NOT POR CORREO RESOL UQUIDA CREDITO ii INMOBIUARIA EN UQUIDACION RAD 2009-232.doc 

INVESTIGACION BIENES VORONECH RAD 2009-180.doc 

rnodeio oficio contestacion intereses IPS ENCINadoc 

INVESTIGACION BIENES CUNICA BUCARAMANGA RAD 2018-48.doc 

INVESTIGACION BIENES CUNICA BUCARAMANGA RAD 2018-47.doc, 

fit LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION CUNICA BUCARAMANGA RAD 2018-48.doc 

• LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION VORONECH RAD 2009-1804oc 

INVESTIGACION BIENES SERVIR SA RAD 2009-207.doc 

LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION COMPA FICIIA DE SERVICIOS FARMACEUTICOS RAD 2012-25.doc 

r.50 LEVANTAMIENTO DE SUSPENSION SERVIR SA RAD 2009-207.doc 

cuenta cobro secuestre.pdf 

REQUERIMIENTO PAGO COMPARIA DE SERVICIOS FARMACEUTICOS RAD 2012-225.doc 

t auto que avoca hospital velez.pdf 

SOLICITUD ACUERDO PAGO ESE HOSPITAL REGIONAL VELEZ RAD 2018-07.docx 

fit INVESTIGACION BIENES COMPA&LA DE SERVICIOS FARMACEUTICOS RAD 2012-225.doc 

CITACION NOTIFICACION INDAGRO SA RAD 2019-1333.doc 



Buenos dias, me permit° reportar que el siguiente prow. me figura en mi bandeja de entrada cargado dobie: 
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"Or 	 Lillibeth Patricia Valencia Rueda 
Edwin Daniel Torres Varona 	 REPORTE DUPUQDAD PROCISO S1REC 
REPORTE ERROR EN EL SIRE( AL CARGAR WADAMENTO 	11:20 a.m. 

SO." Et ptIlltIttl !rpm. gmente 	 Para 	Oartei Tares vmaria: tau, Cristrsa !ktirez Flom 

CC reek. keirea Carer* Masco.: 

Laura Crislina Suarez Pico; Edwin Daniel Torres 
SOUCIT00 (ARGUE PROCESOS QUE ESTAPAN SUSPENDIDOS 	1:04 
CoFif:a 	 atnab, to4bin,,a1.1 

ihaireth Patricia Toro Gutierrez Rosa Milena 
map OFICIO CAMARA COMERCIO PROMOS, DI5041X10... 
thetig.,,stism.senasedu.a, [Muth ftrE113 Valeraa 

Yoelica Andrea Carreno Moscoso 
lun 6:49 p.m. 

1,d iviv...sena.etau.sop taioesn Patica Vait1103 Rutda 

Armando Manrique Ribero 
RECAUDO NOW.MBRE MINIM VALENCIA 	 kin 11:43 

Cor poem;  15t 	$$3 ei feaudo amesponthente 

i drama& 1301 

Borraciares 

&invites efuninados 14  

• Ipraienciarestita.edu. co 

Band* de entrada 2301 
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1/40 Via 1,01...1 	 LICISAIL Via 

Responder 
	

Responder a todos fi Reenviar 

fun 02/12/2019 1148 a.m. 

Liiiibeth Patricia Valencia Rueda 
RECAUDO NOVIEMBRE ULUBETH VALENCIA 

Para Armando Manrique Ribero 

NOE GAMEZ C.pcff 26 KB) 

Compaiiero, me permit° relacionar el recaudo correspondiente al mes de Noviembre: 

FLORIDABLANCA MEDIO AMBIENTE 	$ 10.693.242 (Titulo judicial) 
HOSPITAL REGIONAL VELEZ = 	 $240.000.000 
HUMBERTO LOPEZ= 	 $193.000 
NELCY YASMIN RUEDA= 	 $1.000.000 
NOE GAMEZ CARDENAS= 	 $600.000 

TOTAL= 

Atte: 

410 
SEM." 

SERVICIO NACIONAL 

$252.486.242 

Lillibeth Patricia Valencia Rueda 
Abogado Cobro Coactivo 

SENA Regional Santander 
Calle 16 No. 27-37 Bucaramanga, Colombia 
Tel +57 (7) 6800600 Ext. 73163 
lovalenciargasena.edu.co  

wwwlerillethisco 



identlekia04401 	91042187  

fituftee del Minieterto 

LOPt-Z-41Wi*PlEZ HUMBERTO 

Mendtangent° de Pago 

`1"944fono Sin pato 

'Janda:nitwit° De Paw Resnsado ICIP.00161* . COO LA ISLA LOC E 22 PSO 

I Atotevo 	Editar 	Inserter ■ Vet •■ Format° 	Hetrarntentas 

No Expedlente: 682042190041 

Ejecultado: 14UP1BERTO LOPEZ 11MENF_Z 

CC. 91.042.187 

El Funcionario Ejector de la 3urisdiccron Coactiya Administrabya dal Seryicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, Regional Santander, rnediante Resolucion N. 1508 de 2015 y acts de posesion N• 167 de 2018 
de fecha cuatro (04) de Septiembre de 2018 de conforrnidacl con at articulo 826 del Estatuto Tributario, 
en concordancia con le dispuesto en at articulo 5a de la Ley 1066 de 2006, artioulo 24 del Decreto 249 
de 2004, y los articulos 5°, 7a, 63 y 54 de la Resolucifin No 01235 del dieciocho (18) de junio del ato  
2014, Reglarnento Inter-no de Recaudo de Carters en et SENA, mediante ei presente auto procede a 
librar mandamiento de pago, con base en las siguientes consideraciones:  

Cargar Doournenio 

SelecCAMMOtem; 

Feoha Reablu 

Cornentatice 

- Sirec 

Jo I 

Atentamente, 

LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA 
C.C. 1.098.604.880 de B/ga 
CONTRATO No. 772612 



9/12/2019 
	

Inicio 

9 de diciembre de 2019 

SENA 

7A7  

Sistema Inventarios 

 

El envie° 
es de todos 

 

ConsuIta inventario Realizar Torna Virtual 	Acceso Annta 1 Ca..-  g,  

Consulta por Documento Consulta por Placa o Serial 

1 Ntimero de documento: I 	109860488 ,Buscar Elem,ent 

 

  

Numero de documento no 
valid° a no registra bienes 
activos en SACS. 

  

   

Sistema de administrationy control de los Bienes "SACB". 

Oficina de Sistemas 

Servicie Nonal Aprendizaie SENA - DirekTion General 

Callo 57 No. 8 69 Bogota D.C., (Cunchnarnarca), CoIornb  

Coamutador 	(57 1)5461500 - Extensiones 

Aken,,i6r1prosencial: itavis viernes 8:00 a rn. a 5:3w p.m. - Resto del  pais sedes y  horarios  
Atencion telefonica: tunes a viemes 700 an. a 7:00 p.m. 	8)0 an. 1;00 pa. 

Lineas gratuitas CA(efICiorl '...1c11.3(.1adano: Pow?a, (57 1) 5925555 - Rei*stO del pais 018000 910270 

Lineas gratuitas mention al arnprEisarto: Bogota (57 1) 404494 Rest.) f.leA pals 018000 910682 

pcgia 
Chat en linea  
Correc serviciu dcliente: gp.;,eirvicioalolientegsenaeciu.c.,, 

Correo natif,CACitlifies judiciales. motif icackAnesiudiciales@sena 

Todos as derec.h:s reservados 2019 SENA - Politicas de  privacidad y  condiciones de uso  
Ultima i-Iodificacic:Irr 01/04/2019 fl4f.30 p. m.. 

Vistta No. g2 (n,fi42  

https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx 	 1/1 
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7AV SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISION 

CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.772612 del 28 de enero de 2019. / 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILLIBET'H PATRICIA VALENCIA RUEDA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. No 1.098.604.880 DE BUCARAMANGA. 

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios profesionales de Abogado para apoyar al Despacho de 

Cobro Coactivo de Ia Regional en el recaudo de las obligaciones, en la depuracion de cartera de 

imposible recaudo, asi como el apoyo en la sustanciacion, impulso y gestion de los procesos de cobro 

coactivo que adelanta la regional, y en Ia implementacion de procesos, sistemas de informacion, 

proyectos, actividades y contratos celebrados para Ia agilidad del proceso de cobro coactivo. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Sustanciar en tiempo y acorde a las normas vigentes, las 

actuaciones necesarias para asegurar el recaudo y el impulso procesal de las obligaciones que se 

ejecutan en el Despacho de Cobro Coactivo de la Regional. 2. Registrar las actuaciones que se realicen 

dentro de los procesos que se adelantan en el despacho dentro de las herramientas tecnologicas 

destinadas para tal fin (SIREC), dispuestas por el SENA. 3. Mantener actualizados los expedientes de 

cobro coactivo de Ia Regional, colaborando con el archivo y conservacion tecnica de los respectivos 

documentos. 4. Servir de escribiente en las diligencias de secuestro y remates de bienes, que realice la 

Regional. 5. Sustanciar en tiempo las respuestas a las consultas y peticiones, y prestar apoyo a las 

respuestas de acciOn de tutela y actuaciones judiciales relacionadas con la gestion de cobro coactivo. 6. 

Apoyar Ia rendicion de informes a Ia CoordinaciOn de GestiOn de Cobro Coactivo de la DirecciOn Juridica 

de la Dirección General, en los formatos establecidos para ello y con destino de los entes de control, 

dependencias, y demas entidades que lo soliciten. 7. Apoyar la conciliacion de la informacion registrada 

en las herramientas de reporte y manejo de cartera respecto de los procesos de cobro coactivo que se 

gestionan en el Despacho de la Regional. 8. Hacer use de las herramientas tecnologicas que el Sena 

disponga para mejorar y apoyar los procesos y procedimientos que sean competencia del area de 

cobro coactivo. 9. Colaborar con Ia valoraciOn y saneamiento de Ia cartera en cobro, apoyando la 

depuraci6n de las obligaciones de imposible recaudo. 10. Realizar seguimiento al recaudo de las 

distintas obligaciones que pertenezcan a la gestiOn de cobro coactivo de la Regional y acatar los 

lineamientos, directrices y circulares emitidos por el Grupo de GestiOn de Cobro Coactivo. 11. Apoyar el 

cumplimiento de las metas de recaudo y gestiOn asignadas al despacho de Cobro Coactivo de la 

Dirección Regional. 12. Mantener la reserva y confidencialidad de la informacion de los procesos de 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISION 

CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 

cobro coactivo de la Regional, y proteger la informacion que se Ilegue a conocer de los Ejecutados en 

cumplimiento de las normas de habeas data. 13. Conocer e implementor las politicos, procesos y 

procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol y el aplicativo 

Compromiso de la Entidad. 14. Apoyar al Despacho de Cobro Coactivo de la Regional en el seguimiento 

de los indicadores, mitigaciOn de los riesgos identificados y el cumplimiento de las metas establecidas. 

15. Apoyar la implementacion de procesos, proyectos, actividades y contratos celebrados para la 

agilidad del proceso de cobro coactivo. 16. Atender oportunamente los requerimientos que haga el 

supervisor del contrato. 17. Presentar mensualmente informe sobre la ejecuciOn del contrato y los 

demas informes que se soliciten. 18. Acreditar la afiliacion y pagos de aportes mensuales al sistema de 

salud, pensiones y riesgos profesionales en calidad de trabajador independiente. 19. Las demas que se 

hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y que sean asignadas por el 

funcionario ejecutor. 

LUGAR DE EJECUCION: BUCARAMANGA 

PLAZO DE EJECUCION once (11) meses y tres (03) dias. 

FECHA DE INICIACION CONTRATO: veintinueve (29) DE ENERO DE 2019 / 

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: treinta y uno (31) DE DICIEMBRE DE 2019 

VIGENCIA DEL CONTRATO: Once (11) meses, tres (03) dias Y cuatro (4) meses más segun la garantia  

de cumplimiento 

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y 9JATRO MILLONES DIECISEIS MIL DOSCIENTOS VEINTINUEVE 

PESOS 00/100 M.N. ($44.016.229). / 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. No 63.314.239 de Bucaramanga. 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI 	NO _X 
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raga 
LUGAR: 	BUCARAMANGA 

FECHA: 	31/12/2019 

REGIONAL: SANTANDER 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
ENTREGA DE BIENES E INFORMACION DE EJECUCION 

CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA IDENTIFICACION 

C.C. No 1098604880 

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: 	 BUCARAMANGA 

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: 772612 DEL 28 DE ENERO DE 2019 

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO 

      

       

         

       

LIQUIDACION POR MUTUO 
ACUERDO 

  

CESION 
LIQUIDACION ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 
TERMINACION X 

        

DEPENDENCIA SENA 
Marcar 
con x 

- RESPONSABLES 

NOMBRES FIRMA 

GESTION DE TIC RAFAEL ANTONIO NAVARRO MARTINEZ 

ADMINISTRACION DE 
DOCUMENTOS CAROLINA ANGARITA CHACON 

Oa 

ENTREGA CARNE (A Supervisor 
del Contrato en las Regionales y 
Centros de Formacidn) 
SECRETARIA GENERAL 

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ 
Ci14)1, 

APOYO ALMACEN E 
INVENTARIOS SANDRA PATRICIA LEON GOMEZ 

- 	.... 	.... 

SERVICIOS GENERALES, 
ADQUISICIONES 	(AdministraciOn 
de edificio; ContrataciOn) 

NA 

CONTABILIDAD NA 

TESORERIA NA 

COORDINACION DE: 
AREA/GRUPO/ ACADEMICA NA 

BIBLIOTECA NA 

OTRO NA 

OTRO NA 

SUPERVISOR DE CONTRATO 
Entrega de informaciOn digitalizada 
de todo lo manejado en su PC (base 
de datos, memories, archivos etc) 

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ 

II'  

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 

OTROS: 

Firma del Contratista 
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7ANarn  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISION 

CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 

ACTAS No. 	 TIEMPO 
	

CAUSALES 

BALANCE FINANCIERO: 

Valor total del contrato $44.016.229. 

Valor Ejecutado $44.016.229. 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0. 

Saldo a liberar a favor del SENA $0. 

PRODUCTOS 0 ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Se realizaron autos de terminacion, autos de tramite, investigacion de bienes, decreto medidas 

cautelares, fichas de depuracion las cuales fueron presentadas en el comite de normalizacion 

de cartera. 

Se alimento mensualmente el informe de gestion con las actuaciones realizadas. Lo anterior 

con el fin de ser enviados a la Dirección Nacional. Se realizaron las acciones tendientes a dar 

cumplimiento al informe. Se realizaron las acciones tendientes a dar cumplimiento al informe 

de seguimiento a la gestion. 

Se realizaron 30 fichas de depuraciOn del comite de normalizaciOn de cartera. Se terminaron 

26 procesos, se abrieron 16 procesos nuevos, se realizaron 13 facilidades de pago. Se 

realizaron 87 investigaciones de bienes, y se decretaron 46 medidas cautelares, al igual se 

realizaron las correspondientes notificaciones de las ordenes de seguir adelante con la 

ejecucion, liquidacion de credit°, y sus respectivas notificaciones. 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS 0 ACTIVIDADES EJECUTADAS 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISION 

CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 

El contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones estipuladas en su contrato. 

SANCIONES: SI_ NO_X_ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIX_ NO 

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_X_ BUENO_ REGULAR INSUFICIENTE 

Atentamente, 

NOMBR 	ERVIS 

DOLLY MAYER VALE UELA SUAREZ 
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