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Contrato/Resolucién "PRESTACION' DE  'SERVICIOS 'PROFESIONALES DE
No.: APOYO A LA GESTION CMP-014-2023
Contratista/Proveedor;  ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO
Nit 0 C.C.: 40.047,471 EXPEDIDA EN TUNJA- BOYACA
Objeto: "PRESTACION "DE’ SERVICIOS PROFESIONALES PARA
_APOYAR = A LA 'DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
'FINANCIERA DE LA 'CONTRALORIA MUNICIPAL DE
'PALMIRA, EN .LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
~PROGRAMADAS EN EL  PLAN INSTITUCIONAL DE
| ARCHIVOS PINAR PARA LA VIGENCIA 2023.
Valor Inicial: | SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/CTE.
Fecha Acta Inicio ' 20 DE OCTUBRE DE 2023 pard it
Supervisor; 'MARICET RODRIGUEZ CABAL

No. Factura o Cuenta de
Cobro

Valor total Factura o
Cuenta.de Cobro

=n la ciudad de Palmira Valle, a los veintitn
-eunieron en las instalaciones de la Contraloria Municipal de Palmirg,

;'ZCU“'E'NTA‘DE COBRO.No.02 /
TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE. ¢

(21) dias del mes de diciembre de 2023, se
la doctora

ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO, identificada con cédula de ciudadania 40.047.471

axpedida en Tunja- Boyaca,

en calidad de Contratista y la doctora MARICET

RODRIGUEZ CABAL, identificada con cedula de ciudadania No.31.151.989 de Palmira-
Valle del Cauca, en calidad de Supervisor de Contrato en menclién suscrito el 20 de
sctubre de 2023, con el fin de suscribir la correspondiente acta de recibido a satisfaccion
=ntre las partes, de acuerdo con la ejecucion del referido contrato.

=n consecuencia, el supervisor hace constar que el los servicios Profesionales, han sido

orsstado por el Contratista de acuerdo

con las condiciones - caracteristicas técnicas de

dicho contrato y gue los mismos han sido recibidos a entera satisfaccion.

Lz presente Acta se firma por quien en ella intervinieron

LA

“TBhbages

ARICET RODRIGUEZ CABAL
c:?/ No.31.151.989 de Palmira-Valle

Supervisor del Contrato

ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO
CC. 40.047.471 expedida Tunja- Boyaca
Contratista :

“control fiscal efeclivo y participat ivo”

Calle 47 Nro. 35-81 Piso ZTQI (602)2879950 Palmim —VYalle del Cauca

NIT 800 183 276-2 wynw.conlralorlapalmira.gov.co
wawv.contraloriapalmira.gov.co
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I. DATOS BASICOS
Namero del Contrato Tipo de Contrato valor inicial del contrato
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
014-2023 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA CONTRALORIA $ 6.000.000
MUNICIPAL DE PALMIRA
Contratista ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO C.C. 6NIT 40.047.471
Nombre Rep. Legal LINA MARCELA VASQUEZ VARGAS C.C.6NIT 66.961.866
Nombre Supervisor MARICET RODRIGUEZ CABAL C.C.6NIT 31.151.989
1. DESCRIPCION
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Yr
Objeto del Contrato FINANCIERA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE PALMIRA, EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
PROGRAMADAS EN EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR PARA LA VIGENCIA 2023.
Fecha Firma del Contrato Fecha Acta de Inicio del Contrato Fecha Finalizacién del Contrato
20-oct-23 23-oct-23 22-dic-23
Péliza Amparo de Calidad - Valor | Amparo de Cumplimiento - Fochas de la vigencia de las polizas
Asegurado Valor Asegurado
N/A N/A N/A N/A
1ll. APORTE SEGURIDAD SOCIAL
El supervisor certifica que el contratista o proveedor esté cumpliendo con el pago al sistema de seguridad social y
parafiscales segun corresponda (para el caso de proveedores indique la certificacién de aportes expedida por
Representante Legal o Revisor Fiscal y para el caso de contratistas suministre la informacién relacionada a
continuacién) Nota: presenta paz salvo seguridad social firmado por el contador
# Planilla de Valor Total
48.300,00
Aportes al sistema de Autoliquidacién ra312919 Planilla S 25200,
seguridad social (SSS)
y parafiscales Paga Aporte a Pension $ 192.000,00
Paga Aporte a Salud 3 150.000,00
Paga Caja de 3 i} Observacién al
Compensacioén Pago de SSS
Paga Aporte A.R.L. $ 6.300,00
Paga Intereses $ >
ingreso Mensual | § 3.000.000 Ingréso Base 1200000
Cotizacion
IV. INFORMACION PRESUPUESTAL
Fuentes del Recurso Funcionamiento Inversion
Clasificador CDP RP Rubro Fuente Vigencia Valor a afectar
Presupuestal (por
cada uno de los rubros 63 76 212020200801 Recursos Propios 2023 $ 6.000.000
de afectacién del
Valor Inicial del Contrato $ 6.000.000 % Contractual
Valor Adiciones $ - |% Total Adicionado 0%
Valor Total del Contrato $ 6.000.000 |% Total Contratado 100%
Valor Ejecutado $ 6.000.000 |% Total Ejecutado 100%
Saldo por Ejecutar $ - |% Total por Ejecutar 0%
Valor del Fecha de Supervision del Pago
Concepto del Pago Mes Pagado por Labor No. Comprobante Presente Pago ) MM TV
DESEMBOLSO 01 octubre-noviembre 3 3.000.000 20 1 2023
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CODIGO
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VERSION 08

Paginas 2

DESEMBOLSO 02

noviembre-diciembre | $ 3.000.000

21 12

2023

o o ——
CUMPLIMIENTO

V. SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Sl NO

vib

Juridico

Se realizo todo el procedimiento en la plataforma del Secop ii, para darle transparencia
al proceso de contratacion , se realizaron los estudios previos, analisis de la
necesidad, estudios del sector, acta de inicio, informe de del contratista, con sus
respectivos soportes.

Administrativo

Se realizé revisidn a los documentos presentados por el contratista y necesarios para
el pago, los cuales se encuentran vigentes y acordes a lo estipulado en la normatividad
legal vigente correspondiente. La Revisién cumple con los principios de publicidad del
Proceso de contratacién. Se verifico el cumplimiento por parte del contratista en
materia de seguridad social.

Técnico

El contratista entregd los documento soporte de las actividades realizadas en el
periodo comprendido entre noviembre y diciembre de 2023, conforme al objeto
contractual y sus obligacoines especificas del Contrato 014-2023.

Financiero

Se revisé el registro presupuestal expedido por la Profesional Universitario de la
Direccién Administrativa y Financiera, el cual corresponde al valor contratado para
ejecutar en los plazos dispuestos para tal fin, se revisé la informacién presentada por
el contratista en el que consta que cumple con el lleno de los documentos y requisitos
necesarios para efectuar el respectivo pago, incluyendo el Acta de recibo a
satisfaccién del servicio objeto del contrato, el informe de actividades y el pago de la
seguridad social.

IV. OBSERVACIONES AL PAGO

|E! presente informe de supervision, se expide a los veintitn (21) dias del mes de diciembre de 2023.
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ADRIANA GARCIA

OLUCIONES ESTRATEGICAS

CUENTA DE COBRO

LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE PALMIRA
NIT 800183276-2

DEBE A:

ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO
CC 40.047.471

LA SUMA DE:
Tres millones de pesos ($3.000.000.00) M/CTE

POR CONCEPTO DE: Pago de servicios profesionales de la ejecucion del contrato
N° 014 de 2023 cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA APOYAR A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE PALMIRA, EN LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
PINAR PARA LA VIGENCIA 2023 correspondiente al informe final

20 de diciembre 2023

T TN

T
%(‘Wé?‘ma)l &

ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO
Administradora Publica
T.P. 1099924-T

Tol: 3132010846

E-mail: A&Iigrosso@amaﬂ.com
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INFORME 2
C 014 -2023

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE PALMIRA, EN LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR PARA LA
VIGENCIA 2023

A continuacién, me permito presentar el avance en la ejecucion de las actividades del contrato C 014 —
2023 Clausula segunda: Alcance y objetivo contractual y obligaciones especificas:

APOYO EN LA CONVALIDACION DE LAS TRD ANTE EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO
CTA.

El 23 de octubre se realiza la presentacién de los ajustes realizados a las TRD de acuerdo con las
recomendaciones realizadas por el Consejo Departamental de Archivo. El 29 de noviembre son enviadas
las TRD para continuar con el proceso de Convalidacion.

Documentos Convalldacién TRD Contraloria Municipal de Paimira

1 rensaje

s trati contr C hinica ~odministralivaroont alonapalmica.gov.cos 26 de noviernbre do 2023. 13.02
Pars paarenily s gov.oo, @ oo co. » 3 osv.co
Busroas 1ardes
I Ve Stendidas las ODIervaACiones emitdas Dor el Conseo D et me ermaar 08 SOPOrtes
para el proceso de convalideciin de las TRD de la Contraioria Municpal de Palmers, adiuntc ermid la siguene
taemacran:

7 Tablas de Retencién Documental

cuadro de clas Acacibn documental

Glosane de Series y subseres dooumentales

>01a de Reunidn 11 Comilé instiucional de Gestion y desempedia
Rescluciones Inslituconases

wcumdo 018 de 2021

Maricet Rodriguez Cabal =,

oi atvo y i ~% conrmatouia

Tel: 2879950 Ext. 100 Sy T =

Qirecsion: CL A7 Nio. 3509 Piao 2 ——
Email nominatrativadio o siona e Qov.co
B 012 PROCEDIMIENTOS ¥ FORMATOS rar

B Resotucion No- 02D 2016—mipg.pdt

'd RO SO OCION No 004-2023-Comité de Conclliackbn ot

i RESOLUCION No.0013 2022 -Conformacion Comizién

“

u RE SOLUICION Na 1014-2072-COMITE OF

SOBTENIRH DA

n RESOLLCION No 0047 2022 -Modiflaaaion Manual de

i Resalucion-No-0041 2021-modificaresolucion-no-...

15 adzuntos

Fin | 103 OFICINA CONTROL FISCAL SOCIAL .doex
40K

'ﬂ 102 CONTROL INTERND - C102 . cocx
A

'3_-' 110 SUBCONTRALORIA .docx
oK

Fuente: Captura de pantalla de correo enviado al Consejo Departamental de Archivo,

Segun lo establecido, la respuesta del Consejo Departamental de Archivo se espera para el 15 de enero
de 2024

2. Acompaiiamiento para la actualizacion del sistema de gestion de calidad. SGC

“Control fiscal efectivo y participativo %

Calle 47 Nro. 35-91 Piso 2 Tel (602)2879950 Palmira - Valle del Cauca
NIT 800 183 276-2 www.contraloriapalmira.gov.co
www.contraloriapalmira.gov.co
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De acuerdo con el cronograma establecido, se realiza la verificacion de los procesos se realiza la revision
de los siguientes procesos:

PROCESO DI Se verificar, y se registran en el listado

Direccionamiento Institucional P1 maestro, los documentos vigentes,
obsoletos y susceptibles a cambios.

Defensa Judicial P2 Una vez terminadas las mesas de

Tecnologias  de  informacion  y trabajo, se realiza la presentacion de

c icaci P3 las actividades realizadas ante el

omunicacion
. : o e comité institucional de Gestion vy

Control Fiscal Social y Participativo P4 desemperio, definiendo Ia fecha de

Gestién de Talento Humano P7 implementacion a partir del 2 de enero
de 2024

Recursos Fisicos y Servicios P8

Recursos Financieros y Tesoreria B

Gestion Documental y Archivo P10

Evaluacion de Control Interno y Calidad P11

ey EE B O S
ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL
Administradora Publica
T.P. 1099924-T

“Control fiscal efectivo y participativo”

Calle 47 Nro. 35-91 Piso 2 Tel (602)2879950 Palmira - Valle de! Cauca
NIT 800 183 276-2 weww.contraloriapalmira.gov.co
www.contraloriapalmira.gov.co
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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE PALMIRA, EN LA EJECUCION DE LAS

ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR PARA LA
VIGENCIA 2023

A continuacion, me permito presentar el avance en la ejecucion de las actividades del contrato C 014 -
2023 Clausula segunda: Alcance y objetivo contractual y obligaciones especificas:

1. Apoyo en la convalidacién de las Tablas de Retencion Documental ante el Consejo Departamental de
Archivo.

Frente al proceso de Convalidacién de La TRD, se presenta el siguiente avance: El dia 28 de abril de 2023,
se recibid concepto técnico del Consejo departamental de Archivo, se atendieron las solicitudes y se
presentaron los ajustes al Comité Institucional de Gestién y Desempefio el dia 2 de junio de 2023, fueron
aprobadas en el acta.

El dia 31 de agosto de 2023, se recibe concepto técnico N° 2 del Consejo Departamental de Archivo, en
donde se indica que aln no se cumple con los requisitos para continuar con el proceso y continuar en la
etapa de sustentacion, por consiguiente, hacen devolucion del Instrumento para ajustes.

Una vez revisadas la sugerencia de ajuste, se solicita la Consejo Departamental de Archivo, una mesa de
trabajo para aclarar las dudas frente a algunos interrogantes, esta fue programada para el dia 17 de octubre
de 8 a 9:00 am, a través de Google meet, y se concede prorroga por 30 dias mas (28 de noviembre) para
enviar las TRD con los ajustes necesarios.

Se realizan los ajustes sugeridos por el CTA, los cuales son socializados y aprobados por el Comite
Institucional de Gestion y desempefio -CIGD

Se anexa cuadros de clasificacion documental. como el instrumento que permite identificar las series y
subseries de las TRD actualizadas

cODIGO SECCION . CODIGO  SUBSERE

110 SUBCONTRALORA SUBCONTRALORIA 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 1 Accion de

Cumplimiento
110 SUBCONTRALORIA 110 SUBCONTRALORIA 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 2 Acciones de Grupo
110 SUBCONTRALORIA 110  SUBCONTRALORIA 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 3 Acciones de Tutela
110  SUBCONTRALORIA 110 SUBCONTRALORIA 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 4 Acciones
Populares
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 2 ACTAS 1 Actas de Comision
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y de Personal
FINANCIERA
100 DESPACHO DE 100 2 ACTAS 2 Actas de Comite
CONTRALOR Asesor de
Contratacion

“Control fiscal efectivo y participativo”

Calle 47 Nro. 35-91 Piso 2 Tel (602)2879950 Palmira - Valle del Cauca
NIT 800 183 276-2 www.contraloriapalmira.gov.co
www. contraloriapalmira.gov.co
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® CONTRALORIA
MUNICIPAL DE PALMIRA
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101
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110
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100
100
101
101
101
101

101

101

101

" SUBCONTRALORIA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

CONTROL
INTERNO Y DE
GESTION
SUBCONTRALORIA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
DIRECCION

 OFICINA DE

ADMINISTRATIVAY

FINANCIERA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
. FINANCIERA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

" DIRECCION

ADMINISTRATIVAY

FINANCIERA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y

. FINANCIERA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

©w

11

| ACTAS

ACTAS

ACTAS

ACTAS

ACTAS

ACTAS

ACTAS

ACTOS ADMINISTRATIVOS

| ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

CERTIFICADOS DE

DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL !

CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPUESTAL

CIRCULARES

| CIRCULARES

COMPROBANTES CONTABLES
COMPROBANTES CONTABLES
COMPROBANTES DE ALMACEN

CCOMPROBANTES DE ALMACEN

' COMPROBANTES DE ALMACEN

“Control fiscal efectivo

" CONSECUTVOS ™~ DE

CONCILIACIONES BANCARIAS

* COMUNICACIONES
OFICIALES f

articipativo”

Calle 47 Nro. 35-91 Piso 2 Tel (602)2879950 Palmira - Valle del Cauca
NIT 800 183 276-2 www.contraloriapalmira.gov.co
www.contraloriapalmira.gov.co

1

Actas de Comité de
Conciliacion y
Defensa Juridica

Actas de comité de
convivencia laboral

Actas de comité de
Coordinacion  de
Control Interno

Actas de comite
institucional de
Gestion y
Desempedo
Actas de Comité
Paritario de
seguridad 'y salud
en el Trabajo
Actas de Comité
Técnico de Contro!
Fiscal

Actas de Comité
Técnico de
Soslenibilidad
Contable

Actas de
eliminacion
documental
Resoluciones

Circulares
Dispositivas
Circulares
Informativas
Comprobantes
contables de
egreso
Comprobantes
contables de
ingreso
Comprobanles de
baja de bienes de
almacén
Comprobantes de
egreso de bienes
de almacén
Comprobanles de
ingreso de bienes
de almacén

Consecutivos  de
Comunicaciones
Oficiales Enviadas
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i ¥ partioysing

PACHO DE

01

DE  COMUNICACIONES |

DIRECCION Consecutivo )
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y OFICIALES (:omunicaciosnesde
FINANCIERA Oficiales Recibidas
100 DESPACHO DE 100 12 CONTRATOS Contratos de
CONTRALOR arrendamiento
100 DESPACHO DE 100 12 CONTRATOS Conlralos de
CONTRALOR comodato
100 DESPACHO DE 100 12 CONTRATOS Contralos de
CONTRALOR y consultoria
100 DESPACHO DE 100 12 CONTRATOS Contratos de
CONTRALOR prestacion  de
servicios
100 DESPACHO DE 100 12 CONTRATOS Conlratos de
CONTRALOR suministros
100 DESPACHO DE 100 13 CONVENIOS Convenios
CONTRALOR interadministrativos
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones  de
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y Impuesto sobre las
_FINANCIERA i e frSer e Ventas - IVA
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 14 | DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones  de
CONTRALOR ADMINISTRATIVA'Y Renta
; FINANCIERA o SE2 Complementarios
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones  de
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y retenciones en la
FINANCIERA Fuente
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones  del
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y Impuesto al
FINANCIERA Patrimonio
100 DESPACHO DE 103 OFICINA DE 15 DERECHOS DE PETICION
CONTRALOR CONTROL FISCAL
SOCIAL
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 16 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 17 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA R
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 18 HISTORIALES DE VEHICULOS
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y
; FINANCIERA
100 DESPACHO DE 101 DIRECCION 19 HISTORIAS LABORALES
CONTRALOR ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
110 SUBCONTRALORIA 11 OFICINA DE 20 INFORMES Informes
VIGILANCIA Y Actuaciones
CONTROL FISCAL especiales de
Fiscalizacion
100 DESPACHO DE 102 OFICINA DE 20 INFORMES Informes de
CONTRALOR CONTROL Atencion al Usuario
INTERNO Y DE
GESTION ‘
100 DESPACHO DE 102 OFICINA DE 20 INFORMES Informes de
CONTRALOR CONTROL Auditoria de
INTERNO Y DE Control Interno
GESTION !
110 SUBCONTRALORIA 11 OFICINA DE 20 INFORMES Informes de
VIGILANCIA Y Auditoria de
CONTROL FISCAL Cumplimiento
110 SUBCONTRALORIA 1" OFICINA DE 20 INFORMES Informes de
VIGILANCIA ¥ Auditoria de
CONTROL FISCAL Desempeiio
110 SUBCONTRALORIA 11 OFICINA DE 20 INFORMES Informes de
VIGILANCIA Y Auditorias
CONTROL FISCAL Financiera y de

“Control fiscal efectivo y participativo”

Calle 47 Nro. 35-91 Piso 2 Tel (602)2879950 Palmira - Valle del Cauca

NIT 800 183 276-2 www.contraloriapalmira.gov.co
www. contraloriapalmira.gov.co
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OFICINA DE
VIGILANCIA Y
CONTROL FISCAL
OFICINA DE
CONTROL
INTERNO Y DE
GESTION
OFICINA DE
CONTROL
INTERNO Y DE
GESTION :
OFICINA DE
CONTROL
INTERNO Y DE
GESTION
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
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REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO

3 REPORTE DE AVANCE A LA GESTION - FURAG

El 23 de octubre se realiza la presentacién de los ajustes realizados a las TRD de acuerdo con las
recomendaciones realizadas por el Consejo Departamental de Archivo. El 29 de noviembre son enviadas

las TRD para continuar con el proceso de Convalidacién.

Documentos Convalidacion TRD Contraloria Municipal de Palmira

1 mensse

pav.c0> 2% de nowertre de 2023, 1302
Fars j @ goveo, 2
Buwnas tardes.
'Jranzmmmwmuwuwmwuhmnmnmmmm
Para ¢ peeceso on Ge bz TRD ae la Municipal de Palmica, adiunts envid la siguente
normacsba:

7 Tatias de Retancion Documental

Cuades e clas foaciin Goounentat

BREMD 0o Taes y 1UlTeres dacamentyes

A3 3 Reunsin 11 Comid InRRUTIONS 36 Sestion y desempatic
Hersiunones Insiaacasles

Acueds 2TE ce 2021

Frosedmientos.

Oracas

Maricet Rodriguez Cabal o

Cirestar Adrnistrat Financi

Tet: 2870050 et 100 2 ) Sornaes
[

Dlecoidn: CLAT No 35.01 Prso 2

Emat adm st vaRantiaiorspehna gove o

B 513 PROCEDIMENTOS ¥ FORMATOS v

B Resotuzion No 076 2018 migq per

B RES0LIGON iz 9002023 Comité e Concibaciin par
51 RESOLUCION No W 13-2022-Conformaciin Comisen
B RESO1LOCION N 00145077 CONITE DF
SOSTEMEILIDA

B RESOLUCION N2 00472022 Madific e on Maast e _
B Rasolusion Mo 3041 2021 modiies resclucon -

18 adjuntos
103 OFICINA CONTROL FISCAL SOCIAL docx
D ok

E 102 CONTROL INTERNO - 102.doax
RS

) 110 SUBCONTRALORIA docx
ax

Fuente: Captura de pantalla de correo enviado al Consejo Departamental de Archivo.

Segun lo establecido, la respuesta del Consej
de 2024

o Departamental de Archivo, se espera para el 15 de enero
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2. Acompafamiento para la actualizacion del sistema de gestion de calidad. SGC

De acuerdo con la Actualizacién del Sistema de Gestion de Calidad, que viene adelantando la entidad, se
realiza el acompafiamiento desde el punto de vista documental a los 11 procesos institucionales

A través de mesas de trabajo, con cada integrante del proceso, se realiza la validacion de los documentos
asociados al proceso, desde la caracterizacion hasta el uso y validez de los formatos.

FIGURA 6 MAPA DE PROCESOS EN DESARROLLO

/éf 4-"‘ e
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Se opriorizo la revision de los procesos
misionales, se realizan dos mesas de trabajo

El 3 de noviembre P 6 responsabilidad
Fiscal y cobro coactivo

El 7 de noviembre P5 Vigilancia y
control fiscal
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El dia 15 de noviembre se revisaron los
Procesos de apoyo P7- P8-P9-P10

De acuerdo con el cronograma establecido, se realiza la verificacion de los procesos se realiza la revision
de los siguientes procesos:

PROCESO SIGLA
Direccionamiento Institucional P
Defensa Judicial P2

Tecnologias de informacion y Comunicacion  P3

Control Fiscal Social y Participativo P4
Gestion de Talento Humanb P
Recursos Fisicos y Servicios P8
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PROCESO SIGLA
Recursos Financieros y Tesoreria P9
Gestion Documental y Archivo P10
Evaluacion de Control Interno y Calidad P11

Se verificar, y se registran en el listado maestro, los documentos vigentes, obsoletos y susceptibles a
cambios.

Una vez terminadas las mesas de trabajo, se realiza la presentacion de las actividades realizadas ante el
comite institucional de Gestion y desempefio, definiendo la fecha de implementacion a partir del 2 de enero
de 2024

(—";"’j“\,
%%ﬁé’viabm
ADRIANA MARIA GARCIA GROSSO
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL
Administradora Publica
T.P. 1099924-T
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