
LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

MARIA CLAUDIA BELEÑO CASAS

La suma de:............................................ $2500000

Por concepto de: Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital 
de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de Personería 
Delegada para Promoción y Protección de los Derechos Humanos y fundamentales y de las víctimas 
del conflicto armado , en el periodo comprendido del 2023-12-01 al 2023-12-30.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 0570058270119272 del banco BANCO DAVIVIENDA 
SA.

Cordialmente,



MARIA CLAUDIA BELEÑO CASAS
1050970728



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5629475
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 01 de Diciembre del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: MARIA CLAUDIA BELEÑO CASAS
CC/NIT: 1050970728

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: INDIRA MARGARITA JIMENEZ AMARIS

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la 
Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Delegada para Promoción y Protección de los 
Derechos Humanos y fundamentales y de las víctimas del conflicto armado

1.7 Plazo: 1 MES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 01 de Diciembre del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5629475
2.1 CDP No: 316

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 867

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 2500000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5629475

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 01 de Diciembre al 30 
de Diciembre del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en 
el Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del 
sistema SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la 
cual fue objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la 
información financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
21 de Diciembre del 2023.

VISMAIRA MADRID CORREA
45507689



Cartagena de Indias, 21 de Diciembre del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista MARIA CLAUDIA BELEÑO CASAS, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1050970728, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.5629475 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.5629475

OBJETO

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como abogada y de conformidad a la 
experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Delegada para Promoción y Protección de los Derechos Humanos y fundamentales y de las 
víctimas del conflicto armado

VALOR DEL CONTRATO $ 2500000

PLAZO DE EJECUCION 1 MES

FECHA FIRMA CONTRATO 01 de Diciembre del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 01 de Diciembre del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1050970728

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

MARIA CLAUDIA BELEÑO CASAS

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 01 de Diciembre al 30 de Diciembre del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha
Nombre de la 
Actividad

Asunto Descripcion

1 231205105097072855227
2023-
12-05

ASISTENCIA 
PRESENCIAL 
OFICINA

REUNION CON CONTRATISTAS Y DELEGADA PARA 
ORGANIZACION DE LAS ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE

2 231205105097072855235
2023-
12-05

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD SUBSIDIO 
DE VIVIENDA

LA USUARIA MANIFIESTA QUE SE ACERCO A COORVIVIENDA A 
PRESENTAR SOLICITUD ELABORADA POR PARTE DE LA 
PERSONERIA INDICANDO QUE LE FUE RECIBIDO EL 23 DE 
NOVIEMBRE. POR ESTO, SE LE BRINDO ASESORIA 
INDICANDOLE QUE DEBIA ESPERAR QUINCE DIAS HABILES 
PARA RECIBIR RESPUESTA POR PARTE DE ELLOS, EN CASO 
NEGATIVO ACERCARSE A LAS INSTALACIONES DE ACA 
NUEVAMENTE.

3 231205105097072855236
2023-
12-05

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

LA USUARIA MARTHA CECILIA RICO VILORIA IDENTIFICADA CON 
CEDULA DE CIUDADANÍA NO. 45.552.665 , MANIFIESTA QUE NO 
HA RECIBIDO NINGUN TIPO DE AYUDA POR PARTE DE LA 
UNIDAD Y SE ENCUENTRA EN SITUACION PRECARIA. SE LE 
ELABORÓ SOLICITUD DE PRIORIZACION DEL PAGO DE LA 
REPARACION ADMINISTRATIVA PARA ENVIAR A LA UNIDAD DE 
VICTIMAS.

4 231205105097072855238
2023-
12-05

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

SE ELABORO SOLICITUD DE PRIORIZACION DEL PAGO DE LA 
REPARACION ADMINISTRATIVA A FAVOR DE LUZ MARY 
VILLEGAS CUADRADO QUIEN SOLICITA EL PAGO DE SU 
INDEMNIZACION.

5 231205105097072855245
2023-
12-05

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

AYUDA HUMANITARIA 
DE EMERGENCIA

SE ELABORO SOLICITUD PARA LA ENTREGA DE LOS 
COMPONENTES DE: LA PROGRAMACIÓN DE LAS AYUDAS 
HUMANITARIAS DE EMERGENCIA , DEBIDO A QUE TIENE UN 
HIJO MENOR DE EDAD QUIEN ES DISCAPACITADO, Y SE 
ENCUENTRA EN SITUACIONES PRECARIAS PARA EL SUSTENTO 
DIARIO.

6 231205105097072855250
2023-
12-05

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

SE LE BRINDO ASESORIA A LA USURIA QUIEN INDICA QUE HA 
PASADO EL TIEMPO DESPUES DE HABER PRESENTADO 
SOLICITUD ANTE LA UNIDAD Y NO HA RECIBIDO RESPUESTA. 
SE LE INDICO QUE SE PRESENTARA ACCION DE TUTELA.



7 231205105097072855281
2023-
12-05

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

-OTRO-

SE ELABORO SOLICITUD SOLICITUD DE INCLUSIÓN AL 
PROGRAMA DE PROTECCIÒN DE ACUERDO CON EL DECRETO 
4912 DE 2011 ANTE LA UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION, EN 
BENEFICIO DE LA USUARIA JESSICA LORENA ARCINIEGAS 
CONTRERAS IDENTIFICADA CON LA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
NO 1.004.944.890 QUIEN ES VICTIMA DEL CONFLICTO, Y 
MANIFIESTA QUE SU VIDA CORRE PELIGRO.

8 231205105097072855334
2023-
12-05

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

SE LE BRINDO ATENCION Y ASESORIA AL USUARIO PARA 
PRESENTAR ACCION DE TUTELA ANTE LA UNIDAD DE 
VICTIMAS, LA CUAL SERA PRESENTADA A TRAVES DE TUTELA 
EN LINEA A LO QUE EL USUARIO CONSIGA UN CORREO 
ELECTRONICO, EL CUAL QUEDO EN ENVIAR A TRAVES DE VIA 
TELEFONICA.

9 231212105097072856163
2023-
12-12

REUNION -OTRO-

EL PASADO 6 DICIEMBRE DE LA PRESENTE ANUALIDAD, ASISTÍ 
A LA CUARTA MESA DE DIALOGO DEL SECTOR JUSTICIA Y 
ORGANIZACIONES DE SOCIEDAD CIVIL DE CARTAGENA, 
EVENTO QUE SE LLEVO A CABO EN EL HOTEL CARIBE DE 8:30 A 
12:00, DONDE SE TRATÓ ACERCA DE LA TRATA DE PERSONAS, 
ACTIVIDADES QUE SE HAN LLEVADO A CABO PARA EL LOGRO 
DE RESULTADOS.

10 231212105097072856178
2023-
12-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

SE ELABORO SOLICITUD DE AGILIZACION DEL PAGO DE LA 
INDEMNIZACION ADMINISTRATIVA A FAVOR DEL SEÑOR 
MANUEL TERAN SILGADO Y LA SEÑORA MARIA OLGA UALTERO 
AMBOS DE LA TERCERA EDAD, Y EL SEÑOR CON ENFERMEDAD 
CARDIOVASCULAR, ES POR ESTO QUE SE SOLICITA QUE SEA 
APLICADO EL METODO TECNICO DE PRIORIZACION.

11 231212105097072856193
2023-
12-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD AYUDA 
HUMANITARIA DE 
TRANSICION

SE ELABORO SOLICITUD DE AYUDA HUMANITARIA DE 
TRANSICION AL USUARIO LUIS EDUARDO SUMOSA MARTINEZ 
QUIEN MANIFIESTA QUE DESDE QUE RINDIÓ DECLARACION NO 
HA RECIBIDO NINGUN TIPO DE AYUDA.

12 231212105097072856220
2023-
12-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD DE 
IDENTIFICACION

SE LE BRINDO ASESORIA A LA USUARIA QUIEN MANIFIESTA 
QUE SU MADRE ES COLOMBIANA Y DESEA ADQUIRIR LA 
NACIONALIDAD POR SU PARTE. SE LE INDICÓ QUE SE 
PRESENTARIA DERECHO DE PETICION Y SE LE DIO LOS 
REQUISITOS QUE DEBE PRESENTAR PARA SU ELABORACION.

13 231212105097072856269
2023-
12-12

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

SE LE BRINDO ASESORIA AL USUARIO QUIEN MANIFIESTA QUE 
PADECE DE UNA ENFERMEDAD LUMBAL. SE ELEBORO 
SOLICITUD ANTE LA UNIDAD DE VICTIMAS PARA QUE ESTE 
PUEDA SER PRIORIZADO A TRAVES DEL METODO TECNICO.

14 231212105097072856276
2023-
12-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

-OTRO-

EN PRIMERA MEDIDA SE LE BRINDO ATENCION AL USUARIO 
QUIEN NECESITABA ACTUALIZAR SU NUMERO DE 
IDENTIFICACION PARA PODER RECIBIR LA CARTA CHEQUE. 
SEGUIDO A ESTO EL USUARIO MANIFIESTA QUE ESTUDIO EN EL 
SENA Y DURANTE ESE TIEMPO NO RECIBIÓ PAGO POR APOYO 
DE SOSTENIMIENTO, AUN CUANDO ESTUVO MUY NECESITADO. 
YA QUE LO SOLICITA, SE LE ELABORA PETICION ANTE EL SENA.

15 231212105097072856290
2023-
12-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

SE ELABORÓ ACCION DE TUTELA DEBIDO A QUE LA 
CIUDADANA PRESENTÓ SOLICITUD DE AGILIZACION DEL PAGO 
DE SU REPARACION EL AÑO PASADO, Y A LA FECHA NO HA 
RECIBIDO RESPUESTA.

16 231212105097072856294
2023-
12-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

EL USUARIO SE ACERCA A LA PERSONERIA DEBIDO A QUE 
RECIBIO DOCUMENTACION POR PARTE DE LA UNIDAD 
SOLICITANDO ACLARACION. SE LE EXPLICÓ QUE LA UNIDAD, LE 
INDICA QUE EN LO QUE RESTA DEL SEGUNDO SEMESTRE DE 
ESTE AÑO TERMINARÁ DE REALIZAR LAS ENCUENTAS PARA 
DETERMINAR EL GRADO DE NECESIDAD Y MIRAR SI APLICA AL 
METODO TECNICO.

17 231214105097072856711
2023-
12-14

ACCION DE 
TUTELA

SOLICITUD 
REPARACION 
ADMINISTRATIVA

ELABORÉ ACCION DE TUTELA AL USUARIO GABRIEL ANTONIO 
PEREZ MALDONADO IDENTIFICADO CON CC 73.142.595, DEBIDO 
A QUE PRESENTO SOLICITUD ANTE LA UNIDAD DE VICTIMAS EL 
PASADO 20 DE SEPTIEMBRE DE LA PRESENTE ANUALIDAD Y A 
LA FECHA NO OBTUVO RESPUESTA POR PARTE DE ELLOS 
HABIENDO TRANSCURRIDO EL TERMINO LEGAL PARA 
RESPONDER.

18 231219105097072858028
2023-
12-19

ACCION DE 
TUTELA

CANCELACION DE 
DOCUMENTOS DE 
IDENTIDAD

SE ELABORO ACCION DE TUTELA CONTRA LA REGISTRADURIA 
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, AL CIUDADANO YORMAN JOSE 
VIDAL SANMARTIN IDENTIFICADO CON C.C.NO. 1.201.245.342, 
QUIEN MANIFESTO QUE LE FUE CANCELADO SU DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD.

19 231221105097072858632
2023-
12-21

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD 
NOTIFICACION DE 
RESOLUCIONES

LA USUARIA SE ACERCA MANIFESTANDO INTERES EN 
CONOCER EL ESTADO DE SU PROCESO YA QUE A LA FECHA 
NO HA RECIBIDO RESPUESTA. SE LE HACE ENTREGA DE 
DOCUMENTO ENVIADO POR PARTE DE LA UNIDAD AL CORREO 
INSTITUCIONAL DE LA OFICINA Y SE EXPLICA EL CONTENIDO 
DEL MISMO.



20 231221105097072858699
2023-
12-21

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

-OTRO-

SE LE BRINDO ASESORIA A LA USUARIA QUIEN INDICA QUE ES 
VICTIMA PERO DE LA OLA INVERNAL Y DESEA OBTENER ALGUN 
BENEFICIO. ASI MISMO MANIFIESTA QUE NO RESIDE EN LA 
CIUDAD DE CARTAGENA SINO EN MOMPOX. SE LE EXPLICO 
QUE ESAS AYUDAS LAS BRINDA EL DISTRITO, Y QUE SE 
ACERCARA A LA OFICINA DE PARTICIPACION CIUDADANA

21 231221105097072858716
2023-
12-21

ASISTENCIA A 
CAPACITACION

EVIDENCIA CHARLA VIRTUAL SOBRE CODIGO DE INTEGRIDAD

MARIA CLAUDIA BELEÑO CASAS
1050970728



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

1 CC 1050970728 BELEÑO MARIA 230301 30 $1,160,000 $185,600 EPS010 30 $1,160,000 $145,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,160,000 $6,100 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1050970728 BELEÑO CASAS MARIA CLAUDIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL rodeo manzana 3 lote 8 
sector 3

CARTAGENA-BOLIVAR 3173052651 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-11 2023-11 323530312 9459289475 I 2023/12/07 2023/12/07 NEQUI 0 $336,700
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1050970728 BELEÑO CASAS MARIA CLAUDIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL rodeo manzana 3 lote 8 
sector 3

CARTAGENA-BOLIVAR 3173052651 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-11 2023-11 323530312 9459289475 I 2023/12/07 2023/12/07 NEQUI 0 $336,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $0 $0 $185,600

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $185,600 $0 $0 $185,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 $0 $0 $6,100

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $6,100 $0 $0 $6,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $0 $0 $145,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $145,000 $0 $0 $145,000

TOTAL 1 $336,700 $0 $0 $336,700
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