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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Sincelejo, diciembre 2023  

 

Señor  
LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4556825 
Coordinador Académico Programas Especiales 
SENA Regional Sucre 
Sincelejo Sucre 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes 12 del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4556825 del año 2023 

 

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

64890365 de Ovejas Sucre, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de 

Articulación con la Media, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

OCHO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE. 

($48.296.021,00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero 2023 por valor de DOS 

MILLONES NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE. 

($2.099.827.00) b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2023 

por valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS 

CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($4.199.654.00) cada uno. Amparado por el CDP 

No. 923 DEL 10/01/2023 incluido el IVA y demás impuestos a cargo del contratista. Los 

honorarios serán pagados por la cuenta de ahorro N°.082-128525-98 de Bancolombia, 
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cuyo titular es el Contratista; el cambio de cuenta por parte del contratista deberá ser 

informado al supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes. Para que el 

SENA pueda adelantar los trámites administrativos para el pago, el Contratista debe 

acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificación 

expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera 

satisfacción del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelación 

de los aportes a la seguridad social: Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así como los 

demás documentos necesarios para el pago. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

"Prestación de servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión de las 

acciones de formación profesional integral que se ejecuten en el marco del programa de 

articulación con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formación 

del centro.". 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 apoyar los lineamientos 
establecidos para el programa de 
articulación según normatividad 
vigente. 

Generar informes en el 
aplicativo Sofia Plus 

Verificar informes por fichas 
de inscritos, matriculados, 
cancelados. 

2 Acompañar en espacios 
académicos y pedagógicos con las 
Establecimientos Educativos para la 
Articulación del plan de Estudios y 
los Diseños Curriculares de los 
programas de formación que se 
ejecutan en el marco del programa. 

Revisar documentos enviado 
por las instituciones 
educativas, para iniciar el 
proceso de ingreso 

Remisorios, matriculas, 
inscripciones masivas  

3 Apoyar en la planeación, 
seguimiento, evaluación y planes de 
mejora de los aprendices según la 
ejecución del programa de 
formación articulado en los colegios. 

Inducción a instructores 

Mesa de trabajo proyecto 
formativo 

Acta de inducción 

Listado de asistencia y 
fotos  

4 Verificar el cumplimiento de la 
ejecución de la formación según 
orientaciones de los lineamientos 

Ingresar en el sistema las 
novedades presentadas y 

Acta de Comité 
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vigentes para el programa de 
articulación con la media. 

aprobadas en el Comité de 
evaluación Y Seguimiento 

5 Gestionar uso de los medios y 
ambientes virtuales dispuestos por 
el Sena en articulación con la media 
como instrumento de apoyo a dicha 
formación, así como para la gestión 
de informes de ejecución de la 
formación. 

Seguimiento en las diferentes 

instituciones educativas 

Gestionar asignación de roles 
a instructores, creación de 
correos institucionales a 
instructores 

Correos de solicitud con 
información requerida 

6 Cumplir con el objeto contractual 
pactado, en los programas y lugares 
que el SENA indique. 

  

7 Realizar los pagos al sistema 
general de seguridad social integral, 
lo cual será un requisito para el pago 
de los honorarios, así como para la 
legalización del contrato acreditar su 
afiliación al sistema general de 
seguridad social en salud y 
pensiones. 

Pago seguridad social Planilla de pago mes de 
febrero 

8 Presentar mensualmente los 

informes estadísticos y de 

actividades, inherentes al objeto 

contractual. 

 

Informes de actividades Actas 

9 Cumplir cabalmente los deberes 
que le impone la Constitución, la ley 
y los reglamentos internos, los 
cuales deberá conocer sin que por 
ello adquiera la calidad de empleado 
público o de trabajador oficial de EL 
SENA. 

  

10 . Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

  

11 Estar afiliado o afiliarse al Sistema 
General de Salud y Pensión, así 
como facilitar al SENA toda la 
documentación necesaria para la 
afiliación a la Administradora de 
Riesgos Laborales -ARL -, a cargo 
de la Entidad, en virtud de los 
artículos 2 y 6 de la ley 1562 de 
2012, previo a la ejecución del 
contrato 

  

12 Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual.   



 

4 

GTH-F-062 V10 

 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 4524911101 

 de la planilla, BANCOMEVA, diciembre 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

 

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA 

Contratista Programa Articulación con la Media 

C.C. No. 64890365 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4556825 
Coordinador Académico Programas Especiales 
Regional Sucre 



ATENCION Y ORIENTACION A INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 

REVISION DE CUENTA TODOS LOS MESES DE LOS 128 INSTRUCTORES DEL PROGRAMA 

ARTICULACION CON LA MEDIA 

 



ENVIAR CORREOS AINSTRUCTORES DESPUES DE REVISADAS LAS CUENTA PARA CORREGIR O 

PARA SUBIR AL SECOP II 

 

 



VERIFICAR RETEICA SEGÚN SU UBICACIÓN EN EL LUGAR DE TRABAJO PARA EFECTO DE PAGO 

 

MANEJO DE APLICATIVO SOFIA PLUS, ASIGNAR FICHAS, GENERAR REPORTES EN SOFIA 

PLUS.VERIFICACIÓN DE DATOS 

 



 





 

ELABORAR ACTAS 
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CONTRATO No.   No CO1.PCCNTR.4556825 del 04 de febrero de 

2023 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:    ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:  64.890.365 de Ovejas 

 

OBJETO DEL CONTRATO:  Prestación de servicios profesionales de carácter 

temporal para apoyar la gestión de las acciones de 

formación profesional integral que se ejecuten en el 

marco del programa de articulación con la media, 

con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la 

formación del centro 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

 

LUGAR DE EJECUCIÓN:  El domicilio contractual será la ciudad de Sincelejo 

- Sucre 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:      11 meses 15 días 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                       04 de febrero de 2023 

                                                                                          

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:         31 de diciembre 2023 

 

VIGENCIA DEL CONTRATO:    11 meses 

                                                   

VALOR DEL CONTRATO:   CUARENTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS 

NOVENTA Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE 

$48.296.021,00 incluido IVA                                                                      

SUPERVISOR:      LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ  

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR:   C.C. No. 92.546.602 
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BALANCE FINANCIERO: 

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

1. apoyar los lineamientos establecidos para el programa de articulación según 
normatividad vigente 

2. Acompañar en espacios académicos y pedagógicos con las Establecimientos Educativos 
para la Articulación del plan de Estudios y los Diseños Curriculares de los programas de 
formación que se ejecutan en el marco del programa. 

3. Apoyar en la planeación, seguimiento, evaluación y planes de mejora de los aprendices 
según la ejecución del programa de formación articulado en los colegios. 

4. Verificar el cumplimiento de la ejecución de la formación según orientaciones de los 
lineamientos vigentes para el programa de articulación con la media. 

5. Gestionar uso de los medios y ambientes virtuales dispuestos por el Sena en articulación 
con la media como instrumento de apoyo a dicha formación, así como para la gestión 
de informes de ejecución de la formación. 

6. Cumplir con el objeto contractual pactado, en los programas y lugares que el SENA 
indique. 

7. Realizar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo cual será un 
requisito para el pago de los honorarios, así como para la legalización del contrato 
acreditar su afiliación al sistema general de seguridad social en salud y pensiones. 

8. Presentar mensualmente los informes estadísticos y de actividades, inherentes al objeto 
contractual. 

9. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitución, la ley y los reglamentos 
internos, los cuales deberá conocer sin que por ello adquiera la calidad de empleado 
público o de trabajador oficial de EL SENA. 

Valor total del contrato  $48.296.021,00 

Valor Ejecutado $41.996.540.00 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $4.199.654,00 

Saldo a liberar                                       $2.099.827,00 
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10. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 

11. Estar afiliado o afiliarse al Sistema General de Salud y Pensión, así como facilitar al SENA 
toda la documentación necesaria para la afiliación a la Administradora de Riesgos 
Laborales -ARL -, a cargo de la Entidad, en virtud de los artículos 2 y 6 de la ley 1562 de 
2012, previo a la ejecución del contrato. 

12. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 

Control de cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V03 Octubre Cambio imagen institucional y generalidades 

 



   

Regional Sucre / Centro de la Innovación, La Tecnología y Los Servicios  

    Calle 25B N°31-260 Barrio Boston,  

Ciudad Sincelejo- PBX 57 605 5461500 
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Sincelejo, diciembre 31 2023 

 
 
Doctora. 
CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA 
Director Regional del Sena Sucre 
Km 7 vía Sampués 
Sincelejo 

 
 
Asunto: SOLICITUD DE CIERRE DEL CONTRATO No 4556825 / 2023 
 
Cordial Saludo: 
 

En mi condición de supervisor del contrato No 4556825 / 2023 de la referencia, cuyo objeto es 
Prestar “Prestación de servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión de las 
acciones de formación profesional integral que se ejecuten en el marco del programa de articulación 
con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formación del centro”., de manera 
atenta le solicito adelantar el trámite de modificación consistente en el CIERRE DEL CONTRATO, 
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
Que el día 04 de febrero de 2023 se perfecciono el contrato No 4556825 / 2023, por el valor de 
$48.296.021,00 
 
Que, de conformidad con el informe final del supervisor del contrato No 4556825 de 2023, el 
contratista cumplió a cabalidad con las obligaciones pactadas, y así mismo la entidad, efectúo todos 
los pagos que le obligaban al contratista, quedando las partes a paz y salvo, tal como consta en acta 
de liquidación de contrato que se adjunta a la presente. 
 
Con base en las consideraciones anteriores y, no encontrándose temas de garantías vigentes, se 
solicita el CIERRE TOTAL DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL, correspondiente al contrato No 
4556825/2023 de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.4.3. Del Decreto 1082 de 
2015. 
 
 
Cordialmente, 
 

LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ 
Supervisor. Contrato No 4556825 / 2023 
Cargo: Coordinador Programas Especiales.                     
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ACTA DE LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.4556825 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA 

PARTES: 

 
El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA- REGIONAL SUCRE 
CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA DIRECTORA Regional Sucre 
 

 
ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA – CONTRATISTA 

 

OBJETO:             

"Prestación de servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la 

gestión de las acciones de formación profesional integral que se ejecuten en 
el marco del programa de articulación con la media, con el fin de garantizar la 
calidad y pertinencia de la formación del centro" 

PLAZO INICIAL:              El plazo inicial de ejecución del contrato fue hasta el 04 de febrero de 2023  

VALOR INICIAL 

CONTRATO: 

 
El valor inicial del contrato fue de CUARENTA Y OCHO MILLONES 
DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE 
$48.296.021,00 incluido IVA. 
 

SUSCRIPCIÓN: 
 
04 FEBRERO 2023 
 

C. D. P.:                    
  
No. 19523 de 2023. 
 

C. R. P.:                    
  
No. 923 de 2023 
 

PÓLIZA ÚNICA:       

 
No. 75-44-101126911 de SEGUROS DEL ESTADO S.A.; Amparo de 
cumplimiento desde el 04 de febrero de 2023 hasta el 30 de abril de 2024; 
valor asegurado $4.829.602.10. Con aprobación por parte del ordenador del 
gasto del 04 de febrero de 2023.  
 

PRÓRROGA: N. A   

ADICIÓN: N. A 

VALOR TOTAL 

CONTRATO: 
CUARENTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL 
VEINTIUN PESOS M/CTE $48.296.021,00 incluido IVA. 

TERMINACIÓN 

ANTICIPADA: 

 
N. A 
 

SUSPENSIÓN: 
 
N. A. 
 

FECHA 

FINALIZACIÓN DE 

EJECUCIÓN 

El contrato se ejecutó hasta el 31 de diciembre de 2023  

SUPERVISOR: 
 
LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ 
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ACTA DE LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.4556825 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA 

 
Entre los suscritos, CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA, domiciliado (a) en la ciudad de Sincelejo, 

identificado (a) con la C. de C.  64.550105 de Sincelejo, quien en su calidad de Directora Regional de 
Centro, cargo en el que fue nombrado (a)  mediante la Resolución No. 1-02167 del 27 de octubre de 2023 
y del cual tomó posesión mediante Acta No. 464 del 27 de octubre de 2023, actuando en nombre y 
representación del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, Establecimiento Público del orden 

nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, en virtud de la delegación de funciones otorgada en la Resolución 
2331 de 2013 (y la Resolución 69 de 2014 para Direcciones Regionales y Centros de Formación 
Profesional) o la que la modifique que en adelante se denomina EL SENA, y de otra parte ROCIO ESTHER 
GUTIERREZ BARBOSA identificado (a) con la C. de C. No. 64.890.365 de Ovejas, persona natural que en 
adelante se denomina el (la) CONTRATISTA, hemos convenido liquidar el Contrato de Prestación de 

Servicios No CO1.PCCNTR.4556825  del 04 de febrero de 2023 previas las siguientes 
CONSIDERACIONES: 1. Que el 04 de febrero de 2023, las partes suscribieron el contrato de prestación 
de servicios de la referencia, cuyo objeto fue: “Prestación de servicios profesionales de carácter temporal 
para apoyar la gestión de las acciones de formación profesional integral que se ejecuten en el marco del 
programa de articulación con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formación del 
centro.” 2. Que, de conformidad con la cláusula segunda del contrato, el plazo se pactó hasta el 31 de 
diciembre de 2023, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecución y 
legalización indicados en el contrato, lo cual ocurrió el 04 de febrero de2023. 3. Que el Supervisor del 
Contrato, LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ certifica mediante este documento, que el contratista 
cumplió a satisfacción con el objeto contractual, así mismo indica que el contratista se encuentra a paz y 
salvo de pagos a la seguridad social en los porcentajes y valores establecidos por la ley, todo lo anterior 
por el periodo comprendido entre el 04 de febrero de 2023 a el 31 de diciembre de 2023. 4. Que debido a 

la no ejecución de la totalidad del tiempo contratado quedo un saldo a favor del SENA de DOS MILLONES 
NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE $ 2.099.827.00, que no se 
ejecutó del compromiso presupuestal CRP-No. No: 923 de fecha 2023-01-1. Que, según lo anotado, las 
partes proceden a la liquidación del contrato conforme a las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: 
las partes liquidan de común acuerdo el contrato de prestación de servicios No CO1.PCCNTR.4556825 de 
2023, quedando el siguiente estado financiero: 
 

ESTADO DE CUENTA  

Valor total del contrato $48.296.021,00 

Valor bruto pagado al contratista $41.996.540.00 

Valor a pagar al contratista  $ 4.199.654,00 

Saldo a reversar a favor del SENA  $ 2.099.827,00 

 
CLÁUSULA SEGUNDA: Debido a la ejecución del contrato correspondiente al periodo comprendido entre 

el 04 de febrero de 2023 y el 31 de diciembre de 2023, el SENA adeuda al contratista la suma de CUATRO 
MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE 
$4.199.654.00. Suma que será pagada al contratista, una vez se surtan los trámites administrativos 
correspondientes, establecidos en el parágrafo segundo de la cláusula tercera del contrato. CLÁUSULA 
TERCERA: Una vez se cumpla lo estipulado en la cláusula anterior, las partes se declaran a paz y salvo 
por todo concepto relacionado con el contrato de prestación de servicios No CO1.PCCNTR.4556825 de 
2023. CLÁUSULA CUARTA: las partes dejan constancia que del compromiso presupuestal CRP-No. No: 

923 de fecha 2023-01-1 queda un saldo a reversar a favor del SENA de DOS MILLONES NOVENTA Y 
NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE $ 2.099.827.00, PARAGRAFO PRIMERO: Los 
soportes documentales correspondientes a la presente Acta de Liquidación se encuentran electrónicamente 
y pueden ser consultados en el aplicativo de gestión documental Onbase : 92 como: Certificado del Registro 
Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Póliza de cumplimiento aprobada, garantía 
contractual aprobada, Certificación de aportes al sistema general de Salud, Pensión y Riesgos 
Profesionales. Adicionalmente se adjunta a este documento: Estado de cuenta del contrato expedido por 
el (Grupo de Contabilidad o Grupo de Apoyo Administrativo Mixto) (hoja de ruta de pagos SIIF), Constancia 
entrega de bienes e información entregados para la ejecución contractual (Formato GTH-F-074 Entrega 
Contratista Bienes), informe final de supervisor (Formato GHT-F- 073 Informe Final de Supervisión).  
CLÁUSULA QUINTA: De conformidad con la establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 

2015, el presente documento se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP. 
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ACTA DE LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.4556825 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA 

CLÁUSULA SEXTA: Remítase la presente acta de liquidación al (según sea el caso para la Dirección 

General, Grupo de Administración de Documentos; y para la Dirección Regional o Centros de Formación 
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto) y a (la Dirección Administrativa y Financiera o Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto, según sea el caso) para lo de su competencia. CLÁUSULA SÉPTIMA: La presente 

liquidación se entiende perfeccionada y legalizada con la suscripción de las partes. 
 
 
Se firma la presente acta en la ciudad de Sincelejo, el 31 de diciembre 2023 
 
 
POR EL SENA                                                       EL (LA) CONTRATISTA 

 
 
 
 
CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA                          ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA 

C. de C. 64.550105 de Sincelejo.                               C. de C. No. 64.890.365 de Ovejas 
Director (a) Regional   
 
 
 
 
 
Vbo. LUIS CARLOS D`LUIS RODRIGUEZ  
Cargo Supervisor del Contrato  
 
 
Proyectó: XXXXXX - XXXXX (cargo)  XXXXX (Área a la que pertenece) 
Revisó: XXXXXXX - XXXXX (cargo)  XXXXX (Área a la que pertenece) 
 


