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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sincelejo, diciembre 2023

Sefor

LUIS CARLOS D'LUIS RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4556825

Coordinador Académico Programas Especiales

SENA Regional Sucre

Sincelejo Sucre
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 12 del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4556825 del afio 2023

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA, identificado con la cédula de ciudadania No.
64890365 de Ovejas Sucre, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de
Articulacion con la Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y

OCHO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE.
($48.296.021,00). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero 2023 por valor de DOS
MILLONES NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE.
($2.099.827.00) b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2023
por valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
CINCUENTAY CUATRO PESOS M/CTE. ($4.199.654.00) cada uno. Amparado por el CDP
No. 923 DEL 10/01/2023 incluido el IVA y demas impuestos a cargo del contratista. Los

honorarios seran pagados por la cuenta de ahorro N°.082-128525-98 de Bancolombia,
1
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cuyo titular es el Contratista; el cambio de cuenta por parte del contratista debera ser
informado al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. Para que el
SENA pueda adelantar los trdmites administrativos para el pago, el Contratista debe
acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacién
expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacién
de los aportes a la seguridad social: Salud, Pension y Riesgos Laborales, asi como los

demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

"Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestion de las
acciones de formacion profesional integral que se ejecuten en el marco del programa de
articulacion con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formacion

del centro.".

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 apoyar los lineamientos
establecidos para el programa de | Generar informes en el
articulacion segun normatividad | aplicativo Sofia Plus

vigente.

2 Acompanar en espacios
académicos y pedagdgicos con las
Establecimientos Educativos para la
Articulacion del plan de Estudios y
los Disefios Curriculares de los
programas de formacion que se
ejecutan en el marco del programa.
3 Apoyar en la planeacion,
seguimiento, evaluacion y planes de
mejora de los aprendices segun la Mesa de trabaio provect ) . .
ejecucion  del  programa de . JO Proyecto | | istado de asistencia y
formacion articulado en los colegios. formativo fotos

4 Verificar el cumplimiento de la
gjecucion de la formacion segin
orientaciones de los lineamientos

Verificar informes por fichas
de inscritos, matriculados,
cancelados.

Revisar documentos enviado
por las instituciones | Remisorios, matriculas,
educativas, para iniciar el | inscripciones masivas

proceso de ingreso

Induccién a instructores Acta de induccion

Ingresar en el sistema las

Acta de Comité
novedades presentadas y
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vigentes para el programa de
articulacion con la media.

aprobadas en el Comité de
evaluacion Y Seguimiento

Gestionar uso de los medios y
ambientes virtuales dispuestos por
el Sena en articulacion con la media
como instrumento de apoyo a dicha
formacion, asi como para la gestion
de informes de ejecucién de la
formacion.

Seguimiento en las diferentes

instituciones educativas

Gestionar asignacion de roles
a instructores, creacion de
correos institucionales a
instructores

Correos de solicitud con
informacion requerida

Cumplir con el objeto contractual
pactado, en los programasy lugares
gue el SENA indique.

Realizar los pagos al sistema
general de seguridad social integral,
lo cual seré un requisito para el pago
de los honorarios, asi como para la
legalizacion del contrato acreditar su
afiliacion al sistema general de
seguridad social en salud vy
pensiones.

Pago seguridad social

Planilla de pago mes de
febrero

Presentar mensualmente los

informes  estadisticos y de
actividades, inherentes al objeto

contractual.

Informes de actividades

Actas

Cumplir cabalmente los deberes
gue le impone la Constitucion, la ley
y los reglamentos internos, los
cuales deberd conocer sin que por
ello adquiera la calidad de empleado
publico o de trabajador oficial de EL
SENA.

10

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion
del contrato.

11

Estar afiliado o afiliarse al Sistema
General de Salud y Pensién, asi
como facilitar al SENA toda la
documentacion necesaria para la
afiliaciéon a la Administradora de
Riesgos Laborales -ARL -, a cargo
de la Entidad, en virtud de los
articulos 2 y 6 de la ley 1562 de
2012, previo a la ejecucion del
contrato

12

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 4524911101

de la planilla, BANCOMEVA, diciembre 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

%

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA
Contratista Programa Articulacion con la Media

C.C. No. 64890365

Recibi a satisfaccion:

LUIS CARLOS D'LUIS RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4556825
Coordinador Académico Programas Especiales
Regional Sucre
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ATENCION Y ORIENTACION A INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sincelgjo, Noviembre 2023

Sefior (a)

LUIS CARLOS D'LUIS RCDRIGUEZ

Supervisor(a) Contrato No. CO1PCCNTR. 4618078
Coordinadora Académica de Programas Especiales
Centro de la Innovacion, Ia Tecnologia y los Servicios
Sincelejo

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
11 del aflo 2023
Referencia: CO1 PCCNTR. 4618078

JOHN JAIRO PEREZ LOPEZ, identificado con |a cédula de ciudadania No. 92.153.355 de Morroa, en
micalidad de Conlrafista del SENA, en Coordinacion Académica en en cumplimiento del Contralo de
Prestacion de Servicios de la referencia, a confinuacion presento el Informe de actividades realizadas
en &l mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: E| valor fotal del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES CIENTO DIECISEIS MIL PESOS M/CTE (337 116.000) que sera pagado por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un pago por la suma de UN MILLON OCHOCIENTQS
CINGUENTA ¥ CINGO MIL OCHOCIENTOS PESOS (51.855800,00) mfcte Incluido IVA
correspondiente al mes de febrero 2023. b Hueve (9) pagos iguales por la suma de TRES MILLONES
SETECIENTOS ONCE MIL SEISCIENTQS PESQS ($3.711.600.00) micle Incluido VA
correspondiente al meses de marzo a Moviembre 2023 b) Un dlimo pago por valor de de UN MILLON
OCHOCIENTOS CINCUENTAY CINCO MIL OCHOCIENTOS PESOS (51.855.800,00) micte Inciuido
VA comespondiente al mes de diciembre 2023

Plazo: Seré hasla el (15) de (12) de 2023

0BJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal de instructores para desarrollar
acciones de formacion en |la modalidad titulada para el Programa de Articulacion con la
Educacién Media, que atiende el Centra de la Innovacion, la Tecnologia y los Servicios de la
Regional Sucre.
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2535868 DVIAIRA DELCARMEN SAENZ MITROVICHTS | CEDULA | 64566622 | 371160000
T Lz MARINA CARDONA JARAMILLD CEDULA | 25127437 | 3711600,00[5 4726410 Buenas tardes Luis Carlos,
ST VILBERTD 052 ASSIA RIVERD CEDULA | 52552508 | 3711600,01)
4536120 1 URIEL ANTONID HERNANDEZ GOMEZ CEDULA | 1100545.537]_ 3710600,
2603354 VAR MONICA MERIND ALVAREZ CEDULA |1102812.2%| 3701

Adjunto Hoja de Ruta No. 01 correspondiente

- F— al programa Articulacidn con la Media, mes
4603702 MIARTHA CECILIA CORDOBA MARTINEZ CEDULA | e4.362035 defebrero 2023

4607338 JARLIS JAVIER ALMIANZA SIERRA CEDULA [ B2.64241L

2505454 EsUs ANDRES 0SORID VANEGAS CEDULA | 1083.011954 Cordislmente
s534511 1 [ADRIAN LUCIC DAVID MOREND CEDULA | 11105507 '
3516302 17 DEL CIELO BUSTILLD VERREL CEDULA | 45493550 Rocio E. Gufibrrez Barbosa
[T WAVELS DELCARMEN RIS MARTINEZ | CEDULA | 64585368 | 371160000 )
a53530 5HIRLEY JOHANNA ARGUMEDD OJEDA CEDULA |106754%.562] 3711600, SENARegionz! Sucre
4603633 JUDITH MILAGROS HERNANDEZ FERNANDEZ | CEDULA | 33.103389 | 371160000 Kilometro 5 Via Sampues Corregimiento La
- i R Gallera

Sincelejo Sucre - Colombia

rgutierrez@sena.edu.co;
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Adjunto hoja de ruta Ne.02, correspondiente al mes de o ctubre 2023 del programa Articulacion con |a Media

SoporteDePago.General 451582625° X ©., Login ¥ € Pagins principsl | Microsoft 365 % [ Correo: Rocin Gutierrez Barhos - X
C O B @2 hitpsy//outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADFZDE 1 MjkALWRNNTgtNGM2YS
sihia
7/\ Qutlook Q Buscar
= Inido Vista Ayuda
l w8 Fgv & & 2~ D pasosripdos ~ ©leido/Noleido O~ B v
> Favoritos Elementos enviados #r 0= HOJA DE RUTA No. 02 octubre 2023 © pis
v (Carpetas
pe Ayer (1) Retencién 10 Vear Delete (10 afios) Expira: Dom 16/10/2033 22:46
> 9 Bandeja.. 4348 D Luis Carlos D'Luis Rodr.. &1 B
HOJADERUTA No.02.. Jue224 o Rocio Gutierrez Barbosa
7 Borradores 73 buenas noche Luis Carlos, Adjurt.. [ Para: Luis Carlos D'Luis Rodriguez
B2 HOJA DE RUT..
B> Elementos en... g HOJADERUTA No. 02 MES..
W Element.. 20220 Luis Carlos D'Luis Rodriguez 7/
HOJADE RUTA No, 01 ... Jue 154 buenas noche Luis Carlos,
£ Correo no de... 1 Buenas tardes Luis Carlos, Adjunt...
@ HOJA DE RUT.
T Archivo cordialmente,
rogubar2005@hotmail.. & F Rocio E. Gutiérrez Barbosa
Notas .
L D hoja de ruta octubre 2. Jue15:46 SENA Regiona | Sucre
No hay vista previa disnonible Kilometro 5 Via Sampues Coregimienio La Gallera
P otros corr... 168 yvEta p P ' Sincelejo Suce - Colombis
8¢ HOJA DE RUT.. i educo; m
P Historial de co...
€ Responder /¥ Reenviar
Esta semana
P Suscripciones ...
Jaime Del Cristo Meza.. € 7
Crear carpeta .. INVITACION SECRETA.. ~ Mar 16:28

QU Carpetas de bi.

v Grunas
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Flementos enviados %

Luis Carlos D'Luis Rodriguez 77

HOJA DE RUTA No. 09
Buenas tardes Luis Carlos,

@: HOJA DERUT..

Este mes

Luis Carlos D'Luis Rodriquez 7

COMUNICACION A IN...
Buenas tardes Luis Carlos,

8 COMUNICAC...

Luis Carlos D'Luis Rodriquez 77

COMUNICACION A IN...
Buenas tardes Luis Carlos,

¢ COMUNICAC...

leR%

Q=

Jue 1210

Adjunt...
RB
Para: Luis Carl

E Correo: Rocio Gutierrez Barbos X

LWRhNTtNGM2Y$

U3LWNKNmViMjMwODKxN

+
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@
[
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o Lamada de Teams (8 B Q @ @ RodoGutiereB.

[ pasos répidos ¥ @ leido/Noleido v F v

COMUNICACION AINSTRUCTORES PAGQ OCTUBRE 2023 ©) pi

Rocio Gutierrez Barbosa

os D'Luis Rodriguez

g+ COMUNICACION A NSTRU... .,

Jue 05/10 Bugnas tardes

Adjunt...

Luis Carlos,

(1) Retenciom 10 Year Delete (10 afios] Expira: Dom 02/10/2033 1547

Q9 &

Jue 05/10/2023 15:47

Adjunto comunicacion para enviar & instructores lineamientos para &l mes de ocubre 2023, programa Aticulacion con la Media 2023,

para su revisio

nyfrma

hermes3612@gmail.com; H. 7/

REPORTES

Hentamente,
Jue 0510
Adurt.. Rocio E. Gutiérrez Barbosa

SENARegional Sucre

Kilametro § Vis Sampues Comegimiznt La Gallers

Sincelejo Sume- Colombia

i edu.co; m
Mié 0410
S Responder  Reenviar

Rocio E. Gutiérrez Barbosa SENA ..

O Reporte de Ap..  +7

Jaime Del Cristo Meza Rivera 7/

1 ~
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ETEORORA CAS TELL AR NOALE
todo en OneDrive
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Archivo  Inido  Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda ‘DComentariost[dicién'

i L [=EE £ FilandSi
ﬁfx :IE‘K s ? 1; o 'y @ Q’ @ # @)\ as‘ :nf '59" "
& 3o 5l ) Estilos | Edicién | Dictar | Confidencialidad | Editor Reutilizar Camplementos SRR
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v N = archivos B Agreement Status
Portapapeles & Fuente M

il Estilos & Voz Confidencialidad | Editor |Reutilizararchivos| Complementas Adobe Acrobat Sign
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ACTA No.03
REUNION DE SEGUIMIENTO INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON

LA MEDIA |:|

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:
Sincelejo, octubre 02 de 2023 8:30 AM. 6:00 P.M.

LUGAR Y/0 ENLACE: REGIONAL SUCRE
AUDITORIO SENA BOSTON CENTRO DE LA INNOVACION LA
TECNOLOGIA Y LOS SERVICIOS

AGENDA Q PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. SALUDO DE BIEMVENIDA

2.50PORTES DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS -EVIDENCIAS,

3. ALISTAMIENTO CERTIFICACION GRADO 11

4 DESERCIONES

5. ALISTAMIENTQ META 2024

6.0TROS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Informar y socializar lineamientos para el cumplimiento
del confratn_evidenrias v alistamientn del nroarama articulacion con la Media ]
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2466351|1.ET.A ARTESANALLOS CAYITOS

2 PRODUCCION AGROPECUARIA CP 733410-V101 CAIMITO

3 2689608 1.E. NUEVA ESTRELLA [ASESORIA COMERCIAL CP 631101- V3 CAIMITO

4 2675258 |I.ET.A ARTESANAL LOS CAYITOS MAYORDOMIA DE EMPRESAS GANADERAS CP 733450-V2 | CAIMITO

5 2466908 |1.E. NUEVA ESTRELLA [ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CP134101- V2 CAIMITO

6 2466380|1.E. SAN JUAN BAUTISTA [ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CAIMITO

7 2689483 |1.ESAN JUAN BAUTISTA ASESORIA COMERCIAL CP 631101- V3 CAIMITO

8 CAIMITO 3 2689484 1.E. SAN JUAN BAUTISTA CONTABILIZACION DE OPER COMERCIALES Y F CP 1331004 |CAIMITO | SAN JORGE

9 2466985 |1.E. DE GUARANDA [ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CP134101- V3 GUARANDA
10 2689514 |1.E. GAVALDA GUARANDA [ASESORIA COMERCIAL CP 631101- V2 GUARANDA
11 2466859 |1.£. GAVALDA [ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CP134101- V2 GUARANDA
12 GUARANDA 3 2689515|1.E. PUERTO LOPEZ SISTEMAS CP-233101-V1 GUARANDA | MOJANA
13 2466744 |1.E. LA UNION CONTABILIZACION DE OPER COMERCIALES Y F CP 133100 V2. |LA UNION
" 2689602|1.E. LAUNION SISTEMAS CP-233101-V1 LA UNION
15 26896001.E. LA UNION RECURSOS HUMANOS CP 134200 V2 LAUNION
16 24668481.E. LA UNION [ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CP134101- V2 LAUNION | SAN JORGE
1 LAUNION 1 2466352 |1.E. PAIARITO CONTABILIZACION DE OPER COMERCIALES Y F CP 133100V2 | LA UNION
10 24ARRN4Al C 1ne naTne CAMTADILIZACIAN REANED CAMEDCIAIEC VE D 19210012 [RAATACIIAL E

Hojal | Ho2 | @ [ D

Listo @PﬂbhcaC\asm:adaﬂadnslosemplaadai[imReitviccién] ﬁ(Accesmmdad:esne(esarmmveshgar

H P Buscar .M"l!
Ay

H O -—a—-+1

Parc. nublado

00%




B | © inicio| Microsoft 365 x [ Correo: articulacionsucre - © X € Inicio | Microsoft 365 % [ Comeo: articulacionsucre - O X | @ ARTICULACION CONLAMEL X | + -

« c O & nhttpsy

enad-i

/sharepoint.com/personal/certificacionsucre_sena_edu_ct

/_layouts/15/onedrive.aspx?ct= b sl =

% Onebrive je) S & B 7 amkdonme (4)

+ Agregar nuevo [# Compartir & Copiar vinculo  £5] Afiadir acceso directo a Mis archivos  <a Sincronizar - Descargar 5 Organizar ~ = ~ Detalles
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& ASESORIA COMERCIAL 1 de noviembre Certificacionsucre 40 elementos 8 Compartido & u
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_ & MANEO DE VIVEROS 1 de noviembre Certificacionsucre 4 elementos & Compartido U
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ER Nuestros archivos [y  Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamaiio de arch... ~  Compartir Activ
L& 2466341 1 de noviembre articulacionsucre 12 elementos &8 Compartido EH
L& 2466342 1 de noviembre articulacionsucre 11 elementos &3 Compartido & H
O [& 2466350 ® ¥¢ 1denoviembre articulacionsucre 14 elementos 8 Compartido & H
| & 2466375 7 de noviembre articulacionsucre 0 elementos &g Compartido
L8 2466378 1 de noviembre articulacionsucre 1 elemento &3 Compartido & H
L8 2466380 1 de noviembre articulacionsucre 13 elementos &3 Compartido & H
L& 2466382 1 de noviembre articulacionsucre 1 elemento 23 Compartido &u
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B 6 Inicio | Microsoft 365 % I3 Comeo: articulacionsucre - © X €3 Inicie | Microsoft 365 X [D§ Comeo: articulacionsucre - O X @ 2466341 - OneDrive X 4+ v - X
<« @] O 5 ht /senad-my.sharepoint.com/personal/certificacionsucre_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.asp: bk i] =
sehia
TN OneDrive yel < F B ? articulacionsucre @
=+ Agregar nuev [ Compartir G Copiar vinculo 31 ARadir acceso directo a Mis archivos g Sincronizar . Descargar IF Organizar v = v Detalles
g P & 2> L] L3 9 9
~
Certificacionsucre -+ > CERTIFICACION 2023 > ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA > ASISTENCIA ADMISTRATIVA > 2466341 &
B0 Certificacionsucre
EA MNuestros archivos D Nombre Modificado v Moedificado por ¥ . ¥ Compartir Actiy
Q = GONZALEZ_CEBALLOS_ANDR... = [ ¥y 7 de noviembre Shirley Johanna Argur 661 KB 83 Compartido
= GONZALEZ SANEZ _KEINER_JOSE TI_10244.. 7 de noviembre Shirley Johanna Argur 0,98 MB &3 Compartido
2 PEDROZA_SUAREZ_MICHELL_PAOLA_TI_11.. 7 de noviembre Shirley Johanna Argurr  1.04 MB 85 Compartido
= PINEDA_TAMARA_DANIELA_MICHELL TI_1... 7 de noviembre Shirley Johanna Argur 1,25 MB &8 Compartido
= RIOS_PERATE_CAMILA_ANDREA_TI_110282... 7 de noviembre Shirley Johanna Argur 764 KB &3 Compartido
= SIERRA_SOLANO_LINDA_ROSA_CC_109999.. 7 de noviembre Shirley Johanna Argur 575 KB &8 Compartido
- TAMARA_SIERRA_ANGEL_DAVID_TI_110112... 7 de noviembre Shirley Johanna Argurr 547 KB &3 Compartido
. TAMARA_TAMARA_SANDRY_PAQLA_TI_110.. 7 de noviembre Shirley Johanna Argur 681 KB &3 Compartido v
< >
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No.

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:

OBJETO DEL CONTRATO:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

LUGAR DE EJECUCION:

PLAZO DE EJECUCION:

FECHA DE INICIACION CONTRATO:

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO:

VIGENCIA DEL CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO:

SUPERVISOR:

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR:

No CO1.PCCNTR.4556825 del 04 de febrero de
2023

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA

64.890.365 de Ovejas

Prestacion de servicios profesionales de caracter
temporal para apoyar la gestidn de las acciones de
formacidn profesional integral que se ejecuten en el
marco del programa de articulacién con la media,
con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la
formacién del centro

El domicilio contractual serd la ciudad de Sincelejo
- Sucre

11 meses 15 dias

04 de febrero de 2023

31 de diciembre 2023

11 meses

CUARENTA'Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS
NOVENTA'Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE
$48.296.021,00 incluido IVA

LUIS CARLOS D'LUIS RODRIGUEZ

C.C. No. 92.546.602

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $48.296.021,00

Valor Ejecutado $41.996.540.00

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $4.199.654,00

Saldo a liberar $2.099.827,00

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

1.

apoyar los lineamientos establecidos para el programa de articulacién segun
normatividad vigente

Acompafiar en espacios académicos y pedagdgicos con las Establecimientos Educativos
para la Articulacidn del plan de Estudios y los Disefios Curriculares de los programas de
formacidn que se ejecutan en el marco del programa.

Apoyar en la planeacién, seguimiento, evaluacion y planes de mejora de los aprendices
segun la ejecucién del programa de formacién articulado en los colegios.

Verificar el cumplimiento de la ejecucion de la formacion segun orientaciones de los
lineamientos vigentes para el programa de articulacion con la media.

Gestionar uso de los medios y ambientes virtuales dispuestos por el Sena en articulacion
con la media como instrumento de apoyo a dicha formacidn, asi como para la gestion
de informes de ejecucién de la formacion.

Cumplir con el objeto contractual pactado, en los programas y lugares que el SENA
indique.

Realizar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo cual serd un
requisito para el pago de los honorarios, asi como para la legalizacién del contrato
acreditar su afiliacion al sistema general de seguridad social en salud y pensiones.

Presentar mensualmente los informes estadisticos y de actividades, inherentes al objeto
contractual.

Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucién, la ley y los reglamentos
internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de empleado
publico o de trabajador oficial de EL SENA.

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

10. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y
presentar informes mensuales de la ejecucion del contrato.

11. Estar afiliado o afiliarse al Sistema General de Salud y Pensidn, asi como facilitar al SENA
toda la documentacidon necesaria para la afiliacion a la Administradora de Riesgos
Laborales -ARL -, a cargo de la Entidad, en virtud de los articulos 2 y 6 de la ley 1562 de
2012, previo a la ejecucién del contrato.

12. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

LUIS CARLOS D°LUIS RODRIGUEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO

Control de cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE

Octubre Cambio imagen institucional y generalidades

GTH-F-073 VO3
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Sincelejo, diciembre 31 2023

Doctora.

CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA
Director Regional del Sena Sucre
Km 7 via Sampués

Sincelejo

Asunto: SOLICITUD DE CIERRE DEL CONTRATO No 4556825/ 2023
Cordial Saludo:

En mi condicion de supervisor del contrato No 4556825 / 2023 de la referencia, cuyo objeto es
Prestar “Prestacién de servicios profesionales de cardcter temporal para apoyar la gestién de las
acciones de formacién profesional integral que se ejecuten en el marco del programa de articulacién
con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formacion del centro”., de manera
atenta le solicito adelantar el tramite de modificacion consistente en el CIERRE DEL CONTRATO,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que el dia 04 de febrero de 2023 se perfecciono el contrato No 4556825 / 2023, por el valor de
$48.296.021,00

Que, de conformidad con el informe final del supervisor del contrato No 4556825 de 2023, el
contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas, y asi mismo la entidad, efectuo todos
los pagos que le obligaban al contratista, quedando las partes a paz y salvo, tal como consta en acta
de liquidacién de contrato que se adjunta a la presente.

Con base en las consideraciones anteriores y, no encontrandose temas de garantias vigentes, se
solicita el CIERRE TOTAL DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL, correspondiente al contrato No
4556825/2023 de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.4.3. Del Decreto 1082 de
2015.

Cordialmente,

LUIS CARLOS D’LUIS RODRIGUEZ
Supervisor. Contrato No 4556825 / 2023
Cargo: Coordinador Programas Especiales.

Regional Sucre / Centro de la Innovacién, La Tecnologia y Los Servicios
Calle 25B N°31-260 Barrio Boston,
Ciudad Sincelejo- PBX 57 605 5461500

© 6 vy ofi

@SENAComunica

Cartificade
Lt ket

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.09
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SENA ACTA DE LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACION
7A§ DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.4556825 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA

PARTES:

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA- REGIONAL SUCRE
CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA DIRECTORA Regional Sucre

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA — CONTRATISTA

OBJETO:

"Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la
gestion de las acciones de formacion profesional integral que se ejecuten en
el marco del programa de articulacion con la media, con el fin de garantizar la
calidad y pertinencia de la formacion del centro"

PLAZO INICIAL:

El plazo inicial de ejecucion del contrato fue hasta el 04 de febrero de 2023

VALOR INICIAL
CONTRATO:

El valor inicial del contrato fue de CUARENTA Y OCHO MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE
$48.296.021,00 incluido IVA.

SUSCRIPCION:

04 FEBRERO 2023

No. 19523 de 2023.

No. 923 de 2023

POLIZA UNICA:

No. 75-44-101126911 de SEGUROS DEL ESTADO S.A.; Amparo de
cumplimiento desde el 04 de febrero de 2023 hasta el 30 de abril de 2024;
valor asegurado $4.829.602.10. Con aprobacion por parte del ordenador del
gasto del 04 de febrero de 2023.

PRORROGA:

N. A

ADICION:

N. A

VALOR TOTAL
CONTRATO:

CUARENTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
VEINTIUN PESOS M/CTE $48.296.021,00 incluido IVA.

TERMINACION
ANTICIPADA:

N. A

SUSPENSION:

N. A.

FECHA
FINALIZACION DE
EJECUCION

El contrato se ejecut6 hasta el 31 de diciembre de 2023

SUPERVISOR:

LUIS CARLOS D'LUIS RODRIGUEZ

Pagina 1 de 3
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SENA ACTA DE LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACION
7A§ DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.4556825 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA

Entre los suscritos, CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA, domiciliado (a) en la ciudad de Sincelejo,
identificado (a) con la C. de C. 64.550105 de Sincelejo, quien en su calidad de Directora Regional de
Centro, cargo en el que fue nombrado (a) mediante la Resolucién No. 1-02167 del 27 de octubre de 2023
y del cual tomé posesion mediante Acta No. 464 del 27 de octubre de 2023, actuando en nombre y
representacion del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, Establecimiento Publico del orden
nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, en virtud de la delegacién de funciones otorgada en la Resolucién
2331 de 2013 (y la Resolucién 69 de 2014 para Direcciones Regionales y Centros de Formacién
Profesional) o la que la modifique que en adelante se denomina EL SENA, y de otra parte ROCIO ESTHER
GUTIERREZ BARBOSA identificado (a) con la C. de C. No. 64.890.365 de Ovejas, persona natural que en
adelante se denomina el (la) CONTRATISTA, hemos convenido liquidar el Contrato de Prestacion de
Servicios No CO1.PCCNTR.4556825 del 04 de febrero de 2023 previas las siguientes
CONSIDERACIONES: 1. Que el 04 de febrero de 2023, las partes suscribieron el contrato de prestacion
de servicios de la referencia, cuyo objeto fue: “Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal
para apoyar la gestion de las acciones de formacion profesional integral que se ejecuten en el marco del
programa de articulacion con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formacion del
centro.” 2. Que, de conformidad con la clausula segunda del contrato, el plazo se pacté hasta el 31 de
diciembre de 2023, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y
legalizacién indicados en el contrato, lo cual ocurrié el 04 de febrero de2023. 3. Que el Supervisor del
Contrato, LUIS CARLOS D'LUIS RODRIGUEZ certifica mediante este documento, que el contratista
cumplié a satisfaccion con el objeto contractual, asi mismo indica que el contratista se encuentra a paz y
salvo de pagos a la seguridad social en los porcentajes y valores establecidos por la ley, todo lo anterior
por el periodo comprendido entre el 04 de febrero de 2023 a el 31 de diciembre de 2023. 4. Que debido a
la no ejecucion de la totalidad del tiempo contratado quedo un saldo a favor del SENA de DOS MILLONES
NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE $ 2.099.827.00, que no se
ejecutd del compromiso presupuestal CRP-No. No: 923 de fecha 2023-01-1. Que, segun lo anotado, las
partes proceden a la liquidacion del contrato conforme a las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA:
las partes liquidan de comudn acuerdo el contrato de prestacion de servicios No CO1.PCCNTR.4556825 de
2023, quedando el siguiente estado financiero:

ESTADO DE CUENTA
Valor total del contrato $48.296.021,00
Valor bruto pagado al contratista | $41.996.540.00
Valor a pagar al contratista $ 4.199.654,00
Saldo a reversar a favor del SENA | $ 2.099.827,00

CLAUSULA SEGUNDA: Debido a la ejecucion del contrato correspondiente al periodo comprendido entre
el 04 de febrero de 2023 y el 31 de diciembre de 2023, el SENA adeuda al contratista la suma de CUATRO
MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
$4.199.654.00. Suma que sera pagada al contratista, una vez se surtan los tramites administrativos
correspondientes, establecidos en el paragrafo segundo de la clausula tercera del contrato. CLAUSULA
TERCERA: Una vez se cumpla lo estipulado en la clausula anterior, las partes se declaran a paz y salvo
por todo concepto relacionado con el contrato de prestacion de servicios No CO1.PCCNTR.4556825 de
2023. CLAUSULA CUARTA: las partes dejan constancia que del compromiso presupuestal CRP-No. No:
923 de fecha 2023-01-1 queda un saldo a reversar a favor del SENA de DOS MILLONES NOVENTA Y
NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE $ 2.099.827.00, PARAGRAFO PRIMERO: Los
soportes documentales correspondientes a la presente Acta de Liquidacién se encuentran electronicamente
y pueden ser consultados en el aplicativo de gestion documental Onbase : 92 como: Certificado del Registro
Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Péliza de cumplimiento aprobada, garantia
contractual aprobada, Certificacion de aportes al sistema general de Salud, Pensién y Riesgos
Profesionales. Adicionalmente se adjunta a este documento: Estado de cuenta del contrato expedido por
el (Grupo de Contabilidad o Grupo de Apoyo Administrativo Mixto) (hoja de ruta de pagos SlIF), Constancia
entrega de bienes e informacion entregados para la ejecucion contractual (Formato GTH-F-074 Entrega
Contratista Bienes), informe final de supervisor (Formato GHT-F- 073 Informe Final de Supervision).
CLAUSULA QUINTA: De conformidad con la establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015, el presente documento se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP.
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SENA ACTA DE LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACION
7A§ DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.4556825 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA

CLAUSULA SEXTA: Remitase la presente acta de liquidacion al (segin sea el caso para la Direccion
General, Grupo de Administracién de Documentos; y para la Direccion Regional o Centros de Formacion
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto) y a (la Direccion Administrativa y Financiera o Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto, segiin sea el caso) para lo de su competencia. CLAUSULA SEPTIMA: La presente
liquidacion se entiende perfeccionada y legalizada con la suscripcion de las partes.

Se firma la presente acta en la ciudad de Sincelejo, el 31 de diciembre 2023

POR EL SENA EL (LA) CONTRATISTA

CARMEN CRISTINA GIL ORTEGA ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA
C. de C. 64.550105 de Sincelejo. C. de C. No. 64.890.365 de Ovejas
Director (a) Regional

Vbo. LUIS CARLOS D'LUIS RODRIGUEZ
Cargo Supervisor del Contrato

Proyectd: XXXXXX - XXXXX (cargo) XXXXX (Area a la que pertenece)
Revisd: XXXXXXX - XXXXX (cargo) XXXXX (Area a la que pertenece)
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