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CARTA DE ACEPTACION DE OFERTA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA INVITACION

PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. CMINC 008 DE 2023 CONTRATO DE PRESTACION DE

COMPRAVENTA No. 2564-2023

Seiior

CARLOS ANDRES BAUTISTA PARDO C.C. 80.881.346
Correo: gerenciacolmuebles27@gmail.com
Teléfonos: 3004790580

Asunto: COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA DENTRO DE LA INVITACION PUBLICA DE
MINIMA CUANTIA No. CMINC 008 DE 2023

Respetado Sefior:

De acuerdo con lo establecido por el Decreto 1082 de 2015, con toda atencion le comunico que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ha decidido aceptar expresa e incondicionalmente la
propuesta presentada por Usted dentro del proceso de contratacion de minima cuantia de la INVITACION
PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. CMINC 009 DE 2023, teniendo en cuenta para ello las especificaciones
contenidas en los estudios previos, en la invitacién pablica, adendas y en la oferta presentada por usted dentro
de lo referenciado, documentos que para todos los efectos legales hacen parte integral del presente comunicado.

Como consecuencia de la anterior aceptacion, Usted deberd ejecutar el siguiente objeto y cumplir las
especificaciones técnicas y las obligaciones establecidas en los estudios previos, en la invitacion pablica, en sus
anexos y en la oferta presentada:

OBJETO: “CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS Y/O DISPOSITIVOS ERGONOMICOS PARA
FUNCIONARIOS CON CARACTERISTICAS ANTROPOMETRICAS ESPECIALES Y CON
RECOMENDACIONES MEDICO LABORALES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA 2023.”

LUGAR DE EJECUCION; La ejecucion del contrato se realizara en la ciudad de Bogota y el sitio de entrega
de los bienes ylo elementos adquiridos seré en la Calle 22 C N° 31-35, Almacén General de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, ubicado en la ciudad de Bogota D.C.

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.
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PLAZO DE EJECUCION: EL plazo de ejecucion sera de un {01) mes contado a partir de la fecha de suscripcion

~o a0 o

del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, aprobacion de la
garantia Unica y expedicion del registro presupuestal; en todo caso se advierte que la ejecucion del contrato no
podré superar el 31 de diciembre de 2023.

VALOR DEL CONTRATO: E! valor estimado del contrato es hasta por la suma de CINCUENTAY
DOS MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL CIENTO OCHENTA PESOS M/CTE ($ 52.430.180) incluid-
el VA, y todos los costos directos e indirectos e impuestos que se requieran para ejecutar el contrato.

Esta contratacion sera financiada con recursos pmveﬁientes del Rubro de A-02-02-01;003-008 OTROS BIENES
TRANSPORTABLES N.C.P. segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 84423 del 2023-09-14
expedido por el responsable del presupuesto.

CONDICIONES DE PAGOQ: La SUPERINTENDENCIA pagara al CONTRATISTA ASI.

La SUPERINTENDENCIA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentacion de la respectiva
factura y cuenta de cobro, en moneda legal colombiana, dentro de los diez (10) dias siguientes a su radicacion
asi:
El 100% del valor, se pagara una vez entregados y recibidos a satisfaccion mediante el Acta de recibo
aprobada y firmada por la supervision del contrato, el cien por ciento (100%) de los bienes objeto del contrato
y previa presentacion de la factura y los soportes parafiscales.
El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar.
Certificacidn de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato.
Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales.
Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.
Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad social y
parafiscales.
Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema General de
Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relacion al personal que presto sus servicios. La acreditacion de
aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril
de 2013.

Paragrafo Primero: El valor del contrato se pagara conforme a las actividades ejecutadas, para lo cual sera
necesario la certificacion y aprobacion por parte del supervisor donde certifique la realizacion de las actividades
objeto de contratacién por la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

Paragrafo Segundo: La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO no reconocera ningtin reajuste
realizado por el contratista en relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para
la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

Paridgrafo Tercero: EL CONTRATISTA debera presentar la factura correspondiente a la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, de acuerdo con las disposiciones tributarias vigentes
en lo concerniente al manejo de las facturas electronicas segun la regulacion aplicable, y allegarla a través de
la plataforma SECOP ll, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas
que lo modifiquen, adicionen o aclaren,
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Paragrafo Cuarto: Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los soportes requeridos
para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde
la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Paragrafo Quinto: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacién del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

Paragrafo Sexto: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.

Paragrafo Séptimo: LA SUPERINTENDENCIA no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o
prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga paracon la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- adesarroliar las siguientesactividades:

1. Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacién del contrato

2. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos previstos en el
mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la
plataforma SECOP Il a més tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacién del contrato por las
partes, para la revision y aprobacién por parte de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

3. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen debido al contrato, cuando a
ello hubiere lugar.

4. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados para el cumplimiento
del objeto contractual, de Acuerdo con las caracteristicas y especificaciones establecidas en los estudios previos
(Especificaciones Técnicas).

1. Suministrar toda la informacién que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los requisitos y
compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, debido al contrato.

2. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

3. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato

4. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios previos, la
propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica, para la ejecucion idonea,
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en atencion a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su éjecucién dando pleno cumplimiento a los
lineamientos y politicas establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparte a
través del supervisor :

5. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

6. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilijades e
incompatibilidades previstas en fa Constitucion y la ley.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto del
Contrato

8. Facilitar |a labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos que se realicen
! y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere ugar.

, 9. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabi idad, sin
| sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del mismo

10. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la soficitud del
supervisor.

11. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato

12. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y procedimienios
relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

13. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENC A
relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad dela Informacién.

14. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacion obtenida por EL
CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

15. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

16. Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de-disefio y
de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCI!A.

17. Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del objeto de' contratc
y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato, salvo instruccion de
autoridades competentes o autorizacion previa y expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del contrato y al finat de éste,
hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, acorde a lo establecido en los productos e informes
requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas de! Archiva
General de la Nacion, cuando a ello hubiere lugar.

18. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto contrectual y
obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la Superintendencia de Notariado y Regisiro,
cuando a ello hubiere lugar.
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19. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando eéste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

20. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.

21. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actian por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algin acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas el contratista debera informar
inmediatamente de su ocurrencia a la Superintendencia y a las demés autoridades correspondientes para que
ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la
celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposicion
de las sanciones a que haya lugar.

22. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

23. Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre ofras la Ley 1562 de
2012 y el Decreto Gnico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a desarrollar segun el
objeto del contrato.

24. EL CONTRATISTA deciara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con lo
establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o complemente,
aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que, durante la ejecucién del presente contrato deba
vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que
cumple con las auditorias periddicas, certificados de capacitacion en el tema y demas medidas establecidas en
normas concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el trabajo que le corresponden.

25. Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo
contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente la garantia unica de
cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes
por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

26. Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de las
especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, del pliego de condiciones, insumos y de la propuesta
presentada, documentos que forman parte integra del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas
con el objeto.

27. Cargar en la plataforma SECOP Il los informes de supervision que den cuenta de la ejecucion del contrato una
vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura correspondiente y deméas documentos a que
hubiere lugar (en caso de que se requiera) dentro de los tres (3) dias siguientes a su aprobacion y firma por parte
del supervisor.OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga para con la Superintendencia a las siguientes obligaciones especificas:
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a. Entregar al supervisor, los elementos adquiridos de cara al presente contrato, los cuales deberan cumplir con
las caracteristicas, especificaciones técnicas y cantidades establecidas en el estudio previo y dentro del término
estipulado en el contrato.

b. Entregar los elementos requeridos en el Aimacén General de fa SNR, el cual se encuentra ubicado en la Calle
22 C N° 31-35 en la ciudad de Bogota, D.C.

¢. Presentar catalogos, manuales y/o fichas técnicas de los elementos ofertadas en idioma espafiol.

d. Garantizar que los elementos cumplan estrictamente con las caracteristicas y referencias descritas las cuales
se deben ajustar a las normas técnicas de calidad colombianas que le sean aplicables. Los mismos deberan
ser nuevos no remanufacturados.

e. Mantener la vigencia del precio unitario propuesto durante toda la vigencia del contrato.

f.  Asumir los costos de transporte y demas ocasionados con la adquisicion y entrega de los elementos objeto del
presente proceso de seleccion, por lo que no tendrén un costo adicional al valor establecido en la propuesta.
La entrega incluye el transporte y los seguros sobre los bienes objeto del contrato, que dieren a lugar por el
transporte de estos, los cuales seran asumidos en su totalidad por el contratista.

g. Suscribir con EL SUPERVISOR designado por LA SUPERINTENDENCIA, el Acta de Inicio de ejecucion del
objeto contractual.

h. Presentar cronograma de entrega y de cumplimiento de actividades, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, para la correspondiente aprobacion del
Supervisor.

i. Garantizar que los elementos estén empacados o protegidos para su proteccion en el transporte, y que los

mismos sean entregados en perfecto estado y en su empaque original.

Cumplir con la entrega de los bienes dentro del plazo contractual establecido en el presente documento.

k. Suministrar, durante el tiempo que dure la garantia, los repuestos, componentes y servicios que fueren
necesarios para mantener los bienes en perfecto estado de funcionamiento. De igual forma se entendera que
durante la garantia, los componentes que sean necesarios para efectuar la reparacion y dejar en perfecto
estado de funcionamiento dichos elementos ofertados correran por cuenta del contratista; este requisito no
exceptua ningun tipo de repuesto.

I. Entregar los bienes objeto del contrato de primera calidad, nuevo y original y en todo caso reponer los
elementos que se suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes, contados a partir de la comunicacion o notificacion que para el efecto realice el supervisor del
contrato.

m. Mantener el valor ofertado previamente y con el cual se procede a realizar la contratacion.

Garantizar la disponibilidad y calidad de los elementos requeridos por la entidad.

o. Crear las condiciones necesarias para prevenir los posibles riesgos que puedan surgir en el desarrollo del p

contrato y en general de la entrega de las sillas ergonomicas.

Solicitar autorizacion del supervisor del contrato, cuando requiera realizar alguna modificacion de un elemento.

Realizar el cobro de la facturacion generada en el marco del contrato, para lo cual debera cumplir con los

procedimientos y requisitos internos establecidos al interior de la Superintendencia de Notariado y Registro.

r. Informar ala SNR cualquier situacion que altere el nomal desarrollo de las entregas programadas.

s. Entregar al supervisor del contrato la respectiva remision de la compra realizada, discriminando los elementos
entregados con sus respectivos valores.

t.  Entregar un informe al supervisor del contrato para la formalizacion y legalizacion de los pagos.

u. Realizar el pago de Impuestos, Tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasion al contrato.

v. Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

w. Responder por todo dafic que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucion del

e
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contrato.
X. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual

GARANTIAS: De acuerdo con el analisis del sector y a la matriz de riesgos, se observa que el incumplimiento a
las obligaciones contractuales de los servicios prestados constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del
objeto contractual por lo que el contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro las siguientes garantias que de conformidad con la Seccxon 3 Garantias del Decreto 1082 de 2015 sean
aplicables, con la siguiente cobertura:

a) CUMPLIMIENTO: en cuantia equivalente a! veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, por el término
de ejecucion de este y seis (6) mas, contados a partir de la fecha de la suscripcion del contrato -

b) CALIDAD CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: en cuantia equivalente al veinte por ciento
(25%) del valor total del contrato, con una vigencia igual a la del contrato y doce (12) meses mas, contados a
partir de la fecha de la suscripcién del contrato.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera Constituir la garantia a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro-por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término
establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP I} a mas tardar dentro los tres (3)
dias habiles siguientes a la ACEPTACION del contrato, para la revision y aprobacion por parte de la
Superintendencia.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en su vigencia, EL
CONTRATISTA estara obligado dentro de los 5 dias siguientes a ampliar o prorrogar las garantias en forma
proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberan ser asumidos por
el contratista. Asi como el cumplimiento de los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de articulo
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

SUPERVISION: La supervision estara a cargo de un profesional especializado o quien haga sus veces de
la Direccion de Talento Humano o la persona que designe el Ordenador del Gasto.

En constancia de aceptacion y asentimiento, el dia veintiuno (21) de noviembre de 2023.

Reviso: Jennifer Botero Reyes. ~ Direccién de Contratacion. -+
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda - Ordenador del Gasto

Aprobd: Alejandro Cardona Aguirre: Asesor del despacho (%
Proyecto: Andres Dominguez - Direccion de Contratacion. AD =
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