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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha

Sefior (a)
ELLEN DEL CARMEN RAMIREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5435415

Cargo del supervisor, PROFESIONAL G02

Contratacién y Compras - Centro de Comercio y Servicios

Cartagena
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes octubre del afo 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5435415 del afio 2023

(FELIPE GONZALEZ CANTILLO), identificado con la cédula de ciudadania No. 1047469284 de
Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en Contratacion y Compras - Centro de
Comercio y Servicios, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de NUEVE

MILLONES TREINTA MIL PESOS M/CTE. ($9.030.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de Octubre
de 2023 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS TREINTA MIL PESOS M/CTE ($2.730.000),
b) Dos (2) pagos iguales correspondientes a los meses de Noviembre a diciembre de 2023

por valor de TRES MILLONES CENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($3.150.000)..

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO: Prestar los servicios de caracter temporal como apoyo en el area de

contratacidn, realizando actividades de estructuracion, control y seguimiento de los
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procesos contractuales que le sean asignados en sus etapas precontractual, contractual

y postcontractual

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Adelantar en el SECOP Il los Por realizar
procesos que le sean
asignados e informar, en los
tiempos pertinentes, a los
responsables de las
aprobaciones y firmas, para
la debida suscripcion de los
documentos electrénicos
que se presenten en virtud
de la contratacién
adelantada, asi como la
publicacion dentro del
término legal de todos los
documentos que se surtan
dentro de los tramites
contractuales a su cargo

2 | Verificar la existencia de los Por realizar
requisitos de
perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion de
los contratos de bienes,
servicios y convenios
solicitando los documentos
pertinentes

3 | Revisar las garantias que Pendientes
constituyan los contratistas,
asi como sus modificaciones,
para dar cumplimiento a la
normatividad vigente, y
proyectar los
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correspondientes actos
administrativos de
aprobacién

Participar como evaluador Pendientes
juridico de los distintos

procesos de contratacién de

bienes y compras asignado

Atender y entregar de Por realizar

manera oportuna los
requerimientos o informes
que haga el
subdirector/supervisor del
contrato presentando
informes de la ejecucién del
mismo de acuerdo a la
necesidad del centro

Apoyar juridicamente en la

Elabore estudios previos

revision y andlisis de estudios | de proceso de Pantallazo
previos de conveniencia 'y contratacion de equipos

oportunidad, proyecto de eléctricos y electrénicos

pliego de condiciones,

pliegos definitivos y demas

documentos necesarios en

los diferentes procesos

contractuales conforme a la

norma

Proyectar, revisar y publicar Revisidn de minutas de

las minutas de contratos y contratos (servicios Pantallazo

convenios, sus
modificaciones, adiciones y
prérrogas, entre otros, asi
como la verificacion de los
documentos soporte para
cada proceso de
contratacién que le sean
asignados por la supervision
relacionados con el objeto
del contrato

personales)

Resolver todo asunto legal
que atane al proceso de

pendiente
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seleccion asignado, y
preparar y asistir a las
audiencias correspondientes
dentro de los términos, de
ley; asi como proyectar las
respuestas de los recursos

. Apoyar y acompafiar en los
procesos de presunto
incumplimiento de
contratistas, asi como llevar
el control del consolidado de
todas las actuaciones, asi
como, proyectar los
documentos mediante los
cuales se hacen efectivas
indemnizaciones, clausula de
caducidad, garantias y demas
actos administrativos a que
hubiere lugar derivados de la
gestion contractual a cargo
del SENA

Por realizar

10

Participar en los comités de
contratacién que se celebren
para la aprobacion de los
documentos previos, pliegos
de condiciones y demas
documentos que se
requieran para dar inicio a
los procesos de seleccién
relacionados con el objeto
del contrato

Por realizar

11

Apoyo en lo que se requiere
en procesos de servicios
personales del centro

Revisidon de adiciones a
contratos de servicios
personales

Pantallazo

12

Realizar la proyeccion,
respuesta y/o revision de
actos administrativos,
peticiones y demas
documentos de su
competencia, de acuerdo

Correccion a certificados
laborales

Pantallazo
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con los procedimientos
establecidos y el marco
normativo vigente

13 | Las demas actividades Revisidn de certificados Pantallazo
inherentes al objeto laborales
contractual que sean
solicitadas por el supervisor
del contrato

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y se anexa las certificacién de afiliacién a salud y pensiéon mes de octubre de 2023

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (05) folios

Cordialmente,

Firma: ;@?

FELIPE GONZALEZ CANTILLO

Contratista

C.C. No. 1047469284

Recibi a satisfaccion:

Firma

ELLEN DEL CARMEN RAMIREZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5435415 de 2023
PROFESIONAL G02
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