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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE

Quien solicita {coldcar cargay /o paril del raqlinente) Fecha de la Solieitud Dependencia o sede:
. Mos Ao Unidad de Servicios de Salud PIC - Fontibon
REFERENTE ESPACIO EDUCATIVO ‘

: Direccidn o la que pertenece:

| & | 9019 IbiRECTORA DE GESTION DEL RiESGD

Formato documentos minimos para celebrar contrato : Lista de Cheques Persona
; Natural .

Contrato Nuevo {Marque con una X }

'

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Provia verificacién presupuestal)

La Direccion de Gestion del Riesgo en la dependencia Colectiva requiere garantizar el Apoyo en el area de ESPACIO EDUCAGION en la Subred Integrada de servicios de
salud Sur Oceldente ESE . En concordancia con las obligaciones y actividades pactadas, :

Descripcion del servicio solicitado

AREA . ADMINISTRATIVO D ASISTENCIAL . X
PERFIL DIGITADOR(A) SANTIAGO ALONSO LEIVA - 1122670375

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 4

HABILIDADES:

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibllidades sobrevinientes Demora an el inicio de fa ejscucion del contrato Errores en ia supervision. No informar
oportunamente al supervisor su designacion Riesgo relacionado al conocmiento, experiencia y destreza en el desempenio de sus actividadesRiesgo por no asistencia a s
aclividades programadas Riesgo relacionado con las conductas que miran la inlencionalidad del individuo v su actitvidad valorativa y élica ante las actividades v los usuarios,
Riesgo en fa planeacion de las aclividades oor realizar Riesgo por no cumplimiento de normas v politicas institucionales, entre las que se encuentran Mision, vision planes de
accion, objetivos, metas ¢ indicadores Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos por ol supervisor para las aclividades asignadas

No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos v requerimientos de Ia entidad

Margue conufia X Segiin corrssponda las
candiclones dal contrate

Observaciones
(Fses
sharas;
aitividadas s
ACTIVIDADES /| OBUGACIGNES DEL CQNTMT[ST&

1. Reallzar actividades de digitacion del componente y demas fegistros de los sbftware de Salud Publica de acuerdo 2 Ios oolandares.

2. Digitacion permanente de la informacion consignada en todos los formatos de gestién terntorial que requieran ser ingresados a medic magnético.

3. Apoyar la digifacién de Bases de datos del programa Salud urbana y las demas que se deriven de los squipos del nrograma.

4. Efectuar procesos de control de calidad de los contenidos de las fichas y formatos, ,

5. Recibir y aplicar las orientaciones del técnico de sistemas a través del supervisor v establecer los mecanismos para informacion.

6. Suministrar fos datos v la informacion de las bases de datos en el archive plano cuando sean requeridos previa verficacion para entrega.

7. Consolidar los resultados de sus actividades segun los insirumentos de sequimiento que se hayan establecido.

8. Apoyar al Técnico de sistemas en el cruce entre los datos de las canalizaciones con las diferentes bases de dalos existentes enla ESE.

9. Verificar junto con el Técnico de sistemas 10s erfores de estructura de los datos {calidad del dato) en conjunta con el coordinador de gestion de polilicas y programas,
teniendo en cuenta que la revision de la calidad es un proceso periddico v sistematico, que debe ser documentads ya que constituye el soporte principal de la validez de 1a
informacion regisirada en el aplicativo.

10. Suministrar los datos y la informacion de las bases de datos en e archivo plano cuando sean requeridos previa verificacion para entrega. :

11. Participar aclivamente en el desarrolle de procesos de fortalecimiento de competencias del talento humano dados por la Institucién v la Secretaria Distrital de salud 1
Realizar entregas de los producios de su intervercion cumpliendo los principios de veracidad. oportunidad. calidad segun dindmica y/o programacion de cada una de las
lineas de intervencion. ,

2. Garanfizar la entrega oportuna de los productos teniendo en cuenta los ciclos de digitacion del componente.

3. Ejercer los principios de aulogestidn, auto regulacion y autocontrol en el desarrolio de sus actividades obleto del contrato.

4, Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por los lideres operativos, referente de vigilancia en salud ambiental, coordinador PIC v de nivel ceniral.

5. Atender las soliciludes y dar respuesta de manera oporiuna a queias y solicitudes asignadas por el lider operativo,

6. Enviar y responder de manera oportuna los informes, solicitudes ¥ quejas derivados de la ejecucion del bresente contrato o de actividades delagadas nor el lider operativo
da ta linea de intervencion sequn sea requerido.

7. Atender oportunamente a la solicitud de ajuste de inconsistencias detectadas de los productos derivados de la elecucion de las actividades de VG ¥.5us torrespondientes
bases de datos,

&. Asistir, participar activamente de las acciones del PSPIC en concordancia a la labor misional y/o institucional de requerirse, adicionalments prestar apovo, v patticipar en 'l
atencion de eventos de interés en salud publica segun se requiera, .

Transversales: 1. Ejecutar Ias actividades seqin criterios de autocontrol.

2. Salvaguardar 10s equipos y elementos pusstos a disposicion para el desarrollo del objeto contractual.

3. Cumplir con las normas ¥y progedimientos establecidos en os manuales ¥ reglamentos de ta institucion,

4. Asislir a las diferentes reuniones, eventos o espacios que le sean asignados y/o delegados

5. Participar en el proceso de acreditacion en salud de la Subred L

&, Mantener, desarrollar e implementar i vision y la mision de la Subred & impulsar y promocionat nuastro portafolio de servicios. :

7. Presentar y enlregar informes oporlunamente en los formatos avalados por Ia Secretaria Distrital de Salud v la Subred, de cada una de las actividades realizadas v sus
respectivos soportes: (Gronograma, informes, entre otros) . :

8 Presentacion y acompanamiento a las auditorias internas y externas en caso de requerirse.

9. Participar activamente en procesos y metodologias de atencién ante un svento prioritario de Salud Publica o alertas epidemiologicas que se prosente de manera crilica en
la Subred, sequn se requiera, '

10. Adherirse a los procedimientos intemos para la soliciiud de insumos necesarios en las lineas de accian, teniendo en cuenta los fineamianios del contrate PSPIC, manusl
de contrataciones y/o demas procedimientos aplicables. ,

11. Realizar entregas de 10s produclos de su infervencion cumpliendo los principios de veracidad, oporiunidad. calidad seguin dindmica y/o programation de cada tuna dalas
lineas de intervencion. -

12 Garantizar Ja entrega oportuna de los producios tenfendo en cuenta los ciclos de digitaciénh del companente.

13 Ejercer los principlos de autogestion; auto regulacion v autocontrol en el desarrallo de sus actividades objeto del contrato,

14. Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por 1o lideres operativos, referente de vigilancia en salud ambiental, coordinador PIC v de nivel ceptral.

15, Atender las solicitudes y dar respuesta de manera oportuna a quejas v solicitudes asignadas por el lider operativo. ;

16. Enviar y responder de manera oportuna los informes, solicitudes v quejas derivados de la efecucion del presente contrato o de actividades delegadas por el lider operative
de Ia linea de intervencion segin sea requerido. , :

17. Atender oportunamente a la solicitud de ajuste de inconsistencias detectadas de los productos derivados de la ejscucion de las actividades de VG ¥ sus comreapondisnies
bases da datos. A

18, Asistir, participar dctivamente de las acciones del PSPIC en concordancia a la labor misional y/o institucional de requenrse, adicionaimente prestar apoya, y parficipar enla
atencion de eventos de interéa en salud publica sequn se requiera . :

PAROLA LUZANO TORRES YULIETH LOPEZ RETAMOSO

TIEMPO DE EJECUCION

ACTIVIDAD

DIRECTORA DE GESTION DEL RIESGO SUBGERENTE E,PESTC!ON DE SERVACIOS DE SALUD
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